SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phlc
TRUONG THPT TAN TUC o
So: 131/Qb-TT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 14 thang 9 nam 2024
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2024-2025

Cian ctr Cong van s6 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nam 2024 cua SO
Gi4o duc va Pao tao vé viéc huéng dan cong tac kiém tra noi bd nam hoc 2024-
2025;

Can cir Ké hoach Gido duc nim hoc 2024-2025 caa Truong THPT Tan Tuc;
truong xay dung ké hoach kiém tra noi b nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra noi bo trong nha trudng nham danh gia thyc trang, muc
d6 cua viéc thuc hién nhiém vy, ké hoach nim hoc; gilp céc to chirc, cac bd phan
va mdi ca nhan trong nha trudng danh gia chinh xac, khach quan viéc tuin tha va
thuc hién dung cac qui dinh caa phap luat; cac qui dinh va quy ché caa nganh, cua
don vi.

- Phét hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y diéu hanh phat trién tét,
nhitng van dé& con han ché sai sot, nhitng bo phan, ca nhan nao phai chiu trach
nhiém va c6 nhimg dieu chinh khéc phuc, nhitng b6 sung dé thyc hién tot hon muc
tiéu, ké hoach dé ra, thyc hién dung quy ché, quy dinh.

- Cong tac kiém tra noi bo nham don ddc, thic day hoat dong day va hoc.
Tap trung vao nhitng noi dung chuyén mén, quan ly co tac dung nang cao hi¢u qua
quan ly, nang cao chat lugng gi4o duc dao tao, ngin ngira cac vi pham, nang cao y
thare trach nhiém cua cac thanh vién trong nha truong.

- Xac dinh nhiing van dé thay do6i trong quan 1y nha truong, tim ra nhing
bién phap chi dao, diéu hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong cua nha trudng.

2. Yéu cau:

- K& hoach kiém tra phu hop véi tinh hinh, diéu kién cua nha truong, kha thi
va duogc trao d6i, thao luan thdng nhat, cong bd cong khai dén tat ca cac déi tuong
duoc kiém tra ngay tir dau nam hoc.

- Noi dung ké hoach kiém tra noi bo bao gdom cac linh vuc, c&c mat trong
hoat dong ctia nha truong. Hiéu truong lua chon trong tam, trong diém tap trung
vao viéc khac phuc céc han ché, thiéu sot, con vuéng mac caa trudng trong thoi
gian qua; nang cao hiéu qua cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh don vi; nng cao
chét lwong giang day cua gi4o vién va chat lugng hoc tap cua hoc sinh.

- Luu trit hd so day da dé c6 danh gia, rat kinh nghiém sau cac dot kiém tra.

I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh caa Nganh, cac Quy ché da duogc

thong qua hang nam:



- Quy ché dan chu co s&
- Quy ché quan Ii tai chinh, tai san.
- Quy ché chi tiéu noi bo
- Quy ché danh gia cong chuc, vién chirc va thi dua khen thuong

- V& chuyén mén: Kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, noi dung chuong
trinh ké hoach giang day cac bo mon, dic biét chd y kiém tra viéc thuc hién quy
ché chuyén mdn, thuc hién noi dung, chuong trinh gido duc hién hanh, cac diéu
kién bao dam chat luong day hoc; kiém tra viéc sinh hoat t6 chuy@n mén, kiém tra
viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly, st
dung, bao quan co s& vat chat va cac trang thiét bi day hoc..

- V& cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh: Kiém tra viéc thuc hién chac trach
nhiém vu cta T6 truong chuy@n mén, té truong hanh chinh quan tri hoac té van
phong; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 18 nha truong; viéc trién khai thuc hién
quy ché dan chi truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong dan; cac
quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi, vé phong chong tham nhiing; cac
quy dinh vé an toan trudng hoc; cdng khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai
chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach dbi véi cong chic,
vién chue, nguoi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc thém...

2. Kiém tra viéc day hoc 2 budi/ngay

- Ké hoach day hoc 2 budi/ngay ctia nha truong va viéc to chac thuc hién
viéc day hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién noi dung day hoc dung quy dinh,
cdng tac bd tri gio hoc, phan céng giang day cac tiét cung cd kién thic, cac hoat
dong giao duc ngoai khod, chuyén de.

- Thuc hién ghi sé dau bai cd thé hién rd tiét budi 1, budi 2.

3. Kiém tra hoat dong chuy&n mén, nghiép vy, chat luvgng giang day cua giao
vién Trong nam hoc 2024-2025 cé&c noi dung:

3.1. Pham chdt chinh tri, dao diic.

- Nhan thac tu twong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat caa Nha
nudc; viéc chap hanh cac quy ché caa nganh, quy dinh cia don vi, dam bao s6
lugng, chat luong ngay, gio cong lao dong;

- Pao duc, nhan céch, 16i séng, y thie dau tranh chéng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé dong, nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc
sinh.

3.2. Thyec hién quy ché chuyén mon

- Ho so cuia gido vién theo Piéu 1é truong Pho théng;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;

- Kiém tra viéc thuc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu huéng
dan.

3.3. Céng tac béi dwong nghiép v, trinh dé chuyén mon tay nghé
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- Du céc 16p bdi dudng chuyén mén cua cac cip té chic, du sinh hoat
chuyén mén cua truong, to, nhom; du gio cia déng nghiép, tw nghién ctru, hoc tap
(thé hién qua hd so, danh gia y thue phan dau caa c nhan); viéc d6i méi hinh thic,
phuong phap day hoc; viéc d6i méi kiém tra, danh gia;

- Kiém tra théng qua du gid 1&n 16p (danh gia theo huéng dan két hop V6i
viéc tiép thu kién thirc caia hoc sinh).

3.4. Thuc hién cac nhiém vu khdc duroc giao

- Cong tac chu nhiém lop, cong tac kiém nhiém khéc;

- Thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, cac nhiém vu duoc
giao dot xuat.

4. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach va t6 chuc hoat dong Té chuy@n mén

- T6 truong chuyén modn xay dung ké hoach To, gui hiéu truéng duyét, to
chtre thuc hién ké hoach.

- Huéng dan céac thanh vién trong to xay dung ké hoach giang day ca nhan,
kiém tra va danh gia viéc thuc hién ké hoach cua cac thanh vién... - Bam bao thuc
hién ké hoach giang day, phan phdi chuong trinh va cac hoat dong gido duc khac
cua nha truong.

- T6 chac hop To, boi dudng chuyén mdn, nghiép vy, boi dudng thuong
xuyén. Kiém tra viéc thuc hién hop T6 chuyén mon theo dinh huéng nghién ciu
bai hoc, hop t6.

- Viéc thyc hién doi méi phuong phap giang day lay hoc sinh lam trung tam,
d6i moi kiém tra danh gia theo dinh hudng phét trién nang luc hoc sinh, theo xu
huéng cua cac cudc thi cap thanh phé, ki thi trung hoc phd thong qudc gia, dap ung
yBu cau nang cao chat luong gido duc toan dién.

- Thyc hién luu hd so chuyén mén, hd so sb sach.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, céng tac quan ly chuyén mén,
viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc
sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, béi dudng hoc sinh gioi, hoc sinh ning
khiéu...

5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cua hoc sinh

- Kiém tra vé t6 chtc 16p hoc; nhiém vu caa hoc sinh duoc quy dinh trong
Piéu 1é truong pho thong; theo ddi noi quy, quy dinh caa truong, 16p, céc to chic,
doan thé trong nha truong;

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach, vo va do
dung hoc tap.

6. Kiém tra cong tac tai chinh

- Thu quy, ké toan thuc hién cong khai, bao cdo theo quy, nim theo quy
dinh.

- B4o c4o quy tién mat va kiém tra quy mdi cudi thang. Bao cao quyét toan
va kiém tra hoat dong tai chinh cuéi nam theo quy dinh. Thu chi kinh phi dau nam
hoc.

7. Kiém tra viéc day thém, hoc thém
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- Gi4o vién bao cao viéc day thém cta ca nhan bang vin ban. Nha truong
quan 1i van ban bao cdo va thong tin b4o céo; thuc hién thong ké, bao cdo co quan
quan Ii cap trén.

- Nha truong kiém tra gido vién khi c6 yéu cau cua dia phuong va co quan
quan i cap trén.

8. Kiém tra viéc quan ly va thuc hién sé diém dién ta

- Kiém tra viéc quan ly va str dung so diém dién tir cudi mdi hoc Ki.

- Cong téc trién khai va huéng dan cho gido vién nhap diém, chinh diém,
chiu trach nhiém vé file diém da nhap. Cong tac xu ly dix liéu diém, cong tac bao
cao, luu trir...

9. Kiém tra cac bo phan

- Kiém tra viéc thuc hién va lap céc loai hd so sb sach theo quy dinh, viéc
tim va gidi thiéu sach mai dén gido vién, hoc sinh.

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so, s6 sach
lién quan (quan tdm téi cong tac bao quan, theo doéi viéc str dung tai liéu, sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tu 1am dé diing day hoc; an toan vé sinh méi trudng, an toan
vé sinh thuc pham...).

- Thyc hién luu trir hoc ba, s6 diém, cong tac huéng dan hoc sinh thyc hién
ho so du thi ky thi trung hoc phé thdng quéc gia.

- Kiém tra hiéu qua hoat dong caa b phan quan ly phan mém ghi nhan, tong
hop vi pham cua hoc sinh, caa cac 16p; phong chdng bao luc hoc duong; viéc ghi
nhan ngay nghi caa hoc sinh, ngay céng caa giao vién.

- Kiém tra hoat dong cua phong thi nghiém — thuc hanh

+ Kiém tra hd so s6 séch va chat luong dung cu thi nghiém.

+ Kiém tra an toan phong chay, chita chay, an toan trudng hoc.

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, s6 sach
lién quan (quan tdm téi cong tac bao quan, theo doéi viéc str dung tai liéu, sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tu 1am d6 dung day hoc; an toan vé sinh méi trudng, an toan
vé sinh thuc pham...).

- Kiém tra viéc quan ly thuc va thuc hién ché do bao hiém y té, bao hiém tai
nan theo quy dinh.

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; quan 1y van
bandi dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng ho so (hd So
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen
thu:ong, ky luat... ), s6 sach lién quan (so dang bo, sd goi tén ghi diém, hoc ba, s6
quan Y cap phat van bang, ching chi, sd nghi quyét, sé quan 1y tai san, s6 theo doi
cong van di, d&én...).

- Tinh thﬁn, thai @6 phuc vu nhan dan cta nhan vién van phong.

10. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan theo quy dinh cua Bo Tai
chinh, trong d6 quan tam td&i cOng tdc cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh
hién hanh, viéc luu trit hd so theo quy dinh ; kiém tra cong tac quan Iy ngan sach,
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hoc phi, thuc hién ché @6 chinh sach cho gido vién, hoc sinh ; Viéc thu, quan Iy va
st dung cac khoan thu cua nha truong.

11. Kiém tra cdng tac quan Iy cua Thu trudng don vi

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hiang thang cua Hiéu
truong, cua bd phan; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac tuyén
truyén, phd bién, gido duc phép luat; cong tac quan Iy, thuc hién ché do chinh sach
d6i voi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngii; cong tac chi
dao, quan ly hanh chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai; cong tac kiém tra noi bo;
viéc thuc hién quy ché dan chu trong céc hoat dong cua co sd gido duc, cong tac xa
hoi héa giao duc...

12. Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé khiéu nai, t6 céo, tiép cong dan va
phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo: Viéc xay dung sb sach
tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, to céo, ghi chép theo quy dinh; b tri
dia diém tiép cong danphi hop; thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét khiéu nai, to cao
(néu co) dang quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir Iy théng tin vé thu nhap ca nhan.

- Cong tac Phong chong tham nhiing: viéc Xy dung ké hoach thuc hign luat
phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém phong chéng lang phi cua co so giao
duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac
phong chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong chéng tham nhiing, quy
ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong trong hoat déng caa don vi, quy ché
chi tiéu noi bo, quy ché quan Iy tai san, cdng khai cac hoat dong cua don vi theo
quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach vacap nhat, ghi chép theo quy dinh...

13. Kiém tra viéc thuc hién cong khai

- Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat caa Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi.

- Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém cac nguon kinh phi do ngan séch
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang ndm cua co
quan, don vi; tai san, trang thiét bi cua co quan, don vi; két qua kiém toan.

- Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, luan Chuyen biét
phai, tir chic, mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay doi chic danh nghé nghiép,
thay doi vi tri lam viéc, cham dat hop dong lam viéc cua vién chic; di cong tac
nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong
chuc, vién chuc; khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi véi can bo, cong
chtc, vién chiic; cac dé an, du &n va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat
Cua co quan, don Vi.

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, to céo trong noi b co quan, don vi.

- Cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

- Két qua tiép thu'y kién cua can bo, cong chuec, vién chuc vé nhing van dé
thuoc tham quyén quyét dinh cia nguoi dimg dau co quan, don vi dua ra 1ay y kién
can bo, cong chuc, vién chice quy dinh tai Biéu 9 cua Nghi dinh nay.

- Ban ké khai tai san cua nguoi c6 nghia vu ké khai.
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Il. CACH THUC THUC HIEN KIEM TRA NOQI BO

1. Xay dwng ké hoach kiém tra

- Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra noi bo cua don vi minh (kém theo
1a lich kiém tra thang va lich kiém tra tuan). Ké hoach kiém tra phai phu hop véi
tinh hinh, diéu kién cu thé ctia don vi va c6 tinh kha thi.

Ké hoach kiém tra noi bo nim hoc bao gom day du cac thanh phan Sau:

+ Can ctr phap ly: Hudng dan thyc hién nhiém vy nim hoc; Huéng dan thuc
hién cong tac kiém tra, céng tac kiém tra noi bo nam hoc cua S& GD&DPT va chirc
ning nhiém vu cta Hiéu truéng (Pic diém tinh hinh: Thuan loi, kho khin (thuc
trang do6i ngi, co so Vit chat, chat luong giang day, gido duc...) trong viéc thuc hién
nhiém vu nam hoc ndi chung va cdng tac kiém tra noi bo noi riéng).

+ Muc tiéu, nhiém vu: Xac dinh rd muc tiéu kiém tra noi bo; nhitng nhiém vu
trong tam, trong diém can tap trung nham thuc hién thing loi nhiém vy nam hoc.

+ Noi dung kiém tra: Liét ké nhimg dau viéc cy thé theo timg d6i tuong can
Kiém tra trong nam hoc (c6 muc dich, chi tiéu, bién phap). Luu y: Ké hoach kiém
tra noi bo phai dugc thao luan, biéu quyét nhat tri cong khai va cong bé tai Hoi
dong gido duc Nha truong (kém theo Huéng dan la mau tham khao xay dung ké
hoach kiém tra noi b nam hoc).

2. T6 chitc lwe lwong kiém tra

- Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo tuong ung
thuc hién nhiém vu trong Ké hoach kiém tra noi bo. Thanh phan trong d6, Hiéu
treong la Truong ban, Pho Hiéu trudng 1la Pho Truong ban. Céc thanh vién la cac
t6 truong chuyén maon, to truong vin phong, nhitng can bo, gi4o vién, nhan vién co
pham chat tét, co ning luc, uy tin, trinh do dao tao chuan, da trai qua giang day it
nhat 5 nam, duoc cdng nhan gido vién gidi co so trg 1én hay niang luc tuong duong.

- S6 lugng thanh vién trong Ban kiém tra noi bo ty thudc vao quy mé cua
don vi va do Hiéu truong quyét dinh.

- Thanh vién trong Ban kiém tra noi bo: Cac thanh vién trong Ban kiém tra
noi b dugc phan cdng nhiém vu cu thé, xac dinh rd trach nhiém va quyén han. y:
Ban kiém tra noi bo duoc kién toan theo tirmg nam hoc.

3. Quy trinh kiém tra

Budgc 1: Chuan bi kiém tra: Hiéu truong ra Quyét dinh kiém tra bang vin
ban, dong thoi thong bao cho ddi tuong duoc kiém tra biét trudc tir 2 — 3 ngay (trir
kiém tradot xuat); niém yét cong khai lich kiém tra tai phong hop Hoi dong, phong
cho cua gido vién, phong 1am viéc cua céac to chuy@n mén.

Budc 2: Tién hanh kiém tra: Thu thap thong tin, ho so sb sach lién quan,
kiémtra cac loai hd so sb sach, du gio, ghi bién ban...

Budgc 3: Két thic kiém tra: Hoan thién bién ban kiém tra, bao céo két qua
kiém tra; Hiéu truong thong bao két qua kiém tra tai phién hop Hoi dong; dwa vao
luru trix ho so theo quy dinh.

4. Lwu trir hd so kiém tra ndi bd

Ho so kiém tra noi bo gom co:
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- Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bé nim hoc; phan céng nhiém vu
cac thanh vién Ban kiém tra, két qua kiém tra.

- C4c loai s6 sach theo ddi cong tac kiém tra noi bo: theo dbi tién do kiém tra
trong ké hoach kiém tra, so theo d@i viéc thuc hién nhiém vu cua giéo vién, so theo
d5i chuyén dé, so tiép céng dan, sé theo ddi glal quyét KN, TC...

- Cé4c loai bién ban kiém tra (kiém tra doi véi cac to, nhom; kiém tra doi Voi
nhan vién hanh chlnh kiém tra giao vién...), bién ban xu 1y vi pham (néu cd). - Cac
loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co). Luu y: cac loai hd so nay phai c6 day du
cac noi dung (thanh phan trong trong biéu mau khong ghi chep thi gach chéo), c6
day du cac chir ky cua nguoi kiém tra va dbi twong kiém tra, sap xép theo thi tu va
dugc dung trong cap tai liéu.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truéng

- Thanh I1ap Ban Kiém tra noi bo truong hoc. (theo Quyét dinh dinh kém)

- Xay dung ké hoach va lich cong tac kiém tra noi bo hang thang.

2. Pho Hiéu truéng

- Thuc hién quy trinh kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025 theo dung ké
hoach dé ra.

- Thyc hién bao céo dot xuat khi c6 van dé phirc tap hoic khi dugc dé nghi.

3. T6 Vin phong.

Gui bao céo dinh ky vé S¢ Gido duc va Dao tao (qua Thanh tra S Gido duc
va Dao tao) nhu sau:

- Quyét dinh thanh 1ap ban Kiém tra noi bo va Ké hoach Kiém tra noi bo
truwdc ngay 30 thang 9 nam 2024.

- Bao cao so két cong tac KTNB hoc ky 1 trwée ngay 20 thang 01 nim
2025.

- Bé4o céo tong két cong tic KTNB nam hoc va két qua tu danh gia cham
diém thi dua truwée ngay 01 thang 6 nim 2025.

- bia chi giri bao céo: https://thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”).

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025, dé nghi toan thé
can b - gido vién — nhan vién nghiém tac thuc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- S& Giao duc va DPao tao;

- Thanh tra S& (dé béo céo);
- Cac Pho Hiéu truong;

- Cong doan, BTN,;
-TTCM, VP,

- Luu VT.

guyén Thanh Tong
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