
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

TRƯỜNG THPT TAM PHÚ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:      /THPTTP-LĐT 
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 11 năm 2024 

            Hướng dẫn tổ chức kiểm tra cuối  

kỳ I năm học 2024 - 2025 

 

 Kính gửi: 

- Thầy (Cô) tổ trưởng chuyên môn; 

- Thầy (Cô) giáo viên chủ nhiệm; 

- Anh (Chị) nhân viên tổ văn phòng. 

Căn cứ Kế hoạch số 144/KH-THPTTP ngày 30/9/2024 về Kiểm tra, đánh giá và 

nhập điểm năm học 2024-2025; 

Trường Trung học phổ thông Tam Phú hướng dẫn tổ chức kiểm tra cuối kỳ I năm 

học 2024 - 2025 cụ thể như sau: 

1. Chuẩn bị và tổ chức kiểm tra 

Trước ngày 02/12/2024: TTCM nộp nội dung ôn tập và ma trận đề kiểm tra đứng 

mẫu quy định qua classroom và triển khai giáo viên thông báo học sinh các lớp dạy. 

Trước ngày 04/12/2024: Công bố nội dung kiểm tra cho học sinh qua website và 

niêm yết. 

Từ 16/12 đến 20/12/2024: GVBM kiểm tra tại lớp các môn không kiểm tra tập 

trung (KTTT) 

Ngày 16/12/2024: Hạn cuối nộp bản in đề chính thức và bản in đáp án chính 

thức có chữ ký TTCM góc cuối bên phải mỗi trang giấy (theo mẫu)  

Ngày 20/12/2024: Hạn cuối nộp file qua classroom đặt tên đúng quy ước theo kế 

hoạch 144/KH-THPTTP ngày 30/9/2024 (Phần II, mục 6), gồm 3 file nén (dạng WORD 

và PDF):  

+ File zip đề dự phòng và đáp án dự phòng 3 khối 

+ File zip đề chính thức 3 khối 

+ File zip đáp án chính thức 3 khối 
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Từ 17/12 đến 20/12/2024: tổ chức in sao và niêm phong đề kiểm tra tại phòng 

A14. 

Từ 23/12 và 28/12/2024: Học sinh tham gia kiểm tra tập trung theo lịch; giáo viên 

coi kiểm tra theo phân công; giáo viên bộ môn theo dõi danh sách học sinh vắng, sắp 

xếp cho học sinh (được duyệt phép) kiểm tra bù trong tuần từ 30/12 – 07/01/2025 và 

báo điểm, phúc khảo theo lịch. 

Triển khai, thực hiện kế hoạch tổ chức kiểm tra thí điểm trên máy tính: 

 Đối tượng: Học sinh lớp 11A2 

 Môn kiểm tra: Tiếng Anh 11, Vật lý 11. 

2. Lịch kiểm tra tập trung (KTTT) 

Đính kèm phụ lục 

3. Thời gian chấm, trả bài kiểm tra cuối kỳ I  

Cuối buổi KTTT trong ngày: Tổ trưởng sắp xếp thời gian họp tổ thống nhất đáp 

án, phân công giám khảo chấm bài; giáo viên nhận bài chấm tại phòng Học vụ (có kiểm 

tra số lượng bài chấm, số tờ giấy làm bài và ký tên nhận bài).  

Môn/Phần 

chấm Tự 

luận 

Giám khảo 

 nộp bài chấm  

và Phiếu điểm chấm GVBM nhận 

bài và bảng 

điểm theo lớp 

tại p. Học vụ 

- GVBM trả, sửa bài chấm cho 

HS; 

- Nộp bài điều chỉnh điểm (có 

xác nhận TTCM/TPCM); 

- GVBM nộp lại bài làm HS và 

bảng điểm của lớp đã ký tên 

(ghi họ tên) xác nhận cột điểm 

KTTT GKI cho Học vụ. 

Hạn vượt 

tiến độ 
Hạn cuối   

TOÁN, 

VĂN, 

ANH 

9g00, 

30/12/2024 

9g00, 

02/01/2025 

Từ 7g00, 

06/01/2025 
Hạn cuối 16g00, 09/01/2025 

Các môn 

còn lại 

9g00, 

31/12/2024 

9g00, 

03/01/2025 

Từ 7g00, 

06/01/2025 

 
  

 
   

Môn/ 

Phần 

chấm 

Tổ chấm hoàn 

thành và mở thông 

Học vụ nhận danh 

sách phúc khảo từ 

TTCM (ghi rõ họ 

Chấm phúc khảo 

Thành phần: BLĐ, Tổ 

chấm TN, TKHĐ, 

Thông báo 

điểm sau 

chấm phúc 
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Trắc 

nghiệm 

báo điểm HS tự 

xem trên Vietchool 

tên, lớp, phòng thi, 

số BD, điểm bài thi, 

lỗi chấm-nếu có) 

TTCM (có nộp ds 

chấm phúc khảo). Tại 

phòng Truyền thống 

khảo (Học 

vụ) 

Tất cả các 

môn 
7g00, 06/01/2025 

Hạn cuối 

16g00, 09/01/2025 
9g00, 10/01/2025 

14g00, 

10/01/2025 

Tổ chức kiểm tra và chấm kiểm tra bù bài KTTT cuối kỳ I (nếu có): hoàn tất 

07/01/2025 

Lịch GVBM nhập báo điểm đợt 2: theo kế hoạch 144/KH-THPTTP ngày 

30/9/2024 về Kiểm tra, đánh giá và nhập điểm năm học 2024-2025. Học vụ khóa hệ 

thống nhập điểm thành phần (8g00, 30/12/2024); nhập điểm kiểm tra cuối kỳ I các môn 

không KTTT (8g00, 06/01/2025). 

Từ 06/01/2025 đến 10/01/2025: phòng Học vụ kiểm tra cột điểm, lập Sổ ghi nhận 

và nhập những điều chỉnh, bổ sung điểm, điểm kiểm tra bù các môn trong học kỳ I. 

Cuối ngày 10/01/2025: Học vụ hoàn tất điểm số học kỳ I, đóng kỳ kiểm tra; báo 

cáo tình hình nhập điểm và thống kê điểm cho lãnh đạo. Lập danh sách học sinh diện 

phụ đạo các môn học Toán, Tiếng Anh, Vật lí, Hóa học đợt 2. 

Trên đây là hướng dẫn tổ chức kiểm tra cuối kỳ I năm học 2024 – 2025. Kính đề 

nghị các tổ chuyên môn, tổ văn phòng phối hợp thực hiện theo tiến độ./. 

Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG 
- Như trên; 

- Niêm yết; 

- Lưu VT. 

 

 Nguyễn Hồ Thiên Đăng 
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