SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
TRUONG THPT QUANG TRUNG

$6:313/QP - THPT QT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 7hang 9 nim 2024

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Noi quy quan ly, sir dung, khai thac thong tin, dir
liéu tir HE théng quan 1y thiét bi day hoc nganh Gido duc va Pao tao
Thanh pho H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG THPT QUANG TRUNG

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cit Quyét dinh sé 1270/0P-SGDPT ngay 24 thang 5 nam 2022 cia Sé Gido
duc va Pao tao vé Ké hoach trién khai ting cwong iing dung cong nghé théng tin va chuyén
doi s6 ciia nganh Gidao duc va Pao tao Thanh phé Ho6 Chi Minh giai doan 2022 - 2025, dinh
hudng dén nam 2030;

Can cir Quyét dinh sé6 1304/0D-SGDPT ngay 14 thang 5 nam 2024 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao vé Quy ché quan 1y, vdn hanh va khai thac sir dung Hé thong qudn 1y thiét bi day
hoc nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé Hé6 Chi Minh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy quan ly, sir dung, khai thac
thong tin, dir liéu tir Hé thong quan 1y thiét bi day hoc nganh Giao duc va Pao tao Thanh
phd H6 Chi Minh.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu trudng, bo phan tai chinh, T6 trudng t6 Vian phong va giéo

vién, nhan vién Truong THPT Quang Trung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S& Gigo duc va Pao tao (dé bao cio);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT »—

Lé Thij Uyén
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phtc
TRUONG THPT QUANG TRUNG

NOI QUY
Quan ly, sir dung, khai thac thong tin, dir li¢u
tir Hé thong quan ly thiét bi day hoc
nganh Giao duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém Quyét dinh sé6 7/3/0P-THPT QT ngay /thang 9ndam 2024
cua Truwong THPT Quang Trung.)

Pi¢u 1. Pdi twong ap dung

a) Hiéu truong, Pho hiu trudng nha truong;

b) Gido vién;

) Can bo phu trach thiét bi.

Picu 2. Giai thich tir ngir

1. Hé théng quan Iy thiét bi day hoc nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho6 Chi
Minh (goi tat 1a Hé thong) 1a Hé thong quan 1y tap hop di liéu s6 hoa thong tin vé thiét bi day
hoc do S& Gigo duc va Pao tao Thanh phd Ho chi Minh xay dung va quan 1y; dugc lién théng
v6i Co so dit liéu dung chung cta nganh dé khai thac: di liéu vé truong hoc, dit lidu vé 16p
hoc, dit liéu vé can bd quan 1y co s& gido duc, doi ngli gido vién va nhan vién, dir li¢u veé
nguoi hoc, dit lidu vé chuong trinh gido duc va céc dir liéu lién quan khac.

2. Md thiét bi cho mot thiét bi duoc quan 1y trén co so dit liéu 1a mot chudi ky tr dung
dé dinh danh duy nhét cho thiét bi d6 trong co sé dir lidu.

3. Tai khodn trén Hé théng gdm hai thong tin chinh 1 tén dang nhap va mat khau duoc
Truong THPT Quang Trung cip dé diang nhap, bao cdo va khai thac st dung dit liéu. C6 hai
loai tai khoan 1a tai khoan quan tri dung dé quan tri dir liéu theo thAm quyén va tai khoan khai
thac st dung dir liéu.

4. Khai thac dit li€u 1a viéc thuc hié€n cac chirc nang tra ctru, tim kiém, xem thong tin
hoac téng hop cac chi tiéu théng ké, bao céo, xuit, in cac két qua trén co sé dir liu.

5. API két néi 1a cac thu vién, dich vu chuta dung mot ) truong thong tin cu thé dugc
su dung dé két ndi, chia sé thong tin tir co s¢ dir liéu ciia nganh véi co so dir liéu thiét bi day
hoc.

6. Muon tra la thao tac quan ly luu thong gitra ngudi mugn va ngudi quan ly tai don

V1.
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Di¢u 3. Nguyén tic quan ly, van hanh va sir dung H¢ thong

1. Can b thiét bi, gido vién phuy trach phong thi nghiém va gido vién duoc giao nhiém
vu tai don vi duoc cép tai khoan, mat khau dé dang nhap H¢ théng, thuc hi¢n cap nhat déy
du cac thong tin lién quan dén thiét bi day hoc tai don vi vao Hé théng. Trong trudng hop
quén mat khau, nguoi st dung co thé chu dong léy lai mat khau hodc lién hé can bd quan tri
Hé théng tai don vi dé duoc kich hoat.

2. Thong tin vé cac dir lidu dugc cap nhat vao Hé thong phai 14 thong tin thuc té, thong
nhét véi hd so giéy, ho so dién tir dang duoc luu trir tai don vi.

3. Hé thong phai duoc cap nhat, bd sung thudng xuyén, kip thoi, ddy du va chinh xéc,
duogc quan 1y, sir dung theo phan cong tai don vi.

4. Nghiém cAm cac hanh vi loi dung cung cap, cap nhat, khai thac, sit dung thong tin
trén Hé thdng nhim muc dich vi pham phap luat, xdm pham quyén loi ich hop phap cua to
chtrc va c4 nhan, gdy phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu an toan xa hoi.

Pi¢u 4. Quan Iy, van hanh va khai thac H¢ thong

1. Phan cong quan ly cac thiét bi day hoc

- Can bo thiét bi duoc giao nhiém vu quan 1y thiét b trén Hé thong:

+ T6 chirc quan 1y, bao quan, st dung thiét bi va sap xép khoa hoc céc thiét bi trong
phong hoc bo mén theo nhom, chiing loai thiét bi va theo khéi 16p.

+ Theo doi quan 1y mugn tra thiét bi, d& xuit mua sdm, sira chita thiét bi cta don vi;
ghi giam thiét bi, hoa chat hu hodc hét han st dung hodc cac 1y do giam khac trong pham vi
dugc phéan cong.

+ Chuan bi céc thiét bi, hoa chat va vat liéu can thiét theo nhu cau ding ky muon cta
gido vién.

+ Béo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac quan 1y thiét bi tai Hé thong.

+ Chiu trach nhiém trudc Ban Giam hiéu trong viéc quan 1y thiét bi gido duc cua don
vi. Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc quan 1y, str dung thiét bi ctia cac bo phan, ca nhan
trong truong;

+ Str dung va huéng dan cac gido vién str dung, khai thac Hé thong quan 1y thiét bi va
van dung vao thuc tién cong viéc.

+ Thyc hién kiém ké dinh ky cac thiét bi tai don vi va ghi nhan cac thay ddi tuan thi
theo khoan 2 Diéu 4 tai Noi quy nay.

- Gi&o vién phu trach phong thi nghi¢m dugc giao nhiém vu quan ly phong hoc b



+ T chirc quan 1y, bao quan, str dung thiét bi va sap xép khoa hoc céc thiét bi trong
phong hoc bé mon theo nhom, chung loai thiét bi va theo khéi 16p trong pham vi dugc phan
cong.

+ Theo doi quan ly mugn tra thiét bi, dé xuat mua sam, stra chita thiét bi ctia don vi;
ghi giam thiét bi, hoa chit hu hoic hét han sir dung hodc cac Iy do giam khac trong pham vi
dugc phéan cong.

+ Chuén bj céc thiét bi, hoa chat va vat liéu can thiét theo nhu ciu dang ky cua gido
Vién trong pham vi dugc phéan cong.

+ Chiju trach nhiém trude Ban Giam hiéu trong viéc quan Iy thiét bi gido duc ctia phong
hoc bd mdn trong pham vi dugc phan cong.

+ Str dung va hudéng dan cac gido vién ding ky st dung thiét bi day hoc, phong bd
mon trong pham vi dugc phan cong.

+ Thuc hién kiém ké dinh ky cac thiét bi tai don vi va ghi nhan céc thay ddi tuan thi
theo khoan 2 Diéu 4 tai Noi quy nay.

- Gido vién su dung thiét bi hodc phong hoc bo mon:

+ DPdi voi bai hoc ¢o st dung thiét bi hodc phong hoc b mon thi phai thuc hién dang
ky muon tra thiét bi, phong hoc bd mén trén Hé thong.

+ C6 trach nhiém kiém ké va ban giao lai cac thiét bi cho can bd quan 1y phong hoc
bd mén hodc can bd quan 1y thiét bi sau khi két thuc gio day, béo céo can bd quan 1y phong
hoc b mdn hodc can bd quan 1y thiét bi trong truong hop x4y ra mat mat hoic cac bién dong,
thay d6i lién quan dén thiét bi dd muon.

+ Phai 6 ké hoach sir dung thiét bi day hoc theo thang/ hoc ky/ ndm hoc va phai dang
ky str dung thiét bj hang tuan dé bd tri, sap xép cho phu hop.

+ Gi4o vién khi nhan ban giao thiét bi tir can bd quan 1y phong hoc bé mén hodc can
bd quan 1y thiét bj c6 trach nhiém kiém tra vé sb luong va chat lugng cac thiét bi; khi phat
hién mét mat, hu hong phai bao cao ngay Ban Giam hiéu nha truong dé co phuong an xir 1y.

2. D6i vai viée cap nhat thong tin, dir liéu cua thiét bi day hoc khi ¢ thay ddi, bd sung
thi c& nhan dugc giao nhiém vu tai truong c6 trach nhiém cap nhat thong tin, dir liéu vao co
so dir liéu thiét bi (t6i da khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay co thay ddi, bo sung). Cu
thé cac truong hop thuong lam thay dbi thong tin, dit liu thiét bi day hoc:

- Ghi tang thiét bi trong danh myc 1a viéc mua moi, tiép nhan cac thiét bi thuoc danh
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muc S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phd HO Chi Minh di ban hanh trong hé thdng, duoc quy
dinh sin ma thiét bi, tén thiét bi, don vi tinh, khéi 16p 4p dung, mén hoc... Do d6, nguoi dugce
giao nhiém vu phai cip nhét bo sung thong tin theo dung thiét bj da dugc quy dinh.

- Ghi tang thiét bi ngoai danh muc, thiét bj tu lam 13 viéc mua mdi, tiép nhan hoic tu
lam céc thiét bi ngoai danh myc Sé Giao duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh d3 ban
hanh trong hé théng. Do d6, nguoi dugc giao nhiém vu phai ty dat ma thiét bi va cap nhat
thong tin theo nhu cau quan 1y thuc té tai truong.

- Ghi giam thiét bi 13 viéc ghi nhan céc trudng hop 1am giam thiét bi nhu mét, tiéu hao,
thanh 1y, huy bo,...dd dugc Ban Giam hiéu quyét dinh nham muc dich giup dir liéu thiét bi
trén Hé thong khop véi dir lidu thiét bi thyc té tai trudng.

- Theo doi hong, mat 1a viéc ghi nhan lai cac truong hop lam hong, mat thiét bi tai don
vi nhu hong mat duoc phat hién trong qua trinh muon tra thiét bi, kiém ké dinh ky, dot xuat,. ..
Tir d6 theo ddi chinh xac chat lugng thiét bi day hoc, giup Ban Giam hiéu dua ra cac quyét
dinh xtr Iy thiét bi tai truong.

- Piéu chuyén thiét bi 1a viéc diéu chuyén thiét bi tir kho, phong nay sang kho, phong
khéc trong don vi do Bam Giam hiéu quyét dinh.

3. Péi v6i viec cap nhat thong tin, dit lidu ctia hoc sinh, gido vién, phan coéng giang
day, thoi khoa biéu khi ¢ thay d6i, bo sung thi ngudi duoc giao nhiém vu cia truong co
trach nhiém cép nhat thong tin, dir liéu vao co sd dir liéu nganh (t6i da khéng qua 10 ngay
1am viéc ké tir ngdy c6 thay doi, b sung).

4. Kiém ké thiét bi 1a viéc ra soat, thong ké sb lugng thiét bi, ghi nhan tinh trang thiét
bi con/hong/mat dinh ky hodc dot xuat do Ban giam hiéu truong quyét dinh.

Pho hi¢u trudng phu trach thiét bi day hoc cta nha truong co6 trach nhiém dé xuét vai
Hiéu trudng giao cac to chuyén mon hodc bo phan ctr dai dién tham gia kiém ké thiét bi va
tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dang ké hoach.

5. T6 chitc quan ly muon tra thiét bi tai don vi

- Pang ky muon thiét b 1a khi gido vién c6 nhu cau sir dung thiét bi trong cac bai hoc
s& thuc hién 1ap phiéu ding ky muon thiét bi bao gdm cdc théng tin: Ngay muon, thiét bi can
muon, s6 lugng, 16p hoc, tiét hoc, tén bai day,... va gui vé cho can bod quan ly phong hoc bd
mon hodc can bd quan 1y thiét bi phé duyét trude 05 ngay ké tir ngay sir dung thiét bi.

- Duyét va ghi muon thiét bi: Sau 02 ngay ké tir ngay nhan yéu cau dang ky muon

thiét bi tir gido vién thi can by quan 1y phong hoc bé mén hodc can bo quan 1y thiét bi co
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nhiém vu phé duyét/ tir chdi nhu cau ding ky, trong truong hop phé duyét thi can bd quan 1y
phong hoc b moén hodc can bg quan 1y thiét bi chuan bi sén sang cac thiét bi can muon dé
gido vién su dung.

- Ghi tra thiét bi: Sau khi sir dung, gido vién ban giao lai thiét bi dd muon diy du vé
sO lugng va thong bao tinh trang thiét bi sau khi muon cho can bd quéan 1y phong hoc bd mon
hodc can bd quan ly thiét bi ghi nhan vao Hé théng.

6. T6 chirc quan 1y muon tra kho, phong tai don vi

- Pang ky muon kho, phong 14 khi gido vién ¢6 nhu cau sir dung kho, phong trong cac
tiét hoc thuc hanh s& thuc hién lap phiéu dang ky mugn kho, phong bao gém cac thong tin:
Ngay muon, tén kho phong, 16p hoc, tiét hoc,.... va giri vé cho can b quan 1y phong hoc bd
mon hodc can bd quan 1y thiét bi phé duyét trudc 05 ngay ké tir ngay sir dung kho, phong.

- Duyét va ghi muon kho, phong: Sau 02 ngay ké tir ngay nhan yéu cau ding ky muon
kho, phong tir gido vién thi can bo quan 1y phong hoc b mén hoidc can bd quan 1y thiét bi co
nhiém vu phé duyét/ tir chdi nhu cau dang ky, trong truong hop phé duyét thi can bo quan 1y
phong hoc bd moén hodc can b quan 1y thiét bi chuan bi san sang kho, phong dé gido vién st
dung.

Piéu 5. Bio cdo dinh ky, dot xuit trén hé thong

1. Trién khai thuc hién bao céo théng ké, danh gia chét luong, tan suat thiét bi st dung
va cac bao cao khac trén Hé théng dinh ky theo hoc ky, hang nam hoic theo yéu cau cta S&
Gi4o duc va Pao tao, Ban Gidam hiéu nha truong dam bao tién do, thoi gian theo quy dinh va
thuc hién truc tiép trén Hé théng.

2. Ban Giam hiéu dugc giao nhiém vu c6 trach nhiém huéng dan, dén ddc viée cap
nhat dir liéu tai Diéu 4 Noi quy nay; trién khai béo cdo sb liéu dam bao day du, chinh x4c va
dang thoi han theo yéu cau ctia B Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao. Thuong
xuyén danh gia chét luong, tan suat thiét bi st dung trén Hé théng, tr d6 dua ra cac huong
dan, quyét dinh lién quan giup Hé thdng van hanh xuyén sudt, phuc vu cong tic quan 1y tai
don vi.

Piéu 6. Sir dung théng tin H¢ thong

1. Viéc bao cao, st dung, cap nhat thong tin dugc thuc hi¢n thong qua tai khoan dugc
cap.

2. Viéc sir dung thong tin trén Hé thong phai tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé

sO hiru dir liéu va bao v¢ an toan théng tin ca nhan.
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3. Gi4o vién khong dugc quy dinh tai Diéu 1 ciia Noi quy nay néu c¢6 nhu cau st dung
thong tin dit liéu thiét bi c6 thé dé nghi Ban Giam hiéu phé duyét yéu cau sir dung theo pham
Vi quan ly tai don vi va dam bao tuan thu quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Két noi dir liéu

1. Viéc két ndi, chia sé dit liéu giita co s¢ dir liéu thiét bi day hoc véi co s dir lidu
nganh bao dam tudn thu quy dinh vé viéc két ndi va chia sé dit 1iéu sd ctia co quan nha nudc.

2. Nguoi dugc giao nhiém vu cé trach nhi¢m cdp nhat nhitng thong tin, dir li¢u phat
sinh méi, diéu chinh, bd sung trong co s dit liéu nganh thong qua cac API két ndi twong tng
vé co so dit lidu thiét bi day hoc va chiu trach nhiém v&i ndi dung dir liéu dong bo.

Piéu 8. Cic quy dinh chuin hoa, bio mit, an toan thong tin

Tat ca cac thong tin duge cung cap, cap nhat trén Hé thong phai theo dung tiéu chuan,
biéu mau va cac chi tiéu théng ké theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc
va Pio tao va cic co quan nha nudc cd tham quyén.

B4o cao thong ké dinh ky va cac bao cdo di duoc trich xuat tir Hé thong déu phai dugc
Iuu trir ddy d, khoa hoc, sip xép theo ky bao céo, theo nam hoc.

Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé bao mat, dam bao an toan, an ninh
va bao mat hé théng.

Piéu 9. Trach nhiém quan ly, sit dung Hé thong

1. Nguoi dugce giao nhiém vu cdp nhap dit liéu va bao cdo cta don vi dam bao déy du,
chinh xéc, kip thoi, an toan theo cac quy dinh tai Noi quy nay.

2. Thyc hién bao céo tinh hinh trién khai sir dung Hé thdng khi c¢6 yéu cau.

3. Pho hiéu trudng phu trach thiét bi day hoc ¢ trach nhiém theo ddi, don dbc cac to
chuyén mon va ca nhan trong truong thyuc hién cac quy dinh vé quan 1y, khai thac va st dung
thiét bi cia Noi quy nay. Kiém tra, danh gia va bao cdo thudng xuyén, dinh ky khi c6 yéu
cau.

4. Pho hiéu trudong phu trach chuyén mon cé trach nhi¢m theo doéi, danh gid, nhan xét
chat lugng viéc st dung thiét bi day hoc cua gido vién va cac phong hoc bo moén. Kiém tra
va bao cao thuong xuyén, dinh ky khi ¢6 yéu cau.

5. Hiéu trudng co trach nhiém chi dao, phan cong can bd quan tri Hé théng; quan 1y
va cap tai khoan sir dung cho céac c4 nhan trong don vi.

Chi dao, huéng dan, don dbe, kiém tra, giam sat cac to quan ly thiét bi day hoc td chirc

trién khai sir dung Hé thong va bao céo theo quy dinh.
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Ban hanh noi quy quan ly, sir dung, khai thac thong tin, dit liéu tir Hé théng quan 1y
thiét bi day hoc nganh Gido dyc va Pao tao Thanh phé H5 Chi Minh.

6. T6 quan ly thiét bi day hoc duoc giao nhi€ém vu khong thuc hién hodc lam trai quy
dinh trong Noi quy nay thi tuy theo tinh chit, mtc d6 s& bj xem xét danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vy hodc xur 1y ky luat theo cac quy dinh phap 1y hién hanh.

Piéu 10. Té chirc thyc hién

Noi quy nay dugc to chire thyc hién sau khi duoc thong qua trong hdi dong su pham;
hang nim Noi quy s& dugc bd sung, diéu chinh cho phi hop vdéi tinh hinh thyc té.

Céc Pho hiéu truéng co trach nhiém t6 chire, phan cong nhiém vu cho gido vién, nhan
vién thyc hién nghiém tic N6i quy nay; xay dung ké hoach kiém tra, danh gia viéc thuc hién
Noi quy theo dinh ky.

Céc to trudng co trach nhi¢m nhéc nhd, don ddc gido vién thyc hién nghiém tic N1
quy va két qua thuc hién duoc dung 1am co so dé danh gia, xép loai thi dua theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac to quan 1y thiét bi

day hoc gtri ¥ kién vé Ban Giam hiéu nha truong dé xem xét, quyét dinh.




		2024-09-11T19:58:56+0700


		2024-09-11T20:18:40+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700


		2024-09-11T21:26:34+0700




