DANH MUC

Thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa
Truwong THPT Quang Trung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 459/0P-THPTQT ngay 28 thang 11 ndm 2024

cua Hiéu truong Truong THPT Quang Trung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do—Hanh phtc

STT | Tén tha tuc hanh Thoi han giai quyét Ho so gdm Ghi
chinh cha
1 | Giai quyét khiéu nai, | Nha truong phan hoi trong | - Pon khiéu nai, t6 cao
t cao mot tuan va giai quyét theo | - HO so minh chirng
thuc té van dé
2 |Cap cac loai giay |Giai quyet trong ngay | Don yéu cau noi dung
chting nhan cho gi4o | hodc tbi da mét 1an hen | can xéac nhan
vién trong mot tuan
3 | Tha tyc thdi viéc cua | Nha trudong phan hoi trong | - Pon xin thoi viéc
gido vién, nhan vién, | mot tuan va giai quyét theo | - Ho so minh ching dé
nguoi lao dong quy dinh cua phép luat huong céac ché do, chinh
sach theo quy dinh (néu
co)
4 | Tha tuc xin cap ban | Giai quyét trong ngay | - Pon xin cip ban sao
sao Bang TN THPT | hoic t6i da mét 1an hen Bang TN THPT
- CCCD cua nguoi xin
cap ban sao
5 | Tha tuc xin théi hoc | Toi da mot lan hen trong | - Pon xin théi hoc
cua hoc sinh mot tuan - CCCD cua phu huynh
dé doi chiéu.
6 | Tha tuc xin bao Iuu | Giai quyet trong ngay | - Bon xin bao luu
cuaa hoc sinh hoac téi da mot lan hen | - Ho so y té
trong mot tuan
7 | Tha tyc xin mién, | Giai quyét trong ngay Ban sao (cong chang)
giam hoc phi cta hoc Giay ching nhan thuge
sinh dién mién, giam do cap
c6 tham quyen Cap
8 | Cap cac loai gidy xac | Toi da mot lan hen Pon xin cap gidy Xac
nhan cho hoc sinh nhan
9 | Xac nhan thdng tin | T6i da mot lan hen Pon xin xac nhan cua
hoc tap cua hoc sinh cd nhan hoic dé nghi
Xac nhan cua co quan
10 | Cap ban sao két qua | Toi da mét lan hen Don xin cap ban sao két

hoc tap, ren luyén ctaa
hoc sinh

qua hoc tap, ren luyén




2

11

Xac minh ho so, van
bang, chung chi do
nha truong ban hanh

T6i da mot lan hen trong
mot tuan

- Cong van dé nghij xac
minh van bang, chung
chi cua co quan dé nghi
- Giay giéi thiéu cua co
quan dé nghi

12

Chuyén truong cho
hoc sinh ngoai thanh
pho (chuyén di)

Tbi da mot 1an hen

- Pon xin chuyén
truong (da dugc Hiéu
truong truong dén Ky
tiép nhan)

- CCCD cua phu huynh
dé ddi chiéu

13

Chuyén truong cho
hoc sinh trong thanh
pho (chuyén di)

Tbi da mot 1an hen

- Pon xin chuyén
trrong (da duoc Hiéu
truong truong dén Ky
tiép nhan)

- Hoan thanh thu tuc
trén trang web chuyén
truong cua S& GD&DT
- CCCD cua phu huynh
dé doi chiéu

14

Tiép nhan hoc sinh
ngoai thanh  pho
chuyén truong den

Tbi da mot 1an hen

- Pon xin chuyén
truong do cha hoac me
hodc ngudi giam ho ky.
- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chang nhan
tring tuyén vao 16p dau
cap trung hoc pho théng
quy dinh cu thé loai
hinh trudng duoc tuyén
(cong lap hoac tu thuc).
- Gidy giai thiéu chuyén
trrong do Hiéu truong
nha truong noi di cap.

- Giay giai thiéu chuyeén
truong do Giam dbc So
Giao duc va Pao tao noi
di cap.

- CCCD cua phy huynh
dé doi chiéu.

15

Tiép nhan hoc sinh
trong  thanh  pho
chuyén truong den

Toi da mot 1an hen

- Pon xin chuyén
treong do cha hoac me
hodc nguoi giam ho ky.
- Hoc ba (ban chinh).

- Giay giai thiéu chuyén
trrong do Hiéu truong
nha trudng noi di cip.




- Hoan thanh thu tuc
trén trang web vé
chuyén truong cua So
GD&DT

- CCCD cua phuy huynh
dé ddi chiéu

16

Tiép nhan hoc sinh
chuyén den tur truong
nudc ngoai

Toi da mot 1an hen

- Pon xin hoc.

- Hoc ba hoic gidy xac
nhan cua nha trudng vé
két qua hoc tap cac 16p
hoc trude do (ban dich
sang tiéng Viét co
churng thuc).

- Gidy chung nhan tét
nghiép caa I6p hoac bac
hoc dudi tai nudc ngoai
(ban gbc va ban dich
sang tiéng Viét).

- Bang tét nghiép bac
hoc dudi tai Viét Nam
trudc khi ra nudc ngoai
(néu co).

- Ban sao gidy khai
sinh, ké ca hoc sinh
duoc sinh ra ¢ nudc
ngoai.

- CCCD cua phu huynh
dé ddi chiéu

17

Phuc khao bai thi
TN.THPT

Giai quyét trong ngay

Don xin phtc khao

18

bic cach, mién thi
TN.THPT

Toi da mot 1an hen

- Pon xin dac cach,
mién thi TN.THPT
- HO so minh chung
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