S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh

TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

PHAN DANG LUU

LICH CONG TAC CHUYEN MON
NAM HQC 2024 — 2025

Thang Noi dung chinh Ngwoi phu trach | Céac bg phan
thuc hién
-Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép | - Ban lanh dao. - Giéo vién,
vu theo lich tap huan cua So Gido duc. nhan vién.
- Xay dung du thao cho mét sé ké hoach - Ban 1anh dao. - Céc bo phan
hoat dong chuyén mon. dugc phén cong;
- Bién ché 16p; phan cong cha nhiém, phan | - Ban lanh dao. - C6 Nhung,
cong giang day Thay Tam.
8/2024 | - Tyu trudng 26/8. - Ban lanh dao. - GVCN va céc
b6 phan duoc
phan cong.
-Hop Hoi dong Su pham, TTCM, tap huan | - Ban lanh dao. - CB,GV,NV.
cac chuyén dé chuan bi cho nam hoc mai.
-Khai giang nam hoc méi 05/9 - Ban 1anh dao - Céc bo phan
dugc phén cong.
- Hoc ky I: 09/9/2024 dén ngay
11/01/2025.
- Trién khai dén GV cac van ban huéng - Ban 1anh dao
dan vé nim hoc méi.
- Phat hanh TKB lan 1: 09/9/2024 - Ban lanh dao -Thay Tam
- SHCM dau niam hoc. - Ban lanh dao
- Chon d6i tuyén HSG va thyc hién boi -PHT CM -Cac to CM
9/2024 | dudng.
- Duyét ké hoach chuyén mén céc to. - Ban lanh dao - Theo phan
cong
- T6 Tiéng Anh thyc hién Chuyén dé: « - T6 Tiéng Anh. | - GV tiéng Anh.
Phat trién ky nang nghe va n6i Tiéng Anh
trong hoc sinh”.
- Kiém tra s ghi dau bai cac 16p. -PHT CM. - B6 phan QLHS
- Hop CMHS dau nam (22/9). - Ban lanh dao.
- Dy gio gido vién theo ké hoach KTNB. | - PHT CM -GV cé4c to CM
- Hop Héi ddng chuyén mon. - Ban lanh dao -Ban CM
- Dy gio Gido vién theo ké hoach KTNB. -PHT CM - Gido vién
- T6 Tiéng Anh thyc hién Chuyén dé: « -T6 T Anh - Gi4o vién
Phat trién k§ nang nghe va noi Tiéng Anh Tiéng Anh
trong hoc sinh”.
- Duyét ké hoach giéo duc cua gido vién -PHT CM

cac t6 chuyén mén.




- Xay dung ké hoach kiém tra, danh gia -PHT CM
10/2024 | dinh ky gitra HK1.

- Tiép tuc bdi dudng hoc sinh gioi. -TTCM -Theo PC

- Kiém tra s6 dau bai cac 16p. - PHT CM. - B6 phén
QLHS.

- Phu dao HS yéu, kém. -PHT CM, TTCM. | G40 vien dugc

. phan cong.

- Hoi nghi Cong chic, ngudi lao dong. | -Ban 1anh dao, 1 _c4¢ hg phan co

(18/10). Chi tich CB lién quan.

- Hop Héi ddng chuy&n mon. - Ban lanh dao. - Ban CM

- T6 Vat ly Thao giang cum. -TTCM. -CoVivaGVtd
Ly.

- Kiém tra Dinh ky: 04/11 dén 06/11/2024. | - Ban l4nh dao. -Cé4c bo phan
dugc phan cong
theo ké hoach.

- B4o diém cho CMHS lan 1 - PHT CM. - VP hé trg

- Céc hoat dong chuyén mén chao mirng - Ban lanh dao. - Cé4c t6 CM.

20/11.

11/2024 | - Day bdi dudng HSG. -TTCM - GV dugc phén
cong.

-Du gid cac to chuy@n mén theo ké hoach | - PHT CM, - GV céc t6 CM.

kiém tra noi bo. TTCM.

- Ban l4nh dao. -Céc t6 tham gia

-Tham gia ngay hoi STEM cap THPT. -TTCM. - GV céc to CM.

- T6 Tin hoc, Héa hoc, Ngir van thuc hién

Chuyén de. -PHT CM.

- Xay dung ké hoach kiém tra, danh gia

cudi ky 1. -PHTCM - Bo phan QLHS

- Kiém tra s6 ghi dau bai céc 16p.

- Hop Hoi dong chuyén mén. - Ban 1&nh dao. - Ban CM

-T6 chuc 6n tap kiém tra, danh gia cudi ky |- TTCM. -GV t6 CM

l.

- T6 Tiéng Anh thyc hién Chuyén dé. -TTCM -GV t6 T Anh.

- T6 Sinh hoc thyc hién Chuyén dé: Cham | - TTCM - GV t6 Sinh

s6c sirc khoe vi thanh nién, phong chéng

HIV-AIDS.

- T6 GDKT-PL thao giang Cum bai “ San | -TTCM. -GV t6 GDKT

xuat kinh doanh va mé hinh san xuat kinh PL.

12/2024 | doanh.

- T6 Toan thao giang Cum -TTCM -GV t6 Toén

- Dy gio gi4o vién theo ké hoach. -PHT CM.

- Kiém tra hd so chuyén mén gido vién -PHT CM.

HKI.

- Tiép tuc bdi dudng HSG. -TTCM. - GV dugc phan
cong.

-Kiém tra HKI: 16/12 dén 21/12. - Ban lanh dao. - Cé4c bo phan
duoc phan cong.

- Kiém tra s6 ghi dau bai cac 16p. -PHT CM. - B6 phan
QLHS.

- T6 QP-AN thyc hién chuyén dé trai -TTCM -GV QP-AN va

nghiém ban sing that tai Cu chi. GVCN khéi 12.




- Hop Héi ddng chuyé&n mén.

-Ban lanh dao

- Day bdi dudng HSG. -TTCM. -Gi4o vién dugc
phan cong.

- Hoc ky 11 bt dau: 13/01/2025 dén

trwéc 31/5/2025.

- Bao diém lan 2 cho CMHS. -PHT CM

- Hop Hoi ddng thi dua. - Ban lanh dao. -Theo théng béo

- T6 Vat ly tham gia thi KHKT. -TTCM. - T Nam.

01/2025 | - Thuc hién cac bao cdo so két vé cap trén | - Ban l4nh dao, - Cac TTCM.
cudi hoc ky 1. TTCM.

- Hop CMHS cudi ky | (19/01/2025) - Ban lanh dao. -GVCN céc khbi

-So két hoc ky | (20/01/2025) - Ban lanh dao. -Toan thé CB,
GV, NV.

- Nghi tét Am lich tir 25/01/2025(26 am

lich) dén hét ngay 02/2/2025 ( Mung 9 am -VP hd tro .

lich).

- Chét danh séch doi tuyén du thi HSG 16p | -PHT CM, TTCM

12

- Kiém tra s6 ghi dau bai cac 16p. -PHT CM - B6 phan QLHS

- On dinh giang day, hoc tap sau khi nghi | - Ban 1anh dao -GVCN,GVBM.

tét nguyén dan.

- Hop Hoi déng chuyén mén. - Ban lanh dao

- Dy gio gi4o vién theo ké hoach KTNB. | - PHT CM. - Gido vién.

- Tiép tuc bdi dudng hoc sinh Gioi. -TTCM. - Gi4o vién dugc
phan cong.

02/2025 | - Thi HSG lép 12. - Ban lanh dao. - Doi tuyen va
GV dugc phén
cong.

- Tu van tuyén sinh 16p 10. - Ban lanh dao. -T Tam va céc
GV duoc phan
cong.

- XAy dyng va trién khai ké hoach kiém tra | - PHT CM.

dinh ky gitra HKII.

- Kiém tra s ghi dau bai cac 1p. -PHT CM - B6 phan QLHS

- Hop Hbi dong chuyén man. -Ban l4nh dao. -HD chuyén
mon.

- Kiém tra hd so, hoc vu, thu vién, thiét bi, | - Theo PC cua Sé. | - PHT va VP.

va cac phong chire nang.

- T6 Dia ly thuc hién chuyén dé to. -TTCM. -GV t6 Dia.

- Kiém tra, danh gia dinh ky: 10/3/2025 -PHT CM -VP, GV theo

dén 12/3/2025. phan cong.

3/2025 | - Bao diém lan 3 cho CMHS. -PHT CM - VP

- Tu van tuyén sinh Iép 10. - Ban tu van. -Gido vién dugc
phan cong.

- Dy gio gi4o vién cac té chuy&n man. - PHT CM. - Gido vién

- Xay dung va trién khai ké hoach kiém - PHT CM.

tra, danh gia cudi hoc ky 1.




- Phu dao HS yéu, kém. -PHT CM, -Gio vién dugc
TTCM. phan cong.
-Xay dung ké hoach on tap thi TN THPT. |-PHT CM
- Ban 1anh dao -Céc bo phan
-Té chuc Gid tb Hung Vuong (31/3/2025) dugc phan cong
- Hop Hbi dong chuyén mon. - Ban lanh dao. - HD chuyén
mon
- On tap kiém tra cudi hoc ky II. -TTCM. - Gi4o vién BM.
- T6 GDKT-PL thuc hién chuyén dé to -TTCM. -GV t6 GDKT
PL.
- Nghi L& Gid t6 Hung vuong - Toan trudng.
- T6 Toén thuc hién chuyén dé to. -TTCM. -GV T6 Toén
- Thi Olympic 30/4 cho khéi 10,11. - Ban lanh dao. - Doi tuyen +
GV.
42025 | - Du gid gido vién céc to chuyén mon. -PHT CM. - Gi4o vién.
-Tu van tuyén sinh 16p 10. - Ban lanh dao. - Ban tu van.
- Hop CMHS Iép 12. - Ban lanh dao. - GVCN.
- Hudng dan khéi 12 chan bj 1am hd so thi | - Ban lanh dao. - GVCN khéi
TN THPT nim 2025. 12.
- Kiém tra cudi hoc ky 11: 21/4 - 26/4/2025 | -PHT CM. - GV theo phan
cong.
-Kiém tra hd so chuyén mén giao vién cudi | -PHT CM. -Giéo vién cac
hoc ky 2. t6 CM.
- Bo diém lan 3 cho CMHS. -PHT CM. - VP
- Kiém tra so dau bai. -PHT CM - B6 phan QLHS
- Hop Hbi dong thi dua. - Ban lanh dao.
- Thuc hién céc bao cao cudi nam hoc: B4o | - Ban lanh dao, - Cac vo phan
céo tong két, thi dua... TTCM. thuc hién béo
cao theo phéan
cong.
- Huéng dan HS 1am hd so thi TN THPT. | -PHT CM. - GVCN Iop 12.
5/2025 | - Trién khai ké hoach 6n thi TN THPT. - Ban lanh dao.
- Kjém tra viéc thuc hién chuong trinh cac | - PHT CM.
khoi.
- Kiém tra s dau bai. -PHT CM -Ban QLHS
- Tong két nam hoc, bdo KQ cho CMHS. | - PHT CM
- Trién khai cho GVCN va hoc sinh 16p 10, | - PHT CM - GVCN lop
11 ké hoach kiém tra chuyén d6i mén. 10,11.
- Hop CMHS cubi nam (25/5/2025). -Ban lanh dao - GVCN 3 khéi.
- Tong két nam hoc (26/5) - Ban lanh dao - Phéi hop theo
phan cong.
-Thi T6t nghiép THPT khoi 12. - Ban lanh dao - Hoc sinh khoi
12
- Tham gia Hoi dong coi thi, chim thi TS | - Theo diéu dong | - Gido vién duoc
6-7/2025 | I6p 10 va TN THPT. ciia S Gido duc. | diéu dong
- T6 chirc 6n tap, kiém tra lai, rén luyén hé | - PHT CM. - Gido vién duogc
cho hoc sinh 16p 10,11. phan cong.
- T6 chuc cho hoc sinh khoi 10,11 thi -PHT CM - Gi4o vién dugc
chuyén ddi mon. phan cong.




