SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
NGUYEN THI MINH KHAI
S6: 109/QD-NTMK Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy /6 thang 9 ndam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Ngi quy quan ly, van hanh va khai thac sir dung
H¢ thong quan ly thiet bi day hec
ciua Trwong THPT Nguyen Thi Minh Khai

HIEU TRUONG TRUONG PHO THONG NGUYEN THI MINH KHAI

Can cir Thong aur s6 32/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 niam 2020 cua Bg Giao
duc va Dao tgo vé Dieu |¢ truong trung hoc co sd, trwong trung hoc pho thong va
truong pho théng co6 nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh 1411/0D-UBND ngay 27 thang 4 nam 2022 ciia Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé Ban hanh Ké hoach ting cwong g dung
céng nghé théng tin va chuyén doi so ciia nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé
Hoé Chi Minh giai doan 2022 - 2025, dinh huong dén nam 2030;

Can cir Quyét dinh 6 1270/0D-SGDDT ngdy 24 thang 5 nam 2022 cua So
Gi&o duc va Pao tao vé Ké hoach trién khai tang cuwong irng dung cong nghé thong
tin
va chuyén dai so cua nganh Gido duc va Pdo tao Thanh phé Hé Chi Minh giai doan
2022 - 2025, dinh huong dén nam 2030,

Can ctr Quyét dinh s6 1230/0D-SGDPT ngdy 08 thing 5 nam 2024 cia S&
Giao
duc va Dao tao vé Ban hanh Quy ché thu thip, qudn Iy, dong bd, chia xé dir liéu
nganh
Gido duc va Dao tao Thanh pho Ho chi Minh,

Can cir Quyét dinh sé6 1304/OD-SGDPT ngay 14 thang 5 nam 2024 ciia S¢
Giéo
duc va Dao tgo vé ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va khai thac su dung He¢
thong quan ly thiét bi day hoc nganh Giao duc va Dao tgao Thanh pho Ho Chi Minh

Xét dé nghi ciia Pho hiéu truéng phu trach céng tac chuyén mon .

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy quan ly, van hanh va
khai thac stir dung He thong quan ly thiét bi day hoc cua truong trung hoc pho thong
Nguyén Thi Minh Khai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. C4c pho hiéu trudng, td trudng chuyén mén, to trudng vin phong va
cac giao vién, nhan vién co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-Nhubiéu 3;

- S6 GD&DT “dé bao cao”;
- Luu: VT.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

NGUYEN THI MINH KHAI

NOI QUY
Quan ly, van hanh va khai thac sir dung Hé théng quan ly thiét bi day hec
cia Trwong THPT Nguyén Thi Minh Khai
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /QOD-NTP ngay ...... thang ... nam 2024
cua Hiéu trueng Truong THPT Nguyén Thi Minh Khai)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi Qiéu chinh: noi quy nay quy dinh viéc quan ly, van hanh va khaj
thac s dung h¢ thong quan ly thiet bi day hoc trong pham vi Truong trung hoc pho
thdng Nguyen Thi Minh Khai; trach nhiém, quyén han.

2. Béi twong ap dung: can bo, gido vién va nhan vién nha truong.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong noi quy nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé thong quan Iy thiét bi day hoc ciia Truong trung hoc pho thong Nguyén
Thi Minh Khai duoc két ndi véi nganh Gido duc va Bao tao Thanh phé H6 Chi Minh
(goi tat 1a hé thdng) 1a hé théng quan ly tap hop dit liéu s6 hda thdng tin vé thiét bi
day hoc do S¢ Gi4o duc va Pao tao Thanh phé H6 chi Minh xay dung va quan ly;
duoc lién thong véi Co so dit liéu ding chung cia nganh dé khai thac: dir liéu vé
truong hoc, di liéu vé 16p hoc, dit liéu vé can bo quan 1y, d6i ngii gido vién va nhan
vién, dit liéu vé ngudi hoc, dit liéu vé chuong trinh gido duc va cac dit liéu lién quan
khac cua nha truong.

2. Tai khoan trén hé théng gdom hai théng tin chinh ciia nha truong 1 tén dang
nhap va mat khau dugc S¢ Gido duc va Pao tao cap dé ding nhap, béo céo va khai
thac sir dung dit liéu. C6 hai loai tai khoan 1 tai khoan quan tri dung dé quan tri dit
liéu theo tham quyén va tai khoan khai thac st dung dir liéu.

3. Khai thac dir liéu 1a viéc thuc hién cac chac ning tra ctu, tim kiém, xem
thdng tin hoac tong hop cac chi tiéu thong ké, bao cdo, xuat, in cac két qua trén co sé
dur liéu.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, van hanh va sir dung hé théng

1. Hé thdng két néi cua nha truong duoc van hanh trén mang Internet tai dia
chi truy cap https://thietbi.hcm.edu.vn/
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2. Nha truong duoc cap tai khoan, mat khau dé ding nhap hé thong, thuc hién
cap nhat day du céac truong thong tin da tich hop san trén hé thong, theo ddi, s dung
cac théng tin vé giao duc.

3. Thdng tin vé céc ho so dugc cap nhat vao hé thong phai thong nhat véi ho
so giay, ho so dién tur dang dugc luu trir tai nha truong.

4. Hé thdng phai duoc cap nhat, bo sung thuong xuyén, kip thoi, day da va
chinh xéac, duwoc quan ly, st dung theo ché do cong khai (trir truong hop mat do co
quan nha nuéc ¢ tham quyen quy dinh) va két néi co s dix liéu caa nganh giéo duc
va dao tao, dap tng nhu cau chuyén doi sé.

5. Lanh dao nha trudng thuong xuyén theo dai, kiem tra va cé bién phap dam
bao an toan thong tin ve hé thong quan ly thiet bi day hgc, dam bao tinh twong thich
trong toan hé thong khi cé su thay doi vé cong nghé, thiét bi.

6. Nghiém cam cac hanh vi loi dung cung cap, cap nhat, khai thac, sir dung
thong tin trén Hé théng nham muc dich vi pham phap luét, xam pham quyén loi ich

hop phép cua to chiic va ca nhan, gay phuong hai dén an ninh qudc gia, trat ty an
toan xa hoi.

Piéu 4. Kinh phi bae dam cho viéc quan ly, van hanh hé théng

Kinh phi quan ly, van hanh, bao tri, mo rong va nang cap hé thong dugc bao
dam tur ngudn kinh phi chi sy nghiép, ngudn kinh phi chi dau tu phat trién va cac
ngudn kinh phi khac theo quy dinh cua phéap lut.

Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC VA SU DUNG
HE THONG QUAN LY THIET BI DAY HOQC
Picu 5. Tai khoan quan tri va tai khoan sir dung hé thong

1. Tai khodn quan trj hé thong ctia nha truong do S¢ Gido duc va Dao tao cap;
tai khoan ca nhan do S¢ Giao duc va bao tao cap. Nha truong, ca nhan 6 trach nhi¢m
thay doi mat khau ban dau ngay sau khi nhan tai khoan; quan ly, sir dung va bao mat
thong tin tai khoan.

2. To chiic, ca nhan dugc cap tai khoan chiu trach nhiém bao mat tai khoan,
bao mat dit liéu va quan ly, stir dung tai khoan theo ding muc dich, chirc nang quy
dinh.

Piéu 6. Ma dinh danh trén hé thong

1. Cén cr quy dinh vé ma dinh danh cac d6i twong quan ly trén hé thépg CO SO
dir liéu toan nganh, So G[éo duc va Pao tao tao lap théng tin va sir dung thong nhat
ma dinh danh trong hé thong.

~ 2.Madinh danh ciia nha treong do S¢ Gido duc va Pao tao tryuc tiép quan ly
cap tur lan tao lap thong tin dau tién trén co s¢ dir liéu Giao duc va DPao tao.
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3. M4 dinh danh cia mdi déi twong dugc quan 1y trén co s dit lidu Gido duc
va Pao tao 1a duy nhit, duoc hinh thanh tir 1an nhap dit liéu dau tién va bat bién
(khdng bi thay d6i hoic x6a bo tir khi ma duoc sinh ra); duoc dung théng nhat. M4
dinh danh phuc vu cdng tac quan Iy, bao céo, két ndi dit liéu trén co s& dit liéu Giéo
duc va Pao tao va cac muc dich khac do S& Giao duc va Pao tao quy dinh.

4. Trudng hop gido vién, can bo quan 1y va nhan vién chuyén cong tac, ngung
lam viéc hodc thdi viéc, nha truong cap nhat trang thai va thdng tin hd so dién ta,
khong x6a hd so va ma dinh danh trén hé théng.

Piéu 7. Quan ly, van hanh va khai théc sir dung hé théng

1. Viéc quan ly, cap nhat, van hanh k§ thuat phan mém, an toan, bao mat théng
tin cta nha truong (tai khoan do Phong Ké hoach - Tai chinh S¢ Gido duc va Pao
tao cap) phai thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh cua Sé Giéo duc va Pao
tao quy dinh. Dir liéu thudc hé théng do Sé Gido duc va Pao tao quan 1y. Puoc khai
thac trén mang Internet, dang nhap bang tai khoan duoc cap dé sir dung.

2. Nha truong khi phét sinh cac 10i lién quan dén phan mem, k§ thuat khi trién
khai thuc hién nhap di liéu va bao cao so liéu.

3. Bdi véi viéc cap nhat thdng tin, di liéu caa thiét bj day hoc khi c6 thay doi,
bd sung thi ngudi duoc giao nhiém vu tai nha trudng c6 trach nhiém cap nhat thong
tin, dix liéu vao co s dit liéu thiét bi (t6i da khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 thay ddi, bd sung).

4. Di véi viéc cap nhat thong tin, dit liéu cua hoc sinh, giéo vién, phan cong
giang day, thoi khoé biéu khi c6 thay ddi, bo sung thi nguoi duoc giao nhiém vu tai
nha trudng c6 trach nhiém cap nhat thdng tin, di liéu vao co sé dir liéu nganh (toi da
khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay co thay doi, bo sung).

5. Hiéu truong duyét thong tin cap nhat vao hé thong hang thang; chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, day du, kip thoi vé dir liéu cua co s& gido duc dugc giao
quan ly.

Picu 8. Bio cao dinh ky, dot xuat trén Hé thong

1. Trién khai thuc hién béo céo théng ké, danh gia chat lwong, tan suat thiét bi
st dung va cac bao cao khéc trén Hé thong dinh ky theo Hoc ky, hang nam hoic theo
yéu cau cua S¢ Giéo duc va Pao tao, dam bao tién do, thoi gian theo quy dinh va
thue hién truc tiép trén Hé thong.

2. Trién khai bo céo 0 ligu dam bao ddy du, chinh xac va ding thoi han theo
yéu cau cua S¢ Giao dyc va bao tao. Danh gia chat luong, tan suat thict bi s dung
bao céo trén hé thong.

Piéu 9. Sir dung thong tin hé théng
1. Thong tin trén hé thong duoc st dung thong nhat, c6 tinh phap 1y trong quan
1y nha nudc vé gido duc gido duc pho thong.
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2, Viéc bao cao, sur dung, cap nhat thong tin dugc thuc hién théng qua tai khoan
duoc cap.

3. Viéc sur dung thong tin trén hé théng phai tuan thu cac quy dinh cua phap
luat vé s¢ hiru dir liéu va bao vé an toan thdng tin ca nhan.

4. Nha truong va c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Dicu 1 cua Noi quy nay tham
gia béo cao, khai thac, su dung théng tin trén hé thong phai ban hanh quy dinh ndi b
vé quan ly, str dung, khai thac thong tin, dir liéu.

5. Nha trudng duoc quyen khai théc, sir dung di liéu theo pham vi quan Iy;
thuc hién tiép nhan va xu ly nhirng gop y, khiéu nai doi vai dir liéu trong pham vi
quan ly.

Picu 10. Két noi dir lidu

1. Viéc két ni, chia sé dit liéu gitra co so dir ligu thiét bi day hoc véi coso dir
liéu nganh bao dam tuan tha quy dinh vé viéc két noi va chia s¢ dir liéu so cua co
quan nha nudc.

2. Nha truong co trach nhiém cap nhat nhiing thong tin, dix liéu phat sinh mi,
dicu chinh, bo sung trong co s¢ dir lieu nganh thong qua cac AP1 ket noi tuong tng
vé co so dit liéu thiéet bi day hoc va chiu trach nhiém véi noi dung dir liéu dong bo.

3. API két noi la cac thu vién, dich vu chira dung mét s truong théng tin cu
thé dugc sir dung dé ket noi, chia sé thong tin tir co s¢ dir liéu cua nganh véi co s&
dir liéu thiét bi day hoc nha truong.

4. Co s6 dit ligu dap Gng chuan dir liéu, chuan két ndi theo Quyet dinh so
4998/Qb-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao ve ban
hanh quy dinh k¥ thuat vé dir liéu cua co s dir liéu giao duc va dao tao.

Chuwong I1I
CAC QUY PINH CHUAN HOA, BAO MAT, AN TOAN THONG TIN
Piéu 11. Chuan hoa thong tin

Tatca cac thong tin duoc cung cap, cap nhat trén Hé thong phai theo diing tiéu
chuan, biéu mau va cac chi tiéu thong ké theo quy dinh cua So Giao duc va DPao tao
va cac co quan nha nudc c6 tham quyen.

Piéu 12. Sao luu, bao quan thdng tin

1. Cac thong tin, dit lieu luu giir trong Hé thépg phai dugc sao chép vao cac
thiét bi luu trir chuyén dung theo dinh Ky, thoi gian toi thiéu 3 thang/1 lan.

2. B4o céo théng ké dinh ky va cac bao cao da dugc trich xut tir Hé thong déu
phai dugc luu trir day du, khoa hoc, sap xép theo ky bao céo, theo nam hoc.

Piéu 13. Ché d¢ bao mat, bao dam an toan, an ninh théng tin

Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé bao mat; dam bao an toan,
an ninh va bao mat hé thong.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia nha truong

1. T6 chtrc nhap dir liéu va bao céo caa don vi dam bao day du, chinh xac, kip
thoti, an toan theo cac quy dinh tai Noi quy nay.

2. B&o céo tinh hinh trién khai st dung hé théng khi c6 yéu cau.

3. Tap thé va ca nhan khong thyc hién hodc lam tréi quy dinh trong Noi quy
nay thi tuy theo tinh chat, mic d6 s€ bi xem xét danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
vu hoac xtr ly ky luat theo quy dinh phép ly hién hanh.

Picu 15. To6 chirc thuc hién

Can b, gido vién va nhan vién Trudng trung hoc pho théng Nguyép Thi Minh
Khai co trach nhiém thuc hién nghiém tuc néi quy nay. Noi quy nay hang ndm s&
duoc bo sung, diéu chinh cho phu hop.
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