
Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Giáo viên ghi học bạ học kỳ 

2, cả năm học 2023-2024

GV bộ môn; GVCN; Bộ 

phận Giáo vụ theo KH  

Từ 

27/5/2024 

đến 

31/5/2024

Theo KH 

Thực hiện nội dung rà soát, 

kiểm tra lại dữ liệu thông 

tin trên hồ sơ học vụ (học 

bạ, sổ điểm, sổ đầu bài, ...); 

nội dung khác theo phân 

công của Hiệu trưởng 

CB-GV-NV theo phân 

công của Hiệu trưởng 

Các ngày: 

29/5/2024 

đến 

31/5/2024 

Tại 

trường 

Tổ chức dạy ôn thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024 cho 

học sinh lớp 12 năm học 

2024-2025

GV theo phân công của 

Hiệu trưởng; theo KH
Theo TKB

Tại 

trường 

Tổ chức xét đánh giá, xếp 

loại chất lượng công chức, 

viên chức và xét thi đua 

(cán bộ, giáo viên, nhân 

viên) năm học 2023-2024 ở 

từng Tổ chuyên môn, tổ 

Văn phòng (Tổ trưởng tập 

hợp đầy đủ hồ sơ để gửi về 

nhà trường ngay sau khi 

họp xong, trước 17h ngày 

28/5/2024)  

Tổ chuyên môn;              

Tổ Văn phòng (Bà 

Xuân Trang tiếp nhận 

hồ sơ từ các tổ gửi về 

trước 17h ngày 

28/5/2024)

13h 30 

Tại 

trường 

(nhà 

trường 

thông tin 

sắp xếp 

địa điểm 

họp cụ 

thể cho 

các tổ 

sau) 

LỊCH CÔNG TÁC TỪ 27/5/2024 ĐẾN 02/6/2024 

THỨ HAI 

27/5/2024

* Tổ chức dạy ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 cho học sinh lớp 12                   

Năm học 2024-2025

THỨ BA

28/5/2024

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU 



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tổ chức dạy ôn thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024 cho 

học sinh lớp 12 năm học 

2024-2025

GV theo phân công của 

Hiệu trưởng; theo KH
Theo TKB

Tại 

trường 

Tổ chức họp cán bộ chủ 

chốt (mở rộng) 

Ông Thư; Cán bộ chủ 

chốt (mở rộng) 
14h 

Phòng 

Truyền 

thống 

Tổ chức họp Hội đồng thi 

đua năm học 2023-2024 

Ông Thư; Thành viên 

Hội đồng thi đua năm 

học 2023-2024

15h 30  

Phòng 

Truyền 

thống 

THỨ NĂM 

30/5/2024

Tổ chức dạy ôn thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024 cho 

học sinh lớp 12 năm học 

2024-2025

GV theo phân công của 

Hiệu trưởng; theo KH
Theo TKB

Tại 

trường 

Tổ chức dạy ôn thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024 cho 

học sinh lớp 12 năm học 

2024-2025

GV theo phân công của 

Hiệu trưởng; theo KH
Theo TKB

Tại 

trường 

Tổ chức hoàn tất nội dung 

công tác theo kế hoạch thời 

gian năm học 2023-2024

Theo KH Theo KH Theo KH 

THỨ BẢY 

01/6/2024

Tổ chức dạy ôn thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024 cho 

học sinh lớp 12 năm học 

2024-2025

GV theo phân công của 

Hiệu trưởng; theo KH
Theo TKB

Tại 

trường 

CHỦ 

NHẬT 

02/6/2024

* Lưu ý: Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo yêu cầu tình hình thực 

tế. 

THỨ TƯ 

29/5/2024

THỨ SÁU 

31/5/2024


