
Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tổ chức kiểm dò thông tin đăng 

ký dự thi TN.THPT_2024 (Bản 

in); bổ sung, điều chỉnh sai sót 

(Lần 1)

Ông Thư; BGH; Ông Mạnh 

(TTVP); GVCN lớp 12; 

HS lớp 12

Tiết 1

(Buổi sáng)

Phòng 

học 

Lớp 12

Ghi học bạ HK2, cả năm 

năm học 2023-2024 - Khối 

12

GVCN + GVBM 12; 

Bộ phận Giáo vụ

Từ 

13/5/2024 

đến 

18/5/2024

Tại trường

Tổ chức kiểm tra đánh giá cuối 

HK 2 (HS khối lớp 10, 11)
Theo KH Theo KH Tại trường

Các tổ xét đánh giá Quý 

I/2024 theo Nghị quyết số 

08/2023/NQ-HĐND ngày 

19/9/2023 của HĐND.TP

Theo KH (Tổ trưởng hoàn 

tất hồ sơ gửi về Nhà 

trường; Phân công Thư ký 

Hội đồng_ bà Trang tiếp 

nhận)

Hoàn thành, 

gửi hồ sơ về 

Nhà trường 

chậm nhất lúc 

11h 30 ngày 

15/5/2024      

(thứ Tư)

Tại 

trường 

(Phòng 

Công 

đoàn) 

THỨ BA

14/5/2024

Tổ chức kiểm tra đánh giá cuối 

HK 2 (HS khối lớp 10, 11)
Theo KH Theo KH Tại trường

Kiểm dò thông tin ĐKDT Tốt 

nghiệp THPT năm 2024 (Bản 

in); Bổ sung, điều chỉnh sai sót 

(Lần 2)

Ông Thư; Ông Mạnh 

(TTVP); GVCN lớp 12; 

HS lớp 12

Tiết 5

(Buổi sáng)

Phòng học 

Lớp 12

Họp đóng góp ý kiến về đánh 

giá phân loại Quý I/2024 đối 

với Thành viên Ban giám hiệu 

Hiệu trưởng; Phó Hiệu 

trưởng; Tổ trưởng CM; Tổ 

trưởng VP; Thư ký HĐ; 

TLTN. 

14h 

Phòng 

Truyền 

thống 

Họp đánh giá phân loại Quý I 

năm 2024 đối với viên chức, 

người lao động (Phó Hiệu 

trưởng; Giáo viên; Nhân viên) 

Hiệu trưởng; HĐ tư vấn theo 

QĐ của Hiệu trưởng 
16h 30 

Phòng 

Truyền 

thống 

Hoàn tất nhập điểm đánh giá - 

nhận xét HS HK2 NH 2023-

2024 - Lớp 10, 11

GVBM 10,11 Theo KH 
Hệ thống 

Vietschool

Tổ chức kiểm tra bù cho HS; 

chấm bài tập trung cuối HK2 
Theo KH (Lịch cụ thể) 

 Từ 15/5/2024 

đến 17/5/2024
Tại trường

Bắt đầu tổ chức ôn thi tin học 

chuẩn quốc tế (MOS) cho học 

sinh lớp 10

Theo KH Theo TKB Tại trường 

LỊCH CÔNG TÁC TỪ 13/5/2024 ĐẾN 20/5/2024 (BỔ SUNG LẦN 02) 

THỨ HAI

13/5/2024

* Tổ chức các hoạt động giáo dục (Dạy và học theo TKB; kiểm tra đánh giá…)

THỨ TƯ 

15/5/2024

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU 



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tham gia Đoàn công tác của 

Sở GDĐT đi công tác tại nước 

Cộng hòa Dân chủ Nhân dân 

Lào

Ông Thư

Từ 

16/5/2024 

đến 

20/5/2024

Lào (Thủ 

đô Viêng 

Chăn)

Tổ chức cho học sinh lớp 11 

tham gia khảo sát năng lực 

ngoại ngữ theo KH của Sở 

GDĐT (trực tuyến) 

Bà Hà (PHT); theo KH 7h đến 21h 

THỨ SÁU 

17/5/2024

HS lớp 12 hoàn tất hồ sơ, ký 

tên trên Phiếu ĐKDT 

TN.THPT năm 2024-Bản in 

chính thức

Ông Thư; Ông Mạnh 

(TTVP); GVCN lớp 12; 

HS lớp 12

Tiết 5

(Buổi sáng)

Phòng 

học 

Lớp 12

Tổ chức phát bài kiểm tra cuối 

HK2 - Phúc khảo (HS lớp 10, 

11)

Bà Hà (PHT); GVCN 10, 

11; Bộ phận Học vụ; HS 

lớp 10, 11; theo KH

7h 30 Tại trường

Tổ chức kiểm tra, kiểm tra 

chéo hồ sơ học sinh 12
Theo Thông báo 

Theo Thông 

báo 

Theo 

Thông báo 

CHỦ NHẬT 

19/5/2024

Chào cờ đầu tuần;                                        
BGH; GV-NV; HS theo 

KH  
Theo KH Theo KH 

Tổ chức rà soát, kiểm dò điểm 

số trên Phiếu điểm giảng dạy 

BGH; Tổ VP; GVBM dạy 

khối lớp 10, 11

Hoàn thành 

trước 11h
Tại trường

* Lưu ý: Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo yêu cầu tình hình thực tế. 

THỨ HAI 

20/5/2024

THỨ BẢY 

18/5/2024

THỨ NĂM 

16/5/2024


