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GIÁO VIÊN BỘ MÔN 
TỔ TRƯỞNG 

CHUYÊN MÔN 

GIÁO VIÊN 

CHỦ NHIỆM 

CÔNG TÁC  

KIỂM TRA NỘI BỘ 

- Giáo viên hướng dẫn SV thực 

tập sư phạm trường ĐH Ngoại ngữ 

và Tin học TP HCM  

+ Nộp hồ sơ cho phòng vi tính 

(Cô Uyên) chậm nhất ngày 

13/11/2024. 

+ Tham dự lễ tổng kết thực tập 

sư phạm (9g, 18/11/2024) 

- Tham dự cuộc họp Tổ bộ môn 

(từ ngày 07 đến 16/11/2024, tùy Tổ 

thống nhất thời gian). 

- Có biện pháp điều chỉnh việc 

giảng dạy để đạt hiệu quả sau khi có 

kết quả kiểm tra giữa học kỳ I. 

- Hướng dẫn sinh viên thực tập 

Sư phạm TDTT theo phân công. 

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra 

chuyên môn theo tiến độ. 

- Thời hạn nộp câu hỏi để xây 

dựng ngân hàng đề và đáp án kiểm 

tra HKI 

+ Các môn kiểm tra tập trung: 

− NHẮC: Gửi kế hoạch chuyên 

đề, ngoại khóa học kỳ I của tổ về 

mail lethithuynga054@gmail.com, 

chậm nhất 09/11/2024.  

− Duyệt học liệu trên LMS 360 

− Thực hiện kế hoạch kiểm tra 

chuyên môn theo tiến độ của nhà 

trường. 

− Nộp biên bản kiểm tra việc 

thực hiện kế hoạch bồi dưỡng học 

sinh giỏi theo kế hoạch kiểm tra nội 

bộ 291/KH-HK ngày 25/9/2024, 

chậm nhất 25/11/2024 

− Chủ trì cuộc họp Tổ bộ môn (từ 

ngày 07 đến 16/11/2024, tùy Tổ 

thống nhất thời gian). 

− Tổng hợp tình hình phân tích kết 

quả giữa học kỳ I, có biện pháp chấn 

chỉnh việc giảng dạy của tổ. 

− Trao đổi, nhắc nhở GV về cách 

làm việc với học sinh sau khi nhận 

thông tin phản ánh của HS. 

− Thứ hai 11/11/2024: 

16g30-17g15: Chương trình “An 

toàn giao thông cho nụ cười ngày 

mai” (Đoàn trường phối hợp với 

Công ty TNHH TM và DV Phát 

Tiến – Học sinh Khối 11, 10 buổi 

chiều + GVCN) 

− Cả 3 khối: Nhắc nhở học sinh 

chấp hành nghiêm chỉnh luật giao 

thông. 

− K12:  

+ Nhắc nhở HS chuẩn bị thực 

hiện khảo sát chọn môn thi Tốt 

nghiệp. 

+ Chương trình Hướng nghiệp 

của Báo Giáo dục “Cùng bạn chọn 

nghề cho tương lai” (7g-8g, ngày 

18/11/2024). 

− K11, K10: Chương trình “ Chinh 

phục IELTS hiệu quả bằng phương 

pháp tiếng Anh tư duy 

LINEARTHINKING” 

Các bộ phận; các cá nhân 

được phân công, thực hiện 

công tác kiểm tra nội bộ đúng 

tiến độ theo kế hoạch kiểm tra 

nội bộ của trường (VB 

291/KH-NK, ngày 25 tháng 9 

năm 2024). 

Các biểu mẫu đã gửi kèm 

theo kế hoạch. 

+ Kiểm tra công tác thí 

nghiệm, thực hành (Thầy 

Hoàng Sang – Nhân viên 

phòng thết bị) 

+ Kiểm tra bộ phận văn 

phòng, mua sắm, trang thiết bị 

cơ sở vật chất (Văn phòng – 

Ban thanh tra nhân dân); 

+ Kiểm tra việc thực hiện 

kế hoạch bồi dưỡng HSG 

(GV được phân công giảng 

dạy – Tổ trưởng chuyên môn) 
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Hoàn tất việc bổ sung ngân hàng đề 

cho học kỳ I năm học 2024-2025; 

nộp file đề, đáp án và biểu điểm cho 

Tổ trưởng, chậm nhất 27/11/2024 

+ Đối với các môn kiểm tra tại 

lớp: Nộp đề, đáp án và biểu điểm 

(file và bản giấy) cho Tổ trưởng, 

chậm nhất  14/12/2024 

 

− Phân công giảng dạy phụ đạo 

tập trung khi có DS học sinh học 

phụ đạo. 

− Nhắc nhở các giáo viên chưa 

cập nhật học liệu trên LMS đầy đủ, 

cập nhật bổ sung, chia sẻ học liệu 

dùng chung trong toàn ngành. 

− Gửi nội dung ôn tập, cấu trúc, ma 

trận đề kiểm tra HKI về phòng học 

vụ, chậm nhất ngày 25/11/2024 

− Thông tin nội dung ôn tập, cấu 

trúc, ma trận đề kiểm tra HKI trên 

group zalo tổ, nhóm chuyên môn 

trước ngày 20/11/2024. 

  

(16g30-17g15, ngày 18/11/2024). 

− Thầy cô Khối trưởng Chủ 

nhiệm: Thực hiện kiểm tra công tác 

kiêm nhiệm theo kế hoạch. 

− Dự Lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11: 

+ Thời gian: 6g45, sáng 

19/11/2024. 

+ Thành phần tham dự: 

Tất cả Học sinh khối sáng 

Học sinh khối chiều: Mỗi lớp 2 HS 

tiêu biểu. 

Chiều 19/11/2024 và ngày 

20/11/2024 nghỉ. 

 

 

MỜI HỌP 

Kính mời quý thầy cô là: Bí thư Chi bộ, Phó Bí thư Chi bộ, Chi ủy viên, Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công 

đoàn, Phó Chủ tịch công đoàn, Trợ lý thanh niên, Bí thư chi đoàn giáo viên, Tổ trưởng chuyên môn, tổ phó chuyên môn tham 

dự cuộc họp về công tác nhân sự bổ nhiệm lại chức danh Phó Hiệu trưởng cho cô Lê Thị Thúy Nga. 

Thời gian: 8 giờ 00 – 9g00, thứ Năm 14/11/2024   

Địa điểm: Phòng Truyền thống Lầu II, Khu C 

Vì tính chất quan trọng của cuộc họp, đề nghị quý thầy cô tham dự đầy đủ và đúng giờ. 

Trân trọng. 

 

 

 



 

LỄ KỶ NIỆM NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 20/11 

− Thời gian: 7 giờ 00 – 9g30, thứ Ba 19/11/2024   

−  Thành phần tham dự: 

+ Toàn thể CB – GV – NV. 

+ Tất cả Học sinh khối sáng (khối 12 và 12 lớp khối 10) 

+ Học sinh khối chiều (khối 11 và 07 lớp khối 10): Mỗi lớp 2 HS  

      Trang phục:  

+ Quý thầy cô: Lễ phục 

+ Học sinh:  

Nữ sinh: Bộ áo dài 

Nam sinh: Đồng phục chính khóa 

       Buổi chiều 19/11 và ngày 20/11/2024 học sinh nghỉ. 

HỌP MẶT THÂN MẬT NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 20/11 

Thời gian: 11 giờ 00, thứ Ba 19/11/2024  

Kính mời toàn thể CB – GV – NV tham dự 

                                          BĐDCMHS – BGH - BCHCĐ  

 


