
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 09/9/2024 – 15/9/2024) 

 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Họp tổ chuyên môn lần thứ nhất tháng 9 Tổ chuyên môn Trong tuần Theo kế hoạch của tổ 

Lãnh đạo 

Triển khai công tác kiểm tra, vệ sinh bồn nước; 

chỉ đạo khơi thông cống rãnh thoát nước mùa 

mưa  

Cô Duyên, Cô Mai 

Thi 
Trong tuần 

Hệ thống nước, thoát nước nhà 

trường 

Tổ thể dục triển khai bài tập thể dục giữa giờ 

cho học sinh toàn trường 
Tổ GDTC Trong tuần Theo TKB của lớp học 

Triển khai công tác dự giờ thăm lớp và nắm 

tình hình học sinh học tập đầu năm học 
Lãnh đạo, TTCM Trong tuần Giáo viên được thông báo 

Liên hệ CMHS lớp để dự kiến bầu chọn nhân 

sự BĐD cha mẹ học sinh lớp. 
GVCN    

Gửi file kế hoạch GD của Tổ CM (chung 1 file) TTCM Trong tuần 
Gửi mail hoặc zalo Thầy Nhật 

Anh 

Thứ hai 

09/9 

Đón đoàn sinh viên thực tập sư phạm của 

ĐHSPKT 

Thầy Nhật Anh, 

TTCM tiếng Anh 
6:45 Phòng truyền thống 

 

Thầy Cung 

Nhận xét tình hình học tập, việc chấp hành nội 

qui của học sinh trong tuần 1 
Cô Duyên 7:00 Sân cờ 

Phát động tháng An toàn giao thông trong học 

sinh.  

Thầy Thông, Đoàn 

TN 
7:15 Sân cờ 

Triển khai các kế hoạch của Đoàn Thanh niên Đoàn TN 8:00 Sân cờ 

Khai mạc tập huấn kỹ năng truyền thông giáo 

dục sức khoẻ (ngày 1) 
Cô Mai Thi 8:15 Khách sạn Sen Việt 

Nộp dự toán thu, chi tài chính NH 2024 - 2025 
Thầy Cung, Cô 

Thuý 
10:00 Phòng KHTC Sở Giáo dục 

Làm việc với Cohota về trang bị hệ thống Wifi 
Thầy Cung, Thầy 

Khiêm 
14:00 Phòng hiệu trưởng 

Thứ ba 

10/9 

Họp TTCM Tin học với Sở Giáo dục  Cô Bích Hảo 8:00 
HT E Trường THPT Chuyên 

Lê Hồng Phong 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Họp với CLB chụp ảnh, truyền thông, báo chí 

Thầy Nhật Anh, 

GV phụ trách, BCN 

CLB 

8:30 Phòng truyền thống 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Tập huấn kỹ năng truyền thông về giáo dục sức 

khoẻ (ngày 2) 
Cô Mai Thi 8:15 Khách sạn Sen Việt 

Báo cáo các hoạt động đầu năm về Sở giáo dục. Cô Duyên + TLTN  8:30 Văn phòng điện tử 

Thứ tư 

11/9 

Họp TTCM Vật lý với Sở Giáo dục Thầy Hậu 8:00 
HT E Trường THPT Chuyên 

Lê Hồng Phong 

Cô Duyên 

Họp TTCM Hoá học với Sở Giáo dục Cô Quỳnh Phương 8:00 
Trường THPT Nguyễn 

Thượng Hiền 

Nộp báo cáo chính trị nội bộ Quý III Cô Tường Vi 9:00 Tổ bảo vệ CTNB (Ban TCTU) 

Gửi danh sách học sinh dự thi chọn đội tuyển 

HSG thành phố thi quốc gia 
TTCM Trong ngày Gửi zalo Thầy Nhật Anh 

Báo cáo công tác tuyên giáo, tuyên truyền 

miệng quý III 
Cô Duyên 14:00 Ban TGTU 

Thứ năm 

12/9 

Tuyên truyền kỷ niệm 94 năm Xô Viết –Nghệ 

Tĩnh (12/9/1930 – 12/9/2024) 
Cô Duyên Cả ngày 

Chạy bảng điện tử, phát thanh 

tuyên truyền 

Thầy Nhật 

Anh 

Báo cáo quý III về Quy định số 1374-QĐ/TU 

của BTV vụ Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh 
Thầy Cung 8:00 VPTU và UBKTTU 

Báo công tác nội chính, phòng, chống tham 

nhũng và cải cách tư pháp  
Thầy Cung 9:00 VPTU 

Hạn cuối báo cáo thay đổi nội dung Quy chế 

KTĐG năm học 2024 - 2025 
Thầy Nhật Anh Trong ngày Về Sở Giáo dục theo link 

Hạn nộp Nội quy về về quản lý, sử dụng, khai 

thác thông tin, dữ liệu từ Hệ thống quản lý 

TBDH 

Thầy Nhật Anh Trong ngày VPĐT (công văn 5040/SGD) 

Thứ sáu 

13/9 

Nộp kế hoạch kiểm tra nội bộ NH 2024 -2025 Thầy Cung  8:00 Phòng thanh tra Sở giáo dục 

Thầy Cung 

Đăng kí danh sách học sinh dự thhi chọn đội 

tuyển HSG thành phố thi quốc gia 
Thầy Nhật Anh Trong ngày 

 

https://quanly.hcm.edu.vn 

 

Nộp kế hoạch GD năm học 2024 - 2025, đề án 

tin học  
Thầy Cung  9:00 

Phòng GD trung học Sở giáo 

dục. 

Họp Lãnh đạo nhà trường 
Lãnh đạo + Thư ký 

ghi biên bản 
14:30 Phòng Hiệu trưởng 

Tổ chức “Đêm Hội Trăng rằm” cho con giáo 

viên, nhân viên trong nhà trường 

Lãnh đạo, BCH 

CĐCS 
17:30 Hội trường 

Thứ bảy 

14/9 

Sửa chữa Cơ sở vật chất Cô Duyên Trong ngày  
Cô Duyên 

Tham gia tập huấn “Phương pháp dạy học 15 giáo viên trong Cả ngày TT đào tạo KDI tại phòng 

https://quanly.hcm.edu.vn/


Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Stem” do TT thông tin và chương trình giáo 

dục – SGD và ĐT TPHCM tổ chức. 

danh sách Giáo dục TP Thủ Đức (04 

Nguyễn Công Trứ, P. Bình 

Thọ, TP. Thủ Đức) 

 Tập huấn “Nâng cao năng lực sử dụng thiết 

bị khoa học, kĩ thuật STEM dành cho giáo 

viên THPT” tại ĐH Việt Đức 

Thầy Hoàng, Cô 

Ngọc Linh (Vật lí) 
Cả ngày ĐH Việt Đức 

Chủ nhật 

15/9 

Sửa chữa Cơ sở vật chất Cô Duyên Trong ngày  

Tham gia tập huấn “Tổ chức dạy học Stem 

Robotics” do TT thông tin và chương trình 

giáo dục – SGD và ĐT TPHCM tổ chức. 

Cô Thơm (Tin học)  

TT đào tạo KDI tại phòng Giáo 

dục TP Thủ Đức (04 Nguyễn 

Công Trứ, P. Bình Thọ, TP. 

Thủ Đức) 

Tập huấn “Nâng cao năng lực sử dụng thiết 

bị khoa học, kĩ thuật STEM dành cho giáo 

viên THPT” tại ĐH Việt Đức 

Thầy Hoàng, Cô 

Ngọc Linh (Vật lí) 
Cả ngày ĐH Việt Đức 

 

 

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 

 

  


