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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06 

I. Nhiệm vụ chính trị tư tưởng 

1. Tuyên truyền kỷ niệm 

- Kỷ niệm 113 năm Ngày Bác Hồ ra đi tìm đường cứu nước (5/6/1911-

5/6/2024). 

- Kỷ niệm 112 năm Ngày sinh đồng chí Phạm Hùng, Chủ tịch Hội đồng Bộ 

trưởng nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam ( 11/6/1912 – 11/6/2024).   

- Kỷ niệm 76 năm Ngày Chủ tịch Hồ Chí Minh ra lời kêu gọi Thi đua ái quốc 

(11/6/1948 – 11/6/2024) và Ngày truyền thống Thi đua yêu nước (11/6/1948 

– 11/6/2024). 

2. Đoàn thanh niên tổ chức hoạt động tham gia chiến dịch Hoa phượng đỏ cho 

đoàn viên thanh niên học sinh. 

3. Đoàn trường, Chi đoàn giáo viên tuyên truyền thực hiện kế hoạch “Tháng 

hành động vì trẻ em” bằng những việc làm thiết thực, ý nghĩa. 

4. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách  Hồ Chí Minh kết hợp 

với giữ gìn và phát huy phẩm chất đạo đức của người thầy bằng những việc 

làm cụ thể như đội ngũ giáo viên thể hiện sự quan tâm đến tâm lý và áp lực 

của học sinh trong mùa thi để động viên và tư vấn cho học sinh lớp 12. 

5. Tiếp tục giáo dục cho học sinh nhận thức trách nhiệm trong việc “chống rác 

thải nhựa”; trách nhiệm công dân đối với chủ trương” người thành phố Hồ 

Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch, vì Thành phố sạch và giảm 

ngập nước”. 

6. Tiếp tục giáo dục cho học sinh chấp hành tốt luật giao thông và ứng xử văn 

hóa khi tham gia giao thông.  

II. Nhiệm vụ chuyên môn 

1. Tiếp tục ôn tập thi tốt nghiệp THPT năm 2024 cho học sinh lớp 12. 

2. Các tổ chuyên môn của môn chuyên triển khai dạy bồi dưỡng HS giỏi dự thi 

chọn đội tuyển của Thành phố tham gia kỳ thi học sinh giỏi cấp quốc gia 

2024 và hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học. 

3. Giáo viên coi thi và chấm thi tuyển sinh lớp 10 theo sự điều động của Sở 

Giáo dục. 



4. Giáo viên coi thi và chấm thi tốt nghiệp THPT lớp 12 theo sự điều động của 

Sở Giáo dục. 

5. Tham dự các chương trình bồi dưỡng hè do Sở Giáo dục tổ chức. 

6. Tổ chuyên môn hoàn tất báo cáo tổng kết hoạt động tổ chuyên môn gửi về 

Sở Giáo dục; Tiến hành thực hiện việc phân công giáo viên tham gia chuyển 

đổi số nội dung chương trình giáo dục phổ thông 2018 đối với khối 10 (tiếp 

theo 35% của giai đoạn 3 hoàn thiện), khối 11 (35% của giai đoạn 2) và khối 

12 (35% của giai đoạn 1). 

7. TTCM tiến hành thu nhận hồ sơ của tổ viên và nộp các hồ sơ theo quy định 

về bộ phận phụ trách lưu trữ của nhà trường. 

9. Tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch hỗ trợ học sinh thực hiện công tác chuyển 

đổi môn học trong giai đoạn hè 2024. 

III. Nhiệm vụ tư vấn, hướng nghiệp, ngoài giờ lên lớp, giáo dục đạo đức và 

kỹ năng cho học sinh 

1. Giáo dục tính trung thực cho học sinh: không quay cóp, sử dụng tài liệu trong 

kỳ thi tốt nghiệp THPT quốc gia 2024. 

2. Vận động học sinh tham gia các hoạt động công tác xã hội trong hè theo kế 

hoạch của đoàn thanh niên.  

3. Hỗ trợ hoạt động các câu lạc bộ trong nhà trường nhằm tạo sân chơi về học 

thuật và nghệ thuật cho học sinh và giúp học sinh rèn luyện các kỹ năng.  

4. Giáo dục cho học sinh lớp 12 về lòng biết ơn, biết tri ân công lao của Ông, 

Bà, Cha, Mẹ và Thầy, Cô đối với sự trưởng thành về tri thức, thể chất và 

nhân cách của các em.  

IV. Thực hiện chế độ chính sách, công tác công khai, thực hiện dân chủ trong 

nhà trường 

1. Thực hiện công khai theo Thông tư số 09/2009/TT-BGDĐT ngày 07/5/2009 

của Bộ GD&ĐT và theo thông tư số 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017 của 

Bộ Tài chính về hướng dẫn công khai ngân sách. Thực hiện Thông tư 

36/2017/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 12 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo Ban hành quy chế thực hiện công khai đối với cơ sở giáo dục và đào tạo 

thuộc hệ thống giáo dục quốc dân; 

2. Tiếp công dân theo kế hoạch bằng hình thức qua mail hoặc điện thoại. 

3. Thanh toán lương và tiền khen thưởng thi đua xếp loại năm học theo đúng 

thời gian.  

4. Thanh toán tiền dạy thêm giờ cho giáo viên trong năm học 2023 - 2024. 



5. Đóng bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp theo quy định và 

đúng thời gian. 

V. Tổ chức các hoạt động 

1. Tổ chức lễ tri ân và trưởng thành cho học sinh lớp 12.  

2. Tổ chức tiếp nhận học sinh lớp 10. 

VI. Nội dung công việc cụ thể 

Tháng 6 năm 2023 

Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

TUẦN LỄ: từ ngày 27/5/2024 đến 02/6/2024 

1 27/5 
Họp Ban chỉ đạo tuyển sinh 10 với lãnh đạo 

điểm thi 
Lãnh đạo nhà trường 

2 27/5 
Nộp tờ trình xin thành lập Hội đồng tuyển sinh 

10 tại trường, năm học 2024 - 2025 
Thầy Cung 

3 28/5 
Nhập số liệu phần mềm thi tuyển sinh 10 báo 

cáo Khảo thí và KĐCL 
Thầy Cung 

4 29/5 Các lớp tích hợp học bù theo lịch EMG Lớp 10, 11TH 

5 29/5 Hoàn tất xác minh lý lịch học sinh Vân Anh Cô Tường Vi 

6 30/5 Ký duyệt học bạ toàn bộ khối 12 Thầy Cung 

7 30/5 
Tự kiểm tra, rà soát công tác thiết bị dạy học các 

bộ môn, công tác học vụ 

Cô Uyên, GV phụ 

trách phòng bộ môn 

8 31/5 Kiểm tra chéo học bạ 10, 11 GVCN 10, 11 

9 31/5 
Hạn cuối đánh giá thi đua công tác Chuyển đổi 

số năm học 2023 - 2024 

Thầy Cung, Thầy 

Khiêm 

10 01/6 
Họp về công tác bảo vệ bí mật nhà nước theo thư 

mời VPTU 
Bí thư chi bộ 

11 

Trong 

tuần 

Viên chức tham quan nghỉ dưỡng hè 2024 Viên chức đăng ký 

12 

Tổ chức hoạt động hưởng ứng Tháng hành động 

vì trẻ em năm 2024 và ngày Quốc tế thiếu nhi 

01/6/2024. 

Công đoàn và Đoàn 

Thanh niên. 

13 Dạy ôn thi cho học sinh 12 Tổ CM 

14 
Thực hiện công tác thi đua đơn vị trên hệ thống 

thi đua khen thưởng 

Lãnh đạo nhà trường, 

GV phụ trách hỗ trợ 

TUẦN LỄ: từ ngày 03/6/2024 đến 09/6/2024 

15 03/6 
Hoàn tất hồ sơ thi đua cuối năm nộp về khối thi 

đua 1 – THPT Công lập 
Cô Duyên 

16 03/6 Chuẩn bị CSVC cho điểm thi Chuyên Cô Duyên 

17  
Tiếp nhận hồ sơ học sinh thi tuyển sinh 10 

chuyên 
Cô Uyên 

18 04/6 Họp Lãnh đạo điểm thi tuyển sinh 10 Lãnh đao đơn vị 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

19 04/6 
Hoàn tất công văn gửi danh sách đề cử nhân sự 

quản lý phần mềm quản lí nhân sự 
Thầy Cung 

20 

05/6 

Giáo viên họp coi thi tuyển sinh lớp 10 tại các 

Điểm thi. 

Theo quyết định của 

Sở Giáo dục. 

21 
Tuyên truyền Kỷ niệm 113 năm Ngày Bác Hồ ra 

đi tìm đường cứu nước (5/6/1911 - 5/6/2024). 

Cấp uỷ, Đoàn TN, 

CĐCS 

22 05/6 Góp ý dự thảo Luật nhà giáo lần 2 Toàn trường 

23 06/6 
Giáo viên tham gia coi thi TS 10 ngày thi thứ 

nhất (Ngữ văn + Ngoại ngữ) 

Theo quyết định của 

Sở Giáo dục. 

24 06/6 
Góp ý dự thảo thông tư 18 về công tác Kiểm 

định chất lượng giáo dục cơ sở 
Lãnh đạo đơn vị 

25 06/6 
Ra thông báo lựa chọn tổ chức Đấu giá tài sản 

cho thuê năm 2024 - 2025 
Thầy Cung 

26 
07/6 

Giáo viên tham gia coi thi TS 10 ngày thi thứ hai 

(Toán + môn chuyên) 

Theo quyết định của 

Sở Giáo dục. 

27 Tổng kết thi đua hoạt động CĐCS BCH CĐCS, TTCĐ 

28 08/6 
Tham gia cuộc thi lắp ráp và lập trình Robot 

MYOR danh cho học sinh 

Thầy Minh, đội học 

sinh 

29 

Trong 

tuần 

Trả hồ sơ học sinh thi tuyển sinh 10 chuyên Cô Uyên 

30 Xác nhận hồ sơ dự tuyển Đại học của học sinh Lãnh đạo đơn vị 

31 Tham gia chiến dịch “Hoa phượng đỏ hè 2024” Đoàn Thanh niên 

32 Dạy ôn thi cho học sinh 12 Tổ CM 

33 

Nhập Phiếu đăng ký xét công nhận tốt nghiệp, 

hồ sơ kèm theo; nhập dữ liệu xét công nhận tốt 

nghiệp của thí sinh vào Hệ thống QLT 

Thầy Khiêm, Cô Uyên  

TUẦN LỄ: từ ngày 10/6/2024 đến 16/6/2024 

34 

10/6 

Gửi thư mời Ban đại diện CMHS tham dự Lễ Cô Duyên 

35 Gửi thư mời CMHS em Bảo Hân Cô Tường Vi 

36 
Gửi phiếu báo dự thi TN THPT và phiếu số 2 

cho học sinh 12 
GVCN lớp 12 

37 
Làm việc với đại diện tổ chức đấu gia của Sở Tư 

pháp thành phố HCM 
Thầy Cung 

38 

10/6 

Họp tổ trưởng chấm thi với SGD (9 giờ 00) 
Tổ trường chấm thi, 

Tổ trường – kiểm tra 

39 
Tổ trưởng chấm thi + chấm kiểm tra chấm tại 

hội đồng chấm Marie Curie (14 giờ 00) 
Theo danh sách 

40 10/6 
Liên hệ công an phường Bình Thọ hỗ trợ an toàn 

cho buổi lễ tri ân 
Cô Duyên 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

41 10/6 
Làm việc vời tổ Sinh học về phân công giảng 

dạy năm học 2024 - 2025 
Thầy Nhật Anh 

42 11/6 Toàn bộ CBCT có mặt tại điểm chấm (7 giờ 30) Theo danh sách 

43 11/6 
Họp Hội đồng giáo dục triển khai công việc 

tháng 6/2024 
Hội đồng GD 

44 

11/6 

Lễ kết nạp đảng viên mới Toàn chi bộ 

45 
Chuẩn bị hồ sơ lấy ý kiến chi bộ việc KNĐ em 

Vân Anh 
Cô Tường Vi 

46 

12/6 

Báo cáo tình hình chính trị nội bộ Quý II/2024 Cô Tường Vi 

47 Báo cáo Tuyên truyền miệng Quý II/2024 Cô Duyên 

48 
Báo cáo tiếp nhận thông tin về Qui định 1374 

Quý II/2024 
Thầy Cung 

49 
Báo cáo công tác nội chính, phòng, chống tham 

nhũng Quý II/2024 về văn phòng thành ủy 
Thầy Cung 

50 13/6 
Làm việc với đơn vị cung cấp đồng phục học 

sinh 2024 - 2025 
Lãnh đạo đơn vị 

51 13/6 
Làm việc với đơn vị cung cấp đồng phục TDTT 

cho học sinh 2024 - 2025 
Lãnh đạo đơn vị 

52 14/6 
Hội nghị nghe báo cáo tình hình thời sự quý 

2/2024 (13 giờ 30, Hội trường Thành uỷ) 

Thầy Cung, Thầy Nhật 

Anh 

53 14/6 
Tham dự lễ trao giải thưởng hội thi tuyên truyền 

Nghị quyết 98 tại công viên bờ sông (18 giờ 00) 
Cô Duyên 

54 15/6 
Học sinh tham gia NCKH nộp đề cương nghiên 

cứu về mail thầy Phùng Nhật Anh 

Học sinh, GV hướng 

dẫn 

55 15/6 Lễ “tri ân – trưởng thành” cho học sinh 12 
Hội đồng Sư phạm, 

CMHS, Học sinh 12 

56 

Trong 

tuần 

Xác nhận hồ sơ dự tuyển Đại học của học sinh Lãnh đạo đơn vị 

57 
Hướng dẫn học sinh lớp 11, 12 (năm học 2024 - 

2025) nghiên cứu khoa học. 
Giáo viên hướng dẫn 

58 

Tổ chuyên môn có môn chuyên thực hiện công 

tác bồi dưỡng HSG khối 12 cho kỳ thi chọn đội 

tuyển HSG thành phố  

TTCM môn chuyên 

TUẦN LỄ: từ ngày 17/6/2024 đến 23/6/2024 

59 17/6 
Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2023 - 

2024 
Thầy Cung 

60 17/6 
Họp CMHS + HS chuyển đổi môn để triển khai 

kế hoạch hỗ trợ học sinh (8:00) 

Thầy Nhật Anh, TTCM 

có môn chuyển đổi 

61 17/6 
Gửi mẫu hồ sơ đánh giá chất lượng hiệu quả 

công việc quý II/2024 
Cô Tường Vi 

62 18/6 Triển khai kế hoạch kiểm tra kỹ thuật thẻ Đảng Toàn thể đảng viên 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

63 19/6 
Dự kiến tập huấn công tác Thanh tra thi TN 

THPT 2024 
Danh sách đăng ký 

64 19/6 
Tập huấn phần mềm đánh giá mô hình “Công 

dân học tập” 2024 

Cô Duyên, Cô Hạnh 

(BCHCĐCS) 

65 20/6 
Hạn cuối nộp đơn đăng ký môn thi TN THPT 

năm 2025 đối với khối 11 

GVCN và CMHS 

khôi11 

66 21/6 
Họp hội đồng xét thi đua quý II/2023 Lãnh đạo trường, Hội 

đồng thi đua. 

67 22/6 
Chuẩn bị CSVC phục vụ làm điểm thi TN THPT 

2023 

Cô Duyên, Tổ văn 

phòng 

68 22/6 
Họp tổng kết thi đua tại Khối thi đua 1 – THPT 

Công lập 
Cô Duyên, Thầy Ảnh 

69 

Trong 

tuần 

Triển khai kế hoạch tuyển sinh chuyên + Tích 

hợp 
Thầy Cung 

70 Xác nhận hồ sơ dự tuyển Đại học của học sinh Lãnh đạo đơn vị 

71 
Tập huấn công tác thi với Ban LĐ điểm thi TN 

THPT với Sở GD 
Lãnh đạo điểm thi 

72 

Tổ chuyên môn có môn chuyên thực hiện công 

tác bồi dưỡng HSG khối 12 cho kỳ thi chọn đội 

tuyển HSG thành phố  

TTCM môn chuyên 

73 
Bắt đầu thực hiện tuyển sinh HS lớp Chuyên + 

Tích hợp 
Hội đồng tuyển sinh 

TUẦN LỄ: từ ngày 24/6/2024 đến 30/6/2024 

74 24/6 Họp chi bộ định kỳ tháng 6 năm 2024 Toàn thể đảng viên 

75 24/6 
Dự kiến họp với Sở GD về công tác tuyển sinh 

10 Chuyên + Tích hợp 
Thầy Cung 

76 24/6 Họp thành viên Hội đồng tuyển sinh lớp 10 Lãnh đạo đơn vị 

77  
Dự kiến công bố điển tuyển Chuyên + Tich 

hợp  
Phòng KT KĐCL 

78  
Xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp Chuyên + 

Tích hợp và ra thông báo 
Lãnh đạo đơn vị 

79 25/6 
Họp triển khai giải pháp phát triển không gian 

văn hoá HCM tại Thành uỷ (49 Bác Ái) 
Cô Duyên, Thầy Minh 

80 25/6 Họp Lãnh đạo điểm thi TN THPT 2024 Theo QĐ của SGD 

81 25/6 
Thực hiện chuyến thiện nguyện tại bệnh viện 

Nhi đồng 2 
Chi đoàn GV 

82 
26/6 

Tuyên truyền ngày toàn dân phòng chống ma túy Đoàn thanh niên 

83 Họp toàn thể điểm thi TN THPT 2024 Theo QĐ của SGD 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

84 27/6 
GV tham gia coi thi ngày thứ nhất (Ngữ văn, 

Toán) 
Theo QĐ của Sở GD 

85 28/6 
GV tham gia coi thi ngày thứ hai (Bài thi tổ 

hợp – Ngoại ngữ) 
Theo QĐ của Sở GD 

86 29/6 
Kiểm tra chuyển đổi môn nội dung học kỳ I Hội đồng chuyển đổi 

môn học 

87 29/6 
Dự kiến thực hiện tuyển sinh đầu cấp Chuyên và 

Tích hợp 

Hội đồng tuyển sinh 

10 

88 30/6 
Báo cáo kết quả thực hiện tháng hành động vì 

trẻ Em năm 2024 về Sở GD  
Cô Duyên 

89 

Trong 

tuần 

Tuyển sinh lớp 10 chuyên, Tích hợp Hội đồng tuyển sinh 

nhà trường 

90 

Tổ chuyên môn có môn chuyên thực hiện công 

tác bồi dưỡng HSG khối 12 cho kỳ thi chọn đội 

tuyển HSG thành phố  

TTCM môn chuyên 

91 
Hướng dẫn học sinh lớp 11, 12 (năm học 2024 -

2025) nghiên cứu khoa học. 

GV có đề tài hướng dẫn 

92 Tham gia chiến dịch Hoa Phượng Đỏ Đoàn TN; CĐ GV 

 

Nơi nhận: 

- Lãnh đạo trường (theo dõi, Chỉ đạo th/hiện); 

- Toàn thể GV, NV (để thực hiện);         

- Lưu VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 
Đỗ Dương Cung 

                                                                                                   


