
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 20/05/2024 – 26/05/2024) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Học sinh khối 10 và 11 chỉ học buổi sáng; không tổ chức bán trú Học sinh 10, 11 Trong tuần THPT Nguyễn Hữu Huân 

Lãnh đạo 

nhà 

trường 

Nộp hồ sơ Tổ chuyên môn năm học 2023 – 2024. (cá nhân + Tổ) 
TTCM, GV 

 
Trong tuần Phòng PHT CM 

Nhập điểm, nhận xét vào học bạ khối 10, 11 GVBM, GVCN Trong tuần Phòng học vụ 

Các lớp 12 ôn tập học bù các ngày nghỉ theo lịch GV dạy Ôn Trong tuần THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hoàn tất hồ sơ thi đua của đơn vị gửi về Sở GD và cụm thi đua 1 

– THPT công lập 

Thầy Cung, Cô 

Duyên, Cô Vi 
Trong tuần Gửi hồ sơ 

Giáo viên chủ nhiệm tiếp tục mời CMHS vắng mặt trong buổi 

họp cuối năm 
GVCN Trong tuần 

Theo thống nhất của GVCN 

với CMHS 

Triển khai kế hoạch tuyển sinh 10 năm học 2024 - 2025 Thầy Cung Trong tuần Website, toàn trường 

    

Thứ hai 

20/05 

Phát giấy khen và trao tặng huy chương cho HSG tham gia Hội 

thi Olympic tháng 4; Hội thi làm Clip về Bác; Phần thưởng ILA và 

ABCC 

Tổ tiếng Anh; 

GVCN, học sinh 
7:00 Sân trường 

Thầy 

Cung 

Gửi thư mời BĐD CMHS nhà trường tham dự lễ Tổng kết năm 

học 
Thầy Cung 7:30 Theo danh sách 

Làm việc với TTCM Tổ Hóa học về định hướng phân công CM năm 

học 2024-2025 
TTCM 9:00 - 9:30 Phòng PHT CM 

Họp cấp uỷ đánh giá viên chức năm học 2023 – 2024 (bước 2) Cấp uỷ 13:15 Phòng HT 

Họp chi bộ định kỳ tháng 5/2024 Đảng viên 14:00 Phòng truyền thống 

Thực hiện nhập dữ liệu vào phần mềm thi tuyển sinh 10 Thầy Cung Trong ngày Phần mềm của KTKĐCL 

Thứ ba 

21/05 

Liên hệ làm Backdrop sân khấu chuẩn bị cho Lễ Tổng kết năm 

học 2023 - 2024 
Cô Duyên Trong ngày Sân khấu 

Thầy 

Nhật Anh 

Làm việc với TTCM Tổ Vật lý về định hướng phân công CM năm học 

2024-2025 
TTCM 7g45 – 8g15 Phòng PHT CM 

Làm việc với TTCM Tổ Toán về định hướng phân công CM năm học 

2024-2025 
TTCM 8g30 – 9g00 Phòng PHT CM 

Làm việc với TTCM Tổ Ngữ văn về định hướng phân công CM năm 

học 2024-2025 
TTCM 13:30 - 14:00 Phòng PHT CM 

Làm việc với TTCM Tổ Tiếng Anh về định hướng phân công CM năm 

học 2024-2025 
TTCM 14:30 - 15:00 Phòng PHT CM 

Hoàn tất việc thu lại sách học sinh đã mượn trong năm học 
Cô Hiếu Hạnh Trong ngày 

Thư viện THPT Nguyễn 

Hữu Huân 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Tiến hành công khai các nội dung theo Thông tư 36/2017/TT-

BGDĐT trên Website đơn vị 

Thầy Cung, 

Thầy Khiêm 
Trong ngày 

Website thpt 

nguyenhuuhuan 

Thứ tư 

22/05 

Tham dự báo cáo chuyên đề “Hoạt động chuyên môn gắn với 

việc triển khai Không gian văn hóa Hồ Chí Minh trong trường 

học” 

Thầy Nhật Anh 8g00 
THPT Chuyên Trần Đại 

Nghĩa 

Cô 

Duyên 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11A1, 11A2, 

11A3, 11A4, 11A5, 11A6, 11A7 

Tổ thể dục và 

học sinh các lớp 

có tên. 

8:35 Sân trường 

Liên hệ âm thanh + bạt dù che nắng cho Lễ tổng kết năm học Thầy Cung 9:00  TTVH Thành phố TĐ 

Hạn chót GVCN nộp sổ chủ nhiệm cho khối trưởng CN GVCN 9g00 Khối trưởng CM 

Rà soát số lượng phần thưởng và số học sinh     

Thứ năm 

23/05 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 10A2, 

10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ thể dục và 

học sinh các lớp 

có tên. 

8:35 Sân trường 

Thầy 

Cung 

Hạn chót vào học bạ lớp 12 GVCN, GVBM 11g00 Phòng học vụ 

Hoàn tất in giấy khen học sinh cuối năm 2023 - 2024 
Thầy Cung, Cô 

Trinh 
Trong ngày  

Họp Ban LĐ các điểm thi TS 10 với Sở GD 
Lãnh đạo, Thư 

ký điểm thi 
Trong ngày Sở giáo dục 

Hoàn tất hồ sơ phát triển Đảng cho quần chúng (chỉ tiêu thứ 2) Cô Tường Vi Trong ngày Ban TCTU (đ/c Khắc Thu) 

Tập huấn công tác KTGS năm 2024 (ngày 1) 
Cấp uỷ phân 

công 
Cả ngày Hội trường Thành uỷ 

Thứ sáu 

24/05 

Hạn chót khối trưởng CN nộp Sổ CN cho LĐ nhà trường TTCM 9g00 Phòng thầy Nhật Anh 

Thầy 

Nhật Anh 

Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ khối 12 GVCN 12 Cả ngày Phòng học vụ 

Hạn chót vào học bạ lớp 10, 11 GVCN, GVBM 16g00 Phòng học vụ 

Họp Ban LĐ các điểm thi TS 10 với Ban chỉ đạo thi thành phố 

Thủ Đức 

Lãnh đạo, Thư 

ký điểm thi 
Trong ngày Phòng GD Thành phố TĐ 

Tổng dợt văn nghệ cho buổi Lễ tổng kết năm học 2023 - 2024 Cô Duyên, Cô 

Thuỷ (Nhạc) 
14:30 Sân cờ 

Tập huấn công tác KTGS năm 2024 (ngày 2) 
Cấp uỷ phân 

công 
Cả ngày Hội trường Thành uỷ 

Thứ bảy 

25/05 

Lễ Tổng kết năm học 2023 – 2024 

Buổi sáng 

• 7 giờ 00 đến 9 giờ 00: Tổng kết trong học sinh 

• 9 giờ 30: Tổng kết trong giáo viên, nhân viên và sinh hoạt, 

hướng dẫn quy chế thi năm 2024 trong giáo viên, nhân viên. 

Toàn trường 6:45 Sân trường 
Cô 

Duyên 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Giáo viên nộp hồ sơ chuyên môn để lưu trữ Giáo viên Trong ngày Sân trường 

Viên chức, người lao động tham quan du lịch hè 2024 tại Bình 

Định – Phú Yên 

Viên chức, Nhân 

viên 
17:00 Ga xe lửa Sài Gòn 

Chủ nhật 

26/05 

Lãnh đạo trực trường    
Lãnh đạo 

trường 
Chỉ đạo triển khai kiểm tra + chạy thử máy bơm PCCC; thiết bị bình 

chữa cháy cho các khu vực chuẩn bị Hội đồng thi TS 10 
Cô Duyên, bảo 

vệ 
Trong tuần 

Trường THPT Nguyễn Hữu 

Huân 

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


