
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 13/05/2024 – 19/05/2024) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Giáo viên môn Thể dục/Giáo dục thể chất, GD Địa 

phương, Hoạt động TN HN vô học bạ (3 khối) 
GV  Phòng học vụ 

Lãnh đạo 

nhà 

trường 

GVCN nhập nhận xét học sinh, cập nhật hạnh kiểm/rèn 

luyện học sinh lên hệ thống eNetViet. 
GVCN  Phần mềm eNetViet 

GVBM nhập nhận xét học sinh lên hệ thống eNetViet. GV  Phần mềm eNetViet 

GVBM 12 đưa bài lên LMS để hỗ trợ học sinh trong quá 

trình ôn tập. 
GV  Phần mềm LMS 

Giáo viên BM nộp phiếu tính thừa giờ, phụ cấp sân bãi GV Trong tuần Phòng PHT CM 

TTCM nộp file ma trận – đề thi – đáp án theo khối để 

chuẩn bị hồ sơ tổng kết cuối năm 
TTCM Trong tuần PHT CM 

Triển khai họp xét thi đua viên chức, người lao động 

năm học 2023 - 2024 
TTCM Trong tuần Theo kế hoạch tổ CM 

Kiểm tra tủ súng kho thiết bị dạy học QPAN 
Cô Duyên, 

Thầy Phương 
Trong tuần Nhà kho QPAN 

Thứ hai 

13/05 

Sơ kết 03 năm thực hiện Kết luận 01-KL/TW Toàn trường 7:00 Sân trường 

Thầy 

Cung 

Tham gia chương trình “Hiến máu nhân đạo” VC nhà trường 7:00 – 10:00 Trường CĐ xây dựng 

Gửi thư mời họp CMHS lần 3, khối 10, 11  GVCN 7:30 Học sinh lớp chủ nhiệm 

Triển khai kế hoạch lấy ý kiến học sinh 11 về chọn môn 

thi TN THPT 2025 
Thầy Cung 7:30 Gửi file và bản giấy đến GVCN 

Học sinh nộp hồ sơ xét học bổng của Đại học VinUni Học sinh 12 10:00 Phòng PHT CM 

Học sinh kiểm dò thông tin hồ sơ đăng ký dự thi TN 

THPT 2024 
GVCN 12 (cũ) 10:30 Phòng theo thông báo 

Hoàn tất báo cáo thực hiện Đề án 762 Thầy Cung, Cô 

Hảo 
10:00 Theo link báo cáo 

Họp phân công thực hiện đánh giá thi đua trường học Lãnh đạo, 

TKHĐ 
13:30 Phòng HT 

Nộp bản photo Chứng chỉ Tin học Mos để cộng điểm thi 

tốt nghiệp 
Học sinh 12 Trong ngày Nộp Cô Uyên (GV) 

Thứ ba 

14/05 

Hạn cuối nộp biên bản góp ý Quy chế đánh giá xếp loại 

viên chức theo Nghị định 90/NĐ-CP và Nghị định 48/NĐ-

CP 

TTCM 9:00 Nộp trực tiếp thầy Cung Thầy 

Nhật Anh 

Trả bài kiểm tra học kỳ II cho HS lớp 10, 11 và hạn cuối GVCN 10, 11 8:50 Họp với lãnh đạo để nghe hướng dẫn 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

điều chỉnh điểm kiểm tra học kỳ II nếu có sai sót. 

Họp giáo viên phụ trách CLB, học sinh là chủ nhiệm 

CLB tổng kết hoạt động trong năm học 2023-2024 

Thầy Nhật 

Anh, GV, HS 
14:30 Phòng truyền thống 

Khảo sát năng lực ngoại ngữ khối 11 theo kế hoạch 

2614/KH-SGDĐT của Sở GD và kế hoạch 25/KH-

THPTNHH của Trường 

Tổ Tiếng Anh, 

GVCN 11, 

Thầy Khiêm, 

HS 11 

7:00 – 24:00 

Link tiến hành khảo sát 

http://khaosatngoaingu.hcm.edu.vn 

 

Thứ tư 

15/05 

Giáo viên chủ nhiệm nhận hồ sơ họp CMHS GVCN 10, 11 7:30 Nhận nơi Cô Trinh (VT) 

Cô 

Duyên 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11CT, 

11CL, 11CH, 11CA, 11CV, 11TH1, 11TH2, 11A8, 11D1, 

11D2 

Tổ thể dục và 

học sinh các 

lớp có tên. 

8:35 Sân trường 

Hạn cuối: Đoàn TN, Bộ phận quản lí học sinh tổng kết 

hoạt động phong trào, thi đua và gửi lên Nhóm GVCN 
TLTN, QLHS 10:30 Nhóm GVCN 

Chấm Clip Cuộc thi học tập và làm theo Bác năm học 

2023-2024 

Nhóm HTLT 

Bác  
13:30 

Phòng truyền thống 

 (Giám khảo chấm clip theo danh sách) 

Học sinh đăng kí xét tuyển thẳng ĐH Sư phạm kỹ thuật 

theo diện Trường THPT kí kết hợp tác 
GVCN, HS Trong ngày 

Theo link: 

https://forms.gle/iRUQFW2LycjVioGB7 

 

Thứ năm 

16/05 

Xét duyệt rèn luyện hạnh kiểm, hoc lực lớp 10, 11, 12 

• Khối 12: từ 7:30 đến 9:00 (Thầy Cung) 

• Khối 11: từ 7:30 đến 9:00 (Cô Duyên) 

• Khối 10: từ 7:30 đến 9:00 (Thầy Nhật Anh) 

Lãnh đạo  +  

GVCN 10, 11, 

12 
7:30 – 9:00 

GVCN 12: phòng truyền thống 

GVCN 11: phòng học 2.10 

GVCN 10: phòng giáo viên 

Thầy 

Cung 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10CT, 

10LH, 10CA, 10CV, 10TH1, 10TH2, 10A9, 10A10, 10D1, 

10D2 

Tổ thể dục và 

học sinh các 

lớp có tên. 

8:35 Sân trường 

Họp đánh giá tổng kết công tác bán trú năm học 2023 - 

2024 

Lãnh đạo, 

QLBT, TKHĐ, 

Quản nhiệm 

BT 

14:00 Phòng truyền thống 

Xác minh lý lịch học sinh Vân Anh (khẩn trương) Cô Tường Vi Trong ngày Ban TCTU (tổ bảo vệ CTNB) 

Liên hệ hồ sơ KNĐ của HS Châu Trần Bảo Hân Cô Tường Vi Trong ngày Ban TCTU 

Hạn cuối nộp danh sách con GV, NV tham gia Trại hè 

Thanh Đa – lần thứ 45 
BCH CĐCS Trong ngày Theo Công văn CĐ Ngành 

Thứ sáu 

17/05 
Tiến hành nhập học bạ cho học sinh 12. 

GVCN, 

GVBM 
Từ 7:00 Phòng học vụ 

Thầy 

Nhật Anh 

https://forms.gle/iRUQFW2LycjVioGB7


Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Hội nghị Sơ kết giai đoạn 2 hoạt động cao điểm 500 ngày Cô Duyên 8:00 Hội trường TP Thủ Đức 

Họp xét thi đua trong giáo viên (dự kiến CV) Hội đồng thi 

đua 
14:30 Phòng truyền thống 

Hạn cuối hoàn tất phần thưởng cho lễ tổng kết Thầy Minh Trong ngày Phòng Không gian HCM 

Báo cáo Quy định số 1374-QĐ/TU của Ban Thường vụ 

Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh 
Thầy Cung Trong ngày UBKT thành uỷ, Văn phòng TUTĐ 

Hoàn tất giấy khen cho học sinh 
Thầy Cung, 

Cô Trinh 
Trong ngày Theo quyết định + danh sách 

Hết thời hạn rà soát chỉnh sửa thông tin thí sinh dự 

thi trên hệ phần mềm QLT 

GVCN, Học 

sinh 12 chú ý 
Trong ngày GVCN nhắc học sinh 

Vệ sinh, trang trí phòng học các lớp 10, 11 để họp 

CMHS 
Các lớp 16:15 – 17:20 GVCN hướng dẫn học sinh 

Thứ bảy 

18/05 

Tập huấn chuyên đề "Xây dựng tình bạn đẹp - nói 

không với bạo lực học đường" (học sinh 10 – 11) 

Thành Đoàn 

HCM 
7:30 – 8:15 Sân trường 

Cô 

Duyên 

Phiên chợ “NHHÀ không rác” Lãnh đạo, 

GVCN, HS 
7:00 – 11:00 Sân trường 

Chương trình Weco Opentraining- tập huấn mở rộng về 

rác thải nhựa trên địa bàn TPHCM  
CLB WECO Cả ngày Hội trường 

Rà soát sửa chữa CSVC chuẩn bị Hội đồng thi Cô Duyên Trong ngày  

Vệ sinh toàn trường để họp CMHS Bộ phận phục 

vụ 
Trong ngày Theo nhiệm vụ phân công VL 

Chủ nhật 

19/05 

Chương trình Weco Opentraining- tập huấn mở rộng về 

rác thải nhựa trên địa bàn TPHCM 
CLB WECO Cả ngày Hội trường 

Lãnh đạo 

trường 
Họp CMHS khối 10 và 11 

• 7 giờ 15: GVCN họp với Lãnh đạo nhà trường 

• 8 giờ 00: GVCN họp với CMHS 

Lãnh đạo, 

GVCN 
Theo lịch Tại phòng họp các lớp 

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


