
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 18/11/2024 – 24/11/2024) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Tiếp tục dạy tin học theo đề án 762 Tổ Tin học Trong tuần Phòng máy tính 

Lãnh đạo 

Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi và sinh hoạt CLB 

học thuật 
Tổ chuyên môn Trong tuần Theo kế hoạch 

Các hoạt động chuẩn bị cho ngày Lễ 20/11 Đoàn Thanh niên Trong tuần  

Họp tổ Chuyên môn triển khai nội dung, phân công 

soạn ma trận đề, đề kiểm tra học kỳ I 
Tổ CM Trong tuần Theo kế hoạch của tổ 

Bộ phận văn thư đóng dấu xác nhận nội dung nhận 

xét của lãnh đạo đơn vị sau sổ đầu bài Sáng + Chiều 
Cô Trinh Trong tuần  

Tổng kết, quyết toán kinh phí Hội thi “Ẩm thực 3 

miền” 
BCH CĐCS Trong tuần 

Thanh lý các khoản tài 

chính 

Thứ hai 

18/11 

HĐ hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn 

nhân tử vong do tai nạn giao thông năm 2024” 
GVCN, học sinh 7:05 Sân trường 

Thầy Cung 

Tư vấn hướng nghiệp năm 2024 cho HS khối 12 Trung tâm VHV 7:20 Sân trường 

Dự Lễ trao Giải thưởng Võ Trường Toản năm 2024 
Lãnh đạo, CĐCS, 

Tổ CM 
8:00 Hội trường Thành uỷ 

Hoàn tất in giấy khen các tập thể/ cá nhân trong Hội 

thao chào mừng Ngày Nhà Giáo Việt Nam 
Cô Trinh 10:00 Phòng Văn thư, Học vụ 

Hoàn tất hồ sơ sau kiểm điểm, đánh giá chất lượng 

Tổ chức Đảng, đảng viên năm 2024 
Cấp uỷ 15:00 Nộp Ban TCTU 

Dự Lễ Tuyên dương Nhà Giáo trẻ tiêu biểu năm 

2024 

Lãnh đạo, CĐCS, 

Tổ CM 
18:00 Học viện CBTP 

Triển khai Kế hoạch kiểm tra đánh giá cuối học kì I 

và phân công coi thi học kỳ I 
Thầy Nhật Anh Trong ngày Bản tin, Website 

Hoàn tất kịch bản cho ngày Lễ 20/11 Cô Duyên Trong ngày Group Cấp uỷ 

Gửi thư mời tham dự Lễ 20/11 
Văn thư, Đoàn 

TN 
Trong ngày Các cơ quan địa phương 

Thứ ba 

19/11 

Dự Lễ Kỷ niệm 20 năm Thành Lập trường THPT 

Lương Thế Vinh + Mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 
Thầy Cung Buổi sáng 131 Cô Bắc 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12A1, 

12A2, 12A3, 12A4, 12A5, 12A6, 12A7 

Tổ GDTC và HS 

các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Làm việc với CMHS của 6 HS vi phạm Luật GT Lãnh đạo 13:30 Sảnh A 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Thăm hỏi Chúc mừng Cựu lãnh đạo nhà trường 

(Thầy Lợi + Thầy Đức) 
Thầy Cung Buổi chiều Nhà quý Thầy lãnh đạo 

Rà soát các khâu chuẩn bị tổ chức Lễ mừng ngày 

Nhà giáo Việt Nam 20/11 
Cô Duyên Buổi chiều Sân khấu + Hội trường 

Thứ tư 

20/11 

Lễ kỷ niệm 42 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam Toàn trường 7:15 Sân trường 

Cô Duyên Họp mặt cựu giáo viên, giáo viên, nhân viên nhân 

kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 
Cựu GV, GV, NV 10:15 Hội trường 

Thứ năm 

21/11 

Họp nhóm hỗ trợ giảng dạy theo phương pháp dạy 

học kết hợp trực tiếp - trực tuyến 

Thầy Nhật Anh. 

Thầy Khiêm, GV 

trong Nhóm 

7:30 Phòng truyền thống 

Thầy Nhật 

Anh 

Tham dự Hội nghị Toạ đàm trao đổi với Bí thư 

Thành uỷ thành phố Thủ Đức về NQ 98/2023/QH15 
Thầy Cung Cả ngày Theo giấy mời 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 

10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ GDTC và HS 

các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Triển khai kế hoạch tổ chức hoạt dộng Kê khai tài 

sản thu nhập, Công khai TSTN năm 2024 
Thầy Cung 15:00 Phòng GV 

Hạn chót nộp bài thu hoạch lớp đối tượng 4 Lãnh đạo 15:30 Đ/c Lực - Ban TGTU 

Thứ sáu 

22/11 

(Tiếp tục) Tham dự Hội nghị Toạ đàm trao đổi với 

Bí thư Thành uỷ thành phố Thủ Đức về NQ 

98/2023/QH15 

Thầy Cung Cả ngày Theo giấy mời 

Thầy Cung 
Kiểm tra tình hình hoạt động Thư viện và Tư vấn 

tâm lý học sinh 
Cô Duyên Buổi sáng 

Ghi biên bản đánh giá 

tình hình KT nội bộ 

Họp giao ban lãnh đạo nhà trường định kỳ Lãnh đạo, TKHĐ 14:30 Phòng Hiệu trưởng 

Thứ bảy 

23/11 

Chạy bảng LED truyền thông Kỷ niệm 84 năm 

Ngày khởi nghĩa Nam Kỳ (23/11/1940 - 23/11/2024) 
Thầy Khiêm Trong ngày Cổng trường Cô Duyên 

Chạy bảng LED truyền thông Kỷ niệm 78 năm ngày 

thành lập Hội chữ thập đỏ Việt Nam (23/11/1946- 

23/11/2024) 

Thầy Khiêm Trong ngày Cổng trường  

Hạn nộp báo cáo tháng 11/2024 
Tổ CM, Đoàn thể 

Trong ngày 
Nộp file TKHĐ tổng hợp 

báo cáo 
 

Khởi động chạy máy bơm PCCC Tổ Bảo vệ Trong ngày   

Chủ nhật 

24/11 

Sửa chữa CSVC     

    Lãnh đạo 

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


