
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 22/01/2024 – 28/01/2024) 

 
Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm Trực Lãnh đạo 

Trong 

tuần 

Tổ chuyên môn tiến hành hoàn chỉnh việc rà soát hồ sơ 

tổ viên thực hiện chương trình GDPT 2018 chuẩn bị cho 

đoàn kiểm tra về hồ sơ học vụ. 

TTCM Trong tuần 
Tổ trưởng CM chủ động 

thực hiện việc rà soát 

Lãnh đạo nhà 

trường 

Hoạt động rà soát kiểm tra chéo hồ sơ học bạ các lớp GVCN Trong tuần Theo kế hoạch 

Giáo viên chủ nhiệm chuẩn bị các nội dung riêng của 

lớp trong Hội nghị CMHS lần 2, năm học 2023 - 2024 
GVCN Trong tuần  

Tiến hành in Giấy khen cho học sinh Cô Trinh Trong tuần 
Theo danh sách trích từ 

hệ thống CSDL 

Lãnh đạo đơn vị tư vấn tuyển sinh các trường THCS Lãnh đạo Trong tuần Theo lịch của KTKĐCL 

Thứ hai 

22/01 

Sinh hoạt kể chuyện về Bác tháng 01/2024 
Cô Thảo, Đoàn TN, 

học sinh 
7:00 Sân cờ 

Thầy Cung 

Phát thưởng lại cho học sinh có thành tích tham gia 

Hội khoẻ phù đổng cấp Thành phố Thủ Đức 

Thầy Đức, GV Tổ 

thể dục phụ trách 
7:15 Sân cờ 

Tư vấn tuyển sinh Đại học Hồng Bàng Khối 12 7:30 Sân cờ 

Gửi thư mời Ban đại diện CMHS họp sơ kết HK1 Cô Duyên Trong ngày Học sinh theo danh sách 

Gửi thư mời dự Hội nghị CMHS các lớp GVCN các lớp 7:30 
GVCN chuyển thư đến 

học sinh lớp chủ nhiệm 

Triển khai thông tin về thi đánh giá năng lực đợt 1 cho 

khối 12 

Thầy Nhật Anh, 

Lớp trưởng các lớp 12 
8:30 Phòng truyền thống 

Họp giáo viên dạy môn chuyên tổng kết hoạt động học kì 

I và định hướng giảng dạy trong học kì II. 

 

Thầy Nhật Anh, 

giáo viên dạy môn 

chuyên. 

10:00 Phòng truyền thống  

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Thầy Nhật Anh 14:00 THCS Hoa Lư  

Thứ ba 

23/01 

Triển khai kế hoạch kiểm tra chéo hồ sơ các lớp chủ 

nhiệm 
Thầy Nhật Anh 7:00 Group chủ nhiệm 

Thầy Nhật 

Anh 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Thầy Nhật Anh 7:15 THCS Nguyễn Văn Bá 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12CT, 

12CL, 12CH, 12CA, 12CV, 12TH, 12B, 12D1, 12D2, 

12D3 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Cô Duyên 14:30 THCS Xuân Trường 

Thứ tư 

24/01 

Giáo viên chủ nhiệm nhận hồ sơ họp CMHS sơ kết học 

kỳ I 

Thầy Cung, Cô Trinh 
 Nhận tại phòng văn thư 

Cô Duyên 

Họp giáo viên tham gia công tác bán trú, rà soát tình hình Ban quản lí, GV 8:30 Phòng truyền thống 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm Trực Lãnh đạo 

thực hiện công tác bán trú trong học kỳ I quản bán trú 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11CT, 

11CL, 11CH, 11CA, 11CV, 11TH1, 11TH2, 11A8, 11D1, 

11D2 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Thầy Nhật Anh 14:30 THCS Lê Quý Đôn 

Họp tổ văn phòng (đối tượng hưởng lương NSNN) 

triển khai Nghị định 48/2023/NĐ-CP 
Thầy Cung 14:30 Phòng học vụ 

Thứ năm 

25/01 

Quyết định thành lập hội đồng khoa học chấm sáng kiến 

của đơn vị năm 2023 - 2024 

Thầy Cung 
7:00 

Công khai quyết định 

phòng giáo viên 

Thầy Cung 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Thầy Nhật Anh 7:30 THCS Bình Thọ 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Thầy Cung 8:00 THCS Đặng Tấn Tài 

Ra Quyết định khen thưởng và in giấy khen học sinh học 

kỳ I 

Thầy Cung, Cô Trinh 
8:00  

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10CT, 

10LH, 10CA, 10CV, 10TH1, 10TH2, 10A9, 10A10, 10D1, 

10D2 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Cô Duyên 15:00 THCS Lê Văn Việt 

Họp ban đại diện CMHS toàn trường sơ kết hoạt động 

của Ban trong học kỳ I 

Lãnh đạo trường, 

TKHĐ 
17:30 Phòng truyền thống 

Thứ sáu 

26/01 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Cô Duyên 7:30 THCS Ngô Chí Quốc 

Thầy Nhật 

Anh 

Ngoại khoá tổ Tiếng Anh (9:30 – 11:00) Tổ tiếng Anh 9:30 – 11:00 Hội trường 

Tư vấn tuyển sinh 10, năm 2024 – 2025 Cô Duyên 14:00 THCS Ngô Chí Quốc 

Họp giao ban lãnh đạo đơn vị Lãnh đạo, TKHĐ 15:30 Phòng HT 

Hoàn tất công tác chuẩn bị phần thưởng cho học sinh 

toàn trường 

Thầy Thành Minh 
Trong ngày Học sinh lớp 11A1 

Thứ bảy 

27/01 

Họp CMHS sơ kết học kỳ I 

• Khối 12: họp 7 giờ 30. 

• Khối 10, 11: họp 8 giờ 00 

Lãnh đạo, GVCN Theo Ca họp 
7:00 giáo viên họp với 

lãnh đạo trường tại PGV 

Cô Duyên 
Dạy học tin học MOS theo đề an 762 Tổ Tin học Trong ngày Theo Kế hoạch 

Tổ chuyên môn  bồi dưỡng học sinh giỏi  GV được phân công Trong ngày Theo Kế hoạch 

Sửa chữa CSVC trường học Cô Duyên   

Chủ nhật 

28/01 

Sửa chữa CSVC trường học Cô Duyên   
Lãnh đạo 

trường 
    

    

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


