
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 15/01/2024 – 21/01/2024) 

 
Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm Trực Lãnh đạo 

Trong 

tuần 

Áp dụng TKB học kỳ II Toàn trường Trong tuần  

Lãnh đạo nhà 

trường 

Giáo viên bắt đầu nhập điểm học bạ các lớp Toàn thể GV Trong tuần Phòng học vụ 

Tổ chức dạy học môn GD lịch sử địa phương - 11 GV được phân công Bắt đầu HK2 Các lớp 11 

TTCM nộp bài viết giới thiệu hoạt động của Tổ trong 

năm học 2023-2024 để đăng Website. 
TTCM Trong tuần Thầy Nhật Anh 

Học sinh dự thi Giải Toán trên máy tính cầm tay tách lớp 

để ôn tập. 

GV phụ trách đội 

tuyển, HS 
Trong tuần 

Phòng Thư viện, Phòng 

Bộ môn 

Giáo viên dạy môn chuyên gửi 01 file (.pdf) toàn bộ nội 

dung các chuyên đề dạy cho lớp chuyên trong HK I theo 

công văn 4771/BGDĐT- GDTrH của Bộ GDĐT ngày 

22/8/2022 về hướng dẫn nội dung dạy học các môn chuyên cấp 

trung học phổ thông. 

TTCM Trong tuần Thầy Nhật Anh 

Thứ hai 

15/01 

Ngoại khoá Tổ Toán: “Rung chuông vàng” học sinh 12 Tổ toán, HS12 7:00 Sân cờ 

Thầy Cung 

Tuyển sinh bổ sung 10 Chuyên + Tích hợp Học sinh đăng ký Buổi sáng 
THPT Nguyễn Thi 

Minh Khai 

Liên hệ nhận các Quyết định tại Sở Giáo dục Cô Trinh (VT) 8:30 
Phòng TCCB Sở 

Phòng GDTrH Sở 

Gặp mặt giáo viên phụ trách đội tuyển và học sinh dự thi 

Giải Toán trên máy tính cầm tay. 
Thầy Nhật Anh 9:00 Phòng truyền thống 

Họp Giáo viên phụ trách CLB và chủ nhiệm các CLB 

tổng kết hoạt động trong HK I và triển khai kế hoạch trong 

HK II. 

Thầy Nhật Anh, GV 

phụ trách, CN CLB 
14g00 Phòng truyền thống 

Thứ ba 

16/01 

Họp Ban Tổ chức Hội chợ dân gian rà soát các phần 

công việc 
Ban Tổ chức 8:00  

Thầy Nhật 

Anh 
Tập huấn môn Ngữ văn cấp THPT Cô Tường Vi Cả ngày 

THPT Chuyên Lê Hồng 

Phong 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12A1, 

12A2, 12A3, 12A4, 12A5, 12A6, 12A7 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Thứ tư 

17/01 

Trường CĐ CNTT Thành phố HCM đặt bàn tư vấn 

hướng nghiệp tuyển sinh 2024 
CĐ CNTT 8:00 – 11:00 Sảnh A 

Cô Duyên Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11A1, 

11A2, 11A3, 11A4, 11A5, 11A6, 11A7 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tiếp đoàn công tác kiểm tra Y tế truờng học Cô Duyên, Cô M Thi Trong ngày Phòng truyền thống 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm Trực Lãnh đạo 

Tập huấn xây dựng ma trận đề môn Ngữ văn cấp THPT Cô Tường Vi Cả ngày 
THPT Chuyên Lê Hồng 

Phong 

Hạn cuối báo cáo nguồn KNĐ năm 2024 (theo mẫu) Cô Tường Vi 15:00 Ban TCTU 

Thứ năm 

18/01 

Hội nghị tổng kết công tác Kế hoạch - Tài chính năm 

2023, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2024 
Thầy Cung, Cô Thuý 8:00 THPT Chuyên LHP 

Thầy Cung 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 

10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ thể dục và học 

sinh các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Triển khai kế hoạch lao động vệ sinh toàn trường Cô Duyên, Đoàn TN Trong ngày File kế hoạch phân công 

Kiểm tra và ký xác nhận tình hình thực hiện ghi chép sổ 

đầu bài các lớp trong học kỳ I 
Cô Duyên Trong ngày Phòng giám thị 

Hoàn tất góc đón xuân 2024 
Thầy Thông, Đoàn 

TN 
Trong ngày Sảnh A 

Hội nghị quán triệt triển khai Chuyên đề năm 2024 

của Chị thị 05-CT/TW 
Toàn thể đảng viên 13:00 Phòng truyền thống 

Thứ sáu 

19/01 

Tấp huấn kỹ năng PCCC và CNCH cho học sinh – đợt 4 

gồm 10A1, 10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8. 

10A9, 10A10. 

GVCN, Học sinh các 

lớp 
7:00 

Phòng Cảnh sát PCCC 

Thành phố HCM 
Thầy Nhật 

Anh Hội nghị tập huấn chuyên môn HK2 năm học 2023 – 

2024 của các trường có lớp tích hợp  

Trung tâm EMG, 

Thầy Cung 
9:00 

THPT Nguyễn Thị Minh 

Khai 

Hoàn tất hồ sơ họp CMHS các lớp sơ kết học kỳ I Thầy Cung Trong ngày  

Thứ bảy 

20/01 

Sửa chữa CSVC trường học Cô Duyên điều hành Trong ngày Tại trường 

Cô Duyên 
Các lớp tích hợp họp CMHS sơ kết Học kỳ I Trung tâm EMG Trong ngày Kế hoạch EMG 

Bồi dưỡng học sinh giỏi, hs năng khiếu GV được phân công  Tại trường 

Tin học Mos Tổ tin học Theo Ca học Phòng máy tinh 

Chủ nhật 

21/01 

Thi học sinh giỏi giải toán trên máy tính cầm tay Casio Thầy Nhật Anh 6:30  THPT Marie Curie 

Lãnh đạo 

trường 
Hội thao cụm Công đoàn 9  

Lãnh đạo, CĐCS, 

Giáo viên 
7:00 THPT Bình Chiểu 

    

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


