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1. Biểu mẫu (FORM) 

 Khái niệm biểu mẫu 

 Các chế độ làm việc với biểu mẫu. 

 Thao tác tạo biểu mẫu bằng thuật sĩ.   

 Chỉnh sửa biểu mẫu theo mẫu - Tạo nút lệnh thực hiện các thao tác 

2. Truy vấn dữ liệu (QUERY) 

 Khái niệm , chức năng của mẫu hỏi 

 Các loại biểu thức, các phép toán, các toán hạng, các hàm dùng trong mẫu hỏi 

 Tạo mẫu hỏi mới trong chế độ thiết kế 

 Xem kết quả mẫu hỏi. 

 Xác định đúng thứ tự các bước xây dựng mẫu hỏi 

 Chỉnh sửa mẫu hỏi trên khung thuộc tính ở chế độ thiết kế (quy định số lượng số 
lẻ, Caption) 

 Các hàm thống kê : Sum, Avg, Max, Min, Count, IIF 

 Hiếu chức năng của các thành phần trên màn hình khi thiết kế mẫu hỏi (Field, Sort, 
Show, Criteria, Or, Total) 

 Sử dụng các phép toán, biểu thức, hàm để tạo trường tính toán và các điều kiện lọc 
trên mẫu hỏi 

3. Báo cáo và kết xuất báo cáo (REPORT) 

 Khái niệm báo cáo là gì? 

 Tạo báo cáo dùng thuật sĩ. 

 Hiệu chỉnh, định dạng trình bày báo cáo 

 Hiểu được thứ tự các bước để tạo 1 báo cáo  

 Lợi ich của báo cáo thông qua chức năng Summary Options và Group and Sort 

 Thực hiện thành thạo thao tác định dạng và thống kê trên báo cáo theo mẫu 
 

---Hết--- 

  


