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1. Biéu miu (FORM)

e Khai niém biéu mau

e Cac ché d¢ lam viéc v6i bicu mau.

e Thao tic tao biéu miu bé‘mg thuat si.

e Chinh stra biéu mau theo mau - Tao nat 1énh thuc hién céc thao tac
2. Truy van dit liéu (QUERY)

e Khainiém, chirc nang cua mau hoi

e Céac loai biéu thirc, cac phép toan, cac toan hang, cac ham dung trong mau hoi

e Tao mau hoi méi trong ché do thiét ké

e Xem két qua miu hoi.

e Xac dinh ding thi tu cac budc xay dung mau hoi

e Chinh sira mau hoi trén khung thudc tinh & ché d6 thiét ké (quy dinh s6 lwong s6
1é, Caption)

e (Cac ham théng ké : Sum, Avg, Max, Min, Count, IIF

e Hiéu chtrc ning cua cac thanh phan trén man hinh khi thiét ké mau hoi (Field, Sort,
Show, Criteria, Or, Total)

St dung cac phep toan, biéu thirc, ham dé tao trudng tinh toan va cac diéu kién loc
trén mau hoi
3. Béo cao va két xuét bao cao (REPORT)
e Khai niém béo cdo la gi?
e Tao bao cdo dung thuat si.
e Hiéu chinh, dinh dang trinh bay béo cao
e Hiéu duoc tht tu cic bude dé tao 1 bao cdo
e Loiich cua bao cdo thong qua chirc nang Summary Options va Group and Sort

e Thuc hién thanh thao thao tac dinh dang va théng ké trén bao cao theo mau
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