SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TRUONG THPT CHUYEN NK TDTT
NGUYEN THI PINH

sé: 1190D-NTD Thanh pho. Ho Chi Minh, ngay/7 thang /0 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh quy che quan li va sir dung chir Ky so

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN NK TDTT NGUYEN THI
PINH

Cén cir Quyét dinh so 942/QD-TTg ngay 15/6/2021 ciia Thii tuwéng Chinh phii phé
duyét Chién liwoc phdt trién Chinh phii dién tiv hudng téi Chinh phii s6 giai doan 2021 -
2025, dinh hwéng dén nam 2030;

Cin cir Quyét dinh s6 2393/0D-UBND ngay 03/7/2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn
dén thanh pho Ho Chi Minh vé viéc phé duyét Chwong trinh Chuyén doi sé ciia Thanh
phé Ho6 Chi Minh;

Cén cir Ké hoach sé 723/KH-SGDDT ngay 22/02/2023 ciia S¢ Gido duc va Pao
tao vé tang cuong g dung cong nghé théng tin va chuyén doi sé6 nganh Gido duc va
Dao tao nam 2023;

Can cir céng van sé 3617/SGDDT-VP ngay 10/7/2023 ciia vin phong Sé Gido
duc va Pado tao Thanh phé Ho Chi Minh vé trién khai cdp chir ky sé6 mién phi cho cong
chite, vién chire, nguoi lao dong nganh GDPT Thanh phd;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung chit ky s6
tai Truong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hidu lic ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 Vin phong, cac T6 chuyén mén va cac ca nhan 1a vién chirc, nguoi lao
dong ctia don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh co hiéu luc tir ngay ky./.
Noi nhgn: ’ HIEU TRUONG
- So Giao duc Pao tao (dé bao cao) 3 ,

- Nhu Diéu 3; (dé thyc hién) -
- Luu: VT 3| sented LU
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TRUONG THPT CHUYEN NK TDTT
NGUYEN THI PINH

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-NTP ngdy  thdng ndm 2024 cia Hiéu
triwong Truwong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Dinh)

Chuong I:
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung chit ky s6 tai Truong THPT Ngb
Gia Ty

Quy ché nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi c6 lién hé vé thi tuc hanh chinh
trong giao dich dién tir v6i Truong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Dinh va can
b, cong chirc, vién chirc cta toan trudng duge to chire cung cap dich vy ching thuc
chit ky sé chuyén dung cta cac co quan, t6 chic dugc cap gidy chimg nhan du diéu
kién dam bao an toan cho chi ky sb chuyén ding dugc quy dinh ctia Phap lut.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

“Ky s0” 12 viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phﬁn mém dé tu dong tao
va gan chir ky s6 vao thong diép dir liu.

“Chir ky s6” 1a mot dang chit ky dién tir duoc tao ra bang su bién doi mot thong
diép dir liéu sir dung hé thdng mat ma. Theo d6, ngudi nhan thong diép dir liéu ban dau
va khoa cong khai ciia nguoi ky co thé xac dinh chinh xac duoc:

Viéc bién ddi néu trén duoc tao ra bang dung khoéa bi mat trong tung véi khoa
cong khai trong cung mot cap khoa;

Su toan ven ndi dung cua thong diép dit liéu ké tir khi thyc hién viéc bién doi néu
trén.

“Thué bao” 1a don vi, ca nhan duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay va
duoc cac to chire ¢ tham quyén cap gidy chimng nhan du diéu kién dam bao an toan cho
chit ky s6 chuyén dung duoc quy dinh cua Phép luat.

“Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy (USB Token, SIM, Smart card, pham



mém App SmartCA...) chira khoa bi mat va chimg thu s6 cia thué bao.

Cac tir nglt va dinh nghia khac dwoc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb
130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luét giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thyc chit ky
5.

Piéu 3. Muc dich sir dung chir ky so

Chir ky s6 dugc st dung dé ky sO van ban dién tir phuc vu guri, nhan qua hé théng
quan 1y hanh chinh dién tir (e-0ffice) va cac hé thong thong tin chuyén nganh khac theo
quy dinh cta Bo.

Khong ap dung chir ky s6 dbi v&i cac van ban mat, tbi mat, tuy€t mat va cac van
ban khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Thong tin vé chir ky so sit dung & don vi

Chir ky s6 ca nhan ky trén van ban dién tr dugc tao ra béng viéc st dung khoa bi
mat duogc cép cho ca nhan va thé hién béng hinh anh do ca nhan lya chon phu hop.

Con dAu cua don vi trén vin ban dién tir dugc tao ra bﬁng viéc st dung khoa bi
mat cap cho don vi, hinh anh thé hién c6 thé 13 hinh anh con dau hoic hinh anh phu hop
khac do don vi lua chon.

Viéc cung cap, quan 1y va st dung chit ky s6 phai bao dam an toan thong tin, tuan
thu cac quy dinh cua Luat Giao dich dién tr va cac quy dinh khac veé cong ngh¢ thong
tin, bao v€ bi mat nha nudc.

Chuong I1
NGUYEN TAC QUAN LY CHU KY SO

Piéu 5. Quin Iy chir ky so

Nguyén tic quan 1y, str dung phai bao dam theo ding quy dinh tai cac Diéu 5, 6, 7,
8 va 9 cta Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg thyc chir
ky s6 (sau ddy goi tat 1a Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP).

Thiét bj luu khéa bi mat cua ca nhdn, co quan, don vi phai dugc ban giao cho
dtng dbi twong quan 1y, st dung.

Quan 1y thiét bi luu khéa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat nha nudc & cp do
“Mat”.

Viéc quan 1y, st dung chit ky sb, chimg thu sé phai bao dam an toan, an ninh

thdng tin cua td chirc va c4 nhan.
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Piéu 6. Nguyén tic sir dung chir ky so

Str dung chit ky sb chuyén ding dugc cung cip phu hop véi quy dinh ctia phéap
luat trong céc loai hinh giao dich dién tir cia co quan nha nudc theo quy dinh tai biéu
57 ctia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

Sir dung chit ky s6 dugc cung cip phu hop voi quy dinh cua phap luat trong giao
dich dién tir tai cac hé thong thong tin ctia cic co quan Thué, Bao hiém xa hoi, Kho bac
va cac giao dich dién tr khac phai thuc hién theo Luat giao dich di¢n tir va cac hudng
dan, quy dinh str dung chit ky so trong giao dich dién tir cta cac hé théng thong tin do.

Trién khai sir dung chir ky s6 phai pht hop véi thuc tién, khong 1am cham trd
cong tac van thu Iuu trir, hanh chinh khi &p dung chir ky sd trong thyc hién nhi¢m vu
duoc giao cua 1anh dao don vi hodc 1anh dao ca”ip trén.

Piéu 7. Hanh vi nghiém cim

Str dung chir ky s6 cho muyc dich tu loi ca nhan, gdy mét an ninh, trat tu, an toan
x3 hoi va tién hanh cac hoat dong trai voi phép luat.

Trom cép, gian lan, mao nhan, chiém doat hodc sir dung trai phep khoa bi méat ctuia
don vi va ca nhan khac.

Pha hoai hé théng cung cép dich vu chung thyc chit ky sO; can tro hoat dong cung
cép, st dung dich vu ching thuc chir ky s6; 1am gia hodc hudng dan nguoi khac lam
gia chit ky sb.

Dung céc cong cu, chuong trinh hay bét cir hinh thic ndo khac 1am thay doi dix
liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Chuwong 111
CAP PHAT VA SU DUNG CHU KY SO

Piéu 8. Cung cip chir ky sb

+ Pbi tuong duoc cap chir ky sb:

La cén bd, cong chire, vién chirc tai cac don vi thudc di¢n bién ché ¢6 nhan luong
tir nguon ngan sach nha nudce duge cap chit ky sd hodc chir ky s6 bi hét han hodc thiét
bi Iuu khoa bi mat bi that lac va da duoc thu hoi xin cap lai.

+ Thii tuc cAp chimg thu s6

Pé duoc cap chir ky s6 cho dai dién to chtc hay ca nhan, don vi can thyc hién hd
so giri to chire dugc phép cap chit ky s theo quy dinh ctia phap lut; hd so gdm cong
van dé nghi va ban khai thong tin theo mau yéu ciu ctia co quan ¢ tham quyén cap chir

ky sb.



Pon vi, ca nhan duoc cap chir ky s phai ¢ trach nhiém:

- Quan ly thiét bj luvu khoa bi mat tuan thii nhu quan 1y bi mat nha nude cap do
“Mat”.

Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat cta don vi nhur quan 1y con diu ctia don vi. Nguoi
duoc giao quan ly thiét bi lvu khoa bi mat cua don vi chju trach nhiém trong vi¢c quan
Iy va str dung thiét bi luu khéa bi mét cta don vi minh.

Cé nhan ¢4 trach nhiém bao quan an toan thiét bi luu khoa bi mat..

Piéu 9. Thay d6i thong tin chir ky so

Déi voi chit ky s6 €O yéu cau thay doi thong tin phai dam bao con thoi han st
dung it nhat 60 ngay va thoi han st dung cta chit ky s s s& giit nguyén thoi han sir
dung ctia chit ky s6 nhu true khi thay ddi thong tin. Céc truong hop phai thuc hién
thay doi thong tin chit ky sb nhu sau:

Déi véi chit ky s6 ciia cd nhan:

Ca nhéan c6 sy thay doi dia chi thu dién tir;

Thay d6i don vi cong tac ma don vi mai van thudc Sé Gido duc va Dao tao;

Déi v6i chir ky s6 clia ¢4 nhan nguoi ¢ tham quyén ciia co quan, to chic theo quy
dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung con dau, ngudi co chic danh nha nude: Ca
nhén thay doi tham quyén clia co quan, t6 chitc theo quy dinh cta phéap luat vé quan 1y
va sir dung con déu, thay doi chtrc danh nha nudc.

Thii tuc thay doi thong tin chik ky sé

Pé thay doi thong tin chir ky s, don vi quan 1y ca nhan c6 thay doi thong tin phai
giri ho so, gdm cong van dé nghi va ban khai thong tin theo mau yéu cau clia co quan
c6 tham quyén cap chir ky s6.

Piéu 10. Khdi phuc thiét bi lwu khéa bi mat

Khi c4 nhan bi quén mat khau hoic thiét bi luu khoa bi mat bi khoa (co thé do
nhdp mat khau sai qua s6 lan quy dinh), don vi giri bd hd so gdm cong van d& nghi va
ban khai thong tin theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén cap chit ky so dé thuc hién
quy trinh khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat.

Piéu 11. Gia han chir ky s6

Chit ky s6 chi duoc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi han st dung
it nhét 60 ngay.

Pé thuc hién viéc gia han chir ky sd ¢4 nhan, quan ly don vi gt bo hd so gém

cong van dé nghi va ban khai thong tin theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén cap
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chir ky sb dé duoc gia han chir ky s tiép theo.

Piéu 12. Thu hoi chimg thwr s, thiét bi lru khéa bi mat

Cac trudng hop thu hdi ching thu sb gdm:

Péi véi moi logi chiv ky $0:

Chir ky s6 hét han sir dung;

Theo yéu cau bang vin ban ciia don vi trong cac truong hop: Khoa bi mat bi 10
hoac nghi bi 19; thiét bj lvu khoa bi mat bi thit lac hodc cac truong hop mét an toan
khéc; thiét bi luu khoa bi mat bi hong;

Theo yéu cau bang vin ban tir co quan tién hanh t tung, co quan cong an;

Theo yéu cau bang vin ban tir co quan, don vi quan 1y thué bao;

Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi mat dugc
quy dinh tai Diéu 76, Nghi dinh s 130/2018/ND-CP.

Déi véi chit ky s6 56 ciia cd nhdn:

Ca nhan thay doi vi tri cong tic ma thong tin vé vi tri cong tac méi khong phu hop
v6i thong tin trong chimg thu so;

Ca nhan nghi huu, thdi viéc hodc tir tran.

Déi voi chir ky sd ctia ¢4 nhan ngudi ¢6 tham quyén cta don vi theo quy dinh ctia
phép ludt vé quan 1y va str dung con dau, ngudi cé chirc danh nha nudc:

Ca nhén thay ddi thAm quyén ctia don vi theo quy dinh cta phap luat vé quan Iy va
str dung con déu, thay doi chtrc danh nha nudc.

Co quan, don vi giai thé.

Thii tuc thu hoi chit ky s6, thiét bi luu khod bi mdt gom:

Pon vi ¢6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thué bao
la ¢4 nhan nghi huu, thoi vige, tir tran hodc thué bao 1a co quan, t6 chirc giai thé ban
giao cho t6 chic co tham quyén da cung cap chir ky sb trude dé cho cac ca nhan hay
nguoi dai dién cua t6 chue, co quan don vi.

Piéu 13. Ky so6 trén viin ban dién tir

Viée ky s6 van ban dién tir tai Truong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi
Pinhphai tudn tha cac quy dinh tai Quy ché Quén 1y va xur 1y tai liéu dién tir trén hé
thong Quan 1y hanh chinh dién tir cia S¢ Gido duc va Pao tao. Trong truong hop Quy
ché Quan 1y va xtr Iy tai liéu dién tir ndy c6 sy thay thé, sira d6i, bo sung thi ap dung

theo cac vin ban duoc thay thé, sira doi, bod sung da c¢6 hiéu lyc thi hanh.



Chuong III:
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia Thi truéng cac don vi

T6 chiic quan 1y, str dung chit ky s6; pho bién, chi dao viéc tuan tha cac quy dinh
tai Quy ché nay va cac van ban quy dinh c6 lién quan khac ctia Nha nuée dbi véi cac ca
nhan thudc don vi minh.

Phéan cong can b 1am cong tac hanh chinh - van thu ctia don vi quan ly, st dung
chit ky s ctia don vi theo quy dinh.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia cac thong tin dé nghi cap, gia han, thay d6i
ndi dung thong tin, thu hoi chit ky s6, khoi phyc thiét bi luu khoa bi mat cho don vi, c4
nhéan thudc quyén quan 1y.

Khi c6 thay do6i thué bao, don vi giri hd so thong tin vé to chirc ¢ tham quyén
duoc cap chit ky s dé kip thoi xir Iy va cap nhat.

Thuong xuyén kiém tra, don déc viée quan 1y, st dung chit ky sd trong cong viée
cta ca nhan do minh quan 1y.

Béo céo tinh hinh trién khai chit ky s6 va két qua thuc hién Quy ché nay tai don vi
minh vé to chtrc quan 1y va cip phép chir ky s6 dé tong hop bao céo lanh dao So Gido
duc va Bao tao va cic co quan quan 1y lién quan.

Piéu 15. Trach nhiém ciia T6 Vin phong

Chu tri don déc, theo doi, kiém tra, danh gia viéc ky sb van ban giri, nhan trén hé
thong e-office.

Phéi hop véi t6 chitc quan 1y cap phét chir ky s6 don déc, kiém tra, danh gia viéc
thyuc hién Quy ché nay tai cac don vi.

Piéu 16. Trach nhiém cia td chirc quan 1y cip phat chir ky s6

Thuyc hién trach nhiém cta don vi quan 1y thué bao theo quy dinh tai Piéu 8 cua
Quy ché nay.

T4 chue cép, quan 1y, hd tro va hudng dan cac c4 nhan trong don vi viée trién khai
tng dung chit ky so.

Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop chit ky s6 vao hé thong e-office ctia S&
Giao duc va Dao tao.

Chu tri td chirc theo ddi, dén ddc, kiém tra va danh gia viéc thuc hién Quy ché
nay.

Diéu 17. Trach nhiém cia ca nhan dwgec cap chir ky so
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Thyc hién theo dung cac quy dinh, quy trinh quan 1y, sir dung chit ky sd, va tudn
thu cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khéc vé quan 1y, str dung chit ky s.

Trudng hop phat hién chir ky s6 khong con thudc kiém soat cua minh, phai kip
thoi bao cdo lanh dao don vi va thong bao ngay cho t6 chirc ¢6 thim quyén cung cip
chimg thue chit ky s6 phdi hop xir 1y.

Ca nhan ky s phai chiu trach nhiém trudc phap ludt theo cc quy dinh ctia Nha
nude vé quan 1y, sir dung chit ky s6.

Khi nghi viéc hodc chuyén cong tac dén don vi khac phai thuc hién ban giao thiét
bi Iuu khoa bi mat cho don vi quan ly.

Tham gia cic chuong trinh dio tao, tap hudn tmg dung chit ky sb do S¢ hodc cap
c6 thAm quyén t6 chic.

Chi1 dong nghién ctru va cai dat phan mém ky so, theo hudng dan sir dung chir ky
s6 dang quy dinh.

Piéu 18. Trach nhiém ciia ngudi 1am cong tic vin thu cia don vi

Ngoai trach nhiém quy dinh tai Diéu 17, c4 nhan 1a nguol lam cong tac van thu
cta don vi ¢ trach nhiém:

Tiép nhan, quan 1y va str dung thiét bi lvu khoa bi mat cua don vi minh khi duge
phén cong.

Quan ly hé so dién tir d3 ky sO ctia don vi. Luu trit, tra ctru va khai thac van ban
dién tir da ky sb theo cac quy dinh hién hanh.

Chi giao thiét bi luu khoa bi mat ctia don vi cho ngudi khac khi duge phép bang
van ban ctia nguoi co thim quyén. Viéc ban giao thiét bi luu khoa bi mat cta don vi
phai 13p bién ban.

Phai truc tiép ky sO vao van ban do don vi ban hanh. Chi duoc ky s6 cta don vi
vao van ban da c6 chit ky cta ngudi co thim quyén.

Béo quan an toan, s dung thiét bj luu khoa bi mat ctia don vi tai tru s& ctia don vi.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Pon vi, ca nhan vi pham Quy ché nay va cac quy dinh khac ctia phap ludt vé quan
Iy va sir dung vin ban dién ti, chir ky s6 s& bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 20. Piéu khoan thi hanh

Céc don vi co6 lién hé cong tac trong giao dic dién tir thudc va cac ¢4 nhan co lién
quan nghiém chinh chip hanh cac quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hi¢n, néu c6 kho khan, vedbng mac d€ nghi cac don



vi phan 4nh vé ngudi dai dién c6 tham quyén tai don vi Truong THPT chuyén NK
TDTT Nguyén Thi Pinh dé tong hop, trinh Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét
quyét dinh./.

HIEU TRUONG

| Lé Quang Ninh
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