
CONG KIIAI 
TRONG HOAT BONG CUA 

TRUONG PHO THÔNG NANG KHIEU TD,TT BINH CHANH 
Näm h9c 2024-2025 

(Kern theo Quyêt djnh so 59 /QD-NKTDTTBC ngày 19 tháng 8 närn 2024 
cia Hiçu rrithng Trir&ng phó thông näng khiêu TD, TT Blnh Chánh) 

Phân 1. Thông tin v trtro'ng ph thông nãng khiu TD,TT Bmnh Chánh. 

1. Ten co s& giáo duc 

Trueing ph thông näng khiu TD,TT BInh Chánh. 

2.Bachi 

- Tru sâ chInh: A10/3D, Mai Ba Hrnmg, Ap 1, Xä Lé Minh Xuân, Huyn BInh 
Chánh, Thành phô Ho Chf Minh. 

- S diên thoti: 02822.533.618 

- Dja chi thu din ti:r: c3nangkhieu.binhchanh.tphcmmoet.edu.vn  

- Cng thông tin din tir: https://hptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vnl. 

3. Loi hlnh 

Cong lap. 

4. Sfr mng, tam nhIn, mic tiêu cüa Truong phô thông näng khiu TD,TT Binh 
Chänh 

- S& mang: Tao  duqc môi tnrng h9c tp tht, k' cuclng, than thin, d mi hçc sinh cO 
c hi phát triên näng lirc, phâm chat cüa mInh, gOp phân xay d%rng trumg h9c hanh  phüc. 

- Tarn nhIn: 

Dn näm 2025, trithng ph thông näng khiu TD,TT Binh Chánh là truàng cO chat 
lisng giáo ditc tot trong vic dào tao  nguOn nhân lirc cho huyn BInh Chánh, cho Thành 
phô Ho ChI Minh. 

Dn nArn 2030, tnx?mg ph thông nAng khiu TD,TT Binh Chánh là tnrng trong 
nhóm dâu cüa các tn.rng THPT trong huyn BInh Chánh ye chit hxçTng giáo diic, hoat 
dng trãi nghim sang tao;  tu van hirâng nghip cho hçc sinh. 

- Mec tiêu: 

Xây drng nhà triRing có uy tin v chAt lucmg giáo diic. H9c sinh có dO nang 1irc theo 
h9c bc h9c cao h(m, cung cap cho dja phuong nguôn nhân 1irc có chat lucmg, cO k' 
cucing và trách nhim. 

5. Tom tat qua trInh hInh thành và phát trin cüa tru*ng Phô thông näng 
khiêu TD,TT BInh Chánh 

Tru&ng THPT Nang khiu TDTT Binh Chánh dirçic thành 1p tir näm 2017, cO ten 
gi là trtthng THPT Nang khiêu TDTT BInh Chánh, den tháng 7 nam 2024 tnrng dôi ten 
thành trung phô thông nang khiêu TD,TT Binh Chánh 

Vâi hon 07 nàm hoat dng, nhà trithng dã có nhiu th h h9c sinh tru0ng thành Va 

thành dat,  dã dong gop mt phân cho sir phát triên cüa huyn nhà 

6. Thông tin ngtrOi di din pháp 1ut cüa Trirong Phô thông näng khiéu 
TD,TT BInh Chánh. 
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- Hç và ten: Büi Thin Dao. 

- Chftc v1i: Hiu truóng. 

- Noi lam vic: Trung ph thông nang khiêu TD,TT Binh Chánh , huyn BInh Chánh, 
Thành phô Ho ChI Minh. 

- S6 din thoai: 0903383062 

- Dja chi thu din t1r: buithiendaogmai1.com. 

7. To chirc bô may cüa trtrông PhO thông Hang khiu TD,TT Blnh Chánh 

- Quyt djnh thành lip: Quyêt djnh s 3 197/QD-UBND ngày 20/6/20 17 cüa Uy ban 
N1imn dan Thânh phô Ho ChI Minh 

- Quyt djnh Cong nhn hi dông trumg: Quyet djnh s 341 0/QD-GDDT-TC 
ngày 24 thang 12 näm 2020 cUa giám dôc S Giáo dc và Dào tao  TPHCM ye cong 
nhn Hi dOng trithng cUa tnthng THPT Nang khiêu TDTT huyn BInh Chánh 
thim kS' 2020-2025 

- Danh sách thành viên hôi dông trithng: 
STT HQ và ten Chfrc vu Trinh do 

chuyên mon 
Ghi chü 

1 
Büi Thin Dao BI thu Chi b, 

Hiu trueing 
Thac s5 

2 Trân Thj Huyên Trang Phó Hiu tru0ng Thac s 7  

3 Büi Thj Huyên Trang Phó Hiu trtthng Dai  h9c 

4 Drning Khanh Mai 
CT.CDCS, 

TTCM Dai h9c 

5 Ding Lê Ha My TLTN Dai h9c 
6 Nguyn Duy Linh T6  trithng Dai h9c 

7 Phm Thj Hnh T6 trung Thac s' 

8 Van Thj Kim Thành To tnimg Dai hc 
9 Nguyen Thj Ng9c Trüc T6 trtthng Thac s 

10 Nguyn NgQc Quang Minh T6 tnthng Dai h9c 
11 Phan Thj Lam T truing Thac s 

12 Mai Thành Danh Toai To trumg Thac s 

13 Lê Phong Phü T tmng Dai h9c 

14 Nguyen Cong Hung 
Trueing ban dai 

din CMRS 
Dai diên cha me 

hçc sinh 

15 Nguyen Thanh 
BIthuDoàn 

trucing 
Dai dien hoc sinh 

- Quyt djnh b nhim Hiu tru&ng: Quyêt djnh s 1909/QD-SGDDT ngày 
29/7/2022 cüa S& Giáo diic vã Dào tao  Thành phô HO ChI Minh 

- Quy& djnh b nhim Phó hiêu trithng: 

+ Phó hiu trtr&ng: Trân Thj T-luyên Trang Quyt dnh s 593/QD-SGDDT ngày 
22/3/2023 cña S Giáo dc và Dao tao  Thành phô Ho ChI Minh. 

+ PhO hiu tru&ng: Büi Thj Huyen Trang Quyêt djnh s6 574/QD-SGDDT ngày 
18/3/2022 cüa S Giáo dc và Dào tao  Thành phô Ho ChI Minh. 

* Quy c/il hort d3ng cüa Trwóngphô thông ndng khilu TD, TTBinh Chdnh: 
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QUY CHE 
TO CHUC VA LAM VIC CUA TRING 

PHO THÔNG NANG KHIEU TD,TT B!NH CHANH 
(Kern theo Quyet djnh s59/QD-NKTDTTBC ngày 19 thang 8 nãrn 2024 

cia Tru'&ngphô thông nàng khiêu TD,TTBInh Chánh) 

Churong I. NGUYEN TAC CHUNG 

Biêu 1. Tnrng Phi thông nang khiu TD,TT BInh Chánh - Thành phô Ho ChI 
Minh thirc hin nhim vi Giáo diictai dja phircing theo chê dO Thu tru&ng trên cci sâ cong 
khai, dan chU bâi cac van bàn do cap trên ban hành và kê hoach chiên luçxc, chmg trInh 
cong tác, các kê hoach khác cüa &Yn vj ban hành theo trng näm hQc. 

Biu2. Ttcã các hot dng cüa Truvng v mt nhà nixàc du phài cO sir phi hcip 
chat chë, thông nhât cüa eác to ehrc doàn the trong nhà truYng theo môi quan h lanh dao, 
hçp tác, ton trpng eác nguyen tàc lam vic và quyên lçi cUa mi to chiie doàn the và dt 
duài sir lãnh dao  toàn din cUa Chi bO. 

Chtroiig II. CHUC NANG CUA CAC TO CH1C BANG, BOAN THE 

Biu 3. To churc Bang trong nba trur&ng 

- Chi bO trueing ph thông näng khiu TD,TT BInh Chánh trirc thuOc  Huyn iJy 

BInh Chánh 

- Dáng üy lânh dao  toàn din các hoat dng cüa nhà trtryng. Xây dung lirc krqng 
dàng vién gucing mu luôn luôn di dâu trong mi cong tác nht là hiu qua và chat lucmg 
giãng day. 

Biu 4. Côngdoàn cos& 

- CDCS trrc thuOc Cong doàn Giáo diic Thành pM Ho Chi Minh và hot dng theo 
dung chirc näng do to chic Cong doàn cap trên qui djnh dt.r6i sr lãnh dao  trrc tiêp cüa Chi 
üy. Phôihp vâi Hiu tnrâng trong cong tác thi dua, to chc các hoat dng vui chai, chAm 
10 di song, giám sat thrc hin chê dO chInh sách cho cong doàn viên theo qui djnh hin 
hành. 

- Chü tjch Cong doàn cci s6 chju trãch nhim trucc Chi üy, Hiu trithng trong vic 
giáo due, dng viên, uOn nan cOng doàn viên cüa mInh thrc hin dung theo cãc qui djnh 
cüa chInh phü, cüa Dãng, cUa ngành và cüa nhà tnthng. Vn dng viên chrc, ngiii lao 
dng thirc hin các chU tri.rang cüa dãng, pháp lust  cüa Nhà nilâc ye den an dáp nghia, xOa 
dói giám ngheo, khuyên hQc. 

JJiêu 5. Boàn TNCS Ho Chi Minh cüa trtrO'ng trirc thuc Huyn doàn BInh 
Chánh 

- Co trách thim giáo diic l tixàng cách mng, truyn th6ng và dao l2 dan tOe  cho 

doàn viên, h9c sinh. 

- Trçi l thanh niên chju trách nhim trixOc Chi üy, Hiu truàng v tat ca các mt 
hoat dng cUa Doàn tnr&ng. 

- T chirc các phong trào, chü dim, chU dng trong cac cuOc thi tim hiêu do nhà 
tru&ng, doàn cap trén to chfrc. 

- Ph6i hcip t& vài giáo viên chü nhiOm,  giáo vién bO mon trong quán l và giáo 
diic h9c sinh. 
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Chirorng III. HOAT BONG CUA CAC TO CHC TRONG NHA TRUNG 

Biêu 6. Hi ding trirông 

- T chfrc quãn trj nhã trträng, chju trách nhim quyt djnh v phucing hixrng hott 
dng cüa nhà trumg, huy dng và giám sat vic sü diing các nguôn 1irc dành cho nhà 
tnthng, gân nhà trtr?ing vài cong dong và xä hi, báo dam thrc hin miic tiêu giáo dc. 

- Quyt djnh v chin lixçic, tm nhin, k& hoach, miic tiêu phát trin nba tri.thng; 
quyêt djnh v quy chê hoc scra dôi, bô sung quy ché to chi.'rc và hoat dng cüa nhà tnrmg 
d trinh cap có thâm quyên phê duyt; quyêt dnh ye chü trixcmg scr diing tài chInh, tài san 
cüa nhà. tru&ng; phê duyt kê hoch giáo diic cüa nhà trithng; giám sat hoat dng tuyên 
sinh và vic t chirc thirc hin các hoat dng theo kê hoach giáo diic cüa nhà truông; giám 
sat vic thrc hin cãc quyêt djnh cüa hi dông trix&ng và vic thirc hin quy chê dan chü 
trong các hoat dng cüa nhà truông; giám sat vic huy dng, quán 1 và s1r diing các ngun 
lirc cüa nhà tnrmg theo quy djnh cüa pháp lust. 

- Hi dng trueing hçip thu?mg k' It nht 03 thn trong mt nàm. Trong trueing hçip 
can thiêt, khi hiu trueing hoc It nhât mOt  phân ba so thành viên hi dong trueing dê nghj, 
chü tjch hi dong trueing cO quyên triu tp phiên h9p bat thueing d giái quyêt nhing vn 
dê phát sinh trong qua trInh thirc hin nhim v1i và quyên cüa nhà trueing. Hi dông trueing 
CO th h9p bang hInh thüc xin kiên bang van bàn. Hi dông tnreing di.rqc mel dai  din cac 
thành phân khãc tham du cuOc h9p cüa hi dông triremg khi can thit. Phiên hpp hi dông 
trueing dugc cong nhn là hcip l khi CO mt tr ba phân tu so thành viên cüa hi dông trei 
len (trong dO có chü tjch hi dông trueing). Quyêt djnh cüa hi dông trueing ducic thông 
qua và có hiu lrc khi ducic It nhât hai phân ba so thành viên có mt nhât trf. Quyét djnh 
cña hi dông trueing duçic cong bô cong khai. 

- Thành phAn cüa hi dông trueing trung hçc cong ltp gôm: bI thu cAp üy; hiu 
trueing; chü tjch Cong doan; bi thu Doàn Thanh niên Cong  san H ChI Minh; dai  din th 

chuyên môn, to van phong; dai  din chinh quyên dja phuong, Ban dai  din cha mc hc 
sinh và dai diên hçc sinh. 

- HOi dng trueing có chü tjch, thu k và các thành viên, s lixing thành viên cüa 
hi dng trueing là so lé, it nhât là 07 ngueii, nhieu nhât là 15 ngueii do Giám dôc Sei Giáo 
diic và Dào tao  ra quyêt djnh theo tei trInh cüa Hiu trueing. Nhim k' cüa hi dong trueing 
là 05 näm. 

- Hang näm, nu có sir thay dM v nhân sir, hiu trueing lam te trInh d ngh 
Giám doe S& Giáo diic và Dào tao  ra quyet djnh bô sung, kin toàn hOi  dOng trueing. 

- Thu k hi dng trueing: Thirc hin ghi biên bàn tAt câ các phiên hp cüa hi dng 
trueing và các biên bàn các cuc hop khác trueing do Hiu trueing triu tip. 

Biu 7. Hiu trirOng và phó hiu trtr&ng 

1. Hiu trirOng 

- Xây drng, t ch1rc bO may nhà trueing theo quy djnh tai  Diu 9; b nbim t 
trumg, tó phO; t chirc thành 1p hi dông tnthng theo quy djnh tai diem d, diem e khoàn 1 
Diêu 10 fl)iêu 1 trueing trung hoc; 

- T chi.rc xây drng chin luçic, tAm nhIn, m1ic tieu, quy hoach phát trin nhà 
trueing; quy ché to chirc ya hoat dng cüa nhà trueing; k hoach giáo diic hang näm cüa nba 
trueing d trInh hi dong trueing phê duyt và to chi'rc thirc hiën; 

- Thirc hien  các quyêt djnh hoc kt lun cüa hi ctông trueing v nhUng ni dung 
ducic quy djnh tai  diem c khoán 1 Diéu 10 Diêu l trueing trung hoc. Trueing hçip hiu 
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truàng không nhât trI vâi quyt djnh cüa hi dng tru&ng can xin 9 kiên Co quan quán 19 
giáo diic cap trën trrc tiêp cUa nhà truOng. Trong thai gian ch? 9 kiêncüa co quan quãn 19 
giáo diic cap trên trirc tiêp, hiu trtthng vn phâi thirc hin theo quyêt djnh cüa hi dông 
trithng dôi von các van dé không trái vâi quy djnh cüa pháp 1ut hin hành vâ Diêu 1 
truYng trung h9c; 

- Báo cáo, dánh giá kt qua thuc hin k hoch giáo diic cüa nhã tri.r1ng và các 
quyét djnh cUa hi dong trung truàc hi dông trIxng và các cap có thâm quyên; 

- Thirc hin tuyn diing, quãn 19 giáo vien, nhân viên; k9 hp dng lao dng, tip 
nh.n, diêu dng giáo viên, nhân viên; quãn 19 chuyên môn; phán cong Cong tác, kiêrn tra, 
dánh giá xêp loai giáo viên, nhân viên; thirc hin cOng tác khen thithng, k9 1ut dôi vài 
giáo vién, nhân viên theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

- Quán 19 h9c sinh và các hot dng cüa h9c sinh do nhàtruing t chirc; xét duyt 
kêt qua ddnh giá, xep 1oi h9c sinh, k9 xác nhn hçc b, cap giây chfrng nhn hoàn thành 
chucing trinh gião dic phô thông cho hQc sinh trung h9c phô thông (neu co) và quyêt djnh 
khen thumg, k9 lut hc sinh; 

- Quãn 19 tãi chInh và tài san cüa nhà truàng; 

- Thirc hin các ch do chInh sách cüa Nhà nuâc d6i vài giáo viên, nhân viên, hçc 
sinh; thirc hin quy chê dan chü, trách nhim giãi trinh cüa ngithi dtng dâu Co s giáo dc 
trong to chirc hot dng cüa nhà tru&ng; thc hin cong tác xã hi hoá giáo diic cUa nhà 
tru?mg; 

- Chi do thrc hin cãc phong trào thi dua, các cuc vn dng; thrc hin cong khai 
dOi vâi nhà trtthng và xä hi theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

- Tham gia sinh hoat cüng t chuyên mOn; tir h9c, tir bi du0ng d nâng cao nang 
1c chuyên mon nghip vi, nang 1irc quãn 19; duqc hi.ronng chê d phii cap ru di dôi vài 
nha giáo va cac chInh sách xu di theo quy djnh; tham gia dty hçc theo quy djnh ye djnh 
mrc gi dy dôi voni hiu triRing; 

2. Phó hiu trtrO'ng 

- Diu hãnh cong vic duçc hiü truonng phân cOng phii trách hoac üy quyén; chju 
trách nhim truOc hiu tnrâng, truâc pháp luat  dOi vâi các cOng vic di.rçic phân cong. 

Tham gia sinh hot cüng t chuyên môn; tij h9c, tir bi duOng d nang cao näng 1ic chuyên 
mon nghip vii, nang hrc quan 19; dtrçic huonng chê d ph cap uu däi dôi vâi nhâ giáo và 
các chInh sách ru dãi theo quy djnh; tham gia dty h9c theo quy dnh ye djnh m1rc gR 
dty dôi vâi phO hiu truâng. 

Diéu 8. Các hi dng khác trong nhà trirO'ng 

1. Hi dông thi dna và khen thirO'ng 

- Hi dng thi dua khen thi.ronng thrçxc thành 1p vào du mi narn hc d giUp hiu 
tnronng tO chirc các phong trào thi dua, dé nghj danh sách khen thrning dôi vâi can b, giáo 
viên, nhân viên, h9c sinh trong nhà tru?mg. 

- Hi dng thi dua khen thu&ng do hiu truâng thành 1p  và lam thu tjch. 

- Các thânh viên cüa hi dng thi dua khen thuàng gm: bI thu Chi üy, phó hiu 
truonng, dai  din hi dông tnthng, chü tjch Cong doàn, Trq 19 thanh niên, tO tnronng to 
chuyên mOn, to truonng th van phOng và các giáo viên chü nhim lap, 

2. Hi dông k luãt 

a) HQi dng k9 1ut h9c sinh duqc thãnh 1p d xét ho.c xOa k9 1ut di vâi h9c 
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sinh theo trng vi vic. 

- HOi dng k 1ut h9c sinh do hiu trithng quyêt djnh thành lip. 

- Các thành viên cüa hOi  dng grn: phO hiu trithng, bI thu Doàn Thanh niên Cong 
san H ChI Minh, giáo viên chü nhim Rrp có hQc sinh vi phm, mt so giáo vién có kinh 
nghim giáo diic và trtr&ng ban dai  din cha m h9c sinh cüa trueing. 

b) Hi dng k 1ut can b, giáo viên, nhân viên duçic thãnh 1p d xét và d nghj 
xfr 1 k 1ut dôi vâi can b, giáo viên, nhân viên theo tmg vii vic. 

- Vic thành lip,  thânh phn và hoat dng cüa hi dng k 1ut can bO,  giáo viên, 
nhân viên dixqc thirc hin theo quy djnh cUa pháp 1ut, 

Diu 9. T tru*ng, to phó chuyên mon 

a) Chü dng xay d%rng k hoach dy h9c va giáo dic theo chuing trInh mon h9c, 
hoat dng giáo diic thuc chuyên mon phii trách theo tuân, tháng, hçc ks', näm hQc; phôi 
hop vOi các to chuyén mon khác xay dçrng kê hoch giáo dic cüa nhà tru&ng. 

b) T chirc d xut 1ira ch9n sách giáo khoa, xutt ban phm tham khão d sü diing 
trong nhà tnthng theo quy djnh cüa B tnxâng B Giáo diic và Dào t?o. 

c) Thirc hin k hoich giao dc cüa t chuyên mon theo k hoach giáo d%lc cüa nhà 
tru?Yng dã duqc hi dong tru&ng phê duyt. 

d) Tham gia dánh giá, xêp 1o.i giáo viên theo chuAn ngh nghip giáo vien co so 
giáo di1c phô thông theo quy djnh cüa BO tnthng B Giáo diic và Dào tto. 

d) Tham gia bi duOng chuyên môn, nghip vii theo k hoch cüa t chuyên mon và 
cüa nhà tnthng. 

e) Thirc hin các nhim viii khác do hiu truOng phân cOng. 

f) T chüc sinh hot th dung qui djnh. 

I3iêu 10. T Van phông 
Can cr k hoch giáo diic cüa nhà tnrOng, xây dirng, giãi trInh và quyt djnh k hoch 
hot dng cüa tO van phông theo tuân, tháng, h9c kS',  näm h9c. 

a) GiUp hiu truOng thirc hin cOng tác van tht.r, nhim vii quãn l tãi chInh, tài san, 
thng kê và báo v trong nhà truông theo quy djnh. 

b)Tham gia b& duOng chuyên môn, nghip v1i theo k hoach cña t van phông và 
cüa nhà trumg. 

c) Tham gia dánh giá, xp l°ai  viên chic, nguOi lao 

dng. d) Quan 1, lixu tifi ho sa cüa tru&ng. 

d) Thirc hin the thim vii khãc khi hiu tnthng phân cOng. 

e) T van phOng sinh hot It nhât 01 ln trong 01 tháng và có th hQp dt xut theo 
yêu cu cOng viec  hoc khi hiêu truOng yêu cau. To van phOng hoat dng theo nguyen täc 
dan chü, ton tr9ng, chia Se, hc tsp,  giüp d lan nhau giia các thành viên dê phát triên 
näng hrc chuyên môn, nghip vi. 

Diêu 11. Nhim vu cüa giáo viên b mon 

1. Thrc hin nhirn vi t chirc các hoat dng dy h9c, gião diic theo k hoach giáo 
due cüa nhà trixOng va ké hoach giáo dc cüa tO chuyên mOn; quãn l hc sinh trong các 
hoat dng giáo diic do nhã trtrng to chcrc; tham gia các hoat dng chuyên mOn; chju trách 
nhim ye chit krqng, hiu qua giáo diic. 
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2. Trau di dto di'rc, nêu cao tinh thn trách nhim, gii gin phm chAt, danh dir, uy 
tin cüa nhà giáo; gung mu truOc hQc sinh; thucing yeu, dôi xir cong bang và tOn tr9ng 
nhân each cUa h9c sinh; bão v các quyên và lqi ich chinh dang cüa h9c sinh; doàn kêt, 
giüp dO' dông nghip. 

3. Hçc tip,  rèn 1uyn d nâng cao sirc khOe, trInh d chInh trj, chuyên môn, nghip 
vii, dôi mOi phwmg pháp dty h9c, giáo diic. 

4. Tham gia tp huAn, bi duO'ng chuyên mOn, nghip vu. 

5. Thirc hin nghia vit cOng dan, các quy djnh cüa pháp 1ut và cüa nganh Giáo diic, 
cac quyêt djnh cüa hiu tri.rO'ng; thirc hin nhim v11 do hiu truO'ng phân công, chu sir 
kiêm tra, dánh giá cüa hiu tri.rYng vã các cap quãn 12 giáo dic. 

7. Phi hçxp vOi Di Thiu nien Tin phong H Chi Minh, Doàn Thanh niên Cong 
san Ho Chi Minh, Hi Lien hip Thanh niên Vit Nam, gia dInh hçc sinh và các to chirc xã 
hi lien quan dé t chirc hoat dng giáo diic. 

8. Thuc hin các nhim vii khác theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 12. Nhim vi cüa giáo viên chü nhim 

Thuc hin theo diu 11 quy eh nay và mt s6 nOi  dung sau: 

- Thay mt Hiu tru&ng giáo dic, djnh hixàng h9c sinh thirc hin tht các qui djnh k 
hoch cüa nhà trithng. 

- Thirc hin dy dü các qui dnhv giáo viên chU nhim duçc qui djnh trong diêu l 
triIng phô thong, SO' gião diic và do to chü nhim qui djnh trng nãm. 

- Lam vic trirc tip vài phO hiu truO'ng chuyên mOn v h so h9c sinh, h so thi... 

- Lam vic trirc tip vài Hiu trtrâng v các hot dng cüa lap. 

- Chju trách nhim toàn din v lap minh phii trách tri.ràc Hiu truO'ng. 

- Du sinh hoat chào cO' du tun, n djnh h9c sinh dê chào cO'. 

- Tham gia và huàng dn t chiirc lap tham gia m9i hoat dng ngoài giO' len lap cüa 
nhà trtthng. 

Diu 13. Nhim vu cüa nhân viên 

1. Xây drng và thrc hin k hoach cong vic phü hqp vâi trng vj tn vic lam và 
yéu câu cüa timg cap hoc. Cii the nhu sau: 

a) Thu'vin: 

- Cung cAp, giO'i thiu sách báo phiic v11 dy dü nhu cu giáng day và hQc tip,  tham 
muu thành 1p mng luài thu vin trong sách giáo viên và h9c sinh. 

- Quãn l tht h so s sách cO lien quan, sAp xp phOng 6c ngän nAp và gon gang 
theo dung quy djnh hin hành. 

- Kt hçp v6i th chuyên mon xay dirng k hoach tham mru, d xuAt vài Hiu 
truO'ng trang bi cac tâi 1iu tham khão phü hçp vOi b mOn. 

- Thuc hin các hoat dng khác theo hithng dn cüa SO' Giáo dc và phân cOng cña 
hiu truang. 

b) Thit bj: 
- Quãn 1 và cho mi.rçm Do dung dy h9c (DDDH) hin có d có th phiic vi t6t cho 

các tiêt day trén lap. 
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- Chü dng tham mmi phát dng tir lam DDDH, chm chçn DDDH. 

- Sir diving hêt näng sut hin có DDDH tti dan vj. H so s sách quãn 1 phái dÀy dü. 

- Sp xp ngan nip, ma c1ra phOng truàc gRi dy 15 phüt. 

c) K toán: 

- CO k hoach dir toán, thanh toán, quyt toán dung nguyen tc tài chInh, dam bão 
tot cho các hoat cUa Tru&ng. Quãn 1y' tot các 1oii qu. 

- Cp nht h so dung qui djnh hin hành. 

- Theo dOi quán 1 tài san, trang thi& bj cAn thn. Thu chi các 1oi phI, thirc hin 
ché d chInh sách kjp thai và chInh xãc. 

- Kim kê tài san hang näm theo chu k5'. Niêm phong, imi ffiu h so cAn then 
khong dé that thoát, that lc. 

- Chju trách nhim chInh v cong tác tài chInh k toán d& vth cAp trén trirc tip 
và thu trtthng don vj. 

- Cong khai tài chInh theo luat  k toán tài chinh. 

- Tham mlxu cho hiu tri.rang xây d%rng qui ch chi tiêu ni b. 

d)Vänthtr 

- So?n tháo van ban, phân 1oi cong van di - dn mOt  cách chInh xac va cAn tr9ng. 
Thuang xuyên cp nht thông tin lam Co sâ tham mini tot cho Cong tác länh d.o, quán l 
nhà tnrang. 

- Luu trtr t& các cong van, h so Cong vic, h so theo qui djnh. 

- Photo các van ban cho các phOng chcrc nãng. 

- Quãn 1 con dAu cüa don vi. 

- Chü dng tham mini ye cong tác thi TN THPT, tuyn sinh, nh.n h so tuyn sinh, 
cO ljch cil th tiép PHHS lien h rut ho so h9c sinh. 

- Tng hçp tInh hinh hçc sinh bO h9c tirng tháng, kt hçip vâi giáo viên chü nhim 
th?c hin xOa ten h9c sinh theo qui djnh. 

e) Báo v 

- Bão quãn tét tài san, süa ch1ta nhO co sa vt chAt, gi gin an ninh trt tu trong 
Va ngoài gia lam vic. 

- Thirc hin chãm sOc cay, king trong khuôn viên nhã tnthng. 

- Theo dOi và quãn 1 vic sü ding din, nithc và cO kiên nghj vai Hiu tnrang 
trong vic s1r d%lng tiêt kim din, nuàc cüa nhà trlx?mg. 

- Dam bão vic v sinh khu hành chInh, ni.ràc u6ng lam vic, trirc báo gia trong các 
buôi hoc. 

- Không d cho nguai lI vão khuôn viên nhà tnl?mg, cha mc hQc sinh trirc tip dn 
lap d tim hçc sinh. 

- Ngôi dung noi lam vic, tth khi cO diêu dng cüa Hiu truang, phO Hiu tri.rang. 

2. Phi hcip vOi giáo viên và các nhân viên khác trong qua trInh trin khai nhim vu, 
phc v1 các hot dng dty hQc và giáo diic trong nha tri.thng. 

3. Thirc hin ch d báo cáo theo quy djnh. 
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4. Hçc tip,  rèn 1uyn d nâng cao sue khOe, trinh do chinh trj, chuyên môn, nghip 

5. Tham gia tp hun, bi duOng chuyën môn, nghip vi1. 

6. Thirc hin các nhim vii khác do hiu truing phân cong. 

CHUNG IV: CAC QUI D!NH CU THE KHAC 

Diéu 14 : Trang phiic 

a) Giáo viên nam: mac  áø so mi bO vat  áo vào quAn, chân mang mang giày cO bit tht 
khi den trtr&ng. Các ngày: khai giâng, L 20-11, be giáng näm hpc phái that cà vat 

b) Giáo viên nfr: 
- Mae áø dài khi truc tip day trén lap, dy tang ti&, dir gia, dy bü. 

- Khi lien h Cong tác hành chánh (vao dim, hrang dn lao dng, hçp to chuyên 
môn, hçp Hi dong truong, tiêp PHHS...) cO the me do ngän (ao so mi có cô, quân tây), 
nhung không mac  áø thun hoac áo không cO Co. 

- Trong các ngày: Khai giãng, L NGVN 20-11, b giãng näm h9c và ngày th 2 
hang tuân (sang, chiêu) phài mac  áø dài. 

c)Nhânviên 

- D6i vó'i Nam: mac  áø so mi bô vat  áo vào qun, chân mang giày CO bit tht khi den 
tnthng. CáC ngày: khai giãng, L NG\TN 20-11, be giãng nãm h9c phãi that cà vat. 

- iMi vói Nfr: mae  d ngAn (áo so mi có c, qun tây) hoac complet bô (khuyn 
khIchmac complet b veston cO áo so mi ben trong). Trong các ngày: Khai giãng, L 20- 
11, be giáng näm h9c phâi mac  áø dài. 

- iMi vói Bão v: gi tri1e phãi mac  dng phiic bão v theo qui djnh. Ngoài giY trirc 
khi den tnrang phãi mac  áø so mi quân tây hO vat  áo vào quân. 

2/ H9c sinh: (Theo quy dnh rieng) Diu 15 : D5i tr?c  nhit h9c sin/i 

- Mi bui h9c cO mt di trirc h9c sinh a các lOp thay nhau trirc. Cong vic dOi 
trrc bao gôm: lay si sO h9c sinh, trrc ne nep, trirc v sinh... (Doàn thanh niên kêt hçp giáo 
vien chü nhiêm to chuc thirc hiên) 

- Các lOp truOng phãi ghi Si s 0 góc phãi cüa bang cho di trirc ghi nhn 

- Di tr1rc phái có bang ten, phU hiu. Trang phiic nhu di h9c chInh khOa 

Diu 16: Giôgic 

- GR gic thirc hin theo lnh tr6ng. 

- TruOc mi buii h9c cO hiu lnh tr6ng tp trung. ThOi gian tp trung chun b cho 
dâu buôi h9c là 15 phiit, sauhai tiêt hc dâu tiên së CO ra choi khoãng 20 - 30 phtt (eo qui 

djnh rieng) có 5 phiit chuyên tiêt dé cho giáo viên chuân N tiêt dy lien kê (H9c sinh 
không ra ngoài trong thai gian 5 phüt chuyén tiêt). 

- Gião viên giãng day  khong duçic cho h9C ra khOi lap và ra khói lOp khi ehua CO 
hiêu lênh trOng. 

- Tt cã thãnh viên trong nhà thrOng du phãi thc hin, kh.n truong chAp hành 
dung gi0 giâc qui djnh. Khi nghe hiu lnh trOng khong duçic di la Ca, nOi chuyn kéo dài 
thai gian lam ánh huOng den nê nêp sinh hoat cüa nhà truOng 
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Diu 17: Qui 6/nh thông báo 

- Các thông báo cüa nhà trung duçc thông báo qua các phiên hQp Hi dng 
tri±ng, hçp t, btng van bàn, tai  bang thông báo phông giáo viên, qua nhän tin, qua nhóm 
ZALO, phát thanh h9c duong dêu có giá trj thije hin nhu nhau. 

Diu 18: Qui 6/nh nghiphép 

Can b, giáo viên khi di cong tác hoc nghi theo ch d quy dnh duc Hiu trtthng 
hiu thông báo thI to trithng có trách nhim phân cOng day thay; nêu day thay thi khOi day 
bü nhung ngui day  theo phãi là nguäi dy cUng chuyên môn, cUng khôi và duqc Hiu 
tnrOng, phó Hiu tnrâng tr1rc chap nhn cho phép day  thay. 

Tnthng hçp nghi vic riêng, nghi 6m dau... Va không dn day phãi xin phép (bang 
van bàn) cO xác nhn cüa tO truâng và trinh PhO Hiu tru&ng chuyên mon mâi duçic nghi 
(tnrng hcp dt xuât xin phép To tru0ng và Phó Hiu trung bang din thoai rôi gi:ri van 
ban sau). Giây xin phép nghi duçxc li.ru vào ho sci cUa to và ho sa chuyên mon cüa nhà 
tar&ng dê tInh mirc d th%rc hin ngày Cong trong vic xêp loai cuoi näm. Giáo viên, nhân 
vién không tham dir các buôi hop, Lê hi cña Nhà tnr?mg trrc tiêp gri dan và xin phép 
Hiu triRing. Tru&ng hcip nghi tr1rc giám thj, bàn tr11, các buôi hçp doàn the thI tr?c tiêp 
giri dan và xin phép Phó Hiu tnring phu trách. 

Can b, giáo viên khi di cong tác hoc nghi theo ch dO quy djnh thI ngi.thi dy thay 
dizçic kê khai them gi buôi theo quy djnh. Các tnrng hçip nghi dy con lai can bO,  giáo 
viên phái sap xêp thai gian dy bü và báo vài phó hiu triRing phii trách to truàc khi to 
chirc day bü. 

Tru&ng hqp nghi thai san phãi lam dan chm nht 02 tun truàc khi 

nghi. Hçc sinh nghi phép phái vi& don (CO qui djnh cii th riêng) 

Chlrffng V: LE LOI LAM V1C 

Diu 19: Nguyen tc lam vic là cOng khai dan chü nhimg tp trung, các v.n d 
duac dua ra bàn bac,  thông nhât thI khi thjc hin phái thông qua ThU trtthng. Môi quan h 
giUa Hiu truâng — PhO Hiu trixông — To tnr?mg — Giáo viên là môi quan h chi huy chap 
hành. 

- M& quan h giUa các Ti trtthng, các bO phn khác là m& quan h phi hqp. T 
tri.ràng phãi sU ding dUng và dU quyên han  duc phân cong dé giái quyêt các cOng vic 
thuang xuyên thuOc pham vi minh quàn 1 và chju trách thim ye kêt qua giãi quyêt dO 
tnràc Hiu tnthng. 

- TAt Ca CáC thành viên dêu duçic quyên gop kin, d xuAt kin theo qui djnh cUa 
Diu l Nhà tri.r&ng phO thông, qui chê dan chU. Tuyt dOi khOng duçic phãt biêu linh tinh, 
khOng dUng nai — dUng lUc tao  du lun khOng tot lam ánh hthng den uy tin cUa Nhà 
truang và dông nghip 

- Ch dO cOng khai: Cong khai tài chinh theo qui djnh cUa lust tài chInh k toãn, xét 
duyt ho so thI theo djnh kS'  nhu qui djnh cUa ngành, cong khai mua sam CSVC khi cO 
phát sinh. 

- Trât ti,r n nêp trong truang phai duçic dam báo: Giáo viên, nhân viên d xe dUng 
fbi qui djnh, các phông chtrc nang phái duçic sU dicing dUng miic dIch, sinh hoat giao tiêp 
cUa giáo viên ljch sr nhã nhtn 

Diu 20: Hiu truâng t6 chirc kim tra vic thrc hin các qui djnh và các van bàn 
pháp qui khác có lien quan trong tat cà các thành viên cUa Tru&ng theo lut djnh. 
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Chirong VI: DIEU KIIOAN THI HNH 

Diu 21: Qui ch nay duc ap diing tir näm h9c 2024 - 2025 vã nhng nAm tiêp 
theo. Nhng diêu khoãn, qui dnh không CO trong qui ehê nay thI duqc áp dicing các qui 

djnh hin hãnh. 
* So dt chirc 
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SC DO TO CHIC TRUONG P110 THÔNG NANG KHIEU TD,TT BINH CHANH 

BI thu Chi bô 

Büi Thién Dao 
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Lè Phong 
Phil 

Mai 
Tbanh 

Thao Thành Tiuc Quang 
\ liii h Mai Danh 

Toai 
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8. Các van ban khác cüa Trirô'ng ph thông Hang khiêu TD,TT BInh Chánh 
* Quy ch dan cl,ü:

QUY CHE 
Thuc hiên dan chü trong hoit dng cüa 

Truràiig phô thông nàng khiéu TD,TT BInh Chánh 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so 04 /QD-HDT-NKTDTTBC ngày 26/10/2024 cia H5i 

dOng trw&ng TrwàngphO thông nãng khiêu TD,TTBInh Chánh) 
CHIJONG I 

NHUNG QUY D!NH CHUNG 
Chirongl 

QUY D!NH CHUNG 

Diêu 1. Pham vi diu chinh Va di tirçrng ãp dung 

1. Phm vi diu chinh 

Hiiâng dn thijc hin dan chü trong hoat dng cüa CU s giáo dic cong lip,  bao gôm: dan 

chü trong Co sâ giáo diic; dan chü trong quan h và giãi quyt cong vic vâi Cong dan, co quan, 

don vj, th chi.'rc có lien quan. 

2. Dôi tucmg áp ding 

Hiu truâng, nhà giáo, can b quán l', ngui lao dng và ngi.ri h9c trong các CU S giáo 

dyc Cong ip, bao gm: Ca sà giáo dye mâm non, Co sâ giáo dye ph6 thong, tnr&ng chuyên bia, 

Co sâ giáo dye thixng xuyên; các trung trung cap và eao ding tryc thuc; các th chüc, Ca nhân 

Co lien quan. 

Diêu 2. Muc dIch th.rc hiên dan chü trong hot dng cüa co sr giáo dye 

1. Phát huy quyn lam thu cüa nhà giáo, can b quãn l, ngu?ii lao dng, ngrn1i h9c Va nâng 

cao trách nhim cüa hiu trirng. 

2. Tang cixng nn np, k' cuong, k' lut trong hoat dng cüa Co s giáo dyc, gop phAn xay 

dyng môi truô'ng giáo dyC than thin, lành manh,  nâng cao chit krçmg giáo dye, dào tao;  phOng 

chng cáe hành vi tiêu crc, tham nhUng, lang phi, quan lieu, eCra quyn. 

Biêu 3. Yêu cu thiyc hin dan chü trong hot dng cüa co s& giáo dye 

1. Thyc hin dan chü trong hoat dng cüa CU sâ giáo dye phái gân lin vâi vic bão dam s1r 

lanh dao  Cüa to Chirc Dãng; chip hành nguyen the tp trung dan chü; phát huy vai trO cUa hi 

dng truOng, cüa hiu trrning và CáC t chuC doàn th trong Co sâ giáo d1IC. 

2. Dan chü trong khuôn kh Hin pháp vã phãp lut; kiên quyt xr l nhUng hành vi lqi 

dyng dan ChU vi phm pháp lut, xam phm quyn, lqi ICh hcrp phãp, chInh dang eüa nhà giáo, 

can b quãn l, ngu?i lao dng và ngu?i hoc, can tth vic thyc hin nhim vy cüa ca s giáo dye. 

Chirong II 

DAN CHU TRONG C€ S GIAO DUC 

Myc 1 

TRACH NHIM CUA HIU TRUNG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN L', 

NGUI LAO BQNG, HO! BONG TRIJaNG VA CAC BN V!,  TO CH1YC 
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TRONG Ci sO GIAO DIJC 

Din 4. Träch nhim cüa Hiêu truOng 

1. Thirc hin nhim vi và quyên han  cüa hiu truâng theo quy djnh cüa Lutt Giáo dic và 

các quy dnh cüa pháp 1ut CO lien quan. 

2. Thirc hin dan chü, cong khai trong quán 1, diu hành hot dng cüa c sà giáo dic; 

trong quàn l, sü ding, dào tao,  bi duong, thrc hin chê d, chInh sách di vOi nhà giáo, can b 

quãn l, ngi.thi lao dng và ngithi h9c theo quy ctjnh cüa pháp 1ut và Thông ti! nay. 

3. T chirc các cuc hçp giao ban djnh k' d dánh giá két qua thrc hin các nhim viii duçc 

giao và d ra thim vi, giái pháp chO yêu phãi th%rc hin trong thñ gian tth cüa c s giáo diic. 

4. Lang nghe kin phãn ánh, phê bInh cüa nhà giáo, can b quán l2 giáo diic, ngui lao 

dng và ngthii hoc. Khi nhà giáo, can bO quãn l, ngiRii lao dng, ngithi h9c dang k duçic gp và 

có ni dung, l do cii th phâi b trI thyi gian thich hcip d gp va trao d&. 

5. Chi dao  vic cung cp dÀy dO, kjp thi nhO'ng thông tin, tài lieu, each thirc t chirc thuc 

hin, trách nhim thirc hin vá trách nhim giãi trInh nhUng ni dung cOng vic trong c sâ giáo 

diic. 

6. Chi dao, xem xét, xCr l kjp thai các khiêu t cáo, kin nghj cOa nhà giáo, can b 

quán 1, ngi.r?ñ lao dng, ngu?ii hçc và kin nghj cOa Ban Thanh tra nhân dan cUa ci s giáo dic; 

kjp thii báo cáo ca quan cO thAm quyn nhcrng vAn d không thuOc  thAm quyn. 

7. Chi dao,  xem xét, xir l kjp th?i nguii CO hành vi can trâ vic thirc hin dan chO trong 

hoat dng cOa ca sO' giáo dic và nguO'i có hành vi trá thU, trO dp nhà giáo, can b quán l, nguO'i 

lao dng va nguO'i hc khiêu nat,  tO cáo, kin nghj theo quy djnh cUa phap lut. 

8. Gucmg mu, di dÀu trong vic dAu tranh phOng chng nhttng biu hin cira quyn, sách 

nhiu, thành kin, trO dp, giAu gim, bung bit, lam sai loch sir that, lam trái nguyen tAc và nhUng 

biu hin khOng dan chO khác trong cc sO' giáo d1ic. 

9. Ph& hcp vO'i Cong doàn t chrc hci nghj can b, cong chirc, viên chirc cOa ca sO' giáo 

diic mi näm mOt  lAn váo dAu näm hçc theo quy djnh tai  Diu 5 Nghj djnh s 04/201 5/ND-CP 

ngày 09 thang 01 näm 2015 cUa ChInh phO v thirc hin dan chO trong hoat dng cOa c quan 

hành chInh nhà nithc và don vj sir nghip cOng 1p và các quy djnh khác cO lien quan. 

Diu 5. Trách nhim cüa nhà giáo, can b quãn l và ngurôi lao dông 

1. Nghiem chirth chAp hãnh ni quy, quy ch cüa ca sO' giao dic; thc hành tiêt kim, ch6ng 

lang phi; thirc hin cac quy djnh v nghia vi, dao  dirc nhà giao, quy tAc 1rng xü, nguyen tAc trong 

hoat dng ngh nghip. 

2. DOng gop kiên trong hoat dng cOa cci sO' giáo dic; kiên di vO'i hiu truâng d xáy 

dirng ca sO' giáo diic trong sch, vting manh. 

3. Báo cáo nguO'i có thAm quyn khi phát hin hành vi vi pham pháp lutt trong hoat dng 

cOa ea sO' giáo diic. 

Diu 6. Trách nhim cüa hi dông truffng 
Hi dng truO'ng cOa các cc sO' giao dtc cO trách nhim ban hãnh và giám sat vic thirc hin 
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quy ch dan chü trong hoat dng cüa nhà tri.thng. 

Diêu 7. Trách nhim cüa trurrng các do'n v trirc thuc và thuc co' s(r giáo duc 

1. Tham mini, d xut nhung bin pháp giüp hiu tri.ràng th%rc hin quy ch dan chü cüa Co 

sà giáo diic. 

2. Chap hành và t chi1rc thirc hin dan chü trong don vj. 

3. Th%re hin nghiêm 1 1i lam vic trong don vj, giüa các don vj vâi nhau; thirc hin dy 

dU chüc näng, thim vii cüa don vj. 

Diu 8. Trách nhim cüa nguôi dfrng dâu doàn th, t chfrc Va Ban Thanh tra nhân 

dan trong co' s& giáo dic 

1. Nguii dirng du doàn th& t chi.'rc trong Co si giáo dic Co trãch nhim: 

a) Phi hçrp vâi hiu trmng trong vic t chirc, thirc hin quy ch dan chU trong hott dng 

cüa co s& giáo d%ic; 

b) Nang cao ch.t krçng sinh hott cüa các doàn th, các t chirc, dan chU bàn bac  các chü 

truong, bin pháp thirc hin các nhim vi cüa co si giáo diic. 

2. Ban Thanh tra nhân dan có trách nhim giám sat, kim tra vic thirc hin quy ché dan 

chü, lang nghe kin cüa quAn chiing, phát hin nhUng vi phm quy ch dan chü trong Co s giáo 

diic, d nghj hiu tnthng giãi quyt. Trong trithng hçp hiu tnrO'ng không giãi quyt hoc giãi 

quyt không dung quy djnh thI báo cáo cp cO thAm quyn b nhim hotc cong nhn hiu truO'ng 

xem xét, quyt djnh. 

Muc 2 

NHONG VIC HIU TRIJNG PHA! CONG KHAI, 

H!NH TH1C VA THI DIEM CONG KHAI 

Diêu 9. Nhu'ng vic hiu tnthng phái cong khai 

1. Nhüng vic phài cong khai d nhà giáo, can b quãn 1 và nguii lao dng biêt: 

a) Chü truong, chInh sách eüa Dãng va pháp lust  cüa Nhà ni.ràc lien quan dn hot dng cUa 

co sâ giáo diic; 

b) Các ni quy, quy ch cüa co sâ giáo dic; 

c) K hoach näm h9c, hQc ks', tháng, tun; k hoach, d an, dir an, chin lixçic djnh huang 

phát trin cUa Co s giáo d%ic; 

d) Kinh phi hoit dng hAng näm, bao gôm cac ngun kinh phi do ngân sách nhà flUâC Cap 

và các ngun tài chInh khác; quyt toán kinh phi hAng nãm; tài san, trang thit bj; k& qua kim 

toán cUa co sâ giáo diic; 
d) K hoch tuyn ding, dào tto, bi dixO'ng; quyêt ctjnh b nhim, bit phái, tir chuc, mien 

nhim, thay di chirc danh ngh nghip, thay di vj tn vic lam, di Cong tác ni.ràc ngoài, giái 

quyt ch do, nâng bc luong, thang hang, khen thung, k' lut, thôi vic, nghi huu d6i vâi nha 

giáo, can b quãn l và ngithi lao dng; vic dánh giá, xp loi, hç'p dng lam vic, chm dirt hçip 

dng lam vic; 
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e) Các v171 vic tiêu circ, tham nhüng trong c sO' giáo diic dã duqc kt lun; ban kê khai tãi 

san, thu nhp cüa ngirO'i Co nghia vii phái kê khai theo quy djnh cüa pháp lut; 

g) Kt qua thanh tra, kim tra, giãi quyêt khiêu nti, t cáo trong cor sO' giáo diic; 

h) Kt qua tip thu kin cüa nhà giáo, can b quãn 1 và nguO'i lao dng v nhUng vn d 

thuc thm quyên quyt djnh cUa hiu truàng dua ra ly 2 kin nhà giáo, can b quãn l và ngu?i 

lao dng quy djIIh tai  Diu 11 cüa quy ch nay; 

i) Van ban chi dao,  diu hành cüa cc quan quãn l cp trên lien quan dn Cong vic cüa cc 

sO' giáo diic. 
2. Nhiing vic phái cong khai dê nguO'i hQc, cor quan quãn 1 nhà nuâc cO thm quyn và xä 

hi tham gia giám sat, dánh giá cci sO' giáo diic theo quy djnh cUa pháp lut: 

a) Nhtng vic duqc Bô tnrO'ng Bô Giáo dic và Dào tao  quy djnh tti Quy ch thirc hin 

cong khai d6i vâi cor sO' giáo diic và dào tao  thuc h th6ng giáo dic quc dan (Thông tu s6 

36/2017/TT-BGDDT cüa B Giáo dic và Dào tao  ngày 28 tháng 12 nãm 2017 ban hành Quy ch 

thrc hin cong khai di vO'i Ca sO' giáo dic và dào tao  thuc h thng giáo d%ic quc dan). 

b) Tt Ca các quy djnh cUa ca sO' giáo dc lien quan dn vic h9c tp cUa nguài hçc theo quy 

dnh cüa pháp 1ut; 
c) Kt qua kim djnh cht luçing giáo diic. 

Diêu 10. HInh thfrc, thôi dim và thO'i gian cong khai 

1. HInh thirc cong khai 
Can ci.'r däc dim, tInh chit hoat dng và ni dung phãi cOng khai, ca sO' giáo d1ic áp diing tht 

Ca các hInh thirc cOng khai sau day: 

a) Niêm yet tai  ca sO' giáo d%ic; 

b) Thông báo tai  hi nghj can b, cOng chirc, viên chüc cüa cci sO' giáo dic; thông báo tai 

di thoi cña co sO' giáo diic; 

c) Thông báo bang van bàn gO'i toàn th nhà giáo, can b quân 1 và nguO'i lao dng; 

d) Thông báo cho th truO'ng các t chuyên môn, t van phong và các th thông báo den nhà 

giáo, can b quân l vâ. nguO'i lao dng lam vic trong các t dO; 

d) Thông báo bang van bàn dn cap üy, Ban Chp hành Cong doàn cci sO' giáo diic; 

e) Dang tài trên trang thông tin din tO' cüa ca sO' giáo diic; 
g) Các quy djnh lien quan dn vic hc t.p cüa nguO'i h9c phài duc Co sO' giáo diic Cong 

khai theo các hInh thO'c phü hçp vO'i nOi  dung, phtrcing thO'c, dôi tuçmg, quy mO giáo diic, dào tao. 

2. ThO'i dim và thôi gian cOng khai 
a) D6i vài các nh1tng vic phài cOng khai cho nba giáo, can b quân 1 và nguM lao dng 

duçc bitt: chm nht 03 ngày lam vic. TruO'ng hçp dac  bit không qua 05 ngày k tO' ngày van 

bàn cO ni dung v các vic phãi Cong khai duçc ban hành hoc k tO' ngày nhân duac van bàn 

cUa co quan, dan vj cp trên, trO' nhItng tài lieu mt theo quy djnh cüa pháp lutt và truO'ng hçip sO' 

ding hinh thO'c thông bao tai hOi nghj can b, cong chO'c, viên chO'c. Di v6i van bàn niêm yt tai 
trii sO' cüa co sO' giáo dic thI phâi thrc hin niêm yt It nht 30 ngày lien t%Ic k tO' ngày niêm yet; 
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b) Các quy djnh lien quan dn vic h9c tp cüa ngui hçc phái duc cci sâ giáo diic Cong 

khai vào tháng 6 hang nãm, dam bão day dU, chinh XáC và kjp thai tnxàc khi thai giâng näm h9c 

mâi hoc khi Co thay di ni dung lien quan. 

3. Hinh thirc, th?ii dim va thai gian Cong thai nhUng nOi  dung khác thuc tham quyn cUa 

Bô tnx0ng B Giáo duC va Dào tao  duçic quy djnh tai  Quy Chê thrc hin Cong thai di vOi cci sâ 

giáo dic và dào tao  thuc h thng giáo dc que dan (Thông tu s6 36/2017/TT-BGDDT cüa B 

Gião dijc và Dào tao  ngãy 28 tháng 12 nãm 2017 ban hãnh Quy ch thijC hin Cong thai di vâi 

Co s giáo diic và dão tao  thuC h thng giáo d%1C quc dan). 

Miic3 

NHUG VIC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUI LAO DQNG 

vA NGIJfl HQC THAM GIA Y KIEN 

Diêu 11. Nhfrng vic nhà giáo, can b quãn 1, ngtrô'i lao dng và ngtrài hQc tham gia 

kiên tru*c khi hiu trthing quyêt dinh 

1. Nhtng vic nhà giáo, can b quán l, ngui Lao dng tham gia kiên: 

a) Chü truong, giãi pháp thc hin nghj quy& cUa Dãng, pháp lust cüa Nhà niIc lien quan 

dn k hoach, d an, d? an, chin h.rçc, djnh hithng phát trin cüa co s giáo ditc; 

b) K hoach näm h9c, hQc ks', tháng cüa co s giáo diic; 

c) Të Chlrc phong trào thi dua cüa co si giáo dI1C; 

d) Bão cáo so kt, tng kt cüa Ca sâ giáo dic; 

d) Các bin pháp cái tin t Chrc, hoat dng và l 1i lam vic; phOng, ch6ng tham nhüng, 

thirc hành tiêt kim, chng lang phi, ch6ng quan lieu, phin ha, sách nhiu nhân dan; 

e) Kê hoach tuyn di1ng, dào tao,  bi dixng nhà giáo, can b quán l và ngi.ri lao dng; 

g) Thrc hin các ch d, chinh sáeh lien quan dn quyn và lçii ich cüa nhà giáo, can b 

quãn l, ngithi lao dng; 

h) Các nôi quy, quy ch cUa Co sâ giáo due. 

2. Nhng vic ngi.thi h9C tham gia ' kin: 

a) Kê hoach giáo diic và dào tao  hang näm cUa Co s giáo diic; 

b) Nhung thông tin có lien quan dn h9c tip,  rèn 1uyn, sinh hoat vã các khoán dOng gOp 

theo quy djnh; 

c) Ch do chInh sách cüa Nhà nucc; 

d) NOi  quy, quy djnh cüa co sä giáo dic cO lien quan dn nguôi hoc; 

d) T chtrc phong trào thi dua Va CáC hoat dng khác trong co sà giáo d%lc cO lien quan dn 

ngui hçc. 

Diéu 12. Hmnh thirc tham gia kiên 

Can Cu de dim, tinh cht và ni dung hoat dng, CãC co sâ giáo dc áp d%tng nhüng hInh 
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thüc sau: 

1. Tham gia kin truc tip hoc thông qua ngiri di din vâi hiu trixông. 

2. Thông qua hOi  nghj can bO,  cong chüc, viên chirc cüa ca sâ giáo diic; thông qua di thoi 

ti cc si giáo dijc. 

3. Phát phiu hOi kin trrc tip, giri dr thão van ban d nhà giáo, can b quán 1 giáo diic, 

ngiri lao dng vã ngu?i hçc tham gia kin. 

4. Thông qua hp thu din tCr cüa dcin vi d nhà giáo, can b quãn l, ng.thi lao dng Va 

ng11i h9c tham gia kin. 

Miic 4 

NHtNG VIC NHA GIAO, CAN BQ QUAN L, NGUI LAO DQNG 

GIAM SAT, KIEM TRA VA H!NH THIC GIAM SAT, luEM TRA 

Diéu 13. Nhfrng vic nhã giáo, can b quán l, ngiroi lao dng tham gia giám sat, kim 

tra 

1. Thuc hiên chü truang cüa Dãng, chInh sãch, pháp lut cüa Nhà nuâc, k hoach cOng tác 

hang nAm cUa c sâ giao diic. 

2. Cong tác tài chInh, quán l và sCr diing tài san; xây d%rng ca sâ vt cht cüa cci sâ giáo 

dic; vic thu chi các khoãn dóng gop cüa ngu?ñ hoc, các khoán tài trq cho ca si giáo dic. 

3. Thirc hin các ni quy, quy ch cüa ca sâ giáo ditc. 

4. Thrc hin các ch d, chInh sách cüa Nhà nuâc v quyn và li ich cUa nhà giáo, can b 

quàn l, ngiRi lao dng, ngu?ii hc trong c s0 giáo diic. 

5. Giài quyt khiu nai,  t cáo trong c sâ giáo diic. 

Diu 14. HInh thirc giám sat, kiêm tra 

CG s giáo diic th chi.rc d nhà giáo, can b quãn l và ngithi lao dng giám sat, kim tra 

thông qua các hInh thirc sau: 

1. Thông qua hot dng cüa Ban Thanh tra nhân dan cüa cci sâ giáo diic. 

2. Thông qua kim dim cong tác, tij phé bInh và phê bjnh trong các cuc hop djnh k' cüa 

ci s& giáo diic. 

3. Thông qua Hi nghj Can b, Cong chrc, Viên chüc và Ngui lao dng. 

Chtroiig III 

DAN CHU TRONG QUAN H VA GIAI QUYET CONG VIC 

VI CONG DAN, C QUAN, DON V, TO CHI5'C CO LIEN QUAN 

Diu 15. Trách nhim cüa hiu trlr&ng 
1. T churc, chi do và kiêm tra vic niêm yet cOng khai t.i c sO giáo diic và dãng tãi trên 

trang thông tin din tcr cüa cci sâ giáo dc d cong dan, ci quan, dcin vj, th chirc (sau day gi 

chung là Cong dan, t chiic) bitt các ni dung sau: 

a) Bô phn chju trach nhim giái quyêt cong vic cO lien quan; 

b) Thu tiic hành chInh giãi quyt cong vic; 

c) Mu thin ti.'r, h sci cho trng loai Cong vic; 
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d) Phi, 1 phi theo quy djnh; 

d) Thai gian giãi quyt tirng 1oi Cong vic. 

2. Chi dto va kim tra nhà giáo, can b quãn 1 và ngithi lao dng trong vic giãi quyêt 

cong vic cüa cong dan, t chüc; kp thi có bin pháp xir l thIch hcip theo quy djnh cüa pháp 

1ut di vOi nhUng nhà giáo, can b quãn l, ngui lao dng không hoàn thành thim vii, thiu 

tinh than trách nhim, sãch nhiu, gay phin ha, tham nhüng trong vic giâi quyêt Cong vic cüa 

cong dan, t chtrc. 

3. Chi do vic b tn noi tip Cong dan, th?c hin vic tip cong dan và b tn hOrn thu gOp 

(trirc tip hoc qua hOrn thu din tfr); chi do ngithi phii trách cong tác hành ChInh cüa co sà 

giáo diic cñng d,i din Ban Thanh tra nhân dan nghiên ci..'ru CáC kin gOp , báo cáo hiu trtrâng 

xem xét, giâi quyêt. 

4. Cir ngui cO trách nhim gp và giái quyt cong vic cO lien quan khi cOng dan, t chirc 

CO YU cAu theo quy djnh cüa pháp lut; nhung kin nghj, phãn ánh, phê bInh cüa cong dan, t 

chirc phãi duc nghiên ci:ru và xir l kjp thai. 

Diu 16. Trách nhim cüa nba giáo, can bô quãn ly  và ngu*i lao dông 

1. Tip nhn thông tin; giãi quyêt CaC cOng vic cüa cong dan, t chrc CO lien quan tti trV Sâ 

cüa CO s& giáo dic; báo v bi mt nhà nuÔC, bI rnt COng táC và bi mt v nguYi Cung cp thông 

tin theo quy djnh cUa pháp lust. 

2. Khi cOng dan, t chirc yeu c&u, có tráCh nhirn giái quyt các yeu câu do theo thm quyn 

và quy djnh. NhItng vic không thuc thAm quyn giái quyt, phãi thông báo dê cOng dan, t 

chjrc bit và huàng dn cOng dan, t chtrc dn ncri CO thm quyën giái quyt. KhOng &rçc quan 

lieu, hách djch, ci:ra quyn, tham nhüng, gay khO khän, phin ha, sách nhiu trong khi giái quyt 

cong viC Cüa COng dan, t chüC. 

Diêu 17. Dôi thoi tii cr sô giáo diic 

1. D& thoti t?i  co sâ giáo diic duqc thirc hin thông qua vic trao di tric tip giüa nhà 

giáo, can b quãn l, ngithi lao dng, ngui h9c vâi hiu truing hoac gifla dai  din tp th lao 

dng, di din ngu?ii hçc vi hiu trithng. Di thoai ti co sâ giáo diic duqc thirc hin djnh kS'  It 

nht mi näm hoc mt ln hoc khi mt ben có yêu cu. 

2. Ni dung di thoi, s6 lung, thành phn tham gia d6i thoi, thai gian, th?i dirn di 

thoi, quy trInh t chirc di thoi thrc hin theo quy ch dan chü cña co SY giáo dic. 

Diéu 18. Quan h gifra hiu tru&ng vOi co quan quãn l cap trên 

1. Phiic tüng sir chi 4o cüa cci quan quãn l cp trên, thirc hin ch dO báo cáo djnh k' 

dUng quy djnh, kjp thai, nghiêm tUc. 

2. Kjp thOri phán ánh nhing vung mc, khO khän và kin nghi nhüng bin pháp khc phiic 

co quan quán l cp xem xét giái quyêt. 

3. Phãn ánh nhflng vn d chua rO trong chi dao  cUa cp trên, gop , phê binh co quan quán 

l cp trên bang van ban hoac thông qua di din. Trong khi ' kin len cp trên chua duc giâi 

quyt, co si giáo dic vn phâi nghiêm tUc chp hãnh và thirc hin chi do cUa cAp tren. 
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Diu 19. Quan h gifra hiu trirông vói các t chuyên môn, to van phông thuc nhà 

trirô'ng 
Tip nhn, xem xét và kjp th&i giái quyêt các kin ngh, các vn d phát sinh lien quan dn 

vic thuc hin dan chü; djnh k' lam vic vOi ngithi dirng du các t& Khi nguO'i dung dtu các t 

clang k lam vic vâi the ni dung, cong vic e11 th thi phâi trá Ri v k hoch lam vic hoc l 

do tr ehi. 

Diu 20. Quan h gifra hiêu trirö'ng vói chInh quyn dla  phtro'ng 

Hiu triRing Co trách nhim dam bão m& quan h chat ch vOi chinh quyn dja phucing d 

phi hqp giái quyt nhUng cong vic cO lien quan dn cong tác giáo diie trong nhà truong và 

quyn lçii cüa ngui h9c. 

CHU1NG IV 

TO CHIC THU'C HIN 
Truâc ngày 15 tháng 11 hang nãm, nba tru&ng gi'ri báo cáo tInh hInh thire hin dan chü ti 

dan vj eüa näm hçc trurc lin k v cci quan quân l cp trên d theo döi và tng hçTp báo cáo. 

Hiu trirâng, nba giáo, can b quãn 1)2, ngix?ii lao dng, ng.rYi h9c, cac dan vj, t chuc có 

lien quan th chrc thirc hin quy ch dan chU trong hott dng cüa Ca sâ giáo diic. 

Ca si giáo diic, Ca nhân, dan v vã t chuc thirc hin t6t quy ch dan chñ sê di.rçrc khen 

thuàng; vi phtm quy ch dan chü së bj xü 1)2 theo the quy djnh cUa pháp 1ut. 

Quy ch dan chü trong hot dng cüa ca sâ giáo diie duçc xem xét, sua di b sung theo 

các quy dnh cüa pháp lu.t cO lien quan và Nghj quyt cüa Hôi nghj CB, CC, vc hang näm h9c. 

Quy ch nay cIa di.rçic biu quyt thông qua t?i  Hi nghj can b, cong chuc, viên chuc, nguvi 

lao dng Trixng ph thông nAng khiêu Th diic, Th thao BInh Chánh nãm h9c 2024-2025 ngãy 

26/10/2024 và eO hiu 1rc k tr ngày k)2 Quyêt djnh ban hành, 
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- Quy djnh v quãn 12 hành chinh: 
Phu 1ic I 

THI HN BAO QUAN TA! LIEU H!NH THANH 

TRONG HOLT DQNG CUA CO QUAN, TO CH!C 
(Kèin theo Quye't dfnh s /QD-NKTDTTBC ngày tháng nàm 2024 cüa Hiu trid.rng 

Trith vhó thông nän khiêu TD, TTBlnh Chánh) 

STT Ten nhom tai lieu 
Thô'ihan 
baoquan 

Ghi 
chu 

1. Tài lieu tong h'p 
Tp van bàn giri dn cac co quan (chü truong, duOng 1i 

cüa Dãng va pháp 1ut cüa nhà nixâc) 

Den khi 

van bàn ht 
hiu 1%rc thi 
hành 

Ho so 
nguyen 
tàc 

2 
Tp van bàn gi:ri dn d bitt (di ten co quan, di trii sâ, 

di du, thông báo chU kg...) 
01 näm 

3 
K hotch, báo cáo dinh k' cüa các cci quan, t chirc khác 

gui den de biet 05 nam 
05nam 

H so xây dirng, ban hành quy djnh, huàng dn nhtmg Van 
d chung cüa co quan, t chtirc 

20 nam 

H so xây dirng, ban hành k hoch, báo cáo tng hçip, 
chuyên d nãm, nhiu näm 

- Cüa Co quan 

- Cir don vi thuc và trrc thuôc 

Vinh vin 

05 nãm 

6 
H so xây drng, ban hành k hoch, báo cáo tng hçp, 

chuyên d 6 tháng, 9 tháng 

-CUacoquan l0nAm 

- Cir don vj thuc và trirc thuôc 02 näm 

7 

H so xây dimg, ban hànli k hoch, báo cáo tng hçip, 
chuyên dê tháng, qu 

- Cüa co quan 05 nãm 

- Cüa don vi thuc và trrc thuôc 01 näm 

8 
H sok nirn các ngày 1 lan, sir kin quan tr9ng do co 
quan, to chirc chü tn 

20 nàm 

9 

so hi nghj tng kt, so k& cong tác; chuyên d; giao 
ban 
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- Näm Vinh vin 

- Qu, 6 thang, 9 thang 10 nãm 

- Ngãy, tuân, thang 05 nm 

10 

Ho so trâ lôi chit van, bàn thuyt trInh, giâi trInh 

- Quc hi, ChInh phU VTnh vin 

- Co quan, Ca nhân khác 10 nàm 

11 

S ghi biên bàn các cuc h9p giao ban, so tay cong tác cüa 
lãnh do Co quan, tO chirc 

- S ghi biên ban các cuc hçp giao ban 05 nm 

- S tay Cong tác cUa lãnh do 10 näm 

12 
Cong van trao di v nhüng vn d chung 05 näm 

2. Tài Iiu quy hoch, k hoch, thông kê 
2.1. Tài 1iu quy hoch 

13 H so xây dirng, ban hành quy hoch phát trin tng th Vinh vin 

14 
H so v vic phê duyt chin hxqc phát trin, quy hoach 

chi tit, d1r an, d an 
Vinh vin 

15 Cong van trao di v cOng tác quy ho?ch 05 näm 

2.2. Tài lieu k hoch 

16 

so xây drng k hoach và báo cáo thirc hin k hotch 

dài han, hang näm 

- Cüa Co quan 
- Cüa don vj thuc và truc thuc 

Vinh vin 
05 näm 

17 

so xáy drng k hotch và báo cáo thirc hin k hoch 6 

thang, 9 tháng 

-CUacoquan 
- Cüa don vj thuc và tWc  thuc 

l0näm 
02 näm 

18 
H so xây drng k hoch vã báo cáo th?c hin k hoch 

tháng, qu 

- CUa co quan 05 nãm 
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- CUa dan vj thuc và trrc thuOc 01 näm 

19 
Chi tiêu k hoch phát trin kinh t - xa hti h&ng nAm Vinh vin 

20 

H sci chi do, kim tra vic thirc hin kê hotch 

- CUa ngành, Ca quan 20 näm 

- Cüa dan vj khác 10 näm 

21 
Cong van trao d6i v cong tác k hoach 05 näm 

2.3. Tài 1iu thông kê 

22 

Báo cáo th6ng kê tng hcip, thng kê chuyên d hang näm 

- Cüa ca quan 
- Cüa dan vj thuc và trirc thuc 

Vinh vin 

10 näm 

23 

Bão cáo thng kê t6ng hqp, thong kê chuyên d qu, 6 

tháng, 9 tháng 
-Cüacaquan 
- Cüa dan vi thuc va trirc thuc 

20nãm 

05 näm 

24 

Báo cáo thng kê tng hcip, thng kê chuyên d 

hang tháng 

-Cüacaquan 
- CUa dan vj thuc và trixc thuc 

l0nãm 

05 näm 

25 

Báo cáo diu tra ca bàn 

- Báo cáo tng hçip 

- Báo cáo cci sâ 

- Phiu diu tra 

VTnh vin 

10 nàm 

05 näm 

26 Báo cáo phân tIch và dr báo thng kê 20 näm 

27 Cong van trao di v cOng tác th6ng kê, diu tra 05 näm 

3. Tài Jiu to chIrc, can b, cong chüc, 
viên chfrc, ngirôi lao dng 

3.1. Tài lieu ti chu'c 

28 
H sa xây dimg, ban hành Diu lê t chirc và hott 

dng cüa ca quan, t chtc; Quy ch lam vic, quy 

djnh, hung dn Cong tác t chirc cUa ca quan, t chirc 

20 näm 

29 

Ho s xây drng d an t chrc ngành, c quan 

- Duoc phê duyt 
- Khong duçic phé duyt 

Vinh vin 
10 näm 

30 
H sa ye viC di ten, quy djnh, thay di chirc näng, nhim 

vi,i, quyn h?n,  ca câu to chüc cña ca quan, t chirc 
Vinh vin 
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31 
H so v vic thành lap, to chüc 1i, giái th cci quan, 

th chrc 
Vinh vin 

2 
H so thành 1p các Ban, tO, hi dng giüp vic cho 
ngui dng dâu Co quan, to chic 

05 nam 

33 
H so thuc hiên dan chü co sâ 20narn 

34 
Cong van trao di v cong tác t chüc 05 nam 

3.2. Täi Iiu can b, cong chfrc, viên chfrc, ngu*i Lao dng 

35 
H sci xay dung, ban hành tiêu chun chirc danh can 

bç, cong chuc, vien chuc 
Vinhvien 

36 H so xây dirng, ban hành D an vj trI vic lam Vinh vin 

H so v xay dirng, giao, diu chinh, thrc hin chi tiêu 

biên ch cOng chirc, viên chirc 
VTIIF 

38 Báo cáo thng kê v can b, cong chrc, viên chüc 20 näm 

39 

H so v quy hoch can b, Cong chic, viên chirc 

- Phiu tin nhim quy hoach 

- Các thânh phn tài 1iu khác 

05 näm 

10 näm 

40 

so v b nhim, b6 nhim 1aj  can b, cong chrc, 

viênchurc 

- Phiu tin nhim b nhim, b nhim lai 

- Các thành phân tài 1iu khác 

10 näm 

20 nãm 

41 
so v vic tip nhn, diu dng, thuyên chuyn, 

luân chuyn, chuyên di vj trI vic lam, bit phái, k' 

lut can b, Cong chfrc, viên chic, ngui lao dng 

20 näm 

42 
H so v viêc cho thôi viêc, chuyn cong tác cüa can 

. •. 
bç, cong chuc, vien chuc, nguoi lao d9ng 

20nam 

43 
Ho so v vic bu, min nhiêm, bãi nhim, cách chirc, 
., . . giang chuc, tu chuc doi vcn can b9, cong chuc, vien chuc 

20nam 

Ho so nâng ngach, bc, chuyn ngich cUa can b, 

cOng chirc, viên chrc 
20 

Ho so giâi quyêt các ch d, trq cp cho can bO,  cOng 

chiic, viên chirc 
20 näm 

46 Ho so gOc can bO,  cong chirc, viên chrc, ngui lao dng 70 näm 

47 

H so v tuyên dung; thi nâng ngch, thang hang, 
chuyên ngçtch hang näm; thi tuyn chirc danh lãnh do 

quán l cüa cong chüc, viên chüc 

- H so d%r thi, bãi thi 

- Các tài lieu khác 

05 nAm 
10 nàm 

48 
Ho so cir can bô, cong chirc, viên chtrc di cong tác a 

.. 
nuoc ngoai 

lOnam 

49 H so quân 1 can b, Cong chüc, viên chirc di nuàc 05 näm 
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ngoài ye vic riêng 

50 H so cü can b, cong chirc, viên chüc tham gia các 
Ban, to, hi dông do co quan, to chüc khác thành 1p 

05 näm 

51 Ho so trá 1i ye chê d, chInh sách dôi vOi can b, 
cong chtrc, viên chrc và ngithi lao dng 

10 näm 

52 Ho so ye cong tác bão v chInh trj ni b 20 näm 

53 H so hoat dông cüa Ban VI sir tin b phi nü 10 näm 

54 Cong van trao d& v cong tác can b 05 nãm 

3.3. Tài 1iu v cong tác dào tao, bi dirô'ng 
55 Hsot6chiirccáclàpdãotao l0nàm 

56 H so t chirc các lap bi duOng, tp huân 05 näm 

H so quán 1, cir can b, cong chiirc, viên chirc di clào 

tao, bi throng 
10 

58 Cong van trao di v cOng tác dào tao,  bi duOng 05 nãm 

4. Tài lieu lao dng, tin luro'ng 
4.1. Tài lieu lao dng 

59 
so xây dung ch do bão ho, an toàn, ye sinh lao 

d9ng cua co quan 
20nam 

60 

Ho so các vi tai nan  lao dng 

- Nghiêm tr9ng 

- Không nghiêm trQng 

Vinh vin 

20 näm 

61 Cong van trao di v cOng tác lao dng 05 näm 

4.2. Tài lieu tiên itrong 
62 H so xây drng, ban hành Quy ch nâng bc hong 20 näm 

63 
H so theo dOi thuc hiên thang, bang lirong, ch dO 

phi,i cap 

- 
20nam 

64 
so xp hong, chuyn xp 'a  h s hrcmg, nâng 

hrong, nâng phu cp thâm niên cüa can b, cong chirc, 

viên chirc 

20 näm 

65 Cong van trao di v tin hong 05 nãm 

5. Tãi lieu tài chInh, kê toán, kim toán 

66 
H so xây dijng, ban hành quy djnh v tãi chInh, k 

toán, kim toán cUa co quan 
20 näm 

67 
H so ye giao, bô sung, diu chinh, phân b và thirc hin 

dir toán ngân sách nha nuâc h.ng näm cüa co 

quan và các don vj trrc thuc 

Vinh vin 

68 
Báo cáo kim kê, dánh giá lai tài san c djnh (khong 

phãi nhà, dtt) 
- Báo cáo tng hçip 20 nàm 

- Phiu kim kê, dánh giá 05 näm 
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69  

H so ye vic quyêt djnh mua sam, xác lip quyên sâ hthi cüa 
nhà ntràc ye tài san, thu hôi, diêu chuyên, thanh l, ban, 
thuê, cho thuê, chuyên nhuvng, tiêu hüy 
tài san cong và các hInh thüc xcr 1 khác 

- Tài san là nhà, dt Vinh vin 

- Tài san khác 20 näm 

70 

Hso dâu thu mua sAm thung xuyên tài san, vt tu, 
thiêt bj 

- Tài lieu mi thu, dâu thu và phé duyt k& qua du 
thâu, ho s di,r thâu trüng thâu 

20 näm 

- sci dir thâu không trüng thu 05 näm 

71 
Ho so mua sAm trirc tip Vtt tu, trang thit bj lam vic 10 nãm 

72 

so kim tra, thanh tra, kim toán tài chInh tai  ca 
quan và các dm vi trirc thuc 

- Djnh k' theo quy djnh 10 näm 

- V vic nghiêm trong Vinh vin 

Cong van trao d6i v cOng tác tài chinh, k toán 05 näm 

6. Tài 1iu dâu tir, xây durng 

H sa xay drng, ban hành quy djnh, hurng dn v du 

tu, xây drng 
20 riäm 

75 

H sci v xay dimg d an, dv an, chuang trinh m1jc tiêu 

- Ducc phê duyt 

- Khong duqc phê duyt 

Vinh vin 

10 näm 

76 
H si quãn l, t chirc thuc hin các d an, diz an, 

. 
chuo'ng trinh miic tieu 

- 
Vinh vien 

77 
H sci thm djnh, phé duyt dé an, dir an, chucmg trInh 

miic tieu 
Vrnh vien 

78 

Báo cáo dánh giá kt qua thrc hin các d an, dir an, 

chucrng trInh miic tiêu 

- Tang kt 
-Scykét 

Vinh vin 
lOnam 
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79 

H so cong trInh xay drng co ban nhóm A, nhóm B 

cong trInh áp diing các giâi pháp mài v kin trüc, 

kt cAu, cong ngh, thit bj, 4t 1iu mâi; cong trInh 

xây dirng trong diu kin dja chtt, dja hInh dltc  bit 

cOng trInh duqc xp hang di tIch ljch scr van hOa (k 

tr khi dua hang mvc  cOng trInh, Cong trInh xây drng 

vào sü ditng) 

Vinh vin 

- Tài 1iu xin chü trixong du tir, lip, phé duyt di.r an dâu 
ttr, khâo sat, thit k& thi cong - nghim thu, giãi phong 
mt bang dja dim xay dijng cOng trInh, phé duyt kt qua 

du thu và hçip ding kinh t, hoàn 
công, quyêt toán cOng trInh 

- Tài 1iu m?yi thtu, dAu thu và h sci dir thâu trUng thu; 

h so v bão him, báo hành, bão trI cOng trInh; h so 

dang kiem chat h.rcmg quoc te (neu co); ho so ye giam sat, 
dánh giá dix an du tix xây dirng cOng trmnh 

(nu co) 

20näm 

- H so dir thu không trüng thu 05 näm 

80 

H so cOng trInh nhóm C va scra chüa Ian (k tir khi &ra 
hang miic cOng trinh, cong trInh xay drng vào sir diing) 

- Tài 1iu xin chü truong du tu, Ip, thtm djnh, phé duyt 
dix an du tu, kháo sat, thit k, thi cOng - nghim thu, phê 
duyt kt qua du thAu và hçip dng kinh t, hoàn 
cOng, quyêt toán Cong trInh 

50 nãm 

- Tài lieu mi thAu, du thAu va h so d%r thu trting thâu 10 näm 
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- so dir th&u không trüng thu 05 näm 

81 Ho so Cong trInh süa cha nhO 10 näm 

82 Cong van trao di v cOng táC du ti.r, xây dirng 05 näm 

7. Tài Iiu khoa hQc và cong ngh 

83 
H so v ViC xây dirng quy ch hot dng khoa hQc 

Va Cong ngh cUa Co quan 
20 näm 

84 H so hi nghj, hi tháo khoa hQc do co quan t chirc VTnh vin 

85 
H so hoat dông cüa Hôi dng khoa hoc, Hôi dng 

. 
sang kien 

20nam 

86 

H so thirc hin chuong trInh, d%r an, d tài khoa h9c 

và Cong ngh 
- Cap nhà nuOc 

-C.pb,ngàth 

-Cpcosi 

Vinh vin 
20näm 

l0nãm 

87 
Báo cáo kt qua tng thuât chixong trmnh, dir an, d tài 

. 
khoa h9c va cong ngh 

Vinh vien 

88 
H so sang kiên, quy trinh cong ngh hoic giái pháp 

hUu Ich thrçic cong nhn 

- Cp nhà nithc Vinh vin 

- Cp b, ngành 20 nam 

-Cpcosc l0näm 

89 
H so xây dirng, ban hành,  các djnh müc kinh t - k5 
thut, tiêu chuân, quy chuân k5 thut 

Vinh viên 

90 
H so trin khai üng diing khoa h9c và cong ngh 20 näm 

H so v vic d xut dt hang hoc dt hang các 
nhim vj khoa hc vã cong ngh 
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91 

- Duçic duyt 20 näm 

- Khong duqc duyt 10 nãm 

92 
Cong van trao di v cong tác khoa h9c và cong ngh 05 näm 

8. Tài Iiu thanh tra và giãi quyt khiêu ni, t cáo, 

phông chông tham nhung, tiêu circ 

93 

sa xay dirng, ban hành quy ch& quy djnh, hi.ràng 

dn v thanh tra và giãi quyt khiu ni, t6 cáo cüa 

c quan 

20 nãm 

94 H s v cOng tác phOng, chng tham nhüng, tiêu crc 20 näm 

95 HscithanhtradnhkS' 20näm 

96 

H s thanh tra các vu vic 
- Vi vic nghiem trQng 

- Vii vic khác 

Vinh viên 
20 nãm 

97 

Ho si giâi quy& vi vic khiu nai,  th cáo 

- Vii vic nghiêm tr9ng 

- Vii vic khác 

Vinh vin 
20 nãm 

98 
Ho sc, tài lieu v viêc chuyn, trã don thu khiu nai, 

.,. 
to cao khong thuçc tham quyen giai quyet 

05nam 

99 
Dim tü khiu nai t6 cáo cüa cci quan, t chiirc, cong 

dan gui den nhung khong giai quyet 
05nam 

100 Hsotiêpcôngdãn 05nãm 

101 

Tài lieu v hot dng cUa t chüc Thanh tra nhân dan 

- Báo cáo nãm 

- Tài 1iu khác 

20 nãm 

05 näm 

102 
Cong van trao d6i v cong tác thanh tra, giãi quyêt 

khiu ni, t cáo 
05 näm 

9. Tãi 1iu thi dua, khen thuong 

103 
H so xây diing, ban hành quy chê, quy djnh, huâng 
dn v thi dua, khen thuâng cüa co quan 

20 riärn 

104 H so hot dng cüa Hi dng thi dua khen thrnrng 20 näm 

105 H so hi nghj cOng tác thi dua, khen thuing do co 
quan, to chirc chü trI 

20 näm 

106 1-18 so phát dng, to chrc thuc hin phong trào thi dua 20 näm 

107 HOi  nghj din hinh tiên tin Vinh vin 

Ho so khen thu&ng các danh hiu thi dua, danh hiu 
vinh dix nhà nuâc, hInh thirc khen thumg cho tp the, cá 
nhân 
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108  
- Các hmnh thüc khen thi.thng cüa ChU tjch nuâc và 

 Thu tuàng Chinh phü 

Vinh vin 

- Các hInh thirc khen thi.râng cUa Bô tni0ng, Thu 

tri.thng co quan ngang B, co quan thuc ChInh phü, Chü 

tjch UBND cap tinh và tuong c'luong 

20 näm 

- Các hInh thirc khen thumg cüa ngtr?i dmg dâu co 

quan, to chirc 

10 näm 

109 

Ho so to chirc trao t.ng, dOn nhn cac danh hiu thi dua, 

danh hiu vinh dir nhà rnxàc, hInh thirc khen 

thtthng cho tp the, cã nhân 

05 näm 

110 Cong van trao di ye cong tác thi dua, khen thi.thng 05 näm 

10. Tui lieu pháp ch 

H so xây dirng, ban hành quy djnh, hixàng dn v 

cong tác pháp ch cüa co quan 
20 nãm 

112 H so xây drng van ban quy phm pháp Iut Vinh vin 

113 
Ho so hi nghj cong tác pháp ch& ph bin van bàn 

quy phtm pháp 1ut 
20 näm 

114 

H so th chüc so kt, tng kt thirc hin các van bàn 

quy phm pháp 1ut 

- Ting k& 

-Sokêt 

VTIIh viën 

20nãm 

115 H so thm djnh van ban quy pham pháp 1ut Vinh vin 

116 
H so ye vic gOp ' xây dirng van bàn do co quan 

khác chü trI 
10 nãm 

117 
H so v vic rã soát, h thng hóa, hqp nht, pháp 

din van bàn quy phm pháp 1ut 
na 20 m 

118 HO so kiêm tra và xr 1 van bàn quy phm pháp 1ut 20 nãm 

119 
H so theo dOi tInh hmnh thi hành pháp 1ut và kim tra 

viçc thrc hiçn phap luat 
20nam 

120 COng van trao dOi v Cong tác pháp ch 05 näm 

11. Tài lieu v hành chInh, quãn trj cong s& 

11.1. Tài 1iu v hành chinh, van thir, hru trü 

121 

H so xây dirng, ban hành quy djnh, quy ché, huâng 

dn cOng tác hành chInh, van thu, luu trU, bão v bI 

mt nhà nuàc cüa co quan 

20 näm 

122 H so thrc hin cãi cách hãnh chinh 20 nàm 

123 
H so dánh giá xp hang cong tác cãi cách hành chinh 

hang näm 
10 riam 

124 Ho so ye lip, ban hành Danh miic bI mt nhà nuàc Vinh vin 

125 H so v lap, ban hành Danh m11c h so hang näm 05 nam 

126 
H so kim tra. huâng dn nghiêp vii hành chInh, van 

thu, km trtt 
20nam 
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127 Ho so t ehlrc thi;rc hin các hoat dng nghip vi;i luu trU 20 näm 

128 
H sci v quán 1 và sIr dung con du, thi& bi km khOa 

bi mat 
20nam 

129 

Tp hxu, s dang k van ban di elm co quan 

- Van ban quy phm pháp 1ut 
- Các van ban hành chlnh 

Vinh vin 

Vinh viên 

130 S dang k bI mt nhà nuâc di, dn 30 nAm 

131 Tâ.p kru, so dang k van bàn sao y 20 näm 

132 Sdangkvanbãndén 20närn 

133 Cong van trao di v hành chinh, van thir, km trU 05 näm 

11.2. Tài 1iu Ung diing ISO 

134 
H so xây drng h thng, quy trInh, quy djnh thi;rc 

hin theo tiêu chun ISO 
20 nãm 

135 Ho so dánh giá ni bO v áp di;ing Iso 10 näm 

136 Cong van trao di v Cong tác 1mg di;ing ISO 05 näm 

11.3. Tài lieu frng ding cong ngh thông tin 

137 
Ho so xây di;rng, ban hành quy djnh ye cong ngh 

thông tin 
20 näm 

138 H so, tài 1iu v 1mg di;ing cong ngh thông tin 20 nam 

139 H so xây dimg và quãn 1 các Co sâ dIr 1iu 50 näm 

140 Cong van trao d& v 1mg di;ing cong ngh thông tin 05 nam 

11.4. Tài 1iu thông tin, tuyên truyên 

141 
H so xây dmg, ban hành quy djnh v thông tin, 

tuyên truyên 
20 näm 

142 
Ho so v vic cung cap, tip nhn và xlr 1 thông tin 

báo chI 

143 Cong van trao di ye cong tác thông tin, tuyên truyên 05 näm 

11.5. Tài Iiu quail tr cong s& 

144 
H so xây di;rng, ban hành các quy djnh, quy ch Ve 

cong tác quãn trj Cong s 
20 näm 

145 HO so thi;rc hin van hóa cong sâ 10 näm 

146 Ho so v cong tác an ninh quc phông, dan quân ti;r v 10 näm 

147 H so v& phOng chong cháy, n& thiên tai... 10 näm 

148 Ho so v cong tác bão v tri;i sâ Co quan, t6 chlre 05 näm 

149 
Ho so Vê quân 1, sIr di;ing, báo trI, bão dtrOng trang 

thitbj 
10 nãm 

150 S cp phát d dung, van phong ph.m 05 näm 

151 HsovcOngtácytë 05näm 

152 Cong van trao di v Cong tác quãn trj cong s 05 näm 

12. Tài 1iu to chfrc chInh tr, chInh trl - xA hi 
12.1. Tài lieu cüa to chlrc Pang 

153 H so Dai hi Vinh vin 
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154 

Chi.rcmg trInh, k hoch và báo cáo cong tác, báo cáo 

chuyênd 
- Tng kt nãm, nhim k' 

- Thang, qu, 6 tháng 

Vinh vin 

05 näm 

155 
H so t6 chirc thtrc hiên các cuôc van dong Ian, chi 

. . th, ngh quyet cua Trung i.wng va cac cap uy Dang 
20nam 

156 
Ho so t chirc hi nghj, hOi  tháo, tuyên truyn, tp 

hun, bi duOng v nghip vi cong tác dáng 
10 näm 

157 H so v thành 1p, sap nhp, Cong nhn t chic Dãng Vinh vin 

158 H so ye tip nhtn, bàn giao Cong tác Dãng 10 näm 

159 H so v hoat dng kim tra, giám sat 20 näm 

160 H so dánh giá, xp loai t chüc Co sâ Dãng, Dáng viên 20 näm 

161 
HO so v phC chuân kt qua bu ci:r, min nhiêm, bäi 

, 
nhim cap uy 

20nam 

162 Ho so khen thu&ng, k' 1ut th chüc dãng, dáng viên 20 nãm 

163 Báo cáo, dánh giá cong tác phát the dãng viên 20 näm 

164 H so v tang  Huy hiu Dãng 20 näm 

165 H so Hi nghj dàng viên 6 tháng, näm 20 näm 

166 i1isodángviên 70näm 

167 H so thu, chi dáng phi; quyt toán tài chInh Cong tác dang 10 nãm 

168 S (dang k Dãng viên, ghi biên bàn...) 20 näm 

169 Tp kru, s dang k van bàn di 20 näm 

170 Cong van trao dôi v cong tác Dáng 05 näm 

12.2. Tài 1iu t chuc Cong doàn 

171 H so Dai  hi Vinh vin 

172 

Chirong trInh, k hoch và báo cáo cOng tác 

- Tng kt nãm, nhim kS' 
- Tháng, qu, 6 tháng 

Vinh vin 
05 näm 

173 
H so t6  chrc thirc hiên các cuôc van dong lan, thuc 

. . . . 
hiçn ngh quyet cua to chuc Cong doan 

20nam 

174 Ho so khen thi.rang, k' 1ut t chc, cong doàn vién 20 näm 

175 Tãi 1iu v t chic, nhân sir cüa th chrc Cong doàn 20 näm 

176 
Bang thng kê danh sách doàn viên Cong doàn hang 

näm 
20 näm 

177 Tài 1iu ye các hoat dng cüa t chic COng doàn 20 nm 

178 
Ho so hôi nghj can b, cOng chirc, vien chtrc hang 
nam cua co quan, to chtxc 

20nam 

179 
HO so thu, chi cong doàn phi; quyt toán tài chInh 
cOng tác cong doãn 

10 nam 

180 S (däng k Cong doàn viên, ghi biên bàn...) 20 näm 

181 T.p lixu, s dang k van bàn di 20 nàm 

182 Cong van trao di ye cOng tác Cong doàn 05 nam 
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12.3. Tài lien to chfrc Doàn Thanh niên 

183 H sot Di hi Vinh viên 

184 

Chucmg trInh, k hoich và báo cáo cong tác 

- Tng kt näm, nhim k' 

- Thang, qu, 6 tháng 

Vinh vin 
05 näm 

185 
H sot t chiirc thuc hiên các cuôc van dong lan, thi.rc 

• 
hiçn ngh quyet cua Dang, Nha nuotc, Doan Thanh men 

Vinhvien 

186 H sot khen thuâng, k' luat  t chirc, doàn viên thanh niên 20 nAm 

187 Tài 1iu v t chirc, nhân sir cña Doàn Thanh niën 20 näm 

188 Bang th6ng kê danh sách doàn vién thanh niên hang näm 20 näm 

189 Tài 1iu v cac hot dng cüa Doàn thanh niên 20 näm 

190 s6 (dang k Doàn viên, ghi biên bàn...) 20 näm 

191 Tphru,sdàngkvänbándi 20näm 

192 Cong van trao dôi v cong tác Doàn 05 näm 

Phân 2. Diu kin dam bão cht Iuy'ng giáo diic ph thông. 

1. Thông tin v di ngu giáo viên, can bô quãn 1, nhân viên. 

can-bo-quan-ly-va-ilhan-vien-nam-hoc-2024-202  5/ct/9 13 85/509064  

2. Thông tin v co' so' 4t chk 
https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/tai_safl/COflg_khai_thOfl_t1fl_c0_s0_vat_   

chat-nam-hoc-2024-2025/ct/9 1387/509063  
So' d ló'p  hçc: 
https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcrn.edu.Vfl/tai-Safl/SO-dO-10P-110Cfla111-h0C 2024- 

2025/ct/9 1387/509066  
3. Danh mtic sách giáo khoa sfr diing nám hQc 2024-2025 
https://thpinangkh  jtdt[bjnhchanh.hcrn.edu.vn/giao-duc/danh-rnLlc-Sgk-dUOC-SU-dUflg- 

tai-truong-ptnk-tdtt-binh-chanh-nam-hoc-2024-2025/Ct/9 1385/509056  

4. Thông tin ye kt qua dánh giá và kim djnh chat hrqng giáo dic. 

- Kt qua tir dánh giá chat hrçrng giáo diic: C.p d 2, chuAn quc gia rnirc dO 1. 

hups ://thptnankhieutdttbinhchaiih.hcrn.edu.vfl/giaO_dUC/ket_qUa_kiern_di11h_Chat_   
!uonggiao_duc-cua-truong-thpt-nang-khieu-tdtt-huYefl-bifl/Ct/9 1385/487945  

- Báo cáo kt qua K hotch cal tin cht hrçng 2023-2024 và phirong hirO'ng 
2024-2025 

https ://thptnankh jeutdttbinhchanh.hcrn.edu.vn/giaoduc/bao-CaO_ket-qUa-Cai4iefl   

chat-luong-giao-duc-narn-hoc-2023-2024/ct/9 1385/509058  

- Kêt qua dánh giá ngoài: Cp dO 2, chuAn quôc gia rnirc do 1. 
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Phãn 3. K hoch và kt qua boat dng gião dic ph thông. 

1. Thông tin v k hoch giáo dijc cüa näm hQc. 

* Kê hoch tuyn sinh 10 KE HOACH 

Tuyên sinh vào ló'p 10 - Nãm hQc 2024 — 2025 

Can dr Quyt djnh s 81 8/QD-UBND ngày 18 tháng 3 näm 2024 cUa tJy ban nhân 
dan thành phô ye vic ban hành Kê hoch huy dng tré ra lap và tuyên sinh vào các lap dâu 
cap näm hçc 2024 - 2025; 

Tri.r&ng THPT Nang khiu Th diic-Th thao huyn BInh Chánh xây dmg 

K hoach tuyn sinh lap 10 nãm h9c 2024-2025 vâi nhung nOi  dung cii th nhu sau: 

I. MIJC filCH, YEU CAU 

1. Mu)c dIch 
- Nang cao chit luvng tuyên sinh lap 10 THPT và tuyn sinh nang khiu th dic th 

thao vào trithng Ph thông nang khiu TD,TT BInh Chánh 
- Dam bào phân !ung dào to sau khi h9c sinh hoàn thành chixcing trInh giáo di1c trung 

h9c ccy sa (THCS). 

2. Yêu cu 
- T chlrc tuyên sinh nghiêm tüc, dánh giá dung trinh d h9c sinh, phàn ánh thirc cht 

chAt ltrcing dy và hçc cAp THPT. 
- Thirc hin theo dung Quy ch tuyn sinh, Quy ch thi và Diu 1 tnrang ph thông; 

dam bâo chInh xác, cong bang, khách quan, cong khai và dung thai gian quy djnh. U'ng 

dung cong ngh thông tin trong cong tác 1p h so', xét tuyn. 
- Th%rc hin t& cong tác hi.ràng nghip và phân 1ung h9c sinh sau THCS. 

- Dáp 1mg thu cu h9c tp cüa hc sinh trén dja bàn thành ph6 H ChI Minh và cad tinh 

lan can. 
- Dam bão an toàn trong cong tác phOng chng djch bnh Covid-19 va cãc bnh truyn 

nhim khác trong qua trinh t chlrc kS'  thi, 

II. TO CHI5C THUC HIN 
1. Thành Jp Hi ding tuyn sinh: 

1.  Ong BUi Thin Dao — Hiu truàng — Chü tjch Hi dng. 

2.  Ba Trân Thj Huyên Trang — Phó Hiu truang — Phó Chü tch HD. 

3.  Ba Büi Thj Huyên Trang — Phó Hiu truang — PhO Chü tjch HD. 

4.  Ong Nguyen Trung Thành — Thu k hi dng — Thuk. 

5.  Ba Ducrng Khánh Mai — CTCDCS — Uyviên. 

6.  Ong Mai Thàth Danh Toi — TTCM — Uyviên. 

7.  Ba Phtm Thj Htnh — TTCM — Uyviên. 

2. Ni dung và thô'i gian thrc hin: 
- Tin hành t chlrc nghien cU'u hc tp quy ch tuyn sinh kern theo Thông tu so 

1 1/2014/TT-BGDDT ngày 18 tháng 4 nam 2014 và Thông tu s 05/2018/TT-BGDDT ngày 
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28 tháng 02 näm 2018 cüa Bô Giáo diic và Dào to v vic ban hành Quy ch tuyn sinh 

trung h9c co sâ và tuyn sinh trung h9c ph thong, K hoch huy dng tré ra lap Va tuyên 

sinh vào các lap du cp nãm h9c 2024 — 2025 ban hành kern theo Quyt djnh s 81 8/QD-

UBND ngày 18 tháng 3 näm 2024 cüa Uy ban nhân dan thành ph v vic ban hành K 

hoch huy dng tré ra lap và tuyn sinh vào các lap dâu cp näm h9c 2024 - 2025. 

- T chüc giOi thiêu v tnrmg dn h9c sinh và phit huynh các tru&ng trên dja bàn truâc 

ngày 22 thang 4 näm 2024. 
- Gtri cong van d nghj danh sách HOi  dng tuyn sinh v Phong T chüc Can b Sâ 

Giáo dic và Dào tto trixàc 21/5/2024. 
* Lop Näng khiu TDTT 
- Tü ngày 15/4/2024 dn ngày 3 0/5/2024: phát hành dm dang k xét tuyên 

- Tir ngày 02/5/2024 dn ngày 17/5/2024: nhn h so dir tuyn nAng khiêu TDTT 

- Tr ngay 20/5/2024 dn ngày 24/5/2024 h9p Hi dng tuyên sinh cüa trtr?lng lAn 1 

(phân công, cong tác chuAn bj). 
- Ngày 25 vâ 26/5/2024: ti chüc thi tuyn lap nang khiu TDTT 

- Ngay 27/5/2024: cong b kêt qua thi tuyn lap nang khiu TDTT 

- Tfr ngày 28/5/2024 dn 5/6/2024: nhn h so trüng tuyên lap nãng khiêu TDTT 
* Lop van hóa THPT 
- Thi tuyn sinh 10: 6 và 7/6/2024 
- Dix kin ngày 10/7/2024 cong b dim chuAn tuyn sinh 10 và danh sách thI sinh trüng 

tuyn vào lap 10, bt dAu phát don, tu vAn. 
- Dir kin tr ngày 11/7/2024 dn ngày 26/7/2024 nhn h so thI sinh trüng tuyên. Bô 

phn thu nhân phãi cp nht hang ngày s luçing h so np vào và báo cáo vri chü tjch hi 

dng tuyn sinh. 
- Ngày 29/7/2024: h9p Hi dng tuyn sinh lAn 2 báo cáo kt qua thu nhtn h so, phân 

cong kim tra h so, kim tra h so, 1p danh sách h9c sinh trüng tuyn da np h so (Theo 

rnk cüa Sâ Giáo diic-Dào tto). 
- Ngày 31/7/2024: np danh sách và dia CD danh sách h9c sinh dâ np ho so dang k 

hQcvSa. 
- Hp Hi dng tuyn sinh lAn 3 rut kinh nghim cong tác tuyn sinh (thai gian h9p Se 

thông báo sau). 

3. Chi tiêu tuyn sinh: L 10 là 555 hçc sinh (gm: 60 h9c sinh lap Nang Khiu TDTT 

các mon Bong dá, Din kinh và VO karate-do và 495 h9c sinh van hóa THPT). 

4. Phân cong thic hin: 
4.1. Bç3 phdn tuyen sinh lap Nãng khieu TDTT. 

- Phii trách: Co Trân Thj Huyn Trang — PhO Hiu tnr?mg. 

-  Nhn h so và 1p  danh sách: Co VO Thj Phircing Thâo, Anh Trân Nht Tuân Vu 

- Giám khão chuyên môn: ThAy Mai Thành Danh Toi, ThAy Nguyn Cao Ly, ThAy 

Nguyn Hoàng Quân, Co Nguyn Thj Hng Dào, ThAy Nguyn Ng9c TIn, ThAy Phm Htu 

Din 
- Thu k ghi nhn kt qua: ThAy Nguyn Trung Thành, Co Dtng Lê Hça My, Co Nguyn 



- Si Giáo duc; 
- Thành vién HDTS; 
- CTCD, TITrND; 
- T CM, VP; 
- Lixu. 
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Thj ThUy Duang, Co Dinh Thi M51 K. 

4.2. Bó phan  tir vdn tuyen sinh 10 THPT. 

- Ph trách: Co Büi Thj Huyên Trang — Phó Hiu tnrông 

- Giãi thIch vOi phi huynh và hQc sinh v các vn d tuyn sinh, lap ban trü... grn: Co 

Dng Lé H9a My, Co Dinh Thj M Ks', Co Lê Tuyêt Nhi, Co Nguyn Thj Dim Phüc. 

4.3. Bó phán tu vá'n chQn t hp mon 

- Phii trách: Co Trn Thj Huyên Trang — Phó Hiu truang. 
- Ni dung: Giái thIch, huang dn h9c sinh và phi huynh lira ch9n t hc'p mon phü hçip 

trong 6 th hçp mon quy djnh cüa nhà trtthng. 

- Thành viên: Co Dinmg Khánh Mai, Co Pham Thj Hanh,  Co Djp Ng9c Châu, Co Nguyn 

ThUy Duimg, Thy D Khäc Din. 

4.4. Bó phqn thu nhn h so': 
- Phi trách: Co Trân Thj Huyên Trang — PhO Hiu truang. 

- Thuhôscx: 

+ Co VO Thj Phung Thão + Co Nguyn Thj Mng Dim 

+ Co Trân Thj Hang + Anh Trân Nht Tuân Vu. 

+ Co Châu Kim Xuyên. + Thây Nguyen Cao Ly 

+ ThAy Phim IXrc Lam 

4.5. Kkm tra, di chiê'u hi s. 

- Phii trách : Co Dwng Khánh Mai — CTCDCS. 

- Ngu?i kim tra h so': Co Pham Thj Hanh,  Thy Nguyn Trung Thành. 

4.6. Kkm tra, giám sat vic thu nhn h su. 

CO Nguyen Minh Hang - TB.TTNI, Thây Nguyen Trung Thành— TTND 
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* K hotch giáo dl!c  nhà trirông 
https ://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcrn.edu.vnIgiaOdUC/kehOaChgia0dUCfla1Th.h0C   

2024-2025/ct/9 1385/509059  

2. Thông tin v kt qua giáo dye thyc t cüa nAm hçc 2023 — 2024 

https ://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/giaoduC/COflgkhaithOflgtiflChat   
luong-giao-duc-narn-hoc-2023-2024/ctl9 1385/509062  

3. Cong khai s6 lurçrng hçc sinh nAm h9c 2024-2025 

https ://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcrn.edu.vn/giaoduc/coflgkhaiSO1UOflghOCS1flh   
nam-hoc-2024-2025/ct/91385/5 15827Cong khai cam két chat h.wnggiáo due 

4. Cong khai cam kt chit hrçrug giáo dye 2024-2025 
https ://thptnangkhieutdttbinhchanh hcrn.edu.vnlgiao-duc/thong-bao-carn-ket-chat- 

luong-giao-duc-na iii -hoc-2024-2025/ct/9 1385/509061  

5. Cong khai các khoãn thu näm hçc 2024-2025 
https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/taiChiflh/COflgkhaiCaCkh0afl4hUh0C   

phi-nam-hoc-2024-2025/ct/9 1386/509487  
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