CONG KHAI
TRONG HOAT DQNG CUA
TRUONG PHO THONG NANG KHIEU TD,TT BINH CHANH
Niam hoc 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh s6 59 /OD-NKTDTT. BC ngay 19 thdng 8 nam 2024
cua Hiéu truong Truong pho théng nang khiéu TD,TT Binh Chdnh)

Phén 1. Théng tin vé truong phd thong ning khiéu TD,TT Binh Chanh .

1. Tén co s& giao duc

Trudng phd thong nang khiéu TD,TT Binh Chanh .

2. Dia chi

- Tru so ch'inhi A10/3D, Mai B4 Huong, Ap 1, Xa Lé Minh Xuén, Huyén Binh
Chanh, Thanh phé H6 Chi Minh.

- S6 dién thoai: 02822.533.618

- Pia chi thu dién tir: c3nangkhieu.binhchanh.tphecm@moet.edu.vn

- Cong thong tin dién tir: https:/hptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/.

3. Loai hinh

Cong lap.

4. Sir mang, tAm nhin, myc tiéu cia Trudng phd théng niing khiéu TD,TT Binh
Chanh

- Stk mang: Tao duge mdi truong hoc tap t6t, ky cuong, than thién, dé mdi hoc sinh c6
co héi phat trién nang luc, pham chét ctia minh, gép phan xdy dung truong hoc hanh phuc.

- Tam nhin:

Pén nam 2025, tru'ong phé thong nang khiéu TD,TT Binh Chanh 1a truong c6 chét
lugng gido duc t6t trong viéc dao tao ngudn nhan lyc cho huyén Binh Chéanh, cho Thanh
phé HO Chi Minh.

DPén nim 2030, trudng phd théng ning khiéu TD,TT Binh Chanh la trudong trong
nhom dau cua céc truong THPT trong huyén Binh Chénh vé chat lugng gido duc, hoat
dong trai nghiém sang tao; tu véan huéng nghiép cho hoc sinh.

- Muc tiéu:

Xay dung nha trudng c6 uy tin vé chét luong gido duc. Hoc sinh c6 du nang lyc theo
hoc & bac hoc cao hon, cung cap cho dia phuong ngudn nhén luc c6 chét lwong, c6 ky
cuong va trach nhiém.

5. Tom tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia trwong Pho thong niing
khiéu TD,TT Binh Chanh
Trudng THPT Nang khiéu TDTT Binh Chéanh dugce thanh lap tir nam 2017, c6 tén

goi 1a truomg THPT Nang khiéu TDTT Binh Chénh , dén thang 7 nim 2024 trudng doi tén
thanh truong phd thong nang khiéu TD,TT Binh Chanh

V¢i hon 07 ndm hoat dong, nha truong da co nhiéu thé hé hoc sinh trudng thanh va
thanh dat, dd dong gép mdt phan cho sy phat trién ctia huyén nha
6. Thong tin ngwdi dai dién phap luit cia Truwong Phd théng ning khiéu
TD,TT Binh Chanh .



- Ho va tén: Bui Thién Pao.

- Chtrc vu: Hiéu trudng.

- Noi lam viée: Truong pho thong ning khiéu TD,TT Binh Chénh , huyén Binh Chénh,
Thanh phé H6 Chi Minh.

- S6 dién thoai: 0903383062

- Pia chi thu dién tir: buithiendao@gmail.com.
7. T4 chirc bé méy ciia trwong Phé thong ning khiéu TD,TT Binh Chénh

- Quyét dinh thanh lap: Quyet dinh s6 3197/QD-UBND ngay 20/6/2017 cua Uy ban
Nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh

- Quyét dinh céng nhén hdi ddng truong: Quyét dinh s6 3410/QD- GDDT-TC
ngay 24 thang 12 nam 2020 cua giam ddc S& Gido duc va bBao tao TPHCM vé cong
nhan Hoi dong trudong cia truong THPT Ning khiéu TDTT huyén Binh Chanh

nhiém ky 2020-2025
- Danh s4ch thanh vién hoi dong truomg:

STT Ho va tén Chirc vu Trinh do Ghi chu
chuyén mén
1 Bui Thién Pao Bi thu Chi bo, Thac sy
Hiéu truong
2 [Tran Thi Huyén Trang Pho Hiéu truéng | Thac sy
3 [Bui Thi Huyén Trang Ph6 Hiéu trudng | Dai hoc
4 Duong Khanh Mai C],;:]g(?ﬁs’ Dai hoc
5 [Pang Lé Hoa My TLTN Pai hoc
6 [Nguyén Duy Linh Tb trudng Dai hoc
7  [Pham Thi Hanh TO trudng Thac s§
8 [Van Thi Kim Thanh T trudng Pai hoc
9 |Nguyén Thi Ngoc Tric Tb trudng Thac sy
10 [Nguyén Ngoc Quang Minh T trudng Pai hoc
11 [Phan Thi Lam To trudng Thac s§
12 [Mai Thanh Danh Toai To6 trudng Thac s¥
13 |[Lé Phong Phu T trudng Pai hoc
14 [Nguyén Cong Hing Tﬁgﬁ&“ﬁgm Ba‘lfézl‘sfnll‘f it
13 Nguyén Thanh = :?;bggan Dai dién hoc sinh

- Quyét dinh bd nhiém Hiéu truéng: Quyet dinh s6 1909/QD-SGDDPT ngay
29/7/2022 cia S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hb Chi Minh

Quyet dinh bb nhiém Phé hiéu truéng:

+ Phé hiéu truéng: Tran Thi Huyén Trang Quyet dinh s6 593/QP-SGDDT ngay
22/3/2023 cia S& Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh .

+ Ph6 hiéu truong: Bui Thi Huyén Trang Quyet dinh sé 574/QD-SGDDT ngay
18/3/2022 cua S& Gido duc va Pao tao Thanh phd Hb Chi Minh .

* Quy ché hoat dpng ciia Truong phé thong ning khiéu TD,TT Binh Chdnh :



3

QUY CHE
TO CHUC VA LAM VIEC CUA TRUONG
PHO THONG NAN G KHIEU TD,TT BINH CHANH
(Kém theo Quyét dinh s6 59/QD-NKT DTTBC ngay 19 thdang 8 nam 2024
ciia Truong phd théng ndng khiéu TD,TT Binh Chdnh )

Chwong I. NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Truong Phd thong ning khiéu TD,TT Binh Chanh - Thanh phé HO Chi
Minh thyc hién nhiém vu Gido duyc tai dia phuong theo ché @6 Thu trudng trén co s& cong
khai, dan chu bdi cac van ban do cap trén ban hanh va ké hoach chién lugce, chuong trinh
cong téc, cac ké hoach khac clia don vi ban hanh theo timg nam hoc.

Diéu 2. Tét ca cic hoat dong cua Truong vé mat nha nuée déu pha1 ¢6 su phdi hop
chat ché, thdng nhét cua céc to chirc doan thé trong nha truong theo moi quan h¢ lanh dao,
hop téc, ton trong cac nguyén tic lam viéc va quyén lgi ciia mdi t6 chirc doan thé va dat
dudi su 1anh dao toan dién cta Chi bd.

Chwong II. CHU'C NANG CUA CAC TO CHUC PANG, POAN THE
Piéu 3. T6 chirc Pang trong nha trwdong

- Chi bé truong phd thong nang khiéu TD,TT Binh Chanh truc thuoc Huyén Uy
Binh Chénh

- Dang ty lanh dao toan dién cac hoat dong ctia nha trudong. Xéy dung luc lugng
dang vién guwong miu ludn ludn di dau trong moi cong tac nhét 12 hiéu qua va chat lugng
giang day.

Diéu 4. Cong doan co s&

- CBCS truc thugc Cong doan Gido duc Thanh ph6 H6 Chi Minh va hoat dong theo
diing chirc nang do t6 chirc Cong doan cap trén qui dinh dudi su lanh dao truc tiép ctia Chi
ly. Phéi “hop véi Hiéu trudng trong cong tac thi dua, td chirc cac hoat dong vui choi, cham
lo doi séng, gidm sat thuc hién ché do chinh sach cho cong doan vién theo qui dinh hi¢n
hanh.

- Chu tich Coéng doan co s¢ chiu trach nhiém truée Chi ty, Higu trudng trong viéc
gido duc, dong vién, udn nin cong doan vién clia minh thuc hién dung theo cac qui dinh
clia chinh phu, cia Pang, cia nganh va clia nha truong. Véan dong vién chirc, nguoi lao
dong thuc hién cac chu truong cua dang, phap luat ciia Nha nudce vé dén on déap nghia, x6a
d6i giam nghéo, khuyén hoc.

Piéu 5. Poan TNCS H6 Chi Minh ciia trwdomg truc thuge Huyén doan Binh
Chanh
- Co trach nhiém gido duc ly tudng cadch mang, truyén théng va dao ly dan tdc cho
doan vién, hoc sinh.
- Tro 1y thanh nién chiu trdch nhiém truéc Chi ty, Hiéu truéng vé tat cd cic mat
hoat dong ctia Doan trudng.
- T6 chitc céc phong trao, chi diém, chu dong trong cac cude thi tim hiéu do nha
trudng, doan cép trén to chirc.
- Phéi hop tét véi gido vién chi nhiém, gido vién bd mon trong quan ly va gido
duc hoc sinh.
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Chwong IIL. HOAT PONG CUA CAC TO CHUC TRONG NHA TRUONG
Diéu 6. Hji ddng truomg
- TH chirc quan tri nha truong, chiu trach nhi¢m quyét dinh ve phuong huéng hoat

dong cua nha truong, huy dong va giam sat viéc sir dung cac ngudn luc danh cho nha
truong, gan nha truong véi cong dbng va xa hoi, bao dam thyce hién muc tiéu gido duc.

Quyet dinh vé& chién lugce, tdm nhin, ké hoach, muc ti€u phat trién nha truong;
quyet dinh v€ quy ché hogc sira dbi, bd sung quy che td chirc va hoat dong ctia nha trudng
dé trinh cdp c6 tham quyén phé duyet; quyét dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san
cua nha tru(mg, phé duyét ké hoach gido duc clia nha trudong; gidm sét hoat dong tuyén
sinh va viée to chire thuc hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc ctia nha truong; giam
sat viéc thuc hién céc quyét dinh cia hoi dong truong va viée thyuc hién quy ché dan cha
trong cac hoat dong ctia nha trudng; gidm sat viéc huy dong, quan ly va sir dung cac ngudn
luc ctia nha trudng theo quy dinh cta phap luét.

- Hoi déng truomg hop thuong ky it nhit 03 lan trong mot ndm. Trong trudong hop
can thiét, khi hiéu truéng hodc it nhat mot phin ba sb thanh vién hoi dong truong dé nghi,
chii tich hoi dong trudong c6 quyen triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng vén
dé phét sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyen ctia nha truong. Hoi dong truong
c6 thé hop bing hinh thirc xin y kién bang van ban. Hoi dong truong duge moi dai dién cac
thanh phan khac tham du cudc hop cta héi dong truong khi can thiét. Phién hop hoi dong
truong duge cong nhéan 12 hop 1€ khi c6 mit tir ba phan tu s thanh vién cta hoi dong tr
1én (trong d6 c6 chu tich hoi dong truong). Quyet dinh cta hoi dong truong dugc thong
qua va c6 hiéu luc khi dugce it nhat hai phan ba sb thanh vién c6 mit nhét tri. Quyét dinh
ctia hoi dong trudong dugce cong b6 cong khai.

- Thanh phan cta hoi dbng truomg trung hoc cong 14p gom bi thu cp ty; hiéu
trudng; chu tich Cong doan; bi thu Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh; dai dién tb
chuyén mon, t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc
sinh va dai dién hoc sinh.

- Hoi dong truong c6 chu tich, thu ky va céc thanh vién, sé lugng thanh vién cta

hoi dong truomg 1a so e, it nhét 14 07 ngudi, nhiéu nhét 1 15 nguoi do Gidm dbe S& Gigo
duc va Dao tao ra quyét dinh theo to trinh cia Hiéu trudng. Nhiém ky cuia hoi ddng trudong

1a 05 nam.

- Héng nam, néu co sy thay doi ve nhan sy, hiéu truong lam to trinh dé nghi
Giam déc S& Gido duc va Pao tao ra quyét dinh bd sung, kién toan hoi dong truong.

- Thu ky hoi dong truong: Thuc hién ghi bién ban tat ca cac phién hop cia hoi ddng
trudng va cac bién ban cac cudc hop khac truong do Hi€u trudng tridu tép.

Piéu 7. Hiéu trwéng va pho hi¢u truéng

1. Hi¢u truémng

- Xay dung, td chirc bd méy nha truong theo quy dinh tai Diéu 9; b6 nhiém tb
truong, t6 pho; t6 churc thanh 1ap hoi déng trudng theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1

Diéu 10 Piéu 1é truong trung hoc;
- T chic xdy dung chién lugc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha

truong; quy ché t6 chic va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hing nim clia nha
truong dé trinh hoi dbng trudng phé duyét va t chirc thue hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hogc két luan cta hoi dong trudng vé nhitng ndi dung
duge quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 10 Piéu 1& truong trung hoc. Truong hop hiéu
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truéng khong nhat tri v0i quyét dinh cla hoi ddng trudng can xin y kién co quan quén ly
gido duc cap trén truc tlep cta nha truong. Trong thoi gian cho' y kién ctia co quan quan ly
gido duc cép trén truc tlep, hiéu trudng van phai thuc hién theo quyét dinh cta hoi dong
truomg ddi véi céc van dé khong trdi véi quy dinh cua phép ludt hién hanh va Diéu 1&
trueong trung hoc;

- Bdo céo, dénh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va cac
quyét dinh ctia hoi déng trudong trude hoi ddng truong va céac clp cb thdm quyén;

- Thue hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhén vién; ky hop dong lao dong, tiép
nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phin cong cong tac, kiém tra,
danh gia xép loai gido vién, nhén vién; thyc hién cong tdc khen thudng, ky luat d6i véi
gi4o vién, nhan vién theo quy dinh ctia phéap luét;

- Quan ly hoc sinh va céac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chire; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba, cap gidy chimg nhén hoan thanh
chwong trinh gido duc phd théng cho hoc sinh trung hoc phd thong (néu ¢6) va quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cua nha truong;

- Thuc hién céc ché do chinh sach cua Nha nudc dbi véi gido vién, nhan vién, hoc
sinh; thyuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua ngudi ding dau co s& gido duc
trong td chirc hoat dong ctia nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi hod gido dyc cua nha
truong;

) - Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cdc cudc van dong; thuc hién cdng khai
doi véi nha trudng va xa hoi theo quy dinh ciia phép luét;

- Tham gia sinh hoat clung té chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng de néng cao nang
luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan ly; dugc hudng ché d6 phu cap uu dai do1 vl

nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh
mitc gid day ddi vai hiéu truong;

2. Phé hiéu trudong
- Piéu hanh cong viéc duoc hidud truong phan cong phu trach hoac uy quyén; chiu
trach nhi¢m trude hiéu truong, trude phap luat d6i véi cac cong viée duge phan cong.

Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vy, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu cép wu dai dbi vGi nha gido va
cac chinh sach wu ddi theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh mirc gid
day doi v6i phé hiéu trudng.

Diéu 8. Cac héi dong khac trong nha trudng
1. Hoi ddng thi dua va khen thwéng

- Hoi ddng thi dua khen thuéng duge thanh 1ap vao d4u mdi nam hoc dé giup hiéu
trudng to chirc cic phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuéng dbi vé6i can by, gido
vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong.

- Hoi dong thi dua khen thuéng do hi€u truong thanh lap va lam chu tich.

- Céc thanh vién cua hoi déng thi dua khen thuéng gdm: bi thu Chi iy, phé hiéu
truéng, dai dién hoi dong truong, chu tich Cong doan, Trg ly thanh nién, td truong to
chuyén mén, td truéng td van phong va cac gido vién chu nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat
a) Hoi ddng ky luat hoc sinh dugc thanh 1dp dé xét hodc x6a ky lut doi voi hoc



sinh theo tirng vu viéc.
- Hbi ddng ky luat hoc sinh do hi¢u truéng quyét dinh thanh 14p.
- Céc thanh vién cua hoi ddng gdm: phé hiéu truorng, bi thu Doan Thanh nién Cong

san HS Chi Minh, gido vién chu nhiém lép c¢6 hoc sinh vi pham, mot sb gido vién c6 kinh
nghiém gido duc va trudng ban dai dién cha me hoc sinh cua truong.

b) Hoi dong ky luét can b, gido vién, nhan vién dugc thanh 14p dé xét va dé nghi
xtr Iy ky luat d6i véi can b, gido vién, nhan vién theo timg vu viée.

- Viéc thanh lap, thanh phén va hoat dong cia hdi dong ky ludt can bd, gido vién,
nhén vién dugc thuc hién theo quy dinh ctuia phap luat.

Piéu 9. T truéng, t6 phé chuyén mén

a) Chu doéng xdy dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mon hoc,

hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tudn, thang, hoc ky, nim hoc; phdi
hop véi cac td chuyén mon khéc xay dung ké hoach gido duc ciia nha truong.

b) Tb chirc dé xuét lua chon sach gido khoa, xuét ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh ctia B truéng B Gido duc va bao tao.

¢) Thue hién ké hoach gido duc cia t6 chuyén mon theo ké hoach gido duc cua nha
truong da duge hoi ddng trudng phé duyét.

d) Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuédn nghé nghiép gido vién co s
gido duc phd théng theo quy dinh ctia B truong Bo Gido duc va Dao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach ctia td chuyén mén va
ctiia nha truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u trudng phan cong.

f) TH chirc sinh hoat t6 dung qui dinh.

Piéu 10. TS Viin phong
Cin cir ké hoach gido duc cia nha truong, xdy dung, giai trinh va quyét dinh ké hoach
hoat dong ctia t6 vin phong theo tudn, thang, hoc ky, nim hoc.

~ a) Giup hiéu trudng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh, tai san,

thong ké va béo vé trong nha trudng theo quy dinh.

b)Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cta t6 van phong va
cua nha trudng.

¢)Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao

dong. d) Quan ly, luu trir hd so clia trudng.

d) Thuc hién céc nhiém vu khac khi hi¢u truong phan cong.

€ T4 vin phong sinh hoat it nhit 01 lan trong 01 thang va c6 thé hop dot xuat theo

yéu cu cbng viéc hodc khi hiéu trucmg yéu cau. T6 vin phong hoat dong theo nguyén tac
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp do 1an nhau giita cac thanh vién dé phat trién

nang lyc chuyén moén, nghiép vu.

Piéu 11. Nhiém vu ciia gido vién bd mén

1. Thuc hién nhiém vu td chirc céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gi4o
duc ctia nha truong va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon; quan ly hoc sinh trong cac

hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiju trach
nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc.
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2. Trau d6i dao dirc, ‘néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin phém chét, danh du, uy
tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, d6i xir cong bing va ton trong
nhan cach cta hoc sinh; béao vé cac quyén va lgi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két,
gitip d& ddng nghiép.

’ 3. Hoc tép, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu, doi mdi phwong phép day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Thuc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cua phap ludt va ctia nganh Giéo duc,
cac quyét dinh ctia hiéu truéng; thuc hién nhiém vu do hiéu truéng phan cong, chiu sy
kiém tra, danh gia ctia hiéu trudng va céc cip quan ly gido duc.

7. Phdi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh, Poan Thanh nién Cong
san HO6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac tb chirc xa
hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.

8. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 12. Nhiém vu ciia gido vién chi nhiém

Thuec hién theo diéu 11 quy ché nay va mot s ndi dung sau:

- Thay mat Hiéu trudng gido duc, dinh hudng hoc sinh thye hién tét cac qui dinh ke
hoach cia nha truong.

- Thyc hién ddy di cac qui dinh vé gido vién chi nhiém duge qui dinh trong diéu 18
truomg pho thoéng, S& gido duc va do t6 chi nhiém qui dinh tirng nam.

- Lam viéc truc tiép véi pho hi¢u truéng chuyén moén vé hd so hoc sinh, hd so thi...

- Lam viéc truc tiép v6i Hiéu truong vé cac hoat dong cua 16p.

- Chiu trach nhiém toan dién vé 16p minh phu trach truée Hiéu trudng.

- Du sinh hoat chao c& dau tuan, dn dinh hoc sinh dé chao co.

- Tham gia va huéng din tb chirc 16p tham gia moi hoat dong ngoai gio 1én 16p cua
nha truong.

Piéu 13. Nhiém vu ciia nhin vién

L Xay dyng va thuc hién ké hoach cong viéc pht hop véi ting vi tri viée lam va

yéu cau cua tirng cap hoc. Cu thé nhu sau:

a) Thw vién:

- Cung cap, gidi thiéu sach bao phuc vu day du nhu cau giang day va hoc tép, tham
muru thanh 14p mang luéi thu vién trong sach gido vién va hoc sinh.

- Quan ly t6t ho so sd séch co6 lién quan, sip xép phong ¢ ngan nép va gon gang
theo diing quy dinh hién hanh.

- Két hop v6i td chuyén mon xdy dung ké hoach tham muu, dé xuat véi Hiéu
truéng trang bi cac tai liéu tham khao phu hop véi b mon.

- Thue hién cac hoat dong khac theo hudéng dan ctia S¢& Giao duc va phéin cong cua
hi¢u truong.

b) Thiét bi:

- Quan Iy va cho muon Db ding day hoc (PDDH) hién ¢6 dé ¢6 thé phuc vu t6t cho
cac tiét day trén l6p.
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- Chii d6ng tham muu phat dong tu lam PDDH, chdm chon DPDDH.

- Sir dung hét nang suét hién c6 PDDH tai don vi. Hb so s6 sach quan 1y phai day du.
- Sip xép ngin ndp, m& cira phong trude gio day 15 phit.

c) Ké toan:

- C6 ké hoach du toan, thanh toan, quyét toan ding nguyén tic tai chinh, dam bao
tét cho céc hoat ctia Trudng. Quan ly tt cc loai quy.

- Cap nhat ho so ding qui dinh hién hanh.
= Theo ddi quan ly tai san, trang thiét bi can than. Thu chi cac loai phi, thuc hién

ché do chinh sach kip thoi va chinh xac.

- Kiém ké tai san hang nam theo chu ky. Niém phong, luu tiru hd so cén than
khong dé that thoat, that lac.

- Chiu trach nhiém chinh vé cong tac tai chinh ké toan dbi véi cép trén truc tiép
va thi trudng don vi.

- Cong khai tai chinh theo luat ké toén tai chinh.

- Tham muu cho hiéu trudng xay dung qui ché chi tiéu ndi bo.

d) Van thw

- Soan thao vin ban, phan loai cong vin di - dén mot cach chinh xac va can trong.
Thudng xuyén cap nhat thong tin lam co s¢ tham muu t6t cho cong tac lanh dao, quan ly

nha truong.
- Luru trir tt cc cong vin, hd so cong viée, ho so theo qui dinh.
- Photo cac vin ban cho cac phong chirc nang.
- Quan Iy con déu cta don vi.
- Chu dong tham muu vé cong tac thi TN THPT, tuyén sinh, nhén hd so tuyén sinh,
¢6 lich cu thé tiép PHHS lién hé rt ho so hoc sinh.
- Tong hop tinh hinh hoc sinh bo hoc tirng théng, két hop véi gido vién chu nhiém
thuc hién x6a tén hoc sinh theo qui dinh.
e) Bao vé
- Bao quan tdt tai san, stra chita nho co s& vat chét, giit gin an ninh trat ty trong
va ngodi gio lam viéc.
- Thyc hién chim séc cdy, kiéng trong khuon vién nha truong.
- Theo d&i va quan ly viéc st dung dién, nudc va céd kién nghi véi Hiéu truéng
trong viéc sir dung tiét kiém dién, nudc cua nha truong.
- Pam bao viéc vé sinh khu hanh chinh, nudc uéng lam viéc, truc bao gid trong cac
budi hoc.
- Khong dé cho nguoi la vao khuodn vién nha truong, cha me hoc sinh truc tiép dén
16p dé tim hoc sinh.
- Ngdi dting noi 1am viéc, trir khi c6 diéu dong cua Hiéu trudng, pho Hiéu truong.
2. Phéi hop v6i gido vién va cac nhan vién khéc trong qua trinh trién khai nhiém vu,
phuc vu c4c hoat dong day hoc va gido dyc trong nha truong.
3. Thue hién ché do béo cdo theo quy dinh.



9

4. Hoc tap, rén luyén dé néng cao strc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi€p

5. Tham gia tap huén, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.
6. Thuc hién c4c nhiém vu khac do hiéu truéng phén cong.
CHUONG IV: CAC QUI PINH CU THE KHAC

Piéu 14 : Trang phuc

a) Gido vién nam: mac do so mi bo vat 4o vao quan chan mang mang gidy co bit tat
khi dén truomg. Cac ngay: khai giang, L& 20-11, bé giang nam hoc phai thit ca vat

b) Gido vién nit:
- Miic 4o dai khi truc tiép day trén 16p, day tang tiét, du gio, day bu.
- Khi lién h¢ cong tac hanh chanh (vao diém, hudng dan lao dong, hop td chuyén

mdn, hop Hoi dong truong, tiép PHHS...) c6 the mic dd ngin (40 so mi c6 co, quan tay),
nhung khong méc 4o thun hogc ao khong c6 cb.

- Trong cac ngay: Khai giang, Lé NGVN 20-11, bé giang nim hoc va ngay thir 2
hang tudn (sang, chiéu) phai mic 4o dai.
¢) Nhén vién

- Péi véi Nam: mic 4o so mi bo vat 4o vao quan, chan mang gidy co bit tat khi dén
truomg. Cac ngay: khai giang, L& NGVN 20-11, bé giang nam hoc phai thit ca vat.

- Péi v6i Nir: mic dd ngin (40 so mi co cd, quan tady) hoac complet bd (khuyen
khich mic complet bd veston ¢ 4o so mi bén trong). Trong céc ngay: Khai giang, Lé 20-
11, bé giang nam hoc phai mic 4o dai.

- Péi voi Bao vé: gio truc phai mac ddng phuc bao v¢ theo qui dinh. Ngoai gi¢ truc
khi dén truong phai mic 40 so mi quan tay bo vat 4o vao quan.

2/ Hoc sinh: (Theo quy dinh riéng) Diéu 15 : Pji triec nhit hoc sinh

- M01 budi hoc ¢6 mot doi truc hoc sinh & cac I6p thay nhau tryc. Cong viéc doi
truc bao gdm: la)g sT s6 hoc sinh, truc né nép, tryc vé sinh... (Poan thanh nién két hop gido
vién cht nhiém t6 chirc thuc hién)

- Céc 16p trudng phai ghi si sd & goc phai clia bang cho ddi true ghi nhan

- Poi truc phai c6 bang tén, phu hiéu. Trang phuc nhu di hoc chinh khoa

Diéu 16: Gio gidc

- Gidr gidc thue hién theo 1énh tréng.

- Trude mdi budi hoc co hi¢u Iénh trong tap trung. Thoi gian tép trung chuén bi cho
d4u budi hoc 1a 15 pht, sau hai tlet hoc déu tién s& c6 ra choi khoang 20 - 30 phut (co qui

dinh riéng) ¢6 5 phut chuyén tiét dé cho gido vién chuén bi tiét day lién ké (Hoc sinh
khong ra ngoai trong thoi gian 5 phut chuyén tiét).

- Gido vién giang day khong duoc cho hoc ra khoéi 16p va ra khai 16p khi chua co
hiéu lénh trong.

- Tt ‘ca thanh vién trong nha truong déu phai thuc hién, khan trwong chép hanh
dung gidr gidc qui dinh. Khi nghe hiéu lénh tréng khong dugce di la ca, noi chuyén kéo dai
thoi gian lam anh huéng dén né nép sinh hoat ctia nha trudong
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Diéu 17: Qui dinh théng bdo
- Céc thong bdo ciia nha truong duge thong bdo qua céc phién hop Hoi dong

truong, hop t6, bang vin ban, tai bang thong bao phong gido vién, qua nhin tin, qua nhém
ZALOQ, phat thanh hoc dudng déu co gié tri thuc hién nhu nhau.

Diéu 18: Qui dinh nghi phép

Cén bd, gido vién khi di cong tac hodc nghi theo ché do quy dinh dugc Hiéu truong
hiéu thong béo thi td trudong c6 trach nhiém phén cong day thay; néu day thay thi khoi day
bt nhung nguoi day theo phai la nguoi day cing chuyén mén, cung khéi va dugc Hiéu
trudng, ph6 Hiéu trudng truc chép nhén cho phép day thay.

Truong hop nghi viée riéng, nghi 6 dm dau... va khong dén day phai xin phép (bing
vin ban) c6 xac nhan cua to trudng va trinh Pho Hi¢u trudng chuyén mon md&i dugce nghi
(truong hop dot xut xin phép To trudng va Phé Hiéu trudng bang dién thoai roi gui vén
ban sau). Gidy xin phép nghi dugc luu vao hé so cua to va hod so chuyén mén cua nha
truong dé tinh mic d6 thue hién ngay cdng trong viéc xép loai cuo1 nam. Gido vién, nhan
vién khong tham du cac budi hop, Lé hoi cia Nha truong truc tiép giri don va xin phép
Hiéu truéng. Truong hop nghi truc giam thi, ban tra, cac budi hop doan thé thi truc tiép
giri don va xin phép Phé Hiéu truéng phu trach.

Cén b, gido vién khi di cong tac hodc nghi theo ché do quy dinh thi ngudi day thay
duogc ke khai thém gio budi theo quy dinh. C4c trudong hop nghi day con lai can bo, gido
vién phai sip xép thoi gian day bl va bdo véi pho higu truéng phuy tréch td trude khi td

chirc day bu.
Truong hop nghi thai san phai lam don chdm nhét 02 tuén truéc khi
nghi. Hoc sinh nghi phép phai viét don (C6 qui dinh cu thé riéng)
Chwong V : LE LOI LAM VIEC
Piéu 19: Nguyén tdc lam viéc 1a cong khai dan chu nhung tép trung, céc van dé
duoc dua ra ban bac, théng nhét thi khi thuc hién phai thong qua Thu trudng. Méi quan hé

giita Hiéu truéng — Phoé Hi€u truong — T truéng — Gido vién 1a moéi quan hé chi huy chap
hanh.

- Mbi quan hé gitra céc Té trudng, cac by phan khac 1a mbi quan hé phdi hop. T
treéng phai sir dung ding va di quyén han duge phén cong dé giai quyet cdc cong viée
thuong xuyén thudc pham vi minh quan ly va chiu trach nhiém vé két qua giai quyét do
trude Hi¢u trudng.

- Tht ca cac thanh vién déu dugc quyén gop ¥ kién, dé xuit y kién theo qui dinh cua
Piéu 1é Nha truomg phd thong, qui ché dan chu. Tuyét d6i khong dugc phat biéu linh tinh,
khong ding noi — ding lic tao du luan khéng tot 1am anh huéng dén uy tin ciia Nha
truong va dong nghiép

- Ché d6 cong khai: Cong khai tai chinh theo qui dinh cta luét tai chinh ké toan, xét
duyét ho so thi theo dinh ky nhu qui dinh clia nganh, cong khai mua sdm CSVC khi c6
phat sinh.

- Trat tu né nép trong trudng phai duge dam bao: Gido vién, nhan vién dé xe dung
noi qui dinh, cdc phong chirc nang phai duge sir dung ding muc dich, sinh hoat giao ti€p
cua gido vién lich sy nha nhén

Piéu 20: Hiéu trudng td chire kiém tra viéc thuc hién céc qui dinh va céc vin ban
phép qui khac c6 lién quan trong tat ca céc thanh vién cia Truong theo ludt dinh.
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Chwong VI : PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21: Qui ché nay dugc 4p dung tir ndm hoc 2024 - 2025 va nhitng ndm tlep
theo. Nhitng diéu khoan, qui dinh khéng c6 trong qui ché nay thi dugc 4p dyung cac qui
dinh hién hanh.

* Sor db t6 chirc
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8. Cac vin ban khac ciia Trwong pho thong ning khiéu TD,TT Binh Chanh

* Quy ché dan chii:
QUY CHE
Thyec hi¢n din chii trong hoat dong cua
Truong phd thong ning khiéu TD,TT Binh Chéanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /OD-HPT-NKTDTTBC ngay 26/10/2024 cua Hoi
dong tricong Truong pho thong ning khiéu TD,TT Binh Chdnh )
CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG
Chuong 1

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Huéng dén thue hién dan chu trong hoat dong cua co s¢ gido duc cong lap, bao gbém: dan
chii trong co s& gido duc; din chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dén, co quan,
don vi, t6 chirc 6 lién quan.

2. béi twong ap dung

Hiéu trudng, nha gido, can b quéan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc trong céc co s& giao
duc cong lap, bao gém: co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, truomg chuyén biét,
co s& gidao duc thuong xuyén; cdc truong trung cép va cao ding truc thudc; cac t6 chirc, cd nhan
c6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich thuwe hién din chi trong hoat djng ciia co sé gido duc

1. Phat huy quyén lam chu ctia nha gido, cdn by quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc va néng
cao trach nhiém cua hiéu truéng.

2. Tang cudng nén nép, ky cwong, ky luét trong hoat dong cua co s& gido dyc, gop phén xay
dung moi truong gido duc thén thién, lanh manh, ning cao chét lugng gido duc, dao tao; phong
chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cira quyén.

Diéu 3. Yéu ciu thuc hién din chii trong hoat dong ciia co s& gido duc

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc phai gén lién véi viéc bao dam su
lanh dao cia td chire Pang; chip hanh nguyén tic tip trung dan chi; phat huy vai trd cla hoi
déng truong, ca hiéu trudng va cac td chirc doan thé trong co s& gido duc.

2. Dan chu trong khuon khé Hién phép va phap ludt; kién quyét xir ly nhirng hanh vi loi
dung dan cha vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap, chinh déng cta nha gido,
can bd quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc, can trd viée thuc hi¢n nhiém vu cia co so gi4o duc.

Chuong 11
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
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TRONG CO SO GIAO DUC

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thyuc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu truéng theo quy dinh cia Luét Gido duc va
c4c quy dinh cua phép luat ¢6 lién quan.

2. Thuc hién dan chi, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong ctia co sé gido duc;
trong quén 1Y, sit dung, ddo tao, bdi dudng, thyc hién ché dd, chinh sach d6i v6i nha gido, can bd
quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cla phap luét va Thong tu nay.

3. T chirc cac cudce hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thyc hién cac nhiém vu duoc
giao va dé ra nhiém vy, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thdi gian téi cta co so gido duc.

4. Léng nghe y kién phan anh, phé binh ciia nha gido, can bo quan ly gido duc, ngudi lao
dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc déng ky duge gap va
¢6 ndi dung, ly do cu thé phai bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao ddi.

5. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhitng théng tin, tai liéu, cach thirc t chic thuc
hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng néi dung cdng vi€c trong co s¢ gido
duc. '

6. Chi dao, xem xét, xir 1y kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cia nha gido, can bd
quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan cta co s gido duc;
kip thoi bao céo co quan ¢6 thdm quyén nhing van dé khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xit 1y kip thdi nguoi c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dén chu trong
hoat dong ctia co s& gido duc va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tri dap nha gido, cén b quan ly, ngudi
lao dong va ngudi hoc khiéu nai, td cdo, kién nghi theo quy dinh ciia phap ludt.

8. Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh phong chéng nhimng biéu hién cira quyén, sach
nhiéu, thanh kién, tru dap, gié'.u giém, bung bit, lam sai 1éch su that, lam trai nguyén tic va nhiing
biéu hién khong dan chu khac trong co s gido duc.

9. Phéi hgp véi Cong doan td chirc hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc cia co s& gido
duc mdi nim mot 14n vao dau nam hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan chi trong hoat dong cla co quan
hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép coéng 1ap va cac quy dinh khac c6 li€n quan.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, can by quén ly va ngwdi lao dong

1. Nghiém chinh chdp hanh noi quy, quy ché cuia co sé gido duc; thuc hanh tiét kiém, chbng
lang phi; thyc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gido, quy tac ung xu, nguyén tic trong
hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gop v kién trong hoat dong cia co s& gido duc; y kién déi véi hiéu truong dé xay
dung co s& gido duc trong sach, virmg manh.

3. B4o cdo ngudi c6 thim quyén khi phét hién hanh vi vi pham phéap luét trong hoat dong
cua co s¢ gido duc.

Piéu 6. Trach nhiém cia hdi ddng truong

Hoi dé“mg trudng cla cic co s& gido duc cd trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién
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quy ché dan chu trong hoat dong cuia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia trwéng cac don vi trwe thude va thude co sé giao duc

1. Tham muu, d xuit nhitng bién phép gitp hiéu trudng thuc hién quy ché dan chii ctia co
sO gido duc.

2. Chép hanh va tb chirc thuc hién dén chu trong don Vi,

3. Thyuc hién nghiém 18 16i 1am viéc trong don vi, giita cac don vi v6i nhau; thyc hién day
dua chire nang, nhiém vu cia don vi.

Pidu 8. Trach nhiém ciia ngwoi ding dau doan thé, t6 chirc va Ban Thanh tra nhin
din trong co sé giao duc

1. Nguoi diung d4u doan thé, t6 chirc trong co sé& gido duc co trach nhiém:

a) Phéi hop véi hiéu trudng trong viée td chire, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong
cuia co s& giao duc;

b) Nang cao chit lwong sinh hoat ctia cac doan thé, cac td chirc, dan chu ban bac cac chi
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cta co s& giao duc.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan
chu, ling nghe y kién ctia quan ching, phat hién nhitng vi pham quy ché déan chu trong co s& gido
duc, d& nghi hiéu trudng giai quyét. Trong truong hop hiéu truéng khong giai quyét hodc giai
quyét khong ding quy dinh thi béo cdo cép c6 thim quyén bd nhiém hodic cong nhan hiéu trudng
xem Xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI,
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 9. Nhitng viéc hiéu trwéng phai cong khai

1. Nhitng viéc phéi cong khai @& nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong biét:

a) Chui truong, chinh sach ciia Pang va phap lut ciia Nha nudc lién quan dén hoat dong ctia
co sO giao duc;

b) Cac ndi quy, quy ché cta co s& gido duc;

¢) K& hoach nam hoc, hoc ky, thang, tudn; ké hoach, d& 4n, du 4n, chién lugc dinh huéng
phat trién cia co sé& gido duc;

d) Kinh phi hoat dong hing nim, bao gém céc nguon kinh phi do ngén sach nha nudc cap
va cac ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hing nam; tai san, trang thiét bi; két qua kiém
toan cua co s& gido duc;

&) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phai, tir chtrc, mién
nhiém, thay déi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri vigc lam, di cdng tdc nudc ngoai, giai
quyét ché do, nang bac luong, thang hang, khen thudng, ky ludt, théi viéc, nghi huu dbi véi nha
gido, can b quan ly va nguoi lao dong; viée danh gia, xép loai, hgp dong lam viée, chdm dirt hop

dong lam viéc;
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e) Cac vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két luan; ban ké khai tai
san, thu nhap clia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phép luét;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong co s& gido duc;

h) Két qua tiép thu y kién ctia nha gido, cén bd quén ly va nguoi lao dong vé nhitng vén dé
thude thAm quyén quyét dinh cta hiéu truéng dua ra liy y kién nha gi4o, cdn bd quéan ly va nguoi
lao dong quy dinh tai Pidu 11 cia quy ché nay;

i) Van ban chi dao, didu hanh cua co quan quan ly cép trén lién quan dén cong viéc clia co
s¢ gido duc.

2. Nhitng viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quén Iy nha nude cd thim quyén va xa
hoi tham gia gidm sét, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cta phap luét:

a) Nhitng viéc dugc Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché thuc hién
cong khai dbi véi co s& gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qubc dan (Thong tu s6
36/2017/TT-BGDDT ctia B6 Gido duc va Pao tao ngay 28 thang 12 nam 2017 ban hanh Quy ché
thue hién cong khai d6i véi co sé gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qudc dan).

b) Tét ca céc quy dinh clia co s& gido duc lién quan dén viéc hoc tap clia nguoi hoc theo quy
dinh cua phép luat;

¢) Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

Pidu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Can ctr dac diém, tinh chét hoat dong va noi dung phai cong khai, co s& gido duc p dung tét
cé cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai co s& gido duc;

b) Thong béo tai hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc clia co s¢ gido duc; thong béo tai
dbi thoai cta co sé gigo duc;

¢) Thong bao bing vin ban gui toan thé nha gi4o, can b quéan ly va nguoi lao dong;

d) Thong bao cho tb truong cac td chuyén mén, t6 van phong va cic td thong béo dén nha
gido, can bd quan ly va ngudi lao dong lam vigc trong cac t6 do;

d) Théong bao béng vin ban dén cép ty, Ban Chap hanh Cong doan co s6 gido duc;

e) Dang tai trén trang thong tin dién tir clia co s& gido duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap clia ngudi hoc phéi dugce co so gido duc cong
khai theo cac hinh thirc phu hop véi ndi dung, phuwong thic, dbi trong, quy md gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Ddi voi cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can b$ quan ly va nguoi lao dong
duoc biét: cham nhét 03 ngay lam viéc. Trudong hop déc biét khong qua 05 ngay ké tir ngdy van
ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhan dugc vin ban
cua co quan, don vi cép trén, trr nhirng tai liéu mét theo quy dinh clia phap luat va truong hop sir
dung hinh thirc thong béo tai hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc. D&i v6i van ban niém yét tai
tru s& cua co s gido duc thi phai thyce hién ni€ém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;
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b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc phai dugc co s¢ gido duc cong
khai vao thang 6 hiang niam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi khai giang ndm hoc
méi hodc khi ¢6 thay ddi ndi dung lién quan.

3. Hinh thtrc, thoi diém va thoi gian cong khai nhimg ni dung khéc thudc thim quyén cta
Bo trudng B Gido duc va Pao tao duge quy dinh tai Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sé
gido duc va dao tao thugc hé thdng gido duc qubc dan (Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT cua B
Giao duc va Pao tao ngay 28 thang 12 nam 2017 ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi voi
co sG gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan).

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PQONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Pidu 11. Nhirng viéc nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia y
kién truée khi hiéu truéng quyét dinh

1. Nhimng viéc nha gido, can b quan 1y, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cua Nha nudc lién quan
dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh huéng phat trién ciia co s& gido duc;

b) K& hoach nam hoc, hoc ky, thing clia co s& gido duc;

¢) T6 chirc phong trao thi dua cta co s& gido duc;

d) Bao cdo so két, tong két clia co s& gido duc;

d) Céc bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 1é 16i 1am viéc; phong, chéng tham nhiing,
thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, séch nhiéu nhén dén;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, cédn by quan ly va ngudi lao dong;

g) Thuc hién céc ché dd, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich clia nha gido, cdn bo
quan ly, nguoi lao dong;

h) Céac ngi quy, quy ché cua co s& gido duc.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) K& hoach gido duc va dao tao héng nim cua co s& gido duc;

b) Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan déng gop
theo quy dinh;

¢) Ché do chinh séch ciia Nha nudc;

d) N6i quy, quy dinh ctia co s& gido duc ¢6 lién quan dén nguoi hoc;

d) Tb chirc phong trio thi dua va céac hoat dong khac trong co s¢ giao duc c6 lién quah dén
nguoi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cin ctr dic diém, tinh chét va ni dung hoat dong, cdc co s& gido duc ap dung nhiing hinh
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thirc sau:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién vé6i hiéu trudng.

2. Thong qua hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc cuia co s& gido duc; thong qua d6i thoai
tai co s& gido duc.

3. Phét phiéu héi y kién truc tiép, giri dy thao van ban dé nha gido, cdn bd quan Iy gido duc,
ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hgp thu dién tir cua don vi dé nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong va
ngudi hoe tham gia y kién.

- Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PQONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HiNH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Pidu 13. Nhirng viée nha gido, cAn b quan Iy, ngwdi lao dong tham gia gidm sat, kiém
tra

1. Thuc hién chi truong cia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudce, ké hoach cong téc
hing nim ctia co s& gido duc.

2. Cong téc tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xdy dung co s& vat chét cua co sé gido
duc; viéc thu chi c4c khoan dong gop cta nguoi hoc, cac khoan tai trg cho co s¢ gido duc.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua co s& gido duc.

4. Thuc hién cac ché dd, chinh sdch ctia Nha nuéc vé quyén va loi ich cia nha giéo, can bd
quén ly, nguoi lao dong, nguoi hoc trong co s¢ gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, td cdo trong co s& gido duc.

Pidu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Co s& gido duc tb chirc dé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong giam sat, kiém tra
théng qua céc hinh thirc sau:

1. Théng qua hoat dong ctiia Ban Thanh tra nhan dan cua co s& gido duc.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc hop dinh ky cua
co s& giao duc.

3. Thong qua Hoi nghi Cén bg, Cong chirc, Vién chirc va Ngudi lao dong.

Chwong III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia hi¢u truwéng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co sé& gido duc va dang tai trén
trang thong tin dién tr cia co s& gido duc dé cong dan, co quan, don vi, td chirc (sau day goi
chung 14 cong dén, t4 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc ¢6 lién quan;

b) Thit tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, hd so cho ting loai cong viéc;
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d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bo quan ly va ngudi lao dong trong viéc giai quyét
cong viéc cua cong dan, td chire; kip thoi c6 bién phap xir Iy thich hop theo quy dinh cua phap
luat déi v6i nhitng nha gido, cin bd quan ly, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu, thiéu
tinh than trach nhiém, séch nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua
cong dan, to chire.

3. Chi dao viée bé tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va bé tri hom thu gop
y (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cua co so
gi4o duc cing dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru cac y kién gép ¥, bdo cdo hiéu trudng
xem xét, giai quyét.

4. Clr nguoi ¢o trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi cong dén, tb chirc
¢ yéu cau theo quy dinh cta phdp luét; nhitng kién nghi, phan anh, phé binh cua cong dan, to
chirc phai dugc nghién ciru va xir ly kip thoi.

Piéu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can by quén ly va ngudi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viéc clia cong dan, td chirc co lién quan tai tru so
clia co s& gido duc; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé ngudi cung ca"ip thong
tin theo quy dinh cta phap luét.

2. Khi cong dan, td chirc yéu céu, ¢6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau dé theo thdm quyén
va quy dinh. Nhimmg viéc khong thudc tham quyén giai quyét, phai théng bao dé cong dan, to
chirc biét va huéng dén cong dan, t6 chirc dén noi c6 thim quyén giai quyét. Khong duge quan
liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét
cong viée ciia cong dan, t6 chire.

Diéu 17. Pbi thoai tai co sé gido duc

1. Dbi thoai tai co s& gido duc duge thuc hién théng qua viée trao doi tryc tiép giita nha
gido, can bo quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc véi higu truéng hodc gitra dai dién tap thé lao
dong, dai dién nguoi hoc véi hi€u trudng. D6bi thoai tai co s& gido duc dugce thye hién dinh ky it
nhét m&i nam hoc mot 14n hodc khi mét bén ¢6 yéu cau.

2. Noi dung déi thoai, sé Iugng, thanh phin tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi diém doi
thoai, quy trinh t& chirc ddi thoai thuc hién theo quy ché dan chu ctia co s gido duc.

Piéu 18. Quan hé giira hi¢u trwéng véi co quan quin ly cip trén

1. Phuc tung su chi dao cia co quan quén ly cép trén, thuc hién ché do bdo cdo dinh ky
dung quy dinh, kip thoi, nghiém tac.

2. Kip th&i phan anh nhiing vuéng mic, khé khin va kién nghi nhitng bién phap khic phuc
dé co quan quan ly cép xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhirng van dé chua rd trong chi dao cua cap trén, gop ¥, phé binh co quan quan
Iy cap trén bing van ban hodc théng qua dai dién. Trong khi y kién 1én clp trén chua dugc giai
quyét, co s& gido duc vén phai nghiém tic chip hanh va thuc hién chi dao cia cAp trén.
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Piéu 19. Quan hé giira hiéu truwéng véi cac t6 chuyén mon, t6 viin phong thugc nha
treong
Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cdc van dé phét sinh lién quan dén
viéc thue hién dan chi; dinh ky 1am viéc véi ngudi dimg dau céc t6. Khi ngudi dimg du céc t6
dang ky 1am viéc vé6i céc ndi dung, cong viée cu thé thi phai tra 16i vé ké hoach 1am viéc hodc Iy
do tir chéi.
Piéu 20. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phwong
Hiéu trudng c6 trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi chinh quyén dia phuong dé
phéi hop giai quyét nhitg cong viéc 6 lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng va
quyén loi ctia ngudi hoc.
CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Truéc ngdy 15 thang 11 hing nidm, nha trudng giri bao cdo tinh hinh thuc hién dan chu tai
don vi ctia ndm hoc trude lién ké vé co quan quan Iy cép trén dé theo dai va tong hop béo cdo.
Hiéu trudng, nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc, cac don vi, td chirc ¢6
lién quan td chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong clia co s& gido duc.
Co s& gido duc, ca nhan, don vi va td chtc thuc hién tét quy ché dan chu sé dugc khen
thuéng; vi pham quy ché dan chu s& bi xir ly theo cdc quy dinh ctia phap luét.
Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc duge xem xét, sira d6i bd sung theo
cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan va Nghi quyét cua Hoi nghi CB, CC, VC hang nam hoc.
Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi can bd, cong chure, vién chire, ngudi
lao dong Trudong phd thong nang khiéu Thé duc, Thé thao Binh Chanh ndm hoc 2024-2025 ngay
26/10/2024 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
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- Quy dinh vé quan 1y hanh chinh:

Phu luc I

THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN, TO CHUC
(Kem theo Quyét dinh 56 ...../QD-NKTDTTBC ngay ... thang ...ndm 2024 cia Hiéu frudng

Truong phé thong ning khiéu TD,TT Binh Chdnh )

= . e Thaoi han Ghi
STT Tén nhom tai liéu i 3 -
) biao quan chu
1. Tai liéu tong hop
Tép van ban giri dén céc co quan (chu truong, duong 16i | Pén  khi | Ho  so
1 cua Pang va phap luat cia nha nudc) vian ban hét | nguyén
hiéu lyc thi | téc
hanh
Tép van ban giri dén dé biét (ddi tén co quan, doi tru so, )
2 R 1A n , e W 01 ndm
doi dau, thong bao chir ky...)
Ké hoach, bao cdo dinh ky clia cic co quan, td chirc khac .
3 T o - 05 nim
gui dén dé biét 05 nam
Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan nhimg van ;
4 X - A . 20 ndm
dé chung cia co quan, to chirc
Ho6 so xdy dung, ban hanh ké hoach, béo cao tong hop,
5 chuyén d& niam, nhiéu nim
- Clia co quan Vinh vién
- Cir don vi thudce va truc thudc 05 nam
6 HO so xay dung, ban hanh ké hoach, béo céo tong hop,
chuyén dé 6 thang, 9 thang
- Cua co quan 10 ndm
- Cir don vi thudc va truc thudc 02 nam
Hb so x4y dyung, ban hanh ké hoach, bao céo tong hop,
chuyén dé thang, quy
7
- Cua co quan 05 ndm
- Cua don vi thudc va truc thudce 01 nadm
% H6 so ky niém cc ngay I€ 16n, sy kién quan trong do co 20 ndm
quan, to chtrc chu tri
Hd so hdi nghi tdng két, so két cong tac; chuyén dé; giao
ban
9
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- Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 nim
- Ngay, tuan, thang 05 nam
HO so tra 101 chét van, ban thuyét trinh, giai trinh
10 ,
- Quoc héi, Chinh phu Vinh vién
- Co quan, c4 nhin khéc 10 nam
S8 ghi bién ban céc cudc hop giao ban, so tay cong téc clia
lanh dao co quan, to chirc
11
- S6 ghi bién ban céc cudc hop giao ban 05 nam
- S6 tay cong tac cia lanh dao 10 nam
|y | Cong vén trao d6i vé nhirng van d chung 05 nam
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
2.1. Tai liéu quy hoach
13| HO so xay dung, ban hanh quy hoach phit trién tong thé Vinh vién
o H(‘“? s0 vé vi,éc p'\hé’ duyét chién lugc phat trién, quy hoach i i
chi tiét, du an, dé an
15 | Cong vén trao ddi vé cong tac quy hoach 05 nam
2.2. Tai liéu ké hoach
Hb so xdy dung k& hoach va bao céo thuc hién ké hoach
16 dai han, hé"mg nam
- Clia co quan Vinh vién
- Cuia don vi thudc va truc thude 05 nam
Hb so xay dung k& hoach va béo cdo thuc hién ké hoach 6
17 thang, 9 thang
- Ctia co quan 10 ndm
- Cta don vi thudc va trie thudc 02 nam
- HOb so xay dung k& hoach va bdo céo thuc hién ké hoach
thang, quy
05 ndm

- Cua co quan
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- Cuia don vi thudc va truc thude 01 nam
9 Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang ndm Vinh vién
Hb so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach
20
- Ctia nganh, co quan 20 nam
- Cua don vi khac 10 ndm
5 | Cong van trao dbi vé cong tac ké hoach 05 nam
2.3. Tai liéu thong ké
B4o c4o thdng ké tdng hop, thong ké chuyén dé hang nim
22 | - Cuaco quan Vinh vién
- Cua don vi thudc va tryc thudc 10 nam
Béo céo thdng ké tdng hop, théng ké chuyén dé quy, 6
2 thang, 9 thang
- Cia co quan 20 nam
- Cua don vi thudc va tryc thude 05 ndm
Béo cédo thoéng ké tdong hop, thdng ké chuyén dé
hing thang
24 ) 4
- Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va tryc thudc 05 ndm
Béo cdo diéu tra co ban
T Béo céo téng hop Vinh vién
- Béo cédo co so 10 ndm
- Phiéu diéu tra 05 nam
26 | Béo c4o phan tich va du bao thong ké 20 nim
27 | Cong van trao d6i vé cong tic thong ke, diéu tra 05 ndm
3. Tai liéu t6 chirc, can bd, cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong
3.1. Tai ligu t6 chirc
HO so xay dung, ban hanh Diéu 1¢ to chic va hoat
28 | dong cua co quan, to chic; Quy ché lam viéc, quy 20 nam
dinh, huéng dén cong téc td chirc ciia co quan, to chire
Hb so xAy dung dé 4n t6 chitc nganh, co quan
29 | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugce phé duyét 10 ndm
30 Hb so vé viéc ddi tén, quy dinh, thay ddi chirc ning, nhiém Vinh viZn

vu, quyén han, co cau to chirc clia co quan, t6 chure
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Hbd so vé viéc thanh lap, td chic lai, giai thé co quan,

| s Vinh vién
to chire

% Ho 50 th’z‘mh l:gxp céac Ban, t§= hQi dong gitp viéc cho i
ngudi ding dau co quan, t0 chirc

4 Hd so thuc hién dan chi co s o

34 Cong vén trao dbi vé cong tac to chirc &5 i

3.2. Tai liéu can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong

i Ho S0 xﬁy’dl_mﬁ, baxT hanh tiéu chuin chic danh cén e
b0, cong chirc, vién chirc

36 | Ho so xay dung, ban hanh Dé an vi tri viéc lam Vinh vién

- Hc"z SO Yé Axﬁy dl_fng, %iao, f’iiéu chinh, thuc hién chi tiéu -
bién ché cong chirc, vién chirc

38 | B4o céo thong ké vé can bd, cong chire, vién chirc 20 nim
Hb so vé quy hoach cén bd, cong chirc, vién chirc

39 | - Phiéu tin nhiém quy hoach 05 ndm
- Céc thanh phan tai liéu khéc 10 nam
Hd so vé bd nhiém, bd nhiém lai can bd, cong chirc,
vién chirc

40" | _ phiéu tin nhiém b nhiém, bé nhiém lai 10 ndm
- Céc thanh phan tai liéu khéc 20 nam
Ho so vé viéc tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyén,

41 | luan chuyén, chuyén déi vi tri viéc lam, biét phai, ky 20 ndm
luat can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

0 Hf‘) s:nr vé \iiéc f:}lo th’(")i viéc‘,.chuyéin cong tac cua can 20 nim
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
Hd so vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém, cach chirc, ;

43 o e L W iy - : 20 ndm
gi4ng chtre, tir chirc doi véi cén b), cong chirc, vién chirc

a4 H‘(‘”) SO ’nz”mgu ngac':h, béc, chuyén ngach cua can bg, 20 nim
cdng chirc, vién chirc

45 Hfi' SO %iéi q’uyé't cac ché do, trg cap cho can bd, cong 50580
chire, vién chure

46 | Ho so géc can bo, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong 70 nam
Hd so vé tuyén dung; thi nidng ngach, thing hang,
chuyén ngach hdng nim; thi tuyén chtc danh lanh dao

47 | quan ly cta cdng chirc, vién chire
- H so du thi, bai thi 05 nim
- Cé4c tai liéu khac 10 ndm

48 HE‘)' SO cff.cén bo, cong chirc, vién chic di cong tac & 10 nAm
nudc ngoai

49 | HO so quéan ly cén by, cong chirc, vién chirc di nudc 05 ndm
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ngoai veé viéc riéng

50 |Hoso clr can bg, cong chire, vién chirc tham gia cac 05 ndam
Ban, t0, hoi dong d,o co quan, t6 chirc khac thanh lap
51 | Ho so tra 1oi vé ché dd, chinh sach doi voi can bg, 10 ndm
cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong
52 | Ho so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 ndm
53 | Hd so hoat dong ciia Ban Vi sy tién bo phu nir 10 nam
54 | Céng van trao dbi vé cong tac cén bd 05 nam
3.3. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi duing
55 |Ho so to chirc cac 16p dao tao 10 nam
56 |Hb so td chire cac 16p boi dudng, tap huan 05 nim
a Ho s0 'quéwn ly, cir can bd, cong chirc, vién chuc di dao e 4
tao, boi dudng
58 |Cong van trao doi vé cong téc dao tao, boi dudng 05 nam
4. Tai liéu lao dong, tién lwong
4.1. Tai liéu lao dong
£ Ho 50 'xéy dung ché d6 bao hd, an toan, vé sinh lao —_——
dong cua co quan
Ho so cac vu tai nan lao dong
60 | Nghiém trong Vinh vién
- Khong nghiém trong 20 ndm
61 |Cong van trao doi vé cong téc lao dong 05 ndm
4.2. Tai liéu tién lwong
62 |Hb so xay dung, ban hanh Quy ché nang béc luong 20 nim
- Ho s0 theo doi thuc hién thang, bang luong, ché do s
phu cap
[Hd so xép luong, chuyén xép lai hé so luong, ning
64 [lwong, nang phu cdp thim nién cia cdn bg, cong chir, 20 ndm
vién chirc
65 |Cong van trao doi vé tién luong 05 nim
5. Tai liéu tai chinh, ké toan, kiém toan
ol H(A? 50 :{ﬁy (%ng,, ban hanh quy dinh v& tai chinh, ké 50t
toan, kiém toan cua co quan
Ho so vé giao, bd sung, diéu chinh, phan bd va thyc hién
67 ldu todn ngén séch nha nuéc hing nim cla co | Vinhvién
quan va cac don vi true thude
B4o cdo kiém ké, danh gia lai tai san co dinh (khong
68 R e
phai nha, dat)
- Béo céo tong hgp 20 nadm
- Phiéu kiém ké, ddnh gid 05 nam
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HO so vé viée quyet dinh mua sam xac 14p quyén sé hitu ctia
nha nudc vé tai sin, thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban,
thué, cho thué, chuyén nhugng, tiéu hiy
tai san cong va cac hinh thirc xir Iy khac

69
- Tai san la nha, dét Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Ho so dau thdu mua sim thudng xuyén tai san, vat tu,
thiét bi
70
- Tai liéu moi thau dau thau va phé duyét két qua dau 0 ndm
thau, ho so du thau tring thiu
- Hd so du thau khong trang thau 05 nam
7 H so mua sam truc tiép vat tu, trang thiét bi 1am viéc 10 nam
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tai co
quan va cac don vi truc thude
72
- Pinh ky theo quy dinh 10 ndm
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
73 Cong van trao doi vé cong tac tai chinh, ké todn 05 nam
6. Tai liéu dau tu, xiy dung
Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé dau
tu, xdy dung
Hb so vé xay dung dé an, du 4n, chuong trinh myc tiéu
75 | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
HO so quan ly, tdo chic thuc hién céc dé 4n, du 4an, =
76 q, y » ' i i Vinh vién
chuong trinh muc tiéu
Hb so thdm dinh, phé duyét dé 4n, du 4n i 2
e Lt i, ehtgne Bl o
muc tiéu
Bao cao danh giad két qua thuc hién céc dé 4n, du 4an,
78 chuong trinh muc tiéu
- Tong két Vinh vién
- So két 10 nim
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79

HO so cong trinh xdy dung co ban nhém A, nhom B
cong trinh 4p dung céc giai phap méi vé kién tric,
két cAu, cong nghé, thiét bi, vat liéu méi; cong trinh
xdy dung trong diéu kién dia chit, dia hinh ddc biét
cong trinh dugc xép hang di tich lich st van héa (ké

tir khi dua hang muc cong trinh, cong trinh xay dung
vao str dung)

Vinh vién

- Tai lidu xin chd truong dau tu, 1ap, phé duyét dy 4n dau
tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém thu, giai phéng
mit bang dia diém xay dung cong trinh, phé duyét két qua
dAu thiu va hgp ddng kinh té, hoan

cong, quyét toan cong trinh

~ Tai liéu moi thiu, dAu thiu va hd so du thiu tring thau;
hd so vé bio hiém, bao hanh, bao tri cong trinh; hd so
dang kiém chét lugng quéc té (néu co); hd so vé giam sat,
danh gia du an dau tu xdy dung cong trinh

(néu co)

20 nam

- Hd so du thau khéng tring thau

05 nam

80

HO so cong trinh nhom C va sira chira 16n (ké tir khi dua
hang muc cdng trinh, cong trinh xdy dung vao sir dung)

- Tai liéu xin chu truong dau tu, lap, tham dinh, phé duyét
du 4n dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém thu, phé
duyét két qua ddu thiu va hop ddng kinh té, hoan

cong, quyét toan cong trinh

50 nAdm

- Tai liéu moi thau, ddu thau va ho so dy thau tring thau

-

10 nam
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- Ho so du thau khéng tring thau 05 nam
81 Hb so cong trinh sira chita nho 10 nam
82 Cong van trao dbi vé cong tac dau tu, xay dung 05 nam
7. Tai liéu khoa hoc va cong nghé

23 I{é for vé Vjé01 xdy dung quy ché hoat dong khoa hoc 20 nam
va cong nghé ctia co quan

84 | HOo so hoi nghi, hdi thao khoa hoc do co quan t6 chirc Vinh vién
Hd so hoat dong ctia Hoi dong khoa hoc, Hoi do

85 ; % ong o1 dong 0oC, Ho1 dong 20 nam
sang kién
Ho6 so thuc hién chuong trinh, dy an, dé tai khoa hoc
va cong nghé

86 |- Cép nha nuéc Vinh vién
- Cép bo, nganh 20 nam
- Cép co s& 10 nam

g7 Béo cao kc‘"%t E;ué tén,ig, thuit chuong trinh, du én, dé tai Vinh vién
khoa hoc va céng nghé

28 HO so sang kién, quy trinh cong nghé hodc giai phip
hiru ich dugc cong nhan
- Cap nha nudc Vinh vién
- Céap bd, nganh 20 nam
- Cép co s& 10 nam

29 HO so xay dung, ban hanh cac dinh murc kinh té - ky Vinh vién
thuét, tiéu chuan, quy chuén ky thuét

9 HO so trién khai tmg dung khoa hoc va cong nghé 20 nam
HJ so vé viée dé xuat dit hang hodic dit hang cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
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91
- Bugc duyét 20 nam
- Khong dugc duyét 10 ndm
9 Cong vin trao doi vé cong tac khoa hoc va cong nghé 05 nam
8. Tai liéu thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t cdo,
phong chong tham nhiing, tiéu cuc
Hb so xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hudng
93 |din vé& thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo cia | 20nim
CO quan
94 | Hd so vé& cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc 20 nam
95 | Ho so thanh tra dinh ky 20 ndm
Ho so thanh tra cac vu viéc
96 |- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
HO so giai quyét vu viéc khiéu nai, tb cdo
97 | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
HO so, tai liéu vé viéc chuyén, tra don thu khiéu nai, h
98 L A a iz X o £ 05 nam
t6 cdo khong thudc tham quyén giai quyet
% Bﬂorn tu ljhiéu nai t(")n céo. oc-ﬁa co' quan, td chirc, cong G5iEm
dan gtri dén nhung khong giai quyét
100 | HO so tiép cong dén 05 nam
Tai liéu vé hoat dong ctia td chirc Thanh tra nhan dén
101 | - Bao cdo nam 20 nam
- Tai ligu khéc 05 nam
102 C()'r;g v?‘m Ktra’o ddi vé cong tac thanh tra, giai quyét 05 nim
khiéu nai, td cao
9. Tai liéu thi dua, khen thwong
103 Hj‘) sc:r X:ﬁ.y dung, ban ,hz‘mh’ quy ché, quy dinh, huéng 20 4m
dan ve thi dua, khen thudng cia co quan
104 | Hb so hoat dong cua Hoi dong thi dua khen thudng 20 nam
105 | Hd so hdi nghi cong téc thi dua, khen thudng do co 20 nam
quan, to chirc chi tri
106 Hb so phat déng, t6 chire thue hién phong trao thi dua 20 nam
107 | Hoi nghi dién hinh tién tién Vinh vién

Hb so khen thuéng cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u_
vinh du nha nude, hinh thirc khen thudng cho tép thé, ca
nhén
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108
- C4c hinh thirc khen thuéng cta Chu tich nuée va Vinh vién
Thi tuéng Chinh phu
- Céc hinh thirc khen thudng cia Bo truéng, Thu
trudng co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, Chu 20 nam
tich UBND cép tinh va tuong duong 3
- C4c hinh thire khen thudng cta nguoi ding dau co 10 ndm
quan, t6 chirc
Ho so to chirc trao ting, dén nhén céc danh hi¢u thi dua,
109 danh hiéu vinh c}u nha nudc, hinh thic khen 05 nam
thudng cho tép t!lé, ca nhén
110 | Céng vin trao d6i ve cong tac thi dua, khen thudng 05 nam
10. Tai liéu phap ché
11 Hao sor’ xay' dun;g, 1bar1 hanh quy dinh, huéng dan vé 20 nim
codng tac phap ché cua co quan
112 | Ho so xdy dung vin ban quy pham phap luét Vinh vién
13 H6 so hoi n’ghi fﬁng tac phap ché, phd bién vin ban 20 nim
quy pham phép luat
Hb so to chuc so két, tong két thuc hién céc van ban
114 quy pham phdp luét
- Tong két Vinh vién
- So két 20 ndm
115 | Ho so tham dinh vin ban quy pham phap luat Vinh vién
116 Hf)’ SO :ié ‘viéc gop vy xdy dung van ban do co quan 10 nAm
khéc chu tri
17 H(‘? sor' vé' viéc ra sodt, I:Ié t}:éng héa, hop nhat, phap 20 nim
dién vin ban quy pham phap luét
118 | Ho so kiém tra va xtr Iy vin ban quy pham phap luét 20 nim
A ~r oy B T ’ A N~ 1.°A
119 Hc: so theo gm tm'h h111h thi hanh phép luat va kiém tra 20 nim
viéc thuc hién phép luat
120 | Céng van trao ddi vé cong tac phap ché 05 nam
11. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cong s&
11.1. Tai liéu vé hanh chinh, viin thuw, luu triv
Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh, quy ché, hudng
121 | din cbng tac hanh chinh, van thu, luu trit, bdo vé bi 20 nim
mét nha nudc cua co quan
122 | Ho so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nam
123 Hp sorudanh gid xép hang cong tac cai cich hanh chinh 10 nAm
hing nam
124 | H so vé lap, ban hanh Danh myc bi mat nha nuéc Vinh vién
125 | HO so vé 1ap, ban hanh Danh muc ho so hing ndm 05 nam
126 Hb so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, van 20 ndm

thu, Iuu triv
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127 | Hd so td chire thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trir 20 nam
198 H'(‘”) s0 vé quan ly va sir dung con dau, thiét bi luu khoa Sk
bi mat
Tép luu, sd dang ky van ban di cia co quan
129 | - Vian ban quy pham phdp luét Vinh vién
- Céc van ban hanh chinh Vinh vién
130 | S3 ddng ky bi mét nha nudc di, dén 30 nim
131 | Tap luu, s6 dang ky vin ban sao y 20 ndm
132 | S ding ky vin ban dén 20 nim
133 | Cong vén trao ddi vé hanh chinh, van thu, luu trir 05 nam
11.2. Tai liéu @wng dung ISO
134 Ho SO xé'yn dung hé théng, quy trinh, quy dinh thuc 20 nim
hién theo tiéu chuan ISO
135 | Hd so danh gia ndi bd vé ap dung ISO 10 nim
136 | Cong van trao d6i vé cong tdc tmg dung ISO 05 nim
11.3. Tai liéu wng dung cong nghé thong tin
137 Hc;‘j sor. xdy dung, ban hanh quy dinh vé cong nghé 30 s
thong tin
138 | Ho so, tai liéu vé g dung cong nghé thong tin 20 nam
139 | Ho so xdy dung va quén ly céc co so dit liéu 50 nim
140 | Céong van trao doi vé tng dung cong nghé thong tin 05 ndm
11.4. Tai liéu thong tin, tuyén truyén
5 Ho 50 xa“:y dung, ban hanh quy dinh vé thong tin, St
tuyen truycn
142 H’é“) sor’ vé viéc cung cép, tiép nhan va xi ly thong tin 05 nim
béo chi
143 | Cong van trao doi vé cong tac thong tin, tuyén truyén 05 ndm
11.5. Tai liéu quén tri cong s&
i Hac*) s0 xéy, dl_rr%g,a ban ,hz‘mh cac quy dinh, quy ché vé S
cOng tac quan tr1 cong so
145 | Ho so thuc hién vin hoa cong s 10 nam
146 | Hb so vé cong tac an ninh qudc phong, dan quan tu vé 10 ndm
147 | H so vé phong chong chay, no, thién tai... 10 ndm
148 | Ho so vé cong tac bao vé tru s& co quan, to chire 05 nim
149 H(:“); sq vé quan ly, st dung, bao tri, bao dudng trang 10 nAm
thiét bi
150 | S& cap phat dd dung, van phong pham 05 ndm
151 | Hd so vé cong tac y té 05 nam
152 | Céng van trao d6i vé cong tac quan tri cong so 05 nam
12. Tai liéu t6 chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi
12.1. Tai liéu cia té chirc Pang
153 | Ho so Pai hoi Vinh vién
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Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo cong tic, béo céo
chuyén dé

e Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam

e Ho SO 'tf‘) ck;frc Tthuc hién céc ‘cu(rjc \;fé_‘m” d(f)x}g l6n, chi | o .
thi, nghi quyét cuia Trung wong va céac cap uy Dang

156 Héx SO At.cz) CE]I.'I'C l:{)i n.gahi, hC)Ai thao, t;uyén truyén, tap 10 n3m
huan, boi dudng vé nghiép vu cong tac dang

157 | Ho so vé thanh lap, sap nhép, cong nhén t6 chirc Pang Vinh vién

158 | Hd so vé tiép nhan, ban giao cong tac Dang 10 ndm

159 | Hb so vé hoat dong kiém tra, giam sét 20 nim

160 | Hb so danh gié, xép loai to chirc co s¢ Pang, Pang vién 20 nim

- Hc‘“)‘ Asor vé Phé chudn két qua bau ctr, mién nhiém, bai S
nhiém cap uy

162 | Hd so khen thudng, ky ludt to chirc dang, dang vién 20 nim

163 | Béo céo, danh gia cong tac phat thé dang vién 20 nam

164 | Ho so vé ting Huy hiéu Dang 20 nam

165 | Hd so Hoi nghi dang vién 6 thang, ndm 20 nim

166 | Ho so dang vién 70 nim

167 | H so thu, chi dang phi; quyét ton tai chinh cong tac dang 10 nim

168 | S& (ding ky Péang vién, ghi bién ban...) 20 nam

169 | Tép luu, s6 ding ky van ban di 20 nam

170 | Céng van trao doi vé cong téc Pang 05 ndm

12.2. Tai liéu t6 chirc Céng doan

171 | Ho so Pai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tic

172 | - Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
Ho6 so to chirc thuc hién ciac cudc van dong 16n, thuc h;

173 At ; RO B g 20 ndm
hién nghi quyét cua to chirc Cong doan

174 | Ho so khen thudng, ky luat td chirc, cong doan vién 20 nim

175 | Tai liéu vé td chirc, nhén sy ctia to chirc Cong doan 20 nam

e Bfmg théng ké danh sich doan vién Cong doan hing S
niam

177 | Tai liéu vé cac hoat dong ctia to chirc Cong doan 20 nim

{7k I-IUES soi hoi nghi San ’bc}, cong chuc, vién chic hang S0
nim cua co quan, to chirc

179 Hf") SO[ thnu, chi : cong doan phi; quyét todn tai chinh 10 nam
cong tac cong doan

180 | S& (dang ky Cong doan vién, ghi bién ban...) 20 nam

181 | Tap luu, s6 ding ky vén ban di 20 nam

182 | Cong van trao doi vé cong téc Cong doan 05 nam
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12.3. Tai liéu to chirc Poan Thanh nién
183 | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bo céo cong tac
184 | - Téng két ndm, nhiém ky . Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
- Hf‘) SO t(f) chire t}‘ll_IC 1hién cac cu'(f)c Val:l dong l@i thue Aikvifn
hién nghi quyét cia Dang, Nha nudc, Doan Thanh nién
186 | Ho so khen thudng, ky luat to chirc, doan vién thanh nién 20 nam
187 | Tai liéu vé tb chirc, nhan sy ciia Doan Thanh nién 20 nam
188 | Bang thong ké danh sach doan vién thanh nién hing nim 20 nam
189 | Tai liéu vé cac hoat dong ctia Poan thanh nién 20 nim
190 | Sb (ding ky Poan vién, ghi bién ban...) 20 nim
191 | Tap luu, s6 dang ky vén ban di 20 nim
192 | Céng van trao ddi vé cong tac Doan 05 nam

Phén 2. Piéu kién dam bio chét lwong gido duc phé thong.

1. Théng tin vé ddi ngii gido vién, cin bd quén Iy, nhan vién.

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hem.edu.vn/giao-duc/cong-khai-doi-ngu-nha-giao-
can-bo-quan-ly-va-nhan-vien-nam-hoc-2024-2025/ct/91385/509064

2. Théng tin vé co s& vt chit.

https:/thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/tai-san/cong-khai-thong-tin-co-so-vat-
chat-nam-hoc-2024-2025/ct/91387/509063

So' @ 16p hoc:

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/tai-san/so-do-lop-hoc-nam-hoc-2024-
2025/ct/91387/509066

3. Danh muc sach gido khoa sir dung nim hoc 2024-20235

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hem.edu.vn/giao-duc/danh-muc-sgk-duoc-su-dung-
tai-truong-ptnk-tdtt-binh-chanh-nam-hoc-2024-2025/ct/91385/509056

4. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chét lrgng gido duc.

- Két qua ty danh gia chét lwgng gido duc: Cép d0 2, chuén qudc gia mirc do 1.

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/giao-duc/ket-qua-kiem-dinh-chat-
luong-giao-duc-cua-truong-thpt-nang-khieu-tdtt-huyen-bin/ct/913 85/487945

- Béo cdo két qua Ké hoach cai tién chat lwgng 2023-2024 va phwong huéng
2024-2025

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/ oiao-duc/bao-cao-ket-qua-cai-tien-
chat-luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024/ct/91385/509058

- Két qua danh gia ngoai: Cép dd 2, chuén quéc gia mic do 1.
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Phén 3. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc pho théng.
1. Théng tin vé ké hoach gifo duc ciia niim hoc.

* Ké hoach tuyén sinh 10 )
KE HOACH

Tuyén sinh vao 16p 10 - Nim hoe 2024 — 2025

Cén ctr Quyet dinh sb 818/Qb-UBND ngay 18 thang 3 nam 2024 cua Uy ban nhén
dan thanh phb vé viéc ban hanh Ké hoach huy dong tré ra 16p va tuyén sinh vao céc 16p dau
cép nam hoc 2024 - 2025;

Truong THPT Niang khiéu Thé duc-Thé thao huyén Binh Chénh xdy dung
K& hoach tuyén sinh 16p 10 nam hoc 2024-2025 véi nhing ndi dung cu thé nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao chét lugng tuyén sinh 16p 10 THPT va tuyén sinh ning khiéu thé duc thé
thao vao truong Phd théng ning khiéu TD,TT Binh Chénh

- Pam bao phan ludng dio tao sau khi hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duc trung
hoc co s& (THCS).

2. Yéu ciu

- Té chirc tuyén sinh nghiém tic, dénh gia dung trinh do hoc sinh, phan 4nh thyuc chét
chét luvgng day va hoc cz‘ip THPT.

- Thuc hién theo ding Quy ché tuyén sinh, Quy ché thi va Diéu 1 truong phd thong;
dam bao chinh x4c, cong bing, khach quan, cong khai va ding thoi gian quy dinh. Ung
dung cong nghé thong tin trong cong tac lap hd so, xét tuyén.

- Thuc hién tét cong tac huéng nghiép va phén ludng hoc sinh sau THCS.

- Pép (g nhu ciu hoc tap ciia hoc sinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh va cac tinh
lan can.

- Pam bao an toan trong céng tac phong chéng dich bénh Covid-19 va cac bénh truyén
nhiém khéc trong qua trinh tb chirc ky thi.

I1. TO CHUC THUC HIEN
1. Thanh lip Hoi ddng tuyén sinh:

1. Ong Bui Thién Pao — Hiéu trudng — Chu tich Hoi dong.
2. Ba Tran Thi Huyén Trang — Phé Hiéu truéng — Phé Chu tich HD.

3. BaBui Thi Huyén Trang — Pho Hiéu truéng — Pho Chu tich HD.
4, Ong Nguyén Trung Thanh — Thu ky hoi dong — Thu ky.

5. Ba Duong Khénh Mai — CTCDCS — Uy vién.

6. Ong Mai Thanh Danh Toai - TTCM — Uy vién.

7. BaPham Thi Hanh — TTCM — Uy vién.

2. Noi dung va thoi gian thye hi¢n:
- Tién hanh td chirc nghién ciru hoc tap quy ché tuyén smh kém theo Thong tu s&
11/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 ndam 2014 va Thong tu s6 05/2018/TT-BGDDT ngay



35

28 thang 02 nim 2018 cua B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh
trung hoc co sé va tuyén sinh trung hoc phd thong, K& hoach huy dong tré ra 16p va tuyén
sinh vao céc 16p diu cip nam hoc 2024 — 2025 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 818/QD-
UBND ngay 18 thang 3 nam 2024 cia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh Ké
hoach huy ddng tré ra 16p va tuyén sinh vao cic 16p déu cdp nam hoc 2024 - 2025.

- T churc gidi thiéu vé truong dén hoc sinh va phu huynh céc truong trén dia ban trudce
ngay 22 thang 4 nam 2024.

- Gri cong van dé nghi danh sach Hoi dbng tuyén sinh vé Phong Té chirc Can bo S&
Gido duc va Pao tao trudc 21/5/2024.

* Lép Ning khiéu TDTT

- Tiurngay 15/4/2024 dén ngay 30/5/2024: phat hanh don dang ky xét tuyén

- Tir ngay 02/5/2024 dén ngay 17/5/2024: nhan hd so du tuyén nang khiéu TDTT

- Tir ngay 20/5/2024 dén ngdy 24/5/2024 hop Hoi ddng tuyén sinh cia truong lan 1
(phén cdng, cong tac chuan bj).

- Ngay 25 va 26/5/2024: tb chirc thi tuyén 16p nang khiéu TDTT

- Ngay 27/5/2024: cong bd két qua thi tuyén 16p nang khiéu TDTT

- Tir ngay 28/5/2024 dén 5/6/2024: nhan hb so tring tuyén 16p nang khiéu TDTT

* Lop vin héa THPT

- Thi tuyén sinh 10: 6 va 7/6/2024

- Du kién ngay 10/7/2024 cong bd diém chudn tuyén sinh 10 va danh sach thi sinh tring
tuyén vao 16p 10, bat dau phat don, tu van.

- Du kién tir ngay 11/7/2024 dén ngay 26/7/2024 nhén hd so thi sinh tring tuyén. Bo
phéan thu nhan phai cdp nhét hang ngay sb luong hd so ndp vao va bao cao vai chu tich hoi
ddng tuyén sinh.

- Ngay 29/7/2024: hop Hoi déng tuyén sinh lan 2 béo céo két qua thu nhan ho so, phén
cong kiém tra hd so, kiém tra hd so, 14p danh sach hoc sinh trang tuyén da nop hd so (Theo
mau cia S& Gido duc-Pao tao).

- Ngay 31/7/2024: ndp danh sach va dia CD danh sach hoc sinh da nop hd so ding ky
hoc vé S&.

- Hop Hoi ddng tuyén sinh 1an 3 rat kinh nghiém cdng tac tuyén sinh (thoi gian hop s&
thong bao sau).

3. Chi tiéu tuyén sinh: L6p 10 1a 555 hoc sinh (gdm: 60 hoc sinh 16p Nang Khiéu TDTT
cac mon Bong dé, Dién kinh va Vo karate-do va 495 hoc sinh van héa THPT).
4. Phan cong thuc hién:
4.1. B6 phén tuyén sinh 16p Nang khiéu TDTT:

- Phu trach: C6 Tran Thi Huyén Trang — Phé Hiéu trudng.

- Nhan hd so va lap danh sach: C6 V& Thi Phuong Thao, Anh Tran Nht Tuén Vii

- Gidm khao chuyén mén: Thiy Mai Thanh Danh Toai, Thiy Nguyén Cao Ly, Thay
Nguyén Hoang Quén, Co Nguyén Thi Hong Pao, Thay Nguyén Ngoc Tin, Thay Pham Hitu
Dién

- Thu ky ghi nhan két qua: Thay Nguyén Trung Thanh, C6 Pang Lé Hoa My, Co6 Nguyén
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Thi Thuy Duong, C6 Pinh Thi My Ky.
4.2. B6 phdn tu van tuyén sinh 10 THPT:
- Phu trach: C6 Bui Thi Huyén Trang — Phé Hiéu truéng
- Giai thich véi phu huynh va hoc sinh vé céc van dé tuyén sinh, 16p ban tru... gbm: Co
bing Lé Hoa My, C6 Pinh Thi My Ky, C6 Lé Tuyét Nhi, C6 Nguyén Thi Diém Phuc.
4.3. Bo phan tw védn chon té hop mon
- Phu trach: C6 Tran Thi Huyén Trang — Ph6 Hiéu trudng.
- Noi dung: Giéi thich, huéng dan hoc sinh va phu huynh Iya chon t6 hop mon phu hop
trong 6 t6 hgp mén quy dinh cta nha trudng.
- Thanh vién: C6 Duong Khanh Mai, C6 Pham Thi Hanh, C6 Dip Ngoc Chau, C6 Nguyén
Thuy Duong, Thiy D3 Khic Dién.
4.4. BY phén thu nhdn hé so:
- Phu trach: C6 Tréan Thi Huyén Trang — Phé Hiéu truéng.

- Thu hd so:
+ C6 V& Thi Phuong Théao + C6 Nguyén Thi Mong Diém
+ C6 Tran Thi Hing + Anh Tran Nhat Tuén V.
+ Cb Chau Kim Xuyén. + Thiy Nguyén Cao Ly
+ Thay Pham Ptrc Lam

4.5. Kiém tra, d@éi chiéu hé so:
- Phu trach : C6 Duong Khanh Mai — CTCDCS.
- Ngudi kiém tra hd so: C6 Pham Thi Hanh, Thay Nguyén Trung Thanh.
4.6. Kiém tra, gidm sdt viéc thu nhan ho so:
C6 Nguyén Minh Hang - TB.TTND, Thiy Nguyén Trung Thanh— TTND

Noi nhn: CHU TICH HP TUYEN SINH
- S& Gido duc; 2310 1) LU TRUONG
- Thanh vién HDTS; RUONG
- CTCD, TTiND; NANG KHIED
- T4 CM, VP; 2\THE byc, THE THAO/}

- Luu.
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* Ké hoach gido duc nha truwong
https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hem.edu.vn/giao-duc/ke-hoach-giao-duc-nam-hoc-
2024-2025/ct/91385/509059

2. Théng tin vé két qua gido duc thye té ciia nim hoc 2023 — 2024

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hem.edu.vn/giao-duc/cong-khai-thong-tin-chat-
luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024/ct/91385/509062

3. Cong khai s6 lwgng hoc sinh nim hoc 2024-2025

https://thptnangkhieutdttbinhchanh.hcm.edu.vn/gigo-dgc/c-ogg-khai-so-luong-hoc-sinh-
nam-hoc-2024-2025/ct/91385/515827Cong khai cam két chat luong gido duc

4. Cong khai cam két chit lwgng gido duc 2024-2025

https://thptnangkhicutdttbinhchanh.hecm.edu.vn/giao-duc/thong-bao-cam-ket-chat-
luong-giao-duc-nam-hoc-2024-2025/c1/91385/509061

5. Cong khai cic khoan thu nim hoc 2024-2025

https:/thptnangkhieutdttbinhchanh.hem.edu.vn/tai-chinh/cong-khai-cac-khoan-thu-hoc-
phi-nam-hoc-2024-2025/ct/91386/509487
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