QUAN POAN 3 POAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN TRUONG THPT MARIE CURIE

L Qudn 3, ngay 16 thang 5 nim 2024

$6: 16-TB/DTN-THPTMC
THONG BAO
boan vién Trudng THPT Marie Curie ¢6 nguyén vong chuyén truong, du hoc
hodc thdi hoc va rit ho so cAn dén nhén lai hd so Poan dé chuyén sinh hoat
Doan dén co s& khac

1. Thoi gian, dia diém, déi tuong

- Thoi gian: sau khi thuc hién viéc chuyén hd so tai Truong THPT Marie
Curie sang co s& gido duc méi hodc rit hd so tai Truong THPT Marie Curie chim
nhat la 1 tuén ké tiv ngay chinh thirc riit hé so tai Truong THPT Marie Curie.

- Dia diém: Vin phong Poan (Phong G4).

- Doi tuong: Mot trong cac dbi tuong sau:

+ Doan vién c6 nguyén vong chuyén truong dé hoc tap tai co s& gido duc
khac;

+ Doan vién cé nguyén vong du hoc;

+ Doan vién c6 nguyén vong thdi hoc va rit hd so tai Trudng THPT Marie
Curie.

Luwu y: Nguoi dén nhdn hé so Poan vién phai la Doan vién hodc cha, me,
nguoi gidm hg cia Doan vién (néu la cha, me, nguoi giam ho phai mang theo can
cudc cong dan).

2. Quy trinh phat ho so Poan vién

2.1. Budc tra cieu thong tin (ban 0):

- Khi hoc sinh dén, 1 can b6/CTV phu trach xin danh tinh (d& nghi xem
CMND/CCCD) dé nghi cung céap thong tin vé Chi doan. Can bd/CTV phu trich yéu
cau 1 can bo/CTV CNTT xac minh hoc sinh d6 ¢6 phai la Poan vién hay khong (dua
trén danh sach Poan vién, bang chirc nang filter cta file Microsoft Excel), dic biét la
c6 phai la Bi thu Chi doan khong (hdi Doan vién do). Néu la cha/me cuia Poan vién
(tuyet doz khong duwoc phép la nguoi khac) thi tién hanh scan lai CMND/CCCD bang
phan mém Microsoft Office Lens va ddi chiéu véi thong tin trong s6 Doan vién (dé
nghi dai dién Tiéu ban T chitc Poan Trudng & ban 3 hd tro).

+ TH1: Néu hoc sinh d6 diing 1a Poan vién, cdn bd/CTV phu trach ghi
lai “Chi doan — Ngay két nap — Ho tén — M4 dinh danh Poan vién * vao link Google
form ngi by dé ban 3 nhan théng tin va huéng dan Poan vién di chuyén dén ban 1 &

bude 1.

+ TH2: Néu Doan vién d6 1a Bi thu Chi doan thi CTV didu phdi cho ki
tén, ghi rd ho tén vao trang tuong tng VBI, VB2, VB3 sau d6 quay trd lai ban 0.
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+ TH3: Néu hoc sinh d6 khéng phai 1a Doan vién (va
nhén) thi can bo/CTV phu tréach giai thich rd va hudng dan hoc sinh ra vé.

+ TH4: Néu hoc sinh d6 khing dinh minh Ia Poan vién nhung khong ¢
tén trong Danh sach Doan vién thi dé nghi qua gép dai dién Tiéu ban Té chirc Poan
Truong (ban 3) giai quyel theo quy trinh riéng (da dugc tap hun).

- Khi dai dién Tiéu ban T4 chirc Poan Truong cép nhat viéc tra s6 Doan thanh
cong cho Poan vién qua hé théng dién tir ndi by, CTV CNTT x06a tén Poan vién khoi
Danh sach Poan vién

2.2. Bude 1 (ban I — xdc nhdn théng tin): Khi Doan vién dén, Can bo/CTV
phu trich xem két qua dién link ndi by, mo trang tuong ing va yéu ciu Poan vién
dién du thong tin vao VB2 va huong din di chuyén dén ban 2 & budc 2.

2.3. Budc 2 (ban 2 — kiém tra ho so):

- Can b&/CTV phu trach nhan s6 Poan tuong tng tir dai dién Tiéu ban T6 chirc
Poan Truong (sau khi dai dién Tiéu ban T chitc Doan Truorng xem két qua dlen link
ndi bd), md cac trang tuong (mg dé kiém tra chit lugng sd Poan vién, bao gom:

+ Hinh thirc chung: Tat ca céc trang c6 ndi dung do Poan vién tu dién
thong tin. Chi doan — Poan Trudng ghi thong tin déu phai c6 dong déu giap lai giira
2 trang lién tiép, cac phén ki tén tuong tmg cta Bi thu/Pho bi thu Poan Trudng phai
c6 dong dau.

+ Phan thong tin Poan vién: Trang bia trang sb 1, 10, 11, 12, 13, 14
trong s6 Poan vién phai ¢6 day du thong tin Doan vién, chit ki Doan vién va chir ki
ciia Bi thu/Pho bi thu Chi doan & céc phén tuong ing cudi mdi trang. Trang 1 phai
c6 hinh thé cd nhdn Doan vién.

+ Phén Nghi quyét két nap: Trang s6 15 trong s6 Poan vién phai ¢6 day
du thong tin vé viéc két nap Poan vién (sb Nghi quyet ngay két nap, Chi doan Poan
Trudng ra quyét dinh két nap, chit ki Bi thu/Phé bi thu Doan Truorng & cudi trang.

+ Phén nhén xet wu, khuyét diém hing nam (trwr sb Doan c0 ngay két
nap la 30/4/2023): Trang s6 16 hoiic 17 hodic 18 trong sd Poan vién néu c6 nhan xét
phai c6 chit ki ctia Bi thu/Pho Bi thu Chi doan, Poan Trudng tuong Ung.

+ Phan chuyén sinh hoat: phan tht nhat va phan thit hai trang s6 36 hoiic
38 hoiic 40 trong sd Poan vién phai co day du thong tin va chir ki Bi thu/Phé Bi thu
Chi doan, Poan Truong tuong ing & mdi phén,

- Khi Poan vién dén, can bo/CTV phu trach mor trang twong mg va yéu ciu
dién du thong tin vao VB3. Dua vao buéc kiém tra s6 Poan, cin b/CTV phu trich
xir 1 vin dé mdt cach phu hop:

+ TH1: Hb so Poan vién KHONG c6 vén d& nghiém trong (céc 18i co
ban, Poan vién c6 thé nr b6 sung hogc tu lién hé Bi thur Chi doan hodc cac don vi, cdp
DPoan khac de hoan thién), can bd/CTV phu trach thong tin rd céc ndi dung can bd
sung trong sb Poan (hudng dén Podn vién tw bé sung hodc lién hé cd nhdn, 16 chirc

duogc hg)c sinh xac
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khdc b6 sung — tity truong hop); ghi chi b’in&, but muc xanh trén bing keo gidy va
dan mit trude sb Doan — kém ki nhay (VD: thiéu hinh thé tr. 1, thiéu chir k1 tr.12, 16,
36); sir dung but chi khoanh tron sé thir tir trang (dudi cting mdi trang) cén bd sung
trong s6 Poan, rdi huéng dan di chuyén dén ban 3 & bude 3.

+ TH2: H6 so Doan vién cé van dé nghiém trong (cc 16i nghiém trong,
can nguyén thuong true Doan Trudng xac nhén), can bo/CTV phu trach giai thich 15
vé tinh nghiém tr ong ctia van dé, ghi ngay hen vao cot “Ngay hen”, huéng dan Doan
vién di chuyén dén ban 4 & budc hen tra hd so Poan vién.

+ Cén bo/CTV phu trach hoi Poan vién c6 mang hinh thé bd sung khong,
néu cé thi dén ngay, trinh thuong triuc Poan Truong dong moc giap lai.

2.4. Bude 3 (ban 3 — nhin hé so):

- Can bd/CTV phu trach xem két qué dién link ndi bd, 14y s6 Poan tuong img
theo ding thir tu uu tién trong céc bia chira va dua cho Doan vién.

- Khi Bi thu Chi doan dén (do CTV diéu phbi dan) dai dién Tiéu ban T4 chirc
Doan Trudng thuc hién theo Hudng dan vé viéc hoan tét cac thong tin thiéu sét trong
s6 Doan vién (dinh kém).

- Khi Poan vién dén, Pai dién Tiéu ban T4 chirc Poan Trudng thdo roi céc
ndi dung dinh kém trén bia trude va sau cia sé Poan (néu d6 KHONG PHAT la néi
dung do can bd/CTV phu trach ghi & ban 2 — 6 ki nhday), dé nghi Poan vién ki tén
vao cac bang ki nhan hd so chua 14y (hd so Poan vién két nap ngay 20/11/2022, ngay
30/4/2023, thé Poan c4p lai, Nghi quyét roi in lai,...)(néu cd).

- Dai dién Tiéu ban T chirc Poan Trudng cdp nhét viéc tra s Doan thanh
cong cho Poan vién qua hé théng dién tir ndi bo; tu vén vé viéc chuyén sinh hoat
Poan va khdi phuc hd so Poan vién theo Hudng din vé viéc chuyén sinh hoat Poan
va khdi phuc hd so Poan vién ctia Poan vién khdi 12 tét nghiép THPT nim 2023
(dinh kém).

2.5. Buéc hen trd ho so (ban 4) — néu cé: Khi Poan vién dén (do can
b&/CTV phu trach & ban 2 — ¢d ki nhdy yéu cau), can bd/CTV phu trach d& nghi Poan
vién dua sb Poan, ghi ndi dung vao PHIEU HEN TRA HO SO POAN VIEN (mdu
PH]I — dinh kém), kém ki tén, ghi rd ho tén vao phan “Thu ki”; trinh thuong truc Poan
Trudng xem, ki tén, déng mdc; scan bing phan mém Microsoft Office Lens phiéu hen
hoan chinh dé luu trit thong tin.

Moi chi tiét, xin vui long lién hé dong chi: Nguy&n Minh Véan — Bi thu, Trudng
Tiéu ban T4 chirc — X4y dung Poan Poan Truong (sé dién thoai/Zalo: 0764798081).
TM. BAN CHAP HAN H POAN TRUONG




