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So: 02/KH-TV Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 20 thang 09 nam 2024

KE HOACH
Bio quin, luu trit, kiém ké, thanh lgc va phit trién tai nguyén thong tin

thw vién nim hoc 2024 - 2025

Can cir Thong tw s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22 thang 11 nim 2022 cua Bj Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudn thie vién co sé gido duc mam non va phé
thong;

Can cie Thong tw 12/2020/TT-BGTVT do Bé Vin héa, Thé thao va Du lich ban
hanh quy dinh vé bao quan, thanh loc i nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han
ché sir dung trong thu vién;

Cdn cir Ké hoach sé 01/KH-THPTLTV-TV ngay 13 thang 09 ndm 2024 vé hoat dong
thu vién nam hoc 2024-2025;

Thu vién Truong THPT Luong Thé Vinh xdy dung ké hoach bao quan, luu tri,
kiém ke, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin thu vién, nam hoc 2024 - 2025 cu
thé nhu sau:

I. Pic diém tinh hinh:

- Nam hoc 2024 - 2025 trudng THPT Lwong Thé Vinh c6 2421 hoc sinh bién ché
thanh 63 16p. Tong sb can b, gido vién, nhan vién: 156.

- Thu vién nha trudong voi dién tich 168 m?, dugc trang bi déy du co s vat chét,
thuén loi cho hoc sinh va gido vién tham gia doc va mugn sach, cé da dang cac loai sach
tham khao, nghiép vu, gido khoa phuc vu cho cong tac giang day va gido duc toan dién

cua nha truong.
1. Thuin lgi:

- Dugc su quan tam, tao diéu kién va chi dao ctia Ban gidm hi¢u, thu vién truong

da c6 ¢6 hé thong co s& vit chat tuong ddi ddy du, khang trang, sach s& va thoang mat.

- Su hd trg tir Doan Thanh Nién, Chi Doan Gido vién cia nha trudng.
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- Gido vién, hoc sinh quan tdm va str dung cac dich vu cua Thu vién

- Thu vién nha trudng di duge cong nhan Thu vién Mirc d§ 1 nam hoc 2022 -
2023.

- S6 dau sach gido khoa, sach nghiép vy, sach tham khao dam béo cho gido vién

va hoc sinh muon.

- Thu vién ndm & tAng trét, ¢6 vi tri thuan lgi thu hat ban doc va thudn tién {0 chire
cac hoat dong chuyén mon.
2. Kh6 khin:

- Di¢n tich Thu vién con han ché

-8 luong sach tham khao con it

IL. K& hoach va bién phap thuc hi¢n:
1. Chuén bi cdc logi ho so, s6 sdch:

- S6 ai san nhap sach méi, theo ddi sé lugng sach ting giam trong kho sach cta

thu vién.

- Céc loai s theo doi muon - tra sach.

- Céc sb dang ky ca biét cho timg loai sach.

- Cap nhat cac loai sb sach lién tuc, day du.

- Chuén bi céc dung cu hd tro viée tu b, gia cb tai lidu.

2. T4 chire lwu trir tai nguyén thong tin:

- Tai li¢u trudc khi dua ra phuc vu ban doc déu dugc xir Iy nghiép vu: dang ky, ddn
nhéan, phan loai, xép gia theo mon loai thudn tién cho ban doc tra ciru, tim kiém va str
dung.

- Bao ngay, tap chi di qua sir dung, sip xép, Iuu trir vao tu riéng theo thir tu nhap
kho trong vong 6 thang dén 1 nam.

3. TH chirc bio quan tai nguyén théng tin:

- C6 quy dinh, ndi quy vé viée sur dung tai liéu cua thu vién va yéu ciu ban doc

tudn thu cdc ndi quy thu vién dét ra.
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- C6 ké hox T T .
oach tu bo, gia ¢6 tai li¢u bi hu hong nhung con kha néng sir dung.
- Phong ién ci A Pl ¢ Tin ok
: g thu vién can trang bi binh ctru hoa dé phuc vu viéc bao vé tai li¢u khi xay
ra su co.

- Phong 6c, céc canh cira thu vién phai dam bao vira kin vira thoang mét tranh mua
210, moi mot lam hong kho tai lidu, xir Ii kip thoi khi phat hién vén dé.

- V¢ sinh thu vién thudng xuyén, tranh &m mde, con tring 1am hu hong tai liu

- R I e Lo R

4. T6 chire phat trién tai nguyén thong tin:

- Phat trién ngudn thong tin thu vién 1a nhim xdy dung vén tai liéu nhim tao 1ap,
ting cudng, ning cao chit lugng va sé lugng ngudn thong tin cua thu vién, dap tmg nhu
cau da dang héa ngudn tin.

- B4 sung tai lidu thuong xuyén, hodc dinh ky ndm hoc.

- Thu vién cht dong tim hiéu phat trién ngudn thong tin thu vién, ddng thoi két
hop vai gido vién trong viée lya chon tai li¢u cAn thiét bd sung vao nam hoc va du tru
bd sung tai liéu cho nam hoc tdi.

- Ngoai ra hang nim thu vién nha truéng lén ké hoach té chirc quyén gop séch
truyén tir hoc sinh va phu huynh day cling la nguodn lyc 16n dé phat trién ngudn tai
nguyén thong tin cho thu vi¢n nha trudng.

5. TH chire kiém ké, thanh lgc tai nguyén thong tin:

a) Kiém ké tai nguyén thong tin:

- Hang ndm nha trudong tién hanh kiém ké vao cudi nim hoc. Kiém ké tai nguyén
thong tin nhim danh gia hién trang von tai li¢u ctia thu vién trong mot giai doan, tir do
dé ra cac bién phép cung ¢d, ning cao chit lwong von tai ligu thu vién

- Kiém ké tai nguyén thong tin duge thyc hién déi véi tat ca céc kho tai ligu duge
td chirc trong thu vién; kiém ké tai nguyén thong tin dugc thuc hién thuong xuyén dinh
ky, géin voi cong tac thanh loc séch trong thu vién

- Viée kiém ké tai nguyén thong tin gitp thu vién thdng ké s sach dang con c6 &

thu vién, s6 da mit, hu hdéng can thanh loc va tiéu huy.
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-S6 lugng tai nguyén thong tin duge phép thanh lgc trong 01 14n khong qua 10%

tong sé tai nguyén thong tin trong thu vién.
b) Thanh lgc tai nguyén thong tin:

- Sau khi tién hanh kiém ké nha truong s& thanh loc nhimg tai nguyén thong tin
lac hdu, khong phu hop véi chuong trinh hién, tai liéu bj hu hong khéng thé phuc hdi,

bi mét trong qud trinh phuc vu dé chuyén déi muc dich str dung hodgc thyc hi¢n thanh ly
tai san.

- Viée thanh loc tai nguyén théng tin dugce thyc hién dinh ky theo quy dinh.

- Thanh loc tai nguyén thong tin dugc tién hanh dinh ky 03 nam/01 lan déi voi thu

vién ¢ tai nguyén thong tin tir 300.000 don vi bdo quan tr¢ xudng
11 T6 chire kiém tra, danh gi4

Ban giam hiéu, ban thanh tra kiém tra, gidm sdt, don ddc céc hoat dong bao quan,
luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin thu vién thudng xuyén va
theo ké hoach kiém tra ni b.

Trén day 1a ké hoach bao quan, luwu trit, kiém k€, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin thu vién nim hoc 2024 — 2025.

Céc cé nhan, b phan lién quan cin ctr ké hoach thyc hién.

A HIEU TRUONG NGUOI LAP KE HOACH

./’j /7 .
-

Truong Bich Vin

Noi nhin:

- BGH (kiém tra, gidm sat)

- GVCN; Cde doan thé (phéi hgp thuc hién);
- Lww: VI,TV (TBV)



