SO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT LONG THOI
S6: 185/KH-THPTLT Thanh phé Hé Chi Minh, ngayogthang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025

Can cir Huéng dan s6 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nam 2024 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao Thanh phé Ho6 Chi Minh vé huéng dan cong tac kiém tra noi bo nam hoc 2024-
2025;

Can cit Quyét dinhs6 ....... /QD-THPTLT ngay.... thang 9 nim 2024 cua Hiéu truéng
truong THPT Long Théi vé viéc thanh 1ap Ban kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025;

Cin ctr K& hoach Gido dyc nha trudng nam hoc 2024-2025 cua truong THPT Long
Thai.

Truong THPT Long Théi xay dung ké hoach kiém tra noi b nam hoc 2024 -2025 Vi
nhirng noi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra noi bo nha truong 1a hoat dong quan 1i thuong xuyén caa Hiéu
truong. CONg tac nay cé vai tro quan trong nham gitp cho Hiéu truéng tim ra céc giai phap
gitip d&, udn nan kip thoi d6i tuong kiém tra, gop phan xay dung va cing cb nha truong phat
trién toan dién.

Cong tac kiém tra ndi bo trong nha tredng nham danh gia thyuc trang, mic d6 cua viéc
thue hién nhiém vu, ké hoach nam hoc; Phét hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y diéu
hanh phat trién tbt, nhitng van dé con han ché sai sot, nhitng bo phan, ca nhan nao phai chiu
trach nhiém va c6 nhing diéu chinh khic phuc, nhitng b6 sung dé thyuc hién tét hon muc tiéu,
ké hoach dé ra, thyc hién ding quy ché, quy dinh.

Cong tac kiém tra noi bo nham don déc, thic diy hoat dong day va hoc. Tap trung
vao nhirng ndi dung chuyén mén, quan ly co tac dung nang cao hiéu qua quan ly, nang cao
chat lwong gido duc dao tao, ngin ngira cac vi pham, nang cao Y thirc trach nhiém cua cac
thanh vién trong nha truong.

Xac dinh nhiing van dé thay doi trong quan 1y nha trudng, tim ra nhiing bién phap chi
dao, diéu hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong ciia nha trudng.



2. Yéu ciu

Cong tac kiém tra noi bo duoc thyc hién toan dién, trong dé trong tam la: kiém tra
hoat dong su pham cua gi4o vién, kiém tra chuyén dé, kiém tra hoat dong cua cac bo phan
khac trong nha trudng, ... nham thuc hién thang loi chi tiéu, nhiém vu da dé ra.

Ké hoach kiém tra phu hop véi tinh hinh, diéu kién cta nha trudng, kha thi va duoc
trao d6i, thao luan thong nhat, cong bd cong khai dén tat ca cac ddi twong duoc kiém tra ngay
tir d4u nam hoc.

Noi dung ké hoach kiém tra noi bo bao gom cac linh vuc, cac mat trong hoat dong
ctia nha trudng. Hiéu truong lya chon trong tam, trong diém tap trung vao viéc khic phuc
cac han ché, thiéu sot, con vuéng méc cua truong trong thoi gian qua; nang cao hiéu qua
cdng tac quan tri, quan 1y, diéu hanh don vi; nng cao chat lwong giang day cua gi4o vién va
chét luong hoc tap cua hoc sinh.

Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khéng chong chéo vé néi dung,
d6i tuong, thoi gian kiém tra; khéng 1am can tré* hoat dong binh thuong caa déi tuong kiém
tra.

Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hoic khi. c6 chi dao caa Thu truéng
don vi dbi véi cac trudng hop can kiém tra dot xuat.

Luu trit hd so day du dé co danh gia, rat kinh nghiém sau cac dot kiém tra.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
1. Kiém tra hoat dong chuyén mén, nghiép vu, chit lwgng giang day cia giao vién

1.1. Chi tiéu: kiém tra it nhat 2/3 gi4o vién theo ké hoach da dugc thong béo, ngoai
ra cd thé kiém tra dot xuat gido vién trong t6 theo ké hoach phu luc dinh kém.

1.2 N@i dung kiém tra

- Thyc hién quy ché chuy@n mén, ké hoach gido duc cua té bo mén;

- Thyc hién d6i méi phuong phéap giang day;

- Viéc t6 chirc day hoc va xay dung hoc liéu s6;

- Viéc giup d& hoc sinh yéu kém;

- Viéc sir dung do dung day hoc;

- Viéc t6 chire thyuc hanh thi nghiém theo quy dinh;

- Kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;

- Viéc xay dung ké hoach ca nhan theo vian ban 5512; viéc tham gia boi dudng thuong
Xuyén; viéc thuc hién chuong trinh gido duc phé théng 2018, cac diéu kién bao dam chat
lugng day hoc;
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- Tham gia c6ng tac khac: cong tac cha nhiém, giao duc dao dtrc cho hoc sinh; tham
gia cac hoat dong doan thé; thuc hién cac cong tac khac duoc phan cong.
1.3. Phwong phap kiém tra: dy gio; kiém tra ho so, nghién ciru cac hoat dong hoc
cua hoc sinh.

2. Kiém tra hoat dgng caa té, nhém chuyén mén; té truéng chuyén mén

2.1. Chi tiéu: 100% cac t6, nhém chuyén mén.

2.2. Ngi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan Ii cua to truang chuy@n mén;

- Kiém tra ho so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, chit luong giang day cua to bo
mon, cac chuyén dé.. .

- Kiém tra chat lwong day - hoc (viéc thuc hién chuwong trinh, ké hoach bai hoc, chuan
bi bai, str dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc thuc hién doi mai phuong phap, viéc
kiém tra, danh gia hoc sinh...);

- Kiém tra né nép sinh hoat t6 chuyén mén;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng thuong xuyén; viéc thuc hién chuong trinh gido duc
pho thong 2018;

- Viéc thuc hién céc hoat dong: phu dao hoc sinh yéu; bdi dudng hoc sinh gioi; céc
cau lac bd hoc sinh nghién ctu khoa hoc...;

- Viéc xay dung kho hoc liéu sé;

- Viéc thyc hién d6i mai phuong phéap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia theo dinh
huéng phat trién ning luc hoc sinh dap tng yéu cau nang cao chat lugng gido duc toan dién;

- Thyc hién luu hd so chuyén mén, hd so s6 Sach.

2.3. Phuwong phap kiém tra: kiém tra tryc tiép khi sinh hoat t6 chuyén mén; trao doi
tryc tiép voi gido vién; kiém tra ho so...

3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh, cac Quy ché da dwoc thong qua &
H§i nghi vién chirc - ngwdi lao dong hang nam
3.1. Chi tiéu: thyuc hién it nhat 1 lan/nam.
3.2. Ndi dung kiém tra
- Quy ché dan chu trong truong hoc (viéc quan triét, trién khai; trach nhiém cua
nguoi dimg dau; trach nhiém cua céc té chire, doan thé trong nha truong ddi véi viéc thyuc
hién quy ché dan chu; viéc so két, tong két);
- Quy ché chi tiéu noi bo (Viéc thuc hién nghi quy ché; cac khoan chi phuc loi cho
gido vién);
- Quy ché danh gia vién chuc va thi dua khen thuong (Quy ché thi dua khen thuong;



viéc danh gia vién chitc hang nam);
- Viéc thyc hién ké hoach chién luoc cta nha trudng giai doan 2020-2025 (danh gia

viéc thuc hién theo ting giai doan; so két, tong két hang nam);

3.3. Phwong phap kiém tra: hiéu truong quan sét tryc tiép; Kiém tra hd so; thim do
du luan trong giéo vién.
4. Kiém tra viéc day hoc 2 budi/ngay:

4.1. Chi tiéu: it nhét 2 lan/nam.

4.2. Ni dung kiém tra

- Ké& hoach day hoc 2 budi/ngay cua nha trudng va viéc toé chic thuc hién viéc day
hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién ndi dung day hoc ding quy dinh, cong tac bé tri gio
hoc, phan cong giang day cac tiét cang cd kién thuc, cac hoat dong gido duc ngoai khoa,
chuyén dé;

- Thuc hién ghi sé dau bai c6 thé hién rd tiét budi 1, budi 2.

4.3. Phwong phap kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra ho so.
5. Kiém tra cong tac tai chinh

5.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

5.2. Ndi dung kiém tra

- Viéc thuc hién cong khai, bao cao quy, nam theo quy dinh;

- B4o céo quy tién mat va kiém tra quy mdi cudi thang. Bao céo quyét toan va kiém
tra hoat dong tai chinh cuéi nim theo quy dinh;

- Thu, chi kinh phi dau nim hoc.

5.3. Phwong phap kiém tra: kiém tra ho so.
6. Kiém tra viéc quan Iy va thuc hién sé diém dién tir

6.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

6.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan ly va sir dung s6 diém dién tir cudi mdi hoc ki

- CONg tac trién khai va huéng dan cho gido vién nhap diém, sira diém, chiu trach
nhiém vé file diém da nhap;

- Viéc phan céng nhan su phu trach phan mém so diém dién ti;

- Cong tac xir ly dir liéu diém (nhap, sira diém...);

- Cong tac bao cdo, luu trir dit liéu, van ban giay.

6.3. Phwong phap kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra ho so luu trit.



7. Kiém tra hoat dgng cia t6 Vin phong:

7.1. Chi tiéu: mdi bo phan kiém tra it nhat 1 lan/nam.

7.2. Ngi dung kiém tra

- Kiém tra hoat dong cua bd phan thu vién: kiém tra viéc thuc hién va 1ap cac loai hd
so s6 sach theo quy dinh, viéc tim va gigi thiéu sach méi dén giéo vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac van thu: kiém tra viéc luu trit cong vin, ké hoach, bao céo va quan
ly hd so cua can bo, gido vién, nhan vién. Kiém tra viéc quan Ii con dau;

- Kiém tra cong tac hoc vu: thuc hién luu trit hoc ba, s6 diém, cong tac huéng dan hoc
sinh thuc hién hd so dy thi ky thi trung hoc phd thong. Ho so tuyén sinh dau cap;

- Kiém tra cong tac y té hoc duong: kiém tra viéc quan ly thudc va thuc hién ché do
bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh. Viéc bao dam an toan truong hoc, cong tac
phong, chdng dich; Viéc cham soc sirc khoe cho gido vién va hoc sinh; kiém tra an toan thyc
pham, can tin;

- Kiém tra hoat dong cua cac phong thuc hanh thi nghiém: kiém tra ho so s6 sach va
chat luong dung cu thi nghiém;

- Kiém tra an toan phong chay, chira chay.

7.3. Phwong phap kiém tra: quan sat kiém tra truc tiép; kiém tra hd so.

8. Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé khiéu nai, td cao, tiép cong dan va phong chdng
tham nhiing, ph6 bién phap luat

a) Chi tiéu: it nhat 1 lan/nam.

b) Néi dung kiém tra

- Viéc tiép cong dan (viéc xay dung ho so tiép cong dan);

- Quy trinh xir Iy don khiéu nai, t6 cao, phan anh, kién nghi (so theo dai don thu khiéu
nai to c&o, ghi chép quy trinh, dia diém tiép cong dan; quy ché tiép cong dan...);

- Cong tac phong chéng tham nhiing (viéc xay dung ké hoach phong chdng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém chdong lang phi);

- Cong tac pho bién phép luat (Ké hoach; viéc thanh 1ap, kién toan ban tu tudng chinh
tri, tuyén truyén pho bién phép luat);

8.3. Phwong phap kiém tra: kiém tra ho so.

9. Kiém tra viéc thuc hién cong khai

9.1. Chi tiéu: it nhat 1 lan/nam.

9.2. N§i dung kiém tra

- Chu truong, chinh sach ctua Pang va phap luat cia Nha nudc lién quan dén cong
Viéc cua co quan, don vi;

- Ké hoach cong tac nim, hang quy, hang thang;
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- Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém c&c nguon kinh phi do ngan sach nha nuéc
cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam ctia don vi; tai san, trang thiét
bi cua don vi; két qua kiém toan;

- Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém; hop dong lao dong, thay d6i chic danh
nghé nghiép, thay doi vi tri 1am viéc, chim dut hop dong lao dong cua vién chirc; di cong tac
nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach, danh gia, xép loai vién chuc;
khen thuong, ky luat, thdi viéc, nghi huu dbi voi vién chirc; cac dé an, dy an va viéc xay
dung cac van ban quy pham phép luat cta co quan, don vi;

- C4c vu Viéc tiéu cyc, tham nhiing trong don vi da dugc két luan; ban ké khai tai san,
thu nhap ctia nguoi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phép luat;

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong noi bo don vi;

- Céc noi quy, quy ché cua don vi;

- Két qua tiép thu y kién cua can bo, cdng chirc, vién chic vé nhitng van dé thudc
tham quyén quyét dinh cia ngudi dimg dau don vi dua ra 1ay y kién can bo, cong chuc, vién
chuc;

- Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén cdng viéc
Cua co quan, don vi;

- Ban ké khai tai san cua nguoi c6 nghia vu ké khai.

9.3. Phwong phap kiém tra: quan sat tuc tiép, kiém tra ho so.

(Ngi dung chi tiét c6 phu luc kém theo.)

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc bién phéap thgc hién

- Trién khai ké hoach va cac noi dung kiém tra dén cac thanh vién Ban kiém tra noi
bo, t6 chuyén mon, cac bo phan trong nha truong.

- Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra noi bo theo ké hoach va phan céng.

- Bo phan duoc Kiém tra, gido vién duoc kiém tra cung cap cac ho so 6 lién quan (trir
c4c loai hd so khong duoc cung cap) cho bo phan Kiém tra khi duoc yéu cau.

- Thuc hién luu ho so, bién ban kiém tra.

- B4o céo két qua, to chic rdt kinh nghiém.,
2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Pbi véi Hiéu truéng

Phu trach chung, trén co s ké hoach ciia S¢ va tinh hinh thuc té ciia nha truong xay
dung ké hoach cong tac kiém tra noi b caa don vi, ban hanh cac quyét dinh kiém tra.
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Thudng xuyén chi dao, kiém tra, don déc cac thanh vién Ban kiém tra noi bd trong
viéc xay dung ké hoach kiém tra chi tiét va trién khai thuc hién cong tac kiém tra theo ké
hoach.

2.2. Péi véi cac thanh vién Ban kiém tra ndi b

Can ctt ké hoach kiém tra noi bo cua truong, cac thanh vién, cac nhdm chuy@n mén
tién hanh kiém tra theo dang ké hoach; thuc hién nghiém tdc ché do bao cao dinh ky, dot
xuat khi c6 yéu cau.

2.3. Ché d thdng tin béo céo

Béo c4o vé S¢ Gido duc va Dao tao qua Thanh tra so:

- Quyét dinh va K& hoach kiém tra noi bo trudc ngay 30/9/2024.

- Bo c4o so két cong cac KTNB hoc ky 1 trudc ngay 20/01/2025.

- B4o cao tong két cong tac KTNB va chim diém thi dua trudc ngay 01/6/2025.

- Thuc hién cac bao cdo dot xuat khi ¢ yéu cau.

Noi nhan:

- Thanh tra s& “dé bao cao”;

- Céc thanh vién Ban KTNB;

- C&c bo phan trong nha truong (t/hién)
- Luu: VT.

IEU TRUONG

Nguyén Vin Hau
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Phu luc
(Kém theo ké hoach so:..../KH-THPTLT ngdy...thang 9 nim 2024)
Thoi ) " . - Ghi
) Noi dung kiem tra Poi twong kiém tra i
gian chi
- Kiém tra cong tac tuyén sinh, si sb hoc sinh. | - Hoc vu.
- Kiém tra xay dung ké hoach, hd so chuyén | - TTCM.
mon.
- Viéc phan cong giang day hoc ky 1. - Phd HT phu trach
chuyén mon; TTCM
9/2024 | - Thanh lap ban kiém tra ngi bo trudng hoc va ké | - Hiéu truong.
hoach KTNB.
- Kiém tra cong tac an toan truong hoc. - HT, nhan vién Y té.
- K& hoach chu nhiém. -GVCN
- C4c ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc, viéc | - Hiéu truong
trién khai thuc hién chuong trinh GDPT 2018.
- Viéc thuc hién qui ché chuyén mén; so hop | - T6 truang bo mén va
chuyén mén; phu dao hoc sinh yéu hoc. gi4o vién to t6 Vat li
va Tin hec — Cbng
10/2024 | - Kiém tra K& hoach 6n tap gitra HK1. nghé.
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va cong tac | - TTCM.
tuyén truyén, pho bién phap luat. - Ph6 Hiéu truong,
giéo vién phuy trach
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén; | - T6 truong bo mon va
s6 hop chuyén mén; gido vién t6 Ngir vin
va Lich st
- Kiém tra ho so s6 sach cua to chirc Cong doan. | - Cong doan.
- Kiém tra chéo ho so.
- Kiém tra chuyén dé d6i mgi phuong phap giang | - GVCN 1ép.
11/2024 | day mot sb t6 chuyén mén. - TTCM va gido vién

- Kiém tra cac phong thi nghiém Li - Hoa - Sinh

- Phd HT phu trach
chuyén mon, TTCM,
GV phu trach




12/2024 | - Kiém tra cong tac y té. - Nhan vién y té.
- Kiém tra viéc xay dung Ké hoach 6n tap HK1. | - TTCM.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua giéo | - TTCM va gi4o vién
vién. b6 mdn
- Kiém tra viéc vao diém trén hé thong CSDL; | - Gio vién bo mon;
viéc diém danh hoc sinh hoc ky 1. giao vién chua nhiém
- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai. - Hiéu trudng.
- Kiém tra cong tic dam bao an toan phong, | - Bao vé.
chéng chay né.
- Kiém tra hoat dong Poan cta gido vién va hoc | - TLTN, BCH Poan
sinh. truong va CbGV.
- Viéc phan cong giang day hoc ky 2. - Phdé HT phu trach
chuyén mén; TTCM
- Kiém tra viéc xép loai rén luyén hoc sinh cua | - Gido vién bo mon;
GVCN céc l6p HKI. gi&o vién chu nhiém.
01/2025 | Kiém tra chat lwong giang day cac bo mén HKI | T6 chuyén mén dugc
- Kiém tra tai san cudi nam kiém tra.
- Kiém tra viéc tiép cong dan, viéc khiéu nai, t | - K& toan; bao vé.
céo, phong chong tham nhiing, 1ang phi. - Hiéu truong.
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén; | - T6 truong bo mon va
s6 hop chuy@&n mén; phu dao hoc sinh yéu. gido vién to Toan va
GDKT&PL.
- Kiém tra cong tac thuc hanh Tin, thi nghiém | -Té bo mén va nhan
Ly- Hoé - Sinh. vién thi nghiém.
02/2025 | - Kiém tra viéc boi dudng hoc sinh gioi, phu dao | - Gido vién dugc phan
hoc sinh yéu. cong.
- Kiém tra cong tac thu vién. - Nhén vién thu vién.
- Kiém tra viéc day budi 2. - Pho Hiéu truong phu
trach CM va giao vién
bd mon.
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén; | - T6 truang bo mén va
s6 hop chuyén mén; phu dao hoc sinh yéu. gido vién t6 Hoa hoc,
3/2025

bia li va Sinh hoc —
Coéng nghé.
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- Kiém tra hoat dong Poan cua gido vién va hoc
sinh.

- Kiém tra ké hoach on tap kiém tra giita hoc ky
2.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé théng CSDL

- TLTN, BCH Poan
truong va CBGV.
- TTCM céc tb.

- Giao vién bo mén.

- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon;
s6 hop chuy&n mén; phu dao hoc sinh yéu.

- Kiém tra hd so, hoc ba khdi 12 chuan bi cho
cong tac thi tt nghiép THPT nim 2025.

- T4 trwong bo mon va
gido vién to GDTC va
Tiéng anh.

- Hoc vy, GVCN K12.

42025 - Kiém tra viéc thuc hién chwong trinh cua gi4o | - Gi4o vién bo mon.
vién, ho so gido vién HKII. - TTCM céc to.
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra cudi hoc ky
2. - Van thu.
- Kiém tra cong tac van thu, luu trit.
- Kiém tra phiéu du gio, so cha nhiém. - Gi4o vién, GVCN.
- Kiém tra ho so thi t6t nghiép THPT. - GVCN khéi 12
- Kiém tra tai san lép hoc. - Bao vé, GVCN.
5/2025

- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi nim cua GVCN.
- Kiém tra so diém 1op.

- Giao vién bo moén,
giéo vién chu nhi¢m.
- Hoc vu.
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