SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT LINH TRUNG

QUY DINH
Vé viéc danh gia, phan loai can bd, cong chirc, vién chire
hang quy theo hi¢u qua cong viéc
(kém theo Quyét dinh sé 47/0P-THPT.LT ngay 14 thang 5 ndm 2024
cua Truong THPT Linh Trung)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, yéu ciu:
a. Muc dich
- Nang cao y thtrc trdch nhiém, tinh ty giac trong thuc thi nhiém vu cta cong chuec,
vién churc trong nha truong.
- La can cir dé thue hién chinh sach ting thu nhap hang quy, dé danh gia phan loai thi
dua hang nam d6i voi cong chirc, vién chirc.
b. Yéu ciu
- Pam bao theo nguyén tic tip trung dan chu, chinh xac, khach quan, cong bang va
dung trinh ty quy dinh.
- Xac dinh ding mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciing nhu cac vi pham khuyét diém cua
cong chuc, vién chirc.
- Léy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan khung ning lyc
vi tri viéc 1am cta cong chirc, vién chirc lam thuée do chi yéu trong danh gia, xép loai.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh
- Quy dinh nay quy dinh cac noi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai chat
luong theo hiéu qua cong viée dbi voi can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong
dang cong tac tai Truong THPT Linh Trung thudc pham vi diéu chinh ciia Nghi
quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhap ting thém theo
Nghi quyét sé 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 ctua Qudc hoi vé thi
diém mot s6 co ché, chinh sach dic thu phat trién Thanh phé HO Chi Minh.
Diéu 3. Ddi twong ap dung
- Quy dinh nay 4p dung ddi v6i nhitng CB, GV va nhén vién dang cong tac tai
Truong THPT Linh Trung thudc dbi twong duoc hudng chinh sach chi thu nhap ting
thém theo Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd, ké ca cac truong hop dugc
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tuyén dung vao vién chic va dang thuc hién ché do tap su (sau day goi tat 13 can b
quan ly, vién chirc, nguoi lao dong).
Diéu 4. Giai thich tir ngir

- Cong trinh dugc néu trong Quy dinh nay duogc hiéu 1a dé an, cong trinh, du an,
dé tai nghién ctru khoa hoc, giai phap, sang kién, d6i méi ki thuat, cong nghé hoic tac
pham, cong trinh vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao cip Thanh phd va twong duong
tré 1én theo phan cong cua cip c6 tham quyén.

Diéu 5. Nguyén tic thwe hién

- Bdo dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghi€ém tac, cong béng, cong khai,
minh bach, cong tdm va khong mang tinh hinh thtrc, né nang, tru dap, thién vi.

- Phu hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thyc té tai don vi.
Truong hop can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu
do yéu t6 khach quan, bt kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép
loai chat luong.

- Phat huy vai tro, trach nhiém cua ngudi dung dau trong cong tic linh dao,
quan ly, siét chit ky luat, ky cuong, chuan hoa va xdy dung phong cach 1am viéc
chuyén nghi¢p. Nang cao y thuc trach nhiém, tinh ty giac trong thuc thi nhi€ém vu
cua can b quan ly, vién chirc, nguoi lao dong.

- Can bd quan ly, vién chuc, nguoi lao dong kiém nhi¢m nhiéu chic danh, chic
vu, vi tri viéc lam khac nhau thi thuc hién danh gia, Xép loai chat luong theo chiic
danh, chirc vy, vi tri viéc 1am chinh dang dam nhi¢ém hoac chtrc danh, churc vu, vi tri
viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luat.

Piéu 6. Cin cir danh gia

- Viéc xem xét, danh gia, xép loai chat luong can bd quan 1y, vién chic, ngudi
lao dong phai can clr vao cac co s sau:

- Chtric ndng, nhiém vu cta co quan, td chure, don vi.

-Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da dugc cap cd tham
quyén phé duyét.

- Két qua thuc hién nhiém vu cua can bg, vién chuc, nguoi lao dong theo ké
hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu dot xuét duoc giao.

- Két qua theo doi, danh gié cua lanh dao va kiém tra, giam sat ciia co quan chirc
nang, phan anh cuia cac td chirc, ca nhan ddi véi can b, vién chic, nguoi lao dong
trong thuc thi nhiém vuy.
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- Két qua khao sat su hai long ctia ngudi dan, doanh nghiép ddi véi co quan, don
vi va can bg quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong co6 lién quan trong thuc hién nhiém
vy, cong vu.
- Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi cua nguoi dan thong qua cac kénh
thong tin chinh thirc ctia co quan c6 tham quyén.
Chuwong I1

- THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH PANH GIA,
- XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 7. Thim quyén danh gia, xép loai chit lwgng

- Dbi voi nguoi ding dau 1a Hiéu trudng don vi: do Giam ddc S Gido duc va
Pao tao thuc hién.

-Pbi véi Pho Hiéu trudng va vién chirc, ngudi lao dong tai truong: do Hiéu
truong thuc hién. Trong do, ddi véi vién chic, nguoi lao dong, Hi€u truong cod thé
iy quyén viéc danh gia vién chire thudc tham quyén quan 1y. Nguoi duoc giao tham
quyén danh gia vién chirc phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé két qua danh
gia.

- Vién chure bi ky luét trong quy bi danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

s Luwuy:
Trong quy, can bd, cong chirc, vién chirc c6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc té, cudi quy
s& duoc ngudi c6 thim quyén xem xét, danh gia hiéu qua cong viéc dbi voi sb ngay lam viée
thue té d6 dé 1am co s giai quyét chi thu nhdp ting thém.
Piéu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém doi véi can bd quan 1y, vién chire,
nguoi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mon, nghi¢p vu
1. Y thic t6 chic ky luat, phém chit dao duc:

a) Tén tiéu chi va s6 diém toi1 da:

I Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO PUC (t6i da 20 diém)

STT Tiéu chi diém trir

1. Chéip hanh nghiém vé thoi gian lam viéc: (t6i da 5 diém)

< Di tré:
+ GV tré (5p tro Ién)/tiét day, coi kiém tra cac ky thi tap trung

L1 + BGH - Nhan vién tré (10p tro lén) gid lam viéc theo quy dinh (zu -0,5d/lan
lan thir 3 tré di trong quy)
1.2 < Doi voi Gido viéen:

- Ving tiét c6 phép:
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C6 day bu hodc c6 ddng nghiép tuong tro.

Khong day bu ma khong anh hudéng chuong trinh hoc cua
hoc sinh (ddam bdo sé tiét quy dinh)

Khéng day bu ma anh hudéng chuong trinh hoc cua hoc sinh
(khéng dam bdo sé tiét quy dinh)

o Luu y: truong hop GV ving tiét do si diéu déng ciia HT, ciia
S¢ ma ¢6 day bir hodc c6 dong nghiép twong tro thi khong
triv diém; nghi ¢é gidy bénh vién tir cdp Qudn tro lén thi
khéng trie diém thi dua Quy nhung khéng tinh ngdy cong

- Ving tiét khong phép:
e cbHdaybu
e Khong day bu
- Ving cac ky kiém tra tip trung:
e (o phép (vi cong viéc riéng)
(khéng tinh truong hop xin phép triede ngay coi kiém tra, c¢é
GV khdc thay thé va dwoc chap thudn ciia HT)
e Khong phép
< Déi véi Nhan vién:
e Nghi c6 phép
o Nghi c6 phép (tir budi thir 3 tré di trong quy)
e Nghi khong phép

- 0,5d/1 tiét
-0,5d/1 tiét

- 3d/1 tiét

- 1d/1 tiét.
_ 4d/l tiét

- 1d/budi

- 2d/budi

- 1d/1budi

- 2d/1budi
- 4d/1budi

2. Tudn thu tinh thur bdc, ky cwong va trdat tw hanh chinh. Nghiém tuc thuc hién cong
viéc, nhiém vu dwoc giao: (t6i da 6 di€m)

27 Khoéng chép hanh luat phap, vi pham phap luat bi co quan chuc Vi pham
) trach bao v¢ truong. khong xét
22 Klgong c}iap hanh sy diéu dong, phan cong cong tac cua cap co 2d/lén
tham quyén.
23 Khong thu? hl?l’l nhiém vu dugc giao ding quy dinh, dam bao vé 1d/lén
thoi gian va chat luong.
Khéng tham du dﬁy du cac dot hoc tap bdi dudng chuyén mon, ‘
2.4 nghiép vu, cac budi hop do So, Cum t6 chuc (khi divoc nha truong - 1d/lan
phdn cong).
25 grhong tham dy day du cac dot hoc tap chinh tri, nghe béo cdo thoi 1d/lén
26 Khong tham du day du céc cudc hop, du €, sinh hoat chuyén dé, 1d/len

sinh hoat tap thé do trudong, to CM t6 chuc.
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3. Thuee hién tot vé giao tiép va teng xir déi véi nhén dan; doi véi cap trén, cap dudi
va dong nghiép: (diém toi da 5 diém)

Tuyén truyén, phd bién nhitng ndi dung trai voi quan diém, chinh .
, , \ \ \ . SR S R Vi pham
3.1 sach cua PBang va Nha nudc. Tham gia cac t6 chirc khong dugc h ,
, NS . khong xét
bang va Nha nudc cho phép.
3.2 K,hong thuc 1’}16}1’1 n%hlerp tup viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao 14/ Ién
dac, phong cach H6 Chi Minh.
33 Guong mau trong 16i sdng, trong cong tac; gitr gin doan két ndi bo, Vi pham
) dao duc tac phong, van héa don vi. - 1d/1lan
Vi pham giao tiép va tng xir voi nhan dan (CMHS, khach lién hé 114
3.4 cong tac, hoc sinh,...) - 2d/1lan
Ung xtr ¢6 vin hoa, t6n trong va bao vé danh duy, uy tin cia dong
35 nghiép; chan thanh, than thi¢n, doan két, ho trg lan nhau hoan thanh Vi pham
) nhiém vu; ton trong, lang nghe va tiép thu y kién cia dong nghiép, -1d/1 lan
cua tap thé.
36 thng nighlfem tulc thl,l.fil hién nhiém vu dugc giao; dun day trach od/1ldn
nhiém, né tranh cong viéc.

4. Thuwe hién tot Quy tic tng xir ciia cdn b, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong lam
viéc trong cdc co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong ldp trén dia ban Thanh phé dwoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 67/2017/0D-UBND ngay 29 thing 12 nim 2017 ciia Uy
ban nhdn din Thanh phé: (diém t6i da 4 diém)

Thyc hién khong ding trang phuc khi thuc hi¢n nhiém vu hodc

4.1 du 13, - 1d/1lan
Tac phong lam vi¢c phai nghiém tac; thai do lich su, ton trong :

N £ , n N 1 o Vi pham

4.2 nguodi giao tiép; st dung ngén nglr phai rd rang, mach lac, 1)1 1én

khong noi tuc, quat nat.

Lam 10 bi mat cong tac hodc bi mat néi dung don thu khiéu nai,
4.3 t0 cao cua ca nhan, t6 chuc theo quy dinh ctua phap luat. Ty y - 2d/1lan
phat ngdn, cung cap thong tin, tai licu khong dung tham quyén.

Str dung bia, rugu, d6 uong c6 con trong gid lam viéc; hat thudc

14 trong khuon vién nha truong. - 2d/1lan

4.4

Loi dung chuc nang, nhiérp vu dé gay nl}ﬁng nhiéu, phién ha, ‘
4.5 truc loi khi xur 1i, gidi quyét cong viéc; d€ ngudi than lgi dung - 1d/1lan
danh nghia, chirc vu cua ban than dé vu loi.

% Luwu y: O timg tiéu chi trir diém/lan vi pham. Truong hop da trir hét sb diém cua tiéu

chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tong sb diém dat duogc trudce khi phén loai.
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NANG LUC VA KY NANG: (tbi da 20 diém)

(CB-CC-VC lya chon 01 trong 02 phcfn A hodc B theo chure trach, nhiém vu)

A. Doi véi can bd, cong chire, vien chire giir chire vu lanh dao, quan ly: (téi da 20 diém)

STT

Tiéu chi

diém truw

5. Co nang lye tip hgp can bj, cong chirc, vién chicc, xdy dung don vi/by phin doan két,
thong nhat.: (diém toi da 1 diem)

Pon vi quan 1y, t6 chuyén mon, t6 van phong bi mat doan két, cac bo

5.1 phan trong nha trudng, to chuyén mon, t6 vin phong khong phdi hop - 1d/1lan
hoat dong theo chi dao.
5.2 | Khong thyc hién Quy ché dan chu. - 1d/lan

6. Chi dao, diéu hanh, kiém sodt vi¢c thwe hién nhiém vu ciia don vi/bg phin dim bdo kip
thoi, khong bo sot nhiém vu: (toi da 2 diem)

Khong chi dao, diéu hanh, kiém soat cong viéc dugc phan cong theo

6.1 ké hoach. - 1d/1lan

6.2 Chi dao, Adleu Pan}}, kiém soat cong viéc dugc phan cong theo ké 1d/1en
hoach khong day du.

6.3 Qlal quyét cong viéc dugc phan cong khong dung quy trinh, quy _1d/1én
dinh.

6.4 Budng 1ong trong chi dao, diéu hanh, quan 1y. - 1d/1lan

6.5 Khoéng xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong viéc dugce giao - 2d/1lan

7. Bdo cdo kip thoi, chinh xdc véi linh dgo vé tinh hinh, két qua thuwe hién nhiém vu dwoc
giao: (toi da 2 diém)

7.1 | Tré bao céo - 1d/1lan
7.2 | Khong bao céo kip thoi - 1d/1lan
73 B.ao cdo thi€u chinh xac voi lanh dao cap trén gy hdu qua cho don | 2d/11ém

vi

8. Phoi hop, tao ldp méi quan hé tét véi cd nhan, t6 chirc cé lién quan trong thuwe hién nhiém
vu: (toi da 2 diém)

8.1

Khong phdi hop tét, khong c6 mbi quan hé tbt voi cac bo phan trong
thuc hién cong viéc.

- 1d/llan

8.2

Khoéng nghiém tac thyc hién nhi€ém vu dugc giao; dun day trach
nhi€ém, né tranh cong viéc.

- 1d/llan




8.3

Khéng phdi hop té chue thuc hién nghi quyét Dai hoi CMHS, Cong
doan, Poan thanh nién, Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC.

- 1d/llan

9. Co trén 20% nhiém vu hoan thanh vwot tién dj, cé chit lwong va higu qud: (t6i da 8

diém)
Giai quyét cong viéc vuot tién do ZQ% hodc chi dao cac bg phan 8d
9 vuot tiéq dd 20% hoac chi dao cac t6 bd mon co6 HS tham gia dat cac | (khong ghia
giai tu cap Quan tro 1én. nho diém)
10. Sdng tao, cdi tién phwong phdp lam viéc, ning cao higu qud cong viéc: (téi da 5 diém)
Khong c6 nhiing giai phap sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, 3
10.1 A A N ot . , - 2d/1lan
nang cao hi¢u qua cong viéc dugc ap dung trong quy.
10.2 La{n vi¢e mdy méc, thiéu l’lghlfl’l clru, tim toi giai phap dan dén hi¢u 1d1én
qua cong viéc khong dat nhu yéu cau.
10.3 | Khéng t6 chirc rat kinh nghiém sau khi thuc hién cong viéc - 1d/1lan

B. Déi véi can b, cong chirc, vién chire khong giir chire vu linh dao, quan 1y: (t6i da 20

diém)

5. Chii dpng nghién ciru, cdp nhdt kip thoi cdc kién thirc phdp ludt va chuyén moén nghiép vu

dé tham mueu, t6 chikc thwe hién cong viée cé chit lwong: (t6i da 1 diém)

STT Tiéu chi diém trir
51 Khong 1ap ké hoach ca nhan (KH gidng day cdp nhdt trén phan N
) mém cia s6, KH theo ting quy). - 1d/l1lan
52 Thiéu nghién cuu, cdp nhat kién thirc phap luat dan dén tham muu N
’ chua chinh x4c, gy hau qua anh hudng dén bd phan khac. - 1d/1lan
53 Khong tham dy cac budi hop, thao giang chuyén mén, cac du an day 1d/11dn
) hoc do S&, cum t6 chire khi dugce truong cur di.
54 Khong tham gia cong tac ngoai khoa theo phan cong cua td, trudng. - 1d/lan
6. Chii dpng dé xudt tham muwu gidi quyét cong vige: (t6i da 2 diém)
Chua chu dong tham muu giai quyét cong viée, dé lanh dao nhic |
6.1 . - 1d/1lan
nhd.
Déu diém, bung bit thong tin gdy hau qua anh hudng dén bo phan \
6.2 , s & Hn gl SCERDOPIN atian
khac.
6.3 Khéng tich cuc giai quyét cong viéc khi co su cd - 1d/1lan




7. Bdo cdo kip thoi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh, két qud thwe hign nhiém vu dwoc
giao: (toi da 2 diém)

7.1 | Tré bao céo - 1d/1lan
7.2 | Khong bao cdo kip thoi; dau diém, bung bit thong tin. - 1d/1lan
7.3 Béo c4o thiéu chinh xac gay hau qua cho céc bo phan khac - 2d/1lan

8. Phéi hop, tao lgp moi quan hé tét véi cd nhan, t6 chive ¢é lién quan trong thwe hién nhigm
vu: (toi da 2 diém)

Khong tham gia cac hoat dong phong trao cua nha truong khi dugc

8.1 N S ' - 1d/1lan
phan cong.

8.2 Khong phdi hop tbt trong thuc hién cong viéc chung cua nha truong 1118
) v6i cac phong ban, dong nghiép, CMHS. i an

Khong nghiém tuc thyc hién nhi¢ém vy dugc giao; dun déy trach |
8.3 A s . A A1 , - 1d/1lan
nhiém, né tranh cong vi¢c cho bd phan khac.

9. C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vwot tién dj, cé chit lwong va higu qud: (t6i da 8
diém)

Giao vién c6 hoc sinh dat giai: Olympic hoac HSG cap thanh pho
hoic Huy chuong cap Quén hoidc Thanh phd hodc cac giai Qudc
phong — An ninh hoac NCKH hodc vuot 20% trung binh mon theo

khdi hodc vuot 20% trung binh diém kiém tra tap trung theo khéi 8d
9 hodc Gido vién cé thuc hién dy an cap cum trd 1€n hodc day nghién (khong chia
ctru bai hoc hoac nghién ctru chuyén dé do t6 bo mon phan cong (co nho diem)

BGH va td chuyén moén tham du) hodc dd dung day hoc dugc to
chuyén mon va nha truong cong nhan hodc huéng dan HS hoc
STEM.

10. Séng tao, cdi tién phwong phdp lam viéc, ndng cao hiéu qud cong viéc: (t6i da 5 diém)

Khéng tham gia cac 16p bdi dudng dd6i méi phuong phap (khi duwoc A
10.1 \ Y S - 1d/1lan
truong hodc to6 phdn cong)

Lam viéc may moéc, thiéu nghién ctru, tim toi giai phap din dén hicu A
10.2 . A A n A A - 1d/1lan
qua cong viéc khong dat nhu yéu cau.

Chua tng dung CNTT, d6i méi phwong phap giang day dé nang cao |
10.3 z . A - 1d/1lan
chat lugng cong viéc.

III. KET QUA THU'C HIEN CHUC TRACH NHIEM VU: (60 dié¢m)
(cac phu luc dinh kém)

a) Thuc hién nhiém vu dugc giao ddm bao so lwgng cong viéc, sin pham theo
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yéu cau cua cap c6 tham quyén (15 diém):

STT Ty 1¢ s6 lwgng cong viéc, san pham hoan thanh Piém toi da
1 Hoan thanh 100% sd luong cong viée, san pham. 15
2 Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% s luong cong viéce, san pham. 10
3 Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% s6 lugng cong viée, san pham. 5
4 Hoan thanh dudi 90% s6 lugng cong viéc, san pham. 0

b) Thuc hi¢n nhiém vu dugc giao dam bao tién d¢ theo yéu cau ctua cap co6 tham

quyén (15 diém):
STT Ty 1 cong viéc, san phAm bio dam tién do Piém toi da
1 C6 100% cong viéc, san pham bao dam dung tién do duoc giao. 15
5 C9 tir 95% dén dudi 100% cong viée, san pham béo dam dung 10
tién d§ duoc giao.
3 C6 tr 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao dam dung 5
tién d§ duoc giao.
4 C6 dudi 90% cong viée, san pham bao dam dung tién do duoc giao. 0

c¢) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao chat lwgng theo yéu cau cua cap co

thAm quyén (30 diém):

STT Ty 1é cong viéc, san pham bio diam tién do Piém t6i da

C6 tlr 95% dén 100% cong viée, san pham bao dam chat luong

1 A r A A r A A A 30
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duy¢t.

) Co tir 90% dén dudi 95% cong viece, san pham bao dam chét luong 75
dugc cap co tham quyén xac nhan, phé duyét.
C6 tir 80% dén dudi 90% cong viée, san pham bao dam chat lugng

3 A r A A I A A A 20
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

4 Co tir 75% dén dudi 80% cong vi€c, san pham bao dam chét luong 15
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duy¢t.

5 Co tr 70% dén dudi 75% cong viéc, san pham bao dam chét luong 10
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duy¢t.

6 Cé6 dudi 70% cong vige, san phém bao dam chét lugng duoc 0
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cap c6 thAm quyén xac nhan, phé duyét.

d) Bdi véi can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong dugc phan cong cha tri hodc
tham gia nghién ctru, xay dung, hoan thién cong trinh: Néu cong trinh dugc cip co thim
quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan (trudng hop thoi gian dugc giao thue hién dai hon
01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan timg phan) thi xem nhu dd hoan thanh sb
luong, tién d6 va chat luong cong viée, san pham duogc giao. Trudng hop cé du co so,
bang chung va dugc cap co6 thaim quyén xac nhan bang vin ban viéc khong bao dam
tién d6 thuc hién cong trinh theo yéu cau cia cip co thim quyén vi 1y do khach quan,
bat kha khang va nguoi dugc danh gia da thuc hién dﬁy da chtrc trach, nhiém vu, nd luc
t6i da trong kha ning cua minh thi vin duogc danh gia, cham diém & muc t6i da ddi voi
viéc hoan thanh sb lugng, tién do va chat lugng cong trinh do.

Piéu 9. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém do6i véi ngudi lao dong thuc
hién céng tac hd trg, phuc vu theo quy dinh ctia phap luit
1. Y thuc t6 chic ky luat, phém chét dao duc:

a) Tén ti€u chi va so diém to1 da:

Nhém tiéu chi Diém toi da
Chép hanh nghiém vé thdi gian lam viéc. 5
Khong vi pham phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, 6
don vi.
Thai @6 nghiém tac thuc hi¢n cong vi¢c, nhiém vu dugc giao. 4

Tuan thu tinh tht bac, ky cuong noi cong tac. Thyc hién tot quy
dinh vé€ giao tiép va ting xu doi véi can bd quan ly, vién chuc, 5
nguoi lao dong va ca nhan, t6 chirc dén lién hé cong tac

b) O timng tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Trudong hop da trir hét sé diém cua
ti€u chi nhung ti€p tuc vi pham thi trir ti€p vao tong s6 di€ém dat duogc trude khi xép
loai chat lugng.

2. Nang lyc va ky nang:

Nhoém tiéu chi Diém t6i da

C6 tinh than trach nhiém, chit dong dé xuat tham muu cip co
tham quyén giai quyét cong viéc duoc giao.

Bao céo kip thoi, chinh xac voéi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu.
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Nhoém tiéu chi Diém t6i da

Phoi hop, tao 1ap moéi quan hé tot voi cd nhan, t6 churc co lién
quan trong thuc hi¢én nhi€ém vu.

3. Két qua thyc hi¢n chirc trach, nhiém vu duoc giao:

a) Panh gia két qua thuc hién twong tmg chic trach, nhiém vu dugc giao theo
vi tri viéc 1am cua nguoi lao dong. Truong hop 01 nguoi duge ky hop dong thuc hién
nhiém vy cta nhiéu vi tri viée lam khac nhau thi Iya chon vi tri viéc lam duoc phan
cong chinh dé danh gia.

Nhém tiéu chi Piém tbi da
A. Déi véi vi tri Béo vé 60
bam bdo trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khong xay ra
tinh trang mat trat tu; huéng dan khach dén lién h¢ cong tac 20
ding quy dinh.

Dam béo an toan vé tai san, khong xdy ra mat mat hodac hu hong,

hao ton do nguyén nhan chu quan. 20
Thuyec hién t6t quy dinh vé phong chay, chita chay, tng pho su cd, 20
tinh hudng khan cép theo nhiém vu dugc phéan cong.

B. Doi véi vi tri phuc vu; Tap vu 60

Hoan thanh nhi¢m vu v¢ sinh, ddm bdo sach s€, ngan nap trong
khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mat v¢ sinh trong khu vuc dugc phan cong.

Tuan thu quy trinh ddm bdo an toan lao dong, v¢ sinh cong s¢,

) P : . . 20

phong chong dich bénh theo quy dinh.
Béo quan, st dung t6t dung cu lam viéc. Str dung ding muc dich, 20
tiet kiém va hiéu qua cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
C. Doi véi vi tri Bdo tri, bio dwéng, vin hanh tru sé, trang 60
thiét bi, mday moc phuc vu hoat dong civia don vi
Kip thoit stra chira, khéc phuc, thay thé trang thiét bi hu hong,

, . A, s KA N 20
dam bdo céc trang thi€t bi trong di€u ki¢n hoat dong tot.
Tuén tha quy trinh ddm bdo an toan lao dong, v¢ sinh cong s&, 20

phong chay, chira chay theo quy dinh.

Bao quan, st dung tdt vat tu, dung cu lam viéc. Str dung ding
muc dich, tiét ki¢m va hi€u qua céc vat tu, trang thi€t bi phuc vu 20
cong viéc.
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Nhém tiéu chi Diém t6i da
D. Déi véi cdc vi tri khac 60
Hoan thanh day du cac nhiém vu duoc cap c6 thdm quyén giao,
20
dam bao chat luong va hiéu qua theo yéu cau.
Tuén tha quy trinh ddm bdo an toan lao dong, v¢ sinh cong s, 20

phong chay, chira chay theo quy dinh.

Bao quan, st dung tdt vat tu, dung cu lam viéc. Str dung ding
muc dich, tiét kiém va hi¢u qua cac vat tu, trang thi€t bi phuc vu 20
cong viéc.

b) Céc truong hop vi pham va bi cap c6 tham quyén hoic cp trén nhic nho: trir
02 diém/lan/tiéu chi. Trudong hop bi cap c6 tham quyén hoac cap trén phé binh, khién
trach bang van ban: trir 04 di€m/lan/ti€u chi.

Piéu 10. Xép loai chat lwong
1. Céch tinh diém va xac dinh Tong s6 diém chinh thirc:

Téng s6 diém chinh thirc bang Tong sé diém dat duoc & tt ca cac tiéu chi néu tai
biéu 7 va biéu 8 trir cho S6 di€ém bi trir bd sung (do vi pham nhiéu lan, bi trir thém
ngoai s0 di€ém cua ti€u chi) cia nhom ti€u chi Y thuc t6 chuc ky luat, pham chat dao
dtrc n€u tai khoan 1 Bi€u 7 va khoan 1 Bi€u 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chat lugng:

a) Cac muc x&p loai chat lugng va so diém toi1 thi€u dat dugc:

Xép loai chit lrong Piéu kién

Hoan thanh xuét sic nhiém vu Té)ng s6 diém chinh thire tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh tét nhiém vu Tong sd diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Téng s6 diém chinh thire tir 50 dén dudi 75 diém

Khong hoan thanh nhiém vy | Tong s6 diém chinh thic dudi 50 diém

b) Déi voi Hiéu trudng: phai gin véi trach nhiém dam bao ty 18 hai long cua phu
huynh va hoc sinh d6i véi tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi minh phu trach. Cu
thé:

Pat tir 90 diém tro 1én va ty 1¢ hai long cua hoc sinh va phu huynh dat tir 90%
tr¢ 1€n thi maéi1 duoc xép loai Hoan thanh xuat sac nhi¢m vu.

Pat tir 75 diém dén dudi 90 diém va ty 18 hai long cta phu huynh va hoc
sinh dat tir 80% trd 1én thi mdi dugce x€p loai Hoan thanh tot nhi€ém vu.
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3. Céan bJ, cong chue, vién chie, nguoi lao dong bi ky luat, bi khoi 9, tam
gitr, tam giam cho két ludn ciia co quan c6 thAm quyén trong quy thi danh gia va xép
loai chat luong & mirc Khong hoan thanh nhiém vu; trudng hop quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham dugc ban hanh
trong hai quy khéc nhau thi chi 4&p dung mic xép loai Khong hoan thanh nhiém vu
doi voi quy bi ky luat trude.

4. Truong hop can bd quan 1y, vién chtc, ngudi lao dong bi cip c6 thim
quyeén c6 van ban phé binh vé viéc thuc hi¢n nhi¢m vy, cong vu thi khong dugc danh gia
va x€p loai chat luong & mirc Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

Picu 11. S6 ngay lam viéc thue té va cach tinh s6 ngay lam viéc thue té

1. S6 ngay lam viéc thyc té 1a sé ngay 1am viéc ma can bo quan 1y, vién
chtre, nguoi lao dong cd tham gia thuc hién nhiém vu theo quy dinh va theo phan
cong bang van ban cua cap c6 tham quyén.

a) Can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc té
s€ dugc Hi¢u truong xem xét, danh gid hi¢u qua cong viéc doi vai sO ngay lam viée
thuc t€ do dé€ lam co s& gidi quyét chi thu nhap tang thém.

b) Céc ngay nghi hang tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng ctia nganh, linh
vuc, cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia B luat Lao dong khong dugce sir dung
deé hoan doi, bu dap cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

c)

2. Cac ngay sau day khong dwoe tinh 13 ngay lam viéc thuc té dé chi thu nhap
tang thém:

a) Nhitng ngay nghi phép nam hoic nghi vé viéc riéng.

b) Nhitng ngay nghi he ctia cong chirc, vién chirc nganh Gido duc va Pao tao ma
khong duoc cap c¢6 tham quyén phan cong chinh thirc bang van ban dé thuc hién nhiém
vu chuyén moén ¢ co so gido duc va dao tao.

¢) Nhitng ngdy tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khéng duoc cip
c6 tham quyén phan céng cong tac) va ban giao nhi€ém vu chuyén moén cho ngudi
khac thuc hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.

@) Nhimg ngay nghi do dm dau hodc nghi dé diéu tri chan thuong do tai nan lao
dong.

e) Nhiing ngay lam viéc thir Bay néu khong c6 su phan cong cong viée cua cac
cap co6 tham quyén hoac sy di€u dong cua cap c6 tham quyén.

3. b1 vo1 nganh Giao duc va Pao tao:

a) D61 vai vién chuc 1a gido vién:
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Trong thoi gian nam hoc: Gido vién tham gia giang day va lam viéc du s tiét
nghia vu theo quy dinh (giang day va thuc hién day du cac hoat dong chuyén mon
khac theo phan cong cta cip co tham quyén) va khong c6 nhiing ngiy nghi néu tai
diém a, c, d, d va e khoan 2 Diéu nay thi dugc tinh 13 1am du sé ngay 1am viéc thuc
té.

Trong thoi gian hé: Thyc hién theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 11 Quy dinh nay.

b) D61 v6i cong chirc, vién chirc hanh chinh (nhan vién) tai cac co s& giao duc
cong 1ap khong c6 ché do nghi hé:

Thuc hién nguyén tac tinh s6 ngay lam viéc thuc t€ nhu cong chirc, vién chure céac
nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Dicu nay.

4. DBbi véi can bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong dang trong thoi gian chd
tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cac ché do khac do phap luat
quy dinh va can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac sang cac co
quan, don vi khong thudc pham vi diéu chinh cua chinh sich chi thu nhép ting
thém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd: S6 ngay lam viéc thuc té
duoc tinh dén ngay chinh thirc chim dit cong tac theo quyét dinh cua cip c6 thim
quyeén.

5. D61 véi can bd quan 1y, vién chuc, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac
co quan, t6 chirc, don vi khac nhau trong quy:

a) Thuc hién danh gid, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té clia can bd quan
1y, vién chirc, nguoi lao dong tai tirmg co quan, to chirc, don vi (tinh riéng tai noi chuyén
di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh
gid, x€p loai (bao gom ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap tang thém
ca quy cho can b0, cong chitrc, vién churc, nguoi lao dong.

¢) Trudng hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thudc pham vi ap dung
chinh sach chi tra thu nhap tang thém thi co quan, don vi1 tai noi chuyén di chiu trach
nhiém tong hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai noi chuyén
di) va chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong.

d) Truong hop co quan, don vi da giai thé, sap nhap thi co quan, don vi dugc
cip c6 tham quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai thé, sap nhap cé trach
nhiém thuc hién cong tac danh gia, xép loai chat lugng va chi thu nhép ting thém
dbi voi thoi gian cong tac clia can bo quan 1y, vién chic tai co quan, don vi di giai
thé, sap nhap.

Piéu 12. Quy trinh danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong can bd quan 1y, vién chic, ngudi lao
dong dugc thuc hién dinh ky trudc ngay 05 ctua thang dau quy tiép theo, gom cac
budc sau:
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a) Béo cdo ty danh gia két qua cong tac:

Cén bd quan 1y, vién chure, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y
va chuyén mon, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Nguoi lao dong thuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cua phap
luat: thyc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién ldy ¥ kién dong gop cua ddng nghiép co6 mbi lién hé truc tiép lam
viéc chung trong mot phong, ban, td chirc cu thé thudc co quan, don vi hoac can cu
tinh hinh thuc tién phan cong, phéi hop thuc hién cong viéc, Thu trudng co quan,
don vi quyét dinh thanh phan 1dy y kién dong gbp cho phu hop:

Pong gop ¥ kién cho can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong theo vi tri
viéc lam lanh dao, quan 1y va chuyén moén, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy
dinh nay.

Dong gop v kién cho nguoi lao dong thyc hi¢n cong tac hd tro, phuc vu theo
quy dinh ctia phap luat: thuc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

Péi voi nguoi ding dau co quan, don vi: Thyuc hién lay ¥ kién dong gop cua
cap phé cua nguoi ding dau va nguoi ding dau cua cac t6 chirc thudéc pham vi
quan ly.

¢) Cap hodc ngudi cd thim quyén nhan xét, danh gia, xép loai can bd quan
1y, vién chirc, nguoi lao dong vao Mau 1A hodc 1B kém theo Quy dinh nay.

2. D61 véi nguoi dung dau co quan, don vi:

Hiéu tru’()ng gﬁ.’i ho so vé S& Gido duc va Pao tao trude ngay 05 cia thang dau
quy tiép theo dé tham dinh va trinh Giam ddc S& Gido duc va Pao tao danh gia theo
tham quyén.

3. Cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, xép
loai chat lugng, co quan, don vi phai thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai
chat luong dén cén bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan, t6 chirc, don vi cong khai két
qua danh gié xép loai chat lugng, tru’(‘)‘ng hop can bg quan ly, vién chL'rc ngu’b’i lao dong
khong nhat tri voi két luan danh gia, xep loai chat luong thi ¢6 quyén kién nghi. Viéc
giai quyét kién nghi do ngu:0’1 c6 tham quyen danh gia, xép loai glal quyet TruO’ng
hop khong nhat tri v6i két qua giai quyét kién nghi thi co thé tiép tuc kién nghi cip
trén tryc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghi ctia cap trén truc tiép 1a quyét
dinh giai quyét kién nghi cudi ciing.

Piéu 13. Chi thu nhap ting thém

1. Chi chi thu nhap ting thém dbi voi truong hop can bd, cong chirc, vién churc,
nguoi lao dong dugc xEp loai chat lugng ¢ mic Hoan thanh tot nhi€ém vu trd 1én.
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2. Can cu két qua danh gia, xép loai chat lugng va muc chi tra thu nhap tiang
thém theo quy dinh tai Nghi quyét cia HO1 dong nhan dan Thanh phd, Thu
trudng cac co quan, don vi quyét dinh chi thu nhép tdng thém cho cén by quan 1y,
vién chirc, nguoi lao dong theo mure cu thé sau day:

a) Can by quan ly, vién chuc, nguoi lao dong dugce xép loai chét luong & mirc Hoan thanh
xuét sic nhiém vu dugc hudng thu nhap ting thém theo murc t6i da duogc quy dinh trong Nghi quyét
cua H6i dong nhan dan Thanh pho.

b) Can bd quan 1y, vién chic, ngudi lao dong duoc xép loai chit lvong & mirc Hoan thanh
tot nhiém vy dugc hudng thu nhép tang thém toi da 1a 80% cua truong hop Hoan thanh Xudt sic
nhiém vu dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Pi¢u 14. H6 so danh gia, xép loai chit hrong

1. HO so danh gia, xép loai chét luong duoc luu tai co quan, don vi gém:

a) Phiéu ty danh gia, cham diém phén loai ctia timg c4 nhan.

b) Danh sach téng hop két qua danh gia, xép loai chét lugng can bd quan 1y, vién
chuc, nguoi lao dong.

2. HO so danh gia, xép loai chat luong dugce thuc hién va luu triv béng hinh
thire van ban dién tir. Trudng hop co quan, don vi chua dam bao diéu kién vé co so
vat chat dé thuc hién quy trinh va luu trit bang hinh thirc van ban dién tir thi thyc hién
luu trit bang van ban gidy.

) Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Phan cong, té chirc thuc hién
1. Nguoi dimg dau co quan, don vi:

a) Can ctr diéu kién cu thé cua nha truong va ty 1€ khéi lugng cong viéc cuia can
bd, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong da thyc hién so voi khdi luong cong viéc
chung cta trudng, Hiéu truong xdy dung cac tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché dé
danh gia va xép loai chit lugng can bd, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y.

b) Chiu trach nhiém thyc hién va trién khai Quy dinh nay dén can bd quan
1y, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

¢) Chiu trach nhi€ém vé tinh khach quan, minh bach va hi€u qua cta cong tac danh
gia, x€p loai chat lugng hang quy; co trach nhiém boi hoan dé thu hoi ndop vao ngan
sach do1 véi cac truong hop chi sai quy dinh phap luat.

d) Thuong xuyén kiém tra, gidm sat va quan 1y chit ché cong tac danh gia, xép
loai chét lugng hang quy va chi thu nhap ting thém cho can bo quan 1y, vién chic;
kip thoi xir Iy khiéu nai, t6 cdo va xem xét, xtr 1y ky luat theo dung quy dinh ddi
vOi1 cac truong hop vi pham.
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d) Pinh ky hodc theo yéu ciu dot xuat ctia cap c6 tham quyén, tong hop va bao
cao két qua thuc hién ctia co quan, don vi minh gui vé S& Gido duc va Pao tao.

2. Can bd quan ly, vién chuc, nguoi lao dong:

a) Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai chat
luong can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong. Phan anh kip thoi viée trién khai
thuc hién danh gia, Xép loai chat luong tai co quan, don vi chua dang hoac chua
nghiém tac voi Thu trudng co quan, don vi hodc ngudi c6 tham quyén.

b) Pugc quyén bao luu ¥ kién vé két qua tu danh gid, chim diém, xép loai chat
luong hang quy cuia minh va c6 quyén kién nghi véi cap trén trong truong hgp khong
dong vy vo1 quyét dinh muc phan loai d61 véi ban than minh, nhung phai chap hanh
két luan nhan xét, danh gia ctia cap ¢6 tham quyén.

Picu 16. Ap dung quy dinh ddi véi cac trwong hop khac

1. Déi voi nguoi duge ky két hop dong lao dong dé 1am cong viée chuyén mén,
nghi€p vu & vi tri viéc lam do vién chitc dam nhi¢m theo nhu cau str dung nguén nhan
luc cta don vi sy nghiép cong 1ap va cac doi tugng khéc: co quan, don vi duge &p dung
quy dinh nay dé danh gia, x€p loai chat lugng va chi thu nhap tang thém.

2. Kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac ddi twong néu tai khoan 1 Piéu
nay dugc chi tir ngudn tai chinh ctia co quan, don vi theo quy dinh phép luat, khong st
dung ngan sach Thanh pho.

Diéu 17. Di¢u khoan thi hanh

1. Truong hop cac quy dinh dugce vién dan trong Quy dinh c6 bo sung, sira
do1 hoac dugc thay thé thi ap dung theo cac van ban quy pham phdp luat méi ban
hanh; trur truong hop phap luat cd quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh khé khin, vudng mac, cac To chuyén
mon, c4 nhan lién hé Hiéu trudng dé duoc hudng dan, gidi quyét hodc nghién ciru, sta
do1, bo sung cho phu hop./.

HIEU TRUONG

Lé Thanh Hiéu
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