SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT LE TRONG TAN

S6: 254  /QD-THPTLTT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay //thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché quan ly, khai thac, sir dung, bio quan
thiét bi day hoc va phong hoc by mon
HIEU TRUONG TRUONG THPT LE TRONG TAN
Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B trudng

B¢ Giao duc va Pao tao vé Diéu 1¢ Tru’ong trung hoc co sé, truong trung hoc phé
théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir diéu 15 ciia théng tw s6 14/2020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020 ciia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh phong hoc bo mon cua

co s¢ gido duc phé théng;
Can cir ngi dung ciia Chwong trinh gido duc phé théng 2018;
Can cir Quy ché chuyén mén va tinh hinh thuee té ciia nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, khai thac, st
dung, bao quan thiét bi day hoc va phong hoc bo mén cua truong trung hoc phd
thong Lé Trong T4n tir ndm hoc 2024 - 2025.

Picéu 2. Quyét dinh 6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu, t6 truong T6 van phong, T6 chuyén mén va céc to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GDTrH (bao cao);
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, T.bi (D.Thuy).

Nguyen Van Cuong



RUONG THPT LE TRONG TAN

g QUY CHE
}/QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG, BAO QUAN THIET BI DAY HOC
" VA PHONG HOC BO MON
(Kém theo 0D s6 254/0P-THPT-LTT ngay 11 thang 9 nam 2024
ciia Hiéu trueong truong THPT Lé Trong Tdn)

I. YEU CAU CHUNG

1. Nang cao nhan thirc ctia can bd quan 1y, gido vién va nhan vién vé st dung
va bao quan thiét bi day hoc trong viéc ning cao chat lugng giang day cua gido vién
va hoc tap cua hoc sinh theo chuong trinh GDPT 2018.

2. Phat huy vai tro va niang cao hiéu qua sir dung thiét bi day hoc (TBDH)
trong cac mon hoc, ren luyén ky nang thuc hanh, van dung kién thirc da hoc vao thuc
tién, gitip hoc sinh chui dong trong hoc tap va linh hoi kién thirc mon hoc tt hon.

3. Rén luyén cho hoc sinh ky ning thao tic v6i do dung, c6 ning luc kham
pha, thuc hanh, sir dung c6 hiéu qua dd dung trong gid hoc va thuc hanh.

4. Nang cao nang luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thiét bi cho can bd quan 1y gido
duc va nhan vién, gido vién thiét bi; nAng cao nhan thic cta gi4o vién, hoc sinh vé
tac dung cua st dung TBDH trong giang day, hoc tap.

5. Khai thac hiéu qua viéc st dung thiét bi day hoc trong giang day ctia giéo
vién va hoc tap cia hoc sinh. Quan 1y va bao quan tdt thiét bi day hoc, cac loai ho
so theo do1 stir dung va bao quan thiét bi day hoc.

6. bam bao day 100% tiét thuc hanh va cac tiét hoc c6 sur dung thiét bi duoc
t6 churc day hoc tai phong hoc bo mon.

7. Tang cuong dau tu co s& vat chat, bd sung kip thoi thiét bi day hoc con
thiéu hoic céc thiét bi tiéu hao hang nam.

8. Khuyén khich t6 chirc phong trao xay dung TBDH tu 1am dé bo sung, cai
tién, stra chita nham phat huy hiéu qua st dung TBDH di dugc trang bi, dap ung
yéu cau d6i méi phuong phap day hoc va nang cao chat lugng gido duc.

9. Nhan vién thiét bi nang cao tinh than tu hoc, tu rén luyén nham dap ung
d6i méi trong cong viée ciing nhu trong chuong trinh gido duc pho thong 2018,

I1. NHIEM VU CU THE

1. Sir dung thiét bi day hoc

- T6 chuc ra soét, danh gia TBDH hién c6 cua nha truong, ddi chiéu véi danh
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muc day hoc t6i thiéu naim 2021 ciia Bo. Tir d6 tham muu véi BGH nha truong mua
bd sung mot sb thiét bi day hoc nhim dam bao dép ung chwong trinh gido duc phd
thong 2018.

- T6 chuyén mén phai c¢d nhitng quy dinh bit budc vé sir dung TBDH va day
hoc thyc hanh. Yéu ciu gido vién trong tat ca cac gid day co lién quan dén TBDH
phai sir dung TBDH. Pam bao 100% tiét thuc hanh dugc t6 chirc day hoc tai phong
hoc b6 mon (PHBM).

- Khuyén khich viéc st dung thiét bi day hoc tu lam trong céac tiét day va hoi
thi gido vién day gioi cap truong, chuyén dé cip cum, day hoc STEM.

- Pam bao 100% t6 chuyén mon, giao vién cé ké hoach sir dung thiét bi day
hoc (theo tuan, thang, nam) ctia mon hoc.

- Viéc st dung thiét bi day hoc phai thuc hién dang ky st dung, ky muogn tra
vao s6 sach quan 1y thiét bi dung quy dinh.

2. Cong tac quan ly, sip xép, bao quan thiét bi day hoc

a. Quy dinh c4c loai hd so s sach quan Iy TBDH, PHBM

- S6 thiét bi gido duc (duoc cap nhat 1én Hé thong quan 1y thiét bi Misa Emis)
- S6 muon thiét bi gi4o duc (c6 thé thuc hién trén phan mém Misa Emis).

- Nhat ky sir dung phong hoc bd mén,. ..( c6 thé thyc hién trén phan mém Misa
Emis).

- Phiéu b4o sir dung thiét bi (co thé thuc hién trén phan mém Misa Emis).
- Ké hoach hoat dong ctia bo phan thiét bi (theo ting thang; nim).

- Ké hoach mua sim bd sung dung cu, hda chat, thiét bi day hoc (theo ting
nam) hodc to trinh mua sam thiét bi dung cu day hoc (néu co).

- Bién ban kiém tra dinh ky ctia cac cap c6 lién quan (néu co).

- Bién ban kiém ké/thanh 1y (néu c6) hang nam.

- B4o céo thuc hanh, thi nghiém cua hoc sinh (Ly, Hoa, Sinh).

b.Noi quy phong hoc bg mon

* Nhirng quy dinh chung

- Nhirng ngudi khdng ¢6 nhiém vu khdng dugc vao phong hoc bo mén.
- Khong dem do an, nudc udng vao phong hoc bo mon.

- Khong tu ¥ str dung trang thiét bi khi chua c6 sy hudng dan cu thé.

- Chiu trach nhiém bdi thuong nhiing thiét hai do ca nhan gay ra.



* Quy dinh d6i véi gido vién

- Gido vién st dung phong phai bao cho can bo phuy trach trude 1 tuan. Sau
khi két thuc tiét day phai cap nhat thong tin vao so dau bai cua phong.

- Ghi va kiém tra cac thiét bi trude khi giao cho hoc sinh thuc hanh.

- Kiém tra tinh trang thiét bi sau khi thuc hanh dé kip thoi xir 1y va giao tra
cho can bd chuyén trach.

* Quy dinh déi véi hoc sinh

- Hoc sinh phai nam viing ndi dung bai hoc trudc khi dén phong hoc thuc
hanh, thi nghiém.

- Hoc sinh chi dugc thuc hanh cac chuong trinh do gido vién quy dinh. Tuyét
d6i khong thyc hanh cac noi dung ngoai sy hudng dan cia gido vién.

- Hoc sinh phai ngdi ding vi tri do gido vién quy dinh, khong néi chuyén
riéng, gdy mat trat tu; khong tu ¥ taich nhom trong qua trinh thyc hanh.

- Phai kiém tra tinh trang thiét bi khi duoc ban giao, néu ¢ diéu gi khong rd
phai hoi gido vién huéng dan.

- Tuyét dbi khong tu ¥ thao, lap, di chuyén céc thiét bi, tai san trong phong
hoc bo mon. Nghiém cAm viét, vé& 1én tudng, ban nghé; dem cac chat gay chay nd vao
phong hoc.

- Sép xép, vé sinh ban ghé, thiét bi gon gang vao cudi budi thyc hanh, thi
nghi¢m.

c. Phan loai TBDH: Thiét bi day hoc dugc phan loai theo cac nd1 dung sau:
Tranh anh, ban dd, bang biéu; D6 dung biéu dién, thuc hanh; Dung cu thi nghiém;
Héa chat; Thiét bi dung chung. Danh muc thiét bi cac mén hoc duoc sép xép theo
Danh muc thiét bi toi thiéu cua cac cép hoc do B GD&DT ban hanh.

d.Cach siap xép TBDH: Sap xép TBDH dam bao nguyén tic: D& tim, dé
thay, dé ldy. TBDH sap xép theo theo khdi 16p, theo b thi nghiém, theo tén thiét bi.

e. Kiém k¢, thanh 1y, b6 sung TBDH: Cudi nim hoc cac phong bd mon phai
kiém ké, danh gia thuc trang TBDH, c6 ké hoach sira chita va mua sdm bo sung kip
thoi theo danh myc TBDH t6i thiéu d ban hanh. Thyc hién thanh 1y thiét bi hu hong
theo quy dinh.

3. Trach nhiém quan 1y, sir dung, bao quan thiét bi day hoc

a. Quan ly cia Ban Giam hi¢u

- Hiéu trudng nha truong da phan cong mot thanh vién trong BGH tryc tiép
chi dao cong tac thiét bi day hoc. Thuc hién nghiém thc ché do tu kiém tra cong tac
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quan ly, bao quan, khai thac st dung TBDH.

- Chi dao t6 trudng chuyén mon kiém tra viéc st dung thiét bi day hoc cua
moi gido vién bo mon.

- Po6n dbe thudng xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hodc dot xuat cong tac
st dung thiét bi day hoc ctia gi4o vién dé kip thoi chinh d6n ngay viée st dung thiét
bi day hoc cua gido vién mang tinh d6i pho.

- Chi dao gido vién nhic nhd hoc sinh sau khi lam thi nghiém xong: vé sinh
va sap xép lai ban ghé, thiét bi nhu Ilc dau, néu do dung day hoc, thiét bi thi nghiém
dua vé phong hoc phai duge bao quan, tra ding noi quy dinh.

b. P6i v6i té chuyén mén

- Xay dung ké hoach str dung thiét bi day hoc b mén theo khéi ctia ting nim
hoc; ké hoach thuc hanh, thi nghiém.

- Chi dao gido vién thuc hién ghi chép dy du cac loai hd so sd sach ciia phong
thi nghiém thyc hanh, phong hoc b mon sau khi da hoan thanh. Bam bao day 100%
tiét thuc hanh duoc td chuc day hoc tai phong hoc b mon (Tiét hoc chi stir dung
thiét bi phan mém 4o hoic chi trinh chiéu hinh anh thi ghi rd day tai phong hoc ¢
sit dung Ti vi, may chiéu,...).

- Thuong xuyén kiém tra va nhiac nhd gio vién to minh thuc hién tét cac bai
thi nghiém, thuc hanh va st dung TBDH c¢6 hi€u qua, chu trong rén luyén ky nang
st dung thiét bi cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong cac tiét c¢6 st dung
thiét bi day hoc.

- Clng voi nhan vién thiét bi so sanh ddi chiéu giira cac thiét bi can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc voi thiét bi c6 san, tir do lap ké hoach mua sam, dé nghi
bd sung thém cho hoan chinh, tranh truong hop khong cé thiét bi dé day hoc do hu
hong hodc chua mua sam bo sung.

c. Poi véi gido vién b mon
- Gi4o vién bo mon co trach nhiém xay dung ké hoach sir dung thiét bi day

hoc trén 16p theo yéu cau cta chuwong trinh mén hoc; xay dung ndi dung céc tiét hoc
6 thi nghiém, thyuc hanh.

- Phéi hop vé6i nhan vién thiét bi, thi nghiém t6 chirc thyc hién cac thi nghiém,
thie hanh trong phong hoc bé mén hoic muon thiét bi dé t6 chiic day hoc trén 16p.

- Thyc hién nghiém tic ndi quy sir dung phong thyc hanh, phong hoc bo mon,
muon va tra thiét bi day hoc (ké ca cac tiét hoc co sur dung tivi, may chiéu, bang
turong tac,...dugc trang bi san trén cac phong hoc).

- Lén phiéu b4o muon thiét bi day hoc, phong hoc bd mén (thuc hién trén phan
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mém Misa Emis), va gtiri dén nhan vién thi€t bi it nhat trude 2 ngay can st dung.

d.Poi voi gido vién, nhan vién phu trach thiét bi

- Nhan vién thiét bj xay dung ké hoach cong tac TBDH theo nim, thang, tuin
trén co so ké hoach sir dung TBDH ctia ca nhan va to chuyén mén. Cudi hoc ky va
cubi ndm hoc nhéan vién, gido vién lam cong tic TBDH phai bao céo cho Hiéu trudng
vé viéc str dung va quan Iy TBDH, gan hiéu qua str dung thiét bi day hoc véi danh
gia thi dua hang nam.

- Pau mdi nam hoc, xdy dung cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh tat ca thiét
bi day hoc phuc vu nam hoc méi. Pac biét la cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh
thiét bi thi nghiém, phong thuc hanh. Tang cudng mua bo sung cac hda chat hét han,
hu hong dé dam bao du tiét thuc hanh cua hoc sinh. Riéng cong tac v¢ sinh, bao tri
may tinh phai thuc hién tdi thiéu 1 1an/1 hoc ky. Dung cu bd mén Giéo duc Thé chat
(Thé duc), Gido duc Qudc phong — An ninh (do t6 trudng chuyén mén chiu trach
nhiém quan 1y, st dung) phai sip xép gon gang, tranh hu hong do thoi tiét va phai
duoc bao quan tuyét ddi an toan, ¢ ché d bao dudng, bao tri dinh ky theo quy dinh.

- Pam bao day du hé thong sd sach quan 1y tai san, thiét bi day hoc va theo
ddi viéc sir dung thiét bi day hoc cua nha trudng.

- Tham muu véi 13nh dao nha trudng mua sam, sira chira, bo sung cac loai thiét
bi, hoa chat phuc vu kip thoi cho viée day va hoc.

- B4o céo cho lanh dao nha truong dinh ky 1 lan/ki qua trinh thuc hién thi
nghiém thue hanh va st dung d6 ding day hoc ctia c4c giéo vién, cac té chuyén mon
d6i chiéu ké hoach dau nam hoc cta cac gido vién dé c6 bién phap nhac nhd kip thoi.

- Hoan chinh hé théng ho so sb sach quan ly thiét bi day hoc, cap nhat thuong
xuyén cac thong tin vé thiét bi day hoc nhu: muon, tra, bo sung, hu hong, tang, gidm
thiét bi.

- Quan Iy, bao quan va sap xép khoa hoc cac thiét bi trong phong hoc bé mén
theo nhém, chung loai thiét bi va theo khdi 16p.

- Lap ké hoach mua sim b6 sung, stra chita nhimg thiét bi don gian va thanh
ly, tiéu hiy thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung.

- Chuan bj du céc diéu kién va céc thiét bi, thi nghiém theo yéu cau cia ting
mon hoc, bai hoc ¢6 st dung thiét bi dé thuc hanh, thi nghiém trong phong hoc bd
mon hoac trén 16p.

- Phéi hop véi gido vién huéng dan hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; bao dam
céc diéu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.
Hudng dan gido vién, hoc sinh thuc hién ndi quy, quy trinh sir dung bao dam an toan



trong qué trinh thyc hanh, thi nghiém.

- Quan 1y, luu giit va sir dung hé théng hd so, sb sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, sir dung va bao quan thiét bi day hoc ctua phong hoc bo mon; luu trix tat
ca cac bai bao cdo thuc hanh, thi nghiém cua hoc sinh. Thoi gian luu trir tir 1 - 5 ndm
(tty theo nam nha trudng thyc hién cong tac kiém dinh chat lugng gido duc).

- Lap béo c4o dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.

- Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Tat ca can bo, gido vién, nhan vién nha truong phai nam viing va thyuc hién
dung Quy ché nay.

- C4c t6 chuyén mon can ct quy dinh dé trién khai cng tac quan ly, trong
qua trinh thyc hién néu co vuong mic hodc bat cap s€ théng nhét diéu chinh cho phu
hop.

- C4c trudng hop vi pham Quy ché hoat dong ctia phong hoc bd mén tly theo
murc do s€ xem x¢ét trong danh gia thi dua can bg vién chirc hang nam.

Trén day 1a nhitng quy dinh vé viéc quan 1y, str dung thiét bi day hoc cua
truong THPT Lé Trong TAn. Yéu cau cac to chuyén mon, gido vién, nhan vién, hoc

sinh nha truong thuc hién nghiém tic va hiéu qua. Quy dinh nay co6 hi¢u luc tir ngay

Ky /.




Phu luc 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phac

Tan Phd, ngay....thang ... nam 202....

KE HOACH
Sir dung thiét bi, 46 dung day hoc nim hoc 202... — 202....
Y 1 | RO Khoi 16P: ccerererecrnnene.
- SO 140 VIBN: oo,
=S 1OP: oo
1/ Phén phdi chwong trinh: Tong sb tiét:......... Tong sb tiét st dung TBDH: .........
A Ngay Tiét Tén TBsir dung | Muc
TT | Tuan 77 A A : 5
(dwkién) |PPCT Tén bai day theo quy dinh dich
1
2
3
2/ Chuyén dé lwa chon: Tong sd tiét:......... Tong s tiét st dung TBDH: .........
A Ngay Tiét Tén TBsir dung | Muc
TT | Tuan ~) A A : u
(dy kién) | pPPCT Tén bai day theo quy dinh | dich
1
2
3

Luu y: K& hoach trén c6 thé thay doi theo diéu kién co s& vat chat va tinh hinh thuc té.

Hiéu truéng T6 trwéng chuyén mon



Phu luc 02

SO GD & BT TP HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

mm ‘ONG THPT LE TRONG TAN Poc lap — Tw do — Hanh phc
&\

Tan Pha, ngay....thang ... nam 202....

N/ KE HOACH
Sir dung thiét bi, 46 dung day hoc nim hoc 202... — 202...

IMION: eecveerereenensesensenensesensens Khoi 16p: cecvrecrcrerecnen.

Ho va tén gido vién: ......cccoeeeeeiieieeiiiee,

1/ Phan phdi chwong trinh: (Trinh bay cu thé tat ca cac loai thiét bj c6 thé sir dung)

5 Nogay |Tiét | Tiét |Lop|_, . Tén TBsir dung | Muc
TT | Tuan (dy kién ) TKB | PPCT day Tén bai day di(;h
1
2
3

2/ Chuyén dé lwa chon: (Trinh bay cu thé tit ca cac loai thiét bj c6 thé sir dung)

; Noay |Tiét | Tiét |Lop|_, .. TénTB st dung | Muc

TT |Tudn |(dy kién ) TKB | pPCT | day Tén bai day dich
1
2
3

Luu y: K& hoach trén c6 thé thay ddi theo diéu kién co s& vat chat va tinh hinh thuc
te.

To trudng Nguoi lap ké hoach



Phu luc 03

SO GD & BT TP HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TBUONG THPT LE TRONG TAN Déc lap — Ty do — Hanh phuc
TO: i, Tan Phu, ngay....thang ... nam 202....
KE HOACH
Thi nghiém, thuc hanh mon .......... nam hoc 202... — 202...
S616p: - Khéi 10: ....... -Khéi 11: ..... - Khéi 12:......
1/ HQC KY I
‘ Nga i . Tén TB st
Tuén gay cnd | Tt Tén bai thuc hanh cn 1B su
(dw kien) oL | pPCT dung
2/ HQC KY 11
‘ Nga i& N Tén TB st
Tuan g Y Khéi Tiet Tén bai thuc hanh e U
(du kién) oL | ppCT dung

Luuy: K& hoach trén c6 thé thay ddi theo diéu kién co sd vat chat va tinh hinh thuc té.

Hiéu truéng T6 truéng chuyén méon
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