SO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT HO THI BI

Sé: 58/QD-THPT.HTB Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thing 9 nim 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thye hién din chi trong hoat dong ciia nha truwdng

HIEU TRUONG TRUONG THPT;HO THI BI

Cdn cir Quyét dinh s6 3519/0D-UBND ngay 19 thing 8 nim 2019 ciia Uy ban
Nhén ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc thanh Idp truong THPT Ho Thi Bi;
Céin cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGD-PT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 ciia Bé Gido

duc va Dao tgo ban hanh Diéu 16 truong trung hoc co so, trung hoc phé thong va truong
phé thong cé nhiéu cap hoc,

Cén cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phii vé viéc
thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha mwdc va don vi sw
nghiép cong ldp,

Céin cir thong twe s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thing 5 ndm 2020 cia Bé Gido
duc va dao tao vé hwdng dan thue hién dan chii trong hoat dong cua co so gido duc cong
lap,

Can cir vao tinh hinh thue té ciia nhé trieong ndm hoc 2022 — 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia Truong THPT Ho6 Thi Bi ”

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tur ngay ky.

Di€u 3. Toan theé cén bd, gido vién va nhan vién cda truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

TM. HOI PONG TRUONG
RUONG

Noi nhin:
-So GD-PT;
- Nhw Diéu 3;
-LuuVT.






SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dée 1ap - Ty do -Hanh phic
TRUONG THPT HO THI BI

Thimh pho Ho Chi Minh, ngéy .. thang ... ndm 20....

QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO SO GTIAO DUC

TRUONG THPT HO THI BI .
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ..../OP-THPT.HTB ngay ... théng ... ndm ...
cua Trwong THPT Ho Thi Bi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Hudéng dan thuc hién dan cha trong hoat dong cua co sd gido duc cong lép, bao
goém: dan chu trong co s& gido dyc; dan chu trong quan h¢ va giai quyét cong viéc véi
cong dén, co quan, don vi, to chire ¢6 lién quan.

2. bbi tuong ap dung

Hiéu trudng hodc Gidm doc (sau ddy goi chung 1 higu trudng), nha gido, can by
quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoce trong cac co so gido duc cong 1ap, bao gdm: co
s& gido duc mam non, co s gido duc phd thong, truong chuyén biét, co s& gido duc
thuong xuyén; cac trudng trung cip va cao dang truc thude; cac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan.

Piéu 2. Muc dich thye hién din chii trong hoat djng ciia co s gido duc

1. Phat huy quyén lam chu ctia nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong, ngudi
hoc va ning cao trdch nhiém cua hiéu truong.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia co s& giao duc, gop
phén xdy dung moi trueong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chét lugng gido
duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cira
quyeén.

Piéu 3. Yéu cau thwe hién din chii trong hoat dong ciia co s& gido duc

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong cua co s¢ gido duc phai gan lién véi viee
bao dam su lanh dao cua té chirc Pang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat
huy vai trd ctia hdi dong trudong, clia hiu trudng va cdc t6 chue doan thé trong co s&
gido duc.

2. Déan chu trong khuon kho Hién phap va phap luat; kién quyet Xt ly nhitng hanh
vi lgi dung dén chi vi pham phép ludt, xdm pham quyén, loi ich hop phép, chinh déng
clia nha gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc, can tré viée thure hién nhi¢m
vu clia co s& gido duc.



Chuong 11
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HQI PONG TRUONG VA CAC DON VI, TO CHUC
_ TRONG CO SG GIAO DUC
i t
Piéu 4. Trach nhiém ciia Higu tru’fmg t
1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cya hi¢u trudng theo quy dinh ctuia Ludt Glaf
duc) va cac quy dinh cia phdp luét co lién qllil

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong ciuan ly, diéu hanh hoat dong ctia co s& giag)
duc; trong quan ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi
nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cua phap ludt va
Thong tu nay.

3. T4 chire céc cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu duoc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chii yéu phai thuc hién trong thoi gian téi
ctia co s& gido duc.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia nha gido, cdn bd quan Iy gido duc,
nguoi lao dong va ngudi hoe. Khi nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc
déng ky dugc gap va co ndi dung, ly do cu thé phai bd tri thoi gian thich hop dé gip va
trao doi.

5. Chi dao viéc cung c-ép day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liu, cach thirc to
chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung cong
viéc trong co s& gido duc.

6. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi cac khiu nai, t& cdo, kién nghi ctia nha gido,
cén bd quan Iy, nguoi lao dong, ngudi hoe va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan din
clia co 6 giao duc; kip thoi bao cdo co quan ¢o thAm quyén nhirng vin dé khong thudc
tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xu 1y kip thoi ngwoi ¢6 hanh vi cén tré viée thuc hién dan
chii trong hoat dong cta co s gido dyc va ngudi c6 hanh vi tra thu, tri dap nha gido,
can bd quan ly, ngudi lao dong va nguoi hoc khigu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh
cua phap ludt. :

8. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chéng nhirng biéu hién cira

quyén, sach nhleu thanh kién, trir dap, gidu giém, bung bit, 1am sai l&ch su that, lam
trai nguyén tic va nhitng bidu hién khéng dan chii khac trong co s& gido duc.

9. Phoi hop véi Cong doan t6 chirc hdi nghi cén bo, cong chirc, vién chirc ctia co
50 gido duc mdi ndm mat lan vao dau nam hoc theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phii vé thure hién dén chi trong
hoat ddng cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap va cac quy
dinh khac co6 lién quan.

Picu 5. Trach nhiém ciia nha gido, can by quan ly va ngudi lao dong



I. Nghi€m chinh chdp hanh ndi quy, quy che cua co so gido duc; thuc hanh Uet
kiém, chng lang phi; thuc hi¢n cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tic
rng xur, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gop y kién trong hoat dong cuia co s¢ gido duc; y kién dbi véi hiéu trudng
dé xay dung co s¢ gido duc trong sach, viing manh.

3. Bao cao nguoi ¢ thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét trong
hoat dong ctia co s¢ gido duc.

Pidu 6. Trach nhiém ctia hdi ddng truing

Hoi dong truong clia cac co s¢ gido duc c6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc
thuc hién quy ché dén chu trong hoat dong cua nha truong. :

Piéu 7. Trach nhiém ciia trudmg cac don vi trwe thudce va thudc co so giao
duc

1. Tham muu, d& xudt nhitng bién phép gitip hiéu trudng thye hién quy ché dan
chu cia co s¢ gido duc.

2. Chép hanh va té chire thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 16 1am viéc trong don vi, gilta cac don vi voi nhau; thuc
hién diy @ chic ning, nhiém vy cta don vi.

Piéu 8. Trach nhiém ciia nguwoi ding dAu doan thé, té chlrc va Ban Thanh tra
nhan din trong co sé gido duc

1. Ngudi dimg dau doan thé, td chirc trong co s& gido duc ¢6 trach nhiém:
a) Phdi hop véi hidu truéng trong viée td churc, thue hién quy ché dan chi trong
hoat dong ctia co s& gido duc;

b) Nang cao chét luong sinh hoat ciia cac doan the, cac to chirc, dan chu ban bac
cac chi trrong, bién phap thuc hién cdc nhiém vu cia co s gido duc.

2. Ban Thanh tra nhan dén ¢6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chu, ling nghe ¥ kién ctia quan chung, phat hign nhitng vi pham quy ché dan
chu trong co's¢ gido duc, dé nghi hi¢u truong gial quyét. Trong truong hop hi¢u truong
khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao cao cap co thim quyén
bd nhiém hodc cong nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2

NHUNG VIEC HIEU TRUGNG PHAI CONG KHAI,
HINH THUC VA THOT PIEM CONG KHAI

Piéu 9. Nhirng viéc hiéu tredng phai cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan Iy va nguoi lao dong biét:

a) Chu trrong, chinh sach ctia Pang va phap ludt ctia Nha nudce lién quan dén hoat
dong cta co s¢ gido duc;

b) Cac ndi quy, quy ché ctia co s& gido duc;

c) Ké hoach ndm hoc, hoc ky, thang, tuAn: ké hoach, dé an, du an, chién luoc dinh
huéng phat trién cia co so gido duc;



d) Kinh phi hoat dong hing nam, bao 26m cac ngudn kinh phi do ngan sach nha
nudce cip va cdc ngudn tai chinh khdc; quyét todn kinh phi hing nam; tai san, trang thiét
bi; két qua kiém toan cua co s¢ gido duc;

d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng:; quyét dinh bd nhiém, biét phai, tir
chire, mien nhi¢m, thay doi chire danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di cong tac
nudc ngoai, giai quyet ché do, nang bac luong, thang hang, khen thuéng, ky luat, thoi
viée, nghi huu déi véi nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong; viée danh gia, xép
loai, hop dong lam viéc, chdm dirt hdp dong lam viéc; )

¢) Cac'vu viéc tiéu cuc, tham nﬂung trong co s& gido duc;da dugc két lu;iﬁ; ban ké
khai tai san, thu nhip ctia nguoi cd ngh"fa vu phai ké khai theo, quy) dinh cua phz’lp ludt;

g) Két qua thanh tr? kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo tr(?no co s& gido duc;

h) Két qua tiép thuy klen cta nha gido, can by quan ly va ngudi lao dong vé nhiing
van d& thudc thim quyén quyét dinh ctia hiéu truong dua ra ldy ¥ kién nha gido, can bo
quan 1y va ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cta quy ché nay;

i) Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cdp trén lién quan dén cong
viéc cla co s¢ gido duc.

_ 2. Nhung vi€c phai cong khai dé nguoi hoe, co quan quéan ly nha nudce c6 thim
quyén va xd hoi tham gia gidm sat, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh ctia phap luat:

a) Nhitng viéc duoc B trudng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy Che thuc
hi¢n cong khai déi v6i co so gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan
(Thong tu so’ 36/2017/BGDDT cua Bo Giao duc va Bao tao ngay 28/12/2017 vé ban
hanh ny che thuce hién cong khai doi voi co s¢ gido duc va dao tao thudc h¢ thong gido
duc quoc dan).

b) T4t ca cac quy dinh cta co so gido duc lién quan dén viéc hoc tap clia ngudi
hoc theo quy dinh cua phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chit lwong gido duc.

Diéu 10. Hinh thirc,' thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai

a) Niém yét tai co s& gido duc;

b) Thong bao tai hdi nghi can b, cdng chire, vién chire cua co so gido duc; thong
bdo tai doi thoai cua co s¢ gido duc; _

¢) Thong bdo bang vin ban giri toan thé nha gido, can bd quan Iy va ngudi lao
dong;

d) Thong bao cho trudng cac don vi true thudc va thude co s¢ gido duc va yéu cau
don vi thong bdo dén nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong lam viéc trong cac
don vi do;

@) Thong bao bing van ban dén céip tly, Ban Chap hanh Cong doan co s gido duc;

e) Pang tai trén trang thong tin dién tir clia co sé gido duc;

g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip clia ngudi hoc phai duge co s giao
duc cong khai theo céac hinh thirc phu hop véi ndi dung, phuong thirc, doi tuong, quy
mo giao duc, dao tao.



2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Ddi vdi cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can bd quan ly va nguoi
lao dong dugc biét: cham nhéit 03 ngdy lam vigc. Truong hop ddc biét khong qua 05
ngay ké tir ngay vin ban c6 ndi dung ve cac viée phai cong khai dugc ban hanh hodc ké
tir ngay nhin dugc vin ban cla co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo
quy dinh ctia phap ludt va truong hop st dung hinh thire thong bao tai hdi nghi can bd,
cong chue, vién chire. Pbi v&i van ban niém yét tai tru s& clia co 8¢ gido duc thi phai
thuc hién niém yét it nhit 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

'b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tép cua nguoi hoc phai dugc co s¢ gido
duc cong khai vao thing 6 hing nim, dam bao day dt, chinh xac va kip thoi trude khi
khai gidang ndm hoc méi hode khi co thay dbi ndi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng ndi dung khéc thude thim
quyén ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao duoc quy dinh tai Quy ché thuc hién cong
khai déi v6i co s& gido duc va dao tao thude hé thong gido duc quoc dén (Thong tu s6
36/2017/BGDPT cia B Gido duc va Dao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy che
thuc hién cong khai ddi véi co sé gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qubc

dan).
Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HOC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhirng viéc nha gido, can bg quan ly, nguoi lao dong va ngwdi hoc
tham gia y kién trwée khi hi¢u truwémg quyét dinh

1. Nhitng viéc nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong tham gia y kién:

a) Chu trwong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cua Nha nudc
lién quan dén ké hoach, d& an, du 4n, chién luoc, dinh huéng phat trién cta co s gido

duc;
b) K& hoach nam hoc, hoc k¥, thang ctia co s& gido duc;
¢) Té chirc phong trao thi dua clia co s& gido duc;
d) Béo cdo so két, tong két clia co s& gido duc;

d) Céc bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong, chong tham
nhiing, thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich nhiéu nhan
dén;

¢) Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng nha gido, can bd quan ly va nguoi lao
dong;

g) Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich ctia nha gido,
can bd quan ly, nguoi lao dong;

h) Cac ndi quy, quy ché ctia co s& gido duc.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) Ké hoach gido duc va dao tao hdang ndm cua co s¢ gido duc;



b) Nhitng thong tin ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gop theo quy dinh;

¢) Ché do chinh sach ctiia Nha nudc;
d) Noi quy, quy dinh ctia co sé gido duc ¢6 lién quan dén ngudi hoc;

d) T6 chirc phong trao thi dua va céc hoat dong khéc trong co s& giao duc ¢6 lién
quan dén nguoi hoc.

Pidu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién |
Cén cu daci diém, tinh chdt va ndi dung hoat dong, !cac co s& gido duc dp dung
nthrn? hinh thirc sau: . § i . ‘

L. Tham gia y kién truc tiép hogc thong qua nguoi dai dién voi hiu truong.

2. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cua co s¢ gido duc; thong qua
ddi thoai tai co s& gido duc.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri dyr thio van ban dé nha gido, can b quén ly
gido duc, ngudi lao ddng va ngurdi hoc tham gia y kién.

4. Théng qua hop thu dién tr ctia don vi dé nha gido, can bd quan ly, ngLrorl lao
dong va ngudi hoe tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Qiéu 13. Nhirng viéc nha gido, can b quan ly, ngwoi lao dong tham gia giam
sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong cia Pang, chinh sach, phéap luét cia Nha nude, ké hoach
cong tac hang ndm cla co s¢ gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai séan; xdy dung co s¢ vat chat cta co
s¢ gido duc; viée thu chi cac khoan dong gop cia ngudi hoc, cac khoan tai trg cho co
sO giao duc.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché clia co s& gido duc.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc vé€ quyén va loi ich cliia nha
gido, can by quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc trong co so gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong co s& gido duc.
Piéu 14. Hinh thitc giam sat, kiém tra

Co s& gido duc to chire dé nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong gidm sat,
kiém tra thong qua cédc hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dan cta co sé gido duc.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong cac cude hop
dinh ky cua co s¢ gido duc.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cdng chirc, vién chirc.

Chwong 111



DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia hiéu trwéng
1. T chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co so gido duc va dang

tai trén trang thong tin di¢n tit cta co s6 gido duc dé cong dan, co quan, don vi, t6 chire
(sau day goi chung 1a cong dan, td chirc) biét cac nodi dung sau:

a) B phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée ¢6 lién quan;

b) Thit tuc hanh chinh giai quyét cong viée;

¢) Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

@) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bg quan Iy va ngudi lao dong trong vi€c giai
quyét cong viéc cla cong dan, td chire; kip thoi ¢6 bién phép xtr ly thich hop theo quy
dinh cua phap luat i voi nhitng nha giao, can bo quan ly, ngudi lao dong khong hoan
thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong
viée giai quyét cong viée clia cong dan, td chirc.

3. Chi dao viéc b6 tri noi tiép céng dan, thuc hién viée tiép cong dan va b6 tri hom
thu g6p v (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trich cong tac hanh

chinh cua co s¢ gido duc cling dai di¢n Ban Thanh tra nhén dén nghién ctru cac y kién
g0p ¥, bdo cdo hiéu truong xem xé€t, giai quyet

4. Cir ngudi c6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viée c6 lién quan khi cong dén,
t chirc c6 yéu cau theo quy dinh cta phap ludt; nhiing kién nghi, phan 4nh, phé binh
clia cdng dan, t6 chirc phai duge nghién ctru va xtt Iy kip thoi.

Picu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can b quan 1y va ngwoi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viéc clia cong dan, t6 chuc cé lién quan
tai try s¢ cua co' so gido duc; bao vé bi mét nha nude, bi mét cong tac va bi mat vé ngudi
cung cip thong tin theo quy dinh cta phap lut.

2. Khi cong dén, td chirc yéu ciu, ¢o trach nhi¢m giai quyet cac yeu cau d6 theo
tham quyen va quy dinh. Nhing viéc khong thude tham quyen giai quyét, phai thong
bao dé cong dan, t chirc biét va huéng dan cong dan, to chtrc dén noi ¢6 thAm quyén
giai quyét. Khong duge quan li€u, hach dich, cua quyén, tham nhiing, gay kho khin,
phién ha, sach nhiu trong khi giai quyét cong viéc clia cong dan, t6 chire.

Piéu 17. Dbi thoai tai co sé gido duc

1. Déi thoai tai co s& gido duc dugce thue hién thong qua viée trao d6i truc tiép
gilta nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc vai hidu trudng hodc gitta dai
dién tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc voi hiéu truong. Déi thoai tai co s& gido duc
duoc thue hién dinh ky it nhat mdi nam hoc mot 1an hodc khi mot bén c6 yéu cAu.

2. Noi dung doi thoai, 50 luong, thanh phén tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi
diém dbi thoai, quy trinh t& chirc dbi thoai thuc hién theo quy ché dan chii ctia co s&
gido duc.

Piéu 18. Quan hé giira hiéu truwdéng voi co quan quan ly cap trén



1. Phuc tung su chi dao ctua co quan quan ly cép trén, thue hién ché do bao céo
dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, kho khan va kién nghi nhing bién phap
khic phuc dé co quan quan Iy cdp xem xét giai quyet

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao cta cip trén, gop y, ph€ binh co
quan quan ly cép trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién lén cép
 trén chua dugc giai quyét, co s& gido duc van phai nghiém tic chap hanh va thyuc hién
Chl dao cuia cip trén.

Piéu 19. Quan hé giira hidu trwdng véi don vi trwe thude va thude co sé gido
duc

Tiép nhén, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac van dé phat sinh lién
quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh k¥ 1am viéc véi nguoi dirng dau cac don vi. Khi
ngudi ding dau don vi diang ky lam viéc véi cac ndi dung, cong viéce cu thé thi phai tra
1o vé ké hoach lam viéc hodc ly do tir choi.

Piéu 20. Quan hé giira hi¢u truwéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu truong co trach nhiém dam bao mdi quan hé chat ché véi chinh quyén dia
phuong dé phoi hop gidi quyét nhimg cong viée co lién quan dén cong tac gido duc
trong nha trudng va quyén loi cua nguoi hoc.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Truée ngay 15 thang 11 hing nam, Hiéu trudng gui bdo cdo tinh hinh thyc hién
dan chu tai don vi ciia ndm hoc trude lién k& v& co quan quan ly cip trén dé theo ddi va
tdng hop béo cdo.

2. Hi€u truong, nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc, cac to chure,
doan thé trong nha trudng chiu trach nhiém thye hién quy ché nay.

3. Céc ¢4 nhan, té chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot quy ché dan cha
s& dugc khen thudng; vi pham s€ bi xir Iy theo cac quy dinh cia phéap luit.
4. Quy ché dan chu nay dugc xem x¢ét, stra d6i bd sung theo Nghi quyét ctia Hoi
nghi CB, CC, VC vao dau moéi ndm hoc.
- Quy ché nay da duogc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC truong THPT
Ho6 Thi Bi ndm hoc 2022 - 2023 ngay 05/ 11/ 2022 va c6 hiéu luc ke tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh.

TM. HQI PONG TRUONG
HIEU TRUONG

L.é Thanh Tong



SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ap -Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT HO THI BI

, Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thdng 05 ndam 2023
S6:  /BC-THPT.HTB
| BAO CAO
Két qua thwe hién cong tic din van ciia chinh quyén,
quy ché dan chii co sé nim hoc 2022-2023 ciia trwomg THPT Ho Thj Bi
?I. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO, TRIEN KHAI THU'C HIEN
'1. Qua trinh trién khai thyc hién qui ché dan chi

- Chi tiy chi b¢, lanh dao nha truong nhén thire & viée thuc hién quy ché dan
chu trong trudng la gé’m véi xdy dung hé théng chinh tri tai don vi, cling nhu thyuc
hién ¢ hiéu qua nhat nhiing quy dinh cua Luat Gido duc theo phuong cham “Dén
biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat ddng cuia nha trudng thong qua
cac hinh thirc dan chu, dam bao cho cén b, gido vién, nhan vién duoc quyén gidm
sat, dong gop y kién, tham gia vao su phat trién chung clia nha truong. Dong thoi,
viée thuc hién dan chu trong trudng ciing nham phat huy quyén lam chu cén b,
gi4o vién, nhan vién, phu huynh va hoc sinh, gop phéan xdy dung né nép, trat tu ky
cuong, ngan chédn cac hién tuong tiéu cuc, hoan thanh t6t nhiém vu duoc g1a0.

- Lanh dao nha trudng da xdy dung ké hoach trién khai va td chirc thuc hién
dan cht trong don vi: to chirc cho can bd, gido vién, nhan vién ban bac, déng gép
v kién trong viéc xdy dung Quy ché dan chu. Sau d6 Hiéu trudng di ban hanh
quyét dinh Quy dinh vé quy ché dan chu; phan cong nhiém vu cac thanh vién ban
lanh dao thuc hién chi dao; xay dung va trién khai ké hoach thuc hién quy ché dan
chu co s¢ trong toan don vi.

2. Cong tac tuyén truyén, quan triét cac viin ban
2.1. Ngi dung tuyén truyén

- Lanh dao nha truong di tuyén truyén, phd bién nhitng quy dinh vé quyén va
nghia vu cta can bg, vién chirc dén 100% cén b, gido vién, nhan vién dugc biét;
nhitng van dé lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia can bo, gido vién, nhan vién.
Té chiic bdo cdo, hoc tap Nghi quyét Dai hoi XIII ctiia Pang, Nghi quyét Pai hoi
Pang bd Thanh phd lan thir XIV, Nghi quyét Pai hoi Pang bd huyén lan thi XVIIL
Dai hoi chi bo lan thir XIIT nhiém ki 2020-2025

- Thong qua té chitc cong doan, t6 chuyén mon, chi doan va Poan thanh nién
dé trién khai dén tirng can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh cac chu truong, chinh
sach ctia Pang va Nha nudc; cac van ban lién quan dén cong tac gido duc ctia nha
trrong nhu: Ludt Gido duc nam 2019, thong tu 28/2020/TT-BGDDPT, ngay 04
thdng 9 nam 2020 - Didu 18 trudng Trung hoc, cic van ban khac ¢o lién quan dén
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gido duc nhur thong tu s6 04/2021/TT-BGDBT vé quy dinh ma s tiéu chan, chirc
danh nghé nghiép, bé nhiém xép luong vién chiic giang day trong cac co s& gido
duc mam non, cong lap; ché do chinh sach cta nha nudce; ké hoach nim hoc; noi
quy quy ché dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh; quy ché chi tidu noi by;
ké hoach xay dung mua sdm sita chita co s& vat chét; cac khoan thanh, quyét toan
cua co quan don vi; ké hoach thanh tra kiém tra; cong tac tuyén dung, dé bat can
bo, cdng chirc; khen thuong, ky ludt; nang bac luong; danh gia xép loai cdng chire,
vién chirc hang nam... '

- Nam 2022 nha truong da tuyén truyén dugc hon 30 cude véi hon 10000 lugt
ngudi tham gia.

2.2 Hinh thitc tuyén truyén

- Thue hién trién khai 16ng ghép qua cac budi hop hdi ddng su pham, sinh hoat
chi bd; qua céc ky hop phu huynh hoc sinh dau nam, cudi hoc ky I, cudi nam hoc.
MG3i can b, gido vién, ngudi dimg dau cc bo phan, Poan thé trong nha trudng c6
trach nhiém tuyén truyén, huéng dan, giai thich cho phu huynh hoc sinh, hoc sinh
va céc thanh vién trong td chirc ctia minh hiéu biét vé nhimmg chu trurong cia nganh
va hoat dong cua nha truong.

- Niém yét cong khai nhiing ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chi qua bang
tin ndi bd.

- Bing tai trén Trang thong tin dién tir cia nha trudng ndi dung thuc hién quy
ché dan chii ctia nha truong dé can bd, vién churc theo dai thuc hién.

2.3 Kién toan, trién khai phong tréo thi dua “Ddn vin khéo”, quy ché dan chi

- Viéc thyc hién dan chu trong trudng da thé hién sy lanh dao ciia Pang theo
nguyén tic tip trung dan chu, thuc hién trich nhiém ctia Hidu truéng va phat huy
vai trd clia cac to chirc, doan thé trong truong.

- Hiu truong nha trudng chiu trach nhiém quan Ii toan bd cac hoat dong cua
truomg, cu thé héa céc quy ché, quy dinh va thudng xuyén kiém tra, don dbc vige
thue hién quy ché dan chii trong trudng.

- Hang nam chi bo nha truong d chi dao trién khai va yéu cau can bd, gido
vién, nhan vién dang ky va thuc hién tdt cic mo hinh thi dua dan van khéo pht hop
véi chire trach nhigém vu ciia minh dugc giao dam nhiém.

- Thanh 14p, kién toan va xdy dung quy ché, ké hoach hoat dong Ban chi
dao quy ché dan cht, ban Thanh tra nhan dan kip thoi.

- Cong tac kiém tra, gidm sat, so két, tong két, thuc hién ché do thong tin, bao
c4o trién khai, cong tac dan van chinh quyén, quy ché dan chii co s& dugc thuc hign
dam bao, kip thoi ding quy dinh.

II. KET QUA THUC HIEN
1. Két qua thue hién cAc chi tidu, nhiém vu, ké hoach ciia co quan don vi. Ché



dd chinh sach di v6i gido vién va hoc sinh

- Nam 2022, don vi da thuc hién dam bao cac chi tiéu ké hoach ctia don vi da
dé ra.

- Ché do chinh sach ddi voi nha gido nhu tién luong, tién cong, cac ché do phu
cap danh cho nha gido; ché d¢ chinh sach mién giam cho hoc sinh nghéo duoc thuc
hién dam bao, kip thoi, cong khai, minh bach, ding quy dinh.

2. Cong tac tham muwu ban hanh, trién khai, thye hién chii trwong ciia Ping,
chinh sach phap luit ciia Nha nuée

- Céc chinh sach trién khai tai don vi déu c6 hiéu qua va tac dong tich cyc dén
vién chtc va hoc sinh nhu ché d6 nang luong, chuyén ngach, cac ché do phu cip
tién luong; ché do hd tro chi phi hoc tdp. Tham gia dong gop ¥ kién vao cac du
thao viéc thuc hi€n cac chinh s&ch khi dugc yéu cau.

3. Cong tac cai cach hanh chinh

- Nha truong luén céng khai, minh bach tao thuén lgi cho nhén dan va hoc sinh
tiép can, giam sat hoat dong clia co quan don vi, can bd, cong chirc, vién chirc trén
cdng thong tin dién tir clia nha truong.

4. Cong tac tiép dan, giai quyét don thuw, khiéu nai, t6 cdo cong din

- Pat hom thu gop ¥ tai cdng trudong hodc hinh thire gop ¥ khac dé hoc sinh,
cha me hoc sinh thuan loi trong viéc déng gop y kién.

- Nha trudng t6 chtc hop phu huynh hoc sinh toan truong dinh ky 3 1an/nam
hoc; mdi ky hop, déu ghi nhan va giai dap moi y kién, thic méc, dé xuat ctia phu
huynh hoc sinh vé cong tic gido duc clia nha trudng.

- T chirc dién dan “Hiéu trudng dbi thoai véi hoc sinh” 2 1an/nam hoc giai dap
y kién, mong mudn, tim tu ctia hoc sinh toan truong.

- Trong ndm khong cé don thu khiéu nai, tb céo.

5. Két qua thuc hién viéc tuyén dung vién chtre, kién toan tb chirc b may

- Thudong xuyén t6 chire kiém tra ra soét, xaydung ké hoach tuyén dung vién
chtrc hang ndm; thuc hién ché do tdp su, danh gia két qua tap su cong khai theo
quy dinh.

6. Nang cao dao ditc cdng vu, dao dirc nghé nghiép, tinh thin trach nhiém, ky
luat, ky cwong, y thirc phuc vu nhan nhéin ciia dfi ngii can bo, cong chirc, vién
chire.

- 100% CBGVNV trong don vi chdp hanh tbt chu truomg duong 18i chinh sach
cua DPang, phap ludt cua nha nudc. Thuc hién nghiém tic va khong vi pham dao
dirc nghé nghé nghiép, dao diic cong vu tan tuy vdi cong viéc, hét long hét st
phuc vu nhan dan va hoc sinh.

7. Cong tac kién toan, xay dung quy ché, ké hoach hoat ddng cong tic dan vin
chinh quyén, QCDC co sé



- Ngay tir ddu nam hoc nha truong da chu dong xay dung ké hoach, quy ché
hoat dong; phan cong phan nhiém cu thé cho céc thanh vién ctia Ban chi dao; kién
toan Ban thanh tra nhan dan va thuong xuyén, kiém tra giam sat cic hoat dong ctia
co quan.

8. Két qua thue hién din chii

- Hang théng chi iy chi bd c¢6 ké hoach chi dao chung cac hoat dong cua nha
truong va cac doan thé, ké hoach duoc trién kha1 dén timg to chuc va chi dao kip
thoi trong qué trinh thue hién. |

- Céc doan thé tham gia déng go;y y kién cho céc hoat dong cla tru:o’flg, phat
huy vai tro lam chu cua can bg, gido yién, nhan vién, tao moi trudng lam vige janh
manh.

* Dam bao ché dd sinh hoat, hoi hop:

- Hang tuan hop hoi y gitta BGH chi dao cac nhém chuyén mon hop dung theo
quy dinh: 2 lan/thang.

, - Hang thang, hop giao ban Ban giam hi¢u véi cac td trudng, dai di¢n cac doan
. thé dé danh gia cong tac thang qua, lang nghe ¥ kién déng gop tir d6 dé ra nhitng
cong viéc chi yéu can thyuc hién trong thang t&i.

- Phéi hop véi t6 chitc Cong doan trong nha truong to chire Hoi nghi Can bo
Cong chirc hang ndam vao théng 10 theo quy dinh cua S& Gido Duc va Dao tao
TP.HCM
* Viéc trién khai ké hoach ndam hoc:

- Lanh dao nha truong d3 t6 chirc xdy dung ké hoach, chi dao cac td chuyén
mdn thao ludn, dong gép y kién trude khi trién khai, ké hoach nim dugc théng qua
trong Hoi nghi can bd, cdng chirc, vién chirc.

- Ké hoach thang duoc xdy dung dua trén co s& ké hoach nam hoc; duoc thdng
nhét trong chi bg, ban giam hiéu; hang thang t4 chirc hop danh gia thang trude va
trién khai ké hoach thyuc hién cia thang tiép theo.

- Céc ké hoach lién quan dén t6 chuyén mén va céc doan thé duoc trudng cac
doan thé, bd phan trién khai kip thoi phu hop vaéi thoi gian thue hién va duge duyét
trude khi trién khai va cé ghi chép cu thé trong s sinh hoat.

* Ddam bdo thwce hién cong khai trong don vi cdc ndi dung sau.

- Nhitng chi truong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nudc dbi véi nha
gido, can bd, cdng chirc, vién chiic; két qua viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, chat
lugng giang day, chat luong hoc tap.

- Nhitng quy dinh v& st dung tai san, xdy dung, mua sdm, sira chita co so vét
chét ctia nha trudng trong nam hoc.

- Kinh phi hoat dong ctia truomg hoc bao gdm ngudn kinh phi ngan sach, cac
ngudn khac, cac khoan thu, chi va quyét toan hang nam.



- Ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc thuc hién: Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, luan
chuyén; hop ddng lam viée, thay ddi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi trf lam viéc;
giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chire, vién
chtc; khen thudng, ky luat, dbi véi can b, cdng chirc, vién chuec.

- Nhiing vén d& v& tuyén sinh va kiém tra danh gia hoc sinh theo diing quy ché
timg nam hoc

- Nhén xét danh gia cong chire, vién chire, lao dong hang nam.

- K& hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang ctia nha trudng trong tling
nam hoc

- Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cip trén lién quan dén cong
vig¢c cua nha truong.

* Vigc cdn bg, cong chitc, vién chire tham gia y kién

- Thong qua qua trinh t6 chirc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc dau nim
hoc hodc du thao van ban dé, can b, gido vién, nhan vién tham gia y kién cac viée
sau: |

K¢é hoach gi4o duc nha trudng; Ké hoach xdy dung co sé vat chét ...

Céac khoan déng gop cua nguoi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc bao
g6m ngudn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac, cac khoan thu, chi va quyét toan
hang nidm; céc bién phap t& chirc phong trao thi dua; Béo cdo so két, tong két; Noi
quy, quy dinh vé 1& 16i 1am viéc ctia co quan.

* Viéc cdn b, cong chikc, vién chirc tham gia kiém tra, gidm sdt

- Nha truong t6 chirc dé can bo, cdng chire, vién chire, lao dong gidm sat, kiém
tra cac ndi dung sau:

Thue hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap ludt cua Nha nudc, ké hoach
cong tac hang nim (ndm hoc) ctia nha trudng; St dung kinh phi hoat dong, chép
hanh chinh sach, ché d6 quan ly va str dung tai san ctia nha trudng. Thuc hién cac
nodi quy, quy ché ctia nha trudng; Thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nuéc
vé quyén va loi ich ctia can bo, vién chirc, lao dong trong nha truong; Giai quyét
khiéu nai, t6 céo trong ndi bd nha trudng; Théng qua ba hinh thirc gidm sét, kiém
tra sau day:

- Thoéng qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan ctia nha trudng.

- Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc hop
dinh ky cua nha truong.

- Thong qua hdi nghi can b, vién chiic cia nha trudng.

1. PANH GIA CHUNG

1. Nhirng két qua dat duoc



Trong thoi gian qua, viéc thuc hién quy ché dan chii co sé dam bao tdt, tao co sO va
tién dé thudn loi cho viéc thuc hién nhiém vu chinh trj ctia nha trudng.

+ Cong tic quy hoach, bd nhiém, phan cong nhiém vu déi véi can bo, vién
chirc dam bao cong bang, cong khai, dan chii va phat huy duge kha ning ctia moi
ca nhan.

+ Cong tac luan chuyén, _‘tiép nhan can b, cdng chirc, vién chic thuc hién
nghiém tdc theo vin ban chi dao va hudéng dan cua cp trén.

+ Viée thue hién ché do, chinh sach cho can bg, cong chire, vién chirc dam bao
day du, kip thoi khong dé xay ra thic méc, khiéu nai.

+ Viéc str dung ngan sach dam bao tiét kiém, ding mugc dich va phat huy hié¢u
qué. Thuc hién tt cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

+ Han ché viéc t6 chirc hoi hop khong can thiét, tang cuong cong khai, minh
bach trong viéc cung cip thong tin; tao moi didu kién thuan loi dé can bd, cong
chire, vién chirc hoan thanh tét nhiém vu.

2. Nhirng han ché, kho6 khin

Poi luc chua cdp nhét kip thoi nhitng théng tin méi, nhitng thay déi mai 6 lién
quan.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI: Khong

Trén day 1a béo cdo két qua trién khai, thuc hién cong tac dan van cia chinh quyén,
quy ché dan chii co s nam hoc 2022-2023 ctia trudmg THPT HO Thi Bi./.

Noi nhin:
- S6 GDDT (béo cao):
- Ban Din van Huyén uy (bdo cdo);
- Phé Hi¢u trudng;
- Céc 9, doan thé;
- Luu: VP.




