SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM
FHANI PHO HO CHEMINT Dije lip - Ty do — Hanh phie
FRUONG THPT HAN THUYEN R ———————

SO IR T {hanh ph:; Ho Chi Minh, ngay 10 thang 9 ndm 2024

KE HOACH
Ki¢m tra ndi by nim hoc 2024 - 2025

Can e Cong, van s6 SS21/GDDT-1Tr ngiy 04 thang 9 nam 2024 cua So Giao duc
vi Dao o Thanh phé 1O Chi Minh vé huong dan cong tic kiém tra noi bd ndam hoc
20242025,

Cin eir K¢ hogeh Gido due nam hoe 2024 — 2025 ctia nha truong;

Truomg, THPT Han Thuyén xiy dung Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024

2025 vai nhimg noi dung s:m.:
. MUC DICH

Nhitm ri sodt, danh giga qua trinh thye thire hién nhiém vy cong tac, thue hién quy
ché chuyén mon; kip thai phat hién nhimg thi¢u sot, sai pham trong viéc thue hién cong
vu dé co bién phap giup do, chin chinh, khac phue nghiém tdc va thye hién dang quy ché.
quy dinh cia nganh.

Qua ki¢m tra dé don dbe, thue cl-fly hoat dong day va hoc, ning cao hi¢u lue cua
cOng tac quan ly. Cing b va thiét 1ap trdt ty, ky cuong truong hoc, tir dé ndng cao y thire
trach nhiém cia mdi thanh vién trong nha truong, gop phf‘m ning cao chdt lugng va hidu
qua cta hoat dong gido dyc.

T chire thanh tra, kiém tra ¢6 trong diém, trong do (dp trung thanh tra, kiém tra
cic dicu kién dam bao chat lugng gido dye, vige thye hi¢n cong khai, din chi trong nha
truomge, tinh trang lam thu, day thém hoe thém, an todn trudng hoe, dao die 161 song cia
hoc sinh va gido vién.

Lue lrong kiém tra ngi bo trudmg hoe 1d nhitg cdn bo - gido vién trong Ban Kiém
tra ndi b do Hi¢u trirdmg nha tradmg, quyét dinh theo bién ché cia mdi nam hoe. Thanh
phin cia ban kiém tra 10 edn bd quan ly trromg hee, (6 trudmg chuyén man, can b chu

chot cae doan the trong nha trudng.
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Fang cudmg cong tic tiep conp din, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo; Cong tac
phong chdng tham nhiing va trién khai thye hién Chi thi s& 10/CT-TTg ngay 12/6/2013
cua Tha tuémg Chinh pha,

Ning cao higu lye cia cong tac quan 1y nha nude, cing cb va thiét 1ap trat tu, ky
caong tnromg, hoce, tir d6 nang cao y thire trich nhi¢m cia méi thanh vién trong nha

trromg, gop phan ning cao chit lugmg va hi¢u qua cua hoat dong gido duc.
1. NOI DUNG KIEM TRA

I. V& cong tic chuyén mon

- Kiém tra vi¢e thye hién nhiém vu cia td trudng chuyén mén.

- Kiém tra vigc thue hi¢n chuong trinh, n$i dung, ké hoach day hoc, quy ché
chuyén mon, kiém tra, ddnh gid xép loai, xét két qua Ién 16p, t6t nghiép, thi hoc sinh gioi.

- Kiém tra viéc (8 chuc hop t chuyén mén, cdng tac tiép nhan bao quan va sir
dung co s vat chat, thiét b, dd dung day hoc clia té chuyén mén, ...

- Kiém tra danh gid cong tac quan ly, sir dung thiét bi, sach gido khoa, sach gido
vién, tai liéu bdi dudng va tu lam dd dung day hoc, ting cudng cac bién phap quan ly,

chéng thit thoat, lang phi.
2. Vé cong tic quan trj, quan ly va diéu hanh

- Kiém tra cong tac quan ly cua Hi¢u truong bao gom xay dung ké hoach gido duc,
bé tri, str dung doi ngii; thuc hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu nai, té cdo, thyc hién
ché d¢ chinh sach déi véi nha gido, hoc sinh; cong tic tuyén sinh diu nim hoc 2024
- 2025; cong tac kiém tra, quan ly chuyén mon, tai chinh, tai san: cong tic xa hdi hoa
gido duc; cong tac tham muu, xi hdi héa gido dyc; quan ly day thém, hoc thém; cong tac
phdi hop gitra lanh dao nha truomg véi chinh quyén dja phuong, cic doan thé, Ban dai
di¢n cha me hoc sinh.

- Kiém tra co so vit chit, k¥ thudl, cac diéu kién dam bao chit lugng gido due, trit
tw, v¢ sinh, an toan, canh quan, méi trudmg st pham; thiét b day hee, phuong tién lam
viée; s6 lugng, chit lugng phong hoc, phong 1am vige, phong thiét bj - thu vi¢n, san choi,

bai tip.
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- Kiém tra viée thue hién, chian chinh cac két luin thanh - kiém tra ctia cac cép, cac
nganh, don vi quan ly cap trén.

- Ki¢m tra cong tac thyre hién quy ché din cha, quy ché tiép dan, quy ché quan Iy
sirdung tai san cong.

3. Kiém tra cic by phin: Kiém tra chuyén dé ctia cic by phén sau:

- Kiém tra hoat dong ctia by phén thu vién, thiét bi: Kiém tra viéc thuc hién va lap
cac loai ho so s6 sich theo quy dinh hién hanh, viéc tim va gidi thiéu sach méi dén gido
vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac vin thu - hoc vu: kiém tra viée luu trir cong vin, ké hoach, bao
cdo va quan ly hd so cdn b- gido vién - nhan vién. Thue hién lwu trir hoe ba, diém sé, cac
loai s6 phuc vu cho cong tac giang day;

- Kiém tra cong tac gidm thi: Tong hgp cédc vi pham cua hoc sinh, cac 16p; Viéc ghi
nhin ngay nghi cia hoc sinh, ngay cong cia gido vién;

- Kiém tra cong tac y té hoc dwong: Viée quan ly thude, ché do bao hiém y té, bio
hiém tai nan theo quy dinh ...;

- Kiém tra v¢ sinh an toan thyc pham;

- Kiém tra céng tac an toan trudng hoc Kiém tra thiét bj phong chay chira chay.

- Kiém tra cdng tac t6 chirc nghi trua cho hoc sinh (vé co s& vt chdt, viée quan Iy

hoc sinh...)

I1. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truong:
- C6 trach nhiém ra quyét dinh thanh 1ip Ban Kicm tra ni bd, xdy dung, 16 chire

quan triét va trién khai thyce hién trong toan thé CB-GV-NV nha trudng dé thye hign.

- Trong qué trinh thuc hién, dé dam bdo hoan thanh tot nhi¢m vy trong tim nam
hoc, nhimg dinh hudng phat trién nha trudmg va cde ton tai can khie phuc ngay trong tip
thé. Hiéu trudmg duge quyén b sung, diéu chinh cae ndi dung kiém tra ndi bd cho phu

hop.
2. Cic Phé Hi¢u trwdmg, nhém trwdmg cae nhom kiém tra ndi bj:
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- Co trach nhiém chi dao vai cac 10 trromg xiy dung tién do, thasi gian, 6 chire
kiém tra theo cic noi dung da néu, dua ra nhan xét, két ludn nhimg viée can khic phuc,
thoi gian khac phuc.

- D&i vai ca nhan hay by phan chua thye hién ty kiém tra, tu danh gia thi phai
dugc thue hi¢n day du trude khi kiém tra,

- Thuec hién du tiét day déi mai cua gido vién duge kiém tra.

*Luu y: Khi dua ra nhin xét, két ludn cin quan tim dén thai dg, tinh than hgp tac cua ca
nhin ¢ lién quan dé c6 két luan dung.
3. To trudng:

-Xem ddy i vige 1am can thiét nham thic ddy ddi méi céc hoat dong cua té, gop
phan nang cao vai tro quan 1y t6 cua td trudng va ting cuong cong tic quan tri trong nha
truong.

- T6 truémg phai tu kiém tra, danh gia viée thuc hién chire trach, nhiém vu quan Iy
t6; dong thoi td chire tw kiém tra, ty nhin xét cia cic cé nhan dugc kiém tra va phong -
chie nang phuc vu cho hoat dong cua td; thue hién dyu gidr cac tiét day déi mai phuong
phap gidng day cua gido vién trong td.

-DOi v6i 16 trudmg, t pho b van phong ciing phai thue hién diy du cac cong viée
giong nhur cac t6 truong khéc; ngoai trir viée dur gio, kiém tra gido an déi méi phuong
phap day hoc.

4. Doi voi gido vien:

- Can phai coi diy 1a viéc lam can thiét dé thuc hi¢n gidi phap ting cuong ddi méi
phuong phap giang day, d6i moi hoat dong cua td chuyén mén:; timg budc thyc hién doi
mdi toan di¢n gido duc nha truomg.

- MJi gido vién cin chuln bj gido an va té chire tiét day “ddi mai phwong phap day
hoc” theo hudng day hoc tich cyue hay sir dyng céc phuong phéap day hoc,...di phé bién
nhim phét huy tinh tich cyc va khoi ddy y tuong sdng tao cho hoc sinh.

5. Ho so kiém tra nji b{:
- Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ni bo.
- Quyét djnh ban hanh Ké hoach kiém tra ndi by nim hoc 2024 - 2025,

- Béo cdo cong tac thyc hién ké hoach kiém tra ndi bg.
4
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- Ho so cu the trong timg ndi dung kiem tra: quyet dinh kiém tra timg ndi dung

4 o e - 4 . ’ \ v oA A . , = | W

trong k¢ hoach ki¢m tra ndi bo, ke hoach, bao cdo va tai ligu -~ ho sa minh chimg theo thon

gian va noi dung kicm tra.
6. Cong tic hru triv, bio cdo:

- H6 so kiém tra luu trir va duge sir dung trong cong tac danh gia thi dua, khen
thuong, dé bat, thuyén chuyén .... vién chirc hang nam.
A . + A . A . ' £ 5 ’ ) ‘a .
- Cong tic trién khai dau nam, bao cdo so ket va cac van ban thue hién theo hudng

dan tai cong van 5521/GDDT- TTr.
111 Phin cong nhiém vu Ban Kiém tra ndi bd

Truéng ban: ¢6 nhiém vu thanh lip Ban Kiém tra ndi b nha truong, xay dung ké
hoach KTNB, phan cong cac thanh vién nghién ciru van ban phap ly ¢6 lién quan, kiém
tra viéc trién khai thyuc hién cta cic tap thé va ca nhan trong nha truong.

Phé ban: thuc hi¢n theo phdn céng cua Trudng ban, td chirc thuc hién kiém tra
theo ké hoach.

Thur ky: ghi bién ban cudc hop, chudn b hd so kiém tra ndi bo: miu bién ban, bio
céo, thong bao két qua KTNB...

Thanh vién: thyc hign theo sy phin cong cua Truéng ban, Phé ban (khi duge uy
quyén).

Ban KTNB dugc chia thanh 3 t6 kiém tra nhu sau:

To KT I: kiém tra cdng tac quan ly nha trudng, xdy dung ké hoach, chién luge
phat trién, cai cach tha tuc hanh chinh, thuc hi¢n quy ché, quy dinh ...

I/ Tran Ngoc Minh Higu truomg T4 truong
2/ Tran Ngoc Chau Thu ky hji dong Thanh vién
3/ Lé Nguyén Bao Ngoc Try ly thanh nién

A « A -~ ~ A - a ¥ .4
o KT II: kiem tra hoat dgng chuyén mén so sich, hogt dong gidng day, Kiem tra,
danh gia.

I/ Nguyén Ngoc Tuin Pho Higu truomg T4 trudmg
2/ Diang Thj Thanh Mai Chutich Céng doan  Thanh vién
3/ Lé Thj Hong Mai T trudmg Ngir van

4/ Dd Thi Hoang Mai TO truémg Tin hoe

5/ C. Nguyén Thj Bich Ngoe¢  Nhiin vién hoe vy
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To KT 1: Kicm tra cong tae quan ly cor sar vit chat

IV. Lich thye hi¢n Kiém tra ndi by nim hoc 2024 - 2025

17 1¢ Thi Thanh Vin
Kicu Thj Sinh

Fraong Thy My Trang
Ia Thi Nga

* Pham Thi Thanh Thuy

s kg g
K¢ Toan

A m as P

I’ho Higu trudmg,
A "
'O trromp VP
« . A oA .
Nhin vién thict by

. ‘A 4
Nhin vién y (¢

T tnrdmg,
Thanh vién

"HANG o R pDOI TUYNG PUYC | GHI CHU
THANG NQI DUNG KIEM TRA KIEM TRA (Tflj KT)
- Cong tac chuan bi cho nam hoeméi. | Té VP va b) phan
- Cong tic sira chira co s& vt chit. duge phan cong
9/2024 TOKTIII
- Cong tac phong chong dich bénh, PCCC, an'| Cac bg phan: Y te,
ninh an toin trudong hoc. cin tin, PCCC
- Xdy dung K& hoach gido duc nha trudng, Hiéu trurdng, TOKTI
Pho HT
10/2024 i .
- Xdy dyng K¢ hoach giao duc cia t6 chuyén| ToOchuyén mén | TOKTII
mon, Ké hoach gido duc cua cd nhan gido vién
- Thl_rc hién 1én lich, giang day, giao bai tdp, | Gido vién b mén
l 112024 kiém tra '({dnh}.gié .s .ltrél'l 'LMS| - . — — - — TO KT
- Thye hién ho so cong tac chi nhiém 16p. Giao vién chi nhiém
- Hoat dong day hoc cua gido vién. Gido vién b mén | TOKTII
122024 | - COng tic quan 1y thiét bi va do dung day hoe. | P.Thiét bi (C.Trang) | TOKTIH
- Cong tac quan ly thr vién. Thu vign (C.Sinh)
- Thyc hi¢n kiém ké tai san cuoi nim. B§ phin CSVC
- Xay dung K¢ hoach va to chic kiém tra Hi¢u trudng, TO KT1
HKI. Phé HT TOKTI
12025 | - !(ct qua lhgc hi¢n chuong trinh va thyc hi¢n | Gido vién bo‘r_non TOKTI
ho so gido vién HKI; P. Hoc vy, Tai vu
-Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cai
- cach thu tuc hanh chinh. N
- Thye hién quy ché dén chu, quy ché chi tiéu | BGH; BCHCD | TOKTI
ndi bd, thuc hi¢n cong khai; phong, chong
tham nhiing va thyc hanh tiét kiém, ching
2/2025 lang phi, tiép cong dan...
- Vi¢c tham gia tdp hudn gido vién chuong | Gido viénby mén | TOKTI
trinh PT 2018.
3/2025 | - Hoat dong day hoc cua giz’m_\'ién. Gido vienby mén | TOKTH |
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4/2025

——

- Kiém tra lh\u lugn thl’l"]!., trinh, dlun S0. (3ido vién

- IIn.ll dun;, d.ly I\QL cua giao vién. Giido vién TOKTII
- Ihug hi¢n quan 1y thu chi theo quy dinh cia | Chi hji Khuyén hoc, | TOKT
cac 1o chire xa hoi trong nha truimg (Quy Ban DD CMHS
Khuyén hoc, Quy tai trg cua PHIIS, manh Phong Tai vu
5/2025 | thuomg quin...)
2" TOKTII

THPT nam 2025.

= Thure hign ghi hoc ba, 50 dau bai cia GV, Gido vién TOET I
- Chuan bi CSVC phuc vu Hoi dong thi TN | B phan CSVC | TOKT

Tr

én day la Ké hoach Kiém tra ndi bd nam hoc 2024 - 2025 cia trudmg THPT Han ’

Thuyén. Dé nghi cc bd phin, cac td chuyén mén, t vin phong trién khai va nghiém tic /

thyuc hién

Noinhin:

- Thanh tra S6 GD DT,
- Thanh vién BKTNB;
-To truéng chuyén mén;
- Té truéng Vin phong;
- Website trudmg;

= Luu: VT.

A
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