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THANHPHOHO CHIMINH
TRUONG THPT HAN THUYEN

NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

cac tinh thanh
khéc (trong
nwoc)

Iap hodc tu thuc)

- Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong
noi di cap.

b) Thi tuc:

- Hiéu truong tiép nhan, kiém tra ho so va cap gidy gisi thisu
chuyén truong.

c) Viéc chuyén trudng duoc thuc hién trong thoi gian hé trudg
khi khai giang va khi két thic hoc thic ky 1 caa nam hoc. Truong
hop ngoai 1& vé thoi gian do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

nhan ho so va
tra ket qua

TEN ] ) L NOINHAN| THo
STT| THUTYC THU TUC, THANH PHAN HO SO HOSO | GiaAN
HANH CHINH VATRA
KET QUA
a) Ho so' gdm:
- Don xin chuyén trrdng do cha, me hodc ngudi gidm ho (c6 sw dong
¥ tiép nhan caa trueong chuyén dén)
- Hoc ba ban chinh.
Chuyén | Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi| B phan tiép |1 ngay néu
1 | trudngtrong [di cap. nhan hd so | day diiho
thanh phé |- Céc gidy to hop I¢ lién quan dén Iy do chuyén truong (néuy  vatra sohop ¢
c). két
b) Thia tuc: qua
Hiéu truong noi chuyén di va Hiéu trudng noi chuyén dén théng nhat
cho chuyén di va nhan chuyén dén.
c) Viéc chuyén truong duoc thuc hién trong thoi gian hé trudc khi
khai giang va khi két thiic hoc thuc ky 1 ciia nam hoc. Trudng
hop ngoai 1& vé thoi gian do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.
a)Ho so gom:
- Pon xin chuyén truong do cha, me hoic nguoi giam ho
(c6 x&c nhan ciia truong chuyén dén)
- Hoc ba ban chinh.
. - Gidy chung nhan tring tuyén vao dau cap trung hoc phod
Chuyén ithdng quy dinh cu thé loai hinh truong duoc tuyén (cong 13p | B phan tiép [1 ngay néu
2 | truomgdeéntir hogc fu thyc) , nhan hd so | dy diihd
tinh thanh khac - Giay gi6i thigu chuyén truong do Higu truong nha truong noi | A tra sohop 18
(trong di cap. 7 , két qua
nwoc) - Giay gidi thiéu chuyén truong do Giam doc S¢ Gido duc va Pao
tao noi di cap.
b) Thii tuc: Hiéu truong kiém tra ho so va tiép nhan.
c) Viéc chuyén truong duoc thuc hién trong thoi gian hé truéc
khi khai giang va khi két thdc hoc thic ky 1 cia nim hoc.
Truong hop ngoai 18 vé thoi gian do Hiéu truong xem xét,
quyét dinh.
a) Ho so gom:
- Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam ho (c6 sy dong
y tiép nhan cua truong chuyén dén)
. - Hoc ba ban chinh.
Chuyeén trwong tir|- Gidy chiing nhan tring tuyén vao dau cap trung hoc o .
Thanh phé di |phé thong quy dinh cu thé loai hinh truéng duoc tuyén (cong | BO Phan tiep 2 ngay neu

day diho
sohgp €




a) Ho so gom:
- Pon xin bao Ivu do cha me hoac nguoi gidm ho ky.
- Hosoliénquanden ly do xin bao luu (ho sobénhan, visa, xac nhan

Bo phan tiép
nhan ho so va

1 ngay néu
day diihd

Béo luu tra két qua | sohoplé
ddng y hoc caa truong nuGC ngoai. .. )
b) Thi tuc: Hiéu truong tiép nhan vagiai quyét bao luu theo tirng nim
hoc.
a) Ho so gdm:
- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky.
- Hoc ba cia l6p hoic cap hoc da hoc (ban chinh).
- Biang tét nghiép THCS (ban cdng chung). B¢ phan tiép |1 ngay néu
Xin hoc lai  F Hosocéliénguandénlydoxinhoclai (xécnhandibaoluu, hd so |nhan ho so'va | day diho

bénhan...)

- Giay chang nhan cua chinh quyén dia phwong noi cu tra vé
viéc chap hanh chinh sach va phap luat caa nha nudc.

b) Thi tuc:

- Hiéutruong xemxétvagiai quyétnhap hocsau khi dakiém tra hd
SO.

tra két qua

sohop €

1 ngay doi
Véi Xac

Xac nhan két Bé phén tiép , e
quahoctip- | Don xin xac nhan két qua hoctap. nhan ho so va nharl h'?P
hiénhec | Gidy to lién quan xin cap. tra két qua hec néu day
7 di ho so
hep 1€
- Néula hoc sinh tryc tiép rat:can mang theo bangdc CCCD. | Bj phin tiép |1 ngay néu
_Ruthecba, | Néu 1a phu huynh (Cha hozc Me) nhan dim: can mang theo nhén ho so va | day diho
bang tot nghiép CCCDcua hoc sinh; CCCD ban than ngudi di nhan dum. tra két qua | sohoplé

- Gidy uy quyén (dbi voi nguoi nhan dim).
- Pon xin rdt hoc ba va bang tét nghiép (theo mau)
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