CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay 12 théang 9 ndam 2024
KE HOACH

V/v trién khai, té chirc thue hién cong tic Kiém tra ndi b (KTNB) truong hoc

Nam hoc: 2024 — 2025

(theo Quyét dinh s6 347/0P-THPT.DVD ngay 12 thing 9 nam 2024 ciia Hiéu truéng
truong Trung hoc phé théng Dwong Vin Duong)

Cian cir Cong vin sd 3972/BGDDT-TTr ngay 07 thang 8 nim 2023 cua B Gido duc va
Pao tao vé viéc hudng din cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc d6i véi gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

Cin ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1& trudong trung hoc phd thong;

Cian ctr Quyét dinh s6 3089/QD-UBND ngay 08 thang 8 nam 2024 ctia Uy ban nhan din
Thanh phd HO Chi Minh ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025;

Can cr Cong van sb 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nim 2024 cua S¢ Gido duc va
Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé cdng tac Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025;

Cian cit Cong vin s6 4977/SGDDT-GDTrH ngay 13 thang 8 nim 2024 cta S Gido duc
va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc trién khai nhiém vu Gido duc trung hoc nim
hoc 2024-2025;

Cian cir Quyét dinh sd 348/QD-THPT.DVD ngay 12 thang 9 nam 2024 cia Hiéu truong
nha truong vé viée thanh 14p Ban Kiém tra ndi bd truong hoc nim hoc 2024-2025; cin cir
tinh hinh va diéu kién ngudn lyc thuc té ctia truong Trung hoc phd thong Duong Vin Duong.

I. MUC PiCH, YEU CAU CHUNG

1) Muc dich:

Thuc hién Quy dinh vé hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bo theo Diéu 66, 67, 68 Nghi
dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2023 ctia Chinh ph.

Kiém tra ndi bd (KTNB) truong hoc la hoat dong ra soat, danh gia qua trinh thyc hién
hoat dong cong vu cua cac ca nhan, by phan trong nha truong; nham xem xét, xir ly kip
thoi cac van dé phat sinh khi c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi
thyc tién, ning cao hiéu qua hoat dong cua trudng hoc.

Tang cudng cic bién phap phong ngira vi pham; thu thap cac kién nghi bién phap xu
1y, kiém diém trach nhiém khi c¢6 xay ra vi pham; dé xuat khen thuong cic ca nhan, tap
thé bd phan hoan thanh xuit sic nhiém vu.

2) Yéu cau chung:

1. Coéng tac KTNB phai di vao thuc chit hoat dong cua don vi, giup doi tuong kiém
tra thuc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cua cic co quan co
thAm quyén; dam bao tinh chinh xdc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi;
khéng chong chéo vé ndi dung, doi twong, thoi gian kiém tra; khéng lam can tré
hoat dong binh thwong cia doi twong kiém tra.
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Noi dung KTNB (theo ké hoach chung, hodc theo chi dao cia Hiéu truéng doi voi
cdc trwong hop cdn kiém tra dot xudf) can co trong tAm, trong diém; dam béao vira
bam sat ké hoach trién khai cac nhiém vu trong tdm cuia nam hoc, vira linh hoat va
phu hop voi tinh hinh thyc té cua dia phuong; tap trung vao viéc khéc phuc cac han
ché, thiéu sét, con vuong méc cta ca nhan, bd phan nha truong.
Sau khi hoan tat ting cudce kiém tra, T6 kiém tra hodc nguoi dugc giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho can bd vin thu nha truong luu trit hd so KTNB theo ting
cudc va hoan tit tong hop hd so KTNB nha truong vao cudi nim hoc (theo quy
dinh tai Nghi dinh 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé cong tac van thu; Théong tw sé 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thing 12 ndm
2016 cua Bo Giao duc va Pao tao quy dinh vé thoi han bdo quan tai lieu chuyén
mén, nghiép vu ciia nganh Gido duc). Hd so cong tic KTNB dugc st dung trong
cdng tac danh gid thi dua, phdn logi, @é bat, bé nhiém, thuyén chuyén vién chic,
nguoi lao dong hang nam.
Nha truong nghiém tuac thuc hién ché do bao cao So két cong tac KTNB Hoc ky 1,
Tong két cong tic KTNB nam hoc; gii cac bao cao vé Phong Thanh tra - S¢ Giao
duc va Dao tao (theo quy dinh tai Thong tw s6 19/2020/TT-BGDPT ngay 29 thing
6 nam 2020 vé ché dj bdo cdo dinh ky thudéc pham vi quéan 1y nha nwéc):

a) Cong thdng tin bao cao: https://thanhtra.hcm.edu.vn; (muc “Bao cao”).

b) Han dinh bao cdo KTNB Hoc ky 1: truéc ngay 20/01, hiang nim.

¢) Han dinh bao cdo KTNB Nam hoc, bao céo két qua ty danh gid thi dua:

trude ngay 01/6, hing nam.

II.  NOI DUNG TRIEN KHAI, TO CHUC THUC HIEN
1) Trién khai cac yéu cau, quy dinh vé Ho so KTNB ctia nha truong:

1.

7.

Quyét c’!inh ban hanh Ké& hoach ISTN? nam hoc, ban hanh Ké hoach kiém tra dot
xuat (n€u c0); (theo quy dinh Biéu mau PL-01).

Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nha trudng; (theo quy dinh Biéu mdu PL-02).
Ké hoach KTNB nim hoc cta nha truong; (theo quy dinh Biéu mau PL-03).

Cac ké hOE_lCI} tiér~1 hanh kiém tra ctia T6 kiém tra dugc phan cong nhiém vu; (theo
quy dinh Biéu mau PL-04).

Bién ban kiém tra (theo quy dinh Biéu mdu PL-05); dinh kém cac tai liéu thu thap
trong qué trinh kiém tra.

B4o céo két qua ’KTNB ({heo quy a"‘znh Biéu mdu PL—O?); hd so thyc hién kién nghi
qua thong bdo két qua ki€ém tra cua doi tuong dugce kiém tra.

Thong bao két qua KTNB cua thu truong don vi; (theo quy dinh Biéu mau PL-07).

2) Trién khai cac yéu ciu trong tdm theo quy dinh vé Néi dung KTNB cua nha truong:

1.

Cong tac chuyén mon, nghiép vu:

a) Kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian; khéi luong nd1 dung Chuong trinh,
ké hoach giang day cac b0 mon va hoat dong giao duc cua mon hoc (can cu vao
ké hoach gido duc nha trieong; ké hoach gido duc cdp té chuyén mon, ké hoach
hoat dong ciia té vin phong va ké hoach gido duc cd nhén):

b) Kiém tra diéu kién dam bao né nép t6 chirc day hoc, chat luong day va hoc (cdn
cir vao cdc yéu cau, quy dinh déi véi can b, gido vién, nhdan vién theo Quy ché
chung vé chuyén mén, nghiép vu sw pham cua nganh tuong u’ng VOl Vi tri viéc
lam cua ca nhadn, bo phan; cac yéu cau, muc tiéu gido duc can dat cua Chuong
trinh Gido duc phé théng hién hanh).
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2. Cong tic quan tri, quan ly, diéu hanh:

a) Kiém tra vi¢c 1anh dao, chi dao t’rién khai va to churc thu’c; hi,én cac quy ché: quy
che dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiep cong dan;

b) Klém tra viéc chi’ dao, diéu hanh td chﬁc thuc hién cac cac quy dinh cua nganh:
vé cong khai chat hf_ong giao duc; vé min’h bach trong thu, ,chi va quan ly tai
chinh, tai san cong; vé thuc hién cac che do chinh sach doi voi can bg, vién
chire, nguoi lao dong, hoc sinh.

¢) Kiém tra viéc thuc hién c{zbic trach, nhiem vu cdav can bé quan Iy cdp t6 (TH
truong chuyén mon, Pho t6 trudng chuyén moén; TO truéng van phong; Trudng
cac bo phan nha truong).

d) Kiém tra viéc thuc‘ hién noi quy lam viéc cua co quan; viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vy theo Piéu l¢ nha truong cia cac cd nhan, by phan nha truong.

e) Kiém tra Vi‘éC thuc hié,n cac quy dinh nghiép vu: vé thue hanh tiét kiém, c‘ho”'ng
lang phi; vé phong chong tham nhiing; vé an toan — an ninh truong hoc, vé viéc
theo doi, quan ly tinh hinh day thém — hoc thém cua cac ca nhan, by phan lién
quan trong nha truong.

3) Trién khai cac yéu cau vé thuc hién Quy trinh cong tdc KTNB nha trudng:
1. Xay dung ké hoach KTNB va thanh lap Ban KTNB nha trudng:

a) Cin ct chu truong, chi dao, huéng dan cla cap s& nganh vé ké hoach trién khai
nhiém vu nam hoc; Hi¢u tru,érng nha truong chi giao to chuc X?}y dung ké hoach
KTNB hop 1y Vé’ phu hgp boi c‘émh tinh hinh, diéu kéén thuc t€ ciia nha truong;
dam bdo tinh thong nhat vi¢c long ghﬁép gitra vi¢c t0 chuc thuc hién nhi€ém vu
chung cua nha truongva hoat dong kiém tra.

b) Ban KTNB nha trudng 14 bo phan tu van, tham muu giup ’Hiéu truong quan ly,
diéu hanh trong cong tdc KTNB; do Hiéu trudng truc ti€p lya chon nhan sy,
phan cong nhi€ém vu va ban hanh Quyét dinh thanh lap.

¢) Cu thé hoa viéc phﬁn cér}g nqhiém vu cua ting b§) phan, dbi tuong co lién quan
viéc thuc hién kiem trav (t6 ki€ém tra); ndi dung ki€m tra chu di€m, thoi gian kiém
tra, doi tuong dugc kiém tra.

d) Thanh phan Ban KTNB nha truong:
+ Truong Ban: Hiéu trudng — Thay Ngé HO Phong.
+ Pho Truéng ban: Pho Hiéu trudng phu trach chung — Thay Mai Hong Phuong.
+ Phé Trudng ban: Pho Hiéu trudong chuyén mén — Thay Bui Quéc Huy.
+ Thu ky ban: Thu ky hoi dong nha trudng — C6 Nguyén Thy Ngoc.
+ Uy vién: Chu tich Cong doan co s& - C6 V& Thi Hoang Yén.
+ Uy vién: Phé Chu tich Cong doan co sé - Thay H6 Vian Bién.
+ Uy vién: Tro Iy Poan Thanh nién — Thay Phan Van Thoi.
+ Thanh vién phl} trach chg tac chuyén mon, qnghiép vu: 11 T6 truong tb
chuyén mon; 01 To tru”é’ng to van phong; 04 Pho t6 truong t6 chuyén mon (danh
sach dinh kém theo ké hoach).
+ Thanh vién phu trach cong tac thu” ky: nhan vién van phong (b phan Van thu,
Tai vy; danh sach dinh kém theo ké hoach).

e) Pbi tuong duoc kiém tra:
+ Dbi twong PT-1: Can bd lanh dao, vién chic quan 1y cap trudng.
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+ Pbi tuong PT-2: Can bo vién chie quan 1y cip bd phan khéi, t6, nhom; (dink
muec toi thieu 30% doi ngii can bo quan ly hién hanh,; thuc hién theo dé xuat tw
can bo cap lanh dao quan y).
+ Pbi twong PT-3: Can b, vién chirc gido vién khong co chirc vu quan 1y; (dink
muee toi thieu 30% doi ngii can by giao vién by mon hién hanh; thuc hién theo
dé xuat tu can bo quan ly cap to).
+ Dbi twong PT-4: Nhan vién khdi hanh chinh — vin phong.

2. T6 chirc thue hién tién trinh kiém tra theo ké hoach KTNB:

a) Viéc kiém tra phai duoc ghi nhin bing vin ban (theo biéu mau quy dinh) vé
cong viéc kiém tra; y kién cta cac bén lién quan; hd so, minh chung di kem.

b) To kiém tra, nguoi kiém tra phai xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra va lap
bién ban ki€ém tra (theo biéu mau quy dinh) dé lam can ci danh gia, luu trir ho
s0; hoan thién hd so ki€ém tra; bdo cdo Hiéu trudong két qua kiém tra.

¢) Bién ban kiém tra phai c6 ghi nhan két qua kiém tra vé: thuc trang cia doi
twong kiém tra; cac phat hién qua kiém tra; cac nhdan xét, kien nghi va dé xuat
(ghi day du, khong bé trong); chl trong viéc pho bién nhiing hoat dong c6 hi¢u
qua dén tap thé dé lan téa, nhan rong ap dung.

d) Bién phap chung vé to chirc cac hoat dong kiém tra:

i. Chu dong trong cong tac phat hién van dé, tiép can phong van va ling nghe
(thlet ké hé thong cau hoi mo, phleu tham do, diéu tra); truc tlep tham du
cac hoat dong cu thé cua d6i tuong duogc kiém tra (tham dy sinh hoat chuyén
moén; dy gio, thim 16p theo ké hoach hodc dot xuat co bao trude).

ii. Két hop hai hoa cac phuong phap quan sat, tic dong d6i twong duoc kiém
tra; dam bao tinh hop 1y vé& hé thong, khoa hoc vé thu thap tai liéu, minh
chtng va phu hop véi dic thu ddi tuong kiém tra:

+ bbi tuong la vat chat — ky thuat: chu trong do bén, d6 thAm my, tinh khoa
hoc trong b tri.

+ bbi tuong la hoat dong (hoat dong day, hoat dong hoc): chu trong tinh
than phuc vu va hop tac; thai d§ tuong tac trong thyc hi¢n trach nhi€ém va nang
luc thich Gmg trong giai quyét vin dé nay sinh.

+ Péi tugng 14 hd so minh ching, san pham cong viéc: chu trong phan tich
thuc trang (tai thoi diém ghi nhan su vu viéc), trinh tu dién bién hinh thanh, két
qua dbi sanh chét luong giira trudc va sau khi to chuc thuc hién giai phap giai
quyet su vu vigc.

iii.  Cu thé hoa trong bao cdo kiém tra vé nhan xét dinh tinh (neu ré tinh hinh,
phadn tich nguyén nhdn va dién bién két qud; wu diém ndi bdt va han ché,
khuyét diém chi yéu); danh gia dinh luong két qua coéng viéc va san pham
ciia d6i twong duoc kiém tra (so vdi chi tiéu phin ddu da d@é ra trong ké
hoach gido duc; nhdn dinh micc do hoan thanh nhiém vu theo 02 mirc: ““hoan
thanh tot nhiém vu” va “con han ché, sai st trong thuc hién nhiém vu”).

3. Té chirc nghién citu, phan tich va xir 1y két qua kiém tra (sau kiém tra):

a) Bao cdo két qua kiém tra can c6 nhan xét danh gia cu thé (cdc cong viée, cdc cd
nhdan, bo phdan hoan thanh 16t nhiém vu; cac cé nhan, bé phan con co han ché,
dé xay ra sai séf); v6i cac han ché, sai sot c6 nguy co anh hudong dén hoat dong
chung, uy tin cua don vi, Hi€u truéng s€ chi dao tién hanh xir Iy khan truong,
quyét liét, dut diém.
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b) Cin ciru co sé bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong trudong xem xét, chi dao
giai phap xir Iy phu hop véi quy dinh cua phap luat va cac quy ché, quy dinh
ndi bd nha trudng va ban hanh Théng bao két qua kiém tra guri dén ddi tuong
kiém tra, cac c4 nhan, bd phan co lién quan dé thuc hién tuong ung voi ké hoach
t6 chirc hoat dong kiém tra cta ting cudc KTNB (chii trong néu ré bién phdp
chan chinh, xit Iy khdc phuc cdc han ché, sai sot; néi dung céng viéc phdi khdc
phuc, thoi han khdc phuc).

¢) Dinh ky trong giao ban nha trudong, Hiéu trudong cong khai két qua KTNB va
két qua xtr 1y theo ddi sau kiém tra; két hop t6t v6i viéc xép loai, danh gia trong
tung dot thi dua ctia nha truong.

4) Trién khai Khung thoi gian tong thé vé cong tac to chirc cac cudc KTNB nha trudng:

Thoi gian NoOi dung KTNB mé& rong Poi twong

& ndi dung KTNB chuyén dé lien quan
Dot 1 — Giira quy | *Cong tac tuyén sinh dau cap THPT. bT-1;
312024 *Cong tac cong khai chat luong gido duc nha truong. bT-2;

(thang 8, 9/2024) | *Cong tac chudn bi ha tng khéi hanh chinh, khéi hoc DPT-4.
tap phuc vu ndm hoc méi.

*Cong tac ha tang co so dir liéu nganh, chuyén d6i
sO (nhan su, tai chinh, tai san).

*Cong tac xdy dung ké hoach gido duc t6 chuyén
mon day hoc.

*Chuyén dé& 1.1: Thuc hién tién dé xdy dwng va PT-2;
trién khai cu thé héa ké hoach gido duc, tién trinh PT-3;
day hoc va td chtrc cac hoat dong gido duc chu diém
cua to bo moén (hoat dong trén lop hoc, hoat dong
ngoai 16p hoc); trién khai khdi luong chwong trinh
day hoc 02 budi/ngdy va quy ché sinh hoat chuyén
mon, nghi¢p vu su pham cua t6 bo mon.

*Chuyén dé 1.2: Thuc hién tién do ké hoach gido duc
nha truong va chit luong, khdi luong cong viéc kiém
nhiém (hoat dong sinh hoat chii nhiém lop).

Dot 2 — Gilra quy *Cong tac lanh dao, chi dao to chtc thuc hién cac bT-1;

4/2024 quy ché, quy dinh quan tri nha truong; quy dinh to PT-2;
(thang 11, 12/2024; | chirc cac hoat dong doan thé trong nha trudng. PT-3-
truéc Tét AL) *Cong tac quan 1y nghiép vu su pham vé an ninh — DT-4

an toan truong hoc; quan 1y né nép, ky luat hoc sinh;
quan ly sinh hoat nghi¢p vu chi nhi¢m.

*Cong tac quan ly chuyén mon t6 chtc hoat dong
day va hoc; t6 chirc hoat dong gido duc mon hoc va
hoat dong gido duc ngoai khoa chu diém; tO chuc
hoat dong kiém tra, danh gia hoc sinh.

*Cong tac quan 1y ha ting co s& vat chit phuc vu day
va hoc; chuyén déi sb trong quan 1y day hoc va kiém
tra, danh gia; co s¢ dir licu nganh (nhan sy, tai chinh).
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Thoi gian

NoOi dung KTNB mé& rong
& ndi dung KTNB chuyén dé

Pdi twong
lién quan

*Chuyén dé 2.1: Thuc hién tién do ké hoach gido
duc, diéu kién dam béo chat luong day hoc va to chirc
cac hoat dong gido duc chu diém cua t6 bd mén (trén
16p hoc; hoat dong ngoai lop hoc; hoat dong trén hé
thong day hoc va kiém tra, danh gid triec tuyén); trién
khai khéi lugng chuong trinh day hoc 02 budi/ngay
va quy ché sinh hoat chuyén mén, nghiép vu su pham
(dw gio, day mdu) cia td bd mon.

*Chuyén dé 2.2: Thuc hién tién do ké hoach gido duc
nha truong va chit luong, khdi luong cong viéc kiém
nhi€ém (hoat dong day hoc mon kiem nhiém,; hoat
dong day hoc khuyét tit hoa nhdp).

*Chuyén dé 2.3: Thuc hién tién dd, chat luong cong
tac an ninh — an toan truong hoc (céng tdc chuyén
doi s6 trong day hoc va qudn tri nha truong; cong
tac ky cwong, né nép, ky ludt truong 16p; quadn 1y day
thém - hoc thém).

bT-2;
bT-3;
bT-4.

Dot 3 — Gilrta quy
1/2025
(thang 02, 3/2025)

*Cong tac quan 1y nghiép vu su pham vé an ninh —
an toan truong hoc; quan 1y né nép, ky luat hoc sinh;
quan ly sinh hoat nghi¢p vu chi nhi¢m.

*Cong tac quan ly chuyén mon to chtc hoat dong
day va hoc; t6 chirc hoat dong gido duc mon hoc va
hoat dong gido duc ngoai khoa chu diém; tO chuc
hoat dong kiém tra, danh gia hoc sinh.

*Cong tac quan 1y ha ting co s& vat chit phuc vu day
va hoc; chuyén déi sb trong quan 1y day hoc va kiém
tra, danh gia; co sé dir liéu nganh (nhan sy, tai chinh).

bT-3;
bT-4.

*Chuyén d¢ 3.1: Thuc hién tién d6 ké hoach gido duc
va chat luong day hoc va td churc cac hoat dong giado
duc chu diém cua té bd mon (hoat dong trén 16p hoc;
hoat dong ngoai lop hoc; hoat dong sinh hoat cau
lac bo; hoat dong ngoai khéa ngoai nha truong);
trién khai khéi luong chwong trinh day hoc 02
budi/ngay va quy ché sinh hoat chuyén mon, nghiép
vu su pham (du gio, day mau; hé so sé sach ca nhdn
vé kiém tra, danh gid hoc sinh va sir dung trang thiét
bi, phwong tién day hoc) cia td bd mon.

*Chuyén d¢ 3.2: Thuc hién tién d6 ké hoach gido duc
nha truong va chit luong, khdi luong cong viéc kiém
nhi€ém (day hoc mén hoc kiém nhiém; sinh hoat chu
nhiém; day hoc khuyét tit hoa nhdp).

*Chuyén dé 3.3: Thuc hién tién dd, chat luong cong
tac an ninh — an toan truong hoc (céng tdc chuyén
déi sé trong day hoc va quan trj nha trieong; cong

bT-3;
bT-4.

DVD 2024-2025 KH KiemTraNoiBo -

Signed




Trang | 7

Thoi gian

NoOi dung KTNB mé& rong
& ndi dung KTNB chuyén dé

Pdi twong
lién quan

tac y té hoc dwong; cong tdc tiép céng dan va cong
tac tw van tam ly hoc duong).

Dot 4 — Gilrta quy
2/2025
(thang 5, 6/2025)

*Cong tac quan ly chuyén mon t6 chtc hoat dong
day va hoc; t6 chirc hoat dong gido duc mon hoc va
hoat dong gido duc ngoai khoa chu diém; to chuc
hoat dong kiém tra, danh gia hoc sinh.

*Cong tac quan 1y ha tAng co s& vat chat phuc vu day
va hoc; chuyén déi sb trong quan 1y day hoc va kiém
tra, danh gia; co s¢ dir licu nganh (nhan sy, tai chinh).
*Cong tac quan ly, bao quan, tong két hd so nha
truong vé t6 chirc can bo; chuyén moén day hoc; danh
gia, thi dua, khen thudng, ky luat.

bT-2;
bT-3;
bT-4.

*Chuyén dé 4.1: Thuyc hién tién do ké hoach gido duc
va chat luong day hoc va td churc cac hoat dong gido
duc chu diém cua té bd mon (hoat dong trén 16p hoc;
hoat dong ngoai lop hoc; hoat dong sinh hoat cau
lac bo; hoat dong ngoai khéa ngoai nha truong);
trién khai khéi luong chwong trinh day hoc 02
budi/ngay va quy ché sinh hoat chuyén mon, nghiép
vu su pham (du gio, day mau; hé so sé sach ca nhdn
vé kiém tra, danh gid hoc sinh va sir dung trang thiét
bi, phwong tién day hoc) cua td bd mon.

*Chuyén dé 4.2: Thuyc hién tién do ké hoach gido duc
nha truong va chit luong, khdi luong cong viéc kiém
nhiém; hd so hoc vu va hd so chuyén mon, nghi¢p vu
cua cac bo phan (day hoc mon hoc; sinh hoat chu
nhiém; day hoc khuyét tit hoa nhdp).

*Chuyén dé 4.3: Thuc hién tién dd, chat luong cong
tdc an ninh — an toan truong hoc, quan tri nha truong
(cong tac chuyén doi sé trong day hoc va qudn tri
nha truong; ha ting trang thiét bi, phirong tién phuc
vu day hoc va quan ly cai cach hanh chinh cong; hé
thong bdo cdo danh gid, thi dua cin bé, vién chirc,
nguoi lao dong).

bT-2;
bT-3;
bT-4.

PHAN CONG TRACH NHIEM
1) Trwéong ban (Hi¢u trwéng):

Lanh dao tap thé su pham thuc hi¢n ding duong 161, chu truong, ché do va chinh
sach cta nganh Gido duc; chi dao chung vé phuong hudéng xay dung ké hoach gido
duc, ké hoach KTNB truong hoc bam sat muc ti€u tam nhin ké hoach chién luoc phat

trién nha truong.

Phé duyét, ban hanh quy ché t6 chirc, tiéu chi danh gia, diéu dong nhan sy va phan
cong nhiém vuy; két luan danh gid hiéu qua cong viéc lién quan ddi vai tung vi tri viéce
lam; quyét dinh thyc hién khen thudéng, ky luat ddi vé6i can bo, gido vién, nhan vién,
hoc sinh theo quy dinh hi¢n hanh.
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2)

3)

4)
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Duyét xét thong qua cac bdo céo so két, téng két va chi dao thuc hién ché d6 bao
cdo cac cap theo quy dinh hién hanh cta nganh.

Pho trwéng ban - Té trwéng to KTNB (Pho Hiéu truéng):

Chi dao cong tac quan ly, diéu hanh cic mang cong viée lién quan ké hoach KTNB
trong pham vi, thim quyén dugc Hiéu trudng phan cong, iy quyén thira hanh dé cu
thé hoa chu truong lanh dao, bam sat muc tiéu ké hoach.

Tham muu Hiéu trudng cac bién phap can dbi, xy dung va trién khai quy trinh thuc
hi¢n cong taic KTNB phu hgp tinh hinh, diéu kién nguén luc thuc té cia nha truong;
nghién ctru, can ddi hop 1y ngudn luc trong phan céng nhiém vy; tham muu cong tac
danh gia hiéu qua coéng viéc cua ting vi tri viéc 1am trong pham vi, quyén han quan 1y;
thuc hién ché do bao céo c?ip truong theo quy dinh hién hanh.

Phé Hiéu truéong chuyén mon thuong truc quan ly KTNB cong tdc chuyén mon,
nghiép vu vé day hoc, to churc hoat dong gido duc bd mon, cong tac khao thi, cong tac
chuyén dbi s6 va van hanh cac hé théng co s¢ dit liéu nha truong.

Phoé Hi¢u trudng phu trach chung thuong truc quan ly KTNB cong tac chuyén mon,
nghiép vu vé quan tri hanh chinh, cong tac phdi hop t6 chirc cac hoat dong gido duc
chu diém, cong tac quan 1y an ninh — an toan trudng hoc.

Uy vién — Phé to truéng t6 KTNB:

Thira hanh cong tac quan 1y, diéu hanh cong viéc trong pham vi, thim quyén duoc
Hiéu trudng phan cong phu trach vé chuyén mén, nghiép vu su pham; tham muu, gitp
viéc T6 trudng t6 KTNB cu thé hoa viée trién khai ké hoach hoat dong lién quan.
Thanh vién:

Thuc thi nhi¢ém vu trong hoat dong chuyén mén, nghi€p vu thudc linh vuc dugc
phéan coéng phu trach KTNB theo quy ché lam viéc hién hanh; dam bao tién do, chét
luong yéu cau, muc tiéu dé ra cua ké hoach cua t6 KTNB; dam bao tdt quyén loi chinh
dang cta dbi tuong kiém tra va doan két, giup d& dong nghiép trong cong viéc chung.

CAC PHU LUC PINH KEM (néu c6)
+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nha truong, kém theo danh sach nhan sy cu thé.
+ Danh sach dé xuit doi tuong duoc kiém tra theo danh muc chuyén dé KTNB.

B¢ nghi ca nhan, b phan lién quan ndm o ndi dung van ban nay, quan triét tinh than
trach nhiém, thong nhat quyét tam thuc hién hiéu qua cac yéu cau, muyc tiéu da dé ra va hoan
thanh tot tién do cong vi¢c chung ctia nha truong.k -

KT. HIEU TRUONG
Pho Hiéu truéng

Noi nhén:

- BLD (d¢ k/tra, d/gi4, b/cao); (da ky)

- Ca nhan, by phan néu trén (dé th/hién);

- Luu: VT. Bui Qudc Huy
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