SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc |ap — Tu do — Hanh phuc
TRUONG THPT
DUONG VAN DUONG

TP.Hé Chi Minh, ngay 28 thang 5 ndm 2024

QUY DINH
Panh gia, xép loai chat lweng theo hiéu qua cong viéc
ddi véi can b, vién chire, nguoi lao déng ciia nha truong

(ban hanh theo Quyér dinh s6 156/0D-THPT.DVD ngay 28 thang 5 ndm 2024 ciia
Hiéu Truong truong Trung hoc Pho thong Duwong Van Duong)

~ Cén cir Nghi dinh 6 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 cua Chinh phi vé sira
doi, bo sung mot so dieu cﬁa‘Nghi dinh $0 90/2020/ND-CP; Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP
ngay 13 thang 8 nam 2020 vé danh gia, xep loai chat Iuwgng can bg, cong chuc, vién chuc;

Cin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndam 2023 cua Bo Giao
duc va Pao tao vé vi tri viéc 1am, co cau chic danh nghé nghiép va dinh mc s6 nguoi lam
Viéc trong cac co sd gido duc pho thong va cac truong chuyén biét cong lap;

Can ct Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua Bo Giéo duc
va Pao tao vé sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 04/2021/TT-BGDDT; Théng
tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 vé viéc ban hanh quy dinh mé sd,
tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac
co s& gido duc mam non, phd théng cong lap;

Can ct Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo Giéo duc
va Pao tao ban hanh bicu I¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong va truong
pho thdng c6 nhicu cap hoc;

Cén ctr Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4 nim 2019 cua By Giao duc
va Pao tao vé viéc quy dinh Quy tic ng xir trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc
pho théng, co so gido duc thudng xuyén;

Can ctr Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co so gido duc pho thong;

Can c&t Van ban hop nhit sb 03/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 6 nim 2017 cua Bo
Gi4o duc va Dao tao, hop nhat Thong tu sé 15/2017/TT-BGDBT ngay 09 thang 6 nim
2017 vé stra doi, bo sung mot s6 dieu cia Thong tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009; Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ve viéc ban
hanh Quy dinh ché d6 1am viéc dbi voi gido vién phé thong;

Can ctir Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 19 thang 9 nim 2023 caa Hoi dong
nhan dan thanh phé vé quy dinh chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét s6 98/2023/QH15
ngay 24 thang 6 nam 2023 ctua Qudc hoi vé thi diém mot sé co ché, chinh sach dac thu phat
trién Thanh phd HS Chi Minh;
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Can ctr Quyét dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024 cta Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat luong theo hiéu
qua cong viéc ddi véi can bo, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong tai cac co quan, don
vi trén dia ban thanh phé H4 Chi Minh;

Can ctr Cong vin s6 2680/SGDDT-TCCB ngay 04 thang 5 nam 2024 caa Sé Giéo duc
va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai chat
lwong hiéu qua cong viéc dbi véi can bo, cong chic, vién chie, ngudi lao dong trong cac
don vi su nghiép cong lap truc thudc S¢ Giao duc va Pao tao va chi thu nhap tang thém
theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 ctia Hoi dong nhan dan
thanh pho;

Cén cir cAc y&u cau, chi tiéu vé phan cong, phan nhiém duoc quy dinh tai Quy ché 1am
Viéc cua co quan do Hiéu truong truong Trung hoc pho thong Duong Van Duong ban hanh
¢ tirng nam hoc hién hanh.

Can cu theo dé nghi ciia Hoi dong thi dua khen thuong ciia nha truong — truong Trung
hoc pho thong Duong Van Duong.

I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay lién quan dén viéc danh gia, xép loai chat luong theo hiéu qua cong viec
d6i vai can bo, vién chiic, ngudi lao dong dang cong tac tai trudng Trung hoc phd théng
Duong Van Duong.

Piéu 2. Pdi tweng ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi nhitmg nguoi dang cong tac tai trudng Trung hoc phod
thong Duong Vén Duong va thuge dbi tuong duoc huong chinh sach chi thu nhap tang
thém theo Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd; ké ca truong hop dugc tuyén
dung vao vién chirc va dang thyuc hién ché do tap su.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1) bam bao tinh chinh xac, khoa hoc, khach quan, nghiém tdc, cong bang, cong khai, minh
bach, cong tdm va khdng mang tinh hinh thic, né nang, tru dap, thién vi.

2) Phu hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh, diéu kién thuc té tai don vi.
Truong hop can bo, vién chirc, nguoi lao dong khdng hoan thanh nhiém vu do yéu t6
khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qué trinh danh gid, xép loai chat
luong theo hiéu qua cong viéc chinh dang dam nhiém hoac dang dugc hudng luong
theo quy dinh cua phap luat.

3) Phét huy vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg dau cia nha trudng trong cdng tac 1anh
dao, chi dao, quan ly; cua nguoi dimg dau & tirng bd phan nha truong trong cong tac
quan 1y, diéu hanh trong viéc giir gin ky luat, ky cuong cua nha truong déi véi viéc
chuan hoéa va xay dung phong céach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y thic tréch
nhiém, tinh tu giac trong thuc thi nhiém vu caa tieng can bo, vién chirc, nguoi lao dong.

4) Céan bg, vién chirc, ngudi lao dong c6 nhiéu vai trd kiém nhiém thi duoc thyc hién danh
gia, xép loai chat luogng theo chirc danh, chiic vy, Vi tri viéc 1am chinh dang dam nhiém
hoic dang duoc huong lwong theo quy dinh cua phap luat; theo chat lwong san pham,
cong trinh ¢6 tim anh hudng d6i véi sy phét trién bén viing cia nha truong.
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Piéu 4. Ciin cir danh gia

1) Chtc ning, nhiém vu cia nha truong, cua té chic trong nha trudng, cua tirng bo phan
nha truong; thdng qua ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri vigc lam dé dugc
cap c6 tham quyen phé duyét.

2) Két qua thuc hién nhiém vu cua can bo, vién chuc, ngudi lao dong theo ké hoach,
chuong trinh cdng tac va nhiém vy, cong tac dot xuat dugc Hiéu trudng nha truong
phan cong thuc hién.

3) Két qua theo ddi, danh gia cua Ban 1anh dao nha truong; két qua theo ddi, nhan xét tir
b phan kiém tra, giam sat cua nha trudng va tir sy phan anh cua cac to chirc, ca nhan
doi voi can bg, vién chire, nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu.

4) Két qua khao séat sy hai 10ng cia nguoi dan déi véi dich vy gido duc cdng cia nha
truong va sy phuc vu céng cua can bg, vién chuee, nguoi lao dong co lién quan trong
thuc hién nhiém vy, cong vu.

5) Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi, to co ciia nguoi dan thong qua cac kénh
thong tin chinh thic cta co quan cé tham quyen.

Piéu 5. Tham quyén danh gia, xép loai

1) Péi voi ngudi dung dau la can bo lanh dao, can bo quan ly cap truong (Hi¢u truong):
do nguoi dimg dau co quan cap trén quan ly truc tiép (cap cd tham quyén theo phan
cap quan ly can bd) thuc hién.

2) Déi voi can by, vién chirc cap phé cua nguoi dimg dau (Phé Higu truong); can bo quan
ly cap to, vién chirc, ngudi lao dong thudc quyen quan ly: do ngudi dung dau cua co
quan, don vi, bd phan truc tiép (theo phan cap quan ly) thuc hién va nguoi dugc uy
quyeén viéc danh gia ¢ tirng bo phan chiu trach nhiém trude Hiéu truong.

Il. TIEU CHI, QUY TRINH PANH GIA

Piéu 6. Tiéu chi danh gia, quy dinh diém danh gia d6i véi can bd, vién chirc, nguoi
lao dong theo vi tri viéc lam (I&nh dao, quan ly, chuyén moén, nghiép vu)

1) Y thic té chirc Ky luat, pham chat dao diic: 20,0 diém (dat tdi da)

STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diém | o i cha / Didn gisi
toi da
[ *Nhom tiéu chi chung: 16,0
1.1 | a) Chdp hanh nghiém tdc vé thoi gian lamviéc | 5,0 | *Dieém tru: trir 01
theo ke hoach gido duc nam hoc cua nha diém /lan vi pham
truong tuong tng tung vi tri viéc lam; (theo quy dinh

b) Thuc hién tt yéu ciu vé tién dé thoi gian chung caa nganh).

cua tung cong viéc dugc phan cong (hoat
dong day hoc, hoat dong gido duc; hoat
dong sinh hoat chuyén mén cip to; hoat
dong chu diém cdp nha truong nhu hoat
dong giao duc, hoat dong hoi hop, hoat dong
1€ hoi).
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diém | o1i cha / Didn gisi
toi da
1.2 |a) Tuan thu tinh thir bac, ky cuong va trat tw | 6,0 | *Diem tru: trir 01
hanh chinh trong hoat dong co quan, don vi. diém /lan vi pham

(theo quy dinh

b) Thuc hién nghiém tac cac diéu kién, yéu chung caa nganh).

cau, muc dich ctia nhiém vu, cdng viéc dugc
phan céng hoac dugc diéu dong tur cap lanh
dao, quan ly.

¢) Dam bao tbt tinh than trach nhiém va ty chiu
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy; co y
thurc cao trong phé binh va ty phé binh trong
cong tac kiém diém, rat kinh nghiém.

1.3 | a) Thuc hién tot vé giao tiép va tng xur doi voi | 5,0 | *Diem tru: trir 01
cap trén, cap dudi; dam bao tot su hop tac, diém /lan vi pham
doan ket ndi b nha truong. (theo quy dinh

b) Thuc hién tét v& giao tiép va ang xir dbi Vi chung caa nganh).

ddng nghiép trong va ngoai nha truong.

¢) Thuc hién tét vé giao tiép va tng xir trong
cong tac tiép xuc nhan dan (cha me hoc
sinh, hoc sinh, khach tham quan,...) va
truyén thong xa hai.

.4 | *Nhom tiéu chi dac thu: 4,0
a) Thuc hién tét cac noi dung khéc trong Quy | 4,0 | *Diém tri: trir 01
tic g X cuia can bg, vién chite va nguoi diém /1an vi pham
lao déng 1am Viéc tai truong hoc do cap so (theo quy dinh
nganh ban hanh phu hop véi chuc nang, chung cua nganh).
nhiém vy, diéu kién, tinh hinh thyc té cia
trrong hoc.

b) Thuc hién tét cac ndi dung khac trong Quy
tic g Xi cuia can bg, vién chite va nguoi
lao dong lam viéc tai nha truong do Hiéu
truong ban hanh noi bg trong nha truong.

¢) DPam bao tét muyc dich, hiéu qua sir dung cac
trang thiét bi duoc cip phat dé phuc vu cong
viéc; c6 y thirc phong ngira that thoat, 1ang
phi va thyc hanh tiét kiém c6 hiéu qua.

**Luu y:

1. Cac tiéu chi, chi bdo doc phép cham diém lé dén 0,5 diém; (2) Trudong hop co diém
trie: néu da trur het so diem cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham trong khung thoi
gian danh gia chat lwong hiu qua cong Vlec tinh dén thoi diém danh gia; thi trie
tiép vao tong sé diém dat duoc trude khi xép loai chat lugng.
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2. Diém trir khi c6 sai pham, lién déi gay ra sai sot hé thong va c6 sy nhac nho, diéu
chinh cua lanh dao truong: trir 02 diem /lan vi pham /tiéu chi hoac chi béo.

3. Biém trir khi ¢6 vi pham va c6 s phé binh, khién tréch bang van ban cia lanh dao
truong: trir 03 diém /lan vi pham /tiéu chi hoac chi bao.

2) Ning luc va ky niing cin dat: 20,0 diém (dat téi’da) INhém dbi tweng (Nhom doi
fwrong 1 ¢6 cac tiéu chi danh gia tir tiéu chi 11.A.5 den tiéu chi 11.A.10; Nhom doi fuong
2 ¢o cac tiéu chi danh gia tu tiéu chi I1.B.5 den tiéu chi 11.B.10)

Piém
toi da
ILA | *Chi a4p dung ddi véi Nném déi twong 1: 1a| 20,0
can b, vién chirc, ngwoi lao dong giir chirc
vu l&nh dao, quan ly:

STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Ghi chd / Dién giai

ILA5 | a) C6 ning luc tap hop tap thé sur pham chung | 1,0 *]E)iém cham cho
tay, hop tac tot trong xay dung, trién khai moi chi bao (a, b):
va to cbl’rc thuc hién ké hoach chién luoc 0,5 diém /chi bao.
phat trién nha truong.

b) Co nang luc tap hop tap the o ting bg phan

nha truong dodn ke, gan b6, théng nhat
giai phap dé thuc hién tot chi tiéu nhiém vu.

II.LA.6 |a) Chi dao, diéu hanh va kiém sodt duoc tién | 2,0 *Diém cham cho
dé thuc hién nhiém vy ctia nha truong hoac moi chi béo (a, b):
cua tirng bo phan nha truong; 1,0 diém /chi bao.

b) Pam bao tét tinh kip thoi va khong bs sot
nhiém vu.

ILA.7 | a) Bao caokip thoi, chinh xéc véi lanh daonha | 2,0 | *Biém cham cho
truong veé cgp nhat tinh hinh, ket qua thuc moi chi bao (a, b):
hién nhiém vy duoc phan cong. 1,0 diém /chi béo.

b) Tham muu kip thoi, chinh xac véi lanh dao
nha trudng ve cac giai phap khdc phuc han
ché nham cdi tién chdr lwong cong viéc
trong thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

1I.LA.8 | a) Thuc hién tot cong tac phai hop giira cacbg | 2,0 *Piém cham cho
phdn lién quan khi thuc hién nhiém vu theo moi chi béo (a, b):
ké hoach chung cua nha truong. 1,0 diém /chi bao.

b) Tao lap dwoc céc moi quan hé tot véi ca
nhan, to chuc co lién quan (trong va ngoai
nha truong) khi thuc hién nhiém vu dugc

phén cong.

ILA.9 | a) Hoan thanh tot cdc khdi luong cong viec | 8,0 | *Patdong thoi 02
duogc bo tri theo nang luc twong Gtng Vi Vi chi bao (a, b), diém
tri viéc lam chinh dang dam nhiém hoac cham tiéu chi: 8,0
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi glie(;z Ghi chd / Dién giai
dang dugc hudng luong theo quy dinh cua diém; néu chi dat 01
phap lut; dam bao t6t yéu cau can dat vé trong 02 chi bao, thi
chdt lwong cua tung cdng vige duoc phan diém cham tiéu chi
cong, diéu dong thuc hién dot xuat. la: 00 diem.

b) CO trén 20% nhi¢ém vu hoan thanh “mang (theo quy dinh
hiéu qua cao va virot tien do ve chat luong”; chung cua nganh)
co san pham, cong trinh cu thé va mang tam
anh huong doi véi su phat trien bén viing
cua nha truong.

I.LA.10 | @) Cu thé hoa dugc viéc sang tgo, cdi tien | 5,0 | *Piém cham cho chi
phwong phap lam vi¢c vanang cao hiéu qua béo a: 2,0 diem.
cEng viéec \trcr)]nr?\x?]yddAung ké hoach giao duc, *Pidm cham cho chi
chuong trinft hanh dong. , béo b: 3,0 diém.

b) Thé hién rd dugc minh chiing ket qua nang
cao chdt lwong c@ng viéec hodc vurot tien do
ve chat luong (neu co) sau khi van dung giai
phap sang tao, cai tién chat luong.

I1.B | *Chi 4p dung d6i véi Nhém déi twong 2: 12| 20,0

can bo, vién chire, ngwoi lao dong khong gitr

chwrc vu 1&nh dao, quan ly:

11.B.5 | a) Chuddng tiép cdn, nghién cuu, cap nhatkip | 1,0 *Piém cham cho
thoi cac chu truong chi dao, kien thic phap moi chi béo (a, b):
luat; nam bat cac van ban phap quy veé 0,5 diém /chi béo.
chgyéq mon, nghjép vu da duogc ban hanh,
pho bien tir cac cap lanh dao, quan ly.

b) Chu dong tham muu, déng gép y kién tich
cuc dbi véi cap quan Iy truc tiép trong hoat
dong sinh hoat chuyén mon, nghiép vu.

11.LB.6 |a) Co cac dé xuat, tham muu cy thé héa dugc | 2,0 *Piém cham cho
vi§c to chac thuc hién quy trinh nhiém vu, moi chi béo (a, b):
tien trinh cong viéc co chat luong; 1,0 diém /chi bao.

b) Thich wng tét diéu kién thuc té cua nha
truong trong tiep nhan va tu cha dugc cach
thare thuc thi nhiém vu duoc giao; chq dong,
tham gia tich cuc trong viéc giai quyet cong
Viéc, su vu Viéc cua tap thé.

[1.B.7 | a) Bé&o céo kip thoi, chinh xac véi lanh daonha | 2,0 *Piém cham cho

b)

truong, ¢ap quan 1y tryc tiép vé cgp nhat
tinh hinh, ket qud thec hién nhiém vy dugc
phan cong.

Tham muu kip thoi, chinh xac véi lanh dao
nha truong, cap quan ly truc tiep vé cac gidi

moi chi béo (a, b):
1,0 diém /chi bao.
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi g;edrr; Ghi chd / Dién giai
phép khac phuc han ché, giai phéap cai tién
chat lugng cong viéc trong thuc hién nhiém
vu dugc phan cong.

11.B.8 | a) Thuc hién tot cong tac phai hop giira cacbg | 2,0 *Piém cham cho
phdn lién quan khi thug hi@n nhiém vu theo moi chi béo (a, b):
ké hoach cap truong, cap to. 1,0 diém /chi bao.

b) Tao lap dwoc cac moi quan hé tot véi ca
nhén, té chic co lién quan khi thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

11.B.9 | a) Hoan thanh tot cac khéi lugng cdng viéc | 8,0 | *Dat dong thoi 02
duogc bo tri theo nang luc twong Gng Vi Vi chi bao (a, b), diém
tri viéc lam chinh dang dam nhiém hoac cham tiéu chi: 8,0
dang dugc hudng luong theo quy dinh cua diém; néu chi dat 01
phap luat; dam bao tét yéu cau can dat vé trong 02 chi bao, thi
chdt lwong cua tung cdng vige duoc phan diém cham tiéu chi
cong, diéu dong thuc hién dot xuat. la: 00 diem.

b) CO trén 20% nhi¢ém vu hoan thanh “mang (theo quy dinh
hi¢u qua cao va vuot tien do ve chat luong”; chung cua nganh)
co san pham, cong trinh cu the va mang tam
anh huong doi véi su phat trién bén viing
Cua nha trudng.

11.B.10 | @) Cu thé hoa duoc viéc sang tgo, cdi tien| 5,0 | *Piém chiam cho chi
phwong phap lam vi¢c vanang cao hiéu qua béo a: 2,0 diem.
clcl)ng viéc \trcr)]nr?\x?]yddAung ké hoach giao duc, *Didm chim cho chi
chuong trinfi hanh dong bao b: 3,0 diém.

b) Thé hién rd dugc minh ching két qud nang
cao chdt lirong cong viec hodc vurot tién dg
vé chdt luwong (néu c0) sau khi van dung giai
phap sang tao, cai ticn chat luong.

**Luu y:

1. Cac tiéu chi, chi bao duoc phép cham diém I¢ dén 0,5 diém.

2. Biém tu cham cua ting chi bao dugc cdng nhan la dat dugc 100% s6 diem quy dinh
ctia chi bao khi ¢ trén 50% tong sé thanh vién tham giagopy danh gia dong nghiep
dong y Véi ket quda dat duoc va o trén 70% tong s6 thanh vién cua Hgi a"ong thi
dua nha trirong dong y véi két qua dat dwoc; néu khong dat duoc ty I¢ dong y da
néu trén, diém cham cua tirng chi bao chi dat téi da la 50% sé diém quy dinh cua
chi bao. Két qua cudi cing 1a két qua cong nhan cua Hoi dong thi dua nha truong
sau khi thong nhit thdng qua Bién ban cua Hoi nghi danh gi, xép loai chat luong.

3. Riéng ¢ tiéu chi 11.A.9 va tiéu chi 11.B.9 thi diém tu chim caa mdi tiéu chi duoc
cdng nhén 1a dat duoc 100% s diém téi da cua tiéu chi chi khi cé trén 50% tong

so thanh vién tham gia gop Yy danh gia a"ong nghiép dong Y véi két qua dat dugt va
c6 trén 70% tong sé thanh vién cua Hoi dong thi dua nha truong dong y véi két qua
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dat duoc. Két qua cudi cung 1a két qua cong nhan cia Hoi dong thi dua nha truong
sau khi thong nhat théng qua Bién ban cta Hoi nghi danh gia, xep loai chat lugng.

3) Két qua thuc hién chikc trach, nhiém vu dwgc phan cong: 60 diém (dat téi da)

STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diem | &hj cha / Din giai

toi da

I11.11 | Thuc hién va hoan thanh nhiém vu | 15 | *Khéi luong cua timng cong
dwoc giao; dam bao ty Ié (%) s6 lweng viéc, san pham duoc phan
cdng viéc, san pham theo yéu ciu, chi cong (theo vi tri viéc lam
tiéu cin dat. chinh dang dam nhiém hoac

dang dugc huong luong theo
quy dinh).
+ C6 thyc hién va hoan thanh 100% s6 | 15 | *Can ct khi thuc hién danh
lwgng cong viéc, san pham. gia: dya trén viéc ’déi sanh
+C6 thuc hién va hoan thanh tir 95% dén | 10 | 91a ket qua thuc te va bang
dudi 100% sé luong cong viéc, san mo ta cong yleC theq bo tri
oham. phgn cqng cua Ban lanh dao
- nha truong.
+ C6 thuc hién va hoan thanh tir 90% dén | 05
dudi 95% sb lugng cdng viéc, san pham.
+ C0 thuc hién va hoan thanh dwéi 90% | 00
sb lugng cong viéc, san pham.

111.12 | Hoan thanh nhiém vu dwoc giao; dam | 15 | *Khéi luong va tién do thuc
bao ty 18 (%) sé lwong cong viéc, san hién cuaa tirng cong viéc, san
pham diing quy dinh vé tién do. pham duoc phan céng (theo

vi tri viéc lam chinh dang
dam nhiém hodc dang duoc
huong luong theo quy dinh).
+ C6 100% cong viéc, san pham hoan | 15 | *Can ct khi thuc hién d4nh
thanh dung tién do. gia: dua trén viéc dbi sanh
gitra két qua thyc té va bang
+ C6 tir 95% dén dusi 100% cong viée, | 10 | MOt cong viec, cac yeu cau
san pham hoan thanh dang tién do. cua khung tien g hoan
thanh cong vigc.
+ C6 tir 90% dén dusi 95% cong viee, | 05 | Awu V- Sau khi xdc dinh
san pham hoan thanh dung tién do dl-IQC mac danh gla o nhom
o Tiéu chi 1, dat tiéu chi ¢
mac diém nao; thi ¢ nhom
+ C6 dwéi 90% cong viéc, san pham | 00 | Tiéu chi I111.11, sé lay tir
hoan thanh dang tién do. mire diém dé tré xuong dé
danh gia muc dat dugc cua
Tiéu chi 111.12.

111.13 | Hoan thanh nhiém vu dwoc giao; dam | 30 | *Khdi luong va chat lugng

bao ty 18 (%) sé lwong cong viéc, san cua tung cong viéc, san
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STT

Nhom tiéu chi, tiéu chi

Piém
toi da

Ghi chti / Dién giai

pham c6 chat lwong, mang lai hiéu qua
cu the.

pham dugc phan cong (theo
vi tri viéc lam chinh dang
dam nhiém hodc dang duoc
huong luong theo quy dinh).

+ CO tir 95% dén 100% cdng viéc, san
pham duoc céng nhan c6 chat luong,
“mang lai hiéu qud thiét thuec, 6 tam dnh
huong lon doi véi két qua cong tac nang
cao chat lwong gido duc Cia nha truong
(theo chuan kiém dinh chat luong giéo
duc cua nganh)”.

30

+ CO tir 90% dén dudi 95% cong viéc,
san pham duoc cdng nhan cd chat lugng,
“g6p phan mang lai hiéu qud cho céng
tac cdi tién char lwong gido duc cia nha
truong”.

25

+ CO tir 80% dén dudi 90% cong viéc,
san pham duoc cdng nhan cé chat lugng,
“g6p phan mang lai hiéu qud cho céng
tac cdi tién char luwong gido duc cia nha
truong”.

20

+ CO tir 75% dén dudi 80% cdng Viéc,
san pham dugc cdng nhan cé chat lugng,

“gop phan mang lai hiéu qua cho viéc cai
tien chat luang cong viéc chung cua bg
phan lién quan”.

15

+ CO tir 70% dén dudi 75% cdng Viéc,
san pham duoc cdng nhan cd chat lugng,
“g6p phan mang lgi hiéu qud cho viéc cdi
tien chdr liwong cong viéc chung cua b
phan lién quan”.

10

+ C6 dwéi 70% cong viéc, san pham
dugc céng nhan c6 chat lwong & muc
dam bao duoc yéu cau, muc tiéu can dat
cua cong viéc duoc phan cong.

*Can cu khi thuc hién danh
gia: dua trén viéc d6i sanh
gitra két qua thuc té va bang
mo ta cbng viéc, cac yu cau
dap ung khung nang lucC Vi
tri viéc lam.

**Luu y:

1.

Céc tiéu chi cua tirng nhém dugc cham diém theo ting mirc, dat mic nao thi sé
dirge diém t6i da twong (ng cua mic do.

Dbi vai can bo, vién chire, nguoi lao dong duoc phan céng chuyén trach chinh hoic
tham gia nghién cau, xay dung dé &n, cong trinh tir cap trwong tré 1én, co thoi
gian thuc hién dai hon 01 gquy: néu dé an, cdng trinh duoc cip c6 tham quyén da
nghiém thu, phé duyét, xac nhan thdng qua ting phan; thi dugc xem nhu d4 hoan
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thanh sé luong, tién do va chat lugng cong viéc, san pham cua ting phan trong quy
danh gia twong @ng. Truong hop c6 day du co sé, minh chimg va duoc cap c6 tham
quyén xac nhan bang vin ban vé viéc “chura dam bao tién do thuc té vi ly do khach
quan, bdt khd khdng va nguoi dwoc danh gid da thuc hién day di trach nhiém, né
luc t6i da trong kha nang thic hién cong viéc™; thi van cé thé duoc danh gia, cham
diém & muc tdi da & nhom tiéu chi “Két qua thuc hién chikc trach, nhiém vu dwoc
phén céng”.

Piéu 7. Tiéu chi danh gi, quy dinh diém danh gia ddi véi ngudi lao déng thuc hién

cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh caa phap luat

1) Y thic té chikc Ky luat, pham chat dao dic: 20,0 diém (dat tdi da)

STT Nhém tiéu chi, tieu chi Diem | shi cha / Dién giai
toi da

1.1 | a) Chap hanh nghiém tlic vé thoi gian lam viéc | 5,0 | *Diem tru: trir 01
theo khung thoi gian ké hoach nam hoc cia diém /lan vi pham
nha truong; (theo quy dinh

b) Thuc hign tét yéu ciu vé tién do thoi gian chung caa nganh).
cua tung cong viéc dugc phan cong (ho trg
hoat dong day hoc, hoat dong gido Nduc;
phuc vu hoat dong gido duc, hoi hop, 1€ hoi
cap truong).

1.2 | a) Khéng vi pham phéap luat; quy ché lamviéc | 6,0 | *Diem tru: trir 01
Cua nha truong va ndi quy cuaa ting bo phan diém /lan vi pham
nha truong. (theo quy dinh

b) Thuc hién nghiém tic céc didu kién, yéu chung caa nganh).
cau, muc dich cua nhiém‘vu, cong vié’c duoc
phan cong hoac dugc diéu dong tur cap lanh
dao, quan ly.

1.3 |a) Co thai do nghiém tic, chuan myc trong | 4,0 | *Diém tru: trir 01
giao tiep va ung xa khi phoi hop thyc hi¢n diém /lan vi pham
nhiém vu, cong viéc vai cac bo phan khac (theo quy dinh
trong nha truong. chung cua nganh).

b) C6 y thic dam bao tdt sy doan két noi bo
nha truong.

1.4 | a) Tuan tha tinh thir bac, ky cuong va trgt tw | 5,0 | *Biém tru: trir 01
hanh chinh trong hoat dong co quan, don vi. diém /lan vi pham

b) Thyc hién tét yéu ciu vé giao tiép va ung h(theo quy dg\nf;\
xir trong tiép xtc nhan dan (cha me hoc chung caa nganh).
sinh, hoc sinh, khach tham quan,...) va
truyen thong x& hoi.

¢) Thuc hién t6t cac noi dung khac trong Quy
tac ung Xur cua can bg, vién chire va nguroi
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diém | o1i cha / Didn gisi
toi da
lao dong lam viéc tai nha truong do Hiéu
truong ban hanh néi bd trong nha truong.
**Luu y:

1. Céc tiéu chi, chi bao dugc phép chim diém lé dén 0,5 diém; (2) Truong hop c6 diém
trir: néu @a trir hét so diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham trong khung thoi
gian danh gia chat lwong hiu qua cong Vlec tinh dén thoi diém danh gia; thi trie
tiép vao tong sé diém dat duoc trude khi xép loai chat lugng.

2. Biém trir khi c6 sai pham, lién d@si gay ra sai sét hé thang va c6 su nhic nho, diéu
chinh cua l&nh dao truong: trir 02 diem /lan vi pham /tiéu chi hoac chi béo.

3. Diém trir khi ¢d vi pham va c6 si phé binh, khién trach bang van ban cua lanh dao

truong: trir 03 diém /1an vi pham /tiéu chi hozc chi bao.

2) Ning luc va K ning: 20,0 diém (dat toi da)

STT

Nhom tiéu chi, tiéu chi

Piém
toi da

Ghi chti / Dién giai

1.5

a)

b)

DPam bao tbt tinh than trach nhiém, tu chiu
trach nhiém trong tham muu cap lanh dao
vé xay dung ké hoach hoat dong nha trudng;
dé xuét duoc cu thé giai phap thuc hién
nhiém vy, céng viéc dugc phan cong.

Chu dong, tich cuc trong thuc hién ké
hoach, cu thé héa duwoc viéc thuc hién cac
gidi phdp da dwoc cap 1anh dgo thong qua
dé giai quyét tét cong viéc duoc giao (ké ca
cong viéc dugc Ban l&nh dao nha truong
diéu dong dot xuat); dam bao tinh khoa hoc,
linh hoat nhung hop 1y trong sap xép thoi
gian tac vu va trinh tu thuc hién cac cong
tac ¢ ting vi tri cong viéc.

7,0

*Piém cham cho chi
bao a: 3,0 diém.

*Piém cham cho chi
bao b: 4,0 diem.

I1.6

b)

Bao céo kip thoi, chinh xac vai lanh dao nha
truong vé cap nhdt tinh hinh, két qud thuc
hién nhiém vy dugc phan cong (ké ca nhiém
vy, cng viéc dugc Ban l&nh dao nha truong
diéu dong dot xuat).

Tham muu kip thoi, chinh xac véi lanh dao
nha truong vé cac gidi phap khdc phuc han
ché, cdi tién chat lwong cong viéc trong thuc
hién nhiém vu duogc phan cong.

7,0

*Piém cham cho chi
bao a: 3,0 diém.

*Piém cham cho chi
bao b: 4,0 diem.

1.7

Thuce hién tét cdng tac phdi hop giira cac bg
phdn lién quan khi thuc hién nhiém vu }heo
ké hoach chung cta nha truong (ké ca

6,0

*Piém cham cho chi
bao a: 3,0 diém.
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi glieg Ghi chti / Dién giai
nhiém vy, cong viéc dugc Ban lanh dao nha *Pidm cham cho chi
treong diéu dong dot xuat). bao b: 3.0 diém

b) Tao lap dwoc cac moi quan hé tét véi ca
nhan, to chuic co lién quan (trong va ngoai
nha truong) khi thuc hién nhiém vu dugc
phén cong.

**Luu y:

1. Cac tiéu chi, chi bao duoc phép cham diém I¢ dén 0,5 diém.

2. Piém ty cham cua ting chi bao dugc cdng nhan 1a dat dugc 100% s6 diém quy dinh
ctia chi bao khi ¢ trén 50% tong sé thanh vién tham giagop y danh gia dong nghi¢p
dong y Véi ket qua dat duoc va o trén 70% tong s6 thanh vién cua Hgi a"ong thi
dua nha trieong dong y véi két qua dat dwoc; néu khong dat duogc ty 18 dong v da
néu trén, diém cham cua ting chi bao chi dat toi da la 50% sé diém quy dinh cua
chi bao. Két qua cudi cing 1a két qua cong nhan cua Hoi dong thi dua nha truong
sau khi thong nhit thdng qua Bién ban cua Hoi nghi danh gia, xép loai chat luong.

3) Két qué thuc hién chirc trach, nhiém vu dwec phan cong: 60 diém (dat toi da)
/Nhom doi twong (vi tri cong viéc dwgc phan cong dam nhiém chinh)

STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diém | i cha / Dign giai
toi da
LA | *Péi véi vi tri Lai xe: 60 | *Khong trién khai.
I11.B | *Pdi véi vi tri Bao vé: 60
111.B.8 |a) Bam bao tot viéc bao quat chung vé an | 20 | *Biém cham cho chi
ninh, trat tu trong khudn vién nha truong va bao a: 4,0 diém.
trwoC cong ¢o quan. *Piém chim cho chi
b) Pam bao tét viéc bam sat muc tiéu can bao b&o b: 10,0 diém.
vé ‘chlnhlyeu_;A darp bao tot yéu Sauﬂphgng *Pidm cham cho chi
ngua, phat hién sém nguy co nham “khong bao ¢ 3.0 diém
dé xay ra tinh trang mat an ninh, trat tu”. o '
i T i N *Piém cham cho chi
¢) bam bao tot yéu cu, quy dinh vé hudng bao d- 3.0 diém
dan khach dén lién hé cong tac, tham quan. S '
d) Pam bao tét yéu cau an toan, trat ty, ngin
nap, bo tri khoa hoc khi duogc dieu dong
phan cong viéc trong gitr va dicu tiet luu
dau trong khuon vién nha truong doi voi
cac phuong tién truc thudc co quan, cua
khach déen lién hé cOng tac.
111.B.9 |a) Dam bao tot vé cdc diéu kién phong ngira, | 20 | *Diém cham cho chi
yéu cau quy dinh an toan v¢ tai san cong. béo a: 4,0 diem.
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi Diem | i cha / Dign giai
toi da
b) Khong dé xay ra mat mat, hu hong, hao ton *Piém cham cho chi
do nguyén nhan chu quan. bé&o b: 10,0 diém.
c) Dam béo tot muc dich, hiéu qua st dung *Piém cham cho chi
cac trang thiét bi duoc cap phat dé phuc Vu bao c: 6,0 diem.
cong viéc; c6 y thirc phong ngura that thoat,
l&ng phi va thyc hanh tict ki¢m c6 higu qua.
111.B.10 | @) Dam bao tot vé cdc diéu kién phong ngera, | 20 | *Diém cham cho chi
yéu cau quy dinh phong chay, chira chay. béo a: 4,0 diem.
b) Chu dong, tich cuc, kip thai wng pho su cd, *Diem cham cho chi
tinh huong khan cap khi thuc hién nhiém bao b: 10,0 diem.
vy, cong viéc dugc phan cong. *Pidm cham cho chi
¢) Tuan thu tét quy dinh dam bao tbt viéc bao c: 6,0 diém.
phong ngua va phong, chong dich bénh.
111.C | *Pdi véi vi tri L& tan, Phuc vu, Y té: 60

111.C.8 | a) Pam bao tét viéc bao quat vé an toan vé | 20 | *Piém cham cho chi

sinh chung trong khu6n vién nha truong. béo a: 4,0 diem.
b) Pam béo tot cdc diéu kién phong ngua rii *Piém cham cho chi

ro xay ra do nguyén nhan chuz quan nham bé&o b: 10,0 diém.

cckhol}g d? )fa%/ ra tlnh trgngkﬁ onf,l’lem, mat *Pidm cham cho chi

an toan vé Slrj ,an t?an suc khoe”. bao c: 6.0 diém.
c) Hoan thanh, tot yéu cau an toan, sach sg, trat

tu, ngan nap tai cac khu vuc, vi tri duogc

phan cong dam nhiém chinh.

111.C.9 |a) Tuan thi tot quy dinh, quy trinh dam bao | 20 | *Diém cham cho chi

an toan lao dong, vé sinh cong sé. bao a: 10,0 diem.

b) Tuan thu tét quy dinh vé dam bao an toan *Diem cham cho chi
phong ngura va quy trinh thuc hi¢n cong tac bé&o b: 10,0 diém.
phong, chong dich bénh.

[11.C.10 | a) Tuan thu tét quy dinh, quy trinh vé bao| 20 | *Piém cham cho chi
quan, bao dudng, su dung cac vat tu, bao a: 10,0 diem.
phuong tién, thiét bi va dung cu lao dong. *Pidm cham cho chi

b) Bam bao tot muc dich, hiéu qua sir dung bao b: 10,0 diém.
cac trang thiét bi phuc vu cong Vviéc; co y
thirc phong ngura that thoat, lang phi va thuc
hanh tiét kiém co6 hiéu qua.
111.D | *Pdi véi vi tri Bao tri, bao dwéng, van hanh | 60

tru sé; trang thiét bi ky thuat, may méc
phuc vu hoat dgng cia co quan, to chirc va
cac by phan nha truong:
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STT Nhom tiéu chi, tiéu chi

Piém

téi da Ghi chu / Dién giai

111.D.8 | a) Pam bao tét viéc bao quatvé antoanvaan | 20 | *Piém cham cho chi

ninh vé kjs thugt chung (dién, nudc, thong bao a: 4,0 diém.
tin vien thong) trong khudn vién nha *pidm chim cho chi

truong. béo b: 8,0 diém.
b) Pam bao tdt cdc diéu kién phong ngira cac
rui ro xay ra do nguyén nhan chu guan
nham “khéng dé xay ra tinh trang mat an
toan vé dién, nudc, thdng tin truyén thong”.

*Piém cham cho chi
bao c: 8,0 diém.

¢) Hoan thanh tot yéu cau kip thoi sta chira,
khac phuc, thay thé trang thiét bi hu hong
(hodc ¢6 nguy co cao vé mat an toan kj
thugt trong van hanh, siz dung dién); dam
bao tot yéu cau, diéu kién hoat déng binh
thwong cua cac trang thiét bi.

111.D.9 |a) Tuan thu tét quy dinh, quy trinh dam bao | 20 | *Piém cham cho chi

an toan lao dong, vé sinh cong so. b4o a: 10,0 diém.
b) Tuén thu tot quy dinh vé dam bao an toan *Piém cham cho chi
phong ngtra chdy nd va quy trinh phong bé&o b: 10,0 diém.

chay, chira chay.

111.D.10 | &) Tuan thu tét quy dinh, quy trinh vé& bao | 20 | *Piém cham cho chi

quan, bao dudng, su dung céc vat tu, b4o a: 10,0 diém.

phuong tién, thiét bi va dung cu lao dong. *Pidm cham cho chi

b) Pam bao tét muc dich, hiéu qua st dung b&o b: 10,0 diém.
cac trang thiét bi phuc vu cong viéc; co y
thirc phong ngura that thoat, 1ang phi va thuc
hanh tiét kiém c6 hiéu qua.

**Luu y:
1. Céc tiéu chi, chi bao dugc phép chim diém lé dén 0,5 diém; (2) Truong hop c6 diém

trir: néu @a trir hét so diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham trong khung thoi
gian danh gia chat lwong hiu qua cong Vlec tinh dén thoi diém danh gia; thi trie
tiép vao tong sé diém dat duoc trude khi xép loai chat lugng.

a) Bl‘em trie khi c6 sai pham, lién doi gay ra sai sot he thong va cé sy nhic nhg,
diéu chinh cda lanh dao truong: trir 02 diém /lan vi pham /tiéu chi hoac chi bao.

b) Biém trir khi ¢6 sai pham va c6 si phé binh, khién trach bang van ban cua lanh
dao truong: trir 03 diém /lan vi pham /tiéu chi hoac chi béo.

. biém tw cham cua timg chi bao dugc cong nhén 1a dat dugc 100% s6 diém quy dinh
ctia chi bao khi ¢ trén 50% tong sé thanh vién tham giagop y danh gia dong nghi¢p
dong y Véi ket qua dat duoc va o trén 50% tong s6 thanh vién cua Hgi a"ong thi
dua nha truong dong y Véi két qua dat duwoc; néu khdng dat dugc ty 1€ dong y da
néu trén, diém cham cua ting chi bao chi dat toi da la 50% sé diém quy dinh cua
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chi béo. Két qua cuoi cing 1a két qua cong nhan ciia Hoi dong thi dua nha truong
sau khi thong nhat théng qua Bién ban cta Hoi nghi danh gia, xeép loai chat lugng.

Piéu 8. Xép loai chit lwong
1) Tong diém chinh thic:

Tong diém chinh thac (theo thang diém 100) dé xép loai danh gia 1a tong cong sb diém
dat dworc ¢ tat ca cac tiéu chi duoc néu tai Bicu 6 va Biéu 7; trir cho so diém trir bo sung,
néu co (do vi pham, sai phgm nhiéu lan, bi tree thém ngoai so diém cua tiéu chi).

2) Xép loai chat lwong:
1. Céc mirc xép loai chat lwong:

Xép loai chat lweng Piéu kién xép loai
Hoan thanh Xuét sic | Tong sé diém chinh thac dat tir 90 dén 100 diém.
nhigm vy *Trong do:
(HTXSNV)

+ CO tong diem “Y thirc ky luat, pham chat dao dirc” dat
100% s6 diém toi da.
+Co qténg, diém “Ning lyc va k¥ ning czkl,n dat” dat tir 90%
so diém toi da trg 1én; dong thoi, riéng doi vei can by, vién
churc, nguoi lao dong thi diém cua tiéu chi 11.A.9 hoac diém
cua tiéu chi 11.B.9 phai dat duogc diém toi da cua tiéu chi.
+ C6 tong diém déanh gi vé “Két qua thuc hién chiic trach,
nhiém vu dwoc phéan cong” dat tir 50 diém tro 1én.
Hoan thanh Tét Tong sb diém chinh thie dat tir 75 dén dudi 90 diém.
nhiém vu
(HTTNV)

*Trong do:

+ C6 tong diem “Y thirc ky luat, pham chét dao dirc” dat tr
90% s0 diém toi da tro 1én.

+ CO tong diém “Ning luc va k¥ ning cin dat” dat tir 50%
s6 diém tdi da tro 18n; dong thoi, riéng ddi véi can b, vién
chure, nguoi lao dong thi chi bao b cia tiéu chi 11.A.10 hoac
chi bao b cia tiéu chi 11.B.10 phai dat duoc diém téi da.

+ C6 tong diém “Két qué thuc hién chirc tréch, nhiém vu
dwoc phén cong” dat tir 40 diém tro 1én.

Hoan thanh nhiém vu | Tong sé diém chinh thirc dat tir 50 dén dudi 75 diém.
(HTNV) *Trong do:

+ C6 tong diem “Y thirc ky luat, pham chét dao dirc” dat tu

80% so diém toi da tro Ién.

+,Cévt6ng diém “Ning luc va k§ ning can dat” dat tir 50%

S0 diém toi da tro 1én.

+ C6 tong diém “Két qué thuc hién chirc trach, nhiém vu

dwoc phén cong” dat tir 30 diém tro 1én.
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Xép loai chat lwong Piéu kién xép loai

Khong hoan thanh | Tong s6 diém chinh thic dat dudi 50 diém; trong do, 6 tong
nhiém vu diém “Ket qua thuc hién chic trach, nhi¢m va dugc phan
(KHTNV) cong” dat duoi 20 diem.

Hozc, dé xay ra sy vu viéc gay hau qua nghiém trong dén muc
bi xt ly ky luat tir hinh thic canh cao tré 1én.

2. Cac diéu kign, yéu cau chung khi t6 chirc thuc hién tong hop danh gia va xép
loai chat lwgng:

a)

b)

d)

Co day du minh chiing can thiét theo yéu cau nhiém vy, cong viéc, san pham va
dat duogc tong so diem chinh thuc toi thiéu dwoc quy dinh cho ting muc xép loai
chat lugng.

Truong hop ¢én b, vién chirc, nguoi lao dong cd van ban phé binh, khién trach
ve thuc hien nhiém vu, cong vi; thi khdng dugc danh gia va xép loai chat lugng
& muc “Hoan thanh Xuat sac nhiém vu”.

Truong hop can bg, vién chuce, ngudi lao dong dang trong thoi gian bi ky ludt,
hogc bi khoi to, hodc bi tam gz, tam giam dé cho két lugn ciia co quan cé tham
quyén thudc khung thoi gian 1am viéc dé xét danh gia chat luong (danh gia quy);
thi c6 murc danh gia va xép loai chat luong la “Khéng hoan thanh nhiém vu”.

Truong hop cén bd, vién chirc, nguoi lao dong cé quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh vé cting mét (01) hanh vi vi pham, nhung duoc
ban hanh trong hai (02) quy khac nhau; thi chi 4p dung muc xép loai “Khéng
hoan thanh nhiém vu” ddi véi quy bi ky ludz truée.

Piéu 9. S6 ngay 1am viéc thuc té va cach tinh sé ngay lam viéc thuc té

1) S6 ngay lam viéc thyc té:

1. Sb ngay lam viéc thuc té 1a sb ngay 1am viéc ma can bo, vién chirc, ngudoi lao dong
c6 tham gia thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh va theo phan cong bang
van ban dugc ban hanh bagi cap cé tham quyen.

2. Céc ngay sau day khdng duoc tinh la ngay lam viéc thuc té @é chi thu nhdp ring
thém, bao gom:

a)

b)

Nhing ngay nghi phép nam hodc nghi vi ly do ca nhan (vi viéc riéng); nhiing
ngay nghi thai san; nhitng ngay nghi om dau hoac nghi dé dieu tri chan
thwong do tai nan lao dong.

Nhing ngay nghi he cua vién chic nganh Giao duc va bao tao ma khong duoc
cap c6 tham quyén phan cong chinh thic bang vin ban dé thuc hién cdng viéc
chuy&n mén truc tiép tai co quan, don vi.

Nhimg ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung ma khong duoc
cap c6 tham quyén phan cong; hodc tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap
trung ma ban giao nhiém vu chuyén mon cho nguoi khac thuc hién.

2) Céch tinh sé ngay lam viéc thuc té:
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1. Can bo, vién chuc, nguoi lao dong ¢6 bao nhiéu ngay 1am viéc thuc té thi s& dugc
ngudi ¢6 thim quyén xem xét, danh gia hiéu qua cong viéc d6i véi s6 ngay lam viéc
thuc té d6; dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.

a) Trong thoi gian nam hoc, vién chuc giéo vién duoc tinh la lam dii s6 ngay lam
viéc thyre té khi: Tham gia day hoc day du sé tiét nghia vu theo quy dinh giang
day va thuc hi¢n day du cac hoat dong chuyén mdn, nghiép vu khac theo phan
cdng cua cap c6 tham quyén; khdng c6 ngay nghi dugc néu tai tai diém a, b, ¢
muc 2 khoan 1 biéu 9.

b) Trong thoi gian hé, dé tinh s ngay lam viéc thuc té cua vién chuc gido vién:
Thuc hién theo diem b muc 2 khoan 1 DPiéu 9.

¢) D4i vai can by, vién chac hanh chinh (nhan vién) caa nha trudng thi khong co
che do nght he; viéc thuc hién nguyén tac tinh s6 ngay lam viéc thuc té tuong tu
cac tinh nhu doi vaoi can bg, vién chirc cac nganh, linh vuc khac.

2. Dbi véi can b, vién chire, nguoi lao dong nghi viéc hodc nghi theo ché d6 khac do
phap luat quy dinh; chuyén cong tac sang cac co quan, don vi khac trong khung thoi
gian danh gia hién hanh (trong quy): Sé ngay 1am viéc thuc té duoc rinh dén ngay
chinh thizc cham duit cong tac theo quyér dinh caa cap ¢ tham quyén ban hanh.

3. D4i vai can bo, vién chie, nguoi lao dong chuyén cong tac dén trong khung thoi
gian danh gia hién hanh (trong quy): Co quan, don vi noi Chuyen dén s& tinh s6 ngay
lam viéc thuec té tai ting co quan, don vi (tinh riéng tai noi chuyén di va noi chuyén
dé) khi thuc hién danh gia, xép loai chat luong.

4. Céc ngay nghi hang tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cia nganh (hoic linh
vuc), cac ngay nghi I& hodc nghi Tét theo quy dinh cua Bo luat Lao dong khong
dwoc siv dung dé hodn doi, bi dap cho c&c ngay duwoc néu tai diém a, b, ¢ muc 2
khodn 1 Piéu 9.

Piéu 10. Quy trinh danh gia, xép loai chat lweng

1) Viéc danh gia, xép loai chat lugng cua nha trudng dugc thuc hién dinh ky theo quy,
trudc ngay 05 (nam) cua thang dau quy tiep theo, gom cac budc:
1. Béo céo tw danh gia két qua cong tac:

a) Can bg, vién chuc, nguoi lao dong theo vi tri viécNIam lanh dao, quan le va
chuyén mén,,nghiép vu: Thuc hién theo phu luc Mau 1A (theo hudng dan tai
Quyeét dinh so6 20/2024/QB-UBND ngay 02 thang 5 nam 2024); dinh kém theo
bang mo ta cong viéc theo vi tri viéc lam va cac minh chang lién quan.

b) Ngudi lao dong thuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cua phap luat:
Thuc hién theo phu luc Mau 1B (theo hudng dan tai Quyét dinh s6 20/2024/Qb-
UBND ngay 02 thang 5 nam 2024); dinh kém theo bang mo ta céng viéc theo vi
tri viéc lam va cac minh chung lién quan.

2. Thyc hi¢n lay y kién déng gop ciia dong nghiép c6 méi lién hé truc tiép lam viéc
chung trong moét t6 chuc (chinh quyén, doan thé) hoac bo phan (t6 chuyén mén, to
van phong) cta nha truong:

a) Dong gop y kién dbi véi nguoi dimg dau nha truong (Hicu truong): Thyc hién
lay y kién dong gop cuia cap pho cua ngudi dimg dau (Pho Hiéu truong) va ngudi
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dung dau cua cac to chic chuyén mén, nghiép vu thugc pham vi quan Iy (To
truong cac to chuyén mon, to6 van phong).

b) Pong gop ¥ kién dbi véi can bo, vién chire, ngudi lao dong theo vi tri viéc 1am
lanh dao, quan ly va chuyén moén, nghiép vu: Thuc hién theo phu luc Mau 2A
(theo huéng dan tai Quyét dinh sé 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim
2024) sau khi thong qua bang mo ta cong viéc theo vi tri viéc lam va cac minh
chung lién quan trong sinh hoat, thao luan cap t6.

¢) Dong gop v kién ddi véi nguoi lao dong thyc hién cong tac hd tro, phuc vu theo
quy dinh cta phép luat: Thuc hién theo phu luc Mau 2B (theo huéng dan tai
Quyét dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024); sau khi théng
qua bang mo ta céng viéc theo vi tri viéc lam va cac minh ching lién quan trong
sinh hoat, thao luan cap t6.

3. Sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, xép loai chat lugng; Hoi
dong thi dua nha truong thong bao cong khai ket qua danh gia, xep loai chat
lwong cua can b, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Trong vong 03 ngay, ké tir ngay ra thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai
chat luong cua can bo, vién chirc, ngudi lao dong: trudng hop can b, vién chuec,
ngudi lao dong khdng nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat lugng thi ¢ quyén
kién nghi; viéc giai quyét kien nghi do ngudi c6 tham quyén danh gid, xép loai timg
Cap thuc hién. Truong hop khong nhat tri voi két qua giai quyét kién nghi thi co thé
tiép tuc kién nghi CAp trén truc tlep giai quyet quyét dinh giai quyét cua cap trén
truc tiép 1a quyét dinh giai quyét kién nghi cudi cung.

2) Hb so danh gia, xép loai chat luong:
1. HO so danh gia, xép loai chat luong duoc luu trit tai nha trudng theo quy dinh hién
hanh cua nganh, bao gom:
a) Phiéu ty danh gia, chim diém phan loai cua ting c4 nhan.
b) Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai chat lwong can bo, vién chuec,
ngudi lao dong cua nha truong.
¢) Céac hd so, minh chimg lién quan cong tac danh gia, xép loai chat lwong caa can
b9, vién chire, nguoi lao dong cua nha truong
2. Hb so danh gia, xép loai chit luong (phiéu tu danh gia, danh sach tong hop két qua)
c6 thé duoc thuc hién va luu trit bang hinh thirc van ban dién tr néu nha truong dam

bao day du phuong tién, co s¢ vat chat ha tang, truong hop chua du diéu kién thi
thyc hién Iuu trlr bang hinh thie van ban giay.

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia, xép loai chit lwgng dé chi thu nhap ting thém

1. Chi thu nhE_Al’p tang thém ddi voi trudng hqprcén b9, vién chirc, nguoi lao dong dugc
xep loai chat Iugng tir muc “Hoan thanh Tot nhiém vu” tro 1én.

2. Can b9, vién chirc, nguoi lao dong c6 mirc xép loai chat lugng la “Hoan thanh Xuat
sac nhiém’ vu” dugc hudng thu nhap tang thém theo murc t6i da dwgc quy dinh trong
Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan Thanh pho.
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3. Céan bo, vién chuc, ngudi lao dong c6 muc xép loai chat lwong 1a “Hoan thanh Tét
nhiém vu” duge huong thu nhép tang thém t6i da la 80% cua truong hop “Hoan
thanh Xuat sac nhiém vu” néu trén.

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir khi c6 quyét dinh ban hanh cua Hiéu truong

nha truong cho dén khi co quyét dinh thay thé mai.

Pé nghi ca nhan, bo phén lién quan nam rd noi dung van ban _hay, quan triét tinh than

trach nhiém, thong nhat quyét tam thuc hién hiéu qua cac yéu cau, muc tiéu d4 dé ra va
hoan thanh tét tién do cong viéc chung cua nha truong./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- SGDDT (dé b/céo);
- HDSP nha trudng (dé th/hién);
- Luu: VT.

Ngb Hé Phong
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