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THANH PHO HO CHI MINH Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG THPT PAO SON TAY

S6: 64/KH-THPT.DST Thanh pho Ho Chi MInh, ngay 28thangs nam2024

KE HOACH
Phat trién co sé vat chat, thiét bj va cong nghé
Nim hoc 2024 — 2025

Cian ctr Thong tu 13/2020/TT-BGDDT Quy dinh tiéu chuin co s¢ vat chét cac
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong va trudng pho thong co
nhiéu cép hoc;

Can ctt Cong vin sb6 428/BGDDT-CSVC ngay 30/1/2019 vé viéc thuc hién Dé an
bao dam co so vat chat cho chuong trinh gido duc mam non va gido duc phd thong giai
doan 2017 — 2025;

Thuc hién Cong vin sé 3351/SGDPT-KHTC ngay 15/9/2022 cia S¢ Giao duc va
Pao tao vé thuc hién nhiém vu vé co sd vat chat va thiét bi day hoc trong cac co s& giéo
duc trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Can ct Quyét dinh s6 3089/QD-UBND ngay 08/8/2024 cua Uy ban nhan dan thanh
phd vé ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024 — 2025 d6i véi gido duc mam non,
gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh;

Cin cir Cong vin sd 4977/SGDDT-GDTrH ngay 13 thang 8 nim 2024 cua S¢ Giéo
duc va Pao tao vé hudng dan thue hién nhiém vu Giéo duc trung hoc nim hoc 2024 — 2025;

Thuc hién Ké hoach nim hoc 2024 — 2025 cta Truong THPT Pao Son Tay;

Cin ctr cong vin sé 5040/SGDDT-KHTC ngay 14 thang 8 nam 2024 ctia S¢ Gido
duc va Pao tao vé Hudng dan to chirc van hanh Hé théng quan Iy thiét bi day hoc Nganh
Giao duc va Dao tao;

Cin ctr vao tinh hinh thuc té, Truong THPT Pao Son Tay xay dung ké hoach sir
dung va bao quan co s& vat chit truong hoc nim hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. BOI CANH NHA TRUONG
1. Co s6 vat chat cia nha trwong

STT Néi dung S6 lwong B'rfh
quan
1 |Sé phong hoc 47
2 |Phong hoc kién ¢ 47
3 | S6 phong hoc bo mén 8
4 |Sb phong hoc da chirc ning (c6 phuwong tién nghe nhin) 47
5 | Binh quéan lép/phong hoc 1/1
6 |Binh quan hoc sinh/lép 44,66/16p
7 | Tong sb dién tich dat (m?) 12.304
8 | Tong dién tich san choi, bai tap (m?) 4.200




STT N@i dung Séong | O
quan
9 |Dién tich phong hoc (m?) 60
11 |Dién tich phong hoc bo mon (m?) 90
12 | Dién tich thu vién (m?) 120
13 | Dién tich phong hoat dong Poan, phong truyén théng (m?) 40
14 | Téng sb thiét bi day hoc tdi thiéu bu
15 | Tong sé thiét bi day hoc téi thiéu hién cé theo quy dinh bu
16 |Khéi l6p 10 740
17 |Khéil6p 11 704
18 |Khbi lép 12 657
19 | Tong sé may vi tinh dang sir dung phuc vu hoc tap 135
20 [Phong am nhac/my thuat/KHKT 01
Tong so thiét bi dang sir dung S6 lwong Sgi/tlrgst

1 |Tong sb thiét bi dang sir dung 74
2 |Tivi 52
3 | Cat xét 7

4 |Pau Video/dau dia 47
5 | May chiéu OverHead/projector/vat thé 25
6 | Thiét bi khac... 0

Noi dung Cé Khéng

1 |Nguén nudc sinh hoat hop vé sinh X

2 | Nguén dién Iuéi (ludi, phat dién riéng) X

3 |Kétndi internet X

4 | Trang thong tin dién tir(website) cia truong X

5 |Tuong rao xay X

2. Thuan lgi:

Puoc sy quan tim ciia Ban giam hiéu trong viéc xay dung co sé vat chat nha truong
theo huéng chuin hoa trudng 16p.

Su ho trg nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong, Ban dai di¢n CMHS trong vi¢c
tim ngudn luc dé phat trién trudng 16p.

Su quan tAm cta x3 hdi trong cong tac gido duc thong qua sy phdi hop chit ché giira
Ban dai dién CMHS cha me hoc sinh va nha truong.

Hién tai trudng c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc thong minh phuc vu
cho cong tac giang day cling nhu bdo quan tai san chung ctia nha truong.

3. Kho khan

Doi sdng kinh té cuia mot bo phan ngudi dan con khé khin nén chua quan tAm sau
sat dén viéc hoc tap cua con em. B¢ I¢ch cua chit lugong dau vao kha 16n lam cho phuong
phép gido duc cua gido vién gap khong it kho khan.

Co s& vat chit cua nha trudng tuy di duoc nng cip, cai tao nhiéu, trang thiét bi
day hoc duoc bo sung lién tuc nhung so vdi yéu cau ctia mot truong chuan quéc gia trong



giai doan tiép theo van con gip khong it kho khin nhét 1a vé dién tich san choi bai tap.

Phong hoc theo chun hién tai kha chat hep, it dién tich tréng nén rat kho khan trong
t6 chirc hoat dong nhém va goc hoc tap cho hoc sinh. Thiéu phong hoc da chic ning,
phong am nhac, my thuét.

San choi, bai tap cua truong con thiéu, mot s6 mon thé duc tu chon con thué bén
ngoai, chua c6 khu gido duc cho hoc sinh hoat dong vui choi ngoai troi.

Il. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung:

- Tang cudng sy quan 1y, kiém tra tu bo, sira chita va mua sam thudng xuyén céc
thiét bi nham dam bao str dung c6 hiéu qua tai san hién c6 ciing nhu bao quan, stra chita
b6 sung tai san kip thoi dap tmg moi hoat dong trong cong tac cham soc, gido duc hoc
sinh, tranh that thoat, 1ang phi tai san ctia nha trudng. Gop phan thyc hién d6i méi phuong
phap day hoc, nang cao chat lugng cham séc - gido duc cua truong.

- Khai théc, str dung hi€u qua cac phong lam viéc cho cac bg phan, nha vé sinh cac
khéi 16p, san truong, cdy xanh déu dugc quan tim hang ngay, nhim tao cho canh quan
cua nha truong ludén Xanh — Sach — Dep.

- Nang cao hi€u qua sur dung va phat trién CSVC, TB&CN phuc vu day hoc, gido
duc hoc sinh theo yéu cau cia CTGDPT 2018.

- Phat trién CSVC, TB&CN phuc vu trién khai CTGD THPT: thuc hién chuong
trinh theo hudng phat trién phém cht, nang lyc hoc sinh; td chirc hoat dong trai nghiém,
hudng nghiép va thuc hién ndi dung gido duc dia phuong; ...

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc tham muu vo1 lanh dao cac cép vé viéc bo sung, mua mdi, tu stra cac
trang thiét bj da cii hong ctia Nha trudng.

- Huy d6ng su dong gop cua nhan dan, phy huynh dé mua sam, tréng va chim soc
cay xanh cling nhu trang tri cac 16p hoc cua nha truong tao cho hoc sinh c6 moi truong
hoc tap xanh mat, gan gili v6i thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu sira bd sung cac hang muc di xubng
cap nham dam bao tot cong tac hé théng an ninh, an toan trudong hoc. Timng budc tao dung
mot ngdi trudng xanh sach dep va an toan.

- 100% cac nhom 16p c6 di dd dung, thiét b thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day va hoc tap cua gido vién, hoc sinh.

111. NQI DUNG THUC HIEN
1. Sir dung va bio quan co sé vat chat treong hoc

Thoi N Kétqua  |Du tru kinh Phan céng
gian NOi dung/HD cin dat phi phu trach
- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu = \
nim hoc méi, (kiém tra sé luong | . .; Bién  ban ) L
: ' . kiém ké Nguon kinh | - Phé Hiéu truong,

phong hoc; chét lwong ban ghé cua
hoc sinh, gido vién) qua d6 dé xuat
Vi hiéu truong stra chira cac CSVC,
TB&CN bj hu hong (néu co).

08/2024 - Cac bao cao |phi nam hoc| Giao vién Kkiém
theo bi€u mau | 2024 — 2025| nhi¢m, Bao v¢é

quy dinh




Thoi . Kétqua  |Du tru kinh Phan céng
gian NOi dung/HD cin dat phi phu trach
- Sap xep thoi khéa biéu gio hoc - Hiéu truong, Phd
trong 16p, gio hoc ngoai troi/trai | Bao cao Hiéu truong, TO
nghiém/phong chirc nang/phong bd chuyén mén
mon
‘ - Bao vé
- Cham s6c bon hoa, cdy xanh tao | San truong - Pho ,Hiéu trudng
béng mat ¢ san truong sach, an toan, Ién ké hoach lao
- Tong vé sinh khu vuc, khubn vién | c6 cay xanh dong: GV, nhan
treong hoc, phong hoc, khu hiéu bo | bong mat vién va hoc sinh
khu vue xung quanh truong. toan truong cung
tham gia
- Kiém tra, sira chira, lap dat lai cc | Bién ban bdo E;’?O CHr:Eu t;ﬁ?énmg’
hé thong dién, den, quat... cao BAO Vé o
- Théng Ke lai toan bo TBDH, d& |
Xuat tu bo nhimg T8 hu, cii cling | ge s igm | |- T§  truong
nhu mua sam mét s6 TB mai phuc ke Nguon kinh chuvén mén. can
09/2024 | vu cho DAY — HOC cho nidm hoc | ¢, ... |phi nam hoc| SWYeN mMon.
mai Bién ban bao 2024 — 2025 bo phu trach thu
- Chuan bi CSVC, TB&CN phuc vu | “%° vien.
khai giang nam hoc mai
; n)f(;ggdqng, ra soat trang Web cua | Hb so quan Iy \-/:'él:]ﬁjl_ll_ ;;uf?:Cg’ giao
C 2 s . . | CSVC, TBCN L e
- Quan 1y so sach, tinh trang co s¢ | _ Sén’ fruon Pho Hiéu truong,
vt chét nha truong. 7 6o b e TLTN, GV phu
- Thuong xuyén quét don, tong vé s(i?h .)2anh " | Nguon kinh | trach thiet bi, thu
10/2024 | sinh truong 16p. Chu y nhiéu tai cac Sach - Pe phi nam hoc| vién, GV chu
nha vé sinh. - P 12024 - 2025| nhiém céc 16p.
- Kiém tra thu vién (viée sap x€p, bo | - Béo cao kiém Pho Hiéu truong,
tri, trang tri, vé sinh, s0_sach, bdo ké Cong bDoan, thu
quan, phan loai, tinh than thai d¢ | - Thu vién gon vién, GV Kkiém
lam viéc,...) gang, sach s€ nhiém.
- Tong vé sinh truong lop - Nang cao y .
- Giao duc hoc sinh y thuc gitra gin | thirc gitr gin vé | Nguon kinh | Pho Hiéu truong,
11/2024 | nha truong théng qua cé&c gio sinh | sinh Truong | phi ndm hoc| TLTN; Cong
hoat chu r]hién], sinh hoat Poan, | I6p sach dep 2024 —2025| doan, GV.
sinh hoat dau tuan. cho HS
- Kiém ké CSVC, TB&CN tang
giam txrong nam. o Nguén kinh Pflé Hiéu‘ tru’én‘g,
1212024 | - Chuan‘ b1' ?SVC phuc‘vu ky niém BA40 CA0 phi nam hoc Cong Doan, Poan
22/12 va kiém tra hoc ky I ) 2024 — 2025 TN, GV duogc
- T chuc kiém ké tai san, thict bi, phan cong.
CSVC, hoan thanh 31/12.
- Theo d&i viéc sir dung do dung, Trudng 16p ) Ph? Hle'nql truong
At YA sach dep 1, To truong, thu
thict bi giang day cua giao vién. Naudn kinh | vien
- V¢ sinh truong l6p, khudn vién g 9 CDhA LA .
01/2025 . 2 . A phi nam hoc| - Pho Hiéu truéng
treong hoc, kiém tra lai co so vat 2024 —2025| 2, TLTN, lap k&

chét cua truong truéc khi nghi Tét
Nguyén dan.

Bao céo truc
ban

hoaph lao dong.
- T6 bao Vé.




Thoi . Kétqua  |Du tru kinh Phan céng
gian NOi dung/HD cin dat phi phu trach
- Phén cbng truc ban, gitr gin, bao - Phé Hiéu truong,
quan CSVC, TB&CN nha trudng TLTN
trong thoi gian nghi Tét. ‘
Chi dao tong vé sinh truong 16p, | Vuon cay Nguon kinh |_ o, Hiéu truong,
02/2025 RS A £ phi 2024 — n \
cham sdc va trong céy xanh. xanh, tot 2025 TLTN, Cong doan
- Theo ddi tinh hinh canh quan moi - Phé Hiéu truong,
truong (phat huy phong trao doi HS Nguonkinh | TLTN  (lap  ké
03/2025 | tinh nguyén tong vé sinh trudng Bao cao | phi 2024 — | hoach),
16p). 2025 - Cong doan, GV,
- Chuan bi Hai trai 26/3 GV chi nhi¢m.
- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan
bi ky thi hoc ky I1.
- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat,
trao doi véi can bd phu trach thiét Ngudn kinh | - Phé Hiéu truong,
04/2024 | bi). Béo c4o |phi ndm hoc| TLTN; T6 trudng,
- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bd 2024 — 2025/ thu vién.
tri, trang tri, vé sinh, so sach, bao
quan, phan loai, tinh than thai do
lam viéc,...)
- Tong Vvé sinh truong hoc, theo déi - GV Thiét bi,
va sira chita ban ghé, hé thong dién, nhan vién bao Vvé.
dén, quat. Naudn kinh | Pho Hiéu truong,
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua guio TLTN DPoan, Bao
05/2025 | o o reiidi phi 2024 — | .
cac l6p ban giao cho to6 Van phong. 2025 vé, GVCN
- Van dong hoc sinh tang lai SGK - Cong Doan,
cho thu vién, 4o tring ting ban TLTN, GV chu
nghéo (cho hoc sinh nam hoc mai). nhiém.
2. Phat trién, bd sung, niang cip thém méi CSVC-TB&CN diam béo phuc vu

tirng giai doan gidao duc cia chwong trinh GDPT2018
2.1.Muc dich:
- Mua sdm bd sung CSVC, TB&CN con thiéu va sip xép lai cho phu hop voi cac
mén hoc, nhim dap tng thiét bi day hoc tbi thiéu khéi 16p 10 theo 19 trinh va theo hudng
din ctia Bo Gido duc - Dao tao veé thiét bi phong hoc bd mon, ban ghé hai chd ngéi, may

tinh va thiét bi phong hoc ngoai ngtt, tin hoc, ban ghé hoc sinh...

- Trang bi céc thiét bi hién dai, ung dung cong ngh¢ thong tin trong day hoc nham

phuc vu day hoc, gido duc theo huéng phat trién pham chét, nang luc hoc sinh.
2.2.Noi dung cu thé:
a. Mua sam, bo sung co s& vt chat:

- Pam bao tdi thiéu s lugng 0,6 phong/lép; duoc trang bi ddy du: Ban, ghé hoc

sinh dung quy cach va du chd ngdi cho hoc sinh; ban, ghé gido vién; bang 16p; hé thong

dén va hé thong quat;

- B tri sdp xép du phong hoc bd mén Am nhac; phong hoc bd mon My thuat; phong
hoc b mén Cong nghé; phong hoc bd moén Vit li, phong hoc bd mén Hoa hoc, phong

hoc bd mdn Sinh hoc; phong hoc bd moén Tin hoc; phong hoc bd mon Ngoai ngir.




- (Cai tao phong chuc nang, thu vién, nha v¢ sinh, nha an dé bao dam du diéu kién
thyc hién CTGDPT moi.

b. Mua siam, bd sung thiét bj va cong nghé

- Pau tu, mua sam, tiép nhan bo sach gido khoa madi dam bao du sach gido khoa cho
hoc sinh 3 khéi 16p trong nim hoc 2024 — 2025, nha truong tong hop nhu cdu mua sach
gido khoa ctia hoc sinh trong nim hoc méi; cong khai sé lwong sach giao khoa va thdng
bao cho phu huynh hoc sinh cua nha truong.

- Mua sadm, bd sung thiét bi day hoc tdi thiéu cua tirng mon hoc: ra soat lai CSVC,
TB&CN hién c6, mua saim bo sung cac thiét bi day hoc con thiéu va sip xép lai cho phu
hop véi cac mon hoc. Viéc mua sam bo sung ciing sé tinh dén viéc trang bi cdc thiét bi
hién dai, ung dung Cong nghé thong tin trong day hoc.

- Lap ké hoach dau tu nang cap dudng truyén wifi, internet dé dam bao thuc hién cac
hoat dong day hoc, gido duc theo huéng phat trién nang luc, pham chat cho hoc sinh.

- Tb chirc cho gido vién va hoc sinh ty 1am thiét bj day hoc, vira dap tmg nhu ciu
day va hoc, vira nang cao k¥ nang thuc hanh cho hoc sinh.

- Thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc: lam ho so tiép nhan va ghi va s6 CSVC,
TB&CN cua nha trudng theo quy dinh hién hanh tai Thong tu sé 16/2018/TT-BGDDT
Quy dinh vé tai trg cho cac co s& gido duc thudc hé théng giao duc quéc dan. Cac thanh
vién lam cong viéc tiép nhén can kiém tra ki cac thiét bi, sd luong va thong s6 ki thuat
dam bao trang khop véi danh sach cac vat dung dugc giao/duoc cip; ki nhan theo quy
dinh; thuc hi€n tha tuc nhap tai san; hoan thién ho so quan li tai san cua truong.

2.3.Thoi gian thyc hién:

- Quy 3, 4/2024: b6 sung thiét bi va phong hoc phuc vu 3 khdi 16p.

2.4.Phan cong phu trach:

- Hiéu truong: Chi dao chung, tham muu céc cap c6 tham quyén, phé duyét ké
hoach, nha thau.

- Ké toan: Giam sat tai chinh, ky duyét ching tir thanh toan; theo ddi han muc kinh
phi va cong tac thanh, quyét toan trong dau tu mua sam; tham muu cho Hiéu trudng.

- Nhan vién thiét bi, TTCM: Tham muu, lap danh sach CSVC, TB&CN cAn mua
sam dap ung yéu cau cho nim hoc 2024 — 2025 sin sang thyc hién CTGDPT 2018 dbi
v6i 3 khdi 16p.

2.5.Kinh phi:

- Ngudn kinh phi thuong xuyén dam bao mot phan trong dau tu mua sam.

- Ngudn quy phat trién sy nghiép cua nha truong.

- Kinh phi tai trg tir cong tac xa hoi hoa theo thong tu 16.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tac tb chirc

Déi véi Higu truong

- X4y dung ké hoach dong phat trién CSVC, TB&CN nha trudng va trién khai thuc
hién ké hoach, chiu trach nhiém chung vé cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN cua



nha trudng. Tiép tuc chi dao thuc hién tét cong tac tuyén truyén vé thuc hién CTGDPT
2018; 1am tét cong tac tham muu vé x4y dung CSVC, b sung trang thiét bi day hoc.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN.

- Chi dao t6 chirc cac hoat dong bodi dudng doi ngil.

- Xay dung ti€u chi thi dua trong nha truong.

- Ra c4c quyét dinh thanh l4p t6 soan thao ké hoach phat trién CSVC, TB&CN, t6
soan thao quy dinh quan Iy va huéng dan thyc hién quy dinh CSVC, TB&CN, t6 giam
sat — danh gia thuc hién ké hoach CSVC, TB&CN.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho ting ¢4 nhan, td chirc phu trach hoat dong phat
trién CSVC, TB&CN.

- Chi dao truc tiép cong tac thuc hién phat trién CSVC, TB&CN theo yéu cau
CTGDPT 2018 va kiém tra danh gia viéc thyc hién.

Doi voi Phé Higu truwéng

- Trién khai thuc hién bao co thong ké, danh gia chat lugng, tin suét thiét bi sir
dung va cac bao cao khac trén H¢ théng két ndi cua nha truong dugc van hanh tai dia chi
truy cap https://thietbi.ncm.edu.vn/dinh ky theo Hoc ky, hang nim hodc theo yéu ciu cia
S¢ Giao duc va Pao tao, dam bao tién do, thoi gian theo quy dinh va thuc hién truc tiép
trén Hé thong. Trién khai bao céo sb liéu dam bao day du, chinh xac va ding thoi han
theo yéu cau cua S¢ Giao duc va Pao tao; danh gia chét luong, tan sut thiét bi sir dung
bao céo trén Hé thong.

- Quan ly chi dao cac hoat dong chuyén mon, thu vién, thiét bi, quan 1y cac phén
mém lién quan dén cac hoat dong gido duc va hoat dong phat trién CSVC, TB&CN phuc
vu day hoc, gido duc;

- Chi dao cac ca nhan, t6 chirc thuc hién cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN
theo ding quy dinh;

- T chirc kiém tra cac hoat dong lién quan dén bao quan, st dung CSVC, TB&CN.

Doi véi T vin phong:

- Thuyc hién cdng tac ké toan tai chinh co quan theo diing quy dinh Nha nudc, thuce
hién co ché ty chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bo, sir dung co6 hi¢u qua cac
ngudn lyc trong nha trudng.

- Thyc hién cong tac kiém todn tai san co s& vat chit nha truong trén cac ho so tai
san nha trudng, thuc té dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan 1y bao
quan st dung, dé xuét tham muu mua sim, bd sung, trang bi moi...

- Thuc hién cong tac Y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi hidu trudng vé
viéc phdi hop véi tram Y té phuong Linh Xuan, Trung tim Y té du phong, phong Y té
thanh ph6 Thu Buc, kham suc khoe dinh ki cho hoc sinh, gido vién tdng cuong vi¢c cham
soc strc khoe ban dau cho hoc sinh qua Tu thude y té hoc dudng, td chirc cAn do chim
biéu d6 theo ddi strc khoe cho hoc sinh, xay dung ké hoach phong chéng dich bénh cho
hoc sinh trong nha truong.

- Chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y, bao quan toan bd trudng, co sd vat chat,
trang thiét bi ctia nha truong (ké ca véi cac tai san, trang thiét bi giao cho c4c ca nhan,
phong chirc ning) trong qua trinh hoat ddng. Tu stra, bao quan va dé xuit véi nha trudng


https://thietbi.hcm.edu.vn/

trong viéc sita chita, ndng cp, mua sam méi tai san nha truong va bao cao véi nha truong
viéc quan 1y s dung ctia cac ca nhan dugc giao cac tai san.

Doi vii té trwong t6 chuyén mon

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach cua to chuyén mon.

- T6 chire sinh hoat t6 chuyén mén theo dung quy dinh tap trung sinh hoat chuyén
dé va sinh hoat chuyén mon theo huéng nghién ctru bai hoc. Dic biét cha y dén noi dung
d6i moi phwong phap day hoc va viée lya chon ndi dung day hoc, nhitng van dé vuéng
mic trong thuc hién chuong trinh gido duc.

- Thuc hién cong tac tham 16p du gio, gbp y rut kinh nghiém cac gio day va thuc
hién bdi dudng gido vién cia to.

- Thuc hién cong tac kiém tra danh gia cac hoat dong chuyén mon, danh gia tinh
hinh str dung TBDH theo sy phan cong.

- Tong hop bao cac chét luong gido duc cia to theo ké hoach.

- T6 chirc cac hoat dong hoat dong trai nghiém va cac hoat dong khéc.

Doéi véi gido vién

- Chiu trach nhi€ém trong viéc khai thac, stt dung, bao quan CSVC, TB&CN trong
giang day va giao duc.

- Thyc hién nghiém tic ndi quy ché quan Iy CSVC, TB&CN.

- Chiju trach nhiém chét luong ctia 16p, mon giang day.

- Tich cuc trau roi chuyén moén, nghi€p vy, nang luc khai thac, st dung CSVC, TBCN
phuc vu day hoc, gido duc theo dinh hudéng phat trién phém chit, nang luc hoc sinh

- Tham gia day du cac budi chuyén dé niang cao nang luc sir dung CSVC, TB&CN
phuc vu day hoc, gido duc do céc cép td chue.

- San sang dé xuat nhitng ndi dung can thiét, lién quan dén mua sim, sira chira, bo
sung, tiép nhan, bao quan va str dung CSVC, TB&CN phuc vu v td chire day hoc va cac
hoat dong khac v6i nha truong dé mang lai hiéu qua t6t nhét cho don vi.

Doi véi nhan vién Thw vign, Thiét bi

- Nhan vién thiét bi nha truong quan 1y tan suét, hiéu qua viéc sir dung cac thiét bi
day hoc (cong tic quan 1y muon tra; thdng ké cac thiét bi dugc sir dung bao nhiéu lan,
cac gido vién c6 sir dung/khong st dung thiét bi dé danh gia hiéu qua sir dung thiét bi va
chat luong giang day cua gido vién tai don vi, tinh hao mon cua thiét bi...)

- Quan 1y moi hoat dong cta thu vién, thiét bi.

- Xay dung ké hoach hoat dong lién quan dén hoat dong cua thu vién, thiét bi day hoc.

- Khuyén khich hoc sinh tich cuc tham gia cac hoat dong doc sach.

- Tham muu véi lanh dao trudng vé ké hoach To chirc Ngay hoi doc sach (vé thoi
diém, vé cach t6 chirc, thanh phﬁn can phéi hop dé to chtrc) dé dam hiéu qua hoat dong.

Déi véi Doan thé:

- Phdi hop v6i bd phan co s¢ vat chat viéc sir dung va bao quan CSVC, thiét bi,
d6 dung can thiét trong cac hoat dong .

- Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, don déc viéc bao quan tai san nha trudng
cua hoc sinh; gitr gin v¢ sinh, moi trudong: Xanh - Sach - Pep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan tét CSVC, trang thiét



bi, d6 dung day hoc va chiam soc cdy xanh, 16p hoc tao méi truong xanh mat.

- Ban CSVC x4y dung ké hoach sura chira, bo sung trang thiét bi, CSVC phuc vu
hoat dong day va hoc.

2. Cong tac kiém tra, giam sat

- Kiém tra hoat dong sur dung, bdo quan CSVC, TB&CN: Theo ké hoach thang.

- Thuc hién xuyén subt trong ca nim hoc; danh gia xép loai vao cudi thang 4/2025.

T6 chirc that tot khau bao quan va giir gin CSVC, TB&CN, hang nam c6 kiém ké
va bao dudng thuong xuyén.

3. Ché @) bao cio

Nam hoc 2024 — 2025, Truong THPT Pao Son Tay duoc trang bi CSVC, TB&CN
kha day du. Nha truong sé to chic quan Ii, s dung va khai thac triét ¢ CSVC, TB&CN
da duoc trang bi dé phuc vu that tét cho cong tac giang day va hoc tap cua thay va tro
truong THPT Pao Son Tay theo ké hoach da dinh va thuc hién 16 trinh cho ndm hoc 2024
—2025. Bé dam bao viéc thuc hién theo ké hoach, yéu cau cac b phan thuc hién ché do
béo cao:

- B6 phan thu vién, thiét bi, tong két cong tac thang va lap ké hoach cho thang téi.

- T6 bd moén bao céo tinh hinh st dung thiét bi hang thang.

- T6 chie So két timg hoc ky va bao céo theo yéu ciu cta cac phong ban S& Gido
duc va bao tao.

- Nhan vién thiét bi thuce hién bao céo theo yéu cau ciia S¢ Gido duc va Pao tao trén
Hé thong két ndi duoc van hanh tai dia chi truy cap https://thietbi.hcm.edu.vn/

Trén day 1a ké hoach bao quan va st dung CSVC, TB&CN cua Truong THPT Dao
Son Tay nam hoc 2024 — 2025, d& nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién thuc hién tét
ké hoach dé ra nham st dung tai san nha trudng dat hiéu qua cao nhat. -
Noi nhgn:
- SGDDT (bao cao)

- Ban Giam hiéu, TTCM, TTVP,;
- Luu: VT.]h /
/
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