SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap — Tw do — Hanh phtc
TRUONG THPT PAO SON TAY

S6: 90 /KH-THPT.PST Thanh phé Hé Chi Minh, ngay /0 thing 9 nam2024

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
Nam hoc 2024 - 2025

Cin c&t Chi thi s6 20/CT-TTg ngay 01 thang 11 nim 2022 cua Thu tuéng Chinh
phil vé diy manh d6i méi hoat dong cua thu vién trong xay dung, phét trién k¥ ning
doc, tiép can va xu 1y thong tin cho thiéu nhi;

Cian cir Thong tu s 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nim 2022 cia Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ti€u chuan thu vién co s6 gido duc mam non va
pho théng;

Cin cir Cong vin sb 4977/SGDDT-GDTrH ngay 13/8/2024 cia S¢ Gido duc va
Dao tao vé hudng dan thyc hién nhiém vu Gido duc trung hoc niam hoc 2024 — 2025;

Thuc hién Ké hoach gido duc nha trudng nim hoc 2024 — 2025 ban hanh kém
cong vin s6 80/KH-THPT.DST ngay 07/9/2024 va tinh hinh thuc té.

Truong THPT Pao Son Tay xay dung ké hoach hoat dong thu vién nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU:

- Bap tng kip thoi va day du cho giao vién, hoc sinh cac loai tai li€u day hoc
nham gop phan nang cao chat luong giang day, hoc tap. Hd tro day du nhu cau st dung
tai liéu tham khao, nang cao trinh d6 cho ban doc.

- X4y dung, cting cb va phat trién thu vién dam bao nhiing diéu kién co ban vé co
s& vat chat ky thuat, chuyén mon nghié€p vu cho nhan vién thu vién nham phat huy vai
tro, chitc ning, nhiém vu ctia minh trong viéc nang cao chat lugng giao duc.

- Tham muu véi lanh dao nha truong dap ng kip thoi, day du tai liéu day hoc cac
tiét 1én 16p va cac tiét day thyc hanh cua gido vién nham nang cao chét luong giang day
cac bd mon. Bo sung kip thot cac cac loai sach, tai li¢u theo ké hoach da dugc 1anh dao
nha truong phé duyét.

- Cap nhat ddy du, thudng xuyén cac van ban quy dinh vé cong tac thu vién, cac
thong tin vao céc loai s6 cua thu vién.

- Bdo quan tdt cac trang thiét bi, tai liéu day hoc. T6 chitrc cho muon va thu hoi tai
liéu theo dung qui trinh.

- Kiém ke thu vién theo dinh ki 1 lan/nam.

I1. NQI DUNG

1. Nhiém vu chung:

- Xay dung thu vién than thién voi tat ca thanh vién nha truong, nang cao nhan
thirc cia moi ngudi vé vai tro, tac dung cua thu vién trong giang day va hoc tip, giai tri
van hoa lanh manh.

- Chu dong dua cong ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly thu vién va phuc vu
nguoi doc, cung cép kip thoi va dﬁy du cac loai sach, tai li¢u tham khdo cho gido vién
va hoc sinh.

- T6 chic da dang hoat dong v&i nhiéu hinh thiac dé thu hat nguoi doc thuong
xuyén dén véi thu vién nha truong.

2. X4y dung co sé vat chat va ky thuat ciia thw vién:



- Tich cuc xay dung thu vién theo hudng thu vién than thién trong truong.

- C6 may tinh nbi mang, ti sach ké sach day du.

- Pam bao 100% sach nghiép vu cho gido vién & cac khéi 10p.

- Bam bao 100% hoc sinh c6 sach giao khoa theo phuong thirc: ban va muon.

- B6 sung sach tham khao Va cac tai liéu c6 lién quan dén cong tac giang day cia
gido vién dé dap tmg tot nhu cdu nang cao nghiép vu va md rong kién thirc cho hoc
sinh, dac biét la Chuong trinh GDPT 2013.

- Tang cuong soO luong ban sach, bao, tap chi cac loai nhim tao sy thay doi co y
nghia v€ co cau sach trong truong hoc.

3. To chirc hoat ddng thw vién:

- Phéi hop chit ché véi cac t6 chuyén mén, Poan Thanh nién dé trién khai cac hoat
dong cua thu vién: trién 1am sach, tiét doc sach tai thu vién, v& tranh theo sach, vin hoa
doc, cac hoi thi hoac cac chuyén dé khac nhau.

- Lap lich doc sach dé td chirc cho hoc sinh doc sach tap trung.

- Lap d6i mang ludi thu vién gido vién va hoc sinh.

- Phat trién mo hinh thu vién than thién v6i nhiéu hinh thuc: xay dung thu vién
xanh, géc sang tao, goc doc sach mai.

4. Ky thuét nghiép vu:

- Thyc hi¢n day du cac khau ky thuat nghiép vu theo quy dinh.

- Thyc hién day du cac ho so so sach theo quy dinh. Lap ké hoach hoat dong thu
vién theo nam hoc, theo thang.

- Sap xép cac loai sach theo ting thé loai, mon loai.

- B6 sung cac tai liéu, bao, tap chi, trang bi ddy dil ké, may tinh, ...

- B4 tri kho sach dep, hop ly, quan 1y chédt ch€, phuc vu ban doc nhanh chong, hi¢u
qua, khoa hoc va sang tao.

- Thyc hién thu muc chuyén dé, suu tam tai liéu.

Thyc hién trang muc Sach dién t dé gidi thi€u cac ban sach, tham khao, chuyén dé
ban dién tir trén trang page cta thu vién, link Website Truong trang tai liéu to chuyén mon.

5. Ping Ky thu vién dat chuan (Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022)

Thu vién truong THPT Pao Son Tay dugc cong nhan Thu vién dat chuan Murc db 1
theo Quyét dinh s6 3654/QD-SGDDT ngay 02/11/2023.

Phan dau duy tri danh hiéu Thu vién dat chuén Mtrc d 1 hang nam.

I11. TO CHUC THUC HIEN:

1. Lanh dao, quan ly

Phén coéng Thay Tran Ngoc V¥, Pho Hiéu trudong phu trach quan 1y hoat dong cua
Thu vién (cho dén khi c6 nhéan vién chinh thirc).

Xép lich truc, lich mo ctra Thu vién.

Thuce hién bao cao dinh ky, dot xuat khi c¢6 yéu cau ciia SGDPT.

2. To Ngir viin:

- Thuc hién theo ké hoach, TTCM phan cong gido vién trong to hd tro nghiép vu
cong tac thu vién.

- Thuc hién nghiém tac cac qui dinh vé& quan 1y va bao quan tai san cta thu vién
theo ké hoach.

- Lam t6t cong tac tham muu véi BGH, kién nghi véi cap trén hd trg kinh phi mua
bd sung sach, bao can thiét nhim phuc vu tot moi hoat dong day va hoc trong nha
truong.

- Pam bao tdt lich doc sach cho hoc sinh, phuc vu déy da céc yéu cau cla giao
vién giang day, thuc hién d6i méi theo chuong trinh ctia nganh giéo duc.



- Thyc hién day di cac loai hd so sb sach.

- T6 chirc cac hoat dong day manh vin hoa doc trong 16p, trong truong.

- Tham gia day du, dung thanh phan, c6 chét luong cac bu01 hop, tap huan.

- Tham muu BGH vé phdi hop v6i chuyén mén trudng t6 chirc cac hoi thi, giao
I, cac chuy@n dé theo ké hoach.

3. T6 chuyén mén va gido vién:

- T6 chuyén mén cung véi nhan vién hd trg cong tac Thu vién thong ké va ra soat
lai cac loai sach chuyén mén nghi€p vu cua td khéi. Tur do, lap ké hoach dé nghi mua
sam, b6 sung thém cho hoan chinh.

- Hop téac, hd trg cac hoat dong ctia Thu vién.

- Xay dung van hoa doc trong 16p, trong truong.

4. Nhan vién dugc phan cong hd tre hoat dong thw vién:

- Phan c6ng Ba Lé Thi Thai, nhan vién thiét bi thi nghiém hd trg hoat dong thu
vién; truc thu vién vao cac budi: chiéu thir ba va tiét 3-4 sang thir Nam.

- Phan cong C)ng Nguyén Hitu Hoc, nhan vién CNTT hd trg hoat dong thu vién
dién tir (khi c6 két ndi).

- Thyc hién nghiém tic sy phan cong cua Hiéu truong vé cong tac hd tro hoat
dong thu vién nhu gio gidc truc phong thu vién, quan 1y tét cong tac cho hoc sinh muon
sach doc trong cac gio ra choi, cac qui dinh vé quan 1y va bao quan tai san cua thu vién,
xép sach va giit gin vé sinh thu vién trong cac budi truc.

- Phéi hop tét v6i gido vién trong to Ngit van dugc phan cong hd tro nghiép vu
cong tac thu vién.

IV. LICH HOAT PONG THU VIEN

Gid mo ctra: Sang tir 7h00 dén 10h30 Chiéu tir 14h00 dén 16h00
;‘;‘;’]‘ NOI DUNG CONG VIEC
Théang

8/2024 Di doi thu vién dén vi tri moi

Sap xép, chinh trang thu vién.

Thang | Gi6i thiéu sach truc tuyén qua trang cua thu vién. Gidi thiéu sach véi chu dé
9/2024 | “Chao don nam hoc moi”

Hoan thanh cac ké hoach thu vién nam hoc 2024-2025.

Tuyén chon cong tac vién thu vién.

bang cac Sach dién tir trén trang cua thu vién, link Website Truong trang tai
liéu t6 chuyén mon.

Théang | Chon dé tai bién soan thu muc chuyén dé va tu liéu chuyén mon phuc vu vigce
10/2024 | giang day cuia giao vién.

Thanh lap mang ludi thu vién.

Gi6i thidu sach ky niém “Ngay Phu ni Viét Nam 20/10”

Xur ly nghiép vu thu vién.

1{?;83 4 Gidi thiéu sach theo chu d& “Tén sw trong dao”
Lap ké hoach kinh phi bo sung sdch méi.
Tiép tuc swu tam tai lidu trén bao, tap chi, internet, ... dé bién soan thu muc va
tu liéu.

Thang

Ti€p tuc cap nhat ho so so sach thu vién, xt 1i nghié¢p vu

12/2024




Thoi
gian

NOI DUNG CONG VIEC

Lién h¢ nha sadch dé mua bd sung sach mai.

G161 thi¢u sach thang 12: “Ngay thanh ldp Qudn dji nhan din Viét Nam”

Lap ké hoach phong trao quyén gop sach “Méi ngwoi mot quyén sdach”.

Bio céo két qua hoat dong ctia Thu vién Hoc ky 1.

Thang
01/2025

Ti€p tuc cap nhat ho so s6 sach thu vién

Thuc hién ké hoach quyén gop sach cho thu vién (tir nhiéu nguén khac nhau:
tang sach tr hoc sinh, phu huynh, gido vién)

Trién 1am sach ky niém “Ngay hoc sinh, sinh vién 9/1”

G161 thi€u sach mai tai thu vién

Chuan bj ho so dé kiém tra thu vién.

Théng
02/2025

Tiép tuc bo sung sach méi va xir 1y k¥ thuat nghiép vu tai liéu

G161 thiéu cac thu muc dén véi gido vién va hoc sinh.

Trién 1am sach ky niém “Ngay thanh Igp Ping CSVN 3/2”

Thang
3/2025

Trién 13m sach ky niém “Ngay thanh lip Poan TNCSHCM 26/3”

Trung bay sach mai.

Hoan tat ho so, chuan bi kiém tra chéo thu vién.

Bio cdo két qua va khen thuong phong trao quyén gop sach sau 2 thang phat
dong.

Thang
4/2025

Gioi thiéu, trung bay sach nhan ki niém ‘Ngay gidi phéng hoan toan mién
Nam, thong nhit dit nwéc 30/4 ”,

T6 chuc ngay hoi doc sach: trién 13m sach, tiét doc sach tai thu vién, viét bai
cam nghi vé sach.

Xu ly kho sach, chuan bi cho cong viéc kiém ké kho sach.

Théang
5/2025

Gioi thiéu sach vé Bac HO, nhan ki niém “Ngay sinh Chii tich H6 Chi Minh
19/5”,

Thu hoéi sach gido vién, hoc sinh muon, xtt 1y kho sach va chuan bi ké hoach
bao quan kho sach, v¢ sinh kho sach.

Bio céo két qua hoat dong ciia Thu vién trong nam hoc.

Nhac nhé gido vién va hoc sinh tra saich muon tai thu vién.
Chuan bi kiém ké kho sach.

Théng 6,

712025

Cho giao vién muon sach nghiép vu, tham khao day trong he¢.

T4 chirc quyén gop sach gido khoa cil, ting sach gido khoa cho hoc sinh nghéo,
c6 hoan canh kho khan.

Thu vién tién hanh: vé sinh, kiém tra kho sach, bo sung sach, tai liéu, lap ké
hoach hoat dong, du kién kinh phi b6 sung tai li€u va céc trang thiét bi khac.

Noi nhan:

- Phong GDTrH S¢ GDBT (béo céo);
- NV thu vién (thuc hién);
- GVCN, GVBM (p/h);
- Luu VT.)lu )
b
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