SO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phc
TRUONG THPT CAN THANH

KE HOACH
Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2024 — 2025

Can ctr Cong vian sd 5221/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nam 2024 cia So
Gi4o duc va Pao tao Thanh phé HO Chi Minh vé hudng dan cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2024-2025;

Can ¢t Ké hoach Gido duc nam hoc 2024 — 2025, Truong THPT Can Thanh
xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA NOI BO
1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong quan 1y thuong xuyén cta Tha
truong don vi; 12 mot yéu cau tat yéu cia qua trinh doi méi quan 1y hién nay. Qua
kiém tra, danh gia dung thuc trang nha trudong; chi & nhiing wu, khuyét diém cua
ting td, bo phan, ca nhan; don ddc, thac déy hoat dong day va hoc; nang cao hiéu
luc, hi€éu qua cua cong tac quan 1y;

- Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va hiéu
qua hoat dong gido duc trong cac truong hoc.

2. Yéu cau:

Ban kiém tra ndi bo cua nha truong phai thuong xuyén theo ddi, xem x ét,
danh gia toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bg cuia don vi trén co so
kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh ctia Luat Gido duc va cac vin ban phap quy
hudéng dan thuc hién nhiém vu ctia Bd Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao
tao.

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra noi bo tai co s phai dugc thuc hién trén nguyén tac: Thu
treong vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chirc ning nhiém vu

quan 1y nha nudc vé gido duc) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoa cac
hoat dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua. Két qua kiém
tra phai phan anh dting thyc trang vé d6i tugng kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam
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qua loa, hinh thirc; kiém tra duoc to chuc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké
hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trir ho so kiém tra: Bién ban ki€ém tra can ghi day
du, cu thé, c6 chir ky ctia nguoi kiém tra va do1 tuong duoc ki€ém tra.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

Kiém tra, xac dinh mirc d6 chap hanh phap luat, chap hanh ndi qui, qui dinh
cua truong; muac do thuc hién muc tiéu, ké hoach cua trudng, cua td chuyén mon,
thuc hién quy ché chuyén mon; mic d§ hoan thanh nhi€ém vy dugc giao cia cac tb
va ca nhan trong truong. Qua d6 danh gia dung d6i tuong, rat duoc nhitng bai hoc,
kinh nghiém, tim ra nhiing giai phap dé thuc day, nang hiéu qua cong tac cla ting
ca nhan, don vi va hiéu qua quan li cua nha truong.

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong

- Trach nhi¢m ctua Thu trudéng don vi trong viéc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé gido duc, phéap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, tiép cong
dan, phong chong tham nhiing;

- Viéc thuc hién cong tac sur dung, quan 1y va thuc hién ché do chinh sach doi
véi can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, nguoi hoc;

- Kiém tra vé co s& vat chat, trang thiét bi day hoc, tai chinh: Viéc str dung,
bao quan co s¢ vat chat; phong lam viéc; thu vién; thiét bi; dd dung day hoc...; cong
tac tai chinh; thyc hién cac quy dinh vé cong khai trong cac co sé gido duc;

- Kiém tra vé hoat dong va chat luong gido duc, dao tao: Hoat dong va chét
luong gido duc dao dic hoc sinh; thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido
duc dao duc trong va ngoai gid 1én 16p; hoat dong ctia gido vién chu nhiém; hoat
dong cua Doi thiéu nién, Poan thanh nién va cac t6 chuc khéc trong don vi vé cong
tac gido duc hoc sinh;

- Kiém tra hoat dong va chat lugng giang day, hoc tap cdc bd mon van hoa va
cac mat giao duc khac: thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giang day cac bo
mon van hoéa; viéc thyc hién quy ché chuyén moén, d61 méi phuong phép day hoc,
chat luong giang day cua gido vién; két qua hoc tap cua hoc sinh

2. Kiém tra chuyén dé nha trudng

- Hi¢u trudng can cur vao tinh hinh thyc t€ cua nha truong trong ndm hoc, can
clr vao cac van ban chi dao ctia B9, S&, quyét dinh lya chon cac chuyén dé kiém tra

vi€c thyc hién nhiém vu ctia can bg, gido vién, nhan vién dé cong tac kiém tra
dat hi€u qua. C¢6 thé tham khao cac chuyén dé sau:

- Kiém tra mot s6 noi dung trong muc 1 (Kiém tra hoat dong cua nha trudng);
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- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc;

- Cong tac xa hoi hoa gido duc, quan ly day thém, hoc thém;

- Kiém tra viéc thuc hién vé thu, quan ly, st dung hoc phi, cac ngué)n luc ta1 chinh
khac;

- Kiém tra theo cac nhiém vu trong K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc ctia
nha truong...

3. Kiém tra viéc thuc hi¢n nhiém vu ciia gido vién

Trong nim hoc 2024-2025, Hiéu trudng nha truong to chirc kiém tra it nhét
50% can bg, gido vién, nhan vién, tap trung vao cac ndi dung:

3.1.Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng

- Nhan thuc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc;
viée chép hanh céac quy ché cua nganh, quy dinh ctia don vi, ddm bao $6 lugng, chat
luong ngay, gio cong lao dong;

- Pao dtc, nhan céch, 16i séng, ¥ thirc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhi€m trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc sinh.

3.2. Thyc hién quy ché chuyén mén
- Ho so cua gigo vién theo Diéu 18 truong pho thong;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi1 dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;

- Kiém tra viéc thuc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu huéng dan.
3.3.Cong tac bdi dudng nghiép vu, trinh d6 chuyén mén

- Du céc 16p boi dudng chuyén mén cia cac cap to chic, du sinh hoat chuyén
mon cua truong, td, nhom; du gi0 cua déng nghiép, tu nghién ctru, hoc tap (thé hién
qua ho so, danh gid y thitc phan dau cua c nhan);

- Viéc d6i méi hinh thirc, phuong phap day hoc;

- Viéc ddi méi kiém tra, danh gia;

- Kiém tra théng qua du gid 1én 16p (danh gia theo huéng dan két hop voi viée
tiép thu kién thirc ctia hoc sinh).

3.4. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc giao

- Cong tac chu nhiém 16p, cong tac ki€ém nhi¢m khac;

- Thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, cac nhiém vu dugc
giao dot xuat.
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4. Kiém tra cac hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, cic bd phan (thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu...)

a. Kiém tra hoat dong cua céac t6, nhdm chuyén mon:

- Kiém tra viée xay dung, thuc hi¢n ké hoach cua td, ké hoach day hoc tung
bd mon (da dugc Hi¢u truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo
huéng dan cua BO GD&DPT, Sé GD&DPT, theo dic thu cia td, nhom chuyén mon va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thyuc hién, ngudi
phu trach.

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhém chuyén moén; viéc sinh hoat
chuyén mon; viéc thuc hién quy dinh v€ chuyén mon nghiép vu, phat trién do1 ngt,
cong tac boi dudng va tu boi dudng.

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, cong tac quan 1y chuyén mon,
viéc thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap
cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thyc hanh, boi dudng hoc sinh gi6i, hoc sinh nang
khiéu.

b. Kiém tra hoat dong ctia cac bo phan (thu vién, thiét bi, y té trudng hoc):

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hé so, s6 sach
lién quan (quan tam t&i cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung tai li¢u, sach gido
khoa, thiét bi day hoc, ty lam dd dung day hoc; an toan v¢ sinh moi truong, an toan
vé sinh thuc pham.).

c. Kiém tra hoat dong ctia bd phan van thu, hanh chinh:

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; quan 1y van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ théng ho so (h6 SO
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gid gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen
thudng, ky luat.), s6 sach lién quan (s6 ding b, s6 goi tén ghi diém, hoc ba, s6 quan
y cap phat van bang, chung chi, so nghi quyét, s6 quan 1y tai san, so theo ddi cong
van di, d&én.).

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.
- Tinh than, thai d6 phuc vu nhan dan cia nhan vién van phong.
d. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

Céac don vi tu tién hanh cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh
cua B9 Tai chinh, trong d6 quan tam t&1 cong tdc cong khai tai chinh, tai san theo
quy dinh hién hanh, viéc Iuu trit h6 so theo quy dinh ; kiém tra cong tac quan 1y ngan
sach, hoc phi, thuc hién ché do chinh sach cho gido vién, hoc sinh ; Viéc thu, quan
1y va str dung cac khoan thu ctia nha truong.
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5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh
~Kiém tra vé to chirc 16p hoc;
- Kiém tra nhiém vu cta hoc sinh duoc quy dinh trong Diéu 1é truong PT;

- Kiém tra theo ddi ndi quy, quy dinh cta truong, 16p, cac td chirc, doan thé
trong nha truong;

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach, vé va dd dung hoc
tap.

6. Kiém tra cong tic quan Iy ctia Thi truwéng don vi

-Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nim hoc, hoc ki va hang thang ctia Thu
trudng don vi, cia bg phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luét; cong tic quan 1y, thuc hién ché d6 chinh sach
ddi véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngfi; cong tac chi dao,
quan 1y hanh chinh, tai san; vi¢c thyc hién cong khai; cong tac kiém tra ndi bo; viéc
thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua co s¢ gido duc, cong tac xa hoi
hoa giao duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
luong giao duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan doi véi gido vién, hiéu trudng.

7. Cong tac giai quyét khiéu nai, té cdo, phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC: Viéc xay dung so6 sach tiép cong
dan, so theo ddi don thu KN, TC, ghi chép theo quy dinh; bb tri dia diém tiép cong
dan phu hop; thiét 1ap ho so vu viée giai quyét KN, TC (néu c6) dung quy dinh; viéc
thuc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap ca nhan.

- Cong tac PCTN: viéc xay dung ké hoach thuc hién luat PCTN, THTKCLP
clia co s8¢ giao duc, viée xdy dung cac quy dinh, quy ché ciia don vi theo yéu cau
cua cong tac PCTN (ké hoach thyc hién Luat PCTN, quy ché 1am viéc, quy ché thuc
hién dan chu trong trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan
1y tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung ho so,
s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

I11. CACH THU'C THU'C HIEN

1. X4y dung ké hoach kiém tra

Ngay tu dau nam hoc, Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cua
don vi minh (kém theo 14 lich kiém tra thang va lich kiém tra tuan). Ké hoach kiém
tra phai phu hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé ctua don vi va c6 tinh kha thi.

K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc bao gém dﬁy du cac thanh phﬁn sau:



6
- Cén ct phép ly: Huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc; Hudng dan thuc
hién cong tac kiém tra, cong tac kiém tra noi bd nim hoc cua S& GD&DT va chic
nang nhiém vu cua Hi¢u trudng (Pac diém tinh hinh: Thuén loi, kho khan (thuc
trang d01 ngtl, co so vat chét, chat luong giang day, gido duc...) trong viéc thuc hién
nhiém vy nam hoc noi chung va cong tac kiém tra ndi bo noi riéng).

- Muyc tiéu, nhiém vuy: Xéc dinh rd muyc tiéu ki€m tra ndi bg; nhitng nhiém vu
trong tam, trong di€m can tap trung nham thuc hién thang lgi nhi¢m vy nam hoc.

- N1 dung kiém tra: Liét ké nhiing dau viéc cu thé theo tung ddi tuong can
kiém tra trong nim hoc (c6 muc dich, chi tiéu, bién phap).

Luu y: Ké hoach kiém tra noi b phai dugc thao luan, biéu quyét nhat tri cong
khai va cong bé tai Hoi dong gido duc Nha truong (kém theo Hudng dan 1a mau
tham khao xay dung ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc).

2. To chire lwe lwong kiém tra

- Hi€u truéng ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bod tuong tng
thyc hi¢n nhiém vu trong Ké hoach kiém tra ndi bd. Thanh phén trong do, Hi¢u
truong 1a Truong ban, Pho Hiéu truong 1a Pho Trudng ban. Cac thanh vién 14 cac to
trudng chuyén mon, to trudng van phong, nhiing can bo, gido vién, nhan vién co
pham chat t6t, c6 ning luc, uy tin, trinh d6 dio tao chuan, da trai qua giang day it
nhat 5 nim, duoc cong nhan gido vién giodi co s& tré 1én hay ning luc twong duong.

- S6 luong thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo tuy thudc vao quy mo cia
don vi va do Hiéu truong quyét dinh.

- Thanh vién trong Ban kiém tra noi bd: Cac thanh vién trong Ban kiém tra noi
bo dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh 13 trach nhiém va quyén han.

Luu y: Ban kiém tra ndi bd dwore kién toan theo tirng nim hoc.

3. Quy trinh kiém tra

-Buéc 1: Chuan bi kiém tra: Hiéu truong ra Quyét dinh kiém tra bang van
ban, ddng thoi thong bao cho ddi twong duoc kiém tra biét trude tir 2 - 3 ngay (trir
kiém tra dot xuat); niém yét cong khai lich kiém tra tai phong hop Hoi dong, phong
cho cua gido vién, phong lam viéce cua cac to chuyén mén.

-Buéc 2: Tién hanh kiém tra: Thu thap thong tin, hd so s6 sach lién quan,
kiém tra cac loai hd so s6 sach, du gio, ghi bién ban.

- Bué6c 3: Két thic kiém tra: Hoan thién bién ban kiém tra, bao céo két qua
kiém tra; Hiéu truong thong béo két qua kiém tra tai phién hop Hoi dé)ng; dua vao
lwru trix ho so theo quy dinh.

4. Lwu trir ho so kiém tra ngi b



Ho so ki€ém tra ndi bd gom co:
- Ké hoach kiém tra ndi by nam hoc.

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi bo nam hoc; phan cong nhiém vu céc
thanh vién Ban kiém tra, két qua kiém tra.

- Céc loai s0 sach theo doi cong tac ki€m tra ndi bo: theo doi tién do kiém tra
trong ké hoach kiém tra, s6 theo doi viéc thuc hi¢n nhi¢m vu cua giao vién, so theo
ddi chuyén dé, so ti€p cong dan, so theo doi giai quyét KN, TC...

- Céc loai bién ban kiém tra (ki€ém tra doi vdi cac t0, nhom; ki€ém tra doéi voi
nhan vién hanh chinh, kiém tra gido vién.), bi€n ban xr 1y vi pham (néu co).

- Céc loai tai li€u, bi€éu mau lién quan (néu co).

Luu y: céc loai hd so nay phai co diy du cac ndi dung (thanh phan trong trong
biéu mau khong ghi chép thi gach chéo), co day du cac chir ky ciia ngudi kiém tra
va doi tuong kiém tra, sép xép theo thtr ty va duoc dung trong cap tai licu.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phap

Trién khai ké hoach va cac ndi dung kiém tra dén cac thanh vién Ban kiém tra
noi bg, t0 chuyén modn, cac bd phan trong nha trudng.

Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach va phan cong.

B6 phéan duogc kiém tra, gido vién dugc kiém tra cung cap cac ho so co lién
quan (tru cac loai hd so khong dugc cung cap) cho bd phéan ki€ém tra khi dugce yéu
cau.

Thuc hién luu hd so, bién ban kiém tra.
Bao céo két qua, t6 chirc rit kinh nghiém.
2. Trach nhiém

2.1. Poi véi Hiéu truong

Phu trach chung, trén co so ké hoach ctia va tinh hinh thuc té cta nha truong
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB; Ké hoach KTNB nim hoc; Quyét dinh
va ké hoach kiém tra dot xuét (néu c6); Bao céo so két va tong két cong tac KTNB.

Thuong xuyén chi dao, kiém tra, d6n ddc cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo
trong viéc xay dung ké hoach kiém tra chi tiét va trién khai thuc hién cong tac kiém
tra theo ké hoach.

Quan tAm, xem xét, xac minh lai khi can thiét (hodc lanh dao dugc Thu trudng
don vi iy quyén) dé c6 hudng xtr Iy pht hop véi quy dinh cta phép luat va cac quy
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ché, quy dinh trong noi bd don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra cho timg
chuyén dé hoic timg dot, tirng thang theo ké hoach kiém tra (trir cac truong hop phai
ra thong béo khic phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra va xu 1y phai dugc gui dén ddi tuong kiém tra,
cac ca nhan, b phan co6 lién quan dé thuc hién.

Quan tam, chi dao thuc hién tt xir 1y sau kiém tra, thong bao trong cudc hop
bang van ban tdi toan trudong dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

Pinh ky trong giao ban nha truong, cong khai két qua KTNB, két qua xur 1y
theo dbi sau kiém tra; két hop t6t voi viéc xép loai, danh gia trong timg dot thi dua
ctua nha truéng.

T6 chure biéu duong, nhan rong dién hinh cac ¢4 nhan, bd phan hoan thanh tot
nhiém vu;

Nhic nho, phé binh cac cac ca nhan, bd phan con dé xay ra cac han ché, sai
sot. Dé ra bién phap chan chinh, xt Iy khic phuc cac han ché, sai sot. Can quan tim
theo doi viée to chire thuc hién céc bién phap khic phuc, dam bao dung, i ndi dung
cong viéc phai khac phyc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai s6t co nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin
ctia don vi, nha truong can tién hanh xir Iy khan truong, dat diém.

2.2. Doi voi cac thanh vién Ban kiém tra noi b

Can ctr vao ké hoach di dugc théng nhét ban hanh (hodc chi dao ctia Thu
trudng can kiém tra dot Xuét), cac ca nhan, by phan c6 lién quan thyc hién cong tac
kiém tra theo phan coéng. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang vin ban (Mau dinh
kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém tra, ¥ kién cta cac bén co lién
quan va cac ho so, minh chirng di kém. Thuc hién nghiém tac ché do bao cao dinh
ky, dot xuat khi c6 yéu cau.

Viée kiém tra cua To ki€ém tra, nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién
hanh kiém tra va 1ap bién ban kiém tra (Mau dinh kém) dé 1am cin cir danh gia, luu
trtt ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao cdo hiéu truong két qua ki€m tra.

Bién ban kiém tra phai duogc thiét 1ap theo mau va chii y ndi dung vé ghi nhan
két qua kiém tra: thuc trang cua dbi tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cac
kién nghi, d¢ xuét cia ngudi, to kiém tra (ghi dy du, chi tiét, cu thé trong phan nhan
xét, kién nghi, khong bo trong).

Truong hop can kiém tra dot xuat, Thu truong don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan cong c4 nhan, by phan phu hop.
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Sau khi kiém tra, bd phan hodc ca nhan dugc phan cong phai bao céo két qua
kiém tra dén Thu trudng don vi (hodc lanh dao duoc Thu trudng don vi Gy quyén)
va dé xuat hudng xtr 1y (néu c6) khi phat hién c6 sai pham (hoic dé xuit khen thudéng
ca nhan, bd phan hoan thanh tot nhiém vu, phé bién nhirng hoat dong c6 hi¢u qua
dén tap thé ap dung).

CAc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. C4c bién ban kiém tra va cac tai
liéu thu thap duoc phai sap xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra

2.3. Van thw

Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, to kiém tra hodc nguoi duoc giao nhiém
vy kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trir theo timg cudc va
hoan tat vao cubi nim hoc cac tai liéu.

Ho so kiém tra noi b duoc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 narn 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé cong tac van thu va Théng
tu $6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 ctia Bo Giéo duc va Pao tao
quy dinh vé thai han bao quan tai liéu chuy&n mdn, nghiép vu cua nganh Giao duc.

2.4. Ché d§ théng tin bio cdo

Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB trudc ngay 30 thang 9 nim
2024.

B4o c4o so két cong taic KTNB hoc ky 1 trudc ngay 20 thang 01 nam 2025.

Bio cao tong két cong tac KTNB nam hoc va két qua ty danh gia chdm diém
thi dua trude ngay 01 thang 6 nam 2025.

Dia chi giri bao cao: https:/thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”). Thuc
hién bao cdo dot xuat khi c¢6 van dé phtrc tap hoac khi duogc dé nghi./.

Thuc hién béo cao dot xuat khi ¢6 van dé phirc tap hoic khi duoc yéu cau.

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2024 — 2025 cua
Truong hoc phé thong Can Thanh. Bé nghi cac b phan nghiém tuc thyc hi¢n./. "

Noi nhdn: <Ay U TRUONG
- S¢6 GD-bT; AR A

- HT, PHT; / / UGN

- T6 truong; ,f TRUNG HOC

- Trudng cac doan thé; l—’n f’l‘f] THONG ‘r';),

- Luu: VT.
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Phu luc

Can Thanh)

5: 477IKH-THPTCT ngay 27 thang 9 nam 2024 ciia triecong THPT

(e o,\{:qu wm*/’”’
e ~

Noi dung kiém tra

Poi twong kiém tra

Ghi
chi

- Kiém tra cong tac tuyén sinh, si s6 hoc sinh. - Hoc vu
- Kiém tra xdy dung ké hoach, hd so chuyén | - TTCM.
mon.
- Thanh 1ap ban kiém tra noi bo truong hoc va ké | Hiéu trudng.
9/2024 | hoach KTNB.
- K?: ho?ch chu nlliém. ) | - HT, GVCN
- Ca? ké hoach n?m hoc, ké hoach giao duc.. _ Hiéu trudng
- Kiém tra quy tién mat - Thi qu§ k& toan
- Vige thyc hién qui ché chuyén mon; §6 hop | - T6 truong bd moén va
chuyén mon; Kiém tra chuyén dé d6i mdi | gido vién to Dia va to
phuong phap giang day. Hoba-sinh.
- Kiém tra PPCT lan 1, h6 so chuyén mén gido | - TTCM.
vién.
- Kiém tra vi¢éc xay dung ké hoach va cong tac | - pho Hiéu trudng,
tuyén truyén, pho bien phap luat. gido vién phu trach.
10/2024 9 ‘ ‘ - Thdy Dwong Vin
- Kiém tra ho so chuyén moén gido vién lan 1 Cuong, Co Dang
Thiy — Quynh, CO
Nguyen Thi Nguyét,
Thay  Chu  Huynh
Lam, Thay Ngé Van
i . Tan
- Kiém tra quy tién mat - Thu quy ,ké toan
- iném tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon; | - Td truéng qb(f) mon va
s0 hop chuyén mon; phu dao hoc sinh chua dat; | gido vién to Toan va
11/2024 | viéc to chuc day hoc qua internet. Kiém tra | t0 Vatly
chuyén dé d61 méi phuong phap giang day
- Kiém tra quy tién mit - Thii qu¥, ké toan
12/2024 | - Kiém tra cong tac y té. - Nhan vién y té.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua gido
vien.

- ISiém tra viéc vao diém trén hé théng; viéc
diém danh hoc sinh hoc ki 1.

- Kiém tra viéc thyc hién 3 cong khai.

- Kiém tra viéc day hoc truc tuyén

- Kiém tra cong tac dam bao an toan phong,
chong chay no.

- TTCM va gido vién
bo mon

- Gido vién by mon;
gido vién chu nhiém

- Hi¢u trudng.

- Gido vién

- Pho HT phu trach,
Bao vé.
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- Kiém tra PPCT lan 2

-TTCM

- Viéc phan cong giang day hoc Ki 2

- Phd HT phu trach
chuyén mén; TTCM

01/2025 | - Kiém tra tai san cudi nim - K& toan; bao vé
- Kiém tra viéc tiép cong dan, viéc khiéu nai, t6 | - Hiéu truong
cdo, phong chong tham nhiing, 1ang phi.
- Kiém tra cong tac thuc hanh thi nghiém Sinh. -T6 bd modn va nhan
vién thi nghiém
- Kiém tra viéc bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao | - AGiéO vién duoc phan
hoc sinh chua dat. cong.
- Kiém tra cong tac thu vién. - Nhan vién thu vién
- Kiém tra viéc day budi 2. - l,)h(') Hié¢u tmg”)r’ng phu
trach CM va giao vién
02/2025 bd moén.
Kid ha huva ) - Thciy Doan Hoa
i* 126m tra ho so chuyén mon mot so glao vien Thudn, C6 Hodng Tfl.l'
an Mai, CO6 Nguyen
Hoang Quoc Khanh,
Thay Bui Minh Hoa,
Tran Quoc Todan, CO
Tran Thi Thuy Linh
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon; | - T6 trudng bd mén va
s0 hop chuyén mon; phu dao hoc sinh chua dat. | gido vién t6 Van va
Kiém tra chuyén dé d6i méi phuong phép gidng | Cong nghé - Tin hoc
day
- Kiém tra cong tac thuc hanh Tin, thi nghiém | _T§ bd moén va nhan
Ly. vién thi nghiém
3/2025 | - Kiém tra cong tac chuyén doi s6 - Phé HT phu trach,
Nhan vién CNTT
- Kiém tra ké hoach kiém tra gitra hoc ki 2. - TTCM céc to.
- Kiém tra viéc vao diém trén hé thong. - Giéo vién
- Kiém tra ho so nghé, Thiét bi - THTN, hoc vu, | - C4 nhén phuy trach
thu vién ndi dung kiém tra
- Kiém tra quy tién mat - Thu quy ,ké toan
- 7Kiém tra viéc thyc hién qui ché chuyén mon; | - T truong bo mon va
s0 hop chuyén moén; phu dao hoc sinh chua dat. | gido vién t6 Si-
Kiém tra chuyén dé déi méi phuong phap gidang | GDCD; TD — QPAN.
day
4/2025 | - Kiém tra cong tac thuc hanh TD - GDQP, thi | -T6 bd mon va nhan

nghi¢m Hoa.

- Kiém tra h@; so, hoc ba khéi 12 chuén bi cho
cong tac thi tot nghi¢ép THPT nam 2025.

vién thi nghiém.

- Hoc vu, GVCN K12
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- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua gido
vién, ho so giao vién HKII.

- Kiém tra ké hoach 6n tip kiém tra giira hoc ki
2.

- Kiém tra cong tac van thu, luu trit.

- Gi4o vién bd mon.

- TTCM céc td.

- Van thu.

5/2025

- Kiém tra phiéu du gid, s6 chi nhiém.

- Kiém tra ho so thi tot nghiép THPT.

- Kiém tra tai san 16p hoc.

- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi ndm cia GVCN,
cap nhat hoc ba dién ttr.

- Kiém tra s6 diém 16p.

- Giéo vién, GVCN.

- GVCN khéi 12

- Bao vé, GVCN.

- Gidao vién by mon,
giao vién chu nhiém.
- Hoc vu.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG THPT CAN THANH

v, EAY ... thang ... nam 20 ...

BIEN BAN KIEM TRA
V@ VIBC cevveerrnnnnnnnn.
Cin ctr Quyét dinh sb........... /QP-... ngdy........... cta Hiéu truong Truong THPT

Can Thanh vé Ban hanh K& hoach kiém tra ndi b nam hoc 2024- 2025;
Hom nay, hoi ... gid ... ngay ... thang ... nam 20 ...
Tai phong van thu

|. THANH PHAN

1. T6 (ngudi) kiém tra:

-ONQ/MA .. Chuc danh: .....
-0Ng/MA ... Chuc danh: .....
-0Ng/MA ... Chuc danh: ......
2. Di tién hanh kiém tra déi voi:

-ONQMA L. Chuc danh: .....
-0Ng/MA ... Chuc danh: .....
-ONg/bA ... Chuc danh: ......

3. Nguoi chig kién(néu co):

Ba Dao Thi Vy - Trudéng ban Thanh tra nhan dan
Il. KET QUA KIEM TRA

1.N6i dung: Kiém tra quy tién mat

III. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
1.Uu diém

2.Ton tai

3. Nguyén nhan _ _

IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA

(Poi véi cd nhan, t6 chuyén mén, nha trieong, cdp trén)

Viéc kiém tra két thuc vao lic ... gior ... ngdy ... thang ... nim ... va duoc 1ap
thanh bién ban. Bién ban gom....trang.

Bién ban nay da duoc doc lai cho nhitng nguoi ¢ tén néu trén cung nghe va dong y
ky x4c nhan; bién ban duoc lap thanh ... ban co gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.

Nguoi chirng kién B¢ phan (nguoi) Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho va tén) dugc kiém tra (Ky va ghi ro ho tén)

(néu co) (Ky, ghi ré ho va tén)
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SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 13p - Tw do - Hanh phc

TRUONG THPT CAN THANH

\

......... , ngay ... thang ... nam 20 ...
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Qu‘yé’t,dinh kiémq tra sb ... ngay ...../...../ ... cla ... Hi¢u truong Truong
THPT Can Thanh vé K¢ hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2024 - 2025 T6 kiém tra (nguoi)
12p ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

|. Muc dich yéu cau

1. Tién d0 thuwe hidn:.......oooiiiiiiiiiiiiiii e

2

3

4. Piéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc Kiém tras.......oooveeeeeeeeeeiiin.,
5

Phé duyét cia ngudi ra T/M To(nguwoi)kiém tra
quyét dinh kiém tra ( Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, ghi v6 ho tén va dong ddu)

Noi nhdn:
- Ban lanh dao;
- Luu: VT.



SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT CAN THANH

, ngay ... thang ... nam 20 ...

) . BAO CAO 7
Keét qua kieém tra ............... (tén cudc kiem tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 .... ngay ...../...../..... cta ... Hiéu truéng Trudng
THPT Cén Thanh vé K& hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 20...- 20... T6 kiém tra(ngudi)
d3 tién hanh kiém tra tai .. . (b0 phdn, ca nhan la doi twong kzem tra)

Qua trinh kiém tra, T6 kiém tra(ngudi) da 1am viée véi ... (b6 phdn, ca nhan c6
lien quan da dwoc xdac minh dé lam ro noi dung kiém tra) tir ngay......dén ngay... ... va
tién hanh kiém tra, x4c minh truc tiép cac ndi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

L (Khdi quat ddc diém tinh hinh ciia bo phan hodc trinh
dé dao tao, tinh hinh hoat dong ciia nguoi dwge kiém tra cé lién quan dén ndi dung kiém
tra).

2. Két qua kiém tra, x4c minh

.................................... (Céc néi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qua
kzem tra, néu cé sai pham can néu noi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gy ra;bg phan,
16 chire, cd nhan lién quan trec tiép, gian tiép dén sai pham; danh gid, nhdn xét vé viéc
sai pham cia cdc ddi twong cé lién quan)

3. Két luan vé nhitng ndi dung da tién hanh kiém tra

........................ (Ket ludn vé két qua dat dwoc, han ché, sai ' pham (néu cé) cia
doi twong kiém tra, trong d6 can néu ré trach nhiém cia nha trieong, té chuyén mon..
cd nhan co vi pham. Trong truong hop co hanh vi tham nhiing thi phai néu ro trach nhzem
ciia nguoi dimg dau don vi, bé phdn d@é xay ra hanh vi tham nhiing theo mirc d6 vi pham.)

4. Céc bién phap xir 1y theo tham quyén da ap dung (néu co)

.......................................... (Cdc bién phdp da dp dung trong khi tién hanh
kiém tra nhuw: tam dinh chi hanh vi vi pham, kiém ké tai san, niém phong tai liéu...)

5. Nhitng ¥ kién con khac nhau giita cac thanh vién Poan kiém tra (néu c6)

6. Kién nghi va bién phap xir 1y:

Kién nghi nhdn rong nhiing wu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi voi co
quan cé tham quyén sira doi, bé sung, ban hanh quy dinh cho phit hop véi yéu cdu quan
Iy hodc hity bo quy dinh trdi phdp ludt phat hién qua kiém tra (néu cd), néu ré thoi han
dé doi twong kiém tra, bé phdn, t6 chuyén mén, cd nhéan ¢ lién quan phdi thuc hién.

Trén day 1a Bao cdo két qua kiém tra vé ... ( Tén cudc kiém tra), T6 kiém
tra(nguoi) xin ¥ kién chi dao cua Hiéu truong(Giam ddc)./.

Noi nhgn: T/M TO(NGUOT) KIEM TRA BAO CAO
- Hiéu truong “dé bao cdo”,; (Ky va ghi ré ho va tén)

- C4c thanh vién lién quan;
- Luu: VT.
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SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TRUONG THPT CAN THANH

, ngay ... thang ... nam 20 ...

SO . /TB.... ' _)
~ THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Ve VIEC cvriniiniiniiiinennnnnn (tén cudc kiém tra)
Thuc hién Quyét dinh kiém tra sb ... ngdy .../..../... cia ... (Hiéu truong Truong

THPT Can Thanh vé ... (tén cudc kiém tra) tir ngay .../.../.. den ngay .../.../.. To(ngu’m)
kiém tra da tién hanh kiém tra tai ... (b6 phdn, t6 chirc, cd nhén la doi tuong kiém tra)

Xét bao cao két qua kiém tra . .ngay .../../... cua To(ngu:ol) kiém tra, ¥ kién giai
trinh cta bd phan, t6 chirc, ca nhan la dbi tuong kiém tra(néu c0)

(Chitre danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quatchung.............ccocoeeeen.... (Khdi quat ddc diém tinh hinh t6 chire,
hoat dong co lién quan dén néi dung kiém tra ciia bé phdn, 16 chire, ca nhan la doi tuwong
kiém tra)

2. Két qua klém tra, xac minh

(Nguoi ra quyet dinh)... .... (N8u két qua kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat
déng ciia bg phdn, t6 chire, cd nhan la doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau, ndi
dung, nhiém vu ma ke hoach tién hanh kiém tra dat ra)

(Nguoira quyét dinh)........ Nhdn xét vé viéc thuwc hién nhiém vu dwoc giao ciia bé
phdn, t6 chire, cd nhén la doi twong kiém tra; xdc dinh ro uu diém (mdt lam dwoc, lam
diing), nhwoc diém (ton tai thiéu sot, sai pham — néu c6)

3. Két luan

(Nguoi ra quyet dinh)..... (Két lugn vé nhitng noi dung dirgc kiém tra, nhitng viéc
da lam ding, \am tot va cé hiéu qud, chi ra nhitng van dé con ton tai, thiéu sot, khuyét
diém sai | pham, thuc hién chwa dung chinh sach, phap ludt, xac dinh ro trach nhiém tap
thé, cd nhdn vé timg hanh vi vi pham; hdu qud, thiét hai do hanh vi vi pham gdy ra (néu
co). Trong trwong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém cua nguoi ding
dau co quan, t6 chirc dé xdy ra hanh vi tham nhung theo cdac mirc do vi pham)

4. Cac bién phap xir Iy theo thim quyén da ap dung (neu c0)

(Cac bién phap xir Iy cua nguoi ra quyet dinh kiém tra, To(nguoi) kiém tra hodc
16 chirc ¢6 tham quyén di dp dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)

5. Kién nghi va bién phap xur ly:

Kién nghi nhdn rong nhiing wu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi voi co
quan cé tham quyén sira doi, b6 sung, ban hanh quy dinh cho phit hop voi yéu cau quan
Iy hodc hity bo quy dinh trdi phdp ludt phat hién qua kiém tra (néu cd), néu ré thoi han
de déi tuong kiém tra, bo phdn, 16 chire, cd nhdn cé lién quan phai thuc hién.

Noinhgn: L (Chirc danh cua nguoi
- Thanh tra so “dé bdo cdo ra quyét dinh kiém tra)

- BG phdn, t6 chike, c¢d nhan la doi twong KV, ohi 15 PN 4
L2 ) 2 cn 9 ’ ) r 1%
kiem tra “dé thuc hién (Ky ghi ro ho ten va dong dau)

- T6 chure, ca nhan co lién quan “dé thuc
hién”
- Luu:...
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