SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG THPT CAN THANH

Sb: 482 [KH-THPTCT Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngdy 30thang 9 nam 2024

KE HOACH
To chirc thwe hién cong tac quy 1V nam 2024

Cian ctr K& hoach Gido duc nam hoc 2024-2025 cia nha truong;

Can ct tinh hinh thuc té ctia don vi, truong THPT Can Thanh xay dung Ké
hoach t6 chirc thuc hién cong tac quy 1V nim 2024, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao tinh than trach nhiém cta cong chuc, vién chiic trong viéc tham
gia t6 chuc thuc hién tt cac ké hoach hoat dong hoc ky I nim hoc 2024 — 2025
cua nha truong.

- Lay két qua thuc hién nhiém vy cdng tac trong quy lam thudc do chu yéu
dé danh gia, phan loai hiéu qua coéng viéc quy IV ndm 2024 cho can bd quan li,
giao vién, nhan vién,

- Két qua danh gia, phan loai quy IV nam 2024 cua ngudi c6 tham quyén &
cin ctr dé thyc hién chinh sach ting thu nhap quy IV nim 2024 d6i véi can bo
quan li, gido vién, nhan vién nha truong.

2. Yéu cau

- Viéc tham gia to chirc thuc hién cong tac chuyén mén cua can bo quan li,
gido Vvién, nhan vién phai dugc phan cong cu thé, 1d rang, phu hop véi ning luc
cuia ting c4 nhan va tinh hinh thuc tién ctia nha truong.

- Can b9, gido vién, nhan vién nghiém tic thuc hién ké hoach dé ra va thuc
hién nghiém tuc cong tac phong chong dich.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP THU'C HIEN

1. V@ cong tac chinh quyén

- Tép trung chi dao thuc hién 4 chuong trinh gido duc phd thong niam 2018 cho
toan ca 3 khi.

- Hoan thién cac ké hoach hoat dong trong nha truong.
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- T6 chtrc ddng cai Hoi thao truyén thong cum chuyén mén 2.

- Phdi hop vé1 BCH Cong doan xay dung ké hoach va t6 chirc Hoi nghi can bg,
cong chure, vién chuec.

- T6 chtic cac hoat dong chao mimg cac ngay 18: 20/10, 20/11,22/12 ...

- Tham muu UBND huyé¢n khen thuong hoc sinh dau vao céac truong Pai hoc
Cong lap.

- Phéi hop chinh quyén dia phuong van dong hoc sinh nghi hoc ra 16p.
- Phéi hop cha me hoc sinh trong cong tac gido duc cua nha trudng.

- T6 chire hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh thdo luan va théng nhét cac
dinh hudéng td churc hoat dong gido duc hoc sinh, cac khoan thu ndm hoc méi va ké
hoach t chic Hoi nghi cha me hoc sinh ndm hoc maéi.

2. Vé thuc hién nhiém vu chuyén mén. (theo ké hoach)
- T6 chtrc phan cong chuyén mén, sip xép thoi khoa biéu hop 1y.

- T6 chirc giang day theo dung quy dinh, dam béo day cac tiét theo quy dinh ctia
B6 Giao duc va Bao tao.

- T6 chtrc kiém tra dénh gia hoc sinh thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh.
- Tham muu t chirc 6n tap cho hoc sinh tham gia cac ky thi, hoi thi.

- Tham muu thanh 13p cac cau lac bd hoc thuat, van hoa, van ngh¢, TDTT.
3. Vé cong tac kiém tra ndi bd truong hoc

- Xay dung va trién khai ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc.

- Phan cong nhiém vu cho thanh vién trong ban kiém tra ndi bo.

- T6 chtic hop gop Y, rit kinh nghiém nhiing viéc thuc hién t6t, nhiing viéc con
han ché.

4. Té chirc thue hién ké hoach cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc,
vién chire quy IV nam 2024

- T6 chirc cho gido vién tham gia hoc tap cac 16p bdi dudng nghiép vu quan
Iy gido duc, bdi dudng cong tac chi nhiém, céng tac tim 1y hoc duong.

- T6 chuc cho gidao vién va nhan vién tham gia boi dudng chuyén mon
nghi¢p vu theo ké hoach boi dudng cua S& gido duc va dao tao.

- T6 chuc cho can bd quan li, gido vién tham gia bdi dudng thudong xuyén
nam hoc 2024 — 2025.

* T6 chirc bo1 dudng chuyén mon, nghiép vu tai to6 chuyén mon:
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T6 trudong chuyén mon xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén cua to
trong quy IV niam 2024 trinh Hiéu trudng phé duyét, luu y theo doi viéc thuc hién
nhiém vy chuyén mén cta timg thanh vién trong to.

Mot s hoat dong chuyén mon:

+ Tiép tuc thdo ludn, xay dyng cac ké hoach gido duc cho nam hoc 2024-
2025 (theo cong van 5512: Ké hoach day hoc cadc mén hoc, K& hoach to chtrc cac
hoat dong gido duc, Ké hoach gido duc cua giao vién trong nam hoc, K& hoach bai
day). Thao luan viéc giang day chuong trinh nam 2018.

+ Boi dudng chuyén dé giang day.
+ Thao luan vé kiém tra danh gia theo huéng ddi moi.
+ Xay dung it nhat 01 hoc liéu s6 dung chung.

Luu y: Cac hoat dong thao luan tai td phai c6 bién ban thao luan va lap danh
sach cho gido vién ky tham gia dinh kém vao bién ban.

5. Cong tac phong chong dich trong nha truong va an toan truong hoc

- Xay dyng va trién khai dén toan to can bd quan 1y, gido vién, nhan vién,
cha me hoc sinh va hoc sinh vé cong tic phong chdng dich trong truong.

- Kién toan va phan cong nhiém vu ro rang cho cac thanh vién Ban chi dao
cham soc strc khée hoc sinh.

- Bam béo an toan truong hoc:
+ Thanh 1ap t6 ty kiém tra, t6 truyén thong gido duc strc khoe

+ Tuyén truyén trong doi ngli giao vién, nhan vién va hoc sinh vé cong tac
an toan truong hoc.

+ Thuong xuyén kiém tra v€ sinh an toan thuc pham.
+ Kiém tra cong tac v€ sinh mdi truong.

+ Tuyén truyén vé thuc hi€én an toan giao thong. Kiém tra viéc di xe gan
may t&1 truong cua hoc sinh.

6. Cong tac cham lo hoc sinh c6 hoan cianh kho khan
- Tiép tuc van dong manh thuong quéan hd trg hoc béng, chi phi hoc tap cho
hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan. Khong dé trudng hop nao bo hoc vi khé khan.

- Thuyc hién cong tac hd trg hoc phi cho hoc sinh nghéo, can nghéo theo quy
dinh.



7. Cong tac van phong

- T4 trudng vin phong xay dung ké hoach thyc hién nhiém vy Quy IV trinh
Hi¢u truong phé duyét.

- Phan cong nhiém vu 10 rang cho ting thanh vién.
- K€ toan tham muu vé ché do chinh sach cham lo cho d6i ngd.

- Thyuc hién cap phat vin bang chung chi, gidy chimg nhan t6t nghiép va
giao tra hd so, hoc ba hoc sinh theo yéu cau.

- Ti€p cong dan giai quyét nguyén vong va cac van dé cé lién quan dén hoc sinh.

- T6 chtrc hop véi cong ty dua rude hoc sinh thao luan va théng nhat cic van
dé lién quan dén Hop dong dua rude hoc sinh (néu hoc sinh ¢6 nhu cau).

- Sép Xép, trang bi thém co s¢ vat cht dé phuc vu nhiém vy chuyén mon.

- Thuong xuyén don degp vé sinh, khur khuan.

- Thuong xuyén kiém tra, cit tia cdy va chim séc cdy canh ctia nha truong.
III. TO CHUC THU'C HIEN

- Hiéu truong xdy dung va trién khai ké hoach hoat dong chung, kiém tra,
giam sat thue hién ké hoach.

- Phé hi€¢u truéng trién khai thuc hién nhiém vu theo linh vuc minh phu
trach, kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién nhi€ém vu cua cac t6.

- T6 truong chuyén mon, td truong vin phong xay dung ké hoach trién khai
thue hién trong quy 1V nam 2024 dén timg t6 vién va thudng xuyén giam sat viéc
thuc hién nhiém vu dé co co sé tinh ngay gid cong.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc thuc hién cong tac quy IV nim 2024 cua
truong THPT Can Thanh dé nghi toan thé can bo quan 1i, gido vién, nhan vién nha
treong nghiém tac thyc hién./.

Noi nhn: LU TRUONG
- BLD nha truong;

- C(f)ng thong tin BT don vi;

- T truong; JI;' TRUNG HOC

- Luu: VT. fu Pl*n Ir:(}NG N
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