SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do — Hanh phiic
TRUONG THPT CAN THANH

S6:30 /IKH-THPTCT TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thang 07ndm 2024

KE HOACH
Thuc hi€n cong tac cdi cach hanh chinh ndm 2024

Can ctr Quyét dinh s6 6004/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2023 caa Uy
ban nhan dan (UBND) Thanh phé vé Quyét dinh ban hanh Ké hoach cong tac cai
cach hanh chinh trén dia ban Thanh phé nam 2024

Cin ctr Ke hoach s0 429/KH-SGDPT ngay 22 thang 01 nam 2024 ciia S6
Gi4o duc va bBao tao Thanh ph6é H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh trong linh vuc gido duc va dao tao ndm 2024,

Trudng trung hoc phd théng Can Thanh xay dung ké hoach huc hién cong
tac cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2024 nhu sau:

I. MUC TIEU
- Trién khai dén can bo, gido vién, nhan vién nha truong cong tac CCHC
nam 2024 gin véi Chi dé ndm cua Thanh phd: “Quyét tam thuc hién hiéu qud
Chuyén doi so va Nghi quyét sé 98/2023/QH15 ciia Quéc hji”.
- Thuc hién c6 hi€u qua cong taic CCHC nam 2024 phu hop voi Ké hoach

gido duc cua nha truong.

II. CHI TIEU

1. Phén dau 98% ho so giai quyét ding thdi gian quy dinh.

2. T6i thiéu 95% nguoi dan hai long vé chat lugng dich vu hanh chinh cong.

3. bam bao 100% can bg, vién chue giao ~tiép vo1 nguoi dan hoa nha, lich
su, d€ xuat xu ly nghiém cac hanh vi nhting nhiéu, gay kho khan cho hoc sinh va
phu huynh (néu co).

4. 100% cac Vign ban chinh thtc trao ddi vi s& (trr c&c van ban, tai licu c6
do mat) duogc trao doi hoan toan dudi dang dién tu.

5. 100% céan b, cong chirc 1anh dao, quan 1y stir dung thudong xuyén hé théng
thu dién tr coOng vu trong cong vigc.

6. Bon vi 100% str dung tmg dung thanh toan dién tir trong cung tng dich
vu cong.

7. Pam bao 100% phan anh kién nghi cua hoc sinh va phu huynh dugce xur ly va
phan hoi day du. Cong khai kip thoi két qua giai quyét trén cong thong tin don vi.

8. Xay dung moi truong lam viéc hién dai, gan v6i cong nghé, tao su thuan
lg1 cho can b0, gido vién, nhan vién trong xur 1y cong viéc.
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8.1. 100% cac van ban, tai liéu chinh thirc trao ddi giita nha trudng voi cac
phong, ban thudc S& va cac co quan don vi lién quan dugc thuc hi¢n trén moi
truong dién tir trir cac van ban co6 chira bi mat nha nudc.

8.2. 100% can bd, gi4o vién, nhan vién thuc hién tiép nhan, giai quyét hd
so TTHC 4p dung chit ky s trong giai quyét hd so TTHC.

8.3. 100% can bo, gi&o vién, nhan vién st dung hé thong thu dién tir cong
vu trong trao doi cong viéc theo diing quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh ph
tai Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011.

I11. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Thuong xuyén kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mai.

- Chu dong phat hién nhiing m6 hinh, giai phap sang tao trong cai cach hanh
chinh dé€ van dung trong don vi.

- Triép khai hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cua hoc sinh va cha me
hgc §inh, to cht’rq, phan dau da:[ muc ti€u so luot tham gia danh gia dat it nhat 98%
s0 ho so dugc ti€p nhan, tra két qua tai trudong.

- Téap trung trién khai thyc hién cac ndi dung, nhiém vu vé cong tac cai cach
hanh chinh trong linh vyc giao duc va dao tao; tang cuong giam sat, danh gia, lay

¥ kién ctia hoc sinh va cha me hoc sinh va to chirc vé két qua giai quyét cac thu
tuc hanh chinh.

- Tang cudng cong tac théng tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh
vuc gido duc va dao tao.

- Khic phuc nhimng thiéu sot, phan dau thuc hién tot Chi sd cai cach hanh
chinh ndm 2024.

- Khuyén khich can bo, cong chirc, vién chirc dua ra dé xuét, sang kién, chi
dong phat hi¢n nhirng mo6 hinh, giai phap sédng tao trong cai cach hanh chinh.

- Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, kiém tra cai cach hanh chinh
trong linh vuc giao duc.

- Cir can bo 1am cong tac cai cach hanh chinh tham gia dy du cac 16p boi
dudng, nang cao trinh dg, nang luc do S& gido duc t6 chirc.

2. Cai cach thé ché

- Trién khai thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nim 2024 vé kiém tra,
xu ly, ra soat, hé thong hda, van ban quy pham phap luét trong linh vyc gido duc
nam 2024 nham kién nghi stra doi, b sung, thay thé, bai bo hoac ban hanh méi,
bao dam tinh thong nhat gitra cac quy dinh cua Trung wong va Thanh pho.

- Nang cao hi€u qua cong tac xay dung va ban hanh van ban quy pham phéap
luat trong linh vuc gido duc va dao tao thudc tham quyén, chu trong viéc danh gia
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tac dong cua cac chinh sach, cac thi tuc hanh chinh, 10ng ghép céac giai phap thé
ché vé xa hoi hoa, hop tac cong — tu.

- T6 chure thuc hién c6 hiéu qua cong tac theo dbi tinh hinh thi hanh phap
luat tai don vi.

- Ra soat, nghién ctru cac van ban quy pham phap luit méi nhét thudc linh
vuc gido duc va dao tao.

- Tang cudng tuyén truyén phd bién gido duc phap luat cho gido vién va
hoc sinh

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- T6 chtrc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10
nam 2022 ctia Chinh pha vé diy manh cai cach thi tuc hanh chinh va hién dai hoa
phuong thire chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va hudng dan
ctia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

- Niém yét cong khai, minh bach va cap nhat 100% TTHC thudc tham quyén;
co cac giai phap sang tao trong viéc niém yét, hudng dan thyc hién TTHC hudng
t6i su don gian, d& hiéu, ddy du théng tin, thuan tién dé phuc vu moi ddi tuong.

- Chi dao xu ly kip thoi, dat diém phan anh, kién nghi ctia ngudi dan, doanh
nghiép; chu dong va phdi hop v6i cac co quan lién quan thao g& kho khan, vudng
mic trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira lién thong.

- Thyc hién nghiém quy dinh vé xin 18i trong trudong hop giai quyét ho so tré
han; tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu va xtr Iy nghiém trudng hop vi pham
quy dinh v€ xin 16i, can bo, vién chuc thiéu y thirc phuc vu nguoi dén, t6 chure khi
dén giao dich, c6 hanh vi nhiing 1 nhiéu, yéu cau bd sung ho so nhiéu lan khong
dung quy dinh, giai quyét hd so tré han nhiéu 1an khong c6 1y do chinh dang, dong
thoi xir 1y trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi do.

- Thuyc hién cong tac kiém soat va ra soat TTHC ciia don vi: Kiém tra viée
thue hién ra soat, cip nhat, bd sung, hé théng hoa TTHC; Viéc cong b, niém yét
cong khai cac TTHC thudc tham quyén giai quyét, sd sach ghi chép, phuong phép,
quy trinh, cach thirc giai quyet cac TTHC tai don vi: Viéc mo hom thu gop y,
cong khai cac phuong thirc tlep nhén thong tin, noi tiép nhan phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh; Két qua xir i, giai quyét nhimg phan anh, kién nghi cta
ca nhan, to chirc vé quy dinh hanh chinh.

- Tiép tuc cai cach quy trinh xur Iy hd so, cong viéc trong co quan theo
huéng khai thac toi wu cac ngudn lyc, tiét kiém thoi gian giai quyet cong viéc,
tang cuong trach nhiém cia nguoi dimg dau don vi. Xay dung, trién khai thuc
hién nghiém tic cc quy dinh quan 1y hanh chinh: Noi quy co quan, Quy ché thi
dua, Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat dong tai don vi.

- Chu dong ra soat, kién nghi don gian héa TTHC, dé xuat giai phap cai cach
TTHC trong linh vuc gido duc va dao tao.



4. Cai cach to chirc bd may

- Ra soat quy che t6 chirc va hoat dong cua cac don vi; hoan thién quy che
lam viéc; kién toan, sip xép bd mdy; ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén
han nham nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan Iy nha nudc; khic phuc tinh trang

chdng chéo, bo tréng hoic tring 1ap vé chirc ning, nhiém vy, quyén han; thuc
hién nghiém trach nhiém va co ché giai trinh.

- Thyc hién hiéu qua Nghi dinh sb 143/2020/ND-CP ngay 10 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu vé sta d6i, bd sung moi s6 diéu cua Nghi dinh )
108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nam 2014 cta chinh phu vé chinh sach tinh
gian bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2018 cua
chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20 thang 11 nam 2014 cta chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché.

- Ban hanh, sira d6i, bo sung cac quy ché hoat dong cua co quan cho phu hO’p
v6i nhimg quy dinh méi: Quy ché thi dua; Quy ché dan chi; Quy tic ing xur..

- Xay dung quy ché phdi hop, phan cong, phan cép rd rang, dé ning cao vai
tro, trach nhiém cua tung don vi.

5. X4y dung va ning cao chat lwong déi ngii can b, vién chirc

- Tuan thi cac quy dinh vé tuyén dung can bo, gido vién, nhan vién; dam bao
100% co cau theo vi tri viéc 1am da dugc phé duyét.

- Quy dinh 15 chirc ndng, nhiém vy, trach nhiém tham quyén giai quyét cong
viéc ciia can b, gido vién, nhan vién dé giai quyet cong viéc mot cach nhanh, chu
dong va timg budc cham dut tinh trang dun day trach nhiém qua lai.

- Nang cao chat lugng danh gia can bd, gido vién, nhan vién. Thi trudong
chiu trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cong vu va chiu trach nhiém vé nhirng
vi pham trong thyc thi cong vu ctiia can bg, giao vién, nhan vién thudéc pham vi
minh quan ly. Viéc danh gia, phan loai can b, vién chirc phai can cir vao két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién t6t cong tac danh gia can bo, gido vién, nhan vién; nghién ctiu
xay dung hé thong danh gia can b, gido vién, nhan vién thong nhat khoa hoc,
khach quan nham dong vién, khuyén khich, phat huy tdi da tiém nang, kha ning
cong hién.

- Khuyén khich can bd, gido vién, nhan vién chu dong nang cao trinh do;
dam bao 100% can bo, gido vién, nhan vién trong co quan hanh chinh dap tng
cac ti€u chuan vé ngach, chirc danh, chire vu.

- Xay dung hinh anh nguoi can bd, giao vién, nhan vién that su than thién,
tan tuy phuc vu nhan dan. Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va
dao dlrc cong vu cua can bo, gido vién, nhan vién. Tang cuong kiém tra, thanh tra
cong vu gop phan phong ngira quan liéu, nham nhiing, ldng phi trong co quan S&
Gi4o duc va bao tao va cac don vi su nghi€p cong 1ap.
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- Tang cuong kiém tra, giam sat vi¢c st dung, bo tri can bo, gido vién, nhan
vién; dam bao 100% don vi su nghiép cong 1ap co co cau can bd, gido vién, nhan
vién theo B¢ an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua va nghién ctru dé xuit bd sung, diéu chinh
Quy dinh danh gi4, phan loai hang quy theo hiéu qua cdng viéc ddi véi can bo,
giao vién, nhan vién trong cac don vi sy nghiép cdng lap trén dia ban Thanh pho
nhim dong vién, khuyén khich, phat huy téi da tiém ning, kha ning cbng hién
cua can b0, giao vién, nhan vién.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thyc hién hiéu qua co ché, chinh sach dic thu vé ngan sach — tai chinh va
str dung ngudn luc cai cach tién lwong chi thu nhap binh quan ting thém cho cén
b, gido vién, nhan vién theo Nghi quyét sé 98/2023/QH15 ngay 26 thang 6 nam
2023 ctia Qudc Hoi vé thi diém co ché, chinh sach dic thu phat trién thanh phd
Hb Chi Minh.

- Tang cuong quan ly thu-chi ngan sach va tai san cong; str dung ngan sach
dung du toan duoc duyét, dang ché do, tiéu chuan, dinh mic quy dinh. Triét dé
tiét kiém, dic biét 1a cac khoan chi xay dyng tru s, mua sim phuong tién, trang
thiét bi dat tién; cat giam toi da kinh phi to chtrc hoi nghi, hoi thao, chi cong tac
nudc ngodi, cho 1€ hoi, ki niém, khoi cong, khanh thanh, téng két va cac khoan
chi chua can thiét khac; han ché t6i da chi chuyén nguon.

- Thyc hién ché d6 cong khai dy toan, quyét toan ngan sach cia ting cép,
tung co quan, don vi: cong khai tai chinh doanh nghi€p nha nudc; cac du an dau
tu tir nguodn ngan sach nha nudc, cac quy tai chinh ¢ dia phuong dé tang cuong
quyen giam sat cac doan thé xa hoi va nhan dan; thuc hién quy ché dan chi co s&
nham gop phan phat hién va ngan chin kip thoi nhiing sai pham, tiéu cuc trong
quan ly tai chinh — ngan sanh nha nudec.

- Chép hanh Luat Ngan sach nha nudc, Luat ké toan, Luét quan ly, stir dung
tai san nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh phap
luat c6 lién quan tai cac co quan, don vi thudc thanh phd.

- Tang cuong cong tac kiém soat chi ngan sach nha nudc dam bao chi ngan
sach dung tiéu chuan, dinh muc; tiép tuc thyuc hién cai cach thu tuc hanh chinh,
tao diéu kién thuén loi cho cac don vi st dung ngan sach nhung van dam bao kiém
soat chat ché, dung ché do quy dinh.

- Trién khai :[huc hién chi daorcﬁ?;l Chinh phu yéu cau 100% truong hoc thu hoc
phi khong dung tién mat (Nghi quyet so 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam 2019).

- Nghién ctru cac giai phap day manh x3 hoi hoa dich vu cong, hop tac cong
— tu, huy dong cac nguon lyc trong xa hoi chi dau tu phat trién; cac giai phap
thanh toan dién tir dé tao tién loi cho ngudi dan va t6 chirc khi thuc hién thi tuc
hanh chinh va st dung dich vu cong.
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- Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP cuia Chinh phu quy
dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap va cac Nghi dinh quy
dinh co ché ty chu ctia don vi sy nghiép cong 1ap trong timg linh vuc cu thé gop
phﬁn tang tinh tu chu cua don vi, ddm bao sir dung ngan sach chat ché, hi¢u qua
tao dong luc phat trién ddi voi hoat dong su nghiép.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir

- Xay dung ké hoach va trién khai c6 hi¢u qua “Chuong trinh chuyén déi s6
cua Thanh ph6”, Dé an “Xay dung Thanh pho H6 Chi Minh tr¢ thanh do thi thong
minh” va Quyét dinh 1270/Qb-SGDDT ngay 24/5/2022 vé ban hanh ké hoach
trién khai tang cuong tmg dung coéng ngh¢ thong tin (CNTT) va chuyén doi so
(CDS) cua Nganh Gido duc va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh giai doan 2022
— 2025, dinh huéng dén nam 2030 tai don vi.

- Pay manh thanh toan dién tur, thanh toan khong dung tién mat, phdi hop
v6i cac ngan hang, to chirc cung tmg dich vu dé thu hoc phi bang phuong thirc
thanh toan khong dung tlep mat, uu tién giai phap thanh toan trén thiét bi di dong,
thanh toan qua thi€t bi chap nhan thé.

- Bao dam hé thong thong tin chi dao diéu hanh, trao d6i thong tin thong sudt
kip thoi trong ndi bo nha truong va tur truong dén S& Gido duc va Pao tao, tang
cuong viéc gui, nhan van ban dién tur gitra truong voi S¢ Gido duc va Pao tao.

- Ung dung CNTT trong chi dao, quan ly va diéu hanh; tiép tuc str dung hé
théng mail dién tir voi viée trién khai ndi dung cac cude hop, hoi thao, tap huan
chuyén mon. Tlep tuc hoan thién va str dung hiéu qua lich cong tac truc tuyén cia
don vi theo tuan.

- Trién khai hiéu qua cong tac s6 hoa hd so, két qua thi tuc hanh chinh trong
tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh hoat
dong ndi bd don vi; trong phdi hop giita cac co quan, don vi nhat 13 & cac phong
ban thudc S, cac co quan ban nganh dia phuong; trong phuc vu ngudi dan va to
chtrc; mo rong viéc sur dung trén nén tang dién thoai thong minh.

- Thyc hién ché d bao cdo qua Hé théng thong tin bao cao cua Vin phong
S¢ Gido duc va Dao tao theo yéu cau.

- Phat trién cac hé thong thong tin thiét yéu phuc vu Gmg dung cong nghé
thong tin trong nha truong, két noi, chia sé thong tin véi cac truong khac, phuc vu
hiéu qua cong tac chi dao di€u hanh.

- Khuyén khich xay dung thyc hién cac thu tuc hanh chinh theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 két hop trng dung cong nghé thong tin (ISO dién tir) vao
hoat dong ctia nha truong.
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8. Khao sat, danh gia su hai long cua phu huynh, hgc sinh

- Thong tin, tuyén truyén cong tac CCHC mdt cach co6 hi€u qua, dé ngu’0’1
dan va doanh nghiép hiéu dung vé két qua thuc hién cong tic CCHC cua don vi.

- Day manh vi¢c khdo sat, danh gia sy hai long cua cha me hoc sinh, hoc
sinh. Phoi hop thuc hién tot viéc Po ludong su hai long ctia cha me hoc sinh, hoc
sinh d61 voi1 dich vu gido duc cong cia don vi.

- Kh Uyén khich danh gié sy hai long ctiia cha me hoc sinh, hoc sinh theo nhiéu
hinh thirc da dang khac nhau nhu hop thu gop y, trén trang web truong....

- Tang cuong khao gét su hai long cua cha me¢ hoc sinh, hoc sinh, thu’(‘)’ng
xuyén theo doi dinh ky két qua danh gia sy hai long cua phy huynh, hoc sinh d¢
kip thot chan chinh nhitng van dé con han ché.

9. Cong tic truyén thong hd tro cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
thua tuc hanh chinh

- Tuyén truyén, pho bién noi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén
cong thong tin dién tir ctia nha truong, két ndi voi dudng link cua S Gido duc va
Pao tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach- hanh-chinh-c41848.aspx. Tat ca
cac van ban ¢ lién quan, cac quy trinh, biéu mau tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét ctia nha truong déu duoc thong tin cong khai, ddy di va rong rii.

- Thuong xuyén dang tai ban tin cai cach hanh chinh ctia Trung wong, cap
nhat kip thoi cac thong tin, tinh hinh cai cich hanh chinh quan trong trén web
https://thptcanthanh.hcm.edu.vn.

_ - Chu dong cung cap, xay dung cac ban tin vé nhimng doi moi trong cong tac
tuyén sinh, tuyén dung cua nganh giao dyuc va dao tao Thanh pho va pho1 hop voi
cac co quan thong tan, bao chi thuc hién tuyén truyén cho xa hoi.

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Str dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nim 2024 tir ngudn
ngan sach nha nudc.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truwong

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia va don doc thyc hién viéc trién khai
CCHC trong don vi; két qua thyc hién CCHC véi cong tac thi dua khen thuong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén cong tic CCHC.

- Cir CB, GV, NV tham du cac 16p bdi dudng nghiép vu cong tac CCHC,
dam bao am hi€u vé chuyén mon, nhiét tinh, than thién, gwong mau, cé trach
nhiém cao trong cong viéc.

- Tang cudng ky cuong, ky luat trong don vi, nang cao dao dirc cua CB, GV,
NV trong sach; khong gay phién ha, kho khéan, sach nhiéu trong viéc thuc thi
nhiém vu.


https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx
https://thptcanthanh.hcm.edu.vn/

2. Van phong nha truong

- Thuc hi¢n cong tac ra soat cac van ban quy pham phap luét c¢6 lién quan
dén linh vuc gido duc; to chirc tuyén truyén, quan triét cac vin ban quy pham phap
luat cta co quan c6 thdm quyén ban hanh.

- Thyc hién giai quyét cac thu tuc hanh chanh (TTHC) lién quan: Van b5n~g,
ching chi; ho so, hoc ba, ‘Euyén sinh 16p 10; chuyén trudong, nhap hoc; hd so mién
— giam hog phi; chi phi ho trg hoc tap ....; tham muu cho Hiéu truong xay dung
bao cdo, ké hoach hoat dong cua don vi.

- Nghién ctru rat ngan thoi gian giai quyé't TTHC hién hanh, tham muu viéc
cat gidm céac biéu mau trong xtr ly TTHC. DPay manh giai quyét TTHC qua mang
dién tu.

- Cong khai, miqh bach TTHC; Niém yét tai bang tin Ve‘g trén Websit; cua
nha truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho céac ca nhan, t6 chirc khi dén co
quan lién hé cong viéc.

- Xay dung phuong an do luong su hai long cuia nguoi dan d6i voi viée giai
quyét TTHC cua nha truong.

2. Bo phin tai chinh — ké toan

- Thuc hién cong tac cadi cach tai chinh cong theo quy dinh.

- Thuc hién giai quyét cac TTHC c6 lién quan dén linh vuc phu trach.

- Déy manh va thuc hién c6 hi¢u qua cong tac ing dung thanh toan dién tu
trong cung cap dich vu cong.

3. Thu vién - Thiét bi

_ -bambao hé théng C(f)ng thong tin dién tur cua Truong Trung hoc phé thong
Can Thanh duoc van hanh 6n dinh, an toan thong tin va phat trién ngay cang hiéu
qua, dap tng nhu cau thong tin, bao céo, chi dao, di€éu hanh.

- Thyc hién nhi€ém vy giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu duoc
phan cong.

4.Y té

Thuyc hién nhiém vu giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu duoc phéan cong.

Trén day la Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2024 cua Truong
Trung hoc pho thong Can Thanh. Yéu cau céc cd nhan, cac bd phan trong nha
truong nghiém tac thuc hién./. "

Noi nhdn: PU TRUONG
- Lanh dao S6 GD&DT; ON

- BLb; s

- Trang TTDT; [';.’ TRUNG HOC |2

- Luu: VT. |2y Prd THONG m’

\e\CAN THARY /&
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PHAN CONG THUC HIEN
Nhiém vu cii cach hanh chinh ciia Truong trung hoc pho thong Can Thanh
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6:30 IKH-THPTCT ngay?# /01/2024 ciia
Truong trung hoc phé théng Can Thanh vé Ké hoach thie hién cong tic Cdi
cach hanh chinh nam 2024)

TT

Nhiém vu cu thé

Thoi gian
thuc hién

B¢ phan
thuc hién

Ghi cha

Cai cach thé ché

1 Hoe‘m‘ thién hé théng van ban phuc vu quan|  Thuong BGH
1y, di€u hanh cac hoat dong cua nha truong.|  xuyén
. 2 N 1A A < 1. \ \ T6 van
Kiém tra, ra soat hé thong van ban do nha] Thuong \
2 | ‘ A phong,
truong ban hanh. Xuyén TKHD
1 Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)
1 INing cao chét luong thyc hién TTHC | Lhuong | TO van
Xuyén phong
2 [Kiém soat viée ban hanh méi TTHC Thuomg | Ban Thanh
xuyen tra
11 Cii cach to chirc by may
1 Ra soat, stra d6i, bo sung quy dinh vé chie| Thuong | BGH, Boan
nang, nhiém vu Xuyén the
IV | XAy dung va ning cao chat lwong ddi ngii cian bd, cong chire, vien chire
. oL N ;. . PHT, GV
1 Th}rc hlf.:fl the}rAn gia dao tao, boi dudng vién Thu’({ng dugc phan
chtrc, nhan vién Xuyén cong
2 [Piéu dong, bd nhiém CBGVNV HT
3 [Thuc hién kiém tra nod1 bo Theo ke Theo Qb
hoach
V Cong tac cdi cach tai chinh
A , 2 ...~ A Thang1l
Diéu chinh, b sun ché chi ti€u no1 A .
1 [oreu ung Quy SO hang | HT; ké todn

bd cua truong

nam
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TT Nhiém vu cu thé Thot stan thye - B ph?{n Ghi chu
: v hi¢n thuc hi¢n
VI Hién dai h6a hanh chinh
1 Bién tap, quan tri cong thong tin . )
dién tr cua nha trudong Thuong xuyén | Theo QD
Tang cuong ung dung cong nghé . o Toan thé
2 thong tin trong cong tac quan ly. Thuong xuyén CBGVNV
Vil Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
X4y dung va ban hanh Ké hoach cai
1 |cach hanh chinh cta nha truong Hang nim VP
nam 2024
2 Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét e | Ban Thanh
céc thi tuc hanh chinh Thuong xuyen tra
VI Cong tac thong tin va tuyén truyén
Thong tin, tuyén truyén vé cai cach . . .
L hanh chinh trén website ciia truong | T1Uong xuyén |CB phu trach
Théne fin. tuvén truvin vé cai cach Van phong,
9 hong tin, tuyén truyén vé cai cac Thudng xuyén | Poan, Cong
hanh chinh & nha truong doan
IX Ché dd bao cao vé cong tac cai cach hanh chinh
B4o céo tinh hinh, két qua trién khai
1 thuc hién cong tac cai cach hanh| Theo quy dinh TKHP

chinh vé So.
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