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QUY CHE CHUYEN MON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soQD-THPTBTX ngay 05 thdng 9 ndm 2024 do
Hiéu truong truong THPT Biii Thi Xudn ban hanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, d6i twgng thye hign

Quy ché nay quy dinh ndi dung thyc hién nhiém vu gidng day cta can b gido
vién, céc td chuyén mén, bd phin duge giao nhiém vu chuyén mon trong nha trudng.

Pidu 2. Muc dich, yéu ciu

Quy ché chuyén mén 12 co s& dé Hiéu trudng nha trudng, Pho hidu trudng duge
giao gitip Hidu trudng té chirc thyc hién nhiém vu gidng day va dénh gid mirc do thye
hién nhiém vy chuyén mon cta cén bd, gido vién trong mdi tuln, thang, hoc ki va
nim hoc.

Quy ché chuyén mén 13 cin cit dé danh gid, xép loai cdn bd, gido vién theo
huéng din clia BS Gido dyc va Dao tao.

Toan thé can bd, gido vién c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic nhitng ndi dung
quy dinh trong quy ché nay.

Pidu 3. Ciin cw dé xay dyng quy ché chuyén mén

Ci#n ctr Didu 18 trudng Trung hoc (Ban hanh kém theo Thong tr s6 32/2020/TT-
BGDBT ngay 15 thang 9 niim 2020 cta B trudng Bé Gido duc va Dao tao).

Cin ctir Thong tu s& 39/2013/TT-BGDDT ngdy 04 thdng 12 ndm 2013 cia B
trudng BO GDDT hudng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vy Gido dyc.

Can ctr Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thing 8 ndm 2018 cia B
GDDT ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd théng.

Ci#n ¢ vin ban sb 4530/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01 thang 10 ndm 2018 cla
B GDDPT huéng dan thuc hién Thong tu $6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018.

Can ctr Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2021 cia B
GD&DT ban hanh Quy dinh danh gid hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc
phd théng,

Cin cit Cong vin s 6756/BGDDT-VP ngay 11/10/2012 cia B Gido dyc va
Pio tao, vé viéce sir dung “S6 goi tén ghi diém trong nha trudng”.

Cin cir Cong viin s§ 3260/GDDT-GDTrH ngay 09 thang 10 ndm 2015 cua SO
Gigo duc va Dao tao thanh phé HO Chi Minh vé viéc quan ly, st dung sb goi tén va
ghi diém dién tir ké tir nim hoc 2015-2016.
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Cin cir Cong vin s6 68/BGDPT-GDTrH ngdy 06 thang 01 nam 2023 cla B

Gido duc va Dao tao vé hudng dan chuyén d6i mon hoc lya chon, cum chuyén dé& hoc
tap cAp trung hoc phd théong.

Can clr Céng vin s6 4977/SGDPT-GDTrH ngay 13 thang 8 nim 2024 cua S&
Gido duc va Pao tao vé viée huéng din nhiém vy gido duc trung hoc nim hoc 2024 —
2025.

Can cir Céng vin sb 5058/GDDT-GDTrH ngay 15 thdng 8 nim 2024 cia S¢
Gido dyc va Ddao tao thanh phé Hd Chi Minh vé viéc huéng din td chire kiém tra,
déanh gié hoc sinh trung hoc ndm hoc 2024 - 2025.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON

oA A A -
Pieu 4. Co caun to chire

Té chuyén mén duge thanh Idp theo quy dinh trong Diéu 1§ trudng trung hoc cla
B6 truéng Bo GDDT.

Nha truong co ciu thanh 13 t6 chuyén moén va 01 t& Vin phong nhu sau:

- T Toén hoc; - T4 Vat If;

- Th Héa hoc; - T4 Sinh hoc;

- T4 Tin hoc; - T6 Ngit Vian,

- T4 Lich si; - T6 bia li;

- T Cong nghé; - T Gido duc Kinh té va Phap luit;
- T4 Ngoai ngit; - T6 Gido dyc Thé chét

- T Gido duc Qudc phdng va An ninh - T Vin phong

Pidu 5. Nhiém vy ciia tb chuyén mén, Té truwdng chuyén mén

1. Nhiém vy chung ciia t6 chuyén mén

a) Xay dung k& hoach day hoc va k& hoach hoat dong gido dyc chung cia tb
chuyén mon theo phy luc Iva I ™,

b) Thao ludn tinh hinh va d4nh gié két qua gido duc hoc sinh (HS) thudc pham
vi td phu trach; ban cac bién phép néng cao chét lugng gido dyc todn dig¢n HS.

¢) Ké hoach gido duc td chuyén mén phai thé hién duogc viée tb chirc day hoc
truc tiép va day hoc tryc tuyén trén hé thdng LMS (hé théng quan li GD), ti 1¢ ndi
dung chwong trinh day hoc tryc tuyén chiém tdi thidu 35% chwong trinh mén hoc
trong nim (3.

() Cong vin 5512/BGDPT-GDTrH ngdy 18/12/2020 — X4y dung va 1 chire thye hién KHGD cia nha trudng

@ Quyét dinh s6 1270/SGDDT ngdy 24/5/2022 ban hanh ké hoach chuyén ddi sé (CDS)
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d) Xay dung ké hoach day hoc budi 2 theo hoc ki va nim hoc. Xay dung Ké
hoach sir dung thiét bi day hoc theo danh myc thiét bj tdi thidu cua BS.

¢) Xay dung va ding ki céac tiéu chi, chi tiéu ciia cd nim hoc cho timg khdi 16p,
¢6 nhin xét ddnh gi4 hang thang, hoc ki va ca ndm hoc. Sau ddnh gid c6 bién phap
khéic phuc nhitng han ché cho thang sau, hoc ki sau.

2. Nhiém vy cita TS trudng chuyén mén

a) T4 trudng chuyén mén (TTCM) gitp t6 vién xay dyng ké hoach gido duc ca
nhan; kidm tra don dbc mdi td vién thuc hién nghiém tic viée day ding, day du theo
ndi dung chuong trinh va thoi lugng do B§ GD quy dinh.

b) T4 chirc trac dbi chuyén mon va tham gia dénh gid séng kién kinh nghiém
(SKKN), di méi phuong phap day hoc (PPDH), 1am db dung day hoc.

¢) Té chirc phong trao thi dua trong 18, nhan xét va danh gia to vién, thdo luan
ké& hoach bdi dudng nghiép vu clia gido vién, bao gdm ca viée day bdi dudng, day céc
bai kho, chuong kho, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day.

d) T chirc thao gidng, dy gid, sinh hoat nghién cru ndi dung bai hoc theo qui
dinh, danh gia chit hrong gidr day theo huéng dan quy dinh cua B GDDT.

e) T4 chirc tap huén, bdi dudng dé nang cao trinh d6 tb vién.

f) Phan cong t5 vién thuc hién nhiém vy bdi dudng hoc sinh gidi, phy dao hoc
sinh yéu.

g) Kiém tra hd so chuyén mén cla gido vién trong td (c6 nhdn xét, danh gia va
fuu trong hd so caa td).

h) Dy kién phan céng chuyén mén (chi phén cong khéi day) cho nim hgc mdi,
sau d6 trinh Ban lanh dao truong phé duyét vao ki hop cudi ctia n3im hoc hién hanh,

Pidu 6. Sinh hoat tb chuyén mén

1. Sinh hoat t6 chuyén mén dinh ky

a) T chuyén mon sinh hoat 1 1dn/2 tudn @, Noi dung gbm 2 phan: sinh hoat
hanh chinh va sinh hoat chuyén mén. Viéc sinh hoat 16 chuyén mén di sdu vao nghién
citu bai hoc, trao déi chuyén mon nghiép vu, déi méi PPDH néng cao chdt luong day
hoc, tranh ban tran lan, chiu 18, hinh thirc dén dén hiéu qud khéng cao.

b) Ngoai ra, tuy tinh hinh cy thé ¢6 thé t8 chiic hop dot xuét (khi cin thiér).

2. Sinh hoat té chuyén mén theo dinh huéng nghién ciru bai hoc

a) Day 1a 1in sinh hoat t& chuyén mon riéng biét khong tring véi 14n hop tb dinh
ki, S6 Ian quy dinh: 1 14n/1 t&/1 nim hoc.

® Khoan 3 - Bidu 14 _Théng tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020. biéu 18 truomg THPT
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b) Noi dung sinh hoat t5 chuyén mén theo dinh huéng nghién cru bai hoc dam
bdo 40 5 busc @

- Xay dyng chuyén dé day hoc.

- Bién soan céu hdi/bai tap.

- Thiét k& tién trinh day hoc.

- T6 chérc day hoc va dy gio,

- Phan tich rat kinh nghiém day chuyén dé,

3. Sinh hoat t§ chuyén mén théng nhét n§i dung tich hgp - 1ong ghép

a) Noi dung sinh hoat t& chuyén mon nay nhim théng nhét céc ndi dung tich
hop, 16ng ghép dugc thyc hién vao sinh hoat dinh ki cta td bd mén.

b) Noi dung sinh hoat td chuyén mén lan nay 12 théng nhit céc vén dé;

- Tich hgp ndi dung céc phén trong cting mdt bd mon tao thanh mot chu dé (tich
hop ndi mdn)

- Tich hop ndi dung cdc phén khac ctia cdc bé mén khac nhau tao thanh mét chua
dé (tich hop lién mon)

¢) Toan b phan tich hop nay thanh c4c chi dé, chuyén d& phai ghi 5 trong ké
hoach day hoc t& chuyén mén © va ké hoach gifo duc cta c4 nhén theo khéi day
dugc phan cong ©,

4. Sinh hoat t§ chuyén mén théng nhét ngi dung hoat dong gido duc ciia to
thyce hi€n trong ném hgc.

a) Noi dung sinh hoat t& chuyén mén nay nhim théng nhét céc hoat dong trai
nghiém, ndi dung tiét hoc tap ngoai nha trudng, duge thye hién vao sinh hoat dinh ki
clia t8 bo mén,

b) Néi dung sinh hoat tb chuyén mén nay sau khi théng nhét s& ghi vao ké hoach
1 chire cac hoat dong gido dyc t6 chuyén mén @ va ké hoach gido duc ctia cé nhén
theo khéi day dugc phan cong @,

Pidu 7, HS so ctia t6 chuyén méon

1. S8 ghi chép ndi dung sinh hoat t& chuyén mén (gdm céc ndi dung: theo ddi
chuyén mén t4 vién, ndi dung ding ky thi dua cia td vién, cong tdc thanh tra chuyén
mdn t& vién hang nam....).

2. K& hoach gido duc cia t6 chuyén mén.

® Xem chi tiét ting bude tai mye Il — CV 5535/BGDRT-GDTrH ngay 08/10/2014

6} Phy lyc 1 - Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngdy 18/12/2020 — XD va 6 chire thye hién KHGD ctia nh trudng
© Phy lyc 11 - Cong viin 5512/BGDPT-GDTrH ngdy 18/12/2020 ~ XD va td chire thye hién KHGD cta nha trdng
) phy lye 1 Cong vin 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 — XD va t8 chite thyc hién KHGD cia nha trudng
® Myc II ctia Phy Iye IH — Coag vin 5512/BGDBT-GDTrH ngay 18/12/2020 — XD va td chire thye hién KHGD cia
nha trudng
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3. S4 theo ddi tinh hinh thyre hanh thi nghiém cta gido vién (Ly, Héa, Sinh)
4. Hd so Iuu céc tai liéu luu hanh ndi bd: van ban bdo cdo cla td trudng va céc
t8 vién, SKKN cta thanh vién trong td...; (juu dang file .doc, .pdf; .xls)
5. Hd so kiém tra dnh gia HS (d& kidm tra, ma tran d&, huéng din chédm céc bai
kidm tra 1 tiét tré 1én, hoc ki, khdo sat chat lugng, thi luyén tdp tot nghiép THPT
Quéc Gia,.....); (lueu dang file .doc, .pdf, .xIs)

6. Cong vin, bdo cdo hudng dan cua chp trén. (leu dang file .doc, .pdf, xls)

CHUONG III
NHOUNG QUY DPINH POI VOI GIAO VIEN

Pitu 8. Nhiém vu caa gido vién (GV)
1. Nhi¢m vu cita gido vién by mon (GVBM)

a) Giang day va gi4o duc theo ding chuong trinh, ké hoach giang day cia 10 bd
mon; xay dung ké hoach gido duc ctia ¢4 nhan bam sdt vao ndi dung ké& hoach gido
duc ctia tb CM va tinh hinh thyc té cia 16p phu trach gidng day; soan bai theo quy
dinh truéce khi 1én 16p; chufn bj thi nghiém (néu c6). Néu day chdm chuong trinh phai
¢6 ké hoach day bu kip thoi, trdnh dé ddn cubi ki hodc cudi ndm; khi ban giao 16p cho
gi4o vién khéc phai ban giao ding tiét chuong trinh,

b) Kiém tra, chédm va tra bai theo ding quy dinh, ding tién do. Khi chdm bai
kiém tra phai nhan xét, danh gid cy thé & 1S biét han ché ctia ban than dé sira chita.

¢) Thyc hién t6t v1ec ghi, nhén xét va ddnh gia git day trong sb dlu bai hing
ngay. Ghi d1em vao sb didm ca nhéan, nhdp diém vao hé thong VietSchool theo dung
ki han va sb cot diem qu1 dinh, ki xéc nhén diém sd trong sb goi tén va ghi diém do
phong Hec vy in 4n cudi nim hoc, thyc hién ding qui dinh va dung thoi han vige ghi
diém vao hoc ba.

d) Lén 16p ding gidy; khong tu tién bé gidr, bd budi day, nhd ngudi day va day
thay. Khi dugce phén cong day thay, trude tién phai chép hanh sy phan cong, sau dé
méi phéan hdi lai dé tb truéng didu chinh néu thdy bit hop ly.

e) Dam bao c6 du hd so k& hoach bai day theo yéu chu. Tich cyc tham gia cic
hoat dong cta t§, nhom chuyén mdn va cia nha trudng,

f) Thudng xuyén hoc tip va 1am theo tu tudng, dao dire va phong cach HO Chi
Minh; thudng xuyén bdi dudng chuyén mén nghiép vy, néng cao trinh d6 nhén thic
v& moi mit dé nhdm nang cao chét lugng day hoc va gido duc. Ty bdi dudng va tham
gia t6t céc 16p bdi dudng nghiép vy do truong hodc nganh td chirc.

g) Tham gia tt viéc bdi dudng hec sinh gidi, phy dao hoc sinh yéu va hudng
dan HS nghién ctru khoa hoc (NCKH) khi dugc ldnh dao nha trudng phan cong.
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h) Tich cye dy giér ddng nghiép dé ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vy su
pham. Tich cyc tham gia phong trdo 1am d3 ding day hoc va viét SKKN. 100% cic
tiét thye hanh phai duoc thye hién nghiém tic, st dyng 6 hiéu qua dd dung day hoc
va dung cy thi nghié¢m,

i) Thye hién nghia vu cong dén, cic quy dinh clia phap luat, Didu 1& trudng
Trung hoc va phap 1énh cén b, cdng chirc; thyc hién quyét dinh ciia Hiéu trudng,
chiu su kiém tra cua Hidu trudng, cdc Pho hidu trudng va chiu sy didu hanh vé
chuyén mén cta T4 trirdng chuyén mbn va cic cép quan ly gido duc.

i) Dbi véi cée gido vién c6 day thém, phai chdp hanh ding cac qui dinh vé& day
thém, hoc thém ctia B6 GDDT @ va cia Uy Ban Nhan dan TP.HCM “9; khong duge
bat ép HS di hoc thém dudi bat cir hinh thirc nao.

k) Giit gin phém chit, danh dy, uy tin nha gido, grong mAu truée HS, thuong
yéu, ton trong HS; dbi xur cong bing véi HS, bao vé cac quyén va loi ich chinh déng
cia HS; phat huy tinh tich cye cuia HS; doan két, gitp d& ddng nghidp trong cong téc;
xdy dyng mdi truong hoc dudng thén thién.

I) Phéi hop v6i gigo vién chi nhiém, céc gido vién kbac, gia dinh va Doan
trudng trong cdc hoat dong gidng day va gido duc HS. Tich cyc tham gia hoat dong
clia Cong doan, nit cong va céc hoat dfng khéc trong nha trudng. Tham gia quan li
HS trong céc hoat dong gido duc ciia nha trudng, Thye hién tdt cac cong viée khéc do
Higu trudng phén cong.

m) Phin déu dat hodic vugt chi tiéu bd mdn da thong nhét dé ra.

2. Nhiém vu cta gido vién chii nhi¢m (GVCN)

Ngoai ¢dc nhiém vu duge néu tai khoén 1 didu nay, (GVCN) cdn cd nhitng
nhiém vu sau:

a) Tim hidu va nfm viing HS trong 16p vé& moi mit dé c6 bién phap tb chirc gido
duc s4t ddi twong, nham thuc ddy sy tién bd cua 16p.

b) Xy dung ké hoach chii nhiém theo ding huéng din, Thudng xuyén lién hé
v6i cha me hoc sinh dé [am t6t cong tac két hop gido duc HS. Chu dong phdi hgp véi
Doan trudng, GVBM, Ban lanh dao trudng, céc td chirc x4 hoi ¢o lién quan dé 1am
tdt cong tac gidng day va gido duc HS.

¢) Quan li tbt viéc sinh hoat ciia HS trong céc tiét sinh hoat tap thé nhu chéo co
dau tuldn, khai giang, hoi thao, hdi nghi...; td chic va diu hanh tbt tiét sinh hoat déu
tudn. Lam t6t cong tac didu hanh 16p trong cic budi lao dong.

d) Nhan xét, danh gia va xép loai rén luyén cia HS cudi ki hoc va ca niim theo
quy dinh hién hanh cia Bo GDDT. D& nghi khen thuéng va ki lust HS, dé xudt danh

o Thﬁng tir 17/2012/TT-BGDBT ngdy 16/5/2012 — Thong t ban hanh quy dinh v& day thém hoc thém.
(9 Quyét dinh 21/QD-UBND ngay 06/6/2014 — Quy dinh v& quan K day thém, hoc thém trén dia ban TP.HCM
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sach HS dugc 1én 16p thing, phai danh gia lai két qua hoc tap, phai rén luyén thém
hanh kiém trong he, phéi & lai 16p; hoan thanh viéc ghi sb diém va hoc ba HS (ké ca
sau khi ¢6 két qua danh gia lai két qua hoc tdp va rén luyén thém hanh kiém trong
he).

¢) Thudng ki bao céo (hodc dit xuét néu c6) vé& tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudng ctia HS 1ép minh véi lanh dao nha truéng. Lam tdt cong tac tham muu, gitip
Hiéu trudng d& ra cac bién phap nhim két hop t5t gitta nha trudng — gia dinh — x4 hoi
trong viéc gidng day va gido dyc HS.

Diéu 9. Quy dinh v& hd so gido vién.

1. K¢ hoach gido duc ctia gido vién.

2. K& hoach bai day/chi dé day.

3. S8 theo doi va dénh gia HS.

4. S chu nhiém. (d8i véi GVCN).

5, $b ghi chép ndi dung duge sinh hoat va ndi dung gido vién dy gio rat kinh
nghiém.

Pitu 10. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

1. Can b, gido vién khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché dp, nghi ém ndm vién
hodic di céng tdc, phdi xin phép béing vdn ban cho Ban ldnh dao truong va ban giao
chuyén mén cho 16 trudng chim nhdt I& trude 1 ngay. TS trudng chiu trdch nhiém
tham muu cho ldnh dao nha trudng gido vién phén cong day thay cho nhing GV
duoc nghi theo ché d9. Sé tiét day thay theo phan cong duge tinh thira gidr (Néu GV
day thay thira tiét so v&i tiéu chuén).

2. Cdn b, gido vién nghi cong tdc gidng day vdi cdc Iy do khdc (vige riéng)
phdi xin phép bdng vin ban cho Ban ldnh dao trwong va phdi dwoc su dong y cua
Idnh dao nha truong, trong truong hop bénh dot xudt phai im moi cdch théng tin
ngay cho 16 truéng va bdo cdo cho Ban lanh dao trudng, ddng thoi phai ty nho GV
ciing mén day thay nhim ddm bdo khong dé 16p véng gido vién, ciing nhu dé kip tién
dd chuong trinh.

Pidu 11. Quy dinh vé viée ghi chép cic logi hd so chuyén mon chung

1. $6 ghi du bai

Thuc hién theo diing hudng din, véi cdc yéu clu cy thé sau:

a) GV ghi dung va du céc d& muc mdt cach rd rang, sach, dep, chinh xéc. Néu
¢6 HS ving phai ghi 1o rang tén HS véng.

b) Khong ghi danh gié cu thé d6i v6i ¢4 nhan HS vao sd ghi déu bai,

¢) GVCN phai ghi ddy du phan tng két cudi tuan. Nhitng ngdy nghi hoc, phai
ghi 18 nghi vi li do gi; nhiing tiét hoc ndo bj mét, nhitng tiét day thay... v.v...
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d) Phai c¢6 so db chd ngdi d& GV thuén tién trong viéc theo dai HS.

e) 86 dé dung noi qui dinh, tuyét ddi khong mang di noi khéc khi chua ¢6 sy
ddng ¥ ctia lanh dao nha trudng.

f) GVCN chiu frach nhiém v& viéc dam béo cc d& myc nhu tudn hoc, ngay
thang, va thei khoa bidu duge ghi ddy du va ding trén s6 ghi du bai.

2. $8 goi tén va ghi diém

Thue hién theo dung hudng din, va luu y:

a) Phai ¢6 danh séch GVBM va GVCN & bén trong trang bia cubi cia 6 (do bd
phén quan li diém s in 4n va chju trach nhiém). Cudi nam hoc, GV phai ki xac nhén
trach nhiém giang day clia bd mdn minh phy trach [ép todn ndm.

b) Phin tdng két, danh gis xép loai cudi hoc ki, cudi nim, GVCN phai kiém tra
ddy 4 va dung tAt ca céc 6, cac ct, cac muc. Sau cling, ki x4c nhan diém s6 cda 16p
chi nhiém.

¢) S5 ludn dé & noi qui dinh, tuyét d6i khong duge mang di noi khéc, trir trudng
hop diic biét, phai duge sy ddng ¥ cda lanh dao nha trudng.

Pitu 12. Quy dinh vé viée soan gidng va thyc hién tiét day trén I6p

1. Soan giang

a) M3i ké hoach bai day cia GV dé thyc hién day mot tiét (45 phut) phai c6 du
cée ndi dung co ban theo hudng dan cia Bo GDDT & phy lyc VUD. Nhitng mén hoc,
bai day néu dugc phép soan gdp (soan tir 2 tiét trdr Ién trong cling mot ké hoach bai
day) thyc hién theo hudng din cu thé clia bo mén do.

b) Tiét luyén tap, 6n tip cling phai diy di cdc budc nhu ké hoach bai day
thudng, phai c6 ndi dung va phin hoat dong clia thiy va trd, hudng din va 1oi gidi.

¢) Tiét kidm tra dinh ki: phai c6 ma tron dé, dé, dép 4n biéu diém, thdng ké két
qué, d4nh gid, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

d) Tiét thye hanh: phai c6 ké hoach bai day va t6 chirc thye hanh khi ¢6 du diéu
kién cén thiét. Néu khong c6 thiét bj theo yéu cdu GV c6 thé thay thé bing céc thiét
bi ¢6 tinh niing tuong ty.

&) GV phai soan k& hoach bai day méi truée khi 1én 16p. Cac GV duge cho phép
sir dyng ké hoach bai day cfi phai theo qui dinh clia $6 GD-PT, phai nghién ctru, bd
sung trudc khi lén 1ép.

f) Bai soan phai thé hién du cac ndi dung co ban, bdm séat yéu céu can dat va lam
ndi bat duge kién thic trong tam. Xéc dinh muc tiéu pht hgp v6i d6i tugng HS cua
nha trudng, 1dy SGK d4 duge phé duyét clia cip trén 1am tai ligu tham khdo chinh
thirc trong day hoc, phu hgp véi dic trung by modn, ddm béo yéu cu vé& ddi méi

(1 Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngdy 18/12/2020 — X4y dyng va td chirc thye hign KHGD cia nha trudng
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phuong phép, thé hién dugce sy phan héa trong day hoc (day hoc ca thd). Béi vdi cdc
mén ¢6 & chire thi tét nghiép THPT, phai cha ¥ tinh dinh huéng v& ndi dung thi, ciu
trac d& thi khi bdi dudng on tap cho HS 16p 12.

g) Day hoc ty chon, bdi dudng HS niing khiéu va phy dao HS yéu cén theo ting
ndi dung va yéu cAu cy thé ma soan thanh k& hoach bai day riéng.

h) Cac ndi dung tich hop: gido dyc mdi trudng, k§ ning sbng, stc khée sinh sén,
phép luat, ... phéi thé hién 13 trén ké hoach bai day va k& hoach giang day.

i) Thyc hién nghiém tic tiét thyc hanh thi nghiém va st dyung dd ding day hoc.

i) Tich cye cai tién, ddi méi phuong phap day va hoc phu hop véi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua viéc soan gidng. Bai soan giang cAn chi y viée (mg
dung CNTT, céc phin mém mé phong... vio thiét ké cac phuong 4n thi nghi¢m, biéu
dd, dd thi cho ndi dung bai hoc.

k) Khi trién khai ndi dung kién thirc dudi dang bai gidng twong téc (E-learning),
phai dit vin dé dé HS thao lun trén hé théng LMS.

2. Thue hién tiét day trén l6p

a) GV phai chudn bi chu ddo ké hoach bai day, dd ding day hoc truéce khi 1én
16p. Ra vao lép ding gidy. Tu thé, trang phyc chinh t&, 1&i noi lich sy mod pham, khong
str dung dién thoai di dong lam viéc riéng, khong lam viée ri€ng; khdng hut thude,
khong con anh hudng cia rugu, bia khi 1én 16p.

b) GV phai n dinh t§ chirc, kiém tra st s HS, tryc nhat, v€ sinh va cac quy dinh
khéc ctia nha trudng, ghi sé ddu bai diy da cde cot, myc theo yéu cdu, nhin xét danh
gid va xép loai tiét hoc theo dung quy dinh,

¢) GV phai chiu trach nhiém v& nén nép cua HS trong tiét day cta minh va phai
¢6 bién phép udn nén nhitng HS vi pham trong gi¢r day, khéng dugc dé x4y ra tinh
trang quan H kém higu lyc, [dm anh hudng dén chit lugng bd mén cling nhu anh
hudng dén gid hoc cia céc 16p khac.

d) GVBM c6 tréch nhiém ban bac véi GVCN dé théng nhit huéng khéc phuc
nhing ton tai cia HS va ddnh gia chinh xéc nén nép giv day.

¢) GV ¢6 quyén dinh chi viéc hoc tdp clia HS trong gi¢r day clia minh néu HS
mét trit tu, d3 nhic nhd nhidu 1an van khéng nghe, hofic c6 thai d khong hop tac
trong hoc tip cla tiét day dé. Nhung dén tiét hoc sau phai cho HS vao hoc lai. Néu
HS vi pham khuyét diém trong qu4 trinh hoc tdp, rén luyén dugc gido duc hodc xir ly
ky ludt theo cdc hinh thuc sau ddy: (trich Khoan 2, Diéu 38 cia Théng tw
32/2020/TT-BGDDT)

+ Nhic nhé, h3 trg, gitp do trye tiép dé HS khic phuc khuyét diém.

+ Khién trach, théng bdo véi cha me HS nhim phéi hop gitp d& HS khic
phuyc khuyét diém.
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+ Tam dimng hoc & trudng c6 thoi han va thuc hién céc bién phép gido duc
khéc theo quy dinh ctia By Gido dyc va Dao tao.

f) Thong qua cac gidr Ién 16p, GV phai huéng din cho HS phuong phép ty hoc &
nha. Coi trong vi€c hudng dan HS str dung SGK, tai liéu tham khéo & trén 16p cling
nhu & nha. Kién quyét chdng 18i “doc chép” day chay, thuyét trinh lan man, giang
nhitng ndi dung thodt li d8i tugng ctia bai hoc.

g) M8i GV phai ¢b ging tim hidu phuong phap khéc nhau d& hoa giai céc van dé
phitc tap, gitp cho céc em tiép thu cac kién thirc khé mdt cach d& dang, ddng thoi
ciing phai tranh khuynh huéng ting ndi dung, tranh viéc phirc tap hoa céc kién thirc
khong cin thiét cho HS.

h) Thuc hién cach day theo huéng phat huy tich cye, chli dong, ton trong nhitng
suy nghi doc 14p, sdng tao ciia HS, gilp céc em tham gia cb hi¢u qud vao hoat dong
day va hoc, ddng thdi coi trong vai trd t chire, din dft va thuyét giang clia GV.

i) Mbi tiét hoc cln c6 thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS.

Pitu 13. Quy dinh vé thyc hién chwong trinh va thdi khoa biéu

1, Thye hién chwong trinh

a) Thyc hién ding ké hoach chuong trinh b mén d& duge phé duyét, dam bao
tién do theo tudn,

b) Tuén thi khung thdi gian ké hoach cia S6 GD&DT,

2. Thye hién thovi khéa bidu:

a) Thyc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khod biéu.

b) GV khong duge phép ty v ddi tiét cho nhau hogc ty y 18y tiét minh cho GV
khac khi day chém, thiéu bai. Trir trudmg hop déc biét, phai co sy déng y cta ldnh
dao trudng.

Ditu 14. Quy dinh vé kiém tra, danh gid, chim bai, vao diém

1. Qui dinh chung vé kiém tra, d4nh gis

a) Thyc hién danh gid HS theo Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7
niim 2021 cia BO GDDT ban hanh quy dinh danh gid HS THCS va HS THPT.

b) Tang cudng ng dung cong nghé théng tin, phdn mém may tinh trong td
chirc, quan Iy va thyc hi¢n kiém tra, d4nh gia hoc sinh. Thyc hién kiém tra, dénh gi4
theo hinh thie truc tuyén khi ddm bao di cac diéu kién theo quy dinh Théng tu 56
09/2021/TT-BGDPT ngay 30/3/2021 cua Bo truéng B6 GDPT quy dinh v& quén [{
va tb chirc day hoc truce tuyén trong co s& GDPT va co s& gido dyc thudng xuyén.

¢) Pbi voi mén Ngit vin, thyc hién kiém tra, danh gia thco Cong vin sb
3175/BGDDT-GDTrH ngay 21/7/2022 cia B GDDT.



i1

d) D6i véi mon Lich st va Dia li ting cudng cc cdu héi nhdm khai thac, s
dung c4c ngudn sit lidu, tranh anh, luge dd, ban dd, cu héi mé nhim tao diéu kién
cho hoc sinh biéu dat chinh kién ca minh, huéng t¢i ddnh gia phédm chét va néng luc
hoc sinh, khic phuc tinh trang ghi nhé mdt cach may moc.

¢) Dbi voi Tiéng Anh thyc hién viéc kidm tra, dénh gi4 theo Cong vin sb
5333/BGDDT-GDTrH ngdy 29 thang 9 ndm 2014 va Cong viin sb6 3333/BGDPT-
GDTrH ngay 07 thang 7 ndm 2016 ctia B GDDT.

2. Thye hién kiém tra, ddnh gia thwomg xuyén:

a) Kiém tra, danh gia thudng xuyén duge thyc hién trong qué trinh day hoc va
gido dyc, nhim dénh gia qua trinh va két qua thyc hién cac nhiém vu hoc tép, rén
luyén ctia hoc sinh theo chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc trong CT GDPT
2018,

b) Kiém tra, danh gid thuong xuyén duge thyc hién theo hinh thitc tryc tiép hodc
trye tuyén thong qua: héi - ddp, viét, thuyét trinh, thyc hanh, thi nghiém, sén phdm
hoc tép.

¢) Ddi v6i mdt mén hoc, mdi hoc sinh duge kiém tra, ddnh gid nhidu 14n, trong
d6 chon mdt s 13n kidm tra, danh gia phd hop véi tién trinh day hoc theo ké hoach
gido duc clia td chuyén mén, ghi két qua dénh gid vao s6 theo d&i va danh gia hoc
sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong viéc dénh gié két qua hoc tdp mon hoc theo qui
dinh.

3. Thyre hién kiém tra, dénh gia dinh ki:

a) Kidm tra, danh gi dinh ki dugc thuc hi¢n sau mdi giai doan gido duc nhim
danh gia két qua hoc tap, rén luyén va mirc d¢ hoan thanh nhi¢ém vu hoc tép cua HS
theo chuong trinh mén hec, hoat dong gido duc quy dinh.

b) Panh gi4 dinh ki (khong thye hién dbi véi cum chuyén dé& hoc tap), gom dénh
gié gitta ki va dénh gi4 cudi ki, duge thye hién théng qua: bai kidm tra (trén gify hoic
trén may tinh), bai thyc hanh, dy an hoc tép.

c) Thoi gian 1am bai kidm tra (trén gidy ho#c trén mdy tinh) déi v6i mon hoc
(khong bao gdm cum chuyén dé hoc tép) c6 tx 70 tiét/nam hoc tré xudng 14 45 phut,
d8i véi mén hoc (khong bao gdm cum chuyén dé hoc tap) c6 trén 70 tiét/nim hoc tir
60 phut dén 90 phut.

d) Péi véi bai kim tra (trén gidy holic trén mdy tinh) dénh gi4 bing diém s6, dé
kiém tra dugc x4y dung dya trén ma trén, dic ta cia dé kiém tra, dép ung theo yéu
cdu cin dat cia mon hoc duge quy dinh trong CT GDPT 2018,

¢) Pbi véi bai thye hanh, dy 4n hoc tép phai c6 hudng dan va tiéu chi dénh gia
theo yéu cu cin dat cia mén hoc duge quy dinh trong CT GDPT 2018 trude khi
thure hién.
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iy Pau nam hoc, TTCM chi dao viéc x4y dyng ma trén dic ta cho mbi chuong
va ca chuong trinh mén hoc, Trén co s& ma trén djc td ndy, TTCM xdy dyng ma trin
d& kidm tra, danh gia thuong xuyén, dinh ki cho t4 by mén.

g) D& kiém tra phai c6 sy phan héa déi véi timg d6i trong HS, dam bao cdc mirc
@6 nhén biét, théng hiéu, vén dung va vin dung cao.

h) HS phai dugc thong bao thoi didm thyc hién bai kiém tra dinh ki trude it nhat
1 tudn.

i) TTCM théng nhdt ma trin chung va ndi dung phin - bai- chuong kidm tra.
Dé kiém tra phai phit hgp véi trinh d§ cia HS, dam bao bam sét chuén kién thirc - ki
ning. Tuyét ddi khéng duge ra d& kiém tra khong c6 trong ndi dung 6n tép hodc bai
chua hoc.

i) DPéi véi cac bai kiém tra khao sat chét luong diu nam, kiém tra gitra ki, cudi
ki, thi th& t&t nghiép nha trudng s& td chirc kidm tra tap trung theo d& chung, lich
chung cua traedng hodc cia Sé&.

4. ChAm bai, tra bai

a) Bai kiém tra phai chdm cén thdn, sira chita sai s6t va ghi nhan nhitng tién bo
ctia HS. Bai kiém tra, danh gia thudng xuyén va kiém tra danh gié gitta hoc ki GV tra
diém cho HS sau 7 ngay. Riéng bai tdp lam vin tra theo phén phéi ctia chuong trinh,

b) HS véng phai cho kiém tra bl ngay trong tudn sau d6. Nghiém cém viéc cho
diém tuy tién cho HS.

¢) Déi véi mbi bai kiém tra: Két qua lam bai ciia HS phai c6 s6 lugng bai kiém
tra dat diém trung binh tr& 1én nhidu hon 50% si s HS cia 16p hoc méi duge vao sb
diém. Néu khong dam bao diu kién néu trén, GV bd mon phai td chirc 6n tdp va
kiém tra lai.

5, Vao diém va phé hoc ba

a) Hd so, sb diém GV tuyét dbi khong dé HS 1am thay, nhim tranh sai sot va
dam bao ding quy ché chuyén mén.

b) GV phaéi that chu déo, cAn thén, han ché viéc vao diém sai sot, néu vao sai

phai thyc hién stra chita ding theo quy dinh.

¢) Tht ca cac didm kidm tra, GV phai vao ddy di trong sb diém cé nhan. Sau khi
tra bai cho HS, GV phai vao diém trong trang quan 1i diém dién tir VietSchool hai
dot/hoc ky.

d) Diém trong s6 goi tén ghi didm s& do bd phén quan I diém cia nha trudng in
4n; diém trong hoc ba déu do GVBM ty ghi vao va chiu trdch nhié¢m vé phﬁn ghi
diém bd mdn cia minh théng qua ki x4c nhan diém clia bd mén phy trach.
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e) Ngoai viéc ghi didm, stra diém, GVBM con c6 trach nhiém bao céo diém theo
dinh ki va théng ké diém bd mon cla lép, khdi theo yéu clu cla nha trudng va td
trudng chuyén mon.
Ditu 15. Quy dinh vé dy git thiim 16p va thao gidng
1. D6i voi GV tap sy
a) Dy gi& GV khdc it nhét 8 tiét/nim,

b) Thye hién Day tét - Thao giang it nhit 2 tiét/nim (trong d6 c6 it nhét 1 tiét
ung dung CNTT).

2. D6i véi GV

a) Céc tiét Day 8t - Thao gidng cua thanh vién trong té va tiét day chuyén d&
ctia td thi toan thé GV ciia té cling tham dy ddy du.

b) GV phai tich cuc dy gitr thdm 16p dé rat kinh nghiém trong chuyén mon, nhét
14 dy gidy theo t& bd mon.

¢) Khi nhén xét danh gi4 gitv day phai khach quan, cong khai, danh gid dung
thyre chét tiét day theo quy dinh. Tranh nhan xét chung chung hodic nhén xét va dnh
gia két qua mau thuin nhau.

d) TTCM phén cdng GV trong t& du gid cac tiét thao gidng cia don vi khdc khi
nhén dugc thu moi.

Pidu 16. Quy djnh vé& thanh tra, kiém tra, ddnh gi4 gido vién
1. P6i twong GV dwgc mifn thanh tra, kiém tra chuyén aé
+ Nam GV cé tudi doi tir 55 tudi tré Ién,

+ Nit GV ¢6 tudi doi tlr 53 wdi tré 1én.

2. Kiém tra thudmg xuyén

Hang thang TTCM kiém tra viée thyc hién chuyén mén cua td vién nhu hd so,
s sach, ké hoach bai day, tién do thue hién chuong trinh, viée kiém tra ddnh gid HS.

3. Kiém tra chuyén dé

50% GV duge kiém tra chuyén dé theo ké hoach,

4. Kiém tra djt xudt

Ban ldnh dao trudng ¢ thé kidm tra dot xuét bit cir GV nao cua td (dy gio, kiém
tra ké hoach bai day, ké hoach gido duc ca nhan, day by, day tu chon, day thém, day
bdi dudng HSG, day phu dao HS yéu...).

5. Panh gia gido vién

a) Cudi nim hoc, céc td chuyén mon thuc hién viée danh gia, xép loai GV theo
dtng quy dinh Chufn ngh& nghiép GV co sd gido duc phd théng (Ban hanh theo
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Thong tu s§ 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B truéng BS Gido dyc va

Pao tao).

b) Viéc danh gia toan dién GV s& ¢6 sy tham khdo y kién danh gi4 két qua hoc
tap ctia HS d6i v6i GV theo mdi hoc ky va theo thim do ddt xuat cia Ban lanh dao
truong.

Pidu 17. Quy dinh v& hd so ndp lru trix cudi nim

Vio thoi diém tdng két nim hoc céc loai hd so nay s& ndp vé cho Ban lanh dao
trudng thye hién luu trit sau khi d4 hoan tét: (han cudi 1a ngdy 30 thang 5 clia nim
hoc)

1. bbi v6i tb chuyén mén:

a) S4 sinh hoat t3 chuyén mén (gdm cdc ndi dung: theo ddi chuyén mon b vién,
ndi dung dang ky thi dua cta tb vién,. ....);

b) 86 theo ddi tinh hinh thuc hanh thi nghiém cta GV (Ly, Hoa, Sinh)

¢) San phdm sinh hoat t6 chuyén mén theo nghiéu ctu bai hoc: t6i thidu 01 san
phém cta td by mon,

d) Ké hoach gido dyc td bd mon va ké hoach t6 chirc hoat déng gido dyc td bd
mon theo quy dinh.

2. P6i v6i GVBM va GVCN:

a) S theo ddi va dénh gia HS.

b) Déi véi GV b Ly, Hoa, Sinh thi tdt ca cac bai bdo cdo két qua thyc hanh phai
fuu lai tai phong thi nghiém. sau khi chdm va chiva bai cho HS. Day 1a minh ching
cho doan kiém tra chéo ctia S&, Cum thue hién kiém tra vao gifta thang 3 (HK2) mdi
nim hoc.

¢) 86 cht nhiém (d6i véi GVCN).

CHUONG IIL
TO CHUC THU'C HIEN

Pitu 18. Trach nhi¢m ciia Higu trwdng, cic Phé higu truéng

a) Trién khai dén toan thé can bd, GV ndi dung quy dinh trong quy ché nay, tb
chirc thyc hién, thudng xuyén kiém tra viée thyc hién quy ché cia cén b, GV.

b) Piéu chinh kip th&i dé quy ché pht hop vi quy dinh ctia clp trén va thye tién
tai truong.

Pidu 19, Trach nhi¢m cia td trwéng chuyén mén

a) Huéng din dé cac GV td minh phy trich nghiém tic thuc hién ndi dung di
duoc quy dinh trong quy ché nay.
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b) Trong qud trinh thuc hién ¢6 ndi dung nao chwa phu hop kip thoi gop y dé
Higu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, b sung.

c¢) Nghién ctru céc viin ban co lién quan dé lam cén cir to chirc dicu hanh nhi¢m
L] 2 A Fay A r A
vu giang day cua to chuyén mon, can bg, GV.

Di¢u 20. Trach nhi¢m ciia can b, gido vién

Can bd, GV cin cir nhiém vy dugce phan céng nghiém tic thuc hién ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Didu 21. Trach nhiém cia cac T chire doan thé
Cin ctt nhiém vy, phdi hop td chure thye hién Quy ché.
Pidu 22. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché chuyén mén s& dugc dp dung bit déu tir nim hoc 2024 - 2025 (tir ngay
05 thang 9 nam 2024)
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