YRINH THUC HIEN CAC THU TUC HANH CHINH

TAI TRUONG THPT BINH KHANH

theo Quyét dinh so 160/0D-THPTBK ngay 15 thang 5 ndm 2024
cua Truong THPT Binh Khanh)

Thii tuc 01 Chuyén truong cho hoc sinh ra ngoai Thanh phé Hé Chi Minh
- Ngu’O’I CO nguyén vong ndp don xin chuyén truong da co y kién
ddng y tiép nhan cua Trudng noi hoc sinh chuyén dén cho Hiéu
trudng nha truong.

- Sau khi tiép nhan don, Hiéu truéng truong c6 trach nhiém tra ho
so cho hoc sinh gom:

Trinh tu + Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong;

thuc hién + Hoc ba;

+ Gidy khai sinh ban sao;

+ Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
treong trong nam hoc);

+ Lam thi tuc chuyeén dit liéu cua hoc sinh trén H¢ thong quan
1y co s¢ dir liéu Nganh vé truong hoc sinh chuyén dén.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

Bo6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phan,
so luong ho so

01 bo gom:

1. Pon xin chuyén truong do cha/me/nguoi gidm ho ky (co tiep
nhan caa Truong chuyén den);

2. Hoc ba ban chinh;
3. Gidy khai sinh ban sao;
4. Giay giéi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng cap;

5. Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén trudng
trong nam hoc).

Thoi han . >

gidi quyét Tu 1 - 3 ngay.
DPoi tuong 4 "hA

thu hién Ca nhan.

Coquan | 1 eng THPT Binh Khanh,
thuc hién

Két qua

Giay gigi thiéu xin lam thi tuc chuyén truong.




thuc hién
Lé phi Khéng.
Tén mau don, Khong
mau to khai '

Yéu cau, dieu
Kién dé thuc
hien TTHC

HS dang hoc tai truong xin chuyén di va c6 1y do chinh dang.

Co so
phap ly

- Can ctr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam
2002 cua Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy dinh chuyén
treong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va
trung hoc phé thdng;

- Cian ct Thong tu sd 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam
2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1& truong trung
hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phé thdng cd nhiéu cap
hoc;

- Can cir Cong van sé 3667/SGDPT-GDTrH ngay 12 thang 7 nim
2023 cua S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc
thuc hién phan cdp tham quyén giai quyét tha tuc chuyén truong,
xin hoc lai hoc sinh trung hoc tir nam hoc 2023 - 2024 cho Hiéu
trudng truong THPT, pho thdng ¢ nhiéu cap hoc.




Thii tuc 02

Chyyép trowong cho hoc sinh téi cac trweong khac trong Thanh
pho Ho Chi Minh

Trinh tu
thuc hién

- Nguoi ¢6 nguyén vong nop don xin chuyén truong cho Hiéu
truong nha truong.

- Sau khi tiép nhan don, Higu trudng trudng cd trach nhiém tra ho
so cho hoc sinh gom:

+ Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong;

+ Hoc ba;

+ Gidy khai sinh ban sao;

+ Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
trrong trong nam hoc);

+ Lam thu tuc chuyén dir liéu cua hoc sinh trén Hg thong quan
1y co s& dir liéu Nganh vé truong hoc sinh chuyén déen.

Noi tiép nhan
ho so va hoan

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

tra két qua
01 bo gom:
1. Pon xin chuyén truong do cha/me/ngudi giam ho ky;
. \ 2. Hoc ba (ban chinh);
Thanh phan,

s6 luong ho so

3. Gidy khai sinh ban sao;
4. Giay giéi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong cap;

5. Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén truong
trong nam hoc).

Thoi han X .
gidi quyét Tu 1 - 3 ngay.
Déi tuong L A
thuc hién Cé nhan.
Coquan |4 sng THPT Binh Khanh,
thuc hién
KétC{Ué . £ I SN ) 2 \
thuc hién Giay gidi thiéu xin lam tha tuc chuyén truong.
L¢ phi Khoéng.
Tén mau don, A
mau to khai | <Non9
Yéu cau, dieu 9
Kién dé thuc | HS dang hoc tai truong xin chuyén di va co 1y do chinh dang.

hién TTHC




Co so

phap ly

- Can ctr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim
2002 cua Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy dinh chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va
trung hoc phé thdng;

- Can ct Thong tu sd 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 ndm
2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung
hoc co s@, trung hoc phd thong va truong phd thdng cé nhiéu cap
hoc;

- Can ci Cong vin s6 3667/SGDDT-GDTrH ngay 12 thang 7 nam
2023 cua S¢ Giao duc va Pao tao Thanh phé H& Chi Minh vé viéc
thuc hién phan cip tham quyén giai quyét thu tuc chuyén truong,
xin hoc lai hoc sinh trung hoc tir nam hoc 2023 - 2024 cho Hiéu
truong truong THPT, phd thdng co nhiéu cap hoc.




Thi tuc 03

Tiép nhan hec sinh chuyén dén tir cac trwdng khac ngoai Thanh
phé Hd Chi Minh

Trinh tu
thuc hién

- Nguoi ¢ nguyén vong nop don va Ho so xin chuyén truong cho
Hi¢u truong nha truong va cé y kien dong y tiep nhan cua Hiéu
trudng nha truong. HO so gom co:

+ Gidy gidi thiéu chuyén truong cua truong chuyén di;

+ Hoc ba;

+ Gidy khai sinh ban sao;

+ Bang két qua hoc tap (dbi véi truong hop hoc sinh chuyén
trrong trong nam hoc);
- Sau khi kiém tra ho so néu hop 1&, nha truong tiép nhan va gii
thiéu hoc sinh vé lop theo Giay giai thi¢u chuyén truong.
- Cap nhan dit liéu cua hoc sinh trén Hé théng quan Iy co so di ligu
Nganh.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phan,
so luong ho so

01 bo gom:

1. Pon xin chuyén truong do cha/me/ngudi giam ho ky;

2. Hoc ba (ban chinh);

3. Giay khai sinh ban sao;

4. Giay giéi thiéu chuyén truong cia truong hoc sinh chuyén di cap;

5. Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén truong
trong nam hoc).

Thoi han ‘
giai quyét | O N9y
Doi tuong L
thyc hién Céa nhan.
Coquan | ong THPT Binh Khanh,
thuc hién
Keét qua P L
thuc hign | 1P Nhan ho so hoc sinh ve trudng.
L¢ phi Khong.
Tén mau don, n
mau to khai | KON
Yeéu cau, dieu Khéng

kién dé thuc




hiégn TTHC
- Cain cir Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm
2002 cua B Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy dinh chuyén
troeong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va
Co s trung hoc pho thong;
phap ly - Cin ctr Thong tu sd 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam

2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung
hoc co s@, trung hoc phd thong va truong phd théng cé nhiéu cap
hoc.




Thi tuc 04

Tiép nhan hec sinh chuyén dén tir cac trwdng khac trong Thanh
phé Hd Chi Minh

Trinh tu
thuc hién

- Nguoi ¢6 nguyén vong nop don va Ho so xin chuyén truong cho
Hiéu truong nha truong. HO so gom co:

+ Gidy gidi thiéu chuyén truong cua truong chuyén di;

+ Hoc ba;

+ Gidy khai sinh ban sao;

+ Bang két qua hoc tap (dbi véi truong hop hoc sinh chuyén
treong trong nam hoc);
- Sau khi kiem tra ho so néu hop 1§, nha truong tiép nhan va gioi
thiéu hoc sinh vé l6p theo Giay giagi thi¢u chuyén truong.
- Cap nhan dit liéu cua hoc sinh trén Hé théng quan 1y co so dit ligu
Nganh.

Noi tiép nhan
ho so va hoan

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

tra két qua
01 bo gom:
1. Gidy gidi thiéu chuyén truong caa trudng chuyén di:
. \ 2. Hoc ba (ban chinh);
Thanh phan,

s6 luong ho so

3. Gidy khai sinh ban sao;
4. Giay gidi thiéu chuyén truong cia truong hoc sinh chuyén di cap;

5. Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén truong
trong nam hoc).

Thoi han \
giai quyét | 91 N9
Doi tuong ..
thuc hién Céa nhan.
Coquan | ong THPT Binh Khanh,
thuc hién
Két qua . L
thuc hign | 1P Nhan ho so hoc sinh ve trudng.
L¢ phi Khong.
Tén mau don, n
mau to khai | KON
Yeéu céu, dieu
Kién dé thuc | Khong

hién TTHC




Co so
phap ly

- Can ctr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim
2002 cua Bo Gido duc va Dao tao vé& ban hanh Quy dinh chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va
trung hoc phé thdng;

- Can ctr Thong tu sé 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 ndm
2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung

hoc co s@, trung hoc phd thong va truong phd thdng cé nhiéu cap
hoc.




Thi tuc 05 Tiép nhan hec sinh ngudi nwéc ngoai vé hoc tai trueong
- Cha/me/ngudi giam ho gui don dé nghi véi nha trudng.
- Higu trrdng nha truong xem xét, néu trudng ¢ kha ning tiép nhan
. thi ¢ y kién dong y tiép nhan vao don.
Trinh tu L N . : ,
thuc hién - Sau khi kiem tra ho so néu hop 1€, nha truong to chuc khao sat

trinh d hoc sinh va xép vao 16p phi hop.

- Cap nhan dix liéu cua hoc sinh trén Hé théng quan 1y co so dit liéu
Nganh.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phé}n,
so lugng ho so

01 bo gom:

*Hoc sinh phai c6 day du hd so bang tiéng Viét gom:
1. Bon xin hoc do Cha/me/nguoi giam ho ky;

2. Ban tom tat ly lich:

3. Ban sao va Ban dich sang tiéng Viét cac Gidy chung nhan can
thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cua Quyét dinh s6 51/2002/Qb-
BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B Giao duc va Bao tao
c6 cdng ching hoic Gidy xac nhan cua co quan c6 tham quyén caa
nuocC gui dao tao;

4. Hoc ba;

5. Gidy chang nhan suc khoé (do co quan y té c6 tham quyén cia
nudc gui dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).

6. Anh ¢& 4x6 (chup khong qué 6 thang tinh dén ngay nop ho so).

Thaoi han N .
gidi quyét Tu 1 -3 ngay.
Doi tuong LA
thue hién Cé nhan.
- Co quan c6 tham quyén cho phép thuc hién: S¢ Giao duc va Pao
Co quan tao
thuc hién ' . . . .
- Co quan tryc tiep thuc hién: Truong THPT Binh Khanh.
Két qua S s
thuc hién Tiep nhan hoc sinh vé truong.
L¢é phi Khéng
Tén mau don, Khong

mau to khai




10

Yéu cau, diéu

Hoc sinh nguoi Nudc ngoai ¢d nguyén vong vao hoc tai treong phai

kién dé thuc | c6 kha nang tiéng Viét (nghe - noi - doc - viét) trong duong trinh do
hién TTHC I6p xin hoc.
- Cain clr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm
2002 cua Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy dinh chuyén
troeong va tiep nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co so va
Co s trung hoc pho thong;
phap ly - Cian clr Thong tu sd 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam

2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung
hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd théng cé nhiéu cap
hoc.
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Tiép nhan hoc sinh Viét Nam chuyén tir nwéc ngoai vé hoc tai

Thi tuc 06 \
* trueong
- Cha/me/ngudi giam ho gui don dé nghi véi nha trudng.
- Higu trrdng nha truong xem xét, néu trudng ¢ kha ning tiép nhan
. thi ¢ y kién dong y tiép nhan vao don.
Trinh tu L ) , , ,
thuc hién - Sau khi kiém tra ho so neu hop I¢, nha truong t6 chic khao sat

trinh d hoc sinh va xép vao 16p phi hop.

- Cap nhan dix liéu cua hoc sinh trén Hé théng quan 1y co so dit liéu
Nganh.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phé}n,
so lugng ho so

01 bo gom:

*Hoc sinh phai c6 day du hd so bang tiéng Viét gom:
1. Bon xin hoc do Cha/me/nguoi giam ho ky;

2. Ban tom tat ly lich:

3. Ban sao va Ban dich sang tiéng Viét cac Gidy chung nhan can
thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cua Quyét dinh s6 51/2002/QP-
BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B Giao duc va Bao tao
c6 cdng ching hoic Gidy xac nhan cua co quan c6 tham quyén caa
nuéc chuyén di;

4. Hoc ba;

5. Giay chiing nhan stic khoé (do co quan y té c6 tham quyén cap
khdng qué 6 thang).

6. Anh ¢& 4x6 (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so).

Thaoi han . .
gidi quyét Tu 1 -3 ngay.
Doi tuong LA
thue hién Cé nhan.
- Co quan c6 tham quyén cho phép thuc hién: S¢ Gido duc va Pao
Co quan tao.
thuc hién ' . . . .
- Co quan tryc tiep thuc hién: Truong THPT Binh Khanh.
Két qua S s
thuc hién Tiep nhan hoc sinh vé truong.
L¢é phi Khéng
Tén mau don, Khong

mau to khai
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Yéu cau, diéu

Hoc sinh Viét Nam tir nugc ngoai chuyén vé ¢ nguyén vong vao

kién dé thuc | hoc tai cac truong phai cé kha nang tiéng Viét (nghe - ndi - doc -
hién TTHC | viét) twong duong trinh @6 16p Xin hoc.
- Cain clr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm
2002 cua Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy dinh chuyén
troeong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va
Co s trung hoc pho thong;
phap ly - Cian clr Thong tu sd 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam

2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung
hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd théng cd nhiéu cap
hoc.
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Thi tuc 07 Thi tuc nhap hec ddi véi hoe sinh dau cip (16p 10)
Trinh t - Cha/me/ngudi gidm hd nop don xin nhap hoc cho nha truong;
rinh tu ) .
thue hién - Nha truong kiém tra va xac nhan vao ho so cho nguoi 6 nguyén

vong.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phan,
so lugng ho so

01 bo gom:

1. Phiéu dang ky nhap hoc vao I6p 10 trung hoc pho thong (theo
mau); Phiéu dang ky t6 hop mon (theo mau);

2. Phiéu dang ky du tuyén 10 c6 ghi 3 nguyén vong uu tién xét vao
trrong trung hoc pho thong;

3. Phiéu bao diém tuyén sinh 10 trén d6 c6 ghi 3 nguyén vong;
4. Hoc ba cap THCS (ban chinh);

5. Gidy chting nhan tét nghiép THCS tam thoi;

6. Giay khai sinh ban sao;

7. Gidy chiing nhan dugc huong chinh sach wu tién, khuyén khich
do co quan cé tham quyen cap (néu co)...

Thoi han 01 nad
giai quyét gay.
Poi tugng LA
thuc hien Ca nhan.
Coquan | ong THPT Binh Khanh,
thuc hién
Ket qua Ho so nhap hoc vao lép 10
thyc hién 1P e P Lo
L¢é phi Khong.
Tén mau don, A R P A
maU to khai C06 Mau (Pon nhap hoc, Phiéu dang ky t0 hop mén).

Yéu cau, diéu
Kién dé thuc

Hoc sinh nhap hoc vao I16p 10, dung d6 tudi theo quy dinh.

hién TTHC
- Cian ct Thong tu s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam
Co so 2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu Ié truong trung
phap ly hoc co s@, trung hoc phd thong va truong pho théng cé nhiéu cap

hoc;
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- Cian ctr cac van ban chi dao vé cong tac tuyén sinh dau cap hing
nam cua cap trén,
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Thi tuc 08 Hop dong ddi véi gido vién, nhan vién
Budc 1: Nguoi ¢6 nguyén vong nop hd so tai truong;
Bugc 2: By phan Tiép nhan kiém tra ho so ddi chiéu vei cac tidu
chuan quy dinh tai diéu I¢é truong trung hoc pho thong;
Trinh ty Budc 3: Hiéu truéng xem xét néu truong c6 nhu cau thi ¢6 y kién
thuc hién dong y ky hop dong lao dong;

Budc 4: Nha truong Ky hop dong lao dong véi timg d6i tuong;

Budc 5: Gui thong bao két qua ky hop dong téi cac doi tuong xin
hop dong.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phé}n,
so lugng ho so

*Thanh phan hd so véi s6 luong 02 bo, gdom:
1. Pon xin hop dong lao dong;
2. Ly lich c& nhan, ban sao Giéy khai sinh;

3. Ban sao bang tot nghiép Pai hoc sw pham hoac twong duong;
bang tot nghiép chuyén mén doi vai nhan vién va cac chang chi lién
quan...

4. Ban sao Can cudc cong dan (CCCD) cua dbi twong du diéu kién
duoc ky hop dong lao dong;

5. Gidy kham stc khoe hop Ié.

Thoi han e -
giai quyét 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I€.
Poi twong I
thye hin To6 chuc.
Co quan . . ,
thue hién Truong THPT Binh Khanh.
Ket qua N -
thuc hign | ToP dong lao dong.
L¢ phi Khong.
Tén mau don, Khén
mAu to khai 9.

Yéu cau, dieu
Kién dé thuc
hién TTHC

Theo yéu cau cu thé do nha truong thong bao tai thoi diem ky Hop
dong.

Co so
phap ly

Luat Lao dong; Luat vién chuc; Nghi dinh 161/ND-CP.




16

Thi tuc 09 Thi tuc thanh toan tai chinh ngi bo
- Ca nhan ngp ho so de nghi thanh toan, quyét toan bao gom: Giay
de ngh; thanh toan chung tir, héa don, cong van, hop dong mua
ban, danh sach... cho ké toan.
Trinhtu’ £ gz . 2 X £ am o ao achi 1sa RN ,
. - Ké toan kiém tra ho so, néu da dua dieu kién thu - chi thi trinh Chu
thuc hién

tai khodn ky duyét va viét phiéu thu - chi vao S6 theo dbi.

- Thu qu§ vao so6 theo ddi, nguoi duoc thu - chi ky nhan theo quy
dinh trudc thuc hién thu - chi.

Noi tiép nhan
ho so va hoan

Bo6 phan ké toén.

tra két qua
Quy dinh N A :
S so 01 bo hop I€ (theo quy dinh)
Thot han .
gigii quyét 01 ngay.
D61 tuong LA
thuc hién Ca nhan.
Coquan | eng THPT Binh Khanh.
thuc hién
Ketqua | ) o hign thu hogc chi tra.
thuc hién
L¢é phi Khong.
Tén mau don, Khén
mAu to khai J

Co so phép ly

Theo nguyén tac Tai chinh hién hanh.
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Thi tuc xét mién, giam hec phi 2 budi/ngay, cho hec sinh con

Thi tyc 10 gia dinh chinh sach, gia dinh c6 hoan canh khé khén
- Cha/me/nguoi gidm ho ndp don xin mién, giam tién hoc 2
Trinh ty budi/ngay cho nha truong.
thuc hign - Nha trudng kiém tra va xac nhan vao hd so cho hoc sinh c6 du

diéu kién mién, giam.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra két qua

Bo phan ké toan.

Thanh phé}n,
so lugng ho so

01 bo gom:

- Pon xin mién, giam tién hoc;

- Giay xac nhan ho nghéo, ho can nghéo c6 xac nhan cua Uy ban
nhan dan xa, thi tran;

*\Gi doi twong c6 hodn canh khé khdn thi phai ¢d xac nhan cua Uy
ban nhan dan x4, thi tran trong don.

Thoihan |0,
giai quyet gay.
Péi tugng LA
thuc hien Céa nhan.
Coquan | ong THPT Binh Khanh.
thuc hién
Ket qua Xéc nhan ho so va giai quyét ché do
thuc hién : va gial quy i
L¢é phi Khong.
Tén mau don, . x C o m e aa P
maU to khai C6 mau don xin mién, giam tien hoc 2 budi/ngay.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién

- C6 Giay xac nhan Ho nghéo, ho Can nghéo cua Uy ban nhan dan
X4, thi tran;

*Co don trinh bay hoan canh gia dinh kho khan va dugc Uy ban
nhan dan x4, thi tran xac nhan.

Co so phap ly

Cin ctr theo vin ban hudng dan cua co quan cap trén.
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Thi tuc 11 Giai quyét kiéu nai, td céo
1. Pon khiéu nai:
- Déi v6i don c6 day du dieu kién theo quy dinh tai Nghi dinh
53/2005/ND-CP ngay 19 thang 04 nam 2005 thu ly giai quyet;
- DBdi véi don khong du diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh
53/2005/ND-CP ngay 19 thang 04 nam 2005 khong thu ly.
2. Pon t6 céo:
- Thudc tham quyeén, cham nhat 10 ngay ké tir ngay nhan don, ra
Trinh tu quyet dinh giai quyet.
thuc hign - Pon t6 c4o khong thudc tham quyen, cham nhét Ia 10 ngay ké tir

ngay nhan don, 1am thu tuc chuyén dén noi c6 thim quyén.

- B4i véi don t6 céo ¢6 hanh vi pham toi, 1am tha tuc chuyer; cho co
quan diéu tra theo quy dinh tai Biéu 71 cua Luat khicu nai, to cao.

- Khong xem xét don t6 c4o giau tén, mao danh, khong 1 dia chi,
khong c6 chir ky ma sao chup chir ky, to cao da duoc giai quyét ma
khong co bang chirng moi.

- Néu don vira ¢6 noi dung khiéu nai, vira ¢ noi dung té céo: xir ly
noi dung khicu nai riéng, noi dung to cao riéng.

Noi tiép nhan
ho so va hoan
tra ket qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC.

Thanh phe:in,
so lugng ho so

*Thanh phan hd so vé&i s6 luong 02 bo, gdom:

1. Khiéu nai:

- Bon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai.

- Vin ban tra 10i ciia nguoi bi khiéu nai.

- Bién ban tham tra, xéc minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban
gap go, doi thoai.

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai va vin ban c6 lién quan khac.

2. To cao:

- Pon t6 cdo hoic ban ghi 16i t6 cao;

- Bién ban xac minh, két qua giam dinh, tai liéu, chung cé thu thap
dugc trong qua trinh giai quyet.

- Vin ban giai trinh ciia ngudi bi t6 céo.
- Két luan vé noi dung té céo, van ban kién nghi bién phap xir Iy.
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- Quyét dinh xir 1y va vin ban c6 lién quan khac.

1. Khiéu nai:

- Lan 1: Khdng qua 30 ngay, ké tir ngay cdng b quyét dinh doi voi
Vu viéc phuc tap c6 thé keéo dai hon nhung khong qua 45 ngay ke tur
ngay cong bo quyet dinh.

- Lan 2: Khéng qué 45 ngay, ké tir ngay cong bd quyét dinh ddi véi

Thai han vu Viéc phuc tap 6 thé kéo dai hon nhung khong qua 60 ngay ké tir
glal quyet \ A £ £, -
ngay cong bo quyet dinh.
2. T6 céo:
- Khong qué 60 ngay, ke tir ngay cong bd quyet dinh ddi véi vu viée
phuc tap co the kéo dai hon nhung khong qua 90 ngay ke tir ngay
cong bo quyet dinh.
bortwong | 4 chirc, ca nhan.
thuc hién
Coquan |1 g THPT Binh Khanh,
thuc hién
ﬂ*flf; 12 | Quyét dinh hanh chinh.
L¢ phi Khong.
Tén mau don, Khén
mAu to khai J

Yéu cau, dieu
kién dé thuc
hién TTHC

Khiéu nai, t6 céo thuoc tham quyén giai quyét ciia nha truong.

Co so
phap ly

Luat khiéu nai, t6 céo.
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