SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT BINH KHANH

S6: 399 /KH-THPTBK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thing 9 ndm 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Cong vin sb 522 1/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nam 2024 cua S&
Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh vé hudng dan cong tac kiém tra
noi bé nam hoc 2024 - 2025;

Can ctt Ké hoach Gido dyc nim hoc 2024 - 2025 cua truong THPT Binh
Khanh;

Truong THPT Binh Khanh xay dung ké hoach kiém tra noi bé nim hoc
2024 - 2025 véi nhirng ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra noi bo 12 mot hoat dong cua don vi nham ra soat, danh giad qué
trinh thuc hién hoat dong cong vu cua cac ca nhan, bo phan trong don vi.

Xem xét, xu ly Kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cua cac ca
nhan khi co sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop vai thuc tien,
néng cao hiéu qua hoat dong cia don vi.

Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xir ly, kiém diém trach nhiém
khi co xay ra vi pham.

Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ngi bo phai di vao thuc chat hoat dong cia don vi, gidp
doi tugng kiem tra thuc hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, hudéng dan
Cua cac co quan co tham quyen.

Noi dung kiém tra ndi bo can lua chon trong tam, trong diém, bam sat vao
ké hoach va nhiém vu trong tam nam hoc, tap trung vao viéc khac phuc cac han
che, thicu sot, con vudng mac cua don vi.

Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chong chéo
V€ Nndi dung, doi tugng, thoi gian kiém tra; khong lam can tro hoat dong binh
thuong ctia doi tuong kieém tra.

Viéc kiém tra phai duoc thyc hién theo ké hoach hoac khi ¢6 chi dao cua
Thu truong don vi doi véi cac trueong hop can Kiém tra dot xuat.
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I1. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. Ho so kiém tra ndi b ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB;

- Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co);

- Cac ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, béo cdo két qua
kiém tra, thong bao ket qua kiém tra, ho so thuc hién kien nghi qua Thong bao
két qua kiém tra cua doi tuong duoc kiém tra;

- Bo cao so két va tong két cong tac KTNB.

2. Hd so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bo

- K& hoach tién hanh kiém tra cia T6 duoc phan cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- C4c tai liéu thu thap trong quaé trinh kiém tra;

- Béo céo két qua;

- Thong béo két qua kiém tra cua Thu trudong don vi.

3. Luru trir tai liéu

Sau khi hoan tat tung cudc kiém tra, to kiém tra hoac nguoi duoc giao
nhi¢ém vu ki€ém tra ban giao cho nhén vién véan thu nha trudng luu tri theo tung
cudc va hoan tat vao cuoi nam hoc cac tai liéu & muc 1 va 2. Ho so kiém tra noi
duogc luu trir theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam
2020 cua Chinh pha quy dinh vé céng tac van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-

BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 ctia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé
thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu cua nganh Giao duc.

I11. NQI DUNG KE HOACH KIEM TRA (Ngi dung chi tiét c6 phu luc
kem theo)

- V& chuy&n mén: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung
chuong trinh ké hoach giang day cac bé mon, dic biét chi y kiém tra viéc thuc
hién quy ché chuyén mon, thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc hién hanh,
cac diéu kién bao dam chét lugng day hoc; kiém tra viéc sinh hoat to6 chuyén
mon, kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra
viéc quan ly, sir dung, bao quan co s& vat chat va cac trang thiét bi day hoc..

- V& cbng tac quan tri, quan ly, diéu hanh: kiém tra viéc thuc hién chuc
trach nhiém vy caa To truong chuyén mén, t6 trusng hanh chinh quan tri hoic
t6 van phong; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu Ié nha truong; viéc trién khai
thuc hién quy ché dan cha truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong
dan; cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, vé phong chéng tham
nhiing; cac quy dinh vé an toan truong hoc; cdng khai minh bach trong thu, chi
va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach déi
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véi cong chuc, vién chic, nguoi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc
thém...

1. Kiém tra hoat dgng chuy@n mdn, nghiép vu, chit lwong giang day
cua giao vién

1.1. Chi tiéu: kiém tra it nhat 1/3 gido vién theo ké hoach da duoc thong
béo, ngoai ra co6 thé kiém tra dot xuat giao vién trong t6 theo ké hoach phu luc
dinh kém.

1.2. Ngi dung kiém tra

- Thuc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh, ké hoach giang day;

- Viéc hop té chuyén man;

- Kiém tra viéc kiém tra danh gia, cho diém, Xép loai hoc sinh theo dinh
ky;

- Kiém tra viéc quan ly, st dung, bao quan céc thiét bi day hoc, d6 ding
day hoc;

- Thyc hién d6i mai phuong phap giang day;

- Viée gitip d& hoc sinh kho khéan trong hoc tép, bodi dudng hoc sinh cd
nang khiéu;

- Viéc t6 chuc thyc hanh thi nghiém theo quy dinh;

- Viéc xay dung ké hoach ca nhan va ho so so sach; viéc tham gia boi
dudng thuong xuyén;

- Tham gia cbng tac khac: cﬁng?téc cha nhiém, gido duc dao dac cho hoc
sinh; tham gia cdc hoat dong doan thé; thuc hién cac cong tac khac duoc phan
cong.

1.3. Phwong phdp kiém tra: du gio; kiém tra hd so, nghién ctiu cac hoat
dong hoc caa hoc sinh.

2. Kiém tra hoat dong caa td, nhom chuyén mén; té truéng chuyén
mon

2.1. Chi tiéu: 100% céc to, nhém chuyén mon.

2.2. Ngi dung kiém tra

- Kiém tra viéc kiém tra viéc thuc hién chac trach nhiém vu cua T
trudng chuyén mon;

- Kiém tra ho so to chuyén mon: ké hoach, bién ban, chat luong giang day
cua to bo mon, cac chuyén de...;

- Kiém tra chat luong day-hoc (Viég: thue hién chuong trinh, ké hOag:h bai
hoc, chuan bi bai, st gung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc thuc hién déi mai
phuong phap, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh...);
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- Kiém tra né nép sinh hoat t6 chuyén mén;
- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén;

- Viéc thuc hién cac hoat dong: phu dao hoc sinh yéu; boi dudng hoc sinh
gioi; cac cau lac bo, nghién ciru khoa hoc...

- Viéc xay dung kho hoc liéu sé;

- Viéc thyuc hién ddi méi phuong phap giang day Iay hoc sinh lam trung
tam, d6i moi kiém tra danh gia theo dinh huéng phat trién nang luc hoc sinh,
theo xu hudng cua cac cudc thi cap thanh phé, ki thi trung hoc phd théng québc
gia, dap ung yéu cau nang cao chat luong gido duc toan dién;

- Viéc thyc hién cac quy dinh trién khai chuwong trinh gido duc phé théng
nam 2018;

- Thuc hién luu hd so chuyén mén, hd so sb sach.

2.3. Phuong phdp kiém tra: kiém tra truc tlep khi sinh hoat t6 chuyén
mon; trao doi tryuc tiép vai gido vién; kiém tra ho so..

3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh, cac Quy ché da
dwoc thong qua & Hoi nghi Can bg, vién chirc hang nam

3.1. Chi tiéu: thyuc hién it nhat 1 lan/nam.
3.2. Ngi dung kiém tra

- Quy ché dan chi co so (viéc quan triét, trien khai; trach nhiém cua
nguoi dung dau; trach nhiém cua céc to chirc, doan thé trong nha truong doi voi
viéc thuc hién quy ché dan chu; viéc so két, tong két);

- Quy ché chi tiéu noi bo (Viéc thuc hién nghi quy ché; cac khoan chi
phdc lgi cho giao vién, nhan vién);

- Quy ché danh gia vién chirc va thi dua khen thuong (Quy ché thi dua
khen thuong; viéc danh gia vién chirc hang nam);

- Vigc thyc hién ké hoach chién luoc clia nha truong giai doan 2020 -
2025 (danh gia viéc thuc hién theo tirng giai doan; so két, tong két hang nam);

- Vigéc thuc hién danh gia, phan loai hang quy dbi vai gido vién, nhan vién
theo qui dinh (HO so danh gia hang quy; thang diém thi dua...).

3.3. Phwong phdp kiém tra: hiéu truong quan sat truc tiép; Kiém tra ho
so; tham do du luan trong gido vién, nhan vién.

4. Kiém tra viéc day hec 2 buéi/ngay; day thém, hoc thém
4.1. Chitiéu: it nhat 2 lan/nam.
4.2. Ngi dung kiém tra

- Ké hoach day hoc 2 bum/ngay ctia nha trudng va viéc td chire thyuc hién
viéc day hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién noi dung day hoc diing quy dinh,
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cdng téc bo tri gio hoc, phan cong giang day cac tiet cung co kién thuc, cac hoat
dong gido duc ngoai khoa, chuyén de;

- Thuc hién ghi s6 dau bai cd thé hién rd tiét budi 1, budi 2.

- Thuc hién viéc day thém, hoc thém.

4.3. Phwong phdp kiém tra: quan sét tryc tiép; kiém tra ho so
5. Kiém tra cdng tac quan ly tai chinh, tai san

5.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

5.2. Ngi dung kiém tra

- Viéc thuc hién cong khai, bao cdo quy, nam theo quy dinh;

- B4o c4o quy tién mat va kiém tra quy mdi cudi thang. Bao céo quyét
toan va kieém tra hoat dong tai chinh cuoi nam theo quy dinh;

- Thu, chi kinh phi d¢au nam hoc.

5.3. Phwong phdp kiém tra: hiéu truong kiém tra hd so.

6. Kiém tra viéc quan ly va thuc hién so diém dién tir

6.1. Chitiéu: it nhat 2 lan/nam.

6.2. Ngi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan ly va sir dung so diém dién tir cudi mdi hoc Ki;

- Cong t4c trién khai va huéng dan cho gido vién nhap diém, chinh diém,
chiu trach nhiém v¢ file di€ém da nhap;

- Viéc phan cong nhan sy phu trach phan mém sb diém dién ti;

- Cong tac xu ly dit liéu diém (nhap, sira diém...);

- Cong tac bao cdo, luu trix dit liu, van ban gidy;

6.3. Phwong phdp kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra hd so luu tri.
7. Kiém tra hoat dong cia té Vin phong

7.1. Chi tiéu: mdi bo phan kiém tra it nhat 1 lan/nam.

7.2. Ngi dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién chuc trach nhiém vy caa To trudng van phong.

- Kiém tra hoat dong cta bo phan thu vién: kiém tra viéc thuc hién va lap
cac loai ho so so sach theo quy dinh, viéc tim va gidi thiéu sdch mai dén giao
vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac van thu: kiém tra viéc luu trit cong van, ké hoach, béo
cao va quan ly ho so cua can bo, gido vién, nhan vién. Kiém tra viéc quan li con
dau:
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- Kiém tra cong tac hoc vu: thuc hién luu trit hoc ba, s0 diém, cong tac
hugng dan hoc sinh thyc hién h6 so dy thi ky thi trung hoc phé thong. HoO so
tuyén sinh dau cap;

- Kiém tra cong tac y té hoc duong: kiém tra viéc quan ly thudc va thuc
hién ché do bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh. Viéc bao dam an toan
truong hoc, cdng tac phong, chéng dich bénh Covid-19; Viéc cham séc sirc khoe
cho gi4o vién va hoc sinh; kiém tra an toan thuc pham, can tin;

- Kiém tra hoat dong cua céc phong thyc hanh thi nghiém: kiém tra ho so
s0 sach va chat luong dung cu thi nghiém;

- Kiém tra an toan phong chay, chita chay.
7.3. Phwong phdp kiém tra: quan sat kiém tra tryc tiép; kiém tra ho so.

8. Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé khiéu nai, to cdo, tiép cong
déan va phong chong tham nhiing, pho bien phap luat

8.1. Chitiéu: it nhat 1 lan/nam.
8.2. Ngi dung kiém tra
- Viéc tiép cong dan (viéc xay dung ho so tiép cong dan);

- Quy trinh xir Iy don khiéu nai, to céo, phan anh, kién nghi (so theo ddi
don thu KNTC, ghi chép quy trinh, dia dieém tiép cong dén; quy ché tiép cong
dan...);

- Cong tac PCTN (viéc xay dung ké hoach phong chéng tham nhiing, thyc
hanh ti¢t kiém chong lang phi);

- Cong tac pho bién phap luat (K& hoach; viéc thanh 1ap, kién toan ban tu
tuwdng chinh tri, tuyén truyén phd bién phap luat).

8.3. Phwong phdp kiém tra: kiém tra ho so
9. Kiém tra viéc thuc hién cong khai

9.1. Chi tiéu: it nhat 1 lan/nam.,

9.2. Néi dung kiém tra

- Chu trueong, chinh sach cta Bang va phéap luat cia Nha nudce lién quan
den cong viéc cua co quan, don vi;

- Ké hoach cong tac nam, hang quy, hang thang;

- Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cua
don vi; tai san, trang thiét bi cta don vi; két qua kiém toan;

- Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém; hop ddng lao dong, thay doi
chtc danh nghé nghiép, thay doi vi tri 1am viéc, cham dut hop déng lao dong
cua vién chic; di cong tac nuwdc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, nang
ngach, danh gia, xép loai vién chirc; khen thuong, Ky luat, thoi viéc, nghi huu
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d6i véi vién chirc; cac dé &n, du &n va viéc xay dung cac van ban quy pham
phap luat ciaa co quan, don vi;

- C4c vu Viéc tiéu cyc, tham nhiing trong don vi da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phap
luat;

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong noi bo don vi;
- Céc noi quy, quy ché cua don vi;

- Két qua tlep thuy kién cua can bo, cong chic, vién chirc vé nhing Van
dé thuoc tham quyén quyét dinh cia ngudi ding dau don vi dua ra lay y kién
can b9, céng chuec, vién chuc;

- Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cbng Vviéc cua co quan, don vi;

- Ban ké khai tai san cua nguoi ¢6 nghia vu ké khai.

9.3. Phwong phdp kiém tra: quan sat tuc tiép, kiém tra ho so.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap

~ Trién khai ké hoach va cac noi dung kiém tra dén céc thanh vién Ban
kiém tra ndi bg, to chuyén mon, cac bd phan trong nha truong.

Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra noi bo theo ké hoach va phan
cong.

BO phan duoc kiém tra, gido vién dugc kiém tra cung cip cac ho so co
lién quan (trur cac loai ho so khong dugc cung cap) cho bo phan kiém tra khi
duoc yéu cau.

Thuc hién Iuu hd so, bién ban kiém tra.

Béo céo két qua, to chuc rut kinh nghiém.

2. Trach nhiém

2.1. Poi véi Hiéu truwéng

Phy trach chung, trén co s& ké hoach cua va tinh hinh thyc té cua nha
truong ban hanh,Quyét dinﬂh thanh lap Ban KTNB; Ké hoach KTNB nam hoc;
Quyet dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (n€u co); Bao cao so két va tong ket
cong tac KTNB.

Thuong xuyén chi dao, kiém tra, don doc cac thanh vién Ban kiem tra noi
bo trong viéc xay dung ké hoach kiém tra chi tiét va trién khai thuc hién cong
tac kiém tra theo ké hoach.

Quan tam, xem xét, xac minh lai khi can thiét (hoic lanh dao duoc Thu

truong don vi uy quyén) dé co huéng xir ly phu hop V6i quy dinh cua phap luat
va cac quy ché, quy dinh trong noi bo don vi va ban hanh Thong béo két qua
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kiém tra cho timg chuyén dé hodc timg dot, ting thang theo ké hoach kiém tra
(trir cac truong hop phai ra thdng bao khac phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra va xu 1y phai dugc gui dén ddi tuong kiém
tra, cAc ca nhan, bo phan co lién quan dé thuc hién.

Quan tam, chi dao thuc hién tét xu Iy sau kiém tra, théng béo trong cudc
hop bang van ban tdi toan trudng dé€ dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

binh ky trong giao ban nha truong, cong khai két qua KTNB, két qua xur
ly theo d6i sau kiém tra; ket hop tot véi viéc xép loai, danh gia trong tirng dot thi
dua cua nha truong.

- T6 chtc biéu duong, nhan rong dién hinh céc ca nhan, bo phan hoan
thanh tot nhiém vuy;

- Nhic nha, phé binh céc cac ca nhan, b phan con dé xay ra cac han ché,
sai sot. Dé ra bién phap chan chinh, xir Iy khac phuc c4c han ché, sai sot. Can
quan tam theo ddi viéc t6 chic thuc hién céc bién phap khac phuc, dam bao
dung, du noi dung cong viéc phai khic phuc, thoi han khac phuc.

- Vi cac han ché, sai sOt ¢ nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy
tin cua don vi, nha truong can tién hanh xir ly khan truong, dat diém.

2.2. Péi véi céac thanh vién Ban kiém tra ngi bg

Can cr vao ké hoach da duoc thong nhat ban hanh (hoac chi dao caa Thu
trudng can Kiém tra dot xuat), cac ca nhan, bo phan co lién quan thyc hién cong
tac kiém tra theo phan céng. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang vin ban
(Mau dinh kém), trong d6 c6 ghi nhan noi dung cong viéc kiém tra, y kién cua
cac bén co lién quan va cac ho so, minh chung di kém. Thuc hién nghiém tic
ché do bao céo dinh ky, dot xuat khi c6 yéu cau.

Viéc kiém tra cia T6 kiém tra, ngudi kiém tra phai xay dung ké hoach
tien hanh kiém tra va lap bién ban kiém tra (Mau dinh kém) dé lam can ctr danh
gia, luu trir ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao cao hiéu truong két qua kiem
tra.

Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo mau va chi y noi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thuc trang cua doi tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém
tra, cac kién nghi, dé xuét cua nguoi, t6 kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu thé
trong phan nhan xét, kién nghi, khong bo trong).

Truong hop can kiém tra dot xuat, Thu truéng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phén cong ca nhéan, b phan phu hop.

Sau khi kiém tra, bo phan hoidc ca nhan dugc phan céng phai bdo cao két
qua kiém tra d¢én Thu trudng don vi (hodc lanh dao dugc Tha trudong don vi uy
quyén) va dé xuat husng xu Iy (néu c6) khi phat hién c6 sai pham (hodc dé xuat
khen thuéng ca nhan, bo phan hoan thanh tét nhiém vu, phé bién nhitng hoat
dong co hiéu qua dén tap thé ap dung).



9

Cac tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va
cac tai lieu thu thap duoc phai sap xep theo loai noi dung kiem tra, theo thoi
gian kiém tra

2.3. Vin thw

Sau khi hoan tat tung cudc kiém tra, té kiém tra hodc nguoi duoc giao
nhiém vu kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha trudong luu trir theo ting
cudc va hoan tat vao cudi nam hoc cac tai liéu.

Ho so kiém tra noi bo dugc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 narn 2020 cua Chinh pha quy dinh vé cong tac
van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2016 cua
Bo Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén man,
nghiép vu ctia nganh Giéo duc.

2.4. Ché d¢ thong tin bao céo

Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB trudc ngay 30 thang
9 nam 2024.

Bao cdo so két cong tic KTNB hoc ky 1 trudc ngay 20 thang 01 nam
2025.

~ Baocao tong két cong tac KTNB nam hoc va két qua ty danh gia cham
diém thi dua trudce ngay 01 thang 6 nam 2025.

Pia chi gui béo céo: https:/thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO™).
Thuc hién bao cao dot xuat khi cd van de phuc tap hoac khi duoc dé nghi./.

Noi nhn: q HIEU TRUONG
- S& Gido duc va Pao tao “dé bao cao”;

- Thanh tra S¢ “dé bao cao”;

- Céc thanh vién Ban KTNB;

- C4c b phén trong nha trudong “dé t/hién”;
- Luu: VT, HT.

,
Ng6 Tan Hung
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Phu luc 01

eem theo Ké hoach s6: 399/KH-THPTBK ngay 09 thang 9 nim 2024 ciia trweong THPT Binh Khdnh)

Noi dung kiém tra

Poi twong kiém tra

Ghi chi

* R . 4 .
==Kiém tra cong tac tuyén sinh, si s6 hoc sinh.

- Viéc phan cong giang day hoc ky 1.
- Kiém tra x4y dung ké hoach, ho so chuyén mén.
- Thanh 1ap ban kiém tra ndi bd truong hoc va ké hoach KTNB.

- Hoc vu
-PHTCM; TTCM
- TTCM.

- Hi€u trudng.

9/2024 - Kiém tra cong tac phong chdng dich bénh. - HT, nhan vién Y té.
- K& hoach chu nhiém. -GVCN
- Cac phong chuic nang, thuc hanh thi nghiém, hd so s6 sach nhan vién thiét bi | - Nhan vién thiét bi
- Céc ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc. - Hiéu trudng
- Viéc thue hién qui ché chuyén mén; S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén | - T6 truong bo moén va giao vién t6
mon; boi dudng hoc sinh gidi - Olympic - Casio - NCKH , phu dao hoc sinh Toan va to Ngir van.
yeu. , - Gi4o vién bo mon.
10/2024 | - Kiém tra ké hoach bai day Trai nghiém - hudéng nghié¢p; GDDP.
- Kiém tra K& hoach 6n tap gitta HK1. -TTCM.
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va cong tac tuyén truyén, pho bién phéap - Ph6 Hiéu trudng, gido vién phu trach.
luat.
- Kiém tra Viéc‘tht_rc hién qui ché chuyén mon; S6 ghi chép ndi dung sinh hoat | - T truong bd mon va gido vién tb
chuyén mon; boi dudng hoc sinh gioi - Olympic - Casio - NCKH , phu dao hoc | Sinh —Tam Ii.
sinh yeu. - Cong doan.
1172024 | _ Kiédm tra hd so sb sach cua td chirc Cong doan. - GVCN 16p.
- Kiém tra chéo h so. - TTCM va gi4o vién
- Kiém tra chuyén dé d6i moi phuong phéap giang day mdt s6 t6 chuyén mon.
12/2024 | - Kiém tra cong tac y té. - Nhan vién y té.

- Kiém tra K¢é hoach on tap HK1.

-TTCM.
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- Kiém tra vi¢c thuc hién chuong trinh cua gido vién.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé théng s6 diém dién tir; viéc diém danh hoc
sinh hoc ky 1.

- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai.

- Kiém tra cong tac dam bao an toan phong, chong chay nd.

- TTCM va gido vién bo mon

- Giao vién by mon; gido vién chu
nhiém

- Hicu trudng.

- Bao vé.

- Viéc phan cong giang day hoc ky 2
- Kiém tra viéc xép loai hanh kiém/rén luyén cia GVCN céc 16p HKI.
- Kiém tra chit luong giang day cic bo mon HKI

-PHTCM; TTCM
- Giao vién bd mon; gido vién chu
nhiém.

01/2025 | - Kiém tra tai san cudi nim T6 chuyén mon dugc kiém tra.
- Kiém tra viéc tiép cong dan, viéc khiéu nai, t§ céo, phong chéng tham nhiing, | - K& toan; bao vé
I&ng phi. - Hiéu trudng
- Kiém tra hoat dong t6 Van Phong - Tét ca thanh vién t0 Van Phong
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon; S6 ghi chép ndi dung sinh hoat | - T6 trudng bd moén va gido vién to
chuyén mon; boi dudng hoc sinh gioi — Olympic — Casio — NCKH , phu dao Lich str - GDKT&PL va t6 Tiéng Anh
hoc sinh yéu. -T6 b mon va nhéan vién thi nghiém
02/2025 | - Kiém tra cong tac thuc hanh thi nghiém Sinh. - Gio vién duoc phan cong.
- Kiém tra viéc boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu. - Nhan vién thu vién
- Kiém tra cong tac thu vién. - PHTCM va gido vién bo mén.
- Kiém tra viéc day buoi 2.
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon; $6 hop chuyén mon; phu dao -Tb trudng bo mon va gido vién t6 Vat
hoc sinh yéu. 1i va Cong ngh¢ - Tin hoc.
312025 - Kiém tra cong tac thyc hanh Tin, thi nghiém Ly. -T6 bd mon va nhan vién thi nghi¢m
- Kiém tra hoat dong Poan cua gido vién va hoc sinh. - TLTN, BCH boan truong va CbGV
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra giita hoc ky 2. - TTCM céc 0.
- Kiém tra viéc vao diém trén hé thong. - Giao vién bd mon.
42025 | Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon; S6 ghi chép ndi dung sinh hoat | - T truéng bé mon va gido vién to

chuyén mon; phu dao hoc sinh yéu.

Hoéa hoc — Dia li va GDTC-GDQP
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- Kiém tra cong tac thyc hanh TD - GDQP, thi nghiém Hoa.

- Kiém tra hd so, hoc ba khdi 12 chuan bi cho cong tac thi tét nghiép THPT
nam 2025.

- Kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh cia gido vién, hd so giao vién HKIL.
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra giita hoc ky 2.

- Kiém tra cong tac van thur, luu trif.

QP,AN.
-T6 bo moén va nhén vién thi nghiém.
- Hoc vu, GVCN K12

- Giao vién bé mon.
- TTCM céc td.
- Van thu.

5/2025

- Kiém tra phiéu du gio, so chu nhiém.

- Kiém tra ho so thi t6t nghiép THPT.

- Kiém tra tai san 16p hoc.

- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi ndm caa GVCN.
- Kiém tra so diém 10p.

- Giao vién, GVCN.

- GVCN khbi 12

- Bao vé, GVCN.

- Gido vién bo mon, GVCN.
- Hoc vu.
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Phu luc 02

KIEM TRA VE THU'C HIEN QUY CHE CHUYEN MON CUA GIAO VIEN
NAM HOQC 2024 - 2025
kem theo Ké hoach sé: 399/KH-THPTBK ngay 09 thdng 9 ndm 2024 ciia truong THPT Binh Khénh)

x Doi tug oi o
NoOi dung kiém tra ol u: 18 Th,(\n stan B¢ phéan phu trach
dwoc kiém tra kiém tra
- Xay dung ké hoach, ho so chuyén mén. + TTCM. -PHT CM
o : 15->30/9
9/2024 - K& hoach chu nhiém. + GVCN - PHT CSVC
+ HJ s0, s0 sach + Pham Thj Thanh Hang - PHT CM, TTCM
+Nguyén Lam Phuong Uyén
+Nguyén Bich Nhu
+Tang Thi Thanh Nga
10/2024 +V3 Qudc Khanh 10->25/10
+Nguyén Thi Van
+ Hd s0, 0 sach, du gio + DPinh Thi Hoang Yén
+Pham bBang Mai Thy
+ HO so s0 sach + Cu Thi Tuyét -PHT CM TTCM
11/2024 + Ho so, sb sach, du gio. + Pham Thi Hoan 10-525/11
- Kiém tra cong tac thuc hanh thi nghiém Sinh. +GV t6 Sinh, NV thiét bj )
- Kiém tra K& hoach 6n tap HK1. +TTCM -PHT CM
R - - 1->15/12
1212024 - HO so s0 sach. + GV -TTCM
01/2025 | - Kiém tra viéc xép loai hanh kiém/rén luyén cta + GVCN 10->25/01 |- PHT CSVC
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GVCN céc 16p HKI.
- Hb so s6 sach.
+ Hb so0 s6 sach + L& Thi Phuong Dung -PHT CM TTCM
+Nguyén Huynh Minh
Phuong
+Pham Thi Kim Thanh
02/2025 11L& Mai Nguyén Phuong 15->29/02 _PTCSVC
+ HO so, sb sach, du gio. .
+ Ho6 Thi Phuong Dung
+ Nguyén Thi My Tién
+ Hd so s0 sach. +Lé& Vian Thanh -PHTCM TTCM
+L¢& Phuong Thy
+ L& Thanh Hoa
3/2005 + HO so, sb sach, du gio. + Nguyfn M‘inhf)frc 3 15-520/3
+ Nguyén Thi Kiéu Mién
- Kiém tra cong tac thuc hanh Cong ngh¢ - Tin — +GV t(;)’ Cong nghé - Tin; Ly;
nghé , thi nghiém Ly. NV thiét bi -PHT CSVC
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra giita hoc ky 2. +TTCM
+ Ho so s6 sach + Pham Ngoc Thao -PHT CM TTCM
+Nguyén Thi Thanh Tuyén
412005 +Phung Thi Bich Liéu 15-530/4
+ H0 so, sb sach, du gio + Khuét Thi Ha

+Nguyén Thi An
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- Kiém tra cong tac thyc hanh TD - GDQP, thi

+Pham Lé Quéc Bao

+GV to GDTC - GDQP, AN,
Hoa; NV thiét bi

nghiém Ho4. - PHT CSVC
- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi ndm cua GVBM, -PHT CSVC
GVCN.
5/2025 .2 2 o x a . e LA 10 -> 29/5
- Kiém tra so theo doi va danh gia hoc sinh 16p, ho -PHTCM TTCM

so sO sach GV.
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Phu luc 03

') TRA VE THUC HIEN CAC HOAT PONG GIAO DUC
' NAM HOQC 2024 - 2025

cua trwong THPT Binh Khanh)

Noi dung kiém tra

Péi twong
dwoc kiém tra

Thoi
gian
kiém tra

Bo phan
phu trach

10/2024

Kiém tra viéc thuc hién cic quy
dinh ciia Nganh, cac Quy ché da
dugc thong qua & Hi nghi Can
bo-Vién chirc hang nam: Quy
ché dan chu co s, Quy ché chi
tiéu no1 bd (Viéc thuc hién nghi
quy ché; cac khoan chi phuc loi
cho gido vién); Quy ché danh gia
vien chic va thi dua khen
thuong;Viéc thuc hién ké hoach
chién luoc ciia nha truong giai
doan 2020-2025; Viéc thuc hién
danh gia, phan loai hang quy ddi
véi gido vién, nhan vién theo qui
dinh

BGH, BCH cong
doan, Phong van thu

15-
>30/10

Thay Cu -
Ban TTND

11/2024

Kiém tra cong tac tai chinh, tai
san: Viéc thuc hién cong khai,
bdo cdao quy, ndam theo quy
dinh;B4o cdo quy tién mat va
kiém tra quy mdi cudi thang. Bao
cdo quyét toan va kiém tra hoat
dong tai chinh cubi nim theo quy
dinh;Thu, chi kinh phi diu nim
hoc.

Phong tai vu: Co
Huynh Thi Bach Nhi,
Cé Tran Thi Minh
Tam

10-
>25/11

Thay  Hau,
BCHCD,
TBTTND

12/2024

Kiém tra viéc thwe hién cong
khai: Chu truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cia Nha nudc
lién quan dén cong viéc cua co
quan, don vi;:Ké hoach cong tac
ndm, hang thang; viéc xdy dung
cac van ban quy pham phép luat
cua co quan, don vi;Cac vu viéc
tiéu cuc, tham nhiing trong don vi
da duoc ket luan; ban ké khai tai
san, thu nhap cta nguodi cd nghia
vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat; Két qua kiém tra, giai
quyét khiéu nai, té cdo trong noi

BGH, Phong van thu

1->15/12

T Binh+ BCH
Cb, BTTND
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bo don vi;Cac ndi quy, quy ché
ctia don vi;Két qua tiép thu y kién
Cua can b0, cong chuc, vién chirc
vé nhing van dé thudc tham
quyén quyét dinh cua nguoi ding
dau don vi dua ra lay y kién can
bo, cong chure, vién chirc;Van ban
chi dao, diéu hanh cua co quan
quan 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi;

01/2025

Kiém tra viéc thuc hlen phap
luat vé Khiéu nai, to cao, tlep
cong dan va phong chéng tham
nhiing, pho bién phap luit.

C6 Hd Thi Thu Cuc,
Phong van thu

10-
>25/01

Thay Hung +
BCH Cb,
BTTND

02/2025

Kiém tra hoat dong ciia t6 Vin
phong: Kiém tra hoat dong ctia bo
phan thu vién; Kiém tra cong tac
van thu: kiém tra viéc luu trix
cong vin; Kiém tra cong tac hoc
v; Kiém tra cong tac y té hoc
duong; Kiém tra hoat dong cua
cac phong thuc hanh thi nghiém;
Kiém tra an toan phong chay,
chira chay.

Co6 V0 Thi Thu Thuy,
T6 Van phong

13-
>28/02

C0 Vui+ BCH
Cb, BTTND

3/2025

Kiém tra viéc quan ly va thuc
hién s6 diém dién tir: Kiém tra
viéc quan ly va su dung s6 diém
dién tur cudi mdi hoc ki; Cong tac
trién khai va hudng dan cho giéo
vién nhap diém, chinh diém, chiu
trach nhiém vé file diém da
nhap;Viéc phan cong nhan sy phu
trach phan mém s6 diém dién tu..

Thiy Nguyén Tat
Thanh va C6 Tran
Thi Minh Tam

15->29/3

Thay Vinh +
BCH  Cb,
BTTND

4/2025

Kiém tra viéc day hoc 2
budi/ngay; day thém, hoc thém:
Ké hoach day hoc 2 budi/ngay cua
nha trudng va viéc td chuc thuc
hién viéc day hoc 2
bubi/ngay; Thyc hién ghi s6 diu
bai ¢ thé hién rd tiét budi 1, budi
2...

BGH, Phong van thu

15->30/4

Thay Giang +
BCH Cb,
BTTND
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

TRUONG THPT BINH KHANH

e, NQAY thang ....... nam 2024

BIEN BAN KIEM TRA
V@ VIBC cevvnevrrnernnnennn.

Cin cfr Quyét dinh sb........... /QD-THPTBK ngay....... thang.....nam... ... cua
Truong THPT Binh Khanh vé ban hanh K¢ hoach kiém tra ngi bd nam hoc 2024-2025;

Hoém nay, hoi ... gio ... ngdy ... thang ... nim 20 ...

Tal oo
|. THANH PHAN
1. Té (nguoi) kiém tra:
SONE/DA L Chircdanh: ........................ ;
—ON@/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
—ON@/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
2. Da tién hanh Kiém tra doi voiz.....coeeevueeerveneeeeeereneeennnnens , g0m
-ONng/ba o Chircdanh: ........................ ;
—ON@/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
- Ong/bé .................................... Chucdanh: ........................ ;

Il. KET QUA KIEM TRA
1.NOi dung.....cccoevvvnviiiniinnnnn

I1I. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
1.Uu diém

2.Ton tai

3. Nguyén nhan

IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA

(Bé'i vdi cd nhan, to chuyén mon, nha truong, cd'p trén)

V.Y KIEN CUA BQ PHAN (NGUOI) PUQC KIEM TRA



Viéc kiém tra két thuc vao lic ... gid ... ngady ... thang ... ndm ... va duoc 14p thanh
bién ban. Bién ban gom....trang.

Bién ban nay da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢ tén néu trén cling nghe va dong ¥
ky xac nhan; bién ban dugc 1ap thanh ... ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén giir 01 ban./.

Ngudi chirng kién B¢ phan (nguoi) Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ro ho va tén) dwoc kiém tra (Ky va ghi ro ho tén)

(néu c6) (Ky, ghi ré ho va tén)
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TRUONG THPT BINH KHANH

e, NQAY thang ...... nam 2024

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sb ....... /QDb-THPTBK ngay .....thang.....nam

...... cta truong THPT Binh Khanh vé Ké hoach kiém tra ndi b nam hoc 2024-2025. T6
kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich yéu cau

1.

a kr w

Phé duyét ciia Hiéu truéng T/M Té (nguoi) kiém tra

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau) (Ky, ghi ro ho tén)

Noi nhan:
- Hi¢u trudng;
- Luu: VT.



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG THPT BiINH KHANH

., ngay........ thang......nam 2024

BAO CAO
Két qua kiém tra ............... (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ...../QD-THPTBK ngay ..... thang ..... nim ......
cua truong THPT Binh Khanh vé K& hoach ki€ém tra ni bo ndm hoc 20. .- 20.. To kiém tra
da tién hanh kiém tra tai ... (bd phdn, cd nhdn la doi twong kiém tra)

Qua trinh kiém tra, T6 kiém tra da lam viéc véi ... (bo phdn, ca nhan co lién quan da
dwoc xac minh dé lam ro noi dung kiém tra) tir ngay......dén ngay....... va tién hanh ki€m tra,
xac minh truc tiép cac ndi dung kiém tra.

Sau déy 1a két qua kiém tra:

e (Khdi quat diic diém tinh hinh ciia bg phdn hodic trinh dé dao
tao, tinh hinh hoat dong ciia ngwoi dwoc kiém tra cé lién quan dén néi dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xac minh

.................................... (Cdc ndi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qud kiém tra,
néu cé sai pham cin néu ngi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gay ra;by phan, 16 chikc,
cd nhén lién quan triee tidp, gidn tiép dén sai pham; dinh gid, nhin xét vé viéc sai pham
ciia cdc doi twong cé lién quan)

3. Két luin vé nhirng ndi dung da tién hanh Kiém tra

........................ (Két lugn vé két qua dat dwoc, han ché, sai pham (néu cé) cia doi
twong kiém tra, trong d6 cin néu ré trach nhi¢m ciia nha trwong, té chuyén mén..., cd
nhén co vi phgm. Trong truong hop c6 hanh vi tham nhiing thi phdi néu ro trach nhi¢m
ctia ngwoi dirng dau don vi, by phin dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo mirc dj vi pham.)
4. Cac bién phap xir 1y theo thim quyén da ap dung (néu cé)

.......................................... (Cdc bi¢n phap da dap dung trong khi tién hanh kiém tra
nhuw: tam dinh chi hanh vi vi pham, kiém ké tai san, niém phong tdi li¢u...)

5. Nhirng ¥ kién con khac nhau giira cic thanh vién Poan kiém tra (néu cé)

6. Kién nghi va bién phap xir ly:

Kién nghi nhan rong nhitng wu diém, khdic phuc nhitng han ché; kién nghj voi co quan co
thim quyén siva doi, bé sung, ban hanh quy dinh cho phi hop véi yéu cau quan ly hodc

hity bo quy dinh trai phap lugt phat hién qua kiém tra (néu cé), néu ré thoi han dé doi
twong kiém tra, bd phén, té chuyén mén, cd nhén c6 lién quan phdi thue hién.
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Trén day 1a Bdo céo két qua kiém tra v€ ... ( 7én cugc kiém tra), TO kiém tra xin y
kién chi dao ctua Hiéu trudng./.

Noi nhdn:

- Hiéu truong “dé bao cao”;
- Thanh vién BTKNB;

- Luu: VT.

T/M TO KIEM TRA BAO CAO
(Ky va ghi r6 ho va tén)



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG THPT BiINH KHANH

Sb: /TB-THPTBK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm 2024

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
AR T R (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sb ...... /QDb-THPTBK ngay ...... thang..... nam.....
cua truong THPT Binh Khanh vé ... (tén cugc kiém tra) tur ngay .../.../... dén ngay .../.../...
To kiém tra da tién hanh ki€m tra tai ... (b9 phdn, to chirc, cda nhan la doi twong kiem tra)

Xét bao céo két qua kiém tra ... ngdy .../.../... cua To(ngudi) kiém tra, ¥ kién giai
trinh cuia bd phan, t6 chirc, ca nhan 1a doi tugng ki€m tra(néu cd)

Hiéu truong truong THPT Binh Khanh Thong bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khai quét chung

............................ (Khdi quat dic diém tinh hinh té chirc, hoat dpng cé lién quan dén
ngi dung kiém tra ciia bg phdn, to chirc, ca nhan la doi twong kiém tra)

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Ngwoi ra quyet dinh)....... (Néu két qua kiém tra, xac minh thic 1é tinh hinh hoat
dong ciia bp phan, té chirc, cd nhin la déi twong kiém tra theo muc dich, yéu ciu, noi
dung, nhigm vu ma ké hoach tién hanh kiém tra dit ra)

(Nguwoi ra quyét dinh)........ Nhin xét vé vigc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia bé
phdn, té chwe, ca nhan la doi tu’o’ng kiém tra; xac dinh ro wu diém (mat lam dwoc, lam
diing), nhwoc diém (ton tai thiéu sét, sai pham — néu cé)

3. Két luan

(Nguwoi ra quyet dinh)..... (Két lugn vé nhitng ngi dung dugc kiém tra, nhitng viéc
dd lam ding, lam tét va cé hleu qud, chi ra nhitng vin dé con ton tqi, thiéu sét, khuyét
diém sai | pham, thwe hién chwa ding chinh sach, phap ludt, xdac dinh ré trach nhi¢m tip
thé, cd nhdn vé tirng hanh vi vi pham; hdu qud, thi¢t hai do hanh vi vi pham gy ra (neu
c6). Trong trweong hop cé hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém ciia ngwoi dirng diu
co quan, to chivc dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc dé vi pham)

4. Cac bién phap xir Iy theo thim quyén di ap dung (néu co)

(Cdc bién phdp xiv Iy ciia nguwoi ra quyét dinh kiém tra, Té(ngwoi) kiém tra hodc té
chirc co tham quyén da ap dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)
5. Kién nghi va bi¢n phap xir ly

Kié’n?ngh.i nhdn rgng nhirng wu diém, khéic phuc nhitng han ché; kién nghi voi co
quan co tham quyén sira doi, bo sung, ban hanh quy dinh cho phu hop véi yéu cau qudn ly
hoac hiy bo quy dinh trdi phdp lugt phat hién qua kiém tra (néu cé), néu ré thoi han dé
doi twong kiém tra, b phdn, to chirc, cd nhin cé lién quan phdi thuwc hién.



Noi nhan:

- Thanh tra s¢ “dé bio cao” ;

- B0 phén, t0 chtrc, ca nhan 1a d6i tugng
kiém tra “dé thuc hién”;

- T chire, ca nhan c6 lién quan “dé thuc
hién”;

- Luu: VT.

HIEU TRUONG
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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