SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

Sb: 29 /KH-THPTBK Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 30 thang 07 nam 2024

KE HOACH
Thuwe hién ¢Ong tac cai cach hanh chinh nam 2024

Thuc hién Ké hoach s6 429/KH-SGDDT ngay 22 thang 01 nam 2024 cua
S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh (CCHC) trong linh vuc gido duc va dao tao nam 2024;

Truong THPT Binh Khanh xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2024 nhu sau:

I.MUC TIEU

1. Tp trung xay dung, trién khai dong bo, chi tiét va c6 hiéu qua cac noi
dung cua Chuong trinh CCHC va gidi phap nang cao Chi so CCHC (PAR
Index) cua Thanh pho H6 Chi Minh, giai doan 2021 - 2025 da ban hanh.

2. Xay dung céc ngi dung, ké hoach khac phuc cac diém con han ché qua
ket qua chi so CCHC tai don vi.

3. Xac dinh rd trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi trong viéc trien
khai nhiém vy CCHC va d¢ ra cac giai phap nang cao Chi so CCHC cua don vi.

4. Trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cong taic CCHC nam 2024 gin voi
Chu d& nim 2024 ctua Thanh phd: “Quyét tam theec hién hiéu quda Chuyén doi sé
va Nghi quyét s6 98/2023/QH15 cia Quac hgi” va phi hop véi Ké hoach thuc
hién nhiém vu nam 2024 cua Sé GDDT.

Il.CHI TIEU

1. Phan dau Chi s6 CCHC cua S¢ Gido duc va Pao tao (PAR Index) nim
2024 cao hon so vo1 nam 2023.

2. Vé giai quyét ho so thu tuc hanh chinh (TTHC).

2.1. Phan dau 99% ho so TTHC duoc giai quyét truge han hoac ding han,
riéng linh vuc xtr Iy don, giai quyét khiéu nai, to cao ty 1€ dat 95% tro Ién.

2.2. Cong khai va cap nhat kip thoi ty 1¢ giai quyét ho so TTHC ding
han/tré han trén HE thong thong tin giai quyet TTHC cua don vi.

3. V& ty 16 khao sét y kién hai 10ng ctia c& nhan va to chuc.

3.1. Mirc d6 hai long ciia ca nhén, to chirc doi vai chat lwgng hoat dong va
cung cap dich vu cong tai don vi nam 2024 dat 95% tro 1én.
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3.2. Muac do hai long cua cé nhan, té chic vé giai quyét thu tuc hanh
chinh dat 95% tro 1én.

4. 100% phan anh, kién nghi cuia ca nhan, t6 chac vé quy dinh, thu tuc
hanh chinh thugc tham quyen giai quyet cua don vi dugc tiep nhan, xu ly, tra 10
va cong khai két qua tra loi trén Cong thong tin dién tir cia don vi.

5. Cong khai va cap nhat kip thoi ty 1¢ danh gia hai long trén Trang thong
tin dién tir va Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua don vi.

6. Thuc hién ung dung thanh toan dién tir trong giai quyét TTHC;

7. Xay dung méi truong 1am viéc hién dai, gan voi cong nghé, tao su
thuan lgi cho d6i ngti cdng chuec, vién chac trong xir ly cong viéc.

7.1. 100% cac vin ban, tai liéu chinh thic trao ddi gitta Ban 1anh dao
truong va To duoc thuc hién trén moi truong dién tir trir cac van ban c6 chua bi
mat nha nudc.

7.2. 100% Can bg, vién chuc tai don vi sur dung chix ky s6 trong thuc hién
nhiém vu trén moi truong dién ti, giai quyét ho so TTHC.

111. NHIEM VU TRONG TAM

Trién khai day du va hiéu qua cac nhiém vu cua cdng tac CCHC theo quy
dinh cua So Giao duc va bao tao, Truong THPT Binh Khanh chi dao tap trung
thuc hién cac ndi dung trong tam nhu sau:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC

1.1. Kién toan Ban Chi dao CCHC theo quy dinh mdai, phu hop véi dac
thu céng tac.

1.2. Thuc hién tét ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau
cua So Giao duc va bao tao.

~ 1.3. Rasoat va to chuc thuc hién céc giai phéap cai thién, khac phuc han
che, thicu sot trong cong tac danh gia, xac dinh Chi so CCHC (PAR Index) ndm
2023, phan du thyuc hién tét Chi s6 CCHC niam 2024

1.4. Thuc hién so két phong trao thi dua “Cai cach hanh chinh” giai doan
2023-2025. Tiép tuc phat dong phong trio thi dua thuc hién CCHC trong don vi,
dam bao don vi c6 it nhat 01 dé xuat, sang kién, md hinh, giai phap sang tao
trong CCHC dé lwya chon, nhan rong trong nganh giéo duc.

1.5. Cu ¢ong chuc, vién chac 1am cong tic CCHC tham gia ddy du cac
I6p boi dudng, nang cao trinh dg, nang lyc do S& va cac nganh lién quan to
chuc.
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1.6. Tham gia cac doan nghién ctu, trao doi, hc_)q tap kinh nghiém tai cac
dia phuong co6 dieu kjén ,khéc nhau trong nudc theo Ké hoach cua S¢ Gido duc
va bao tao Thanh pho (néu co).

1.7. Tuyén truyén, truyén théng vé cong tac CCHC

- Tuyén truyén CCHC moét céch thiét thuc, phong pht, da dang bang
nhiéu hinh thic, c6 md hinh truyén truyén rd rang, hiéu qua; gan két qua cong
tdc CCHC véi cong tac thi dua, khen thudng.

- Duy tri va nang cao chét lugng théng tin, gisi thiéu giai phap, mé hinh
trén Cong thong tin dién ta.

- Tiép tuc nhan rong san pham, md hinh tuyén truyén hiéu qua vé cong tac
CCHC cua don vi.

- Tham gia Hai thi vé CCHC theo hinh thiic phu hop, sinh dong, hiéu qua,
cé suc lan toa.

- Cong thong tin dién tir ctia don vi c6 cac chuyén muc danh riéng vé
cong tac CCHC giai thiéu cac mo hinh, giai phap hay trong thyc hién CCHC.

- Thuong xuyén dang tai ban tin CCHC cia Trung wong, cap nhat kip thoi
cac thong tin, tinh hinh CCHC quan trong trén trang web
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx.

2. Cong tac cai cach thé ché

2.1. Nang cao chét luong van ban hanh chinh dugc ban hanh, dam bao
tinh dong bo, thong nhat, tinh hop 1y, tinh kha thi va kip thoi phét hign cac bat
Cap, Vudng mac trong to chic thuc hién van ban quy pham phap luét trong linh
vuc gido duc va dao tao. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, don doc viéc ban
hanh c4c vian ban hanh chinh, dam bao theo ding tién d6 va thai gian quy dinh.

2.2. Hoan thién thé ché va cac khung phéap ly dé thic day qua trinh
chuyén d6i s, phuc vu c6 hiéu qua viéc xay dung, phat trién chinh quyén sd,
nén kinh té va xa hoi sé.

2.3. Trién khai thuc hién ké hoach vé kiém tra, xt ly, ra soét, hé théng hoa
van ban quy pham phép luat trong linh vuc gido duc nam 2024 nham kién nghi
stra doi, bo sung, thay thé, bdi bo hodc ban hanh méi, bao dam tinh thong nhat
giita cac quy dinh caa Trung wong va Thanh phé.

2.4. Tiép tuc nghién ctru, tham muu thuc hién Nghi quyét sé6 99/NQ-CP
ngay 24 thang 6 nam 2020 vé diy manh phan cap quan Iy nha nudc theo nganh,
linh vuc, Nghi quyét s6 04/NQ-CP ngay 10 thang 01 nim 2022 cua Chinh pha
vé day manh phan cap, phan quyén trong quan 1y nha nudc; tiép tuc nghién ctu
cac co ché, chinh sach dic thi phuc vu cho cong tac quan ly thuc tién caa Nganh
Gi4o duc va Pao tao Thanh pho.


https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx
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2.5. Thuc hién theo ddi thi hanh phap luat, xu Iy kip thoi két qua theo dbi
thi hanh phap luat.

2.6. Thyc hién ra soat hé thong hoa van ban quy pham phép luat, cong bo
kip thoi danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc.

2.7. Tiép tuc trién khai, thuc hién D& an nang cao chat luong xay dung
van ban quy pham phéap luat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh giai doan
2023-2025, dinh huéng dén nim 2030 theo Quyét dinh sé 1029/QP-UBND
ngay 24/3/2023; tiép tuc chu dong, thudng xuyén té chirc dao tao, bdi dudng cap
nhat kién thtic, ky niang cho d6i ngii céng chuc, vién chic 1am cong tac phap
che.

2.8. Tang cuong tuyén truyen pho bién gido duc phap luat cho gido vién
va hoc sinh trong don vi da dang vé hinh thac va phu hop vaéi tieng doi tuong.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

3.1. Tang cuong trach nhiém cua ngudi dung dau trong cai cach TTHC va
giai quyet TTHC; két qua thuc hién 1a co s¢ xem xét murc do hoan thanh nhiém
vu cua nguoi dirng dau don vi.

3.2. T6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét sé 131/NQ-CP ngay 06
thang 10 nam 2022 cta Chinh phu; Chi thi s6 27/CT-TTg ngay 27 thang 10 nim
2023 cua Thu tugng Chinh phi; Chi thi sé 06/CT-UBND ngay 18 thang 10 nim
2023 cua Chu tich UBND Thanh phd.

3.3. Po6i méi viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong gial
quyet thir tuc hanh chinh, trién khai Bo nhan dién thuong hiéu dap ung yéu cau
ctia nén hanh chinh phuc vu.

3.4. Thyc hién cong khai, minh bach trong tip nhan, giai quyet thu tuc
hanh chinh, bao dam 100% thu tuc hanh chinh dugc céng bo, cong khai day du
va dang han.

3.5. Nang cao chit luong giai quyét hd so, TTHC dam bao chi tiéu ké
hoach dé ra. Thuc hién nghiém viéc xin 15i d6i véi ho so tré hen. Xt Iy nghiém
cac truong hop sai pham, tiéu cuc phéat sinh trong qua trinh giai quyét ho so,
TTHC (néu c9).

3.6. T6 chuc ra soat, danh gia, dé xuat cit giam, don gian héa thu tuc hanh
chinh; ra soat cac thu tuc hanh chinh 03 (ba) nim khong phat sinh hd so; kiém
Soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir; tai cau tric quy
trinh thu tuc hanh chinh dé cung cp dich vu cong truc tuyén; mo hinh, sang
kién cai cach thu tuc hanh chinh.

3.7. Thuc hién cong khai, ra soat, don gian hoa tha tuc hanh chinh ndi bo
theo Quyét dinh 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu tuéng Chinh
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ph}i ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hod tha tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025.

3.8. T6 chirc trién khai danh gia chat lwong phuc vu nguoi dan trong thuc
hién thu tuc hanh chinh, dich vu cong theo thoi gian thuc trén moi trueong dién
tr theo Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay 23 thang 6 nim 2022 cta Tha tudng
Chinh pha vé phé duyét Bo chi sé chi dao, diéu hanh va danh gia chat luong
phuc vu nguoi dan, doanh nghiép trong thuc hién tha tuc hanh chinh, dich vu
cong theo thoi gian thuc trén moi truong dién t.

3.9. T6 chuc tiép nhan, xu ly phan anh, klen nghi cua ca nhan, té chuc vé
quy dinh, thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia don vi dam bao
theo quy dinh cia Nghi dinh sb 20/2008/ND-CP cua Chinh phu (d4 sira d6i, bo
sung), Quyét dinh s 24/2022/QD-UBND ngay 07 thang 7 nam 2022 cta Uy
ban nhan dan Thanh pho ban hanh Quy ché tiép nhan, xu Iy phan anh kién nghi
ctia ca nhan, t6 chac vé quy dinh hanh chinh.

4. Cai cach té chirc bd may hanh chinh nha nwéc

4.1. Bay manh ra soét, sip xép, kién toan t6 chitc bo may cua don vi phu
hop Véi dic diém caa Nganh Gido duc Thanh phd, quy dinh cua Uy ban nhan
dan Thanh phé va quy dinh cua Chinh phu; giam dau méi to chic trung gian,
khic phuc triét dé su tring lap, chdng chéo chirc ning, nhiém vu; chi dong cai
cach to chirc bo may trong tirng noi bo don vi.

4.2. Tiép tuc day manh thuc hién cac nhiém vu dugc phan cap quan ly nha
nuéc, trién khai, theo dai, kiém tra va danh gia hiéu qua co ché ay quyén. Trién
khai cac bi¢n phap theo ddi, kiém tra, giam sat hiéu qua viéc thuc hién céc
nhiém vu d3 phéan cap, ay quyeén.

4.3. Tang cudng cong tac thanh tra, kiém tra, khao sat, danh gia cong tac
t6 chizc bo may, phan cap, uy quyén, bd nhiém, quan ly, s dung bién ché hanh
chinh, sé lugng ngudi 1am viéc trong don vi, vi tri viéc lam, tinh gian bién ché
va ché do chinh sach dbi véi Can bo, giao vién, nguoi lao dong nam 2024. Kip
thoi xir Iy cac van dé phat hién qua thanh tra, kiém tra.

5. Cai cach ché do cong vu

5.1. Hoan thién Bé an vi tri viéc 1am va danh muc vi tri viéc 1am cua don
VI.

5.2. Phé duyét, dieu chinh vi tri viéc 1am va co cau vién chuc theo chuc
danh nghé nghiép ctia don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu.

5.3. Cong khai, minh bach va tang cuong ung dung cong nghé théng tin
dé nang cao chat luong tuyén dung, nang ngach cong chuc, thing hang vién
chuc; bé tri sir dung, dao tao, quy hoach, bd nhiém, luan chuyén va danh gia,
phan loai can bg, cong churc, vién chuc theo vi tri viéc lam da duoc phé duyét.
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5.4. Tiép tuc thuc hién dao tao boi dudng cho doi ngii cong chuc, vién
chuc theo ké hoach dugc phé duyét va dang ky.

5.5. Trién khai thyc hién Quyét dinh s6 2679/QD-UBND ngay 08 thang 8
nam 2022 cia UBND Thanh pho ve ban hanh D€ an day manh cai cach che do
cbng vu, cdng chac caa Thanh pho H6 Chi Minh giai doan 2022 - 2027.

5.6. Trién khai hiéu qua Quyét dinh sé 2709/Qb-UBND ngay 10 thang 8
nam 2022 cta UBND Thanh phé phé duyét Bé an nang cao ning luc, trinh do
do6i ngii can bg, céng chuc, vién chuc lam cong tac CCHC ¢ cac S, nganh,
UBND céc cép trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2022 - 2025,
trong d6 hoan thanh céc chi tidu dao tao, bdi dudng dé tao ngudn cong chuc 1anh
dao cbng tac CCHC.

5.7. Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thuc hién van hoa cong vu dén
toan thé can b, cng chirc, vién chirc va nguoi lao dong, dua ndi dung thuc hién
van hoa cong vu vao cac ti€u chi binh xét thi dua cua co quan, dia phuong. Kip
thoi biéu duong, khen thuang nhiing tap thé cé thanh tich tét va nhitng ca nhan
guong mau trong thuc hién vin hoa coéng vu; xa Iy nghiém tap thé, ca nhan vi
pham quy dinh hoac thuc hién chua tbt vin hoa cong vu.

5.8. Xay dung va trién khai thuc hién Dé 4n xay dung d6i ngii cong chuc
thanh tra cong vu dam bao du nang luc, cong tdm, khach quan.

Tang cuong cong tac kiém tra dot xuat viéc thuc hién quy tac Gng xu va
thuc thi cong vu; kiém tra cong tac tuyén dung, bd nhiém va st dung can bo,
cong chre, vién chuc, tinh hinh chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, xu ly
nghiém tinh trang loi dung chuc vu, quyén han dé truc lgi ca nhan; kip thoi phat
hién, xt ly nghiém minh nhitng té chirc, c& nhan sai pham.

5.9. Trién khai xay dung quy ché danh gia, xép loai chat luong hang quy,
hang nam, b6 sung thém tiéu chi két qua xir ly phan hoi théng tin trén Cong
thong tin 1022 va két qua xur ly phan anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh trén
Cong Dich vy cong qudc gia. Gan véi trach nhiém cia nguoi ding dau trong cai
cach tha tuc hanh chinh va giai quyét tha tuc hanh chinh; két qua thuc hién 1a co
s& xem xét mirc do hoan thanh nhiém vu cua ngudi dung dau don vi theo Nghi
quyét s6 08/2023/NQ-HBND cua Hoi dong nhan dan Thanh phé.

5.10. Trién khai va thuc hién hiéu qua cac noi dung vé chi truong khuyén
khich va bao vé can bo ning dong, sang tao vi lgi ich chung theo Nghi dinh s6
73/2023/NDB-CP ngay 19/9/2023 cua Chinh phui; Ké hoach sé 124-KH/TU ngay
31/5/2022 cua Thanh uy; Ké hoach sé 3815/KH-UBND ngay 18/10/2022 cua
UBND Thanh phé; Ké hoach s6 5337/KH-UBND ngay 18/10/2023 cia UBND
Thanh phé.

6. Cai cach tai chinh céng
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6.1. Thuc hién phan b, giao du toan chi ngan sach Nha nudc dam bao
kinh phi thuc hi¢n nhitng nhiém vu quan trong theo quy dinh cua phap luét, bo
tri du kinh phi thuc hién cac ché do, chinh sach ban hanh.

6.2. Xay dung ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong; thuong
xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai don vi.

6.3. Thuc hién nghiém va dung cac quy dinh vé co ché ty chu tai chinh
Cla co quan nha nudc va don vi Sy nghiép cong lap theo quy dinh cua Chinh
phu.

6.4. Tang cuong dﬁq tw, huy dong toan x& hoi, ddy manh x& hoi hoa, tang
cudng cac bién phap khuyén khich dau tu cho gido duc; tang cuong kiém tra ve
tai chinh, ngan sach, ho tro cac don vi su nghiép cong lap.

- Kip thoi trién khai céac giai phap dé thuc hién cac kién nghi sau thanh
tra, kiém tra, kiém toan nha nudc veé tai chinh, ngan sach;

- Tang cudng ddi thoai véi 1anh dao cac don vi, tiép xuc, lang nghe va
giai quyét cac kien nghi, khé khan cua cac don vi.

6.5. Thuc hién tng dung thanh toan dién tt trong giai quyét TTHC; 100%
don vi sy nghiép cong lap tng dung thanh toan dién tir trong cung tng dich vu
cong.

6.6. Chu dong trong cdng tac sta chira, xay dung truong l6p, dam bao
thuc hién chi tiéu 300 phong hoc/10 nghin dan s6 trong do tudi di hoc. Pau tu
trang bi co so vat chat, thiét bi, phuong tién phuc vu cho cac hoat dong cua can
bo, cong chic, vién chiic nham giai quyét nhu cau chinh dang, hop phap cua
ngudoi dan, doanh nghiép khi dén lién hé cong téac, giai quyét TTHC.

6.7. Tang cuodng thanh tra, kiém tra tai chinh, ké toan nham giit viing ky
cuong, ky luat tai chinh nha nuéc; trong tam 1a thanh tra viéc chap hanh Luat
Ngan sach nha nuoc, Luat Ké toan, Luat Quan ly, sir dung tai san nha nudc,
Luat Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh phap luat c6 lién quan
tai cac co quan, don vi thuoc thanh pho.

6.8. Trién khai thuc hién chi dao cua Chinh phu yéu cau 100% truong hoc
thu hoc phi khéng dung tien mat (Nghi quyét so 02/NQ-CP ngay 01 thang 01
nam 2019).

7. Xay dwng va phét trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

7.1. Thuc hién “Chuong trinh chuyén doi s6 caa Thanh phd”, Bé an “Xay
dung Thanh phd H6 Chi Minh tro thanh dd thi thdng minh” va Quyét dinh sb
1270/QD-SGDDT ngay 24/5/2022 vé ban hanh ké hoach trién khai ting cuong
ting dung cbng nghé thong tin (CNTT) va chuyén doi sé6 (CDS) ciia Nganh
GDBT thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030.
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7.2. Hoan thién, két ndi lién thdng cac phan mém quan Iy vin ban va diéu
hanh noi b dé bao dam théng sudt tir S& dén don vi trong viéc thuc hién g,
nhan van ban dién ta; didy manh tng dung chit ky sb trong giai quyét hd so
TTHC, mé rong viéc st dung ung dung CNTT trén nén tang dién thoai théng
minh.

7.3. Thyc hién hiéu qua cong tac sé hoa hd so, két qua TTHC trong tiép
nhan, giai quyct TTHC.

7.4. Thyc hién tng dung cong nghé thdng tin trong quan ly, diéu hanh
hoat dong ndi bo cua don vi; trong phoi hop vai cac don vi trong phuc vu nguoi
dan; mo rong viéc sir dung trén nén tang dién thoai thong minh.

7.5. Nang cap Cong thong tin dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6
42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu vé cung cap théng tin
va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nude trén moi truong mang.

7.6. Duy tri va mg rong Hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan
qudc gia TCVN 1SO 9001:2015 dé dam bao ap dung c6 hiéu qua Hé thong quan
ly chat luong theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015 trong cong tac
hanh chinh nha nuéc.

7.7. Thuc hién hiéu qua hé théng Van phong dién tir, nghiém tdc thuc
hién viéc chi tiep nhan van ban dién tir dugc Ky so, trir van ban mat.

8. Khao sat, danh gia sw hai long ciia ngwoi dan, té chic

8.1. Thong tin, tuyén truyén vé muc tiéu, tam quan trong, noi dung cua

khao sat dé phu huynh, hoc sinh hiéu ddng ve két qua, thc dong cua khao sét qua
dé thuc hién khao sat day du, nghiém tic.

8.2. Pay manh viéc khao sat, danh gia sw hai long cua phu huynh, hoc
sinh. Rhéi hop thuc hién tot viéc Do luong su hai long Cua cua phu huynh, hoc
sinh doi véi dich vu gido duc cong trén dia ban Thanh pho.

8.3. Tang cuong khao sat sy hai long cua phu huynh, hoc sinh, thuong
xuyén theo ddi dinh ky ket qua danh gia sy hai long cua phy huynh, hoc sinh dé
kip thoi chan chinh nhitng van dé con han che.

_ 8.4, Khuyen khich dénh gia sy hai long cua phu huynh, hoc sinh theo
nhiéu hinh thirc da dang khac nhau nhu: hop thu gép v, trén trang web truong...
I11. KINH PHi THUC HIEN

_Sur dung kinh phi thyc hién Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2024 tir
nguon ngan sach nha nudc.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Lanh dao nha truwdong
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Xay dung ké hoach va ban hanh vin ban hudng dan céc bo phan thuc hién
chuong trinh CCHC tai don vi, dam bao thuan lgi chg phu huynh va hoc sinh
den lién hé cong tac. Tang cuong cong tac tuyén truyéen cong tdc CCHC trong
don vi.

~ Chutri trién khai cac noi dung cai cach té chic bo may, xay dung nang cao
chat luong doi ngii tai don vi.

Thuong xuyén kiem tra, danh gia va don doc thuc hién vigc tricn khai
CCHC trong don vi; két qua thuc hién CCHC vai cong tac thi dua khen thudng.

B4 tri can bo 1am nhiém vu dang véi chuy@n mén nghiép vu.

Chiu trach nhiém giam sat viéc thyc hién quy trinh giai quyét cac TTHC,
kip thoi xu ly cac truong hop ¢ dau hi¢u vi pham quy trinh, cac hanh vi nhiing
nhiéu, gay phién ha cho phu huynh va hoc sinh.

2. To vin phong

2.1. Bg phdn van thuw - hoc vu

Thuc hién cong tac ra soat cac van ban hanh chinh cé lién quan dén linh
vuc gido duc; t6 churc tuyén truyen, quan triét cac van ban hinh chinh tai don vi.

Thuong xuyén tham muu cho Hi¢u trudng cac van ban méi vé thuc hi¢n
chuong trinh CCHC, tao dicu kién thuan lgi cho phu huynh va hoc sinh dén lién
hé cong tac.

Chu dong tham muu véi cap trén don gian hoa quy trinh, hd so TTHC dam
bao viéc thuc hién theo ding quy dinh.

Thyc hién giai quy?é't cac TTHC lién quan: Vian bang, chang chi; hd so, hoc
ba; tuyén sinh 10; chuyén truong, nhap hoc.

Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vy duoc phan cong, dam
bao khong co cac hanh vi nhling nhicu, gay phién ha trong qué trinh giai quyét
cac TTHC cho phu huynh va hoc sinh.

2.2. Bg phan Cong ngh¢ thong tin

Thuc hién cong tac ra soat cac van ban hinh chinh c6 lién quan dén linh
vuc gido duc; t6 churc tuyén truyen, quan triét cac van ban hinh chinh tai don vi.

Thuong xuyén tham muu cho Hi¢u trudng cac van ban méi vé thuc hién
chuong trinh CCHC, tao dicu kién thuan lgi cho phu huynh va hoc sinh dén lién
hé cbng tac.

Thudng xuyén cap nhat cac vin ban huéng dan trén cong thong tin dién tir
Ccua truong tai dia chi https://thptbinhkhanh.hcm.edu.vn.

Cap nhat thong tin day du va chinh xac trén co s¢ dir liéu ding chung cua
toan nganh tai dia chi https://csdl.moet.gov.vn/, hoan thanh bao cao truc tuyén
theo dung thoi gian quy dinh.



https://thptbinhkhanh.hcm.edu.vn/
https://csdl.moet.gov.vn/
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Thuc hién cong tac chuyén truong truc tuyén cho sinh trén trang
http://chuyentruong.hcm.edu.vn/.

_ Thuyc hién giai quyét cac TTHC lién quan dén ho so mién - giam hoc phi,
ho trg chi phi hoc tap cho hoc sinh, dam bao khéng co6 cac hanh vi nhiing nhiéu,
gay phién ha trong qua trinh giai quyét cdc TTHC cho phu huynh va hoc sinh.

2.3. Bé phdn ké toan

Thuc hién cong tac ra soat cac van ban hanh chinh cé lién quan dén linh
vuc tai chinh; to chirc tuyén truyén, quan triét cac van ban TTHC tai don vi.

Thuc hién cong tac cai canh tai chinh cong.

Thuc hién giai quyét céc TTHC c6 lién quan dén linh vyc phu trach, dam
bao khéng c6 cic hanh vi nhling nhiéu, gay phién ha trong qué trinh giai quyét
cac TTHC cho phu huynh va hoc sinh.

2.4. Bé phdn thw vién - thiét bi

Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vu dugc phan céng.

bam bao khong c6 cac hanh vi nhiing nhiéu, gay phién ha trong qué trinh
giai quyét cac TTHC cho phu huynh va hoc sinh.

2.5. Bé phany té

Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vu dugc phan cong.

bam bao khong c6 cac hanh vi nhiing nhiéu, gay phién ha trong qué trinh
giai quyét cac TTHC cho phu huynh va hoc sinh.

Trén day 1a K& hoach thuc hién céng tic CCHC niam 2024 cia trudng

THPT Binh Khanh, d& nghj c4c ca nhan, t6 chitc doan thé va cac bo phan trong
nha trueong thuc hién nghiém tdc.

Noi nhdn:

- Vin phong S¢ (dé bao c4o);

- Ban lanh dao truong;

- T6 chuyén mén, T6 vin phong;
- CAc t6 chuc doan thé;

- Luu: VT, VP (Thuy).

Ngd Tan Hung
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