SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

Sé: 459 /KH-THPTBK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 0/ thang /0 nam 2024

] KE HOACH
To chirc Hoi nghi Can bg, Cong chire, Vién chirc va nguwoi lao dong
tai trwong THPT Binh Khanh, nam hoc 2024 - 2025

Cian ctr Cong van s6 185/SGDPT-CHGD ngay 04 thang 9 nam 2024 cua
S¢ Giao dyc va Dao tao va Cong doan Nganh Giao dyc Thanh pho H6 Chi Minh
vé hudng dan to6 chic Hoi nghi Can bo, Céng chuc, Vién chirc va Nguoi lao
dong trong cac co so giao duc cdng lap nam hoc 2024 - 2025;

Can ct vao tinh hinh thyc té caa don vi. Ban lanh dao va Ban Chap hanh
Cong doan truong THPT Binh khanh x@y dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi Can
bo, Cong chuc, Vién chuc va nguoi lao dong cua don vi trong nam hoc 2024 -
2025 nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. TO chic Hi nghi Can bg, Cang chirc, Vién chirc va Nguoi lao dong (sau
day goi tat la hoi nghi CB, CC, VC, NLD) hang nam dé (;én ‘bcf), Cong chue,
Vién chic, Nguoi lao dong truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan ly va xay
dung don vi trong sach, viing manh.

2. Hoi nghi duoc to chirc dan chu, thiét thyc, bao dam cac noi dung quy
dinh tai bieu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 09 thang 01
nam 2015 caa Chinh pha va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam
2023 cua Chinh phu.

3. Hoi nghi duoc to chirc hop 18 khi c6 it nhat 2/3 tong s6 CB, CC, VC,
NLD cua co quan, don vi hoac, it nhat 2/3 tong so dai biéu dugc triéu tap c6 mat
du hoi nghi. Nghi quyet, quyet dinh cua hoi nghi dugc thong qua khi co trén
50% s6 nguoi du hoi nghi tan thanh va noi dung khong trai véi qui dinh cta
phap luat.

4. Hinh thirc hgi nghi

Hgi nghi thirong ky: T chitc mdi nam hoc/nim mot lan.

Hoi nghi t6 chirc vao dau nam hoc mai (trong thang 10/2024).

5. Thanh phan tham dw hai nghi

Tat ca CB, CC, VC, NLD ctia don vi.

11. CONG TAC CHUAN BI TO CHUC HQI NGHI

1. Hop tru bi
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~ Hiéu trudng don vi tri¢u tap hop tru bi délthéng nhat chu truong, thong qua
ké,hOggch, muc tiéu,qnéi dung hoi nghi; du kién thoi gian to chac hoi nghi; du
Kien so lugng dai bicu triéu tap.
Thanh phan duy hop 1a dai dién cua cip t6 chuc hoi nghi gom: Hiéu truong,
Bi thu cap 1y, Chu tich Cong doan, T6 trudng céc to.

1.1. Ngwoi dirng dau co quan, don vi chudn b cdc van ban, bao céo sau

- B4o c4o kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua Dang,
chinh séch, phap luat cia Nha nudc cé lién quan dén chic nang, nhiém vu cua
don vi trong nam hoc qua, can bam sat nghi quyét da dé ra dé danh gia ding
thanh tich dat dwoc, nhitng mit ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc
nhitng nguyén nhan khach quan va chi quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ca
nhan nao.

- B4o céo kiém diém viéc thyc hién nghi quyét hdi nghi ndm hoc qua va
nhimg quy dinh vé thuc hién dan cha trong hoat dong cua don vi.

- Béo cdo danh gi4, tong ket va kiém diém trach nhigm cia Hiu trusng
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc.

- Béo céo phuong huéng, nhiém vu thuc hién trong nam hoc mdi, ,cén néu
chi tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bi¢n phap nham nang cao chat luong
giao duc, cai tien Ie 1oi lam ,Viéc, thuc ’hénh tiét‘ kiém, chong tham nhiing, lang
phi, cham lo cai thién doi song vat chat tinh than cho CB, CC, VC, NLD phat
huy dan cha trong hoat dong ctaa don vi.

1.2. Ban Chdp hanh Céng dodn co quan chudn bj van ban, bao céo sau

- Bé4o céo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién
noi dung phat dong phong trao thi dua trong nam hoc maéi; dy thao ban giao uwdc
thi dua.

- Hudng dan céch tién hanh hoi nghi tir cac T, tién toi hoi nghi CB, CC,
VC va NLD don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra Nhan dan (sau day goi tat 1a Ban TTND) chuan bi
bé&o cao tong két nam hoc va chuong trinh cong tac, hoat dong cia Ban TTND
nam hoc mai.

- Du kién dé& xuat voi Hiéu truong khen thuong ca nhan, tap thé cua co
quan, don vi c6 thanh tich trong cdng tac va bi¢n phap cai tien dieu ki¢n lam
viéc, nang cao doi song cua CB, CC, VC va NLD trong don vi.

- Ngoai c4c van ban, bao céo néu tai diém 1.1, 1.1.2 Khoan 1 nay, Hiéu
truong thong nhat voi cong doan don Vi quyet dinh cac noi dung cdng khai tai
hoi nghi hodc nhitng ndi dung lay y kien CB, CC, VC va NLD tai hoi nghi theo
quy dinh tai Bicu 7, Biéu 9 Luat Thuc hién dan chu co sé.

2. To chic lay y kién can bd chi chét va triéu tap hdi nghj



3

Ngi dung ldy y kién: Du kién sé luong dai biéu triéu tap va phan bd cho
cac don vi, thoi gian to chac hdi nghi va du thao cac van ban, bao céo néu tai
diém 1.1, 1.1.2 Khoan 1 Muc A.

Thanh phan ldy y kién la dai dién cia cdp té chirc hdi nghi, gém: Hiéu
truong, Phé hiéu truong, Ban Chap hanh Céng doan, Bi thu Cap ty, Trudong ban
TTND, Trudng ban Nit ¢ong, cac T truong thude don vi.

Higu trwong phéi hop véi Cong doan don vi tong hop, tiép thu y kién va
hoan chinh du thao cac van ban, bao céo de lay y kien tai hoi nghi cua cac To
theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hi nghi tai cac don vi to6 thudc co quan, don vi

Cac T6 truong thude don vi chu tri, phdi hop voi Cong doan cung cap to
chtc hoi nghi tai don vi T, minh dé téng két, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu trong nim hoc qua, phuong huéng nhiém vu nam hoc méi; viéc trién khai
nhitng quy dinh vé thuc hién dan cha tai don vi; thao luan, cho y kién d6i voi du
thao céc van ban, bao cdo dugc gui Xin 'y kién; binh xét khen thuong; kién nghi,
de xuat.

Chu toa hoi nghi tai don vi T, thudc don vi gdm T trudng va To trudng
cong doan, Chu toa cir Thu ky ghi bién ban hoi nghi.

4. Hi¢u truéng va cong doan co’ quan, don vi can ctr két qua hoi nghi tai
Khoan 3 Muc A dé tong hop y kién, hoan chinh cac van ban, bao cao dua ra hoi
nghi cta don vi.

I11. TO CHUC HOQI NGHI
1. Poan Chu tich va Thu ky hgi nghi

Poan Chu tich gom Hiéu trudng va Chu tich Cong doan don vi. Tly theo
tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich cé Bi thu Cap ty don vi.

Thu ky hoi nghi do Poan Chu tich cu va thuc hién nhiém vu theo phén
cong cta Boan Chu tich.

2. Chwong trinh, ndi dung hgi nghi

Nghi thzc khai mac:

Tuyén b6 ly do - Giéi thiéu dai biéu.

Béo c4o s6 lugng CB, CC, VC va NLD du hoi nghi.

Giai thiéu Boan Chu tich Hoi nghi.

Maoi Boan Chua tich 1én chua tri hoi nghi.

Ngi dung hai nghi gom:

Poan Chu tich cir Thu ky hoi nghi va moi [én vi tri lam viéc.

Hiéu truéng, Chu tich Cong doan trinh bay cac van ban, bdo cdo theo phén
cong.
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~ CB, CC, VC va NLD dy hgi nghi thao luan céc van ban, béo céo; dé xuat,
kien nghi (néu co).

Higu truong, Chu tich Cong doan giai dap thac méc, kien nghi cua
CBCCVC doi véi cac noi dung thuge tham quyen, ban cac bién phap cai tien
diéu kién lam viéc, nang cao doi song cua CB, CC, VC va NLD trong don vi.

Truong ban TTND trinh bay bdo céo hoat dong cia Ban TTND trong nam
hoc qua va chuong trinh cong tac nam hoc mai.

Bau moi Ban TTND nhiém ky 2024 - 2026,
Théng qua Quy ché chi tiéu nodi bo hodc stra doi, bd sung quy ché chi tiéu
noi bo cua don vi.
T6 chirc khen thuéng cd nhan, tap thé cia co quan, don vi c6 thanh tich
trong cong tac.
Phat dong phong trao thi dua.
Ky két giao udc thi dua gitra nguoi dimg dau vai to chize Cong doan.
Théng qua nghi quyét hoi nghi:
+ Thu ky bao céo toan van dy thao nghi quyét hoi nghi.
+ Poan Chu tich lay y kién biéu quyét caa hoi nghi.
Phat biéu chi dao cua cap trén.
Ban To chic tuyén b két thuc hoi nghi.
3. Kinh phi t6 chirc Hi nghi
Puoc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén cia co quan, don
Vi.
4. T6 chirc thuc hién nghi quyét Hai nghi

~Hiéu truong phdi hop véi Cong doan don vi phd Qién, huéng d?}n, dén doc,
to chﬁgc tri,én khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; cir dau moi dé phoi hop, theo
doi, d¢ xuat xu ly kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chic thyc hién.

IV. NHUNG NOQI DUNG CANLUU Y

1. V@ Quy ché dan chii co sé

Quy ché dan chua co so dugc Ban Chép hanh Cong doan tham gia ¥ kién
soan thao noi dung (hoac stra doi, bo sung) va thong nhat bang van ban, gui
Hiéu trudng don vi xem xét trinh hoi nghi.

Vé ngi dung: Phai cu thé, rd rang, phil hop véi dic diém thyc té cia don vi;
phai dugc hoi nghi CBCCVC cap To6 ban bac, thao luan dong gop y kien va
dugc biéu quyet thong qua trong hoi nghi CBCCVC cua don vi; Hi¢u truong
don vi ky quyét dinh ban hanh.

Vé cdng khai: Hiéu truong don vi du toan tryc tiép sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc, kinh phi khac phai thuc hién cong khai, theo dung mau quy dinh
tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nam 2024 cua Bo Giao
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duc va Dao tao ban ’hénh Quy ché thu’c hién cong khai d6i véi co Y gido duc va
dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan; co hiéu luc thi hanh ké tir 19 thang 7
nam 2024.

*Dy todn, quyét toan mot sé noi dung chi chu yéu: Mua sam trang thiét
bi, phuong tién lam viéc, chi sta chira I6n tai san co dinh, chi hdi nghi; viéc
cbng khai c&c noi dung chi khac do Hiéu truedng don vi quy dinh.

*Cong khai ciin cir thu, muc dich thu, déi twong thu, mac thu, noi dung
chi (doi véi viéc thu va sur dung cac khoan dong gop cua to chac, ca nhan).

Déi twong cong khai: CB, CC, VC va NLD; hoc sinh; cha me hoc sinh.

Thoi diém cong khai: Xac dinh cy thé thoi diém nao cong khai cho tung
noi dung cong khai (1.2.1) kem ké hoach céng khai cac noi dung trong nam hoc.

Hinh thiérc cong khai: Cong bé trong hoi nghi CB, CC, VC va NLD cua
don vi dong thoi niém yet tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yet va cac hinh
thirc cong khai khac cho cac doi twong CMHS va HS.

Vé doi thoai: Thuc hién Quy ché dan chu co so vé ddi thoai tai co s gido
duc theo Diéu 17 Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020,
qua d6 xac dinh “déi thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, tang cuong
su hiéu biét gitra Hi¢u truong don vi va CB, CC, VC va NLD dé xay dung moi
quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bo tai noi lam viéc”.

Xac dinh r6 myc dich, hinh thirc d6i thoai va thuc hién quy ché dan chi co
so tai noi lam vie, quy dinh ro trach nhiém cua to6 chiic Cong doan va Hiéu
truong don vi trong to chire doi thoail.

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chirc d6i thoai trong nam hoc (c6
thé 2 lan/nam hoc, trong Hoi nghi CB, CC, VC va NLD va sau khi két thic hoc
ky 1),

Déi véi nhirg don vi c6 su thay doi Hiéu truang hoic Chu tich Cong doan
co s& thi td chirc trao ddi ¥ kién trong Ban Chap hanh va théng nhat véi Nguoi
dung dau co quan, don vi dé tao su ddng thuan cao, trudc khi Hiéu truong ky
ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi b

Pon vi di duoc giao thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém theo tinh
than Thuc hién theo Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phi quy dinh co ché tu chi tai chinh cua don vi su nghiép cong lap va Nghi
quyét s6 116/NQ-CP ngay 05/9/2022 cua Chinh phu vé phuong an phan loai tu
chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap trong nam 2022. Hiéu truéng don vi
xay dung, ky quyét dinh ban hanh va to chac phé bién, trién khai thuc hién quy
ché chi tiéu noi bo trong don vi, sau khi da to chic thao luan rong réi dan chu,
cong khai trong don vi (tap thé CBCCVC co quan, don vi ban bac, dong gop ¥
kién) va c6 y kién théng nhét bang vian ban ciia Ban Chap hanh Coéng doan co
quan, don vi.
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Ban Chap hanh CDCS c6 trach nhiém lap du tru kinh phi hoat dong cua
Ban TTND hang nim, theo tinh than Thong tu lién tich sb 40/2006/TTLT ngay
12/5/2006 ctua Bo Tai chinh, Ban Thuong truc UBTWMTTQ Viét Nam va Tong
LPLP Viét Nam hudéng din vé kinh phi bao dam hoat dong caa Ban TTND thé
hién cu thé thu lao trach nhiém cho cac thanh vién Ban TTND, trao d6i thong
nhat véi Hiéu trudong don vi va quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu noi bo dé
thuc hién.

3. Vé codng tac Thanh tra Nhan dan

Ban Chép hanh CDCS huéng dan Ban TTND thuc hién béo céo tong ket
hoat dong cua Ban TTND nhiém ky vira qua, xay dung ké hoach hoat dong
nhiém ky mdi.

Noi dung béo céo chu yéu:

*Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap
luat cua Nha nudc, nhiém vu cong tac hang ndm cua co quan, don vi; Viéc thup
hién cac ché dd, chinh sach doi véi CBCCVC theo quy dinh cua phap luat (doi
chiéu véi céc chi tiéu da de ra trong nghi quyét hoi nghi).

+ Két qua gidm sat viéc thuc hién Quy che chi tiéu noi bo; viéc sir dung
kinh phi hoat dong tir nguon ngén sach nha nudéc, st dung cac quy; viéc chap
hanh ché do quan ly tai chinh, tai san va céng tac tu kiém tra tai chinh cta don
VI.

+ Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chi co sd, noi quy don vi.

+ K&t qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xu Iy don, thu khiéu nai, t6 cao;
Viéc giai quyeét khjéu nai, to cao thuéc t,hﬁm quyén cua Hiéu trudng don vi; viéc
thi hanh cac quyet dinh giai quyet khicu nai, xur ly to cdo da c6 hiéu luc phap
luat tai don vi; viéc thuc hién cép ket Iu‘efm, quyét dinh xur ly vé thanh tra, kiém
tra cua co quan Nha nudc co tham quyen; viéc xu ly cac vu viéc tham nhiing,
lang phi trong co quan, don vi.

4. V@& trang tri hoi nghi

ChL’J,)'/ cac chi tiét: trang tri, giéi thiéu Poan Chu tich, cu Thu ky, du thao
nghi quyet, phat dong thi dua, khen thudng... phai co sy chuan bi chu déo trudc
khi to chirc hoi nghi.

*Phan trang tri: phdng nén trén Hoi truong (theo Hirdng ddn).

V. CONG VIEC CAN THUC HIEN SAU HQI NGHI

Poan Chu tich va Thu ky hoi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac van kién
theo nghi quyet hoi nghi; Hi¢u trudng don vi ky ban hanh chinh thuc; giao cho
BCH Cong doan co quan, don vi thong bao ket qua hoi nghi, trien khai nghi
quyet hoi nghi dén toan the CB, CC, VC va NLD cua don vi.

Tao diéu kién de Ban TTND hoat dong theo phép luat va bao dam cho cang
doan thuc hién quyen kiém tra theo Luat Cong doan.
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Hiéu truang phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan co quan thuc hién bao
cao két qua hoi nghi ngan gon kém theo cac tai liéu hoi nghi, danh sach Ban
TTND nop vé chinh quyén va Cong doan cap trén truc tiép, chdm nhdt 1a 01
tuan sau khi két thac hoi nghi.

Tat ca hd so cua hdi nghi don vi, bién ban hoi nghi cap to bién ban kiém
phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong can than) phai duoc tap hop va luu trit
day du tai don vi.

VI. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG CO QUAN, PON VI

Can cir quy dinh tai Nghi dinh sb 04/2015/NB-CP va Thong tu s
01/2016/TT-BNV, Cong doan co quan chu dong dé xuat véi Hiéu truong don vi
thanh 1ap T bién soan xay dung Quy ché dan chu ra soat, stra doi, bo sung hoic
xay dung mai Quy ché dan chu trong hoat dong cia don vi.

Trong qué trinh tham gia xay dung Quy ché dan cha, Cong doan don vi lya
chon thanh vién tham gia to bién soan xay dung quy ché dan chu va cha dong dé
Xuat dua vao quy ché dan cha nhiing noi dung cu thé hoa quy dinh phép luat vé
trach nhiém caa Hiéu truedng don vi va cua CB, CC, VC va NLD trong viéc thuc
hién dan cha trong hoat dong noi bo cua don vi gom:

- Nhitng viéc phai cong khai d¢ CBCCVC biét.

- Nhiing viéec CB, CC, VC va NLD tham gia y kién, Hiéu truéng don vi
quyet dinh.

- Nhitng viéc CB, CC, VC va NLD giam sat, kiém tra.

- Trach nhiém cua Hiéu truong don vi va ciaa CB, CC, VC va NLD trong
quan hé va giai quyeét cong viéc véi cong dan, co quan, t6 chic co lién quan.

- Quan hé giira Hiéu truong don vi véi co quan cip trén va véi co quan,
don vi cap duoi.

Trén day 1a Ké hoach t6 chic Hoi nghi Can bd, Cong chic, Vién chac va
Nguoi lao dong cua truong THPT Binh Khanh trong nam hoc 2024 - 2025.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- S& Gido duc va Pao tao;
-TTCM, TTVP;
- C4c tb chirc doan thé;
- Cong TTOT trudng;
- Luu: VT, HT.

Ngb Tan Hung
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