SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG PTPB NGUYEN PiNH CHIEU

S6: 62 /QP-PTDBNDC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04thing /tham 2024

QUYET PINH
Ban hanh ndi quy co' quan Trudong PTPB Nguyén Pinh Chiéu
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG PHO THONG PAC BIET NGUYEN PINH CHIEU

Can cir Quyét dinh s6 16/OD/GD ngay 11/02/1976 ciia Bé Gido Duc va Thanh Nién
vé viéc thanh ldp trieong PTDB Nguyén Pinh Chiéu,

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thit twéng Chinh phii vé
ban hanh Quy ché vin hod céng s tai cac co quan hanh chinh nha nuée;

Can civ Quy ché t6 chire va hoat déng nam hoc 2024-2025 ciia triong PTDB Nguyén
Binh Chiéu;

Can cit theo dé nghj cua Lién tich nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan ctia truong PTPB Nguyén
Dinh Chiéu ndm hoc 2024 - 2025

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cia nha truong co trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, VP./.
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TRUONG PHO THONG PAC BIET NGUYEN DINH CHIEU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 62/QD-PTPBNPC ngay 04/10/2024

ciia Hiéu trudng truong PTPB Nguyén Dinh Chiéu)
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1. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC
Piéu 1. Khach dén thim trudng, lién hé cong tac phai xubng xe, xuat trinh gidy
to can thiét cho bao vé trudng va phai tuan theo sy huéng dan cta bao vé, khong tu do
di lai trong truong. Cac phuong tién di lai khi vao trudng phai dé dtng noi quy dinh.
Piéu 2. Khong dugc mang vao truong vii khi, chit nd, chét chay, hoa chat doc
hai, nhitng chat c6 mui héi tanh, nhitng san pham c6 anh hudng khong tot dén cong tac
g140 duc va moi hoat dong ctia nha truong. ..
Piéu 3. Chap hanh dung ndi quy cta nha truong. Trang phuc gon gang, lich su,
g xtr van minh, khong udng ruou, bia, hit thudc 14 khi dén truong, khong giy 6n ao
lam anh hudng dén hoat dong cua truong. Co y thue trong viéc bao v¢ tai san cua
trrong va gilr gin vé sinh chung.
2. POI VOI CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUONG

Piéu 4. Can b, gido vién, nhan vién chdp hanh dung ndi quy, quy dinh cua

nha trudng dé ra.

Piéu 5. Can bo, gido vién, nhan vién dén truong phai dam bao trang phuc gon
gang, lich su; cac ngay 1€, hoi nghi quan trong phai mic 1& phuc, deo thé vién
chtre. Khong duoc udng rugu, bia trong thoi gian 1am viéc, khong hit thude 14 trong
truong. Cac phuong tién di lai phai dé dang noi quy dinh.

Picu 6. Tat ca Can bo, gido vién, nhan vién co6 quyén phat biéu y kién gop
thang than trén tinh than xay dung va cong khai trong cac cudc hop. Tuyét dbi tranh
cac hanh vi da kich, boi nho, néi xau ddng nghiép gay mat doan két noi bo.

Piéu 7. Can bo, gido vién, nhan vién khi duoc cir di cong tac, hoi hop, tap huin
vé phai bao c4o lai 1anh dao truong két qua cong tac va ndi dung hop, tap huan.
Piéu 8. Can bo, gido vién, nhan vién khong tu tap in udng, vao 16p dong nghiép
gid lam viéc dé néi chuyén riéng lam anh hudng dén hoc sinh va uy tin ctia nha truong.
Piéu 9. Gido vién thuc hién nghiém tic ké hoach gido duc trong ngay, chuan bi
bai day chu d4o, khong day chay. Thuc hién dung quy ché chuyén mén (soan, giang,
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cham, chira, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh...). Co day du hd so gido vién theo
quy dinh.

Piéu 10. Can bd, gido vién, nhan vién phai thuc hién nghiém tic viéc phong
chéng chay nod, sir dung tiét kiém dién, nude. Khi hét gio lam viéc phai tat den, quat,
cac thiét bi, doéng ctra sO, clra ra vao, tit cau dao dién. M& may lanh bat dau luc 9h30
hang ngay, khdng str dung may lanh khi khong c6 hoc sinh trong 16p hoc va ngoai gio
lam vi¢c. Co y thure trong viéc bdo v¢€ tai san cua trudng va gilr gin v¢ sinh chung.

Piéu 11. Can b, gido vién, nhan vién khong st dung dién thoai di dong lam
viée riéng khi dang c6 gio 1€n 16p, trong cac cudc hop.

Piéu 12. Can bo, gido vién, nhan vién phai c6 nghia vu bdo quan tai san, thiét
bi, tai liéu ctia cong, néu hu hao, mat mat phai bdi thudong. Khi cin mang tai san ra
ngoai trudng phai duoc Hiéu truong dong ¥ theo diing quy dinh va phai bao véi bao vé
dé ghi vao sb truc.

Piéu 13. Can bd, gido vién, nhan vién phai dam bao thoi gian lam viéc, c6 trach
nhiém thuc hién nhiém vu dugc phan cong theo dung ké hoach di dé ra. Bbi véi cac
hoat dong ctia nha trudng, mdi can bo, gido vién, nhan vién phai co trach nhiém tham
gia gop ¥ kién theo quy ché dan chu ctia nha truong. Moi thanh vién trong t6, bd phan
c¢6 kho khan dot xuat thi cac thanh vién khac c6 nghia vu giup d&, ganh vac cong viée
ctiia dong nghiép theo su phan cong cua td chuyén mén va cta Ban giam hiéu nha
truong. Khi lam vi€e tai truong ngoai gio hanh chinh phai bao cho Ban gidm hiéu, bao
vé biét, ghi sb truc.

Picu 14. Can bo, gido vién, nhan vién dugc quyén dan chu thao luan, déng gop
¥ kién voi lanh dao tai cac hoi nghi véi tinh than xay dyng, dam bao su doan két thong
nhat trong nha trudng, thuc hién nghiém ky luat phat ngon. (Tuan thu theo quy dinh
32/2013/QD- UBND vé ban hanh quy ché phat ngon va cung cap thong tin cho béo chi
trén dia ban thanh phé H5 Chi Minh).

Piéu 15. Can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng déu c6 nghia vu xay
dung mdi truong su pham lanh manh, nha truong vin hoa, nha gido guong mau, thuc
hién dung phép luat, chinh sach, quy ché. Khong duogc loi dung cong viée gay phién
ha, ctra quyén, hach dich véi ngudi khac, 1am ton hai dén 10ng tu trong, nhan pham cia
nguoi khac.

Piéu 16. Thyc hién nghiém tic cac diéu khoan quy dinh tai diéu 31 ciia Piéu 18
truong phd thong nhiéu cip hoc vé ngdn ngir tng X, trang phuc ctia can b, gido vién,
nhén vién, cac hanh vi gido vién khong dugc lam.

Piéu 17. Can bo, gido vién, nhan vién khi tiép xuc giai quyét cong viéc véi to
chtic, voi dan phai theo dung quy ché, quy dinh ctia nha truong, khi tiép nhan hd so
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phai theo quy dinh, khong dugc giy phién ha. Dbi véi trudng hop dic biét phai bao
c4o Hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc co quan vé cong viée duoc giao.

Piéu 18. Nhan vién bao vé c6 trach nhiém kiém tra, huéng dan cu thé cho khach
theo yéu cau nhiém vu cong tac va moi nguoi thuc hién nghiém tic ndi quy ra, vao co
quan. Thira 1énh ctia Hiéu trudng lién hé truc tiép véi Cong an Quén va cong an phuong
2 trong cac truong hop khan cap dé dam bao tét cong tac phong chay, chita chay va
cong tac trat ty an ninh va an toan nha truong, an toan giao thong.

Piéu 19. Phai giit gin bao mat tai liéu, hd so ctia nha trudng, khong duge cung
cap tai liéu khi chua dwoc sy dong v cua Hiéu trudng.

Gi4o vién, nhan vién nha trudng nghiém tuc, tu gidc chap hanh nghiém chinh
ndi quy lam viéc, moi hanh vi vi pham tuy theo mtrc dg sé€ bi xur ly kip thoi voi cac
murc do nhu sau:\

- Trir c4c tiéu chuan thi dua

- Nhéc nhé néu vi pham lan dau.

- Khién trach trude hoi dong su pham néu vi pham lan 2.

- Pua ra hoi dong ky luat néu vi pham lan 3.
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