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Vé viéc phan cong cong viée clia Giam doc va cac Phé Giam doc

GIAM POC TRUNG TAM GDNN - GDTX QUAN 8
Céin ctr Thong tw sé6 01/TT-BDGPT ngay 06 thang 1 nam 2023 ctia Bo
Gido duc va dao tao vé viée ban hanh quy ché té chirc va hoat dong ctia Trung
tém Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén;
Cén civ Quyét dinh 56 879/QB UBND ngay 06 thang 3 nam 2018 ciia

UBND Théanh phé Ho Chi Minh vé viée thanh ldp Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido dyc thuong xuyén Qudn 8 truc thugc Uy ban nhdn ddn Qudn 8;

Céin cir Ké hoach ndm hoc 2024 — 2024 ciia Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén;

Cian ct tinh hinh thyc t& va nhiém vu cta Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido dyc thuong xuyén:

QUYLT PINH:
Pidu 1. Nguyén tic phin cong cong viée ciia Gidm dde va cac Phoé
Giam doc
Giam dbc duge quyét dinh cac bién phap dé thuc hién nhitng nhiém vy va
quyén han cta Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén quy
dinh tai cdc Diéu 6 ctia Thong tu 01.

1. Giam déc 1a nguoi ding dau, lanh dao Trung tdm va chiju trach nhi¢m
c4 nhan trude So Gido duc va Pao tao, S& Lao dong — Thuong binh va x& héi
TP.HCM va Uy Ban nhan dan Quan 8 vé quan ly Trung tdm; thyc hign day du
cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phap luat dam bao théng nhit quan
ly Trung tam; tryc tiép chi dao, didu hanh nhitng vin d& 16n, quan tr ong, mang
tinh chién lugc trén cdc mit cong tac thude chirc néng, nhig¢m vy, quyén han ctia
Trung tam.

2. Giam ddc phén cong cac Phé Giam doc gitp Gidm doc tryc tiép chi
dao, xtr ly cac cong viéc trong mot so linh vye duge phan cong, chiu trach
nhiém trude Giam doc va phéap luét vé nhiém vy dugce phén cong.



Trong pham vi nhiém vu, quyén han, cac Pho Giam dbc chu ddng chi dao,
xtt ly coéng viée; don déc, giai quyét cac cong viée thude linh vye dwgc phén
cong.

Ngoai cdc nhiém vy, linh vye cong tac cu thé dugc phan cong, cac Pho
Giam dbc ¢o6 trach nhiém quéan xuyén hoat dong chung cia Trung tam @& c6 thé
dam nhiém cac nhiém vy khac do Giam déc giao.

3. Giam dbc va cac Phé Giam dbc duy tri cac cude hoi y ldnh dao Trung
tAm dinh ky, hoi ¥ dot xudt khi cAn thiét dé trao ddi thdng tin va phédi hop xu Iy
cong viéc.

Pidu 2. Trach nhiém, quyén han ciia cac Phé Giam ddc trong pham vi
nhiém vu duge Gidm dbc phan cong

1. Chi dao, huéng dan, kidm tra, don dbc cac bd phan trye thude xdy dung
chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién, céc vin ban c6 lién quan dén linh
vyuc dugce phan cong.

2. Thuong xuyén theo ddi va xur ly céc vAn d& cu thé thudc thim quyén
duoc phén cong; chu dong phdi hop céng tac véi cdc bd phan trong linh vyc
duoc phan cong.

P& xuét véi Giam dbe cac chu truong, quy dinh, phwong phép, giai phap
nhdm ting cudng hiéu lyc, hiéu qua quan ly Trung tdm dbi voi céac linh vuc
cong tac duge phan cong.

3. Cac pho Giam dbc khong xtr ly cac vén dé khong duoc Gidm dbc phan
cOng va cac van d& khong thudc thdm quyén ctia Pho Gidm dde.

Diéu 3. Phiin cong cong tic cu thé
1. Giam dbc : BA Pham Thi Anh Tuyét
- Lénh dao, chi dao va quan ly toan dién cac mit cong tac cia Trung tam .

- Tryc tiép chi dao: cong téc xay dyng vin ban ndi quy, quy ché, chién
luge, quy hoach, ké hoach phét trién chung ctia Trung tim; cong tc td chirc,
nhan sy; ké hoach tai chinh va dAu tu; thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo; thi
dua, khen thudng va ky luét.

- Tryec tiép kiém duyét toan b cong tac tai chinh ciia Trung tdm.
- Phéi hop ciing Phé Giam dbc trong viée chi dao chuyén mén.,

Quyet dinh bd nhiém céc T4 trudng, TS phd cac T chuyén mén, nghiép
vu; san xuét, kinh doanh, dich vy, phyc vu dao tao nghé nghiép cla Trung tm
theo Quy ché b nhiém vién chirc ctia Trung tdm quan ly.



- HBO trg hoat dong Cong doan.

- Quan ly va hd trg cho hoat dong ciia Chi doan va cong tac HSSV.
- Quan ly cong tac Gido dyc thudng xuyén.

- Quan ly cong téc day, hoc nghé Trung cép.

- Quan ly cong tac gido duc Hudng nghiép.

- Quan ly bo phén thiét bi - thu vién.

- Codng tac thi dua — khen thudng.

- Cong tac cai cach hanh chinh va ra soat cac thi tuc hanh chinh.

- Tham gia cong tac thi : Trung hoc phd thong Quéc gia.

- Quyét dinh viéc khen thudng, ky luat dbi v6i vién chire, gido vién, nhan
vién va ngudi hoc trong pham vi thdm quyén dugc phan cap quan ly

2. Pho6 Giam déc : Ong Pham Minh Tung

- Giap v1ec cho Giam dbc va chju trach nhiém trucc Giam dbc va trudce
phap luat, vé nhiing cong viéc duge Glam ddc uy quyén va phan cong, dong
thoi, lién déi chiu trach nhiém trude chp trén vé nhitng cong viéc duge phan
cong.

- Khi giai quyét cong viée duge Giam déc giao, Phéd Glam dbc thay miit
Giam ddc chiu trach nhiém trudc phéap luat va Giam dbc vé& két qua cong viée
dugc giao.

- Phu trach cong tac Chinh tri tu tuong clia Trung tam.

Quén ly co s& vit chat va tai san cia Trung tdm, cham lo cai tao stra co sO
vt chat phuc vu cong tac gidng day.

- Phu trach cong tac quan ly gido duc n& nép, chuyén can va ky ludt cua hoc
vién GDTX va hoc vién hoc Nghé.

- Tham muu cho Giam dbc toan bd chuong trinh ngoai khoa ctia hoc vién.

- Chi dao va tb chirc céc cudc vén dong, céc phong trao do S& gido duc va
Dao tao phat dong

- Pidu hanh moi hoat ddng lién quan dén linh vyc Dao tao nghé - Hudng
nghiép.

- Xay dung céc loai ké hoach hoat dong chuyén moén GDNN trinh Giam
dbc phé duyét.

Quan ly nhan sy phu trach cong tac Dao tao nghé - Huéng nghiép.



- Chju trach nhiém xép thoi khoa bidu cia hoat dong Pao tao nghé - Huéng
nghiép.

Quan ly va td chire céc 16p ching chi A, B Anh vin va Tin hoc...
Phu trach hoat dong cua Hoi khuyén hoc Trung tam.

Tham muu phan céng nhan sy tham gia cac ky thi khi duoc didu dong.

Xay dung ké hoach, bo céo céc cdng tac co lién quan cong tac Pao tao
nghé - Huéng nghiép.
3. Phé Giam ddc : Ong La Thanh Tin
- Giup v1ec cho Giam déc va chiu trach nhiém ’uuorc Giam dbc va trudce
phap luat, vé nhitng cdng viéc dugc Giam doc uy quyén va phin cong, dong

thoi, lién déi chiu trach nhi¢m trude cép trén vé nhitng cong viéc dugc phéan
cdng.

- Khi gidi quyét cong viée duoc Giam dbc giao, Pho Glam dbc thay mit
Giam dbc chiu trach nhiém trude phap luat va Giam dbe vé két qua cong viée
dugc giao.

- Diéu hanh moi hoat dong lién quan dén linh vyc Gido duc thudng xuyén.
X4y dung cac loai ké hoach hoat dong chuyén mén trinh Giam d6c phé duyét.

- Cung Giam ddc phu trach cdng tac kiém tra ndi bd cta T thudng xuyén.

- Lép ké hoach va t chirc cac ky thi, phong trdo thuge linh vyuc chuyén
mon cua Trung tam.

- Chiu trach nhiém xép thoi khéa biéu hoat dong Gido dyc thudng xuyén.

- Quan ly va td chire céc 16p : Boi dudng hoc vién giéi, phy dao hoc vién
yéu, céc 16p on tap b sung kién thic.

- Xay dung ké hoach, bdo cdo cac cong tac c6 lién quan dén Gido duc
thudng xuyén.

- Chi dao cong tac chii nhiém, 6 chirc Hoi nghi CMHV va Dai héi CMHV,
h tro Ban dai diéen CMHYV. Hi khuyén hoc.

- Theo d3i va kidm tra viéc thyc hién tién do nhép diém, S6 diém cua gido
vién trén chuong trinh https://csdl.hem.edu.vn/ ciia Trung tdm theo ké hoach.

- Lap ké hoach va theo di kiém tra nfi bd cla gido vién thudng xuyén

- Xay dyng ké hoach va theo ddi bdi dudng thuong xuyén ciia CB-GV-NV
Trung tam.

- Kiém tra, gidm st cdc hoat dong chuyén mén trén trang thong tin dién tu.



Tham gia, hoat dong trao ddi chuyén mén trong Cum Chuyén mon.

Phu trach cong téc Kiém dinh chét luong gido duc.

Quan ly va kiém tra ho so hoc vu.

Tham muu phén cong nhén sy tham gia cac ky thi khi dugc diéu dong.
Piéu 4. T6 chire thue hién

- Quyét dinh c6 hidu lyc thi hanh tir ngdy ky. Moi quy dinh phén cong cong
viée trudce déy trai voi Quyét dinh nay déu duogc bii bo.

- Ban Giam dbc, Gido vién, nhan vién Trung tdm GDNN-GDTX Quén 8 co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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