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Mua sim, sira chira, bio quan va sit dung co sé vt chit ciia trung tim
Niam hoc 2024-2025

Cén cr Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé didu ctia Luat Quan ly, st dung tai san cong.

Cén ctr Quyet dinh s6 50/2017/QD- TTg ngay 31/12/2017 cta Chinh phi quy
dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung may méc thiét bi.

Cén ctr Quyet dinh so 3952QD -UBND ngay 24/7/2017 cua Uy ban nhén dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh danh myc mdy moc, thiét bi dugc trang

bi tai phong hop, hoi truong trong cic co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan
ly cia Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén ¢ Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bé Gido duc
va ddo tao ban hanh Piéu 18 trudng THCS, THPT va truong phd thong cé nhiéu cép
hoc;

Can ctr Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia B§ Tai chinh quy dinh
vé lap du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san
cong;

Céan ctr Cong vin s6 1345/STTT- -CNTT ngay 24/5/2023 ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong vé viée huéng din mua sim may vi tinh dé ban;

Can ctr tinh hinh thuc t8.

Trung tam Gido dyc nghé nghlep Giao duc thuong xuyén Quén 12 xdy dyng
ké hoach mua sim, stra chita, bao quan vasitdung  co s vat chat nim hoc 2024-
2025 cu thé nhu sau:

I. Tinh hinh chung:
1. Thuén lgi:

- Duoc sur quan tdm cua lanh dao céac cép trong viéc xay dung co so vat chit
trung tAm theo huéng kién ¢ héa va chuén héa truong 16p.

- Sur quan tdm cua xa hoi trong cdng tac gido duc thdng qua su phéi hop chat
ch€ gitta Ban dai dién cha me hoc vién va trung tam.

- Co sd vat chét:
a/ Khéi phong hoc:
- Phong hoc: 43 phong. Trong do:



+ Phong hoc kién cb, ding chuén:
+ Phong hoc tam, chua dat chuén:

- Phong chirc nding:

43 phong
00 phong

15 phong. Trong do:

+ Hoi truong: 01 héi trudong
+ Phong TN-TH Vit ly: 01 phong
+ Phong TN-TH Hoa: 01 phong
+ Phong TN-TH Sinh: 01 phong
+ Phong chuén bj thiét bi giang day: 01 phong
+ Phong May vi tinh: 04 phong
+ Phong LAD: 01 phong
+ Phong Tu van hoc dudng: 01 phong
+ Thu vién: 01 phong
+ Phong truyén thong; 01 phong
+ Phong hoat dong Doan: 01 ph(‘)ng
+ Phong y té: 01 phong
- Phong lam viéc: 13 phong. Trong do:
+ Phong lam viéc cia BGD: 03 phong
+ Phong gido vién: 01 phong
+ Phong K& toan — Tai vu: 01 phong
+ Phong hop: 01 phong
+ Vén phong: 01 phong
+ Phong giam thi: 01 phong
+ Phong tiép cong dan: 01 phong
+ Cdng doan: 01 phong
+ Gido vu tuyén sinh: 02 phong
+Baove: 01 phong
b/ Thiét bj ho tro cong tdc giang day
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2. Kho khan

- Mot sb thiét bi dd ding duoc cip méi nhung céu hinh cii nén thoi gian st

dung s& mau hong. Céc thiét bi tro giang duoc str dung lién tuc céc budi séng — chiéu
— t01 nén cling s€ mau hong.

- Sén choi, bii tap trung ctia trung tdm chwa dép tmg du yéu cau ciia chuong
trinh GDPT nam 20138.

- Chd dé xe, nha xe gido vién chua dap tmg yéu ciu dé xe ctia vién chirc trung
tam.



II. Muc tiéu:
1. Muc tiéu chung:

- Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thudng xuyén cac thiét bj dép tng
cong tac gido duc hoc vién theo chuong trinh GDPT niam 2018.

- G6p phan thyc hién d6i méi phuong phép day hoc, ning cao chét luong
chdm sdc - gido duc cua trung tam.

- Téang cudng sy quan Iy nham dam bao sit dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bdo quén, sira chita bd sung tai san kip thoi phue vu cdng tac cham soc
- gi4o duc, tranh that thoat, lang phi tai san clia trung tdm.

2. Muc tiéu cu thé:

- Tlep tuc tham muu véi 1anh dao céc cip v& viée bd sung, mua mai, tu sia
cac trang thiét bj di cii héng ctia Trung tdm.

- Tham muru véi 18nh dao céc cap vé viéc bd sung, mua méi thiét bi day hoc
cta cac mon hoc dap ting theo Chuong trinh GDPT nim 2018.

- Huy ddng su hd trg, tai trg ctia nhén dén, phu huynh va céc doanh nghlep
trén dia ban phuong, tai trg thiét bj hd tro cong tac day hoc: Tivi trong 16p hoc cta
khéi 10, dap tmg chuong trinh GDPT 2018; hé thdng camera.

- 100% cé4c n 1ép c6 du dd ding, thiét bj thiét yéu phuc vu cho cong tac
giang day va hoc tip cta gido vién, hoc vién.

ITI. Bién phép:

- P4u nim hoc Ban Giam dc khao sét didu kién co s& vét chit cia trung tAm,
1én ké hoach mua sim, ngudn kinh phi hd tro.

- Pho Glam ddc co s& vt chét c6 trach nh1em theo ddi tién do thuc hién ké
hoach va d& xuét v6i Gidm dbe nhing vén d& can b sung, chinh stra trong qua
trinh thuc hién.

- Giao cho nhén vién phu trach thiét bi day hoc phdi hop cung GV bo mén
klem ké, ra soat toan bo thiét bj day hoc, d& nghi Trung tAm tu stra, bd sung mot
s6 thiét bj day hoc méi phuc vu cong tac day va hoc.

- Gido vién chu nhiém thuong xuyen glao duc hoc vién y thitc giit gin tai san,
co s& vat chat ctia Trung tAm. Béo céo véi Ban Gidm doc (Phé Gidm ddéc phu
trach CSVC) khi ¢6 thlet bi, CSVC bi hong, thiét can thay thé, bd sung.
- Tham muu véi céc cdp lanh dao d& hd tro kinh phi mua sam d6 dung trang
thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu stra nang cdp mot sb cong
trinh hu héng, mua sam mot s6 do choi vén dong ngoai troi cho hoc vién.
- Phéi hop vdi céc td chiic doan thé, td/nhém chuyén mén tang cudng gido duc y
thirc git gin tai sin chung ctia trung tAm 16p bing nhiéu hinh thtc nhu: trong céac
budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat t&/ nhém chuyén mon, céc hoat dong ngoai
ngoai troi...



- T6 chitc chuyén d&, khuyén khich gido vién tw lam va st dung db dung day
hoc.

- Tuan thii cac nguyén tic va giai phap quan Iy thiét bi day hoc.

- Tuyén truyén, kéu goi, huy déng su hd trg, tai trg ciia nhan dén, phu huynh
hoc vién va cdc doanh nghiép trén dia ban Quén, tai trg thiét bj hd trg cong tac day
hoc: Tivi trong 16p hoc ctia khéi 10, dap img chuong trinh GDPT 2018, ngay tir thoi
diém d4u nam hoc.

- X4y dung méi trudng su pham, dam bao sy thudn loi cho viée sir dung thiét
bi day hoc.

- Phén céng kiém ké tai san ndm hoc 2024-2025. Ban giao tai san l6p hoc va
céc phong chirc nang.

- Tiép tuc bd sung, chim séc cdy xanh, cdy bodng mat trong toan trung tam.
- Téng vé sinh toan trung tam.

- Thu’ong Xuyén ra soét, kiém tra hé thdng dién, dén, quat va lap dit, sira chira,
thay thé khi can.

- Sta chita cdc hang muc cong trinh vé sinh, sin, nén nha,
stra quat, khu vuc nha chira rac.

- Thong tin, tu van Phu huynh hoc vién truc tiép, lua ,chon mua SGK
16p 10, 16p 11, 16p 12 theo Chuong trinh GDPT 2018 (SGK ban giay hodc SGK dién
tir)

- Thay béng dén may chiéu tai cc 16p hoc c¢6 dén chiéu mo,

- Stra chira, nang cap phong may tinh 2. Théng ké trang thiét bi giang day, dé
xudt ting cudng céc thiét bi, dung cu giang day mai.

- Tuyén truyén, kéu goi, huy dong sy hd trg, tai tro thiét bi hd trg
cdng tac day hoc dap ing chuong trinh GDPT 2018.

- Tao co s¢ dit liu quan ly hoc vién bang phan mém.

- Theo déi viéc bao quéan, giao nhan thiét bi giang day, thiét
bi v& sb sach, v& bao quan thiét bi .

IV. Phin cong thwe hién

PHAN CONG GHI

TT NOI DUNG CONG VIEC THUC HIEN CHU

Lap du toan:

1. Trang bi phong may tinh

2. Trang bi hé théng camera khu vuc cac
hanh lang. Ban Gidm déc
3. Trang bi thém 200 b ban ghé hoc sinh B6 phan ké toan
4. Trang bi thém 10 may chiéu.

5. Coi ndi, nang cip nha de Xe gido vién.
6. Gén ctra [uia khu vue cu thang.




7. Mua sém thiét bi day hoc, SGK theo
Théng tu 39 phuc vu cho chuong trinh
GDPT 2018.

8. Trang bi bang LED cho phong héi
trudng, bang LED céng.

Lén kinh phi sira chira

1. Hé thdéng chiéu sang san trudc va sin
trong trung tim (2 tru - 4 dén chiéu sang)
2. Stra chita hé thdng 4m thanh ngoai troi
va 4m thanh phong hoc.

3. Stra va néng cap phong may 2.

4. Thay gach 16t nén (San/ hanh lang/tirong
trong phong hoc).

5. Stra chira chong tham.

6. Stra chita thiét b trong nha v¢ sinh.

7. Stra chita la phéng héi trudong lau 3

Chuén bj co sé vat chat cho,
- L& Khai giang/ Tbng két ndm hoc
- Chao mirng ngay phu nit Viét Nam 20/10

Ban Giam dc
Bo phéan ke toan

% | R ngay Nha gido Viét Nam 20/11 | Chii tich cong doan
- Dai hdi vién chire, ngudi lao dong. Tro 1y thanh nién
- Céc dot kiém tra thudng xuyén tap trung

3 Tao co s¢ dit ligu quan 1y hoc vién bang Tpéy Tri
phin mem Thay Thinh

4 Quan ly sb séch, tinh trang co s& vat chit Co Thu
trung tam C6 Nhung
Gido duc y thtre gitr gin d6 dung hoc tap,

5 | dd ding day hoc, tai san 16p hoc, vé sinh GVCN
16p hoc va tai sdn cong trong trung tdm

6 Trang trf 16p hoc GVCN

7 | Tong vé sinh trong va ngoai trung tim Tép thé su pham

3 R4 s0ét, b sung thém céy xanh, chdm séc | C6 Minh — Anh
cdy xanh Lam (BV)
Thuong xuyén quét don, tong vé sinh

9 | phong hoc, chim séc cdy xanh khu vuc | BO phén phuc vu
hanh lang va trong 16p

10 Theo ddi tinh hinh canh quan méi trudng C6 Thu
dinh ky (Tong vé sinh trung tdm) T6 HCTH

11 | Kiém ke tai san dinh ky B]?f)a;hgrllalzl—‘: fggﬂ

12 Kiém tra viéc béo quan CSVC cua cac 16p Ban Gidm ddc
(Klem tra dinh ky) GVCN

13 Kiém tra thiét bj tro giang, méay chiéu, am GVCN
thanh phong hoc va 4m thanh héi trudng Thay Khoa




14

Kiém tra tinh hinh ban ghé, thiét bj dién,
den, quat

GVCN
Bo phén bao vé

15

Kiém tra thiét bi day hoc(Kiém tra dinh kp)

Giéo vién kiém
nhiém phong thuc
hanh Ly, Hoa,
Sinh, Céng nghé,
May tinh, LAB va
thiét bj day hoc

16

Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san
trong trung tam, stra chita tai sdn hu hong,
dam bao viéc hoc cua hoc vién.

Ban Giam doéc
B phén bao vé

17

Tu bd, trong méi, trang tri thém mang xanh
trung tam

Chi doan Giao vién

18

Véan dong trang bi h¢ thong camera giam
sat khu vue hanh lang/ 16p hoc trung tam;

Chu tich cong doan
Giao vién

chu nhiém
Ban Gie’u‘q doc
B& phén ké toan

vén dong trang bi lai dén may chiéu.
Kiém ké tai san tdng, gidm trong ndm —
Thang 12

19

V. Té chite thwe hién:
1. Ban Co sé vat chit:

Quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi day hoc trong céc hoat dong trung tam.
Tham muu v6i Gidm déc trung tdm vé viéc khai thac sir dung, bao quan, tu
stra, mua sim mdi, ting cudng co sd vit chit, trang thiét bi phuc vu chim sdc,
gidao duc hoc vién.

* Nhiém vu:

a) Thuc hién quy ché trao quyén quan 1y, sir dung co s& vat chét, trang thiét
bi day hoc cho cac ca nhéan chiu trach nhiém & cic nhém, 16p, phong lam viée, tai
san cong nodi chung.

b) Theo dbi, chi dao viéc nghién ctru khai thac sir dung, bao quan céc tai sén,

trang thiét bi day hoc dwoc giao cho céc c4 nhan quan ly trén sb sach va sb theo
doi str dung.

c) Klem tra, danh gid cong tdc quan ly, st dyng co s¢ vat chét, trang thiét bi
d6 ding dd choi da duge g1a0 Phéi hop véi cac td/nhém chuyén mén dé chi dao
thuc hién, danh gia cong téc sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cia gido vién trong
T&/ nhém chuyén mén.

d) Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xult tham muu v6i Gidam dbe
trong viéc mua sam, stra chita, xdy dyng co s& vat chat, trang thiét bi trung tam.

2. T6 hanh chanh tong hop:



a) Thuc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha
nudc, thue hién co che tur chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bo, st dung
c6 hiéu qua céc ngudn luc trong trung tam.

b) Thuc hién cong tac ké toén tai san co s& vAt chét co quan trén cac hd so
tai san trung tim, thuc té dé khai thic st dung c6 hiu qua tai san dugc giao,
quan 1y bao quan sir dung, dé xudt tham muu mua sam, bd sung, trang bi mai..

c¢) Thuc hién cong tic y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi Giam dbc
vé viée phéi hop:

- Véi tram y té phudng vé viée tuyén truyén phong chong dich bénh theo mua,
tham kham céc trudng hop d6t xudt, phun, xit thude ch6ng mudi,.

- Véi c4c bénh vién vé kham stic khde ddu nam cho cén b0, giéo vién, nhan
vién trung tdm va hoc vién.

d) Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, bao quan toan b co s& vat
chét, trang thiét bj coa trung tam (k& ca véi céc tai san, trang thiét bi glao cho
cac ca nhén, phong chirc ning) trong qué trinh hoat dong. Tu stra, bdo quéan va dé
xult véi trung tdm trong viéc sita chita, ning cap, mua sim méi tai san nha
trudng va béo cdo véi trung tdm viée quan ly st dung clia céc c4 nhan dugc giao
cac tai san.

3. B¢ phan chuyén moén:

a) Phbi hop v6i bo phén co sé vat chét nham trang bi, st dung CSVC, thiét
bi, d ding phuc vu tét cho cac hoat ddng chuyén mon.

b) Cac t6/nhém chuyén mén I1én ké hoach str dung, bdo quéan va dé xult mua
sam bd sung thiét bi, dd dung day hoc ngay tir diu nim hoc. T truéng phdi hop
kiém tra, don dbc viéc str dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd dung day hoc.

c) T6 chuyén mén t chtrc thuong xuyén céc budi sinh hoat cip tb trao dbi
kinh nghiém vé str dung thiét bi day hoc. Mdi t6 chuyén mén quy dinh cho gido
vién khi 1én ké hoach bai giang/ k& hoach str dung phong thuc hanh d6i v6i moi
chuyen d& minh phu trach phéi c6 ké hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang
Viéc str dung trang thiét bj d6 dung phai ding muc dich cta hoat dong khong duoc
lam dung.

4. Cac Doan thé (B phin cong doan, chi doan gido vién, doan trung tim)

a) Phéi | hop v&i bd phén co sd vat chét viéc sir dung va bao quan CSVC, thiét
bi, d6 ding can thiét trong céc hoat dong.

b) Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, don ddc viéc bao quan tai san nha
truong cia hoc vién; gift gin vé sinh, méi trudng: Xanh - Sach - Pep - An toan.

¢) Cong doan dong vién Cong doan vién str dung, bao quan t6t CSVC, trang
thlet bi, d6 dung day hoc va chim séc vuon cdy, 16p hoc tao méi trudng xanh mat,
gan gili v6i thién nhién.

- Ban CSVC x4y dung ké hoach stra chita, b sung trang thiét bj, CSVC phuc
vu hoat dong day va hoc.



Trén day 1a ké hoach bao quén va st dung co s vat chét cia trung tdm Gido
duc nghe nghiép — Gido duc thu’o‘ng xuyén Quén 12 trong nim hoc 2024-2025. D&
nghi tit ca cén bd, gido vién, nhin vién thuc hién tdt ké
hoach dé ra nhim s& dung tai san trung tdm dat hiéu qud cao nhét.

Noi nhin:

- S& Gido duc va Dao tao (Pé b/c);

- UBND Quén 12 (Be b/c);

- Ban Giam déc (Pé thuec hién),

-Tb truéng/Nhém truéng chuyén mén (Dé thuc hién);
- Bd phan ké toan (D& thuc hién);,

- B6 phén kiém nhiém (Pé thuc hién);

- Luu: VT, (website).
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