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GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRUNG TÂM GDNN-GDTX QUẬN 12
(Từ ngày 30/9/2024 đến ngày 06/10/2024)

Trọng tâm:
- Triển khai thực hiện Kế hoạch chuyên môn Tuần 5 năm học 2024-2025;
- Tăng cường công tác ổn định nền nếp, kỷ luật kỷ cương, nội quy trung tâm;
- Đảm bảo công tác an toàn trường học.

NGÀY THỜI
GIAN

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ

Thứ Hai
30/9/2024
Thầy Phong

6g50

- Chào cờ đầu tuần;
- Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm
2024 với chủ đề “Phát triển văn hóa đọc
thúc đẩy học tập suốt đời”.

Sân trung tâm

- BGĐ; Tổ HC-TH;
- Cô Thùy;
- GVCN các lớp 11A19
đến 11A35.

- Lớp trưởng của các lớp
được tuyên dương

Bộ phận Giám thị
chuẩn bị sáng, chiều.

10g00 - Họp giao ban BCHĐB, BGĐ, CĐTT, CĐGV. Phòng họp A

- BCH Đảng bộ;
- Ban Giám đốc;
- CTCĐ, Bí thư CĐGV;
- TLTN và Thầy Trần Nam
- 04 Tổ trưởng;

Thầy/cô có tiết dạy có thể
cho học viên về sớm và

thông báo cho CMHV biết
đề quản lý học viên.

16g15

- Chào cờ đầu tuần;
- Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm
2024 với chủ đề “Phát triển văn hóa đọc
thúc đẩy học tập suốt đời”.

Sân trung tâm

- Cô Hoàn; Thầy Xuyến.
- GVCN các lớp 10A22
đến 10A42;

- Lớp trưởng của các lớp
được tuyên dương;

Thứ ba
01/10/2024
Cô Hoàn 12g00

- Thực hiện Kế hoạch tiết học ngoài nhà
trường môn Hóa học.

Nhà máy
Ajinomoto

- BGĐ; TLTN;
- GVCN và học viên các
lớp 12A1 đến 12A4

GVCN thông báo cho
học viên tập trung
tại Trung tâm

Thứ tư
02/10/2024
Thầy Hùng

9g00 - Họp công tác phổ cập giáo dục - Xóa mù chữ
tháng 10/2024.

Phòng GD&ĐT - Thầy Hùng.

9g30 - Dự họp công tác cải cách hành chính quận
quý 3 năm 2024.

Phòng họp A
UBND/Q - Cô Hoàn.

-

Thứ năm
3/10/2024
Thầy Phong

8g00
- Lễ khai mạc "Tuần lễ hưởng ứng học tập
suốt đời năm 2024".

Nhà hát Bến
Thành, Quận 1

- Thầy Hùng.

Thứ sáu
04/10/2024
Thầy Hùng

14g00
- Dự Hội nghị tiếp xúc cử tri giữa Tổ đại biểu
Quốc hội với cử tri Quận 12 trước kỳ họp
thứ 8, Quốc hội khóa XV.

Hội trường 1
UBND/Q - TMR.

Thứ bảy
05/10/2024
Cô Hoàn

7g45
- Dự Lễ Phát động học sinh - sinh viên nghiêm
chỉnh chấp hành pháp luật về an toàn giao
thông năm học 2024 - 2025.

Trường THPT
Lê Quý Đôn - TMR.

15g30 - Họp Ban triển khai thực hiện công tác
chuyển đổi số và CCHC tại trung tâm.

Phòng họp A

- Ban Giám đốc;
- Thành viên theo QĐ;
- Bộ phận KT;
- Thầy Hạnh, Thầy Linh;
Thầy Thịnh.

Thầy/cô có tiết dạy có thể
cho học viên về sớm và

thông báo cho CMHV biết
đề quản lý học viên.

Chủ nhật
06/10/2024

Vào lúc 8g00 – LỄ TỔNG KẾT VÀ TRAO BẰNG TỐT NGHIỆP
Ban Giám đốc, Thầy Trị, Thầy D Phong, Thầy Khoa, Thầy Đại, Thầy Ngọc

Bộ phận Bảo vệ trực theo phân công



Lưu ý:
 Tổ trưởng CM, Nhóm trưởng BM:
- Triển khai kế hoạch chuyên môn Tuần 5 năm học 2024-2025;
- Triển khai kế hoạch số 404/KH-GDNN-GDTX ngày 16/9/2024 về tổ chức tăng cường ứng dụng công nghệ
thông tin và chuyển đổi số.
 Giáo viên chủ nhiệm:
- Tiếp tục tăng cường triển khai sinh hoạt kỹ nội quy học viên trong toàn trung tâm, tiến hành cho thực hiện
cam kết của học viên với trung tâm.
- GVCN khối 12 triển khai kế hoạch tiết học ngoài nhà trường môn Hóa học năm học 2024-2025.
 Bộ phận y tế:
- Kiểm tra vệ sinh trung tâm, vệ sinh an toàn thực phẩm, chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra an toàn vệ sinh thực
phẩm.
- Chuẩn bị dụng cụ y tế cho hoạt động tiết học ngoài nhà trường môn Hóa học năm học 2024-2025.
 Bộ phận giám thị - Bộ phận bảo vệ
- Triển khai điểm danh và cập nhật lên phần mềm VietSchool mỗi ngày, thực hiện nhắn tin SMS tự động qua
phần mềm VietSchool thông báo HV vắng.
- Kiểm tra nền nếp, tác phong, vệ sinh cuối giờ và việc chấp hành nghiêm nội quy của học viên.
- Tăng cường giám sát các khu vực vào đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đảm bảo an toàn – an ninh trung tâm
Lưu ý: Đảm bảo đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đều có Bộ phận giám thị ở các khu vực hành lang các lớp học

theo phân công.
 Lịch tiếp công dân tại Trung tâm
- Thứ Hai, Thứ Ba: Thầy Phong.
- Thứ Năm, Thứ Bảy: Cô Hoàn.
- Thứ Tư, Thứ Sáu: Thầy Hùng.
 Lịch trực kiểm tra tại cơ sở 2 (CĐ Hoa Sen):
- Cô Hoàn: Thứ 2, Thứ 4, Thứ 6.
- Thây Hùng: Thứ 3, Thứ 5, Thứ 7.

 Lịch trực quản lý tại cơ sở 2 (CĐ Hoa Sen):
- Cô Nương_Chiều: Thứ 2, Thứ 4, Thứ 6.
- Thây Trị _ Sáng: Thứ 3, Thứ 5, Thứ 7.


