SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM GDTX LE QUY PON

S6: 209 /KH-GDTXLQD Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay 29 thang & nam 2024

KE HOACH CHUYEN MON THANG 9/2024
NAM HOQC 2024 - 2025

I. CONG TAC CHUYEN MON THANG 8/2024:

Cong tac tuyén sinh dén hét ngay 15/8/2024.

Phong Hanh chéanh tiép tuc hd trg hoc vién 16p 12, thi sinh tu do vé viéc dang
ky xét tuyén dai hoc, cao dang.

T6 chirc kiém tra danh gia bo sung kién thtrc chuong trinh, tir ngay 05/8/2024

dén ngay 07/8/2024, két qua:

+ Khéi 10 1én 11: Pang ky 10; du kiém tra 08; dat 07.

+ Khéi 11 1én 12: Pang ky 06; du kiém tra 05; dat 05.

- To chire kiém tra lai, tir ngay 05/8/2024 dén ngay 07/8/2024, két qua:

+ Khoi 10: Pang ky 13; du kiém tra 13; 1én 16p 02.

+ Khdi 11: Pang ky 05; dy kiém tra 05; 1én 16p 01.

- BGBD, gido vién dat giai trong cac hoi thi tham dy L& tong két nam hoc 2023 -
2024 va trién khai nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 nganh hoc GDTX ngay
09/8/2024 tai Truong Pai hoc Sai Gon.

- Hop Hoi dong xét két qua kiém tra lai, két qua kiém tra danh gia bd sung kién
thirc chuong trinh, rén luyén he ngay 09/8/2024.

- CBQL, GV tham gia bo6i dudng chinh tri hé ngay 10/8/2024 tai Truong Mam
non Thanh pho.

- CBQL, GV tham gia tap hudn chuyén mén hé theo Ké hoach sb 4726/KH-
SGDDT ngay 02 thang 8 nam 2024 cua S¢ Gido duc va Dao tao.

- Cong bd két qua kiém tra lai, két qua kiém tra danh gia bo sung kién thuc
chuong trinh, két qua rén luyén heé ngay 12/8/2024.

- Ngay 15/8/2024 cong bd danh sach 16p ndm hoc 2024 - 2025.

- Hop Hoi dong su pham luc 8g00 ngay 15/8/2024.

- Ngay 20/8/2024 t6 chirc sinh hoat chuyén dé chuyén mén cip Cum “Mot s6
tmg dung s6 hd tro trong day hoc”.

- 7915 ngay 26 va 29/8/2024 tap trung hoc vién toan Trung tam.

- 9900 ngay 30/8/2024 Hop Hoi ddng tu danh gia ciia Trung tAm.

- Ban hanh danh muc sach giao khoa 16p 12 tir nam hoc 2024 — 2025.

- Bién ché 16p, phan vi tri phong hoc, phan cong chuyén mdn nam hoc 2024 —
2025.

- Chuyén d¢ hoc tap cua cac 16p nhém khoa hoc tu nhién, nhém khoa hoc xa
hoi.

- Day bo sung kién thirc khéi 10, khéi 11:

+ Lop 10A, 11A: Toan - 2 tiét, Vat 1i - 1 tiét, Hoa hoc - 1 tiét.

+Lop 10B, 11B, 12A, 12B: Toan - 2 tiét, Ngit vin - 2 tiét.

+ Trao d6i v6i phu huynh hoc vién khéi 12 trong hoi nghi dau nim dé thong
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nhat tang thém thoi gian day bo sung }(ién thirc budi ch,iéu thir Tu: ,
*12A: Vatli- 1 tiét,, Hoéa hoc - 1 t@ét, Sinh hoc - 1 ti,ét, T@éng Anh -1 t@ét.
*12B: Lich sur - 1 tiét, Pia li - 1 ti€t, Sinh hoc - 1 tiét, Tiéng Anh - 1 tiét.

II. CONG TAC CHUYEN MON:

1. Ké hoach thoi gian nam hoc 2024- 2025;
Ban hanh theo Quyét dinh s6 3089/QB-UBND ngay 08 thang 8 nam 2024 cua
UBND TP. H6 Chi Minh

Ngay twu | Ngay khai Ngay két
truong giang Hoc ky I Hoc ky 1T thuc nam
hoc
Tu 05/9/2024 Tu 13/01/2025
bam bao thuc hién | Bam bao thuc hién Trudc
26/8/2024 | 05/9/2024 | 41 ¢an thuc hoc | da 17 tuan thuc 31/5/2025
hoc

- Nghi tét Am lich tir ngay 25/01/2025 (26 thang Chap Am lich) dén hét ngay
02/02/2025 (Mung 5 thang Giéng Am lich).
- Du kién kiém tra tap trung;
+ Giira ky HK I tir ngay 28/10/2024 dén ngay 31/10/2024 (Tuan 9)
+ Kiém tra HKI theo huéng dan cua Phong GDTX-GDCN, du kién tir ngay
16/12/2024 dén ngay 19/12/2024 (Tuan 16)

2. Lap ké hoach gido duc ciia b moén
- T6 truong huéng dan gido vién xay dung ké hoach gido duc bd mon theo ding
quy dinh, dam bao dung chuan kién thtrc, k¥ nang, truyén tai nhiing kién thuc
trong tam, co ban.
- Dua vao phan phél chuong trinh cua Bo Gido duc va Pao tao, giao vién chu
dong xay dung ké hoach gido duc ctia bd mén phi hgp véi hinh thirc day hoc truc
tiép, truc tuyén, pht hop véi déi twong hoc vién gido duc thuong xuyén.
- Tap trung ndi dung trong tm bai giang cta khoi 16p.

3. Thuc hién né nép giang day
% Thyec hién ding ké hoach gido duc:
- Trong qua trinh giang day gi4o vién thuc hién ding ké hoach gido duc cua bd
mon, chu ¥ ndi dung giam tai, day du chuong trinh, khong duoc tu v cit xén
chuong trinh. Pam bdo thuc hi¢n dang, du cac tiét chuyén dé, tiét day bo sung
kién thirc.
- Phéat huy tinh than ty hoc ctia hoc vién, khuyén khich st dung cac phuong
phéap day hoc sang tao, da dang.
* Quan ly hoc vién trong gio day:
- Bang cic phuong phap day hoc, kinh nghiém cua ban than, giao vién bd mén
t6 chirc gio hoc truc tiép, tryc tuyen sao cho tap trung duogc su chu y, khoi day
duoc hung thu hoc tap cua hoc vién.
- Piém danh hoc vién mdi tiét day.
- Khong dé hoc vién lam on, anh hudng dén 16p hoc, phong hoc truc tuyén.
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4. Thuc hién céc loai s6 sach theo quy dinh:

MG&i gigo vién khi duge phan cong day 16p, phan cong chii nhiém can chuan bi
dﬁy du céc loai ho so theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao, gé)m:
- Ké hoach bai day cd nhdn: Gido vién day chuong trinh khéi 16p nao phai soan
ké hoach bai day cua khdi 16p d6, ké hoach bai day phai duoc xay dung phu hop
vo1 hinh thire day hoc, ndi dung phai thé hién 1o phﬁn viéc cua giao vién, cia hoc
vién. Bo mon c6 thé xay dung dé cuong tém tit cac kién thirc co ban, gitip hoc
sinh ndm vitng kién thirc quan trong.
- Phiéu dy gio: Puoc ding dé ghi chép, nhén xét trong qua trinh du gio dong
nghlep tai trung tam, tai cac don vi trong cum, trong thanh pho phleu du gio gido
vién luu gitr, ndp lai cho TTCM, cho Ban Giam dbc vao cudi mdi hoc ky va khi
c6 yéu cau cua Ban Giam déc.
- 86 tay cong tac: Ghi chép ndi dung cac cudc hop t6, hop trung tim, sinh hoat

chuyén mon...
- Lich bdo gidng: Khai bao trén co sé dit liéu theo mdi tuan hoc.
- S6 theo déi va dénh gid hoc tdp: Thuc hién theo mau, gido vién bao quan va
ghi nhan xét day du theo quy dinh.
- 86 chii nhiém: Gido vién chu nhiém thuc hién ghi ddy du cac thong tin ctia hoc
vién, cua lop va cap nhat kip thoi cac thanh tich cta 16p, ciia hoc vién; Ghi nhan
cac bién phap gido duc ddi véi 16p, d6i vai hoc vién chua ngoan.

5. Kiém tra danh gia:

% Ra dé kiém tra:
- Khi trung tdm t6 chire kiém tra gitra ky, cudi hoc ky gido vién c6 trach nhiém
ra dé cua khéi 16p day hodc theo su phan cong cua Ban Giam ddc.
- Khi ra dé phai dua trén ndi dung trong tim da thong nhat va yéu cu chung cta
b mon, khi ndp dé phai kém theo ma tran d¢, dap 4n chi tiét, tuyét doi bao mat
de.
- Pé kiém tra gido vién ndp cho Ban Giam dbc ding quy dinh vé hinh thire, ding
s6 luong, dam bao tinh chinh x4c ctia dé, Ban Giam ddc s& chon, t6 chic in sao,
bao mat.
- Pam bao viéc t6 chire kiém tra, danh gia két qua hoc tap cia hoc vién nghiém
tc, chinh xac, thuc chat trong qua trinh day hoc truc tuyén.
< Hinh thitc kiém tra ciia bé mon:
- Hinh thutc kiém tra bao gém:
+ Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky.
+ Két hop véi cac hinh thtrc kiém tra, ddnh gia qua trinh hoc tap khac nhu: phiéu
héi, phiéu quan sat, nhat ky hoc tap, ké hoach hoc tap, s6 theo ddi hoc tap, hd so
hoc tap, béo cao két qua hoc tap...
- Sb l1an kiém tra:

+ Thuyc hién du sd bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dugc quy dinh cu thé
trong phan phéi chuwong trinh timg mén hoc.

+ Nhing hoc vién khong du s6 bai kiém tra theo quy dinh phai duoc kiém tra
bu. Bai kiém tra bu phai ¢am bao hinh thirc kiém tra, muc d6 kién thuc, ki nang
va thoi luong twong duong véi bai kiém tra bi thiéu. Thoi gian kiém tra bu theo
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ké hoach cua gido vién bo mon, cua Trung tdm. Hoc vién khong du kiém tra bu

thi cho diém 00.

% Cdch cho diém cdc bai kiém tra

- Panh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém s6 d6i véi cac mon hoc;
két qua hoc tap theo mon hoc duoc danh gia bang diém sé theo thang diém 10, néu
str dung thang diém khac thi phai quy doi vé thang diém 10. Piém danh gia 13 s0
nguyén hodc sb thap phan dugc ldy dén chit s thap phan thir nhat sau khi lam tron
s6. Vidu: 7.25=7.3;75=75;775=78

% Viéc nhdp diém va kiém tra diém cia l6p:

- Gido vién bo mén nhap diém vao co s& dir liéu ding thoi han theo quy dinh,
tranh viéc cham tré 1am anh hudng dén viéc thuc hién ké hoach chung cua nha
truong.

- Kiém tra, so do gifta phiéu diém c4 nhan va phiéu diém in dé dam bao tinh
chinh xac.

% Quy dinh vé cham va sira bai kiém tra:

- Céc bai kiém tra thuong xuyén, néu c6 tir 70% hoc vién ¢ diém dudi 5, gido
vién bd mon phai cho hoc vién kiém tra lai.

- Khi chdm bai gido vién phai khoa bai ¢ nhitng chd chira trong va & cubi bai
(tranh truong hop hoc vién ¢ thé viét thém vao réi xin phuc khao).

- Ghi diém noi I¢ trai bai kiém tra nhimg phan cho diém, gach dudi nhiing ¥ sai.

- Cac nhom chuyén mon phai hoi y théng nhat dap an trude khi cham bai kiém
tra tap trung gitta ky, cudi hoc ky.

- Gi4o vién bo mén tra bai, stra bai kiém tra thudng xuyén, kiém tra tap trung
giita ky, cudi hoc ky va thu lai bai bai kiém tra sau khi stra bai cho hoc vién.

6. Day tot:

- T4 chuyén mon can ddy manh phong trao thi dua day tot, thuc hién chuyén dé
cap trudng, cip cum, cap thanh ph.

- MBOi gi4o vién ding ky thuc hién it nhat 1 chuyén d&/HK (cap trung tim, cap

cum).

- To Giao duc thuong xuyén théng nhat ding ky thuc hién it nhat 1 chuyén dé
cap thanh phd trong nam hoc.

- Tang cuong du gio, tham 16p: méi GVBM du gio tdi thiéu 2 tiét/ HK c6 ghi so

du gio.
7. Ché d9 sinh hoat t6, nhém chuyén mén:

- Ban Giam dbc hop véi t6 trudng chuyén mén hodc té chuyén mon: 1 1an/ thang.

- Céac t6 chuyén mon, nhdm chuy&n mdn sinh hoat tir 1 dén 2 1an/ thang, cac
budi hop td co ghi bién ban cu thé.

I11. NOI DUNG SINH HOAT CHUYEN MON THANG 9/2024

1. Xay dung ké hoach chuyén mén:

- Gido vién by mon xay dung ké hoach gido duc ca nhan, ké hoach giao duc bo
moén hoc ky I nam hoc 2024-2025 (theo méu), ndp cho Ban Giam ddc han chot
21/9/2024.

- Tb Gio duc thuong xuyén, td6 Hanh chanh (Ké toan, hoc vu, thu vién, bao vé,
phuc vu...) xay dung ké hoach ndp cho Ban Gidm dbc han chot 21/9/2024.



5

2. Thuc hién tot quy che chuyén mon ngay tir diu nam hoc:

- Thay co to truong can sinh hoat k¥ nhimmg quy dinh vé chuyén mon trong bubi
hop t6 dau nam, yéu cau cac thanh vién thyc hién nghiém tac xuyén sudt ndm hoc.

- Thay cb tb trudong luu ¥ viéc huéng dan, nhic nhé va kiém tra trong qué trinh
thue hién quy ché chuyén mon.

3. Viéc thwe hién chwong trinh: Tinh tir ngay 05/9/2024.

4. Bo phan hoc vu:

- Nhan vién phu trach hoc vu hoan tit cac loai hd so s6 sach vé chuyén mon,
danh sach hoc vién.

- Thu vién, thi nghiém, y té, k¥ thuat, phong may tinh chuan bi day du diéu kién
vat chét san sang phuc vy khi hoc vién quay lai hoc tap truc tiép.

5. Cong tac chi nhiém:

- Gi4o vién chii nhiém t6 chuc sinh hoat, thao ludn mot sé quy dinh khi tham gia
hoc tap tai Trung tim. Nhanh chéng két ndi hoc vién, nam tinh hinh 16p hoc, kip thoi
hé trg, bam 16p ngay tir dau. Phai hét sirc nghiém khic véi hoc vién chua vao né
nép.

- Xir 1y hoc vién timg su viéc ¢ tinh 6 1y, chu y két hop tot giita nha trudng va
gia dinh trong viéc gido duc hoc vién.

- Tich cyc trao doi véi cha me hoc vién dé giai quyét dit khoat cac van dé phat
sinh, tranh dé kéo dai 16i vi pham ctia hoc vién anh hudng dén két qua xu 1y sau nay.

- Chuén bj cong tac nhan sy Ban dai di¢n cua 16p dé t6 chuc Hoi nghi Cha Mg
hoc vién dau nam hoc vao lic 8900 ngay 08 thang 9 nam 2024.

6. Cong tac bdi dudng thuong xuyén:

- Thyc hién cong tac boi dudng thuong xuyén theo huong dan cta S Gido duc
va Pao tao (co ké hoach hudng din riéng).
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