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1. Hồ sơ gồm:
- Đơn xin rút hồ sơ.
- Căn cước công dân của học viên 
2. Thời gian, địa điểm:
- Từ thứ 2 đến thứ  6; 
+ Buổi sáng: Từ 7 giờ 30 đến 11 giờ 00; 
+ Buổi chiều: 13 giờ 30 đến 16 giờ 00
- Địa điểm: 453 Lê Đức Thọ P16 Gò Vấp
* Lưu ý:
- Học viên trực tiếp đến rút hồ sơ, học bạ, bằng tốt nghiệp: phải mang theo giấy CCCD của mình (Không được nhờ người khác rút hộ).
- Nếu phụ huynh đến rút hồ sơ, học bạ, bằng tốt nghiệp hộ cho học viên phải mang theo sổ Hộ khẩu gia đình và giấy CCCD của phụ huynh và học viên, giấy khai sinh.
- Khi rút hồ sơ học viên đối với những học viên đã nghỉ học nhiều năm phải nhớ chính xác năm nghỉ học.

