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MỤC LỤC VĂN BẢN, TÀI LIỆU
Tổ kiểm tra đối với ………..
(Tổ kiểm tra theo Quyết định số ……-QĐ/CB, ngày ….. của Chi bộ)
-----
	Số TT
	Số, ký hiệu
	Ngày tháng năm
	TÊN LOẠI VÀ TRÍCH YẾU
	Tác giả
	Bản chính
	Bản sao
	Độ Mật
	Trang số
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	I
	HỒ SƠ TỔ KIỂM TRA

	01
	Biên bản
	
	Trao đổi của cấp ủy với tổ kiểm tra và đảng viên được kiểm tra trước khi công bố Quyết định kiểm tra.
	Cấp ủy
	x
	
	
	
	

	02
	….-QĐ/CB
	
	Quyết định thành lập tổ kiểm tra
	Chi bộ
	x
	
	
	
	

	03
	Kế hoạch
	
	Kế hoạch kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	04
	
	
	Đề cương hướng dẫn báo cáo.
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	05
	Biên bản
	
	Họp thành viên Tổ kiểm tra phân công nhiệm vụ
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	06
	
	
	Lịch làm việc của tổ kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	07
	Biên bản
	
	Triển khai (công bố) Quyết định kiểm tra
	Đảng viên được kiểm tra
	x
	
	
	
	

	08
	Báo cáo
	
	Báo cáo giải trình của đối tượng được kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	09
	Biên bản
	
	Biên bản thẩm tra, xác minh 
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	10
	Biên bản
	
	Họp thành viên tổ thảo luận dự thảo báo cáo sơ bộ kết quả thẩm tra, xác minh
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	11
	
	
	Dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	12
	Biên bản
	
	Biên bản hội nghị chi bộ thông qua dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	13
	Biên bản
	
	Họp thành viên tổ giám sát hoàn thiện Báo cáo kết quả kiểm tra và Thông báo kết luận kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	14
	Báo cáo
	
	Báo cáo kết quả của tổ kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	15
	Thông báo
	
	Thông báo kết quả kiểm tra
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	16
	Biên bản
	
	Triển khai Thông báo kết luận kiểm tra của Chi bộ
	Chi bộ
	x
	
	
	
	

	17
	Biên bản
	
	Họp tổ rút kinh nghiệm
	Tổ 

kiểm tra
	x
	
	
	
	

	II
	HỒ SƠ, TÀI LIỆU LIÊN QUAN NỘI DUNG KIỂM TRA
	

	01
	
	
	Sổ nhật ký tổ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


CHỨNG TỪ KẾT THÚC
Trong hồ sơ này có: …….. (……..) trang tài liệu, được đánh số từ  01 đến ……..
Các trang trùng số:  ……..; 


Khuyết số: ……..
Mục lục văn bản, tài liệu có: …….. trang

Đặc điểm và tình trạng vật lý các trang văn bản, tài liệu:  tốt.
	
	Gò Vấp, ngày      tháng       năm 2023
NGƯỜI LẬP HỒ SƠ




