UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX Poc lap — Tw do — Hanh phic

sé: Ae§" /KH-GDNN-GDTX Tan Phii, ngay 0§ thdng 8 nam 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2023
I. Nhiém vu trong tam
- On dinh 4 chirc bd may va nhén sy céc td cia Trung tim
- Chuén bj dii cac diéu kién cho ngay tap trung hoc vién 28/8/2023.
II. N§i dung
1. Cong tac té chire:

- T4i bd nhiém va bd nhiém céc chire danh t6 truéng, té pho, nhém trudng bo
mén (néu c6) cdc td, tro ly thanh nién, thu ky hoi dong.

- Hop tép thé su phan\n Trung tdm gom: cén bo, gido vién, nhan vién bién ché,
hop dong lao dong va hop dong thinh gidang vao luc § gio ngay 07/8/2023.

2. Cong tac chuyén moén:

- Hoan thanh bién ché danh sach 16p hoc vién ndm hoc 2023-2024 theo khéi
16p, ca hoc trude ngay 12/8/2023. Lap so do 16p hoc va tén lop tai cac phong hoc cua
tirng khoi 16p, tirng ca hoc.

- Té, nhém bd médn ra soat viée thuc hién phan phdi chuong trinh sich gido
khoa nam 2018, yéu cdu can dat d6i voi khéi 16p 10, 11, chuan kién thire k§ nang d6i
v&i khéi 16p 12 véi thoi gian 1a 35 tudn thuc hoc; chu y dén céc tiét thuc hanh thi
nghiém. Bit dau thuc hién phin phdi chuong trinh hoc kv I nam hoc 2023-2024 tir
ngay 28 thang 8.

- Té, nhém bd mon dé xudt phan cOng gido vién lam cong tac giang day (sb 16p
/ 1 khéi 16p), cong tac chu nhiém l1op, bdi dudng hoc vién gioi. Hoan tit viéc phan
cong chuyén mon, xép thoi khoa biéu trudc ngay 21/8.

- T6 nhém bd moén hudng ddn gido vién xdy dung ké hoach giang day ca nhén,
diang ky néi dung tu bdi dudng, tiét day tbt, bao cao chuyén dé sang kién kinh nghiém
(tap trung & hoc ky I)

- T, nhém bd mén két hop véi td vin phong dé xuét thanh 1y, mua méi dung
cu thiét bi thuc hanh thi nghiém dé dam bao céc tiét thuc hanh thi nghiém; céc loai
dung cu dd ding day hoc dé ting cudng tinh tryc quan trong tiét day; sach gido khoa
va sach tham khao.

- Gido vién ch nhiém thuc hién cong tac to chire 16p, phd bién noi qui, quy tic

tng xu trong truong hoc, khen thudng va ky luét cho hoc vién tir ngay 21 dén ngay 25
thang 8.

- Tham gia bdi dudng chuyén moén theo ké hoach sb 3300 /KH-SGDPT ngay

26 thang 6 ndm 2023 td chure tap hudn hé nam 2023 cho gido vién gido duc thudng

xuyén vé huéng din xay dung ké hoach day hoc va kiém tra dénh gia hoc vién chuong
trinh 16p 8 va lop 11

3. Co s& vat chét




- Ra sodt lai cong tac stra chita, mua mdi vé co s& vat chit ¢é ¢am bao cho cong
tac day va hoc phai hoan thanh truée ngay 26 thang 8: ban ghé hoc sinh, gido vién;
bong dén, dm thanh, tivi, may lanh, phong may vi tinh, vuon hoa cdy xanh cdy canh;
nha vé sinh hoc sinh va céc loai bang biéu dé tao canh quan su pham nha truong
Xanh — Sach — Dep”.

- Chuén bi day du cac loai ho so s sach cho ndm hoc mdi: hoc ba, sb theo ddi
ti€t hoc, so sinh hoat to, s6 du gio...

- Mua sim thiét bi van phong, dung cu lam v¢ sinh 16p hoc; phong tiép phu
huynh; sédp xép lai thu vién.

4. Cong tac khac:

- Giéo duc truyén théng ngay Cach Mang Thang Tam (19/8) va Qu‘éc khéanh 2/
9 cho cén b, gido vién, nhin vién va hoc vién thong qua ti€t chao c& diu tuan, cac
bang tin phép lut cua Trung tam.

- Phoi hop v6i trung tam bdi dudng chinh trj Quén t4 chire 16p hoc chinh trj hé
nam 2023 cho cén bg, vién chirc va nhan vién trung tdm vao lic 8 gio ngay 15 thang 8

- Hop Ban t chire (l4n 2) ra soat tién bo thuc hién ky niém 20 nam thanh 1ap
trung tam

- Phoi hop v6i Chi ty t6 chire cho Chi bo v& ngudn két hop vai két nap dang
vién mai tai khu can cir Minh Pam (ngay 26-27 thang 8)

IIL. T6 chitc thuc hién

- Can ctr vao ndi dung ké hoach nhiing ca nhan, bd phén co lién quan chu dong
xdy dung lich cong tac va phoi hop véi ca nhan, bd phén c¢6 lién quan khéc (néu c6) dé
to chire thuc hién nhitng ndi dung phan viée néu trén.

- Trong qua trinh t6 chiic thuc hién néu phét sinh nhirng khé khin vuéng miéc
thi phai bdo céo véi lanh dao Trung tAm dé kip thoi giai quyeét./.
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