SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lip — Tw do — Hanh phic
TRUONG THCS VA THPT
PINH TIEN HOANG
S6:AKH-DTH Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thdang 02 ndm 2024
KE HOACH

Thang 03 nim 2024

. Cin cir ké hoach nhiém vu nam hoc 2023-2024 cua nha treong; Nha truong xiy dung
ké hoach thang 03/2024 cu the nhu sau:

I. So két thang 02
1. Cong tdc chuyén mon
- Gido vién véng tré thang 02: bd phan chdm cong-luong tong hop (dinh kem).

- Tiép tuc thyc hién chwong trinh ctia hoc ky II, chuén bi kiém tra GHKII: tir 11/03/2024
dén 20/03/2024.

- Thang 2/2024 ¢6 2 lan thay dbi Thoi Khod Biéu: do nhan su nha trudng c6 su thay d6i (do
¢ 1GV bénh nim vién, 2GV trudng céng lap dbi Thoi Khod Biéuw).

- Trién khai ké hoach kiém tra GHKII dén c4c t& chuyén mén: trude ngly 25/02/2024.

- Céc TH chuyén mén tiép tuc 6n luyén thi HSG khdi 12 cac b mon: Toan, Sinh hoc, Lich
s, Dia ly.

- Ping ky va chuén bi hd so thi HSG: ngay thi 05/03/2024.

- Cac T chuyén mén thuc hién cong tic 6n tip, thong nhat viéc ra dé kiém tra, ndi dung
on tap kiem tra GHKII.

- Céc 16p 6n dinh si s6 sau khi nghi Tét Nguyén Dan.
- On tép chuén bi kiém tra GHKIL
- Trién khai ddy du céc vin ban chuyén mén cia So, Phong Gido dyc dén cac T6 chuyén
mon.
* Ton tai: khong
2. Cong tdc chi nhi¢m
- Tinh trang céc lép c& vang, xanh ¢ giam nhitng vin con c& vang (11B2)
- N& nép cac 16p tuong d6i 6n dinh
- Tinh trang hoc sinh dem thudc 14 dién tir vio trudng da giam
- Gi4o vién chit nhiém céc 16p dd bam sat 16p va nhic nhd cac em, han ché nhimg 16 vi
pham



* Ton tai:

- Tinh trang hoc sinh vi pham ki lut nha truong danh nhau ra héi dong ki uat van con 16p
10A1 va 10B1

Tinh trang hoc sinh cac 16p di tré Gidm: 85 luot

1

1

1

Tinh trang hoc sinh ving ting giam 52 hrot.

Hoc sinh mét trit tu trong 16p hoc tang 3 luot

Hoc sinh vi pham né nép chuyén can van con: ting 60 luot

Hoc sinh vi pham khong thugc bai gidm 25 lugt

Hoc sinh vi pham khéng chuén bi bai, v& giam 22 lugt

- Hoc sinh vi pham mat trét tu trong 16p hoc giam 16 lugt

3. Cong doan
- Phéi hop chi doan va GNCN td chirc k¥ niém 94 nim Ngay thanh lap Pang cong san Viét
Nam 03/02/1930 - 03/02/2024
- Chuan bi ké hoach nge:ly 8/3 gho CB — GV- CNV nha trudng.
- Hoan thanh béo cdo s0 li¢u t6 chirc Cong doan quy 1/2024 giri vé Cong doan nganh.
- Tb chitc sinh nhét doan vién thang 02/2024 ( 05 TH).
- Tham héi PV, con, tir thdn phu miu 6m dau ndm vién, viéc hiéu hi CBV (1TH).
*Ton tai: Khong
4. Hoc Vu

Lam thi tuc rat hd so hoe sinh: Nguyén Khanh Tung — TNTHPT 2021, Nguyén Minh
Théo — 10B1

Lam thi tuc nhan hoc sinh mé&i: Nguyén Xuin An — 9, Nguyén Xuin Khang - 9
Cép nhat dit 1liéu hoc sinh mai

Théng ké y kién PHHS di hop so két HK1

Théng ké trudong noi di ctia hoc sinh ding ky méi nim hoc 2023 - 2024
Kiém tra lai hd so khdi 12, 1ap danh sich bd sung hd so con thiéu

Thiét lap sb ding bo sb chuyén truong di — dén hoc sinh méi

Thay dbi sd dién thoai s6 LLDT theo yéu cdu clia phu huynh

Lam thé hoc sinh hoc sinh bi mat mua lai va hoc sinh méi

Nghién ctru thye hién phan mém kiém dinh chét lwgng gido duc

B4o cdo s6 lidu, thuc hién hd so kiém tra co s& vat chat ndam hoc 2024-2025
Hoan tt chét s6 HK1: s6 ghi dau bai, sb GTGD

Giam sat viée 14y — ndp s6 dau bai va sb din do hing ngay

Kiém tra s0 ghi ddu bai cudi tuan



- Vio sb s6 cong vin di
* Ton tai: Khong

5. Ké Todn
- Lép to khai TNCN T1/2024
- Nhép hoéd don diu vao va dau ra Quy 4 nim 2023
- Nhép sao k& ngan hang quy 3 ndm 2023
- Lam luwong dot 2 cho nhan vién, gido vién co hitu thang 01
-Lam luong dot 1 thang 2 cho nhén vién, gido vién co hitu
- Lam luong gido vién thinh giang thang 1
- Lam luong dot 1 thang 2 nam 2024
- Ra phiéu chi hang ngay
- Pi UNC céc thanh toan
- Lap hd so phat sinh BHXH cho gido vién co hitu ( ¢6 Nhi, ¢6 Thao)
- Hoan thanh hop ddng lao dong ( thiy Lam-QN)
- H6 tro BGH cac cong viée duge yéu cAu;
* Ton tai: Khong
6. Tro ly thanh nién

Thuye hién cong tac tuyén truyén phé bién phap luat.

Tuyén truyén cic ngdy truyén théng trong thang 2

Tuyén truyén ngay thanh lap Dang 3/2.

Tuyén truyén ngay thiy thudc Viét Nam 27/2
*Ton tai: Khong

7. Yté

- Thyc hién chdm séc va phat thubc cho 44 lugt khdm bénh.

- Thuyc hién vao sb diém danh hoc sinh hing ngay.

- Cftp nhét danh séch hoc sinh nghi hoc do bénh vao sb theo ddi hoc sinh nghi dm
hiang ngay.

- Luumau theo 3 budc ATTP hing ngay.

- Thuc hién gidm sat can tin, bép an hing ngay.

- Phat dong phuc hing ngay (théng 2).

- Tryc nha #n gid ra choi hing ngay (thang 2)

- Thuyc hién thtr 7 hang tuin:



Cép nhat bang thuc don.

Bao cdo bép an.

D3t hang cho bép an.

Nhén tién 1i xi, bao 1i xi va phéat cho GVCN (29/1; 2/2).

Phu trach nhan tién thudng céc trd choi cia cic 16p (29/1; 2/2).

Théng ké sb luong ddng phuc, ba 16, vé (23/2).

Bo cdo bénh truyén nhiém thang 1 (30/1).

B4o céo thang 2 b phéan y té (26/2)

BAo cdo vé viée gidm sat cin tin thang 2 (26/2).

Ké hoach ting cudng cdng tac phong, chdng dich bénh Covid-19 (20/2)
Gri bai truyén thong vé “Ky niém ngay thiy thudc Viét Nam 27-2 (18/2)
Viét bai truyén thong “Ky niém ngay thiy thubc Viét Nam 27-2 (20/2)

* Ton tai: Khong
8. Sw kién

Céng tac tuyén sinh 23-24. Tu vAn TS trén fanpage, Zalo, truc tiép tuyén sinh 4 hoc sinh
ma&i hoe ky 11

Chuong trinh ngoai khoa: t6 chirc ngoai khéa phé cap boi, 1ap ds phé cap boi hoan chinh.
Dang tin cac hoat ddng truong trén fanpage. 03 bai

Theo d6i cong tic bao tri theo s6. T chirc bao tri vé sinh may lanh toan trudmg HKII.
Trién khai k& hoach “Héi Xuén Giap Thin DPTH 2024 thanh cong

Ting qua va chic Tét cdc hdi va doan thé trén dia ban hoan thanh.

Ki€m tra cong tic bdo tri: trién khai bao tri thuc hién stra chita theo s6 ghi cong tac bao
tri.

Kiém tra CSVC so két HKI hoan thanh.
Chuan bj thdng tin tuyén sinh nim hoc 2024-2025.

Lap ké hoach Hoi thi GDQP AN khéi 10,11 nim hoc 2023-2024.
* Tén tai: Khong

Thu Ngin
Théng k& ng thang 12,thang 1
Goi dién, nhin tin nhic PH déng HP théng 1
Goi hoc sinh déng hoc phi thdng 12 va thang 1 1én trao dbi
Lap bang thu du kién thang 3



- Hoan tt bang hoc phi thang 3
- G tin nhin hoc phi thang 3
- Lép hoa don hoc phi thang 2 hing ngay
- Nhén tin nhic phu huynh tién hoc thang 12 va thang 1
- Thu hd tién quy cha me hoc sinh
- Giai dép thic mic cta phu huynh, hoc sinh vé cac khoan thu cta hoc phi
- Nhén tin théng béo dd nhan tién chuyén khoan dén phu huynh (héng ngay)
* Ton tai: Khong
10. Thw vién
- Phd bién, hudng dan hoc sinh ndi quy thu vién
- Sép xép sach gon gang, ngin nép.
- Cép nhét thong tin hoc sinh khi dén thu vién muon sach.
- Nhic nh& hoc sinh hoan tra sach khi dén han.
- Théng ké lai tit ca sach trong tu vién .
I1. Phwong hwéng thang 03
1. Nhiém vu trong tim thang 03

1.1Vé tw twdng chinh tri, dao dikc, 16 song

- Chap hanh tdt chii truong duong 16 cua Dang, chinh sach phap ludt Nha nude.

- Tiép tuc néu cao tinh than doan két, gin bo, trich nhiém véi truong 16p, cong viée va
phu huynh, hoc sinh. Ludn c6 tinh than gitp d& 14n nhau dé cliing phat trién.

- Thyc hién tét viée noi, viét va lam theo chii truong dudng 16i cia Péang, chinh sich,
phap ludt Nha nude.
1.2 Cong tac Dang:

- Chi dao Chi b sinh hoat theo Piéu 16 Pang, theo huéng dan cta Dang uy phudng
Tay Thanh dtng thoi gian, ndi dung va bdo cdo (qua bién ban cudc hop) v€ van phong Dang

uy.
-Tuyén truyép, trién khai céc ndi dung lién quan téi cac vdn ban chi dao cia quan,
phuong, tiép tuc trién khai thuc hién cudc van dong hoc tdp va lam theo tu twdng, dao dic
phong cach H6 Chi Minh.
2. Céng tdc chuyén mon
- Trién khai k& hoach 6n tip va kiém tra thi giita HK2 trudc ngdy 25/02/2024.
- Tham gia thi hoc sinh giéi l6p 12 cép thanh phd (theo lich)
- Chudn bj hd so kiém tra hoc vu, thu vién, thiét bi va cac phong chire ning theo lich cuia So.
- T4 chirc kiém tra gitta HK2: Dy kién tir 11/03 dén 23/3/2024.
- Két hgp Cong Doan, Chi Poan tb chirc cdc phong trao ky niém 8/3 va 26/3.



- Kiém tra viéc thuc hién hoan thanh chwong trinh khdi 12. Té chuyén mén 1ap ké hoach 6n
tdp, phu dao, day chuyén dé phuc vu thi THPT Qudc gia nam 2024,

- T4 chirc cho hoc sinh khao sat chit lwong hoc sinh 16p 7, 8, 9, 11 theo lich S&
3. Cong tdc chii nhiém

- Nhiéc nhé hoc sinh di hoc chuyén cin, nghiém tuc.

- Kiém tra sach tip, bao bia va nhin dan hoc sinh day du.

- Hoc sinh duy tri chap hanh dung ndi qui nha truedng vé moi mit

- Quaén Ii tot moi mit ctia 16p chii nhiém.

- Duy tri, 6n dinh si s6 16p, giam ti 16 hoc sinh véng, tré va sai d6ng phuc.
- Kiém tra ddng phuc, balo, gidy dép, toc, mong tay, chan,..

- Han ché tinh trang hoc sinh ving hoc & céc 16p

- Han ché tinh trang hoc sinh di tr&

- Han ché tinh trang hoc sinh d4nh nhau

- Han ché tinh trang hoc sinh hut thuée 14

- Nhiing 16p c& vang cd ging phan dau 1én co do

- Tiép tuc duy tri né nép cac 16p, khong co 16p cd vang,xanh
- Tap trung hoc tap,va thi kiém tra gitra hoc ki 2

- Cheép bai diy du, hoc thude bai, trat tu trong 16p,
- Kiém tra sach tap, bao bia va nhan dan hoc sinh day du

4. Cong doan

- Két hop v6i chuyén mon t6 chirc céc hoat ddng VHVN - TDTT nhén ky niém 114 nam ngay
Qudc t€ Phuy nit 8/3, 1984 ndm khai nghia Hai Ba Trung.

- Phéi hop Poan TN t6 chirc ki niém ngay Thanh lap doan TNCSHCM 26/3.
- T4 chirc sinh nhat cong doan vién thang 03/2024
- Tuyén truyén, phd bién céc vin ban cép trén (néu co).
- Thim héi DV, con, tit than phu mau dm dau ndm vién, viée hiéu hi CDV (néu co).
5.Hoc Vu
- Tiép tuc nghién ctru thyc hién phdn mém kiém dinh chit lvgng gido duc
- Nghién ctru thye hién phdn mém vin phong dién tir
- Chuén bj hd so thi gitta HK2
- In dé kiém tra gitta HK2
- Kiém tra s6 dau bai cudi tun
- Vao s6 s cong vin di
- Thue hién céc bao cdo S& GD, Phong GD ¢6 lién quan (néu c)

- Thuc hién nhitng c6ng viéc phat sinh khac



6. Ké Todn

- Lap to khai TNCN T2/2024

- Hoan thanh va nhip vao phin mém bang lwong thué nam 2023

- Nhép sao k& ngan hang quy 4 ndm 2023

- Hoan thanh BCTC nam 2023

- Lam luong dgt 2 cho nhén vién, gido vién co hitu thang 02

-Lam luong dot 1 thang 3 cho nhén vién, gido vién co hitu

- Lam luong gido vién thinh giang thang 2

- Lam luong dgt 1 thang 2 nam 2024

- Ra phiéu chi hang ngay

- Bi UNC céc thanh toan

- H3 trg BGH c4c cong viée duoc yéu cau;

7. Tro ly thanh nién

- Nhom sao do trye d4u gior tiép tuc thuc hién cong viée va tong hgp theo ding quy dinh sau
thoi gian nghi tét.

- Poan vién phéi hop cung Tro ly thanh nién hoan tat viéc lap K& hoach, 1ap Danh sach thanh
nién vu ta tham dy 16p cdm tinh doan.

- Phéi hop véi GVCN, thong ké s6 lwong hoc sinh d3 14 doan vién va hoc sinh chua 1a doan
Vien.
- Tong két didm thi dua hang tuan.
- Thyc hién kiém tra mang xanh 16p hoc sau nghi Tét
8 Y&
- Cham sog va phat thudc cho hoc sinh, c4n bd, nhan vién, gido vién trudng héng
ngay (wéuchn)
- Thuc hﬁ;so 3 buoc vé ATTP.
- Thuc hién vao so diém danh hoc sinh hing ngay.
- Cép nhit danh sich hoc sinh nghi hoc do bénh vao s6 theo dbi hoc sinh nghi ém
hang ngay.
- Thuyc hién gidm sat cin tin, bép dn hing ngay.
- Phat ddng phuc hing ngay (thang 1).
- Thuc hién béo céo bép an.
- DPijt hang cho bép an.
- Cép nhat bang thuc don tudn sau.



- Thuec hién hd so trich chuyén kinh phi bao hiém y té hoc sinh (28/2).
- Thuec hién cac ké hoach, bdo céo theo chi dao phong GD.
- Thue hién cbng viéc duge phan cdng tir cap trén.

9. Sw kién

- Trién khai ké hoach Hoi thi GDQP AN khéi 10,11 nam hoc 2023-2024.
- Lap ké hoach tuyén sinh nim hoc 24-25

- Céng tac chudn bi tuyén sinh.

- T chire Ngay hoi huéng nghiép va tuyén sinh DH cho hoc sinh cép III.
- Trién khai k& hoach tuyén sinh 24-25

10. Thu Ngin

- Thu hoc phi hoc sinh.
- Giri tin nhin théng b4o hoc phi thang 3 dén phu huynh.
- Nhin tin théng bao dén phu huynh chdm hoc phi thing 1va thang 2
- Lap hoa don hoc phi thang 3 cho ting hoc sinh
- Thu hd tién qu§ cha me hoc sinh
- Giai d4p thic méc cta phu huynh, hoc sinh vé cdc khoan thu ctia hoc phi
- Thuec hién céc béo céo S& GD, Phong GD ¢6 lién quan (néu cé)
11. Thu vién

- Phd bién, huéng dan hoc sinh ndi quy thu vién

- Cép nhat thong tin hoc sinh khi dén thu vién muon sach.
- Sap xép sach gon gang, ngin nip.

- Nhéc nhé hoc sinh hoan tra sach dén han.

- Kiém k8, thdng ké sach rach hong, thit thoat

- HO tro hoc sinh trong viéc chon sach

- Nhép thém sach mdi vao thu vién
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