S GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THCS-THPT
PINH TIEN HOANG o
S6:18/ Qb - DPTH Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 08 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& thanh lap Ban kiém tra ndi bo
Trwong Trung hoc co' sé va Trung hoc phé thong Pinh Tién Hoang
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS — THPT PINH TIEN HOANG
Can ctr Cong van sb6 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thang 9 nam 2024 cua S Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025.
Cin ot Ké hoach nam hoc 2024-2025 ciia Truong Trung hoc co s& va Trung hoc
phé thong Pinh Tién Hoang.
Theo thdng nhét ciia Ban Lanh dao trudng Trung hoc co s& va Trung hoc phd thong
Dinh Tién Hoang tai budi hop ngay 05 thang 8 nim 2024

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh 1dp Ban kiém tra ndi bd truong hoc Trudng Trung hoc co s& va Trung
hoc phd thong Pinh Tién Hoang (danh sach dinh keém)

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo truong hoe Truong Trung hoc co s& va Trung hoc phé thong
Dinh Tién Hoang c6 nhi€ém vu truc tiép thire hién nghiép vu kiém tra nodi bd truong hoc
theo Cong vin s6 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thing 9 nam 2024 cia S¢ Gido duc va Pao
tao vé viéc huéng din cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025.

Piéu 3. B phan chuyén mon, cac b phan c6 lién quan va cic Ong (Ba) ¢6 tén ghi noi
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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DANH SACH

Ban kiém tra ndi bo Trudng Trung hoc co s& va Trung hoc phd thong
Dinh Tién Hoang ndm hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QP —DTH ngay 08 thang 9 nam 2024
ctia Hiéu trudng Truong Trung hoc co s& va Trung hoc phd théng Dinh Tién Hoang)

STT | HQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU

1 Nguyén Thi Lién Hiéu truong Trudng ban

2 Nguyén Van Pha Phé Hiéu trudng Pho Trudng ban
3 Nguyén Thi Thanh Ngoc TT.TKHTN Thanh vién

4 L.é Thi Thanh Ha TT, TEHXH Thanh vién

5 Hoang Phuong Thanh Thuong Thu ky Hoi dong Thanh vién

(Danh sach c6 05 thanh vién)




SG GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THCS-THPT
PINH TIEN HOANG
S6: /KH-DPTH Thémh phé Hé Chi Minh, ngéy 10 thang9 nim 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b nim hoc 2024-2025

Can ctr Cong van $6 5521/SGDDT-TTr ngay 04thang 9 nam 2024 ctia S& Gido duc
va Pao tao vé viée hudng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025.

Cin ¢t K& hoach nim hoc va ké hoach gido duc nim hoc 2024-2025, trudng THCS
va THPT Dinh Tién Hoang xay dung ké hoach cong tac kidm tra noi bd cu thé nhu sau:

I/ MUC PiCH- YEU CAU

1. Muc dich

Kidm tra ndi bd 1a mot hoat dong cia don vi nham ra soat, danh gia qua trinh thye
hién hoat dong cdng vu clia c4c ca nhén, bd phén trong don vi.

Xem xét, xtt Iy kip thoi cac hoat dong phét sinh tai don vi, clla cdc ¢4 nhan khi c6 sai
pham, diéu chinh hoat dong quéan Iy cho pht hgp v6i thyuc tién, ning cao hiéu qua hoat
dong cia don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xir Iy, kiém diém trach nhigm khi c6 xay
ra vi pham.

Khen thudng cac ca nhén, tdp thé hoan thanh xuit sic nhiém vu.

2. Yéu ciu

Cong tic kiém tra ndi b phai di vao thuc chét hoat dong ctia don vi, gitip doi twong
kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phép luét, chi dao, huéng din cia cdc co quan co
thdm quyén.

Noi dung kiém tra ndi bd can lua chon trong tAm, trong diém, bam séat vao ké hoach
va nhiém vu trong tAm nim hoc, tip trung vao viée khac phuc céc han ché, thiéu s6t, con
vudng méc cia don vi.

Chinh x4c, khach quan, cong khai, dan cht, kip thoi; khong chéng chéo vé ndi dung,
d6i twong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat ddng binh thuong clia ddi twong kiém
tra.



Viéc kiém tra phai duoc thue hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao ctua Thu trudng
don vi dbi véi cic truomg hop can kiém tra dot xut.

1. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BQ
1. H6 so kiém tra ngi bé ciia don vi
Ho so kiém tra noi bd cta don vi, bao gém:
- Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB;
- Ké hoach KTNB nim hoc;
- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuét (néu co);

- C4c ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bao céo két qué kiém tra, thong
béo két qua kiém tra, hd so thue hién kién nghi qua Théng bdo két qua kiém tra ctia dbi
tuong duoc kiém tra;

- Bao céo so két va tdng két cong tac KTNB.

2. H so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi b

H6 so cu thé timg ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi b6, bao gdm:

- K& hoach tién hanh kiém tra cta T4 dugc phén cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Céc tai liéu thu thap trong qué trinh kiém tra;

- Béo cdo két qua;

- Théng bao két qua kiém tra ctia Thu trudng don vi.

3. Lwu triv tai liéu

Sau khi hoan tit tirng cudc kiém tra, td kiém tra hoédc nguoi dugce giao nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhan vién vén thu nha trudng luu trit theo timg cudce va hoan tt vao cudi
nam hoc céc tai liéu & muc 1 va 2. Ho so kiém tra nodi dugc luu trit theo qui dinh tai Nghi
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé cong tic vin
thw va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 ctia B§ Gido duc va
Pao tao quy dinh vé thoi han béao quan tai liéu chuyén mon, nghiép vu clia nganh Giao duc.
III. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

1.vé chuyén mén: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh
ké hoach giang day cdc bd mén, dic biét cha ¥ kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén
mon, thye hién ndi dung, chuwong trinh gido duc hién hanh, céc diéu kién bao dam chét
lrong day hoc; kiém tra viéc sinh hoat td chuyén mon, kiém tra viéc danh gi4, cho diém,



xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan 1y, st dung, bdo quan co so vt chat va
céc trang thiét bi day hoc..

2.Vé cong tac quin tri, quan ly, didu hanh: kiém tra viéc thyc hién chirc trach
nhiém vu cta T truéng chuyén mén, td tredng hanh chinh quan tri hodc t6 vin phong,
kiém tra viéc thuc hién ndi quy, diéu & nha trucmg, viéc trién khai thuc hién quy ché dan
chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong déan; cdc quy dinh vé thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, vé phong chbng tham nhiing; cdc quy dinh v& an toan trudng
hoc; cong khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc
hién céc ché do chinh sach dbi voi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh; kiém
tra viéc day thém hoc thém...

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Xay dung K& hoach kiém tra ni by

Hiéu trudng cin cr vao chi dao, hudng din vé ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc
clia cac co quan co thdm quyén va dic diém tinh hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra
n6i bd phit hop dé thuc hién cong tac kiém tra.

K& hoach kiém tra ndi bd 1a mot bd phén clia ké hoach nim hoc. Do d6, don vi can bam
sat, 1dbng ghép gitta viée td chire thwe hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc hién cho
pht hop; trao ddi, théng nhét, cong khai trong don vj trude khi thue hién.

K& hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (M dinh kém).

2. Thue hién kiém tra

Cin clr vao ké hoach da dugc théng nhat ban hanh céc c4 nhén, bd phan ¢6 lién quan
thue hién cong tic kiém tra theo phén cong. Viée kiém tra phai dugc ghi nhan bang vin
bén, trong dé cé ghi nhin ndi dung cdng viéc kidm tra, ¥ kién clia céc bén ¢6 lién quan va
cdc hd so, minh chimg di kém.

Viéc kiém tra ctia TS kiém tra, ngudi kiém tra phai xdy dung ké hoach tién hanh kiém

tra va 1ap bién ban kiém tra dé lam can ctr ddnh gia, luu trit hd so; hoan thién hd so kiém
tra; bdo c4o hiéu truéng két qua kiém tra.

Bién ban kiém tra phal duoc thiét 1ap theo miu va chi y ndi dung v& ghi nhan két qua
kiém tra: thuc trang ctia d6i tuong kiém tra, cdc phat hién qua kidm tra, céc kién nghi, dé
xudt clia nguoi, to kiém tra.

Sau khi kiém tra, bd phan ho#ic ¢4 nhan dugc phan cong phai bao céo két qua kiém
tra dén Hiéu truong va dé xut hudng xir ly (neu c¢6) khi phat hién c6 sai pham (hodc de
xudt khen thudng cd nhdn, bo phdn hoan thanh 16t nhiém vy, pho bién nhitng hoat dong co
hiéu qua dén tap thé dp dung).



3. Két qua kiém tra

Béo cdo két qua kiém tra phai c6 nhan xét dénh gid cu thé vé cac cong viée, cac cé
nhan, bd phan hoan thanh tét nhiém vy, cdc c4 nhan, bo phan con 6 han ché, dé xay ra sai
sot

Trén co s& bdo cdo két qua kiém tra, Hiéu trudng cin quan tdm, xem xét, Xac minh lai
khi can thiét d& c6 huéng xtr Iy phtt hop véi quy dinh ctia phap ludt va cac quy ché, quy dinh
trong ndi b don vi va ban hanh Théng bio két qua kiém tra cho timg chuyén dé hodc ting
dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (trir cac truong hop phai ra théng bao khic phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra va xir ly phai duoc giri dén dbi twong kiém tra, céc ca
nhan, bd phén cé lién quan dé thuc hién.

4. Xit Iy két qua kiém tra (sau Khi kiém tra)

Hiéu trudéng quan tam, chi dao thuc hién t6t xir Iy sau kiém tra, thdng béo trong cudc
hop bang vin ban t¢i toan truong dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

Dinh ky trong giao ban nha trudong, Hiéu trudng cong khai két qua KTNB, két qua
xtt Iy theo d&i sau kiém tra; két hop t6t voi viec xép loai, danh gi4 trong timg dot thi dua
cua nha truong.

T chitc biéu dwong, nhén rong dién hinh céc c4 nhan, bo phan hoan thanh tét nhiém
vy,

Nhéc nhé, phé binh cac cdc cé nhan, bd phan con @& xay ra cac han ché, sai sot. D&
ra bién phap chan chinh, xit Iy khic phuc c4c han ché, sai sot, quan tAm theo d&i viéc to
chtrc thuc hién cac bién phap khic phuc, ddm bao dung, d ndi dung cdng viéc phai khéc
phuc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai sét c6 nguy co &nh hudng dén hoat dong chung, uy tin ctia don
vi, Thi trudng don vi cin tién hanh xi Iy khin treong, dut diém.

V. TO CHUC THUC HIEN
1.Ba Nguyén Thj Lién — Hi¢u truwéng

- Phu trach chung, chiu trach nhiém trong viéc xay dung ké hoach cong tic kiém tra
ndi b ctia trudong, ban hanh cac quyét dinh kiém tra.
- Kiém tra co s& vat chét ciia nha truong;
- Kiém tra hoat dong cdng tdc ban tria, VSATTP,..
2. Ong Nguyén Vin Phii — Ph6 Hiéu truéng
- Kiém tra hoat dong cuia tb chuyén moén khoa hoce tu nhién, khoa hoc xa hdi;
- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién,
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc nha truong;



- Kiém tra viéc thuc hién danh gia, xép loai hoc sinh;

- Kiém tra hd so hoc vu, gido vy, xét TN THCS — thi TN THPTQG;
3.Ba Hoang Phwong Thanh Thwong — Thuw ky hji dong

- Kiém tra hoat dong ctia td Vin phong

- Tdng hop céc bién ban kiém tra

K& hoach KTNB 12 ké hoach bd phan, duge Hiéu trudng xdy dung cling voi ké hoach
nim hoc vao ddu nam hoc.

Ban kidm tra noi bd don vi 1a bd phén tu van, tham muu giap Hiéu trudng quan 1y,
didu hanh trong céng tic kiém tra ndi bd don vi do Hiéu trudng lua chon, phin cong va
ban hanh Quyét dinh thanh lap.

Hb so cong tac kiém tra ni bd duge luu trit va duge st dung trong cong tac danh gia thi
dua, phan loai, 4 bat, bd nhiém, ngudi lao dong hang nam.

Trién khai, phd bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bo ngay tir d4u nam hoc, giri
Quyét dinh thanh 18p ban KTNB va K& hoach KTNB vé& S& Gi4o duc va Pao tao (qua Thanh
tra S& Gido duc va Pao tao) dé theo doivacody kién (néu chua phit hop).

Thue hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, tdng két cong téc kiém tra ndi bo
ndm hoc va glri bdo céo vé vé S& Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S¢ Gido duc va Pao
tao).

Kiém tra ndi bo 1a mot ndi dung trong dénh gia viéc thyc hién nhiém vu cta Thu
trwedng don vi, ti€u chi danh gié thi dua dbi voi cac don vi thude quén 1y cia S& Gido duc
va Dao tao.

Ho so cong tac kiém tra ndi bd duge luvu giit va duge st dung trong cong tdc danh gia
thi dua, phan loai, dé bat, bo nhiém, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao dong hang nam.

V& viée giri bdo cdo dinh ky vé S& Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S& Gido duc va
bao tao):

- Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB tru6e ngay 30 thing 9 nim
2024.

- Bdo c4o so két cong tac KTNB hoc ky 1 trude ngdy 20 thang 01 nim 2025.

- B4o cdo tong két cong tic KTNB ndm hoc va két qua t danh gid chdm diém thi dua
trude ngay 01 thang 6 nim 2025.

- Pia chi gtri bdo céo: https://thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”).




Lich thwe hién kiém tra ndi b nim hoec 2024-2025

Dbi tuong B phan kiém tra,
Noi dung kiém tra duge kiém tra, giam sat
bd phén phu trach
3 2 ) _ Duong Thi
HG én hoc sinh mo . ' ~
0 50 fuyen hoe sinh mat Hong Vian Nguyén Thi Lién
L Cac loai hd so, sd sach sinh hoat
t6 chuyén mon. Duong Thi Nguyén Vin Phu
- Hoc ba, s6 du bai,sd goi tén-ghi Hong Van
diém,béan in ctia ndm hoc 23-24
Ho so quan ly hoc sinh
(Danh séach hoc sinh cac 16p, so Duong Thi Nguyén Van Phu
yéu ly lich cung cép dit liéu phin Hoéng Van
mém. . )
Nén nép, ky ludt hoc sinh, cach N
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Hb so qgém‘ 15/; kiém ké tai san, L& Thi Ha Nguyén Vin Phu
thiét bi va s6 lugng PDDH
Huynh Thi
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ndng (phong thuc hanh phong Nguyén Phuong
Lab,..) Thao
Kiém keé tai san phong y té, o
kiém ké thudc va CSVC, hd so | Hoang Thi Hoa P
VSATTP bép an, can tin ’
. .. Phan T Cam Va
Hb so chudn bi FIN Ngudi lao | 0 o YAl Co
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Hong Vin




Céac hoat dong chuyén mon theo

TTCM

, , Tha
) ké hoach kiém tra chuyén mon Giao vién . a}i .
Thang .2 Sl Nguyén Vian Phu
cta to,ban gidm hicu
10/2024
Céng tac quan ly, luu trit, ho so Duong Thi Cb
cdng vin Hong Van Nguyén Thi Lién
Céc hoat dong chuyén mon, day , 1 TTCM
2. P .2 Giao vién \
budi 2 theo k& hoach kiém tra Thay
T T TTCM o ’
chuyén mon cua to, tredng Nguyén Vian Phu
Tha Hb so nhan su Lé Thi Ha <o
1 5
ang i S Nguyén Thi Lién
11/2024 THS
Kiém tra day thém, Phu dao hoc . e x ji ;
) p Giao vién Nguyén Vin Phu
sinh yéu.
Cong tac tai chinh ’ x A
Lé Thi Hz Nguyén Thi Lié
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Giao vié én Vin Ph
(Danh séch dinh kém) e Diguyen Vit Ehl
Hb so chuyén mon clia to TTCM &
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Cong tac thuc hién, danh gia,

Nguyén Thi Lién

xép loai hanh kiém, hoc luc cho GVCN Nguyén Vin Phi
hoc sinh cuia GVCN
Viéc quénvly va thuc hién s6 DL}’(mg Thi NULlyézhé};.n Phi
diém dién tir Hong Van =
Thang | HO so hoc vu, thu vién, thiét bi, Duong Thi Thay
02/2025 TNTH Hbng Van Nguyén Van Phu
Céc hoat dong chuyén mon, day ;f hayv ,
2 £ o " - Nguyen Vian Pha
buoi 2 theo ké hoacﬂh kiém tra Giao vién TTCM
Thang chuyén moén ctia to, trudng
312025 Giao vién Thay
Céng tac phy dao hoc sinh yéu TTCM Nguyén Vian Pha
Cong tac 6n tap, kiém tra chudn , o Thay
. ' e Giao vién B e )
bi cho ky KT HKII,o6n tdp hoc Nguyen Van Phu
sinh cudi cdp
Cong tac thue hién hd so xét du Nguyén Vian Phu
d1i:u kl@fl xe.:t TN THCS: hoﬂsor GVCN KO- 12 Dliong ’I:h;
dang ky thi THPTQG, 6n tap Hong Vin
cho hoc sinh cudi cip
Théng Cong tac thye hién ho so qc'iz“mg Nguyén Van Phu
412005 ky thi THPTQG va xét tuyén DH GVCNK 12 Dl{cmg Thi
—CD nam 2023 Hong Van
Nguyén Vin Phu
Hb so chuyén mén cta gido vién Giao vién TTCM
(Danh sach dinh kém) Duong Thi
Hong Van
. S TTCM Nguyén Vin 1'3h1'1
Ho so chuyén mon cuia to Duwong Thi
Hong Van
Thang | Coéng tac danh gid, xép loai hoc BT Nguyén Thi Lién
5/2025 sinh Thay




Nguyén Vin Phii
Phan Thi
Dénh gia cudi nam, xét thi dua | Hoi dong thi dua Cam Vin
Hb so thi dua cudi ndm Lot T 0
Phan T C4m Véan | Nguyén Thi Lién
Thay
Cong tac chuan bi ky thi TN. GVCNK 12 Nguyen Vian F’hu
THPTQG Duong Thi
Hong Vén
Cong tac on tap thi TN. , o
Giao vién % p_—
THPTQG Nguyén Thi Lién
( theo thda thuén)
Hoang Thi Hoa
Hoan thanh cic loai hd so s6 [I;fr;m ,I;I; ggiygg 3/1511111;’1}?3
sdch nam hoe 2024-2025 -y =
Hong Van

Trén ddy 1a ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 ctia trudng THCS va
THPT Pinh Tién Hoang, d& nghi cac bd phan, cac to va gido vién, nhin vién nghiém
tic thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-So GD va PT( bdo cdo)
-BGH, TTCM;

-Vén phong, thiét bi, b% 1é,thue vién, quan nhiém;
-Luu VT,

Nguyén Thi Lién
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