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THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG THCS VA THPT
PINH TIEN HOANG Théanh phé H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm 2024
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QUYLT PINH
Vé viéc ban hanh thye hién quy ché chuyén mén
Niam hoc 2024-2025

Cin ctr Thong tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 ctia By Gido duc
va Pio tao v& ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va
truong phd théng co nhidu cép hoc;

Cin ctt tinh hinh thyc hién nhiém vu gido duc nim hoc 2024-2025 cua trudng THCS
va THPT Pinh Tién Hoang;

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT DINH TIEN HOANG

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché chuyén mén cta truong THCS va THPT
DPinh Tién Hoang tir ndm hoc 2024 -2025.
Diéu 2. Quy ché chuyén mon chi 4p dung d6i véi tap thé, ca nhan dang cong tac va lam
viée tai truong THCS va THPT Dinh Tién Hoang. Hiu lyc thi hanh quy ché chuyén mon
dugce 4p dung tir nam hoc 2024-2025.
Piéu 3. B phan chuyén mon, vin phong; td chuyén mén; cac by phén lién quan va toan
thé c4n bd gido vién ciia trudng THCS va THPT Dinh Tién Hoang chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- S& GD (bao cao);
- Cong Poan (phéi hop);
- PHT (quan ly thuc hién);
- Céc t6 trwdng (trién khai thyc hién);
- Diing Website; Nguyén Thi Lién
-Luu VT, CM.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péc lip — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
PINH TIEN HOANG
- /QC-PTH Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing — néiim 2024
QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOC 2024 -2025
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé..... ... /0D -DTH ngay 15 thang 9 ndam 2024 cua Hiéu

trucng truwong THCS va THPT Dinh Tién Hoang)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién céng tac chuyén mén, hoat dong chuyén mén
tai truong THCS va THPT Dinh Tién Hoang,

2. Quy ché nay ap dung cho déi twong 13 can bo, gido vién, nhan vién trwong THCS va
THPT Dinh Tién Hoang.
Piéu 2. Muc dich quy ché

1. Quy ché nhim ap dung théng nhét cic quy dinh vé thyuc hién cong tac chuyén mon,
nén nép chuyén mén ctia can bd, gido vién toan trudng.

2. Co s& cho Higu trudng, Pho Hiéu trudng va cac té chuyén mén thwe hién chi dao, tb
chirc, quan 1y, kiém tra danh gia vé cong tac chuyén mén ciia nha trudng, cla gido vién
trong ndm hoc.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Té chuyén mén va Thu ki H$i ddng

1. T6 chuyén mén

1.1 Thbng nhat, xy dung va td chtrc thue hién ké hoach hoat déng chuyén mon chung,
ké hoach bdi dudng thudng xuyén va cac ké hoach gido duc khéc cia td bd mon trong ndm
hoc theo dung qui dinh.

1.2. T6 chitc huéng din gido vién xdy dung ké hoach chuyén mén, ké hoach bdi dudng
thuong xuyén, ké hoach gido duc ctia c4 nhén theo qui dinh; quan 1y, kiém tra, danh gia

viéc thye hién cong tac chuyén mon, nhiém vu ndm hoc cua timg thanh vién trong to.

1.3. T4 chirc ké hoach du gio, thao giang céc thanh vién trong t6 dé hoc hoi, rat kinh

nghiém 14n nhau, to chitc bdi dudng dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu cia céc tb



vién; kiém tra, danh gia va dé xuét cho Lanh dao nha trudong v& hinh thtc khen thudng, ki
luat ddi véi gido vién trong to.

1.4. T6 chtrc hdi hop, thao luin v& céc bién phap dé nang cao chét lugng chuyén mon,
thuc hién sinh hoat hai tudn mét 1in, c6 thé hop dot xuat theo yéu cAu cbng viéc hay khi

Linh dao nha trudng yéu cau.

1.5 Xay dyng va ding ki cac tiéu chi, chi tiéu cta ting hoc ki va ca nam hoc cho tung
khdi 16p, duwge nhan xét danh gia timg hoc ky va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap
khic phuc nhiing han ché cho thang sau, k¥ sau va cho nim hoc tiép theo.

2. Thu ky Héi dong gido duc

2.1 Thu ky hdi ddng gido duc 6 trach nhiém gitip Higu truong nha truong tdng hop tinh
hinh hoat ddng gido duc clia nha truong; tap hop ndi dung, chuén bi tai liéu va ghi chép lai
didn bién cc cudc hop ctia nha trudng, cac phién hop cua td trudmg chuyén mon, cic dai
hoi, hoi nghi theo qui dinh.

2.2 Tham muu, hd trg Phé Hiéu trudng trong cdng tac xdy dung dinh hudng hoat dong
chuyén mon theo ké hoach nim hoc cua nha truong; thuc hién td chite, trién khai, thong ké
céc ké hoach hoat dong kiém tra dinh ki tap trung theo qui dinh, hoat dong hoi thi chuyén
mdn, thao giang, du gio.

2.3 Hb trg Phé Hiéu trudng trong cong tac chi dao, t6 chirc viéc thuc hién kiém tra danh
gi4 va thong ké két qua hoat dong day hoc 2 bubi/ngay.

2.4 Phu trach cong tac t6 chire thuc hién kiém tra, danh gia, Xép loai viéc thue hién cac
loai hd so sb sach cia gido vién va clia td bd mon.

2.5 Dinh ki théng bao, huéng dan tong hop céc béo céo, danh gia, xép loai gido vién cua
T trwdng chuyén mon trong vige thue hién cac ké hoach bdi dudng thudng xuyén, quy ché
chuyén mon.

2.6 Thuc hién cac nhiém vu khac theo Quy ché 1am viéc cta truong THCS va THPT
Dinh Tién Hoang.

Piéu 4. Nhiém vu ciia gido vién

1. Gido vién bd mon

- Thuc hién day hoc va gido dyc theo dung ké hoach gi4o duc c4 nhén, ké hoach gido
duc cta td chuyén mon theo chudn kién thirc k¥ ning, yéu cAu cén dat cua chuong trinh
GDPT 2018 déi vdi tit ca cac khdi 16p.

- Chuén bi va soan bai theo quy dinh truéc khi 1én 16p. Chuin bi thi nghiém (néu
c6). Kiém tra va chim bai theo dtng quy dinh, dam bao ding va kip tién d9. Thue hién tot



viéc ghi, nhin xét va danh gid gior day. Ghi diém vao sb goi tén va ghi diém, thue hién viée
ghi diém hoc ba. Lén 16p ding gid, khong tu tién bod gidy, bo budi day. Tham gia quén ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc ciia nha trudng, chiu trach nhiém vé chit lwong, hiéu
qué gido duc. Ddm bao c6 du hd so, gido 4n theo yéu clu. Tich cuc tham gia cac hoat dong

cia to, nhom chuyén mon va nha truong.

- Chap hanh, tudn tht theo ding theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nam 2009 ciia Bd Gido duc va Dao tao vé ban hanh qui dinh v& ché do lam viéc dbi véi
gifo vién phd thong va théng tu s§ 15/2015 TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ciia B6 Gido duc
va Pao tao vé stra ddi, bd sung mét s8 diéu ctia qui dinh ché do lam vide dbi véi gido vién
phd théng.

- Gido vién tham gia cong tac coi kiém tra tip trung, hoc ky thuc hién theo qui ché
t6 chic kiém tra dinh ky tap trung- danh gia, xép loai hoc tap cua hoc sinh theo lich phén
cong va thi lao theo tiét day.

- Thoi gian day : ngay 8 tiét theo thdi khoa biéu phan cong
+ Budi sang : tir 7h15 dén 10h45
+ Budi chiéu : tir 13h15 dén 16h30.

- Thuong xuyén ty ren luyén dao dirc, hoc tip vin hoa, bdi dudng chuyén mon
nghiép vy, nng cao trinh d§ nhén thirc vé moi mit d& nhdm nang cao chét lugng day hoc
va gido duc. Ty bdi dudng va tham gia tdt cac 16p bdi dudng nghiép vu do trudng hodc
nganh tb chirc. Tham gia tbt vidc bdi dudng hoc sinh gi6i va phu dao hoc sinh yéu kém.
Tich cyuc dy gio dong nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu sw pham. Tich
cuc tham gia phong trao lam d6 ding day hoc va viét sang kién .

- Thyc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh ctia phap luat, diéu 1¢ trudng trung hoc
va Phap Iénh can bg, cong chirc; thuc hién quyét dinh ctia Hiéu trudng, chiu su kiém tra
cta Higu trudng, Phé hidu trudng va chiu sy diéu hanh vé chuyén mén cua Td trudng
chuyén mén va céc cap quan 1y gido duc.

- Giit gin phdm chit, danh du, uy tin nha gido, guong miu trudc hoc sinh, yéu
thwong, ton trong hoc sinh; dbi xur cOng béng v6i hoc sinh, bao vé céc quyén va loi ich
chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitp d& ddng nghiép trong cong tac.

- Phéi hop véi gido vién chit nhiém, cdc gido vién khac, doan thé trong nha trudng
va gia dinh hoc sinh trong céc hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia



hoat dong ctia Cong doan, Chi doan va cic hoat dong khac trong Nha truong. Thuc hién t6t
cac cong viée khac do Hiéu trudng phén cong.
- Thuc hién cic nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat.
2. Gido vién chi nhiém
Ngoai cdc nhiém vy duge néu tai muc 1-biéu 4, Gido vién cht nhiém con co6 nhiing

nhiém vy sau:

- Tim hiéu va ndm virng thong tin hoc sinh trong 16p v& moi miit dé c6 bién phap t

chirc gido duc sat dbi trgng, nhiam thic day su tién bg cua 16p.

- Pon dbc, dong vién hoc sinh tham gia cac hoi thi (Olympic, thi HSG, cac phong

trao va céac cudc thi khéc...).

- X4y dung va thyc hién ké hoach chii nhiém theo ding muc tiéu gido duc ctia truong.
Thudng xuyén lién hé v6i phu huynh hoc sinh d8 1am tbt cong tac két hop gido duc hoc
sinh. Chu dong phéi hop véi Chi doan, gido vién b mon, cac td chirc x3 hoi c6 lién quan
dé 1am tbt cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- T4 chirc va didu hanh tdt tiét sinh hoat chii nhiém diu tudn theo chi dao, huéng din
ctia nha trudng, ndi dung gido duc ngoai git 1én 16p tai budi chio c& du tuin (néu co).

- Thue hién trich nhiém nhén xét danh gia va xép loai hoc lyc va hanh kiém ctia hoc
sinh cudi ki hoc va ca nam theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Bao tao. P& nghi khen thudng
va ki luat hoc sinh, d& xuét danh sach hoc sinh duge 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén
luyén thém vé hanh kiém trong he, phai ¢ lai 16p; hoan thanh vige ghi s6 diém va hoc ba
hoc sinh.

- Thudng ki béo céo dinh ki hogc dot xudt (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudmg ctia hoc sinh 16p minh v6i Ban lanh dao nha truong. Lam tdt cong tac tham muu,
gitip Hidu trudng dé ra cac bién phap nhim két hop tot gitta Nha truong — gia dinh — xa hoi
trong viée giang day va gido duc hoc sinh.

CHUONG II
QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON

Diéu 5: Né nép chuyén mén

1. Ky luit lao dong

1.1 Thuc hién nghiém tic cac qui dinh vé quan 1y lao dong vé giv gidc giang day. Thuc
hién ding cac phin cdng trong thoi khoa bidu, khong duoc trr y ddi gior hogc ty ¥ nhd nguoi
khéc day thay (ké ca gid day budi 2), chi dugce thay d6i khi c6 su dong y ctia Ban lanh dao
nha trudng.



1.2 Can b nhén vién, Gido vién cht nhiém phai tham dur tiét sinh hoat tht Hai dau
tudn, thure hién hat Qudc Ca theo qui dinh.
1.3 Ving — nghi
- Gido vién nghi - vang phai gri don théng bao, xin phép Ban Lanh Pao nha truong.
Néu thong béo qua dién thoai thi phai b6 sung don sau khi cong tac lai (néu ving do dugce
ctr di hop, di hoc theo quyét dinh ctia Nganh thi gido vién trinh quyét dinh hoic gidy b4o
cho nha truong trude khi di).
- Gi4o vién nghi - ving phai giri gido 4n clia cic tiét day d6 @& nha truong sip xép nho
gido vién khac quan ly hoc sinh trong tiét day do.
1.4 Trang phuc giang day trong nha truong
- Nam: quén ty, 40 so mi, mang giay tay.
- Nit trang phuc 40 dai; cdc budi day phu dao hay céc budi ngoai khéa c6 thé mic trang
phuc cdng s@, lich sy phi hgp v&i méi trudong sw pham.
- Gido vién day thé duc va GDQP phai mic dong phuc theo qui dinh ctia bd mén.
- Trong c4c budi héi hop, mic trang phuc tu chon, lich sy, phu hgp véi méi trudng su
pham.
- Can by, gido vién nit trong thoi gian thai san ¢6 thé mic trang phuc bau, kin déo, lich
su pht hop v6i méi trudng su pham.
2. H@i hop
2.1 Thyc hién ché do hop, sinh hoat chuyén mén...dng thoi gian va ndi dung qui dinh.
Néu véng phai ¢6 don xin phép (trude t6i thiéu 1 ngly); trudng hop ddt xuét bat kha khang
phai thong bdo kip thoi vdi Ban Lanh dao nha trudng qua dién thoai.
2.2 Céc truong hop cén bg, gido vién ving hop khong c6 1y do chinh dang sé b trir diém
thi dua theo qui dinh.
3. Coi kiém tra dinh ky
- Chép hanh va thyuc hién nghiém tic su phan céng, diéu déng ctia Ban lanh dao nha
trudng trong cdng tac coi kiém tra.
- Gido vién duge phan cong, didu dong cé mit tai hdi dong kiém tra ding thoi gian
qui dinh, trang phuc chinh t&, trang nha nhu khi di day.
- Thyc hién nghiém tic nghiép vu, qui ché kiém tra duoc trién khai trong hoi déng.
Diéu 6. Cong tic chuyén méon
1. Thwec hién chwong trinh va Théi khéa biéu
1.1 Thyc hién chuwong trinh:
- Chép hanh, thyc hién nghiém tic, diy di theo churong trinh, chuén kién thirc ky néng
cua chuong trinh GDPT 2018 ddi vdi tit ca cac khéi 16p.



_ Chi dong xdy dung va thuc hién ké hoach gido duc theo dinh huéng phét trien ning
luc cua hoc sinh trén co s& ddm bao chuén kién thirc, k¥ niing cua ting khdi 16p, tirng dbi
tuong hoc sinh va dam bao theo khung thoi gian 37 tudn thue hién gidng day va hoat dong
giao duc (hoc kil: 18 tuan thue hoc + 1 tuén du trit, hoc ki I1: 17 tudn thue hoc + 1 tuan dy
trit); c6 di thoi lwgng danh cho 6n tap, luyén tap, thi nghiém, thyc hanh, td churc cac hoat
dong trai nghiém va kiém tra dinh ky.

- Thue hién ding va diy du vé muyc tiéu, ndi dung va yéu cdu ctia day hoc budi 2 ciia
ké hoach day hoc 2 budi/ ngdy nim hoc 2024-2025 nhim gép phin ning cao chét luong
gi4o duc, ting cuong gido duc k¥ ning séng cho hoc sinh.

1.2 Thoi khda biéu:

- Tuén thu va thue hién nghiém tdc cic tiét day trong thoi khoa biéu theo hinh thirc
trudng hoc 2 budi/ ngay;

- Gi4o vién khong dugc phép tu 'y ddi tiét cho nhau, trir trudng hgp dic biét va co sy
ddng y ciia Ban lanh dao nha truong.

1.3 Qui dinh kiém tra, danh gid, xép loai viéc thuc hién chwong trinh va thoi khoa biéu
clia gido vién.

- Ciin ctr k& hoach kiém tra ndi bd, Hiéu trudng hodc Phé Higu truong, co ké hoach
& thuong xuyén, dinh ky thuc hién kiém tra viéc thue hign chuong trinh va thoi khoa biéu
clia gidao vién va cong tac td chtrc thuc hién cia T trudng chuyén mén, T trudng nhém
bd mon.

- Cin ctr k& hoach cta té bd mon da duge Hiéu truong phé duyét, T truong chuyén
mén dinh ki hang théng tién hanh kiém tra viée thyc hién chwong trinh va thoi khoa bidu
clia gido vién trong cac budi hop td bd mén.

- Cubi hoc ki, T trudng chuyén mén tdng hop hd so va bio cdo vé Hiéu truéng hodc
Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mon theo thoi gian, lich qui dinh.

2. Gido an, bai soan:
Tét ca gido vién 1&n 16p day hoc déu phai ¢6 gido an theo hudng dan ctia Phong Gido
duc trung hoc, cua td, nhém chuyén mon.

_ Thuc hién gi4o 4n soan bai diy dii (ké ca gido 4n day bubi 2) theo phan phéi chuong
trinh, dung chuén kién thirc, k¥ ndng; phat huy tinh tich cyc, sang tao va nang luc tu hoc
cta hoc sinh, phit hop v6i dic trung by mon, dam bao yeu cu vé d6i mdi phwong phap,
thé hién duoc sy phan héa trong day hoc; dinh hudng hoc sinh 12 chudn bj on tap, thi TN
THPT & cudi nim hoc theo qui ché thi méi ndm 2024-2025; huéng dan cta nganh, thong

nhét cta td bd mdn va thudng xuyén duge cap nhit, b6 sung.



- Gido 4n c6 thé viét tay hodc bién soan trén may tinh, cé phan rit kinh nghiém, cép
nht dé cho I4n soan va 1én 16p tiép theo dat két qua t5t hon. Gido 4n duge giri vao diu nim
hoc theo thoi gian qui dinh ctia nha truong.

3. K& hoach day hoc

- K& hoach day hoc phai soan day du theo phan phdi chwong trinh, ding thoi gian quy
dinh. Trinh bay khoa hoc, 10 rang, sach dep, ding quy cach theo su thong nhit chung cta
cac To bd mon. Khong nglmg dbi méi phwong phép giang day, thiét k& bai giang theo
hudng phat huy tinh tich cue, sang tao va ning luc fir hoc ctia hoc sinh.

- Cac phan mén phai ¢6 gido an riéng. Khong soan gop, céc tiét day phai duoc danh
s thir ty tir tiét 1 dén tiét cubi cling clia tudn hoc ghi rd ngay soan, ngay day.

- Céc tiét thi nghiém thuc hanh phéi dugc chudn bi trude 1 — 2 ngay va phai bao cho
nhan vién thiét b trude 1 tuln.

- Bai kiém tra tir 45 phut tr& 1én phai bdo true va c6 ké hoach cho hoc sinh 6n tap.
Pé ra phai sat, diing trong tdm chuén kién thic, ki ning va ndi dung yéu cau can dat phu
hop v6i trinh d§ thye té cta hoc sinh. D&, ma trén, hudng din chim bai kiém tra phai dugc
soan can than trong ké hoach day hoc va phai duge t6 trudng chuyén mén phé duyét .

- Cudi mdi tiét 1én 16p nén c6 phan rat kinh nghiém dé gitp cho 1in soan va 1én 16p
tiép theo dat két qua tbt hon.

- K& hoach day hoc dugc thue hién bang cach viét tay truc tiép trén sd hodc soan trén
may vi tinh. Khi 1én 16p phai c6 ké hoach day hoc do gido vién truc tiép soan. K& hoach
day hoc duge to chuyén mén kiém tra dinh ky hang tuin, Ban giam hiéu kiém tra 02 1an/ndm
hoc.

4. Lén lop

- Thyc hién nghiém tic, ding git day theo Thoi khéa biéu dwoc phin cong.

- Chuan bj chu ddo, day du gido 4an, dd ding day hoc trude khi Ién 16p, khong yéu cau
hoc sinh di chuyén ra khéi 16p dé in sao, pho to tai lidu, d& cuong, bai tap.

- Ra vao lép dung gid theo qui dinh ctia nha truong.

- Tu thé, trang phuc chinh t& dung qui dinh, khéng st dung dién thoai di
dong; khéng hit thude, khong ¢6 biéu hién say bia, rugu khi 1én 16p, ludn luén cé tic phong
giao tiép, trao ddi, xung hd chuidn muc véi hoe sinh; khong phat hoc sinh bang cac hinh
thirc gy ton thuong tim 1y, x(ic pham than thé, nhan phim hoc sinh.

- Thue hién va chiu trach nhiém quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving
timg tiét hoc vao sb ghi diu bai. Trong gio day khoéng dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir
trurong hgp dac biét).



- K&t thuc gio day gido vién gianh 5 — 10 phat cting ¢ va huéng dan hoc sinh tu hoc;
cong khai cac 16i vi pham, phé rd cic wu diém, khuyét diém va xép loai gitr hoe vao s6 ghi
dAu bai. Nhitng 15i vi pham ning phai bdo gido vién chi nhiém xt ly theo quy dinh hodc
c6 thé truc tiép phan anh véi Ban gidm hiéu nha truong.

- Hoan thanh chuong trinh dang thoi gian quy dinh.

5. Kiém tra, chAm — tra bai, diém s6 - bdo diém
5.1 Kiém tra, ra dé:

- Thue hién theo Thong tu 22/BGDPT déi véi tht ca cac khéi 16p ; Quy ché td chirc
kiém tra dinh ki tdp trung-danh gia, xép loai két qua hoc tap ciia hoc sinh nam hoc 2024-
2025, ké hoach kiém tra cudi hoc ki, ké hoach hoat dong cua t5 bd mon da duge Hiéu trudng
phé duyét.

- T4t cé gi4o vién to chirc thyc hién hoat dong kiém tra, s& 13n kiém tra thuong xuyén
va kiém tra dinh ky timg moén hoc theo ding qui dinh.

- N6i dung on tap, ra dé kiém tra phai thuc hién theo nguyén tic xdy dung ma tran, dam
bao day du v& muc dd (nhan biét, thong hiéu, van dung va van dung cao), yéu ciu chuén
kién thirc, k§ ning co ban va phu hop d6i twgng hoc sinh, tinh hinh thyc té ctia nha trudng;
phén anh khach quan, chinh xac két qua hoc tap cia hoc sinh, dung theo théng nhét va qui
dinh cta t6 b mon, kiém tra phai b4o trude va co ké hoach cho hoc sinh 6n tép.

- Thye hién da dang hoa cac ndi dung va hinh thirc kiém tra, danh gia hoc sinh, tang
cuong hoat dong kiém tra, danh gia qua qué trinh hoc tap, tu hoc; cac hinh thire thuyét trinh,
thue hanh thi nghiém, san phim g dung kién thire Iy thuyét, san pham tir trai nghiém thyc
té, bai thu hoach.

- Péi véi cac mon kiém tra tip trung giita va cudi hoc ky, ndi dung, phwong thirc, thoi
gian lam bai, hinh thirc on tip, ra d& kiém tra phai thuc hién theo quy ché té chirc kiém tra
dinh ky tép trung-danh gia, xép loai hoc tap ciia hoc sinh ndm 2024-2025 cua nha trudng.

- Thue hién cong nhan két qua 01 bai kiém tra dinh ky/hoc ky bing hinh thirc dénh gia,
xép loai qua trinh tham gia hoc tap, bdi dudng cua hoc sinh theo K& hoach bdi dudng hoc
sinh giéi nim hoc 2024-2025. '

- Véi dbi twong hoc sinh khuyét tap, hoa nhap, gido vién td chirc thyc hign kiém tra, danh
gia phti hgp véi kha nang hoc tip cla ting déi twong hoc sinh nham tao didu kién khuyén
khich cac em hoc tap; giap d& cac em dugc phat trién kha ning cta béan than.

- Hoc sinh nao khéng duge du kiém tra c¢6 ly do chinh dang thi gido vién bb tri cho hoc
sinh kiém tra b theo qui dinh.

5.2. Chém — tra, sira bai kiém tra



- Bai kiém tra phai chdm cén than, ghi diém, sira chita sai sot theo dung qui dinh. Trudc
khi chdm, phai xay dung d4p an chi tiét va hop théng nhét véi tAt ca gido vién giang day bo
mon.

- Thue hién nghiém tic, ding qui dinh céng tac tra, stta bai kiém tra va huéng dan hoc
sinh thuc hién phiic khao bai kiém tra (néu c6). Déi véi bai kiém tra gitra ki, cudi hoc ki
gido vién bd mén tra, sira bai kiém tra cho hoc sinh thi phai thu-ndp diy du toan bd bai
kiém tra ctia hoc sinh vé b phan phu trach ciia nha trwdng dé luu gift trong thoi han 3 nam.

- Két qua bai kiém tra sau khi chdm néu chi ¢6 30% sb hoc sinh trong 16p dat diém tir
trung binh trd 1én thi bai kiém tra ¢6 khong lay diém va GVBM c6 trach nhiém t3 chirc cho
hoc sinh kiém tra lai. P6i véi bai kiém tra tap trung, néu két qua toan trrdng qua thap, bo
phan phu trach chuyén mén kién nghi cho Hiéu truéng xem va quyét dinh.

5.3. Diém s6, bdo diém:

- Tét ca céc diém kiém tra, GVBM phai ghi ddy du, chinh xéc, théng nhét dting qui dinh
vao s diém ca nhan,

- Gido vién nhép diém vao phan mém ghi diém hang ky theo ding qui dinh ctia nha
tredng. Trudng hop c6 sai s6t can diéu chinh, gido vién phai thuc hién dung qui dinh cua
nha truong.

- Trudng hop thay doi diém sé do sai sot, gido vién phai ¢6 1y do, cdng khai véi hoc sinh
va truc tiép stra, didu chinh diém sé theo qui dinh.

- Céch 1am tron bai kiém tra: Diém kiém tra: ldy mot chit s6 thdp phan VD: (6.25 thinh
6.3; 6.75 thanh 6.8).

6. Du gid, thao giang, hji thi GVG cip truong
6.1. Qui dinh viéc thwe hién dw gio:

- Can bd, gio vién, t6 chirc thue hién nghiém tic v& viéc du gid gido vién, dong nghiép
theo qui dinh ctia nganh, ké hoach cta nha truong va cla té bd mén. Cu thé:

+ Hiéu trudng, Phé Hidu trudng, 1ap ké hoach, té chirc thuc hién cong tac du gio cta
gido vién trong ndm hoc.

+ T4 trudng chuyén mén, TS phé chuyén mén, 1ap ké hoach, dam bao thyc hién dy gid
tht ca gido vién trong t6 bd mén, it nhit 01 tiét/gido vien/hoc k3.

+ Gido vién thyc hién dy gitr dong nghiép, dam bao it nhat 02 tiét/nim hoc.

- Truong hop gido vién mdi, gido vién trong thoi gian thir viée, gido vién con han ché
trong cong tic giang day, Té trudng chuyén mén phai c6 k& hoach va yéu cdu gido vién
thudng xuyén dy gid, hoc tap kinh nghiém tiét day cia dong nghiép; tang cuong thoi lugng

kiém tra, dv gio thim 16p so vdi cac gido vién khac.



- Sau khi dy gi¢ phai thyc hién trao ddi, rat kinh nghiém va nhan xét, danh gia git day
cta gido vién theo qui dinh. Tiét day dugc danh gia ghi vao phiéu danh gia gir day theo
mAu qui dinh ciia Bd Gido duc va Dao tao; phiéu dénh gid gior day s& dugc nha trudng, Té
chuyén mon luu giit trong hd so xép loai gi4o vién hing nam.

6.2 Thao gidng, hoi thi GVG cdp trwong

- T4 bd mén thuc hién, ddy manh hoat dong hdi thi, thao gidng chuyén mon nhdm khuyén
khich, tao co hdi cho gido vién rén luyén, sang tao trong gidng day; ting cudng hoat dong
dbi méi phuong phap, hinh thirc té chirc day, gop phin ning cao hiéu qua, chét lugng gi4o
duc.

- Cin ctr theo k& hoach cua trudng, to by mon thdng nhit, to chirc thyc hién céc hoat
dong thao giang, dbi mai phuong phép, day hoc theo phwong phép tich cye.

- Pong vién, khuyén khich gido vién thure hign tiét day hoc ¢6 vén dung d6i méi phuong
phép, thudng xuyén tham gia du gio, thdo ludn rat kinh nghiém d& nang cao nghiép vu.
Piéu 7: Sinh hoat to, nhém chuyén mén

1. Quy dinh vé vi¢c thwe hién sinh hoat t6, nhém chuyén mén

- T4 chuyén mén sinh hoat 2 budi/thang theo qui dinh va c6 thé hop dot xuat theo yéu
cau cong viéc khi Ban Lénh dao nha trudng c6 yéu cau.

- K& hoach, n6i dung sinh hoat:

+ Td chuyén mon can bam sat ké hoach chuyén mdn cta ban chuyén mon dé xay
dung ké hoach chi dao chuyén mon theo tudn, thang, nim.

+Pénh gia, rat kinh nghi¢m cong tac tudn qua; ndi dung dn tap, kidm tra cudi chuong,
cudi ki; ndi dung day hoc tw chon, day hoc sinh gi6i, phu dao hoc sinh yéu. -

+ MB3i hoc ki, t& bo mdn phai té chirc thyc hién t5i thidu 01 chuyén dé gido dyc, nham
trao ddi, théng nhéat noi dung, phuong phap giang day cho nhing vén dé hay hoic kho trong
thuc tién giang day cua gido vién, ctia by mon.

2. Quy dinh kiém tra, nhin xét, dnh gid viéc thye hi¢n sinh hoat to, nhém
chuyén mon

- Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng thuong xuyeén, dinh ky kiém tra viéc thuc hién quy
dinh sinh hoat t6, nhém chuyén mén ctia td bd mén d& nhan xét, danh gia cong tac t chire
thwe hién ctia T6 chuyén mon, T pho phu trach chuyén mén.

- TH trwong chuyén mdn cin clir qua trinh td chirc thue hién quy dinh sinh hoat t0,

nhém chuyén mén dé nhan xét, danh gia gido vién trong t6 b moén theo qui dinh.

Didu 8. Sang kién kinh nghiém



- Trong mdt nim hoc, mdi gi4o vién dang ki tir Chién si co sd tr¢ 1én phai c6 mot sang
kién, nghién ctru khoa hoc. Sang kién, nghi€n ctru khoa hoc dwgce dang ky véi Hiéu truong
nha trudng vao thang 9 thang va duogc thuc hién suét ndm hoc.

- Thuyc hién viét sang kién, nghién ctru khoa hoc phai theo diing hudng dan cta hoi
dong khoa hoc gido duc nha trudng va nop dung thoi gian qui dinh.

- Nhitng sang kién, nghién ctru khoa hoc phit hgp, ¢6 hiéu qua va co kha nang phat
trién, ap dung dugc rong réi, nha treong s& c6 nhimng hinh thirc khen thuéng thich hop.
Tuyét d6i khong sao chép céng trinh nghién ctru khoa hoc ctia ngudi khac 1am sang kién
kinh nghi€ém cta ban thén.

Piéu 9.Tw bdi dudng

- Chép hanh, thyc hién nghiém tiic cac hoat dong bdi dudng theo k& hoach cua B)
Gido duc va Dao tao, S Gido duc va Pao tao, nha truong,

- T chuyén mén va c4 nhan gido vién, xdy dung va to chirc thue hién nghiém tic,
hiéu qua ké hoach bdi dudng thudng xuyén theo qui dinh.

- Tham gia viét sang kién, thuc hién nghién cru khoa hoc va cac dot hoi thi, thao
giang vé nghiép vu su pham, thi gido vién gioi cac cép.

- Khuyén khich hoc tép nang cao trinh d@§ chuyén mén, tin hoc, ngoai ngit...

Chwong III
Quy dinh thye hién ho so, so sach hoat dong gido duc
Piéu 10.Cic loai hd so, sb sich
1. Ho so gido vién

1.1 Gido an: Gido 4n giang day bd mon, gido an day hoc chuyén dé tu chon, gido 4n
day nghé, gido 4n huéng nghiép, gido 4n HDNGLL, ...

1.2. S6 diém c4 nhan: loai sd gido vién ding dé ghi diém kiém tra ciia hoc sinh trong
qué trinh day hoc

1.3. 86 chii nhiém: loai sé gido vién cht nhiém ding dé ghi chép hoat dong ctia hoc
sinh 16p trong ndm hoc véi cac muc dich theo qui dinh

1.4. Riéng dbi v6i gido vién kiém nhiém cac phong chirc ning: phai c6 cac loai sd,
thue hién ghi chép theo ding quy dinh, nhiém vy ki€ém nhiém do hiéu trudng phan cong.

Ghi chu:

- Céc loai hd so phai thyc hién ddy du va duge bao quan cin than.

- Tb truéng chuyén mén thudng xuyén kiém tra dinh ky hd so cia gido vién it nhit
01 1an/ hoc ky (hodc kiém tra chuyén dé theo ké hoach ciia t§ d@ ra)

- Banki€m tra ndi by ctia truong s€ kiém tra chéo 02 lan/nim hoc.



- Cudi nim hoc, gido vién phai ndp lai cho van phong hoc vy, so diém ca nhéin va so

chil nhiém (néu co) dé luu trik.

CHUONG IV
Qui dinh viéc ghi chép, sir dung
va quén Iy cdc loai ho so, s6 sich chuyén mén
Piéu 11. Nhiing qui dinh chung

1. Viéc ghi chép, sir dung

- Viéc ghi cac loai hd so, sb sach phai duge ghi bang bt muc xanh (khéng dung bit
muc nudc)

- Ghi ddy du, ding thong tin ndi dung theo hudéng din cua ting loai sb sach. Néu stra
chita thong tin phai theo huéng din cta ting loai hd so, s6 sach va cac qui dinh hién hanh.

- Céc loai hd so, sd sach chuyén mén (trr nhitng loai sb dong diu giap lai theo qui
dinh ctia S&) phai déng diu giap lai ctia don vi quan ly truc tiép trude khi st dung.

2. Viéc quan ly

- Tt ca céc loai hd so, s6 sach clia nha trudng khi da sir dung thi khong dugc dua ra
khoi pham vi cia nha trudng khi chua dwoc su cho phép ctia Ban Lanh dao nha truong.

- Céc loai hd so, s6 sach ctia nha truong, td b mon va clia gido vién nha trudng dat
theo mau cta B6 Gido duc va Pio tao, S& Gido duc va Pao tao Thanh Phd Hb Chi Minh.
Pidu 12. Mt sé qui dinh cu thé

1. S6 goi tén — ghi diém (theo vin ban hwéng dén inva heu trit s6 diém dién ti)

-S4 goi tén-ghi diém duge st dung ngay tir nhitng ngay dau ctia ndm hoc do Vin
phong nha truong chiu trach nhiém quén ly.

- Phén So yéu ly lich hoc sinh phai ghi théng nhit véi hd so tuyén sinh du cap da
durge S& Gido duc va Dao tao phé duyét; chdm nhit 12 20 ngay ké tir ngay khai giang nim
hoc, phén so yéu 1y lich hoc sinh dugc 1ap xong va nhip day du vao s6. Noi dung cia cic
trang tiép theo duge thyuc hién dﬁy du, kip thoi theo tién trinh nam hoc.

- Giéo vién bo mdn va gido vién chi nhiém ghi phin diém sé ctia minh dugc phan
cong, phu trach; diém kiém tra phai dugc nhdp, cép nhét ding theo qui dinh chung, diém
kiém tra ctia mén hoc nao phai do chinh gido vién dam nhdn mén hoc do tryc tiép nhap
vao.

- Sau khi hoan tit nim hoc, bd phan Hoc vu tién hanh in sd goi tén va ghi diém va yéu
cdu GVBM, GVCN kiém tra, ky chdt theo diing qui dinh.



- B0 phin Hoc vu tép hgp, ra soat hoan chinh; trinh Hi€u truéng hodc Pho Hiéu trudng
duoc ty quyén thuc hién ki duyét, thuc hién dua vao hd so luu trit ciia nha trwong theo qui
dinh.

2. S6 ghi dau bai

Thyce hién theo qui dinh méi ciia Phong trung hoc S¢ gido duc va Pao tao Thanh
Ph6 H6 Chi Minh ngay 08/9/2023 (c6 dinh kém).
3. Hoc ba hoc sinh
Thuc hién theo qui dinh méi ciia Phong trung hoc S¢ gido duc va Pao tao Thanh
Ph6 H6 Chi Minh ngay 06/9/2023 (c6 dinh kém).

4. So diém c4 nhin

- Ho so chimg ctt phap ly vé diém sé ciia hoc sinh do gido vién truc tiép ghi ding theo
qui dinh; phai gifr gin va bao quan cén than.

- Viée diéu chinh, stra diém phai thuc hién theo ding qui dinh.

- K&t thuc ndm hoc, gido vién bo mén phai ndp v& bd phan Hoc vu dé thue hién luu
trit dGng qui dinh.

Chwong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
Piéu 13. Khen thwéng, xir Iy vi pham
1. Khen thwéng

Cin clr cdc qui dinh hién hanh va qué trinh hoat dong thyc hién Quy ché chuyén mén
ctia can bd, gido vién, td bd mon; kién nghi, d& nghi cta cic t6 chirc doan thé, TH trudng
chuyén mén, Hiéu trudng nha truong quyét dinh ndi dung, hinh thirc khen thuéng ding
theo qui dinh hién hanh cua Nha nude, cua Nganh, cua nha truong.

2. Xir ly vi pham

C4 nhin c¢6 hanh vi vi pham qui ché chuyén mon, anh hudng nghiém trong dén su
khach quan, céng bing ctia hoc sinh trong hoat dong gido duc; uy tin cta tap thé nha trudng,
danh dy, nhan pham ctia can bd, gido vién va hoc sinh nha truong thi kién nghi Hiéu trudng
nha trudng cin ¢l cdc vin ban qui dinh hién hanh, thanh 1ap Hoi dong ky luat xit ly.

Nhitng vi pham, sai s6t trong viée thue hién cac qui dinh trong quy ché nay thi tiy theo

mtrc dg s€ xtr ly theo qui dinh.

Trén ddy 1a qui ché chuyén mén cua trudng THCS va THPT Pinh Tién Hoang. Quy
ché nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2024-2025. T4t cic céc quy dinh vé& thuc hién chuyén
mon tai Truong THCS va THPT Dinh Tién Hoang trude diy trai vai cac quy dinh ctia quy
ché nay déu bi bai bo./.



